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UDK 681.3.06:930.25 

Modifikacija računalniškega programa za popisovanje in skeniranje 
fotografskega gradiva 

HRANE • NE I ¡TI. 

DATOTEČNA   NASTAVITEV FOTOTEKE 

—• FOTOTEKA  Uporabniški fototečni programi za vnos podatkov in iskanje arhivskih enot. 
—• FOTOTEKA Baza. .. Bazna zbirka s podatki je povezana z uporabniškimi programi. 
—O FOTOTEKA Scan .... Program za skeniranje in povezovanje s pristopnimi gesli in vzpostavitev 

i ZAL_G1 
-Q ZAL_G2 
-Q ZAL_G3 
-O ZAL_G4 
-CD ZAL_G5 
-O ZAL_G6 
-CD ZAL_HI-OI 
""CD ZAL_H1-02 
HUD ZAL_H2 
"CD ZALJ1 
••) ZAL_JPG ScanFiles 

-CD ZAL_G1 JPG 
-Q ZAL_G2 JPG 
-O ZAL_G3 JPG 
-Q ZAL_G4 JPG 
-Q ZAL_G5 JPG 
-CD ZAL_G6 JPG 
~€j ZAL_H1 JPG 
-CD ZAL_H2 JPG 
~CD ZALJ1 JPG 

•perpovezava fototečnih datotek. 

§   ARHIV 

slikovnih knjižnie in datoteke inventarja. 

Slikovne knjižnice po tehničnih   enotah fototeke so povezane 
z uporabniškimi programi, kar omogoča hitre dostope do posameznih 
fotografij po katerem koli pristopnem imenovalcu. 
Pristopni čas ni odvisen od števila in velikosti datotek tehničnih enot. 
Velikost datotek se oblikuje po uporabniškem CD - ali DVD - nosilcih. 
Slikovne knjižnice odpirajo le dostopni fototečni programi. 

Arhivske JPG - datoteke skeniranih fototečnih fondov so v neokrnjeni obliki. 
Digitalni restavratorski posegi se opravijo le s soglasjem lastnika fonda. 
JPG - slikovne datoteke so predvidoma na CD - ali DVD - nosilcih zapisa 
in niso povezane s fototečnim programom. 
Z namenom    varovanja   matičnih   CD-jev priporočamo izdelava kopij CD, 
ki se uporabljajo za fotografske in druge dostopne   namene   v   programih 
za obdelavo slik. Vsak arhivski CD-nosilec vsebuje okrnjeni program za 
pregledovanje digitaliziranih slik z možnostjo tiskanja brez tekstovnih pripon 
v poljubni velikosti do 19,8 x 28,6 cm. 

Arhivski matični (varnostni) CD 
tehnične enote 

FOTOTEKA 
GESLA 

INVENTAR 
OSEBE 
PICTURE 
PICTURE G1 
PICTURE G2 

PICTURE G3 
PICTURE G4 

PICTURE G5 
PICTURE G6 
PICTURE H1-01 

PICTURE H1-02 
PICTURE H2 

PICTURE 11 

Izmenljivi disk 

0 
i1 - 

Ustvarjanje    digitalne   fototeke    in 
povezovanje  bazne   zbirke    podatkov 

fototečnih enot zavzema veliko prostora 
v računalniku.   Prostorske   zmogljivosti   bi 

se lahko reševale z zapisovanjem skeniranih enot 
na CD - nosilce. 

CD-nosilcc smo uporabili za varovalni arhivski zapis. 
V fazi nastajanja in slikovnega povezovanja fototečnih 
arhivskih enot smo raje uporabili izmenljivi trdi disk 
kapacitete 15-30 GB, ki seje izkazal kot najprimernejši. 
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DIGITALIZACIJA FOTOTEČNEGA FONDA 

Pred pričetkoin digitalizacije fototečnega fonda v celoti ali posameznih 
serijskih zbirk se v datoteko inventarja zabcleŽjo vsi potrebni podatki, 
ki so pomembni za delovanje programa, evidenco nosilcev varnostnih 
kopij in dostop do posameznih arhivskih enot. 

dodajanje FOTOTEČNE enote in 
nosilcev skeniranih zapisov 

|UU-342 FOTOTEKA 

¡ZBIRKA RAZGLEDNIC 

IPOZII/G1 

fond 
zbirke 
serije I 

Neživ serije   ¡LJUBLJANSKI TRGI 

ITE [Čl 

Lebele CD    |ZAL_G1 

Podatki o inventarizaciji fototečnih arhivskih 
enot se razlikujejo od klasičnih evidenc. 
Dodanih je nekaj novih informacij, ki jih 
klasična evidenca ne potrebuje. 

Pomembni podatki za izdelavo inventarnih in 
statističnih poročil se povzamejo iz ostalih 
podatkovnih datotek po posameznih deskriptih 
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pjeturt 

PICTURE Gl 

CU libili 

ZAL Gl 

Vsbko 

23-|0|x| 
J PEO 

• 2 IJU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ II ' G2 LJUBLJANSKE CESTE. ULICE. NABREJJA. LJUBLJANICA NA BARJU G2 PICTURE G2 ZAL G2 ZAL G2 JPG 
1 IJU • 342 FOTOTFKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZII/G3 CERKVE. KAPELE. SAMOSTANI. ZAVODI. MOSTOVI. UMETNIŠKE G3 PICTURE GS ZAL G3 ZAL G3 JPG 
4 LlU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZII/G4 LJUBLJANSKI OBJEKTI G4 PICTURE G4 ZAL G4 ZAL G4 JPG 
5 IJU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLFDNIC POZ II/GS LJUBLJANSKI OBJEKTI. SPOMENIKI IN NAGROBNIKI GS PICTURE GS ZAL GS ZAL G5 JPG 
6 LJU-342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ II/G6 PREDELI LJUBLJANE IN OKOLICA. POGLEOI NA LJUBLJANO G6 PICTURE G6 ZAL_G6 ZAL G6 JPG 
7 LJU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ II/HI SLOVENSKI KRAJI H1-01 PICTURE Ml 01 ZAL_HH)I ZAL H t 01 JPG 
8 IJU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ II 1 HI SLOVENSKI KRAJI H 1-02 PICTURE HI-02 ZAL H1-02 
9 IJU • 342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ ii / va TUJI KRAJI H2 PICTURE H2 ZAL_H2 ZAL H2 JPG 
10 LJU-342 FOTOTEKA ZBIRKA RAZGLEDNIC poz •/• DOGODKI, DRUŠTVA. NARODNE. VOJAŠKE. VOŠČILNICE IN MNRSKE M PICTURE 11 ZAL H 7AI   M JPG * 

Inventarna datoteka digitalnega fototečnega fonda. 
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Zaslonsko okno za skeniranjc in povezovanje. 

Zaslonsko okno ni namenjeno samo 
skeniranju, je večnamensko v fazi 
izpostavitve digitalne fototeke. 
Tukaj se začnejo prvi koraki označevanja 
arhivskih   enot,   uvoz  digitalne slike v 
zbirko, konvertiranje slike in povezovanje 
s prvim pristopnim geslom. 
Arhivska   enota - fotografija   ima lahko 
več skupnih   imenovalcev - gesel, ki jih 
lahko doda   strokovni delavec - arhivist 

ìeje v programu za vnos podatkov. 

Po končani prvi Jazi se izpostavljena 
fototečna zbirka Že lahko uporablja v 
vseh naslednjih programskih oblikah, ki 
so namenjena za strokovno deskriptno 
obdelavo in pristopno uporabo do 
posameznih digitalnih arhivskih enot. 
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OPIS HISTORIATA FOTOTEČNE TEHNIČNE ENOTE 
IN IZPISI INVENTARNIM POROČIL 

•••/v Zgodovinski arhiv Ljubljana 
naslov Mestni trg 27. pp. 373 1001 LJubljana Sloveni 

signatura SI-ZAL 
MMon «306 61 306-lKO 
/*• •XG61I?C4»3 
http //*WWial(|fl 
E-mail nfônHjw 

1930 •••&•* rêipoo j«f    1897 

•••••• i/mio A E ••••••• aw*   ÈjJ. 

DI-SKRIPT 1•1 EXTARMiGA POROČILA 

fond      LJU-342 FOTOTEKA 

Zbtlka    ZĐIRKA RAZGLEDNIC 

Sania    POZII/G1 LJUBLJANSKI TRGI 

ITE      J*1    

hittonrt uttyarjtfcê 

UilM'jalci tanjt so Joïa šajn. Manji Tií**. t attnh ••••••• to M« il druîmikih tondo* ZAL        .±1 
P'f net*itt * tond FoloKk» SI»JIJO înjii Ibiratotji Ijubljanibih fif gladne bot Mat,il Dafïaj. Koviij» a _J 
Kolm (F altra d o o J m Zmago tanti, v»i ti Ljubljana te Kniljan Mavt* i: Nova C-onee Diugt 
ustvarjalci to naznani oz   anonanni Raigiedmca io bila ludi posredovana, da'ovano 

Nttorifit icrlje 

Sonja jt prhala naslajati »SO-A 1•1•20 si m saja z nakupi, darili. po»'tdo»anjtm in zamonjr 
bogatila, dopolnjevala in • občinsko (»ila 

Vač*, pomtmbnajia dopolnitve larijt so bla 20 dac 19% (925 ks).20 fabr 1997 (45 •»*>.4. no*. 
1997 (50 lis) in 23 j*n 1993 (291 ks) 

zl 

tiitem ureditve 

Ç> Natltnl dnhrlpl       Njljvil Iriwfniai 
poioülo TE 

io pofofilc 
mol II 

M.-I-...I v.lo: I , ,, ,,..k0 

poiodlo lololoht 

Strokovni   delavec - arhivist v 
opisna polja historiatov oblikuje 
historiatno poročilo posamezne 
tehnične enote ali serije. 

Vpisna polja: 
- historiat ustvarjalca, 
- historiat serije, 
- dopolnitve serije, 
- sistem ureditve, 
- avtorske pravice in pogoji za 

reproduciranje, 
- arhivski pripomočki za iskanje, 
- podatki o publiciranju, 
so predoblikovana v izpisni obliki 
in se z drsnikom pomikajo vertika- 
lno po vsebini. 
Tekst se poravnava samodejno 
levo. 

ait"     Zgodo vinski arhiv Ljubljana 
našlo/    Mestili lio 71, p.|>. 373 1001 Ljubljana Slownija 

»srafm» SI - ZAL 

•••••       *3••01 ••&1••• 
.Fl*: *•••01 12-•+••• 

DESKRIPTINVENTARNBGA POROČILA 
tond LJU-342 FOTOTEKA 

Ttàka ZBRKA RAZGLEDNIC 
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bÍTmadjioub padl/uev  •»••1••#••••1•.••^•••^••1•••,* 
«••.•••••••^•••••! kr%x*H,li-f «ukn/ViiUoUVioi CÏ>0«*.ZAL-01-ib»k» Jidb.Ol •0) 
pcdjlh • publikaciji 
ÍMkKlBcr. rWnfcow Di ••! ic*oiíovicolovrd.ru*avnlli.tiV>eiAl-.LNb-«,,1M7í(,1> 
AfbAAo«lhwUjü»mvL>*ír.l.n«avWl.aUl^ZAL^?«J«v» t»» (OÎ.CH.OÎ) 

Izpis deskriptnega ¡nventamega poročila tehnične enote. 

Zgodovinski arhiv Ljubljana 
Mednu to 27, p.p. 3/3 moi Ljublana Slovmla 
SI. ZAL 
• •8001•0613•• 
••••©112M3CO 
(••[•1••|| 

Inventurno poroč ¡lo skeniraniïi rnot: G 

fond IJU. 11? rOIOUKA 

mrka /iiiiMM.'i.i I nt;;. 
Wí/a ••••/GlLJiJlll.JANSKl TROI 

/7"£ G 1 

Iw>«n4wi*ït   1•7  •   1935 

¿kuproStev/oskentranlhenci 417 

CvshtpL't stvamtçc fi-5Íí -.« *..— »•*•* 
•••1-AWaeOliVIRv 0 1-0•••1 0  1 COI CUI 1 
TPûI-cm«. • UCTOCOVT4G • vooî-œi • 1-002 0• 10 
TOGI- DVOBNITBU • toojvœi o i-roí cue e 
IRAI- H«WATS<IT>U 0 V0O4CO1 Ö VCO4C02 2 
TMI< «0*••«1111• 0 »005••1 0 1005130 130 
TflOi- IWICWTOG 0 1-00OCD1 o vroooii 11 
IBil- ,r^I-£"/IOO 0  V 007 COI 0 1-007-010 10 
THOi.u*a»jvtac 0 t-ooe 001 G 1-000-040 40 
TBUI. W(STMITRÚ o \ ooe 001 0  1 CUV 001 01 
••01- •••1••• 0 1010-001 0 1-0•••• 3 
•••1- »OC*CA"JlVT"Ö 0 1-011-001 0 1-011-CO4 4 
Ï4CI. •••&•••• tifo - •^|-1• 0 V012-001 e V012033 03 
•••1-»•»•1••• 0 V01ÎCO1 0 1 013000 0 
T4UI. ••• ••••••*• RCVC4UĆUC 0 1014C01 0 1 014 ••• • 
TBûi- ••• •• «• ••• untai tv 0- •15-••1 0 1-015 ODO 0 
•••1-••0•1<•»/••• 0 V010-C01 0 1 010011 11 

Skii|M) sKftnlraniti onolv • i> It I: 417 

Invcntamo poročilo digitaliziranih fototečnih enot se 
lahko izpiše takoj po končanem skeniranju posamezne 
tehnične enote. 
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ZAGON FOTOTEČNEGA PROGRAMA 
FotOtečni program poženemo s pomočjo ustvarjene bliŽnjične ikone na omizju, ali s pomočjo Raziskovalca 
s klikom na ime programa FOTOTEKA ZAL. Končnica programa je poimenovana po uporabniku 
programa. 
Po zagonu odpremo zaslonsko okno s strežnim menijem posameznih protokolnih faz dela. V drsnem 
pregledovalniku je inventarni seznam digitaliziranih fototečnih serij in tehničnih enot s posameznim in 
skupnim številom enot v zbirki. S klikom na selektivno tipko tehnične enote določimo pristop v posamezne 
fototečne knjižnice. 
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• 
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•- 

PßtfßUßßß 
Nastavitev tohnićne enote TE 

HISTORIAT . Izpisi •• 
Vnos fototečnih podatkov 

•••••• 

E 
Picgled fototečnih scilji • 

Pregled ïlriike po geslu cñT 

IZHOD 1* 

Zgodovinski arhiv Ljubljana 

Mestni trg 27, p.p. 373 1001 Ljubljano Slovenija 

signatura SI -ZAL 

telefon:     +386 61306-13-09 
fax: +386 61 12-64-303 
http: /íwww.zal-lj.si 
E-mail      zalt@zal-lj.si 

s 

fonti     LJU-342 FOTOTEKA 
zbirka    serija natif serije 

časovni skupaj      — 

raipon     "fi CD     enot 
ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ I /O   LJUBLJANSKI TRGI 1897  1935   ZAL Gl 

ZBIRKA RAZGLEDNIC POZ 110  LJUBLJANSKE CESTE, ULICE. 
NABREŽJA, LJUBLJANICA NA BARJU 

ZBIRKA RAZGLEDNIC POZI/O CERKVE. KAPELE, 5AMOSTAM, ZAVODI, 
MOSTOVI, UME TNTìKE 

ZBIRKA RAZGLETMC POZ I /O  LJLOLJANSKI OBJEKTI 

ZBKKA RAZGLEDMC POZ I/O   LJLOLJANSKI OBJEKTI. SPOMENIKI N 
NAGR06NW 

ZUHKA RAZGLEDNIC POZ I /O  PREDEU LJUBLJANE N OKOLICA, 
POOLED! NA LJUBLJANO 

ZBIRKA RAZCLEDNIC POZ UH   SLOVENSKI KRAJ ZALJH1-01       «63 

ZBRKA RAZGLEDMC POZ I /H   SLOVENSKI KRAJ ZAL_H1-02      3S9 

ZURKA RAZGLEDNIC POZ I /H    TU4KRA4 

ZBIRKA RAZGLEDNIC POZI/•   DOGODKI, DRUŠTVA.NAROD«. 
VOJAŠKE, VOŠĆIMCE U ÍANRSKE 

skupno število arhiviranih enot    3888 

Strokovna priprava: Joie Soltado nik prof, umetnostne zgodovine in zgodovine 

Modilikacij-i: MlK/IOtilm Ljubljai a d.o.o • Knehtl Dnine I Šmartinska • It/Tel. 001 319-149, E-mall: inikrolilm@s-nel.net 

Pristopi po posameznih protokolih 

V posamezne fototečne knjižnice vstopamo s pomočjo 
datoteke inventarja, ki vsebuje vse inventarne podatke 
in    imena    knjižnic    posameznih    tehničnih   enot. 
Z dvojnim klikom na selektivno tipko vstopimo v 
Želeno tehnično enoto - bazno zbirko za vnos podatkov 
posameznih arhivskih enot. 

Nastavitev tehnične enote TE 

HISTORIAT - izpisi ¿• 
Vnos fototečnih podatkov 

K/vOT['.N 

Ei 
Pregled fototečnih seriji • 

Pregled zbirke po yeslu 6V 

IZHOD ijl* 

«• 

< L 

•     i 

•• 

Nastavitev inventarnih in tehničnih enot opravimo pred 
skeniranjem fototečnega fonda. 

Odpremo okno za opis I ¡ISTORIATA z možnostjo 
izpisov inventarnih poročil. 

Vnašamo podatke v fototečno zbirko oz. navidezni 
karton. Predpogoj je določitev knjiŽiicc. 

Odpremo okno za pregledovanje fototečnih serij. 

Pregledujemo po pristopnem geslu celotne zbirke brez 
omejitev med knjižnicami. 
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ODPIRANJE FOTOTEČNE SKUPINE V IZBRANI KNJIŽNICI 

AJDOVSCIH* 

AJDOVtClHA 

6iovtNbi-*asu 

.•~«    •.1/.•• ••^ 

JLS »ffilvtM ti •»; • 6-001-001 

g-••• 

V mcnijskem strežniku izbrana fototečna 
zbirka posreduje na zaslonu okno za vnos 
podatkov. Program še ne ve, katero enoto naj 
prikaže, slikovno območje je pustil prazno in 
čaka na izbrano dostopno sporočilo. Dostop 
do slikovnega in podatkovnega fonda 
programu sporočimo s pomočjo dveh 
spustnikov pristopnih gesel. Spustnika sta 
medsebojno sporočilno pogojena. Drugi 
spustnik ne posreduje informacij, če v 
prvem ni pristopnega predpogojnika. 

V prvem spustniku izberemo prvo pristopno 
geslo, ki določi, v katero skupino tehnične 
enote v knjižnici se vstopa. 
S klikom na ikono spustnika odpremo seznam 
vseh pristopnih gesel s seštevkom arhivskih 
enot (možnih zadetkov) v skupini. 

Pristop določimo s klikom na izbrani skupni 
imenovalec - gesla. 

Po izpolnjenem prvem pristopnem skupnem 
imenovalcu izberemo motivno skupino v 
seznamu   drugega   spustnika. 

Pristop določimo s klikom na izbrano motivno 
skupino. Program posreduje prvo arhivsko 
enoto izbranega skupnega imenovalca v 
motivni skupini. 

Tako so podani vsi pogoji za vnos podatkov v 
deskriptorje fototečne zbirke. 
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OBLIKOVANJE INFORMACIJ FOTOTEČNE ZBIRKE 

IJU ju «•••«      '••+•••••••••• 
PM •/Gl   IJtieUAHSKI ••• 

Crnio Skupni¡•••••••• 
TRGI 
(•WJn miii/vnj ¿kupina 
AMUROftV TRG 

J opit to*« •« 
AM8P0ÍEVTR0 

& tOJlOOI      1'am») t« »9. 

4*:-..)     •|   •   |¡ 1      .   |.||»»|••17 

Deskriptor )i.."iTi|i .|" J j 

C i      arhivska enota: G 1-001-001 -= 

Trg l*h "• rr»*>međ n*Kđ*n|tmi «••• ?(•»•.|« io Spodni» 
•••••• Nattai ja na mt>,lu,4«ri* Uublianli à. i ' vi <¡-i.i* 
Oller in k-ait« ïavoi Ob nifi" re jji»( |i to li dei reine •••« 

uMnmadi* •'• Nalwi ítr*fii|* puilui'l» Cui4íf(i*É«n,»ri 
••• pa redek spe menih renesanse- stan Hrenov Mi!, ki ie slal 

tonbroleoemrrguodlGI! Hiia(il i J) nI dobro v4joa.vn|e| 
pa ie bla od konca i • si znana rjosliina •• ¿danu. uaroíno 
o M. «ovan* tUri piilivanptve pokivtte 18 ti Ni rlefiiirjii 
• del Pollanikt c*tl«, lUldan « sirnlenm •••• Ni le * prvi 

polovici 10 it 

IlUb f/o*.£l ««k 

••-il •.'..'"i' i     tu, 

rr 

Protokolna polja /a vnos podatkov so nanizana V drsnem oknu, ki se ob vnosu 
pomika navzgor. Po potrebi se z drsnikom pomaknemo Zbijeno mesto. Y 

Navodilo za vnos podatkov v fototečno zbirko 
- Naslov oz. motiv, vsebina fotografije (s starejšimi imenovanji v oklepaju) 
- Lokacija motiva (s starejšimi imenovanji v oklepaju) 
- Opis motiva (sicer kratek, vendar s ključnimi zgodovinskimi in drugimi podatki) 
- Tehnika izdelave (fotografske in grafične tehnike, npr.   dagerotipija, 
litografija, tisk, negativ, pozitiv) 

- Čas nastanka (v obliki datuma, časovnega obdobja - npr. okoli, pred, po) 
- Leto nastanka - leto nastanka se vpiše ločeno od časa nastanka zaradi ¡nventarnega poročila 
- Kraj nastanka fotografije (npr. Ljubljana) 
- Avtor fotografije (npr. Krema Ludvik, Ljubljana) 
- Založnik, tiskar (npr. Pctričič Vaso, Ljubljana) 
- Način pridobitve (npr. odkup, darilo, izločeno iz zbirke oz. fonda) 
- Datum pridobitve (napišemo datum pogodbe o odkupu, podaritvi) 
- Izročitelj (npr. DcrŽaj Matjaž, Ljubljana, Pokrajinski arhiv Maribor) 
- Povezava z akcesijo, vpisuje se dotok novega gradiva (kot arhivski pripomoček, ki daje 
informacijo O arh, gradivu popisne enote, lahko je tudi akcesijska Številka fototeke) 

- Povezava s provinicneo, če je fotografija vzeta iz dragega fonda 
(npr. Zbirka Šajn, razgl. in fotografije Ljubljana 1895-1953) 

- Prejšnje signature (npr. zbirke Šajn -I" 3, 751 ) 
- Povezava z negativom, če ga fotografija ima (npr. NEO III, 609) 
- Konlakna kopija, če obstaja (navedemo fond, zbirko, serijo ali podserijo, številko popisne enote 
- Velikost oz. format (dolžina in višina) 
- Barvni ton, če je fotografija niansirana, kolorirana (tuje lahko še izhodiščna oznaka č/b, barvna) 
- Ohranjenost oz. materialno stanje dokumenta (npr. odlična, slaba) 
reslavrirana, potrebna restavriranja ali konserviranja, poškodovana, vrsta poškodbe) 

- Lokacija v skladišču z navedbo omare, predala (npr. CM V1I/I0, 3) 
- Dostopnost (navedemo pogoje, ki omejujejo ali vplivajo na dostopnost 

fotografij, časovni rok zapore in datum, ko bo gradivo dostopno za uporabo) 
- Zapora dostopnosti (navedemo ZAPORA DOSTOPNOSTI, če gradivo ni 
dostopno, DOSTOPNO GRADIVO, če je gradivo dostopno) 

- Število let zapore (npr. 30; če se navede št. let zapore, je obvezna 
navedba letnice nastanka fotografije - gradiva) 

- Leto dostopnosti se programsko izračuna in zapiše v record (po preteku 
zapore se št. let in leto dostonosti fizično zbriše) 

- Deskriptor pravnih oseb (npr. TV Slovenija prevzela, je ustvarjalec in ima avtorske pravice) 
- Deskriptor stvarnega gesla (npr. stavba, knjižnica, NUK; dom, 
Narodni, Ljubljana; ulica, Tavčarjeva; trg. Prešernov) 

- Deskriptor kraja 
- V deskriptor fizičnih oseb vpisujemo osebe na fotografiji s priimkom in 

imenom, nazivom oz. poklicem in krajem (npr. Rozman Stane, komandant, Ljubljana) 
- Opombe, kjer navedemo pomembne dodatne informacije, povezavo s 
sorodnimi popisnimi enotami, obstoj kopij in njihovo lokacijo 

arhivska enota: G 1-O01-OO1   — 
mow 
Tramvaj na 1'gu 

•I v/lis lokacije 
«MGROZEVTRO 

O/lis 
Trg loll n» meli med nekdanjima vasema Zgornje In Spodnje 
Pollane Nastal |e na mestu. Merle Ljubljanica v 17. si delala 
Osler In kratek zavoj OD meni regulaciji to la del reine struge 
zasuli In zasadili park Na levi strani je poslopje Cukrarne. v nlenl 
bliiinl pa redek spomenik renesanse • slan Hrenov krti. kl le stal 
na Ambroževem trgu od 1677 Hlia (it S-Z) nI dobro vidna, v nje| 
paje bila od konca 18 st mana gostilna Pri Zidanu, barofno 
oblikovana stara pristava Iz prve polovice te SI Na desni strani 
le del Polianske cesie, zazidan s strnjenim nizom hi4 ie v prvi 
polovici 18 st. 

Minila /zc/.Q risk 

čas rnislanka      po 

lira/ [T]'t|ublJ.n. 
nastanka 

avtor 2 Kotar J. 

niloinlh      Qj Glonllnl J., Ljubljana 
tiskar 

način •] Izločeno Iz lastne zbirke 
pridobitve 

datum 
pridobitve        __—_______^^^_^.— 

Irročltelj W 
povezava r 
lAceStr/O 

pove lava z 
provenleneo 

Zbirka Šajn. rargl. In fotog. LJubljane 
10••-195• 

preßnfe sign,     f 3. 751 

f 'ove/ava • 
negativom 
kontaktna 
kopija 

•likOSt 

barvni ton 

ohranjenost 

lokacija v 
skladištu 
dostopnost 

13.9 x 1• 

navedemo pogoje. hI omejujejo ali 
vplivajo na dostopnost (otoqiaRj, 

dostopnost [£J /apota dostopnosti slov.let     20 

deskriptor 
pravnih oseb 

deskriptor, 
k m i 

LJubljana, po 1901 

deskriptor fizičnih oseb 
Priimek in ime,       naziv - poklic,       kraj 

o/romhe: 
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DODAJANJE PRISTOPNIH GESEL ARHIVSKI ENOTI 

.•i 
b'«!. IJU.U2 FOW1IM *•• iMuwainic 

'•"*.   POZI/a  PMMUI JUBLJIWl W OKOUCA. pocun M i ••••••• 

• 

•••• 
eto*«: 
MM) 

•••••• 

6 SO«at 

G**to S*»,W /•'•« *-'*• • 
MOUIIUI / •.••1• 

O.ÍU rmrf/viM Um)'"" 
PROTI POI JANAM 

•  i arhivska enota: G 6-019-004 - 

Dodaj naslednjo geslo 

Preklic dodajanja gesla 

zapisi geslo 
v datoteko 

.i.-  .i .).--• ' »'• ' 

OeMo • s»i4«i mm*»««"«: 

C«Wu. KflMM i<<««« 

G 6-049-004 

Deskriptor stvarnega gesla 

• 
fr [•? ¿-i H? ••••• IH 

V deskriptor   stvarnih   gesel vpisujemo 
pristopna stvarna gesla fotografije. Glede 
na    sporočilno    vsebino   fotografije 
obvezno    določimo eno pristopno geslo. 
Naslednja   gesla   dodajamo   po drugih 
motivnih sporočilih fotografije. 

Fotografija se s prvim stvarnim geslom 
poveze ob skeniranju. Naslednja gesla po 
potrebi doda strokovni delavec s klikom 
na komandno tipko (Deskriptor stvarnega 
gesla), ki odpre pomožno okno za 
dodajanje stvarnega gesla arhivski enoti. 
Povezovalni ključ je oznaka arhivske 
enote. Število stvarnih gesel ni omejeno. 

DODAJANJE FIZIČNIH OSEB NA FOTOGRAFIJI 

***• UU.M2 ••••••        i»»** Deskriptna zbirka fizičnih oseb je samo- 
stojna in dovoljuje neomejeno število 
oseb na arhivski enoti. V deskriptor 
vpisujemo osebe s priimkom in imenom, 
nazivom oz. poklicem in krajem (npr. 
Rozman Stane,   komandant,   Ljubljana). 

Fizične osebe lahko dodajamo neposre- 
dno v namensko polje,   ali s   pomočjo 
okenca   za   dodajanje.   V   prvem in 
v drugem primeru fizične osebe povežemo 
8 ključem arhivske enote v ločeni zbirki 
fizičnih oseb. 

F0T0TEKA   fizične osebe 

/^    ** Fizična oseba ni dodana v datoteko 

0K 

Ob preklicu dodajanja pristopnega gesla ali fizične osebe 
program sporoči, da geslo oziroma fizična oseba ni dodana 
v datotečno zbirko. 
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VNOS PODATKOV IN PREGLEDOVANJE 

V postopku digitalizacije arhivskih enot je bila vzpostavljena osnova fototečne tehnične enote, kije pogoj za nadaljno 
strokovno delo arhivista. Vnos podatkov v fototečno zbirko je zamudno delo in bo predvidoma potekalo daljšo 
časovno obdobje. Program dovoljuje vnos podatkov v dcskripte po prioritetnem zaporedju, ki si ga določi strokovni 
delavec - arhivist. 

Pristop k realizaciji digitalizacije fototeke v ZAL se je organizacijsko izkazal kot sprejemljiv. Skcnirani fototečni 
fond je Že po prvi fazi opravljenega dela uporaben. Podatkovna zbirka bo nastajala počasneje, skladno z razpo- 
ložljivim časom. 

•• 
liUiW'IU 

fond:  LJU-342 FOTOTEKA zbirka: ZBIRKA RAZGLEDNIC 
serija:   POZII/G1   LJUBLJANSKI TRGI 

ITHGI 
IAMBRO2EVTRG 

Geslo Skupni Imenovalec 
TRGI 
Geslo motivna skupina 
AMBROŽEV TRG 

|-| opis lokacije 
AMBROŽEV TRG, UUĐUANA 

•HMMHHVMMN 

V.TI.1 • • •*•• I***».   IH. > ».i*-. 

>»,i<tj yuu, 

Deskriptor stvarnega gesla 

G 1      arhivska enota: G 1-001-001 - 
motiv 
Tramval na trgu 

A stran 

opis 
Trg leži na meji med nekdan|ima vasema Zgorn|e In Spodnje 
Poljane. Nastal Je na mestu, kjer je Ljubljanica v 17. st. delala 
osler In kratek zavo|. Ob njeni regulaciji so la del reine struge 
zasuli in zasadili park. Na levi strani je poslopje Cukrame. v njeni 
bližini pa redek spomenik renesanse - stari Hrenov križ, ki je slal 
na Ambroževem trgu od 1622. Hiša (it. 5-7) ni dobro vidna, v njej 
pa je bila od konca 18. st. znana gostilna Pri Židanu, baročno 
oblikovana stara pristava Iz prve polovice 18. st. Na desni strani 
je del Poljanske cesie, zazidan s strnjenim nizom hiš že v prvi 
polovici 18. st. 

tehnika /zd.[T] Usk 

čas nastanka     po 

kraj 0 Ljubljana 

leto:  1901 

G 1 -001 -001     1 lamv« na ligu 
U> &3 

H 

Record  r«| 1    > |H|>«| ol 417 

Tehrika cdeiave (lologralske in grilline ielrike. npr. dageiolipij«. Bogralija. lek. negativ, po:iiv) 

• 
Vrstica s pomočjo sledi zaporedju vnosnih polj v drsnem oknu z namigom 
protokolnega dogodka,   ki se pojavi ob vsakem   kliku   na katero koli 
vrednostno polje. Na komandni ikoni oz. tipki zadržimo klik, sicer 
aktiviramo njen namen. 

Po dokončni opremi fototečne arhivske enote po potrebi natisnemo fototečni 
karton za klasično fototečno kartoteko. 

Tiskanje slikovnega fonda je programsko pogojeno s predoblikovano velikostjo in tekstovno opremo fotografije 
v horizontalni in vctikalni legi 18 cm X 28 cm na A4 format. Iz varnostnih namenov so slikovni datoteki odvzete 
vse slikovne informacije, tako da drugi programi za oblikovanje in poustvarjanje ne morejo odpreti baznih slik. 
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FOTOTEČNI KARTON   ARHIVSKE ENOTE 

Zaslonski fototečni karton je oblikovno enak natisnjenemu kartonu in predstavlja izhodno obliko digitalne arhivske 
enote. Na zaslonskem kartonu, ki je namenjen strokovnemu delavcu, je omogočeno popravljanje in dopolnjevanje 
vsebiskih podatkov. V čitalniški različici ni možno dodajanje ali spreminjanje informacij. 
Fototečni kartoni se po potrebi lahko prenesejo v PDF-format za pregledovanje v Adobe Reader-ju ali pošiljanje 
po elektronski pošti (pripona). 

'•M    LJU -342 FOTOTEKA •• ZBIRKA RAZGLEDNIC 
N/Sl   POZ II / G1   LJUBLJANSKI TRGI 

moliv lumvdj na finu 

<o*»c/>»      AMBROŽEV IHG 
arhivska enota 

C 1-001-001 
opis liyleB ni «ejl ned nekdanpini vitem* f gornja Hi Spodila •••••. Nattai )e na aiettu. kjet w> l(ubl|*iltit 17. «L delila ottn hi kjatek zavoj Obnjanl 

regulaciji »o Is del reina muga nauti In ntaiiiii park Ni levi mini \t poth>p|e Ci«rame. a nje« MiHfil pa reda» apoeaen* rene«ante • alati Hrenov HO, kl ht 
»tal na ft il -•,.-. .-.• trgu od Itti M» (it. 5 7) ni dobio «dni. a n|e| pa je Ma od konca II. »t •••• gottiiu Pil i «lanu. biioîno oblikovana ataca prHtava • 
piva Moviceli at Ni datiti mani • del •••••••• tetta. »Adina «tinten!« nun« M Je «pivIpolovKl II ct. 

>• •   :    : U   IO:.:-.. *   •    Ï   U 

teh. Ud. tU 

Ùfi nastanka po ¿«o    »01 

• rai 
n,i\tanka 

ifiibijina 

auto/ Kot ai J. 

laloïnik 
tiskar 

Cloni»! J. Ijubgana 

natal 
pmJoMve 

\A. ii i i 111; latine iMrfce 

datum 
ptrtfoÒRVt 

ii/oČiMj 

••••/ovar 
akcesao 

pova/ava • 
pntvenienco 

••• left rugi In Mog IHil>l|ane im 1H1 

prtfia/e 
signature 

*> A »trm Q ttrin ui.: rad lili ¡S 

Fototečni karton stran A. 

S klikom na komandno tipko 
A stran ali • stran se karton 
poljubno obrača . 

g-••• 
lomi    LJU-342   FOTOTEKA /blika ZBIRKA RAZGLEDNIC 

**_"*#   POZII/G1   LJUBLJANSKI TRGI 

TiamvaJ na ligu 

l'ave/ava i 

konLikl/• 

_í£tí&_ 

ohranjenost 

lokacija v 
sbiadii/• 

dtskriptor 
dostopnosti 

dostopnost 

dtskriptor 
Jtravnih or.eh 

Daskrif>tor • 
sfva/•• o fish 

deskriptor. 
Jimj 

navedemo pogoja, lil omejujejo aH vplivajo na 
dntinpnott fotografij, catovnl tofc • apote In danim 

iapora 
dostopnosti '<*' 

ileviio      _•    Alfo 4••4 
20   •,-.«•«*;  1921 dostoprtosti 

TRGI -AUnn07IVTRG 

tjubljana. po 1901 

deskriptor fizičnih oseb 
Priimek in ime, naziv-poklic, kraj 

Fototečni karton stran B. 

•• • E Fototečni karton ali sliko lahko natisnemo kadar koli s klikom na ustrezno komandno tipko.  "^=i  

Vsebinsko in vizualno obliko kartona lahko preolikujemo po potrebi, specifičnosti fototečnega fonda. 
Predstavljena oblika je zasnovana po strokovnih navodilih odgovornega arhivista ZAL. 
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TISKANJE KARTONA ARHIVSKE ENOTE 
•^•'.• 
oliUOtnll •] • j wl 

~-;-|-I 

VEIJJ 

fe.«          I »1     l'I   1 0 IO 11 HA 
• •#!*•       PO/• ten MUM 

J.o   tUIHrURUGUDNC 

""•*        Tr.-V.hl.L« 

*'-(-  •••••/f VIHU •1-001-001 

•«•«••• 
M. ari «••• al. mm 

i"M" * u ta «M n¿ na «naja (»•> -i 1•••*| 
••      ••.-.,.....,,        •   „«....   •.•I.-.ÍI».. 
• ••• »» í«i-.k-. « .•»-~-   Hfl 

i«ni»a»uii|i iui*n.ifU «•••« 
,..".-.   ..~     •,   -v-,..-..-...... i~, ... 
• „•. .....;. ..... ..,-.. ^....-;„ ,.,- 

•••• •* ••, 

|... « 
taaj IMI« 

•• Mil 

MIM 0«*" •.••M-u 

•"-' 
1•»••||••| 

«• 
•••*«» 

Lñfa-• 

—"" 
pOTMBMI I»"w »•, •«•> •••••••••• 

»-,"••- •• 

•• 

Hmé          1•-•1 rOIOIIK*   /*•*   ••1•• RA/CI ( DMC 

-*'*       liam.jiiiJliqu 

G1-001-001 
1* «a •• u. 
... •.   .-. . 
.„.,..'. M" 

pr>.H.l>pi.. 

.   knlali il--   0» «I r -v • « * M M M «M m -• i v null •* i < —- > • -• •« MMfH Ci*a.n* a MM bai M 
*• • •I • »1 "» en*f e M-, • •|• P» • 
•**«» •.•« •••••• •* M lonca 11*, main po* m* »• Imam. baux no «•••mi   M« 

1•••••|  ' ""* • • 

•.—, .*> •• 
, *• tmiemU ,..._ 
••/ •-••• 

MM MM 1. 

•••••• 1   1•1-1 

•Wm l-.-*«..,U.*..,Mk. 

**>••* 

«•*/•>• 

•*-',*.,   / 

££»££• '*«•*« il» hlMf ••»».•>1••1•> 

p-ft'f •••( 

i' 

.—„-„„ 
~,"''V deskriptor fùU nto oseb 

Pillnuk In hnt>.           n*jl.   poklic,            kit] ^dj-' ' 
—-• Uli'J 

» 

  1 ».. V-l« 

••-•— —» 
~'.V. 

lM" 
••»-•Wb< nnađama ••• «HI ,,-,-.  .-„.L....... 

•i.. IT*   20   •  1931 

:•."." :.. 

?r.r^. ISGI-AMMO'IV IIG 

"t"- l*Ha~.a*1t*1 

:~— 

Predogled kartona pred tiskanjem je 
formalnega pomena. Tiskanje bi se lahko 
izvedlo tudi brez predogleda, in če ga Že 
imamo na zaslonu, lahko tisk preprečimo, 
ga preusmerimo v Word ali natisnemo 
za kartotečni priročni arhiv, kije lahko tudi 
varnostni - trdi arhiv. 

Za tiskanje uporabimo nekoliko trši, gladek 
papir. V testu se je dobro obnesel tiskarski 
150 gr. umetniški papir. Če kartone Želimo 
varnostno arhivirati, uporabmo brezkislinski 
papir s peskano poliestersko prevleko. 

Natiskani karton 
arhivske enote - stran A. 

Po natisnjeni strani • zapremo predogled. 
Sledi sporočilo za natis hrbtne strani. 

Obrni karton tako, da bo tiskalnik 
pravilno natisnil stran • 

ÑF¡ I NATISNI I DA] 

Klik na tipko NE prekine postopek. 
Če karton z natisnjeno stranjo A obrnemo 
in ga vstavimo v tiskalnik, kot pravi 
sporočilo, kliknemo na tipko DA. 

Natiskani karton 
arhivske enote - stran B. 
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OBLIKE PROGRAMSKO DOLOČENIM NATISNIH FORMATOV 

Za fotografske in druge namene uporabimo arhivsko datoteko skcniranih zapisov v JPG-formatu. 
Vsak arhivski CD - vsebuje okrnjeni program za ogledovanje slikovnih zapisov. Arhivski zapisi 
so iz varnostnih razlogov izključno na CD - nosilcu. Zapisi so v neokrnjeni obliki. Hujše poškodbe 
lahko na fotografiji po dogovoru digitalno restavriramo. Skcnirani zapisi so v resoluciji in velikosti, 
ki zadovoljuje potrebam tiskanja do formata A4. Za večje povečave je priporočljivo 
vnovično skeniranje pod pogoji, ki ustrezajo končnemu namenu. 

Tiskanje ponujenih fotografij 
iz fototečnega programa v 
ponujeni obliki in s tekstovnim 
povzetkom poteka iz bazne 
aplikativne zbirke in ne upora- 
blja varnostnih slikovnih kopij. 
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PREGLEDOVANJE TEHNIČNIČNE ENOTE 

IT 

Dostop do digitaliziranih arhivskih enot je 
moŽhcn po različnih poteh. Za strokovnega 
delavca - arhivista je pristopna pot v zbirko 
primerna z izbiro serije in tehnične enote. 
S klikom na komandno tipko  *•*•"—<—-» | fé| 
pregled fototečnih serij, odpremo zaslonsko 
okno, ki omogoča izbiro posamezne tehnične 
enote v seriji. Z izborom motivne skupine, 
na primer   hoteli,   program ponudi v spust- 
nem meniju   seznam hotelov.   S klikom na 
izbrani   hotel   program   postreže   vse 
motive hotela. Motivi oziroma arhivske 
enote nizamo s klikom naprej - nazaj. 
V   vsakem   preglcdovalnem   oknu  je 
možen   vpogled   kartona,   možno ga 
je natisniti, ali natisniti sliko, kije na 
zaslonu. 
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Spustnik s seznamom vseh fototečnih zbirk 
ponudi informacije iz datoteke inventarja in 
število možnih zadetkov v posamezni zbirki. 
S klikom na   izbrano   nazivno vrstico 
določimo pristop do Željene knjižnice, 
npr. LJUBLJANSKI OBJEKTI. 
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V spustnem seznamu izberemo motivno 
skupino arhivskih enot, npr. hotel Union. 
V naslednjem koraku program ponudi 
seznam vseh motivov izbranega objekta. 
Slikovne motive izbiramo s klikom na 
naziv motiva v drsnem seznamu. 
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DOSTOP PO SKUPNEM GESLU ali IMENOVALCU 

Uporabniški dostopni programski modul 
dovoljuje dostop do digitaliziranih 
arhivskih enot v zbirki, ne glede v kateri 
knjižnici se nahaja arhivska enota. 
S klikom na komandno tipko 
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pregled zbirke po geslu, odpremo zaslonsko 
okno, ki omogoča izbiro v spustniku. 
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Spustnik s seznamom vseh fototečnih motivnih 
gesel ponudi gnipirane informacije iz datoteke 
gesel s številom možnih zadetkov v 
posameznem geslu. 
S klikom na izbrano geslo določimo pristop 
do Željene skupine arhivskih enot, ki se 
nahajajo v eni ali več knjižnicah. 

Motivne skupine so se oblikovale in 
povezovale ob digitalizaciji - skeniranju in 
ob vnosu spremljajočih podatkov, koje 
strokovni delavec - arhivist ugotovil, da se 
posamezna enota lahko navezuje tudi z drugo 
motivno skupino. 

Program ponudi seznam vseh arhivskih enot, 
ki so vezane na sklicno geslo v kateri koli 
knjižnici fototečne zbirke. 
Posamezne enote izbiramo s klikom v drsnem 
seznamu ali s tipko naprej - nazaj. 

Zaslonsko okno posreduje le osnovne podatke 
o arhivski enoti. Podrobnejše informacije 
arhivske enote program predstavi, če kliknemo 
na eno izmed ikon v komandni vrstici, ki 
imajo na vseh zaslonskih oknih enak namen. 
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FOTOTEKA NA INTERNETU 
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LJUBLJANSKI TRGI 
MARXOV TRG (Miklošičev (Marxov) park) 

Dokaj enotno urejen secesijski trg / park obdaja kvalitetna secesijska arhitektura, obvladuje pa ga   _ 
veličastna sodna palača. Urejen je bil v letih 1902 -1906 po načrtih Maksa Fabianija. Vanj so 1908 
vključili še spomenik cesarju Francu Jožefu I. Tudi sosednje stavbe so nastajale v tem času. 
Trg meji na Miklošičevo, Tavčarjevo, Cigaletovo in Dalmatinovo ulico. 
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Spletne strani na internetu 
izdelamo po končanem vnosu 
opisnih podatkov v matično 
zbirko. 

Za enostavnejše spletne strani 
brez opisov zadostujejo 
pristopni podatki skupnih 
imenovalcev. 
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SPREHOD PO DIGITALNI FOTOTEKI 
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Podaljšana razglednica z več prelomi •4 vertikalno 
•4 vertikalno (info karton) 
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Motiv:        ADAMIČ - LUNDROVO NABREŽJE 
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Arhivska enota: G 2-028-001 

Vsak prenos tretjim osebam in uporaba v nedogovorjene namene ni dovoljena 
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Motiv:   BLED - PANORAMA Arhivska enota:  H 1 -008-009 
Vsak prenos tretjim osebam in uporaba v nedogovorjene namene ni dovoljena 

lo 
Panoramske podaljšane razglednice so zaradi fotografskih mojstrovin v procesu skeniranja in digitalne obdelave deležne posebne pozornosti. 
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ZUSAMMENFASSUNG 

DIE MODIFIKATION DES COMPUTERPROGRAMMS ZUM ERFASSEN UND SCANNEN 
PHOTOGRAPHISCHEN ARCHIVGUTS 

In sechzehn Beilagen zeigt, beschreibt und erklärt der Autor die einzelnen Schritte des ÖlTnens von 
Bildapplikationen des Programms. 

SUMMARY 

THE MODIFICATION OF THE COMPUTER PROGRAM FOR THE DESCRIPTION AND SCANNING 
OF PHOTOGRAPHIC MATERIAL 

The author presents, describes and explains step by step in sixteen supplements how to access the 
images stored by the programme. 

igralsko cspïjc „Scnipjterskcga prosy, -¿rušiva 
ob p'rimtjîri Ćesnikovega .pomna" 26. 5.191 
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Igralsko osebje Šcntpeterskcga prosvetnega društva, Ljubljana, 191 
Foloteka Zgodovinskega arhiva Ljubljanu 




