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SAPAC Irena: Seznam katalogov in kartotek v Univerzitetni
knjiZnici Marlbor. KnjiZnica, Ljubljana, 28(1984)1-2, str. 94—115

V Univerzitetni knjiZniei Maribor imajo nad sto katalogov oziro-
ma kartotek. Nekateri so namenjeni uporabnikom, mnogi pa so
skrti v posameznih oddelkih, Oblika vseh teh katalogov je pestra,
zelo razliten pa je tudi njilhov namen, V ¢&lanku so popisani naj-
pomembnejsi katalogi, predvsem tisti, ki prinaSajo kakrsnekoli
podatke o gradivu, ki ga hrani UK Maribor. Tako nas &lanek in-
formira o nekaterih katalogih in kartotekah v odddelku za dopol-
njevanje knjiZnitnega gradiva, v oddelku za obdelavo gradiva, v
oddelku za delo z uporabniki, v oddelku za dokumentacijo in
bibliografijo in v posebnih zbirkah. Na koncu je dodang pregledna
tabela vseh katalogoy in kartotek v UK Maribor,

SAPAC Irena: Catalogues and Book Lists in the University
Library Maribor. KnjiZnica, Ljubljana, 28(1984)1-2, str, 94—115

The University Library Maribor has over one hundred catalo-
gues and book lists of various form and purpose, some of which are
intended for users meanwhile many others are hidden in separate
departments of the Library. Describing the most important catalo-
gues, especially those bringing whatever data on library materials
held in the University Library Maribor, the article gives information
about some catalogues in the acquisition and cataloguing depart-
ments, in the lending —, reference —, documentation — and biblio-
graphic services division and in the special collections. A synoptic
table of all the catalogues and book lists in the University Library
Maribor is given at the end.

Pred pricetkom izdelave seznama smo nekaj obiskovalcev
knjiZznice zaprosili, naj povedo, kolikino je po njihovem mnenju
Stevilo katalogov v Univerzitetni knjiZnici. Veéina je odgovorila,
da ocenjuje tevilo katalogov in kartotek na deset do petnajst. Nato
smo povpraSali za mnenje Se nekaj sodelavcev Univerzitetne knjiz-
nice, ki imajo v primerjavi z uporabniki veliko veéji pregled nad
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dogajanjem za izposojevalnim pultom knjiZznice. Tudi slednji niso
dali niti priblizno to¢nega odgovora. Stevilo katalogov in kartotek
so ocenili na Stirideset do petdeset. Ob zacetku sestavljanja seznama
ni skoraj nihée v knjiZznici pri¢akoval, da bo Stevilo zajetih enot
znaSalo ve¢ kot sto. .

Ob poskusu, da bi v hipu ocenili Stevilo katalogov, je obisko-
valce in sodelavce knjiznice zmedla pestrost oblik. Precej pa je k
temu pripomogla tudi lokacija posameznih katalogov v stavbi Uni-
verzitetne knjiznice. Takoj opazni so katalogi v prostorih, ki so
namenjeni uporabnikom, mnozica pa jih je skrita v posameznih in-
ternih oddelkih.

Ko smo postavljali kriterije o obliki katalogov, ki naj bi jih
zajeli v seznamu, smo sklenili, da bomo popisali tiste v obliki list-
kov in tiste v obliki knjig. Pri listkovnih katalogih pa smo se odlo-
¢ili, da bomo obravnavali tiste, ki so spravljeni v velikih, uglednih
omarah in tudi tiste, ki jih hranimo v preprostih $katlah iz kartona,
vendar so pomembni zaradi svoje vsebine. Ko smo se odlogali o
vsebini katalogov in kartotek, ki naj bi jih zajeli v seznamu, smo
sklenili, da bomo obravnavali vse tiste, ki nam prinasajo kakrsne-
koli podatke o gradivu, ki ga hrani Univerzitetna knjiZznica. Razen
teh smo vkljudili tudi centralne kataloge, ki vsebujejo podatke o
gradivu, ki ga hranijo knjiZznice mariborskega obmod¢ja. Obravnavali
smo tudi kataloge, ki vsebujejo podatke o gradivu, ki ga Univerzi-
tetna knjiZnica najpogosteje posreduje svojim uporabnikom s po-
moé¢jo medknjiZni¢éne izposoje. V seznamu smo prikazali poleg ka-
talogov knjiznega in neknjiZnega gradiva tudi dokumentacijske ka-
taloge ter kataloge, ki so potrebni pri nabavi gradiva.

Ko smo se odlo¢ali o razvrstitvi posameznih enot v seznamu,
se nam je zaradi namena seznama zdel najprimernejsi nacdin kar
nizanje posameznih katalogov v okviru oddelkov, v katerih so lo-
cirani. Kriterij razporeditve po oddelkih se sklada z namenom
izdelave seznama, ki naj pripomore k povec¢anju dostopnosti gra-
diva. Uporabljajo ga informatorji pri svojem delu z bralci. Upamo
pa, da bo koristen pripomotek za uporabnike knjiZznice, ko jo bodo
obiskali neposredno ali pa bodo uporabljali njeno gradivo ob po-
sredovanju sluzbe za medknjiZni¢no izposojo. Seznam pa naj bi bil
v pomoé¢ tudi pri izboljdanju organizacije knjiZnice, pri kateri se
trudimo, da bi odkrili in postopoma odpravili nepotrebna podvaja-
nja opravil.
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Katalogi in kartoteke v oddelku za dopolnjevanje knjiZni¢nega
gradiva

Izbor knjiZni¢nega gradiva je zelo odgovorna in teZavna nalo-
ga. Glavno vodilo pri izboru naj bi bila verjetnost uporabe gradi-
va, denarna in prostorska stiska pa sta prisilili knjiZnice, da so se
odrekle neomejenemu zbiranju gradiva. Vse bolj se zaostruje vpra-
Sanje, kdo naj izbira, kaj naj izbira in kako naj izbira. V glavnem
se uporabniki in bibliotekarji strinjajo, naj bi gradivo izbirali
ljudje, ki imajo potrebno strokovno znanje in znajo na dolofenem
podroé¢ju lod¢iti pomembna dela od manj pomembnih. Na univerzi
so to lahko predavatelji ali pa bibliotekarji, lahko pa oboji skupaj.
Ceprav je pri izboru poznavanje stroke odlo¢ilno, pomenijo sprejete
odloditve dolodeno tveganje. Povpradevanje po najnovejsi literaturi
je veliko vedje kot pri starejsi, vendar trenutno povprasevanje ne
more biti odloé¢ilno merilo za izbor. Naloga knjiZnice ni samo zbirati
literaturo za trenutne potrebe, knjiznica mora skrbeti tudi za pri-
hodnost. K izboru gradiva je treba pritegniti strokovnjake raznih
podroéij, za konéni izbor pa so odgovorni bibliotekarji, ker poznajo
knjizno produkcijo in fonde knjiZznice. Ce knjiZnica prepusti izbor
gradiva samo specialistu, preti nevarnost, da bodo pretirano zasto-
pana samo nekatera ozka podroé¢ja, nekatera pa sploh ne, ker znan-
stveniki kaZejo zelo razliéno zanimanje za literaturo in knjiZnico. (17)

Da bi Univerzitetna knjiznica lahko sluZila kot informacijski
vir za pouk in raziskovalno delo, mora biti tesno povezana z vsemi
bistvenimi dogajanji na Univerzi. Poznavanje potreb uporabnikov
omogocta bolj8e izkoriS¢anje gradiva, ki ga knjiZnica ima, in bolj
smotrno nabavo. Glavni namen usklajevalne nabavne politike je
smotrno izkoris¢éanje denarja, ki je na razpolago za nakup literatu-
re. Knjiznice, vkljutene v knjiZni¢arsko-dokumentacijsko-informa-
cijski sistem Univerze v Mariboru, skrbijo za usklajeno nabavo pub-
likacij v sistemu, SirSe pa usklajujejo nabavo tudi z drugimi so-
rodnimi knjiznicami v Sloveniji. Program nabav ni tog, knjiZnice
sistema ga vedno znova proudujejo in prilagajajo novim razmeram.
Pripomodek pri vseh teh prizadevanjih je katalog deziderat Uni-
verzitetne knjiZnice, ki je urejen abecedno in ga kot rezultat koor-
diniranja vodi vodja oddelka za dopolnjevanje knjizniénega gradiva.

Abecedno so urejeni tudi drugi katalogi, ki omogodajo pregled
nad nabavo knjiZzniénega gradiva. Prvi izmed katalogov narocenega
gradiva daje pregled nad publikacijami, ki jih je knjiZnica naroéila.
Drugi katalog narocfenega gradiva pa daje pregled nad knjigarna-
mi, zaloZniki in izdajatelji, pri katerih so bila posamezna dela na-
rotena. Poseben katalog daje pregled nad izvrSenimi naroéili,
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Poseben katalog nam omogoca pregled nad vsemi publikacijami,
monografskimi in serijskimi, ki so nam jih kot zameno poslale
knjiZznice in tudi nekatere druge ustanove iz tujine. Precej pomemb-
nih tujejeziénih publikacij si je Univerzitetna knjiZznica pridobila
z zamenjavanjem Casopisa za zgodovino in narodopisje, Slavistiéne
revije in nekaterih slovenskih knjig. Ceprav je z zamenjavanjem
veliko ve¢ dela kot s kupovanjem, prinasa to dvojno korist. Na ta
nadin skrbimo za pristojnost slovenske knjige v svetu, v knjiZnico pa
prihaja najnovejSa literatura, za katero ni potrebno tro$iti deviznih
sredstev.

Pregled nad knjigami, ki jih je knjiZnica prejela v obliki na-
kupa, zamene ali daru, se vodi lo¢eno za serijske in lo¢eno za mo-
nografske publikacije.

Ze od leta 1918 do 1925 je imela predhodnica danadnje Univer-
zitetne knjiZznice pravico do slovenskih obveznih tiskov, kar je mog-
no vplivalo na usmeritev knjiznice. KnjiZznica je zacela zbirati lite-
raturo iz vse Slovenije. Pravico do obveznih izvodov je imela spet
od leta 1945 do 1953 in nato od 1960 dalje. Od leta 1971 pa dobiva
poleg obveznih izvodov tudi arhivske izvode vseh tiskov, ki so na-
stali na obmodéju republike Slovenije. (17) Za vse knjige, ki jih knjiz-
nica prejme kot obvezne, vodijo v oddelku za dopolnjevanje knjiz-
ni¢nega gradiva poseben katalog, ki je sestavljen preteZzno iz listkov
centralne katalogizacije.

Poleg tega vodijo v oddelku Se poseben katalog, sestavljen iz
listkov centralne katalogizacije, za vse tiste primere, ko prispejo
listki centralne katalogizacije v knjiZnico prej kakor knjige, katerih
bibliografske podatke vsebujejo.

Knjiznica posveta posebno skrb nakupu periodi¢nih publika-
cij kot viru najnovejsih znanstvenih informacij. To ne velja samo
za naravoslovne vede in tehniko, ampak tudi za druZbene vede.
Smotrno dopolnjevanje knjizni¢ne zaloge pa moéno ovirajo deviz-
ne omejitve zadnjih nekaj let. Da bi ¢im smotrneje izkoristile raz-
polozljiva devizna sredstva, knjiZnice mariborske Univerze koordi-
nirajo posebno skrbno nakup tujih periodik. Nepogresljiv pripomo-
¢ek pri tem je kardeks periodik, ki ga vodijo v oddelku za dopol-
njevanje knjiZzniénega gradiva. Sestavljen je iz kardeksa za obvez-
ne izvode in kardeksa za nakupke, zamene in darove. S pomodjo
kardeksa je moZno dobiti odgovore na naslednja vprasanja:

— Katere naslove periodik ima knjiZnica?
— Kdo je dobavitelj?
— Koliksna je letna naroénina?
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— V katerih ¢asovnih presledkih izhajajo posamezne $tevilke
(dnevno, tedensko, 10-dnevno, 14-dnevno, mesec¢no, ¢etrtletno, pol-
letno. . .)?

— Ali prejema knjiZnica poleg osnovnega tudi obvezni izvod?

— Katere letnike in katere Stevilke je knjiZnica Ze prejela?

— Katero inventarno $tevilko ima posamezni letnik.

— Katero signaturo ima posamezni naslov?

— Kateri vrstilee UDK ima posamezni naslov?

— V katerem prostoru je posamezni naslov postavljen (ali v od-
delku za dopolnjevanje knjizniénega gradiva ali v ¢&italnici ali v
sklad§cu)?

— Ali je posamezni naslov v mapi ali vezan?

— Ali posamezni letnik trenutno veZejo v knjigoveznici?

— Ali so za posamezno Stevilko -poslali dobavitelju obvestilo
o.reklamaciji?

Katalogi in kartoteke v oddelku za obdelavo knjiZni¢nega gradiva

Kdor ima opraviti s knjiZznico bodisi kot njen obiskovalec ali
sodelavec, upravi¢eno Zeli od nje eno: knjiZznica naj bo urejena tako,
da vsako knjigo zanesljivo in hitro najdemo. Po kateremkoli na-
¢inu so knjige postavljene in kakorkoli signirane, vedno velja, da
knjizni¢arskega dela ne moremo uspedno opravljati brez katalogov.
Kataloge sestavljamo za notranje poslovanje in za poslovanje z
obiskovalei knjiZznice. Katalogi morajo tvoriti enotno, v vseh svo-
jih delih skladno celoto, éeprav ima vsak zase lastno funkcijo. Kata-
logi, ki jih izdelujejo v oddelku za obdelavo knjiZni¢nega gradiva,
morajo biti urejeni tako, da lahko iz njihove celote dobimo odgo-
vore za naslednjo vrsto vpraSanj:

— Katere knjige ima knjiZnica?

— Koliko knjig je v knjiZnici?

— Kdaj, od kod in kako je prisla posamezna knjiga v knjiZ-
nico?

— Ali je knjiga, ki njene osnovne bibliografske podatke pozna-
mo, v knjiZnici ali ne?

— Katera dela dolo¢enega avtorja ima knjiZnica in katere iz-
daje?

— Katera dela ima knjiznica o doloceni stroki, predmetu, pro-
blemu?

— Kje stoji dolotena knjiga?

— V kaks#nem vrstnem redu so knjige postavljene?
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Na prvo izmed navedenih vprasanj dobimo odgovor v vsakem
knjizni¢nem katalogu, ki vsebuje popis celotnega knjiznega fonda.
Odgovor na drugo in tretje vprasanje dobimo s pomoé&jo inventar-
nega kataloga ali inventarne knjige. Na vpraSanje, formulirano kot
¢etrto in peto, odgovarja abecedni imenski katalog. Na Sesto vpra-
Sanje daje pojasnila stvarni katalog. Na sedmo vprasanje odgovarja
vsak izmed katalogov. Na osmo vpraSanje daje odgovor krajevni
ali lokalni katalog.

Naloga knjizni¢nih katalogov ni razélenjevati vsako publikaci-
jo do podrobnosti, kajti inventariziranje, katalogiziranje in klasifi-
ciranje zahteva toliko truda in ¢asa, da je nemogode zahtevati, da
bi se knjizni¢arji in bibliotekarji, ki imajo na skrbi obseZen fond,
ukvarjali s podrobnim registriranjem vsebine posameznih knjig.
Ce bi v omenjene kataloge uvrs¢ali preve¢ nadrobne podatke, bi
postali katalogi prenatrpani in nepregledni in motena bi bila nji-
hova bistvena funkcija, namreé da kaZejo pot do zazelenih knjig.
Celoto katalogov s d&etvero razliénimi funkcijami (inventarizacije,
evidence po abecedi avtorjev oziroma naslovov, evidence po vse-
bini knjig in evidence po razvrstitvi knjig v skladi$éu) je nujno
potrebna za notranje poslovanje knjiznice. Od teh katalogov sta za
potrebe bralcev namenjena predvsem abecedni imenski in stvar-
ni. (14)

Inventarna knjiga knjiznega gradiva se vodi lofeno za mono-
grafske in lo¢eno kot inventarna knjiga periodik. Vpisi v knjigo
so razporejeni po zaporedju inventarnih Stevilk. Prvi vpis v teko-
¢em letu dobi Stevilko ena, nato pa se vpisuje po tekoé¢ih stevilkah
do konca leta. Novo leto se zaéne vpisovati zopet s Stevilko ena.
Podatki o gradivu se vnasajo v obliki skrajsanega bibliografskega
opisa. Pri vpisovanju periodike dobijo vse Stevilke istega letnika
en sam vpis v inventarno knjigo.

Krajevni, lokalni ali signaturni katalogi Univerzitetne knjiZnice
so sestavljeni v dveh oblikah, v obliki knjige in v obliki listkov.
Lokalni katalog knjiZnega gradiva do signature 30.000 ima obliko
knjige. Lokalni katalog knjiZnega gradiva nad signaturo 30.000 ima
obliko kartoteke. Poleg lokalnega kataloga osnovnih izvodov je v
knjiZznici Se poseben lokalni katalog arhivskih izvodov.

Ceprav %e vedno velja, da je glavna osnova vsake knjiZnice
abecedni imenski katalog, se vedno bolj uveljavlja dejstvo, da se
sodobni obiskovalci knjiZznice zaradi naglega razvoja ved in v zvezi
s tem narad¢anja razne literature vedno bolj usmerjajo k uporabi
strokovnih katalogov. Abecedni imenski katalog ima namre¢ to po-
manjkljivost, da moramo vedno poznati avtorja, kar je v sodobnem
ogromnem obsegu literature vseh podroé¢ij tezka zadeva. Narodna

KnjiZnica 28(1984)1-2 99



in univerzitetna knjiZznica v Ljubljani ima poleg sistematskega ka-
taloga tudi obsiren predmetni katalog, ki ga vodijo Ze iz medvojnih
¢asov. NaSa veda priznava oba kataloga in knjiZznice oba uporablja-
jo. Dobra sta oba, gre le za to, kateri je bolj pomemben, bolj ko-
risten. Torej je vpraSanje njunega namena in mesta v sodobni
knjiZznici pomembno (20). V Univerzitetni knjiZnici Maribor vodijo
le sistematski katalog po sistemu univerzalne decimalne klasifikacije.
Da bi bila njegova uporaba za obiskovalce preprostejsa, bolj vablji-
va in manj utrudljiva, vodijo tudi pomozZni katalog, imenovan ge-
slovnik. Ob zadetku sestavljanja sistematskega kataloga je imel tudi
geslovnik k temu katalogu obliko kartoteke. Nekaj let kasneje so
sestavili geslovnik v obliki knjige. Vendar je ta postal zaradi veli-
kega Stevila sprememb skoraj povsem . neuporaben. Zaradi tega so
se pred dvema letoma lotili sestavljanja novega geslovnika, ki bo
imel listkovno obliko. En izvod tega geslovnika bo namenjen upo-
rabnikom knjiZznice, druga dva pa za interne potrebe. Kasneje na-
meravajo geslovnik z listkovne oblike prenesti na magnetni medij
in na ta na¢in omogociti dopolnjevanje in pisanje s pomod¢jo racu-
nalnika.

V Narodni in univerzitetni knjiznici so leta 1961 ustanovili
centralni katalog knjiznic Slovenije. Leta 1952 pa je bil ustanovljen
pri beograjskem Bibliografskem institutu centralni katalog tuje
literature za vso Jugoslavijo. Medtem ko zbira beograjski katalog
le novej$o literaturo od leta 1919 dalje, pa zbira slovenski tudi po-
pise starih in najstarejsih knjig, razen jugoslovanskih tiskov, na-
stalih po letu 1946, ker so vsi ti zbrani v Narodni in univerzitetni
knjiznici. Univerzitetna knjiZznica Maribor je Ze leta 1961 nastavila
centralni katalog svojega obmodja. Zbira po Stiri listke za vsako
tujo knjigo, od katerih enega obdrzi zase, dva poslje centralnemu
katalogu v Ljubljani, enega pa centralnemu katalogu v Beograd.
Tudi podatke o lastnem fondu v Univerzitetni knjiZznici prepisejo
in posljejo dva listka centralnemu katalogu v Ljubljano, enega pa
centralnemu katalogu v Beograd. Iz listkov, ki jih posiljajo druge
knjiznice, oblikujejo v Univerzitetni knjiZnici pokrajinski ali re-
gionalni centralni katalog.

Oddelek za obdelavo knjizni¢nega gradiva v Univerzitetni knjiz-
nici Maribor vkljuduje tudi skladii¢e in knjigoveznico. Za potrebe
teh dveh organizacijskih enot izdelujejo seznam wvseh casopisov in
¢asnikov, ki jih je potrebno vezati.

Poleg do sedaj omenjenih katalogov, ki jim je skupno to, da
so »Zivi¢, saj jih neprenehoma dopolnjujejo, pa hranijo v oddelku
za obdelavo knjiZni¢nega gradiva tudi tri kataloge knjiZnic, ki jih
danes ni veé, gradivo pa je deloma prevzela Studijska knjiZnica kot
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prednica danasnje Univerzitetne knjiZznice. Katalog knjiZnega gra-
diva Studijske knjiznice do leta 1941 ima obliko knjige, vpisi pa so
razporejeni po inventarnih Stevilkah, ki so hkrati pomenile tudi
signature. Veéji del gradiva mariborske Studijske knjiZnice je bil
leta 1941 prepeljan v Gradec v Siidostdeutsches Institut v Herber-
steinovi palaéi in v Steiermiarkische Landesbibliothek. Jedro v
Gradcu ohranjenih knjig so bili fondi mariborske Studijske knjiz-
nice. 7 izbranimi znanstvenimi knjigami in revijami iz Studijske
knjiZznice v Mariboru so se okoristli tudi gragka univerzitetna knjiz-
nica in seminarji graske univerze. Po vojni je bil del gradiva iz
Avstrije repatriiran. Studijska knjiZnica v Mariboru je prevzela
priblizno 12.000 knjig. (12)

Poleg tega hranijo v oddelku tudi kataloga knjiZniénega gra-
diva mariborske klasiéne gimnazije, ki je bila ukinjena leta 1959.
Prvi je inventarni, drugi pa abecedni. Prvi ima obliko knjige, drugi
pa je v obliki kartoteke. Oba so sestavil bibliotekarji nekdanje
Klasi¢ne gimnazije.

Katalogi in kartoteke v oddelku za delo z uporabniki

Temeljno vodilo univerznih knjiZznic je naéelo, da sodi dostop-
nost do informacij med osnovne élovekove pravice, saj je osebni,
strokovni in druzZbeni razvoj posameznikov odvisen od koli¢ine in
kvalitete informacij ter njihove uporabe. Temu naéelu se podrejajo
celotna organizacija dela v knjiznici ter metode posredovanja do-
kumentov in informacij. Oddelek za delo z uporabniki je zadolZen
za posredovanje informacij, za izposojo dokumentov na dom in v
¢italnicah ter za medknjiZzni¢éno izposojo. Informacijska sluzba uni-
verzitetne knjiznice skrbi, da dobe uporabniki informacije, ki jih
potrebujejo za Studij, za raziskovanje in za strokovno delo. (5) Infor-
macije dobiva v lastnih in zunanjih informacijskih virih. Med po-
samezne informacijske vire sodijo tudi katalogi, ki so locirani v
samem oddelku.

Abecedni imenski katalog knjiZnega gradiva je kopija abeced-
nega imenskega kataloga, ki je lociran v oddelku za obdelavo knjiz-
ni¢nega gradiva, le da je nekoliko prilagojen potrebam uporabnikov.

Strokovni katalog knjinega gradiva je urejen po sistemu uni-
verzalne decimalne klasifikacije.

Abecedni seznam c¢asopisov in ¢asnikov je urejen po pravilih
ISBD za serijske publikacije. Vsi listki, ki so v seznamu, so hkrati
tudi v abecednem imenskem katalogu vsega knjiZnega gradiva.
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Vendar je zaradi veéje preglednosti z vidika uporabnikov potrebno
voditi tudi omenjeni posebni seznam.

Katalog priroéne literature vsebuje popis vsega gradiva v pri-
roéni knjiznici, ki je v pomo¢ pri izvajanju referencéne sluzbe. Pri-
ro¢na knjiZznica ima prost pristop in je urejena po sistemu UDK.
Na enak nadin je urejen tudi katalog. Univerzitetna knjiZnica hrani
precejinje Stevilo priro¢nikov (informacijskih virov) — splo$nih in
strokovnih leksikonov, enciklopedij, slovarjev, bibliografij, adresar-
jev in podobnih izdaj. Zal doslej niso bili v razvidu za Sirse kroge
uporabnkov, zatorej si z njimi niso mogli pomagati, kakor bi si bili
lahko. Univerzitetna knjiZznica Maribor se je skupaj z univerznimi
knjiznicami v Mariboru odloéila, da te priro¢nike popise in urejeni
skupni seznam objavi v knjizni obliki. Seznam priroénikov zajema
sekundarne in terciarne informacijske vire, ki se hranijo v knjiZni-
cah Univerze v Mariboru, vendar v doloé¢enem izboru. V seznam
so bile vkljudene najnovejSe izdaje, pa tudi zelo stare, ¢e so po-
membne s histori¢nega vidika, niso pa bile upostevane zastarele
izdaje iz polpreteklega ¢asa. Prav tako v seznam niso bili zajeti vsi
dvojezi¢ni slovarji, osebne bibliografije in slovenske bibliografije;
izjema je le Bibliografija slovenskih bibliografij. (4)

Abecedni imenski in sistematski lkatalog marksistine zbirke
sta v pomoé¢ uporabnikom in delavcem knjiZnice pri uporabi te zelo
iskane literature. Zbirka ima prost pristop in je urejena po siste-
mu UDK.

Abecedni imenski katalog dvojnic omogoéa uporabnikom, da
hitro najdejo literaturo ki jo potrebujejo pri §tudiju kot obvezno,
dopolnilno ali priporodeno. Najvedje Stevilo dvojnic predstavlja
prav literatura te vrste. Seveda pa so v obliki dvojnic dostopne
tudi druge publikacije, po katerih uporabniki mnoZzi¢no povprasu-
jejo.

Signaturni katalog dvojnic je slika postavitve dvojnic v skla-
dis¢u. V zadnjih letih postavljajo dvojni¢ne izvode v skladi$éu ob
osnovne ter jim dodelijo isto signaturno stevilko. Na ta nadin se
med seboj razlikujejo le po ¢érkah, ki so dodane signaturni Stevilki.
Pred tem nadinom signiranja dvojnic pa je bil v tedanji Studijski
knjiznici uveljavljen poseben sistem signiranja dvojnic in so bile te
postavljene lo¢eno od osnovnih izvodov.

Regionalni ali pokrajinski centralni katalog omogoéa uporab-
nikom in delavcem knjiZnice pregled nad vso tujo literaturo, ki jo
hranijo knjiZznice na obmoéju Maribora. Uporabniki si to literaturo
izposojajo s pomod¢jo medknjiZzni¢ne sluzbe v Univerzitetni knjiZnici
ali pa jih v tej knjiZznici usmerijo v knjiZnico, ki knjigo ima. V Uni-
verzitetni knjiZnici vodijo poseben regionalni katalog za monograf-
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ske in posebnega za periodi¢ne publikacije. Oba sta urejena abe-
cedno.

Katalog kongresnega gradiva je urejen po abecedi krajev, kjer
so bili kongresi, seminarji, posvetovanja ali simpoziji. V okviru
krajev so listki razvriteni kronologko. Zal so ta katalog v Univer-
zitetni knjiZnici izdelovali le nekaj let, kasneje pa so s tem prene-
hali in tako v katalogu ni najnovejsih podatkov. Vsi podatki o kon-
gresnem gradivu, ki ga knjiZnica hrani, so sicer v velikem abeced-
nem imenskem katalogu, vendar pa je v njem iskanje teZje, saj je
potrebno poznati natanéen naslov publikacije o kongresu ali kor-
poracije. >

Ze v poglaviju o katalogih in kartotekah v oddelku za obde-
lavo knjiZni¢nega gradiva je bilo omenjeno, da v knjiZnici zadnjih
nekaj let izdelujejo geslovnik, ki bo olajsal iskanje v sistematskem
katalogu. En izvod geslovnika v kartote¢ni obliki bo na voljo upo-
rabnikom, drugi pa informatorjem pri njihovem delu.

Abecedni katalog ucébenikov v éitalnici je urejen abecedno in
je namenjen nadzorniku v é&italnici ter njenim obiskovalcem pri
iskanju bibliografskih podatkov o uébenikih in priro¢nikih, ki so
postavljeni v prostem pristopu po sistemu UDK.

Katalog literarne dokumentacije je sprva nastajal v oddelku
za dokumentacijo in bibliografijo. Razlog za zacetek sestavljanja
kataloga je bila prvotna humanisti¢na usmerjenost nekdanje Stu-
dijske knjiznice v ¢asu, ko v Mariboru $e ni bilo visokih in tudi
ne tolik§nega $tevila srednjih 8ol kot danes. Literarnozgodovin-
skega gradiva (predvsem o domadih in tujih literatih) se je ob do-
slednem izérpavanju nabralo toliko, da se je oblikoval poseben li-
terarni katalog. To gradivo, ki je bilo sprva uvriéeno}v domoznan-
ski biobibliografski katalog, so kot nedomoznansko gradivo izdvo-
jili in ga postavili med kataloge v oddelku za delo z uporabniki.
Ta odloditev je bila posledica potreb bralcev po taksnih informaci-
jah. Obenem so se odloéili, da ta katalog dopolnjujejo sodelavei od-
delka za delo z uporabniki.

Katalog ekonomske dokumentacije je urejen po sistemu UDK.
Predstavlja izérpen pregled nad svetovno literaturo s podrocja go-
spodarskih ved. Univerzitetna knjiznica je narotena na del doku-
mentacijske kartoteke, ki jo izdaja Institut fiir Weltwirtschaft v
Kielu. Izbor zajema dokumentacjske listke za podrotja: politiéna
ekonomija, gospodarski poloZaj v svetu, marketing, mednarodni
marketing, gospodarstvo deZel v razvoju, gospodarstvo SEV, pro-
met, planiranje, statistika, ekonometrija, ekonomska propaganda
in ekonomska geografija. KnjiZnica je na tujo bazo narofena od
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leta 1975. V oddelku za delo z uporabniki opravljajo selektivno di-
seminacijo informacij za potrebe mariborske Univerze.

Katalog dokumentacije o NOB in delavskem. gibanju so zaceli
sodelavei oddelka za delo z uporabniki sestavljati takrat, ko so za-
¢utili, da imajo uporabniki potrebe po natanénih informacijah s tega
podroéja. Teh pa ni bilo moZno zagotoviti samo s pomoéjo abeced-
nega imenskega in sistematskega kataloga. Katalog je urejen po
sistemu UDK.

Katalog dokumentacije SCID urejajo sodelavci oddelka za delo
z uporabniki iz gradiva, ki ga v dokumentacijskem biltenu objavlja
Savezni centar za informacije i dokumentaciju v Beogradu.

V pomoé pri iskanju v ¢asopisni ¢italnici so abecedni katalog
¢asopisov in ¢asnikov, strokovni katalog c¢asopisov in casnikov ter
pomozna kartoteka. Prva dva kataloga seznanjata uporabnike s ce-
lotnim fondom ¢asopisov in éasnikov v knjiznici, kartoteka pa s
tistim delom, ki je v ¢asopisni ¢italnici postavljen v prostem pri-
stopu.

Katalogi v izposojevalnici so v pomoé¢ knjizni¢arjem, da dobijo
odgovore na naslednja vprasanja:

— Kdo ima doloéeno knjigo?

— Katere knjige ima dolodeni uporabnik?

— Katerega dne si je doloceni uporabnik izposodil dolo¢eno
knjigo?

. — Kateri uporabnik si je rezerviral dolo¢eno knjigo?

Konti s podatki o tem, katere knjige ima izposojene posamezni
uporabnik, so vloZeni v poseben vrtljivi boben in so razporejeni po
mati¢ni 8tevilki uporabnika. Stevilo kontov ob koncu leta 1982 je
znaSalo blizu 15.000. Tudi kartongki z mati¢nimi podatki o upo-
rabnikih so vloZeni v vrtljiv boben in so razporejeni po abecedi pri-
imkov. Kartoteko izposojenega gradiva sestavljajo prvi primerki
zadolZnic, ki jih izpolnjujejo uporabniki ob izposoji gradiva. Zadolz-
nice so razporejene po signaturi. V drugi kartoteki so drugi primer-
ki zadolZnic razporejeni po datumih. Ta kartoteka olajsuje izpo-
sojevalcu kontrolo nad gradivom, ki mu je Ze potekel izposojevalni
rok, a ga uporabniki Se niso vrnili.

Posebna skupina kartotek so tiste, ki so namenjene medknjiz-
niéni izposoji. Ta postaja v zadnjem ¢asu zaradi omejitev pri nabavi
tuje literature ena pomembnejsih dejavnosti knjiznice. Da bi zado-
voljila potrebe obiskovalcev Univerzitetne knjiZznice po tujih knji-
gah, mora sluzba za medknjiZniéno izposojo voditi kartoteko na-
rocenega gradiva iz tujih knjiZnic, ki je urejena po zaporedni ste-
vilki, kartoteko narotenega gradiva iz tujih knjZnie, ki je urejena

104 KnjiZnica 28(1984)1-2



po priimkih uporabnikov, kartoteko prejetih odgovorov na naro-
¢ila in kartoteko prejetega gradiva iz tujih knjiZnic. Ker si tudi
mnogo drugih knjiZnic izposoja gradivo v Unverzitetni knjiZnici,
je potrebno voditi Se kartoteko prejetih naroéil za gradivo, ki ga
je treba poslati zunanjim knjiznicam.

Katalogi in kartoteke v oddelku za dokumentacijo in bibliografijo

V dokumentacijskih katalogih se zbirajo in vsebinsko urejajo
sekundarni dokumenti, ki so sad dokumentacijske obdelave pri-
marnih dokumentov. Primarni dokumenti dokumentacijske obde-
lave v Univerzitetni knjiZici so ¢asniki, ¢asopisi in periodi¢ni zbor-
nik. Vsebinska ureditev v dokumentacijskih katalogih je odvisna
od razli¢nih razponov dokumentacijske dejavnosti, ki jih doloéajo
bodisi izbrana tematika bodisi viri sami. Obmoé¢ni razpon domo-
znanske dokumentacije se geografsko omejuje na ozemlje vzhodne
in severne Slovenije, torej na slovensko Stajersko, Prekmurje in
slovensko Korodko, s posebnim poudarkom na Maribor in njegovo
obmocje. Casovni razpon virov terja smotrno delitev med zajema-
njem starej§ih virov (do leta 1945) in med izérpavanjem tekoéih
virov (po letu 1945) ter postavitev razliénih katalogov za histori¢no
(retrospektivno) in sprotno (aktualno) dokumentacijo. Doloten je
tudi jezikovni razpon. Historiéna dokumentacija izérpava sloven-
ske in nemske vire, sprotna dokumentacija pa uposteva le sloven-
ske vire. Pomembna je tudi obdelovalna metoda virov, ki dolo¢a
globinski razpon domoznanske dokumentacije. Analititna metoda
globinskega zajemanja nadrobne vsebine prispevkov se uporablja
le v primeru nemske Marburger Zeitung, vsi drugi viri se obdelu-
Jejo po indikativni metodi, ki se zadovoljuje s splonovsebinsko in-
formacijo o prispevku. (8)

Katalog gradiva iz Marburger Zeitung obsega tri skupine za-
pisov, ki so predmetno, osebno in krajevno opredeljene ter tvorijo
tri kataloge, biobibliografskega, krajevnega in stvarnega. V bio-
bibliografskem in krajevnem katalogu je razporejanje abecedno,
v okviru gesel pa kronolosko. Stvarni katalog je sistemski in je
urejen po posebnem 3&teviléno-¢rkovnem sistemu za oznadevanje
skupin in podskupin. Glavne skupine so oznadene z rimskimi Ste-
vilkami, podro¢ne skupine pa z arabskimi Stevilkami, strokovne z
malimi ¢rkami, predmetne skupine pa zopet z arabskimi Stevilkami.

Katalog gradiva iz starejdih periodik (do leta 1941) obsega vet
skupin zapisov. Temeljna skupina tega kataloga se imenuje po nje-
nem ustvarjalecu »Dornikova kartoteka«. Dornik je izérpal glavne
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slovenske dnevnike pred drugo svetovno vojno, ve¢ino mariborskih
¢asnikov in nekaj strokovnih ¢asopisov. Gradivo tega kataloga je
urejeno v treh ustreznih delih kataloga, biobibliografskem, krajev-
nem in sistemskem stvarnem. Biobibliografski je katalog zato, ker
vanj ni vkljuéeno zgolj biografsko gradivo o osebah, ampak tudi
spisi teh oseb, ki so po snovi uvriéeni tudi v ustrezne skupine pred-
metnega kataloga. Biobibliografski in krajevni katalog sta urejena
abecedno. Sistemski stvarni katalog je bil sprva urejen kot pred-
metni katalog po geslih. Vendar so neenakomerno dolo¢ena, véasih
Siroka, véasih ozka gesla onemogoéala uéinkovito iskanje gradiva.
Zato je bil ta katalog preurejen po sistemu UDK.

Katalog gradiva iz periodik, ki so izhajala v obdobju med voj-
nama (1918 do 1941), obsega predvsem élanke iz éasopisov in zbor-
nikov. Katalog ima dva dela, prvi je urejen abecedno, drugi pa po
sistemu UDK. Dodana sta $e abecedna kataloga virov in psevdo-
nimov.

Katalog »Mariborensia« je urejen po sistemu UDK. V krajev-
nem delu kataloga gradiva iz starej$ih periodik se je zbralo pod
geslom Maribor sorazmerno najveé gradiva. Samo kronoloska raz-
poreditev obseZnega gradiva ni ustrezala in zato so se odloé¢ili, da
to gradivo o Mariboru sistematsko prikaZejo v posebnem katalogu,
ki je dobil ime katalog »Mariborensia«,

Katalog pomembnih Mariboréanov je urejen abecedno. Doslej
zajema le podatke iz Slovenskega biografskega leksikona.

Katalog gradiva iz tekodih slovenskih periodik (od 1968) je enot-
ni stvarni katalog, urejen v celoti po sistemu TDK. V okviru skupin
in podskupin tega sistema se gradivo razvri¢a v abecednem zapo-
redju krajevnih imenskih znaénic, nadaljnje razporejanje v teh
okvirih pa je kronolosko.

Evidenc¢éni katalog periodik in evidencéni katalog avtorjev in
njihovih §ifer vodita razvid o tem, v katerih virih avtorji sodelu-
jejo ter redujejo njihove psevdonime in Sifre. Dajeta podatke o ob-
delanih in neobdelanih letnikih periodiénih publikacij. Urejena sta
abecedno in sta skupna za kataloge historiéne in sprotne dokumen-
tacije.

Katalog psevdonimov je urejen abecedno in izérpava podatke
iz Slovenskega biografskega leksikona in iz Slovenske biografije.

Katalog prispevkov delavcev Univerzitetne knjiZnice Maribor
je urejen abecedno.

Geselniki ali geslovniki so najpomembnej$i pomozni katalogi,
ker vodijo v sistemske kataloge. Vsi katalogi, urejeni po sistemu
UDK, imajo svoj geselnik v kartote¢ni obliki, v knjiZni obliki pa je
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izdelan priro¢nik Sistemski pregled in geslovnik za stvarni katalog
Marburger Zeitung.

Evidenc¢ni katalog gradiva o Univerzitetni knjiZnici obsega iz-
rezke ¢lankov in je urejen kronologko.

Katalog izpisov iz slovenskega ¢asopisja med obema vojnama
za mariborska gledalii¢a in knjiZnice je urejen kronologko.

Katalog o telesni kulturi v Mariboru med obema vojnama je
uredil po posebnem sistemu Pavle Zmavec.

Katalogi in kartoteke posebnih zbirk

Vse vedji pomen dobiva tudi gradivo posebnih zbirk. To so
drobni tiski, geografske karte, muzikalije, gramofonske plos¢e, ka-
sete, mikrofilmi, filmi in rokopisi.

V pomo¢ pri urejanju zbirke drobnih tiskov je inventarna knji-
ga, v katero se vpisujejo vsi drobni tiski, tako tisti, ki jih knjiznica
prejme kot obvezni izvod, kot tudi tisti, ki jih prejme kot dar ali
nakup. Zbirko drobnih tiskov sestavljajo razglednice, vabila in vse-
bine raznih prireditev, plakati in tudi fotografije. Gradivo zbirke
drobnih tiskov je izredno pomembno ob prirejanju razstav v Uni-
verzitetni knjiZnici, saj je vazno dopolnilo k razstavljenemu knjiz-
nemu gradivu. Precej pa si ga izposojajo ob prirejanju razstav tudi
druge knjiZznice. Zaradi veéje preglednosti nad gradivom zbirke vo-
dijo v Univerzitetni knjiZnici dva kataloga, in sicer abecedni imen-
ski in predmetni stvarni katalog, ki je urejen po geslih.

Zemljevide in drugo kartografsko gradivo je treba urediti, ka-
talogizirati in pravilno hraniti v posebnih kartografskih omarah s
plitvimi predali ali pa v velikih, moénih mapah z notranjimi zaklop-
nicami tako, da so zemljevidi éimmanj zganjeni. Dober zemljevid,
¢e ga znamo brati, nadome$éa marsikdaj tudi knjigo. Razlotujemo
naslednje glavne vrste zemljevidov:

— zemljevide s podro¢ja matematiéne geografije, to so nebes-
ne karte;

— fizi¢ne zemljevide, h katerim pristevamo orografske ali go-
ropisne, hidrografske ali vodopisne, klimatografske ali podnebje-
pisne, meteoroloske ali vremenoslovne zemljevide, geoloike, fito-
geografske ali rastlinskozemljepisne in zoogeografske, ki prikazu-
jejo razprostranjenost Zivalstva;

— antropogeografske, ki obravnavajo zemljepisne razmere s
posebnim poudarkom na é&loveku; tudi med njimi razloéujemo veé
skupin, in sicer: zgodovinske, politi¢ne, narodnostne, statisti¢ne
(npr. demografske) in prometnogeografske zemljevide.
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Poleg vsebine pa je pri razvriéanju zemljevidov zelo pomemb-
no tudi merilo, v katerem je zemljevid narisan. Za katalogizacijo
zemljevidov je njihova vsebina, to je na njih prikazano ozemlje,
mnogo pomembnejsa kot avtor. Zato je za katalogizacijski listek od-
lo¢ilna predvsem stvarna znacnica, ki pove vsebino zemljevida, med-
tem ko se avtor in njegovi sodelavci uvricajo v listkovni katalog
s kazalkami. (7)

V Univerzitetni knjiznici vodijo za geografsko zbirko inven-
tarno knjigo, v katero vpisujejo vse gradivo zbirke po zaporedju
inventarnih Stevilk. Za geografske karte se vodijo posebni signa-
turni, abecedni imenski, predmetni stvarni ter posebni katalog za-
loznikov geografskih kart. Ureditev predmetnega stvarnega kata-
loga terja pripraven sistem gesel glede na vsebino zemljevidov. Ta
gesla morajo biti ¢imbolj v skladu z naslovi, ki jih uporablja knjiz-
nica v drugih katalogih, da najde uporabnik v vseh katalogih pod
istim geslom, kar ga zanima.

Zemljevidi so mnogokrat zdruzeni v atlase. Ti imajo knjiZzno
obliko in zdruZujejo lastnosti knjig in zemljevidov. Zato veljajo za
njihovo katalogizacijo na splo$no pravila za katalogizacijo knjig,
vendar pa je treba poleg podatkov, ki jih terjajo ta pravila, navesti
tudi podatke, ki jih terja kartografska vsebina atlasa. Tudi za atla-
se vodijo v Univerzitetni knjiznici poseben abecedni imenski, sig-
naturni, predmetni stvarni katalog ter katalog zaloZnikowv.

Glasbena zbirka Univerzitetne knjiZznice obsega notno gradivo,
gramofonske plosc¢e in glasbene kasete. Za gradivo glasbene zbirke
vodijo posebno inventarno knjigo. Za muzikalije vodijo poseben
signaturni, poseben abecedni imenski in sistemski stvarni katalog,
ki je urejen po sistemu UDK. Iskanje gradiva glasbene zbirke olaj-
Sujeta Se poseben abecedni imenski katalog narodnih pesmi in ges-
lovnik, ki pomeni dopolnilo sistematskim stvarnim katalogom glas-
bene zbirke.

V pomoé¢ pri uporabi zbirke rokopisov v Univerzitetni knjiZnici
so inventarna knjiga, signaturni katalog rokopisov, ki je izSel v obli-
ki knjge, ter abecedni imenski katalog rokopisov, ki je v listkovni
obliki.

Signaturni katalog rokopisov obsega v prvem delu rokopisno
gradivo, oznac¢eno s signaturnimi Stevilkami Ms 1 do Ms 300 in v
drugem delu s signaturnimi §tevilkami Ms 301 do Ms 600. Prvi del
je iz8el v knjiZzni obliki leta 1978, drugi del pa leta 1983. Posamezne
signaturne enote vkljucujejo celotne zapuiéine, ostaline in druge
skupine gradiva ter posamezna dela slovenskih in tujih kulturnih
delavcev, zlasti z obmoéja severne in vzhodne Slovenije. Mimo dveh
srednjeveskih rokopisov in nekaj enot iz 17. in 18. stoletja je popi-
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sano gradivo zvedine iz 19. in 20. stoletja. Zaporedje signatur je
dolo¢eno s ¢asovnim zaporedjem prihoda posameznih enot v seda-
nje hranilis¢e. Prva interna evidenca rokopisnega gradiva knjiZnice
je inventarna knjiga iz ¢asa po prvi svetovni vojni, ko je knjiZnica
postala javna ustanova. Pozneje so rokopisno gradivo vpisovali v
skupno inventarno knjigo, ki je bila vse do leta 1959 edina knjiz-
ni¢na evidenca tega gradiva. Takrat pa je prof. Janko Glazer uve-
del posebno inventarno knjigo, uredil signaturni katalog in ustvaril
abecedno imenski katalog rokopisnega gradiva do signaturne enote
Ms 562. Opis signaturnih enot je razdeljen na tri dele: bibliografski
opis, bibliografska anotacija in bibliografska opomba. (2)

V Univerzitetni knjiZznici je posebna zbirka video gradiva, ki
obsega filme-negative, mikrofilme, mikrofise, diafilme, diapozitive
in gradivo za grafoskop. Med filmi so pomembni negativi posnetkov
znamenitih moz, predvsem literatov. Med mikrofilmi jih veéina vse-
buje posnetke ¢asopisov in ¢asnikov, ki so pomembni za fond knjiz-
nice, pa jih ta nima v originalu. Na mikrofi§ih so posneti katalogi
tujih knjiznic in doktorska ter magistnska dela, ki so jih zagovarjali
na univerzah v tujini. V obliki diafilmov in diapozitivov je slikov-
no gradvo, ki je namenjeno za uporabo pri pouku posameznih pred-
metov na osnovnih, srednjih in visokih $olah. V zadnjih letih je
bilo nabavljenih precej filmov in diapozitivov, ki so namenjeni
pouku umetnostne zgodovine. Prav tako v zadnjih letih se je zbirka
obogatila s precej$njim S§tevilom mikrofilmov, na katerih so po-
sneti nekateri letniki starejsih slovenskih periodik. Veé¢ino letnikov
ima Univerzitetna knjiZnica v izvirniku, manjkajo¢e pa je dopol-
nila z mikrofilmi, na katere so posneli manjkajoce Stevilke iz dru-
gih knjiZnic, najve¢ iz Narodne in univerzitetne knjiZnice v Ljub-
ljani. Vsaka enota te zbirke je evidentirana v inventarni knjigi.
Pregled nad zbirko pa omogoéa katalog, ki je urejen abecedno.

Pregledna tabela:

Katalogi in kartoteke v oddelku za dopolnjevanje knjiZni¢nega gradiva

Zap. 3t, Ime Nadin ureditve
! R & Katalog deziderat ABC
[ S Katalog naro¢enega knjiZnega gradiva —
(po abecedi naslovov) ABC
3. 73! Katalog naro¢enega knjiznega gradiva —
(po abecedi zaloZb) ABC
; P Katalog izvrdenih naroéil —
(po abecedi naslovov) ABC
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Zap. &t. Ime Nacin ureditve
§..6.5, Katalog prejetih knjig —
(monografske publikacije — nakup,
zamena, dar) ABC
[« friliy, Katalog prejetih knjig — (serijske
publikacije — obv. izvod, nakup, zamena,
dar) ABC
(foet: Katalog prejetih knjig — (monografske
publikacije — obvezni izvod) ABC
G108, Katalog prejete zamene — monografske
in serijske publikacije) ABC
9. 9 Katalog listkov centralne katalogizacije
iz NUK (za knjige, ki jih 5e nismo
prejeli) ABC
10. 10. Kardeks periodike — (obvezni izvodi) ABC
3 il i e Kardeks periodike — (nakup, zamena dar) ABC
Katalogi in kartoteke v oddelku za obdelave knjiZni¢nega gradiva
Zap, &t. Ime Nacin ureditve
i e 1 b Inventarna knjiga knjiZznega gradiva — Po inventarni
(monografske publikacije) Stevilki
13.792. Inventarna knjiga knjiznega gradiva — Po inventarni
(periodika) Stevilki
14. 3. Lokalni (signaturni) katalog knjiZnega
gradiva do signature 30.000 Po signaturi
18 ds Lokalni (signaturni) katalog knjiZnega
gradiva nad signaturo 30 000 Po signaturi
16, 5. Lokalni (signaturni) katalog arhivskih
izvodov knjiznega gradiva Po signaturi
1T Abecedni imenski katalog knjiZnega
gradiva ABC
18. " 7. Geslovnik UDK za knjiZzno gradivo ABC
19. 8. Katalog listkov tuje literature za centralni
katalog v NUK (zacasni) ABC
20. 9. Katalog listkov tuje literature
za bibliografski institut v Beogradu
(zacasni) ABC
21:110: Seznam c¢asopisov in ¢asnikov, ki jih
v knjigoveznici veZejo ABC
22, 11, Katalog knjiZnega gradiva Studijske Po inventarni
knjiznice (do leta 1941) §t. (signaturi)
23. 12. Katalog knjiznega gradiva Po inventarni
klasi¢ne gimnazije (do leta 1959) st.
24.13. Katalog knjiznega gradiva

klasi¢ne gimnazije (do leta 1959)

ABC
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Katalogi in kartoteke v oddelku za delo z uporabniki

Zap. §t. Ime Nacin ureditve
L Abecedni imenski katalog knjiZnega
gradiva ABC
2085 #2% Strokovni katalog knjiZnega gradiva UDK
27. 3 Abecedni seznam ¢asopisov in éasnikov ABC
28. 4. Katalog priro¢ne literature UDK
29. 5. Seznam priro¢nikov (v obliki knjige) UDK
30. 6. Abecedni imenski katalog marksisti¢ne
zbirke ABC
-, § gty i Sistematski katalog marksisti¢ne zbirke UDK
82. 8. Signaturni katalog dvojnic Po signaturah
33. 9. Abecedni imenski katalog dvojnic ABC
34. 10. Regionalni centralni katalog monografskih
publikacij ABC
85, 11. Regionalni centralni katalog ¢asopisov
in ¢asnikov ABC
36. 12. Katalog kongresnega gradiva Po krajih
in letih
37. 13, Geslovnik UDK za knjiZno gradivo —
namenjen uporabnikom ABC
38. 14, Geslovnik UDK za knjizno gradivo —
namenjen informatorjem ABC
39. 15. Abecedna kartoteka uporabnikov ABC
40. 16. Signaturna kartoteka izposojenega gradiva Po signaturah
41, 17. Datumska kartoteka izposojenega gradiva  Po datumu,
po Stevilu
uporabnikov
42, 18, Kartoteka izposojenega gradiva, Po stevilu
razvri¢ena po Stevilki uporabnika uporabnikov
43. 19. Kartoteka narocéenega gradiva iz tujih Po zaporedni
knjiznic za medknjiZni¢no izposojo Stevilki
44. 20. Kartoteka narodenega gradiva iz tujih Po priimkih
knjiZznic za medknjiZni¢no izposojo uporabnikov
45, 21. Kartoteka prejetih odgovorov na naro¢ila Po zaporedni
za medknjiZzniéno izposojo Stevilki
46. 22. Kartoteka prejetega gradiva iz tujih
knjiZznic za medknjiZzni¢no izposojo Po datumu
47, 23. Kartoteka prejetih naro¢il za gradiva Po zaporedni
iz UKM za medknjiZniéno izposojo Stevilki
48. 24. Evidenca narofenega gradiva v tujih Po zaporedni
knjiZnicah — (s pomoéjo teleksa) Stevilki
49, 25, Abecedni katalog uc¢benikov v ¢italnici ABC
50. 26. Katalog literarne dokumentacije Po geslih
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Zap. §t. Ime Naéin ureditve

61. 27. Katalog ekonomske dokumentacije
(iz Kiela) UDK
52. 28, Katalog dokumentacije o NOB
in delavskem gibanju UDK
53. 29. Katalog dokumentacije SCID (Savezni
centar za informacije i dokumentaciju) Po geslih
54. 30. Abecedni katalog ¢asopisov in ¢asnikov ABC
55, 31. Strokovni katalog ¢asopisov in ¢asnikov UDK
56. 32, Kartoteka ¢asopisov in c¢asnikov
v ¢asopisni ¢italnici ABC

Katalogi in kartoteke v oddelku za dokumentacijo in bibliografijo

Zap. §t. Ime Nadéin ureditve
Bl Katalog gradiva iz Marburger Zeitung —
abecedni biobibliografski ABC
DY, X Katalog gradiva iz Marburger Zeitung —
abecedni krajevni ABC
58, '3, Katalog gradiva iz Marburger Zeitung —
sistemski stvarni Po posebnem
: Steviléno-
¢rkovnem
sistemu
G0. 4. Katalog gradiva iz starejsih periodik —
(do 1941) __, abecedni biobibliografski ABC
61. ,;5: Katalog gradiva iz starej$ih periodik —
(do 1941) — abecedni krajevni ABC
62. 6. Katalog gradiva iz starejSih periodik —
(do 1941) — sistemski stvarni UDK
63. T7. Katalog gradiva iz periodik, ki so izhajale
v obdobju med obema vojnama
(1918—1941) — abecedni ABC
64. 8. Katalog gradiva iz periodik, ki so izhajale
v obdobju med obema vojnama
— sistemski stvarni UDK
65. 9. Abecedni imenski katalog virov
in katalog psevdonimov za obdobje
med vojnama ABC
66. 10. Katalog »Mariborensia« UDK
-y g s s Katalog pomembnih Mariboréanov
(po Slovenskem biografskem leksikonu) ABC
68. 12. Katalog gradiva iz teko¢ih slovenskih
periodik (od 1968) — sistemski stvarni UDK
69. 13. Evidenéni katalog slovenskih tekoé¢ih
periodik ABC
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Zap. §t. Ime Nadéin ureditve

70. 14, Katalog psevdonimov ABC
1. 15. Katalog prispevkov sodelavcev
Univerzitetne knjiZnice ABC
72. 16: Geselnik UDK za gradivo iz starejsih
periodik ABC
TR Geselnik UDK za gradivo iz tekoéih
slovenskih periodik ABC
74. 18. Sistemski pregled in geslovnik za stvarni
katalog Marburger Zeitung ABC
75. 19. Evidené¢ni katalog gradiva o Univerzitetni
knjiZnieci — izrezki ¢lankov iz periodik Kronolosko
76. 20. Katalog izpisov iz slovenskega d¢asopisja
med vojnama za mariborska gledalisca
in knjiZnice Kronoloiko
21, Katalog Pavla Zmavca o telesni kulturi Po posebnem
v Mariboru med vojnama sistemu

Katalogi in kartoteke posebnih zbirk

Zap. §t. Ime Nadéin ureditve
(£ e L Inventarna knjiga drobnih tiskov Po inventarni
Stevilki
i+ T ¥ Katalog drobnih tiskov — abecedni ABC
80. 3. Katalog drobnih tiskov — predmetni
stvarni Po geslih
81. 4. Inventarna knjiga geografske zbirke Po inventarni
Stevilki
82, 5. Katalog geografske zbirke — atlasi —
signaturni Po signaturah
83. 6. Katalog geografske zbirke — atlasi —
abecedni imenski ABC
1 g B Katalog geografske zbirke — atlasi —
predmetni stvarni Po geslih
85. 8. Katalog geografske zbirke — atlasi —
po zaloZnikih ABC
86. 9. Katalog geografske zbirke — karte __
signaturni Po signaturah
87. 10. * Katalog geografske zbirke — karte __
abecedni imenski ABC
88. 11. Katalog geografske zbirke — karte __
predmetni stvarni Po geslih
89. 12. Katalog geografske zbirke — karte —
po zaloznikih ABC
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Zap. §t. Ime Nadin ureditve

90. 13. Inventarna knjiga glasbene zbirke Po inventarni
Stevilki
91, 14, Katalog muzikalij — signaturni Po signaturah
92. 15. Katalog muzikalij — abecedni imenski ABC
93. 16. Katalog muzikalij — sistemski stvarni UDK
94. 17. Katalog gramofonskih plos¢ — abecedni
imenski ABC
95. 18. Katalog gramofonskih plo8¢ — sistemski
stvarni UDK
96. 19. Katalog narodnih pesmi — abecedni
imenski ABC
97. 20. Geslovnik glasbene zbirke ABC
98. 21. Inventarna knjiga rokopisov Po inventarni
Stevilki
99. 22. Katalog rokopisov — abecedni imenski ABC
100. 23. Katalog rokopisov: Ms 1 do Ms 300
(v obliki knjige) Po signaturah
101. 24. Katalog rokopisov: Ms 30L do Ms 600
(v obliki knjige) Po signaturah
102. 25. Inventarna knjiga video gradiva —
mikrofilmi, mikrofisi, diafilmi, Po inventarni
diapozitivi, gradivo za grafoskop Stevilki
103. 26. Katalog video gradiva — mikrofilmi,
mikrofisi ABC
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