Postnina platana v gotovini.

V Ljubljani, dne 29. septembra 1923.
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Kralievina Srbov, Hrvatov in Slovencev.

URA

pokrajinske uprave za Slovenijo.

Vsebina:
316. Splosna dolotila za uprave javnih tolnic v Sloveniji.

Razglasi zdravstvenega odseka za Slovenijo. — Razglasi raznih uradov in oblastev, — Razne objave.

e =

Uredbe zdravstvenega odseka
za Slovenijo v Ljubljani,

316.
Splosna dolocila
za uprave javnih bolnic v Sleveniji,
izdana na podstavi &lena 6. osnmovnih pravil,
instrukeij za ravnatelja, primarije, Sefe oddel-
kov in zavedov, istotako za pomoZne zdravnike

sploine bolnice v Ljubljani z dne 29. marca
1923., st. 4883 (Ur. L 5t. 162).

Upraviteljstvo je strokovni upravni organ rav-
nateljstva (vodstva) zavoda in tvori poseben urad,
ki je neposredno podrejen ravnatelju (vodji).

Njegovo podrocje obseza upravo imovine zavo-
da. gospodarstvo in obraéun dohodkov in izdatkov,
evidenco bolnikov, zaradunavanje oskrbnih stroikov
in vse druge gospodarske in blagajniske posle. Ko-
likor niso pisarniska dela poverjena oddelkom ali
ravnateljstvu (vodstvu) samemu, vr& uprava tudi
vsa pisarniska dela bolnice.

Sluzbo pri upraviteljstvu opravljajo:

1.) bolniéni upravni uradniki in vezbeniki;

2.) pisarniski uradniki;

3.) oficianti(tke):

4.) pisarniski pomocniki(ce);

5.) pisarnidki poduradniki in sluge.

Upravni uradniki in vezbeniki vrie upravne bla-
gajniske in gospodarske posle, pisarniski uradniki,
oficianti, pisarni¥ki pomodéniki pa pisarniska dela.
Ce je treba, morajo tudi uradniki pod 3.) in 4.)
vrijti upravne posle.

Stevilo usluZbencev pri upraviteljstvn dolo¢a za
vsak zavod posebe zdravstveni odsek za Slovenijo.
Nacelno pa bodi v vsaki bolnici poleg upravitelja
S¢ najmanj en upravni uradnik.

Uradnike pod 1.) in 2)) nameséa, premesca in
odslavlja po veljavnem nradnifkem zakonu na pred-
log zdravstvenega odseka za Slovenijo ministrstvo
za narodno zdravje, oficiante, pisarnifke pomoénike,
definitivne poduradnike in sluge pa zdravstveni
odsek za Slovenijo.

Upraviteljstvn naceluje upravitelj, ki mora biti
bolni¢ni upravni uradnik in ki ga imenuje ministr-
stvo za narodno zdravie. Upravitelj je meposredno
podrejen ravnatelju (vodji) v vseh onih stvareh, ki
*padajo po osnovuih pravilih za splodno bolnico v
Ljubljani (Ur. 1. &t. 162/23) v ravnateljevo podrodje.
To velja za vse zdravstvene naprave v Sloveniji
(odlok zdravstvenega odseka z dne 15. maja 1923,
St. 1568 ad.). V strokovnem poslovanju pa je upra-
vitelj sam o<t o jen, nadzorstvenemu oblastvu od-
govoren predstojnik svojega urada in vseh gospo-
darskih panog bolnice. Kot izvrievalni in iniciativni
Organ ravnateljstva (vodstva) je upravitelj nepo-
srednji predstojnik vsega upravnega, pisarnitkega
n rezijskega osebja, v gospodarskih stvareh pa, ko-
likor to ni poverjeno zdravniSkemu osebju, tudi
Predstojnik strezniskega osebja. Upravitelj namesca,
bremes¢a in odpuita nestalno in reZijsko osebje,
UvaZevaje obstojete veljavne pogodbe, dolota slui-
beéno podrodje njemu podrejenega uradnistva in re-
Zijskega osebja ter dolota njih delo.

Kot ¢lan gremija bolnice se udelezuje upravitelj
vseh ¢nib sej gremija, v katerih se razpravlja in

sklepa o upravunih. gospodarskih in proradunskih
stvareh zavoda.

Upravitelj vodi, nadzira in ureja po veljavnih
zakonskih predpisih in posebnih dologilih vse uprav-
no, blagajnigko in gospodarsko poslovanje zavoda.
Sopodpisuje vse upravne dopise, vsa porotila, vse
izjave in blagajniéne dnevnike ter je soodgovoren za
njih pravilnost. Samostojno pa podpisuje vse dopise,
ki se nanadajo na poizvedbe o bolnikih, o placilnih
dolznostih in o povra&ilu oskrbnih stroskov.

Skrbeti mora, da se trodijo vsa denarna sredstva
zavoda strogo v okvirn kreditov in proratunov, do-
lo¢enih za bolnico. Z ozirom na soodgovornost za
pravilno poslovanje v primerih, da ukrep ravnatelj-
stva (vodstva) nasprotuje zakonitim dolo¢ilom in
drugim predpisom, mora upraviteljstvo po ravna-
teljstvu (vodstvu) javiti to nadzorstvenemu oblastvu
in zaprositi nadaljnjih navodil.

Upravitelj dovoljuje rezijskemu osebju kratke
dopuste do dveh dni.

Ob bolezni ali sluZbeni odsotnosti, de ne traja
dalje nego pet dni, nadomets®a upravitelja po &inu
najstarejfi upravni uradnik, ¢e pa tega ni, pisar
niski uradnik ali oficiant. Blagajniske posle sme pre-
vzeti le npravni ali pisarnifki uradnik; Ce pa v za-
vodu ni nobenega razen upravitelja, jih mora pre-
vzeti ravnatelj (vodja) ali oni, ki ga dolodi zdrav-
stveni odsek. Oficianti(tke) ali pa pisamiski pomoé-
niki(ece) ne smejo nikdar prevzemati blagajne. Ob
daljsi odsotnosti doloéi namestnika zdravstveni od-
sek za Slovenijo. Namestnik je nosilee vseh upra-
viteljevih dolZnosti in pravie. Sluzbeni ¢as za usluz-
henee upraviteljstva je dolofen s finanénim zako-
nom. Kjer je uvedena neprekinjena poldnevna sluZ-
ha, morata oprayljati popoldanskoinspekeijsko sluzbo
v vedjih zavodih po en uradnik za sprejemanje bol-
nikov in en uradnik za upravne posle. V manjiih
zavodih opravlja po odredbi upraviteljevi obojne
posle lahko tudi en sam uradnik ali oficiant ali pi-
sarniski pomocénik. Uradniku, ki opravlja inspek-
cijsko sluzbo, se skrajsa poldnevna sluzba za toliko
ur, kolikor ur traja popoldanska inspekeijska sluzba.
Upravitelj sam ne opravlja redoma inspekeijske
sluzbe; dolzan pa je, svoj urad in podrejene panoge
nadzirati tudi izvun uradnih ur ter biti po moZnosti
vedno na razpolago, te to zahteva obrat in sluzba
zavoda.

Ob nedeljah in praznikih mora bhiti vsaj en urad-
nik upraviteljstva navzofen v kraju bolnice, tako
da se lahko priklice, e je treba,

Za podrobno poslovanje upraviteljstva sluzijo,
dokler se ne odredi drugate, nastopna splofna dolo-
Gila:

Sprejemanje bolnikov.

7 vsakim bolnikom, ¢igar sprejem v bolnico je
odredil dezurni zdravnik ali pa zdravnik katerega-
koli oddelka po predpisih za deZurnega zdravnika,
sestavi sprejemajodi uradnik takoj zapisnik na pred-
pisani tiskovini (obrazec 1.), z bolniki, sprejetimi
ponoti ali izvun uradnih ur, pa kakor hitro dopu-
§ajo razmere. Sprejemni zapisnik podpiSe spreje-
majodi uradnik in bolik, & je zmozen za to.

Sluzbo sprejemajofega uradnika opravljajo pi-
sarnigki uradniki, oficianti in veZbeniki, upravitelj
in upravni uradniki le ob nujni potrebi ali kadar teh
pisarni¥kih mod¢i ni na razpolago.

Sprejemajodi uradnik ni upraviden, zavrniti bol-
nika, Cigar sprejem je odredil za to pooblaSteni
zdravnik s sprejemnico, fe nima bolnik domovin-
skih listin in izkazov o identiteti in o0 imovinskih raz-
merah,

Bolniki =e sprejemajo redoma v sprejemni pi-
sarni; izvzeti so le oni, ki zaradi bolezni ali ran ne
morejo hoditi, in bolniki z nevarnimi nalezljivimi
boleznimi. Glede zabeleZbe podatkov za sprejemni
zapisnik o onih bolnikih, ki so dosli v gasu, ko
sprejemajo¢i uradnik ne uraduje, odredi, Cesar je
treba, ravnateljstvo (vodsfvo), dogovorno z upra-
viteljstvom. O sprejemu vsakega takega bolnika
mora biti uprava ob zadetku uradnih ur takoj ob-
vestena,

Sprejemni zapisnik ni samo podstava za bolni-
kovo identiteto in za statistitne podatke, temveé
sluzi predvsem ugotovitvi imovinskih razmer in pla-
¢ilne obveznosti in zmoZnosti onih oseb in korpo-
racij, ki morajo po zakonu plaevati oskrbme stroske
in pa zaratumbo oskrbnih stroskov.

Dolinost sprejemajodega uradnika je, sestaviti z
vsakim bolnikom brezizjemno zapisnik kar najvest-
neje in kar najnatantneje ter skrbno zabeleZiti vse
one podatke, ki so potrebni, da zadosti zapisnik
svojemu namenu. Sprejemajoéi uradnik je osebno
in stvarno odgovoren za Skodo, ki bi morda nastala
sprido povrino sestavljenega zapisnika. Ce ni hilo
mogodce zaslifati bolnika samega, se mora sestaviti
zapisnik po navedbah njegovih spremijevaleev in po
listinah in zapiskih, dospelih z bolnikom, kakor tudi
po zapiskih, ki jih mora v tem primeru zabeleziti
dezurni zdravnik, vratar ali streZnifko osebje, ki
opravlja v tem ¢asu sluzbo na oddelku.

Na podstavi sprejemnega zapisnika napiSe spre-
jemajoéi uradnik sprejemnico (obrazec 2.) ter jo
vroéi usluzbencu, ki odvede bolnika na oddelek in
ki ga mora oddati prvi sestri na oddelku.

Sprejemni zapisniki se oznatujejo z zaporednimi
tekoCimi stevilkami od 1. nadalje za vsako koledar-
sko leto posebe. To Stevilko imajo vsi dopisi, izkazi,
raduni in vsa porodila, ki se nanasajo na dotitnega
bolnika.

Matiéna knjiga.

Po sprejemnih zapisnikih vpisuje uprava spre-
jete bolnike v kronologkem redu po moZnosti takoj,
vsekakor pa dnevno sprejete bolnike v matitno
knjigo (obrazee 8.), in sicer v istem redu, da se
ujema 3tevilka sprejemnega zapisnika s tekodo Ste-
vilko matiéne knjige.

Matitna knjiga se priredi za vsako koledarsko
leto posebe; natantno mora biti izpolnjena v vseh
razpredelkih, K matiéni knjigi spada abecedno ure-
jeno kazalo bolnikov z oznacbo bolnikove sprejemne
gtevilke in njegovega imena.

Kot dan vstopa se natelno zabelezi vedno dan
sprejema v holnico, ne glede na dnevno uro, ko
vstopi bolnik v oskrbo. Opozarja pa se glede voj-
nikov na okroZnici zdravstvenega odseka za Slove-
nijo z dne 29. avgusta 1922., 8t. 9476/22, in z due
16. decembra 1922., &t. 13.835/22. V opombi matiéne
knjige se zabelezi oddelek, na katerega je bil bolnik
sprejet.

Poizvedbe o drzavljanstvu, domovinstvu in imovin-
skih razmerah. Ugotovitev plailne dolZnosti.

Na podstavi podatkov sprejemnega zapisnika
uvede uprava kakor hitro mogoée poizvedbe o domo-
vinstvu, o imovinskih razmerah in o zaposlenosti
sprejetega bolnika, nadalje o pladilni doZnosti in
zmoznosti oseb in korporacij, zavezanih po splo¥-
nem drzavljanstvu in po drugih specialnih zakonih.

Predvsem poflje uprava domowni obéini, &e je ta
znana, prepis sprejemnega zapisnika na predpisani
tiskovini (obrazec 4.). Na tej tiskovini je Ze natis-
njena svedodha o bolnikovem domovinstvu in njega
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imovingkih razmerah: demovna obéina jo mora iz-
polniti in potem vrniti upravi. Svedocbe, ki jih pri-
nese bolnik s seboj, sluzijo samo za sestavo zapis-
nika, niso pa Se veljavne kot dokaz pristojnosti.
Veljavo imajo le one, ki jih poslje pristojno Zupan-
stvo upravi po uradni poti. Ce bolnik nima nikakrs-
nih listin, iz katerih bhi se dalo domovinstvo zanes-
ljivo ugotoviti Ze v naprej, ali &e so njegove dotiéne
navedbe nezanesljive, je treba sestaviti poseben za-
pisnik za ugotovitev domovinstva (obrazec 5.).

Za one bolnike, ki ne prebivajo v svoji domovni
obéini, poslje uprava obtini prebivalitéa vprasalno
razkaznico (obrazec 6.). Istofasno uvede po potrebi
poizvedbe o morebitni tuji krivdi bolnikovega obo-
lenja. ter zahteva od pristojnega okrajnega sodiScéa
sumarni izpisek iz zemljiSke knjige (obrazca 7. in 8.),
od davénega urada pa poroéilo o Gistem katastral-
nem donosu posestva bolnikovega ali njegovih svoj-
cev, zavezanih pladilu (obrazec 9.). Ce izjavi bolnik
ali e izjavijo svojei, ki so posestniki, da niso zmoz-
ni plafati, se vrse po okrajnem glavarstvu poiz-
vedbe o plaénikovih gospodarskih razmerah (obra-
zec 10.).

Glede poizvedb o domovinstvu ali driavljanstvu
in o imovinskih razmerah tujih drzavljanov pri ino-
zemskih uradih so odloéilni predpisi o dopisovanju
z inozemstyom.

Ce bi moral biti sprejeti bolnik po zakonu o
zavarovanju delaveev sprico zaposlenosti zavarovan
zoper bolezen ali ¢e mora skrbeti za bolnigko oskrbo
sluzbodajalee ali delodajalec in ni bolnik sam ob
vstopu prinesel bolni¢ne nakaznice pristojnega ura-
da o zavarovanju delaveev ali sluzbodajalfeve (delo-
dajaléeve), je treba takoj, ko se bolnik sprejme,
obvestiti ono mesto, ki je na podstavi ugotovljenih
sluzbenih razmer po zakonu dolZno, placati oskrbne
stroike. Ce niso navedbe o bolnikovi zaposlenosti
povsem jasne in zanesljive in ¢e je pridakovati, da
pride glede placilne dolZnosti pristojnega urada za
zavarovanje delaveev ali pladilne dolZnosti sluzbo-
dajaléeve, do spora, se sestavi poseben zapisnik o
bolnikovem sluzbenem in delovnem razmerju (obraz-
ca 11, in 12.)).

Vse poizvedbe je treba vrsiti éim hitreje in resi-
tey poizvedb pospesiti, da je mogole eventualno
vnovié zasliSati bolnika % v zavodu, fe so se po-
kazale navedbe za netoéne in nepravilne.

Postopanje ob bolnikovem izstopu iz oskrbe.
Takoj, ko bolnik izstopi ali umrje, se zabeleZi

v matiéni knjigi dan izstopa ali smrti. Vsakega od-
puséenega bolnika mora privesti usluzbenec oddelka
v pisarno ter javiti njegov izstop. Ce bolnik ne more
hoditi, javi usluzbenec izstop, preden bolnik odide.
Pri tej priliki vroti upraviteljstvo bolniku njegove
listine, morebitne depozite, obra¢uni z njim oskrbne
strofke, ¢e jih Zeli takoj platati, in izda bolniku na
njegovo zahtevo potrdilo o trajanju bolniéne oskrbe
(obrazec 13.).

Postopanje ob smrti bolnikov.

Gim prejme uprava od oddelka obvestilo, da je
bolnik umrl, obvesti o tem z dopisnico ono osebo,
ki je oznalena v sprejemmnem zapisniku, da je bol-
niku po sorodstvu ali po zanimanju najblizja, Ce ni
bila obveifena Ze prej. Domovni obéini s¢ na-
znani smrt na predpisani tiskovini (obrazec 14.).
Smrt naznani uprava nadalje tudi pristojnemu okraj-
nemu sodif¢u, obéinskemu in Zupnemu uradu na
sedeZn bolnice z uporabo tiskovin (po obrazeih 15.
in 16.).

Ce se nihde ne javi, ki bi preskrbel mrlicev po-
kop ob lastnih stroskih, odredi uprava na nafin,
obitajen v dotitni bolnici, vse, fesar je treba, da
se mrli¢ v 48 urah pokoplje ob strofkih zavoda.

V zavodih z lastnim duhovnim uradom pripadajo
te naloge, izvzemsi obvestila sorodnikov in domovne
obdine, duhoynemu uradu.

Zaradi evidence bolnikov, umrlih v zavodu, vodi
uprava knjigo umrlih bolnikov (obrazec 17.), v ka-
tero zabelezuje tudi bolnikovo z:l.pu_éémg, preos?alo
v zavodu, in nadin, kako se uporablja ta zapuséina.

H knjigi umrlih bolnikov se vodi abecedno ure-
jeno kazalo.

Evidenca bolniskih klateZev.

Za evidenco onih oseb, ki so proglasene za bol-
niske klateZe, se vodi posebna knjiga po abecednem
redu (obrazeec 18.).

Evidenca bolnikov, ki ostanejo dalj$o dobo
v oskrbi bolnice.

t}prava opozarja pred potekom doloene oskrbne
dobe predstojnike oddelkov na one bolnike, ki jih

je predlagati za nadaljnje lefenje, s tem, da pred-
loZi predstojniku oddelka delno izpolnjeno tiskovino

(obrazec 19.) zaradi zdravniske izpolnitve. V 48 urali
jih mora uprava zopet prevzeti na oddelku. Uprav;ﬂ_

vodi o teh bolnikih evidencno knjizo (obrazec 20.),
v katero zabelezuje odposlane predloge predstojni-
kov oddelkov in dospele regitve.

Upravno in gospodarsko poslovanje.

Vse gospodarstvo se vodi po moznosti v lastni
reziji. Dolznost uprave je, preskrbovati zavod s« po-
trebséinami v wvseh panogah bolniénega obrata in
voditi toCne ratune po narotilu, prejemu, stanjn,
oddaji in uporabi vseh potrebi¢in in sredstev. Upra-
vitelj dologa v zmislu nacelnih navodil in doloéil
poslovanje v kuhinji, pralnici, kurilnici, ekonomiji,
v glavnem skladis¢u zalog in v vseh drugih delin
upravnega in gospodarskega obrata.

Dobavo vseh potrebs¢in, kelikor jih ni mogole
pridobivati v lastni reziji in v lastnem gospodarstvu,
zavaruje uprava po doloéilih zakona o drZavnem ra-
cunovodstvu in po dotiénih posebnih odredbah nad-
rejenega oblastva, predvsem z javnim razpisom. Po-
nudbe sprejema in odklanja zdravstveni odsek za
Slovenijo, ko zaslisi v to svrho eventualno npostav-
ljeno komigijo. Ge bi bil razpis brezuspeSen, nabavi
manje potrebs¢ine, ki se ne dobavljajo redno me-
sefno, uprava komisionalno s prostim nakupom pri
solidnih firmah, ki nudijo poleg dobre kvalitete naj-
nizjo ceno. Material nabavlja in prevzema komisija,
sestavljena iz treh uradnih oseb, predwvsem iz rav-
natelja (vodje), upravitelja in drugega upravnega
uradnika.

Narodila za redne tekode potrebiine vrii uprava
v okviru proratuna. ki je dolofen za vsak zavod,
in vpoStevaje pri tem stalez bolnikov. Nabava in-
ventarnih predmetov, katerih posamezna nabavna
cena preseza 250 Din, je dopustna le po predhodni
odobritvi zdravstvenega odseka. Isto velja za vedéja
popravila inventarnih predmetov.

Izvrievanje narocil.

Izvzemsi manjse rofne makupe, nabavlja uprava
vs¢ potrebSéine z narodilnimi nakaznicami (obrazec
21.). Narodilne nakaznice podpisuje tako ravnatelj
(vodja) kakor tudi upravitelj. Namesto narodilnih
nakaznic za debave, ki se ponavljajo vsak dan. se
smejo uporabljati tudi naroilne knjizice.

Knjiga naroéil in faktur.

Vsa naroCila uprave za dobave in za delo se
morajo imeti do izvrSitve v posebni evidenci; v ta
pamen sluzi knjiza za naroCila in doSle fakture
(obrazec 22.). Kadar je ratun dofel, se glede pravil-
nosti vzporedi z naroGilom in dobavljenim blagom
glede kolicine in kvalitete. Dokler se rafun ne iz-
plada ali ne predlozi nadrejenemu oblastvu, se mo-
rajo ti ratuni, urejeni po tekofih stevilkah knjige,
hraniti v posebni mapi. Rafuni naj bodo na levi
strani oznateni s tekodo &tevilko fakturne knjige.
Pravilnost rafuna o prevzemu dotitnega blaga se
zabeleZi na ra¢unu tako glede nabavne cene kakor
tudi glede dobavljene koli¢ine. Prevzem blaga po-
trdijo ravnatelj (vodja), upravitelj in doti¢na oseba,
ki je odgovorna za skladisée materialij. Pravilno
zaradunjeni znesek vknjizi nprava nato v dobro v
posebni knjigi, ki jo

Knjiga upnikov (dobavljateljev).

Stalni dobavljatelji zavoda imajo v tej knjigi
(obrazec 23.) svoj posebni konto (stran). ki ima v
nadpisu naslov <Imetnik radunas.

Knjiga ima sklicevalno rubriko, v katero se vse-
lej zabelezi tekoCa Stevilka marofilne kanjige.

Nasprotno pa se v knjigi faktur vselej zabelezi
stran dotifnega konta iz knjige dobavljateljev.

‘Za one dobavljatelje, ki dobavijo zavodu blago
morda samo enkrat ali dvakrat ali ga dobavljajo
zelo poredkoma, ni treba otvarjati posebnega konta.
ZadoZ¥a, Je se uporabi zanje skupni konto in stran,
ki ima nadpis «Razni dobavljatelji». V tem pruneru
se zabeleZijo v rubriki «Predmet dobave» tudi imena
teh upnikov,

Rafunov, ki se poravnavajo takoj ob prevzemu
blaga, ni prenadati v to knjigo, Setudi ima doti¢ni
dobavljatelj svoj konto. Ce je bil radun predloZen
v poravnavo zdravstvenemu odseku, se to pripomni
v rubriki «Platilos.

Glavna inventarna knjiga,

Vsi inventarni predmeti, ki so last zavoda, mo-
rajo biti vpisani v glavno inventarno knjigo (obra-
zee 24.).

Inventar se deli na nepremiéni in na premiéni
inventar.

a) Nepremitnine.

Inventar nepremiéne imovine se deli na zgradbo,
tehniéne naprave, ki so spojene z zgradbo, in na
zemljidéa. Inventar zgradb mora izkazovati toden
opis vseh poedinih poslopij in namen, ki mu sluzijo.
Inventar zemljista, posesti dopolnjuje izpisek iz
zemljigke knjige. ;

b) Premiénine.

Vrste in skupine premi¢nega inventarja so:

1.) pohistvo;

2.) posteljnina, perilo, oblaila in obuvala;

3.) bolnine potrebsine;

4.) kirurski instrumenti in zdravniska oprema;

5.) lekarna;

6.) knjiznica: a) zdravnigka, b) bolniska:

7.) pisarniski inventar;

8.) kuhinjska posoda in orodje, kadi, sodi i dr.;

9.) gospodarsko orodje;

10.) orodje profesionistov: a) strojarne in kotlar-
ne, b) mizarjev in tesarjev, ¢) fevljarjev, krojatev
in dr.:

11.) inventar kapele;

12.) inventar prosekture in mrtvasénice.

Zaradi pregleda po nadzorstvenem oblastvu
predlaga uprava zdravstvenemu odseku meseéne iz-
kaze o prirastku inventarja (obrazec 25.). V izkazu
mora biti navedena 3tevilka vknjiZbe v inventarni
knjigi.

Inventarni predmeti, izdelani v lastni reziji za-
voda, se istotako vpisujejo v inventarno knjigo kot
prirastek z rezijsko ceno.

Za blago in material, ki se rabi za izdelavo pe-
rila, priredi uprava izkaz o uporabi perilnega mate-
riala (obrazec 26.), v katerem izkaZe Stevilo naprav-
ljenega perila in ceno posameznih kosov. Iz tega iz-
kaza vpisuje uprava prirastek inventarja v inven-
tarno knjigo. Izkaz perilnega materiala in njega upo-
raba se predlaga poluletno zdravstvenemu odseku.

[zdelava inventarnih predmetov v lastni reZifi se
vpisuje v razpredelek «Opombas.

Predmeti, ki se hitro obrabijo in lahko uniéijo
(n. pr. krtade, cunje, podnoZnike, metle itd.), spa-
dajo med hiSne potrebi€ine; zato se ne vpisujejo v
inventarno knjigo.

Poleg glavne inventarne knjige, ki obseza ves
inventar zavoda, ne glede na to, kje se uporablja, vo-
dijo oddelki, stacije in posamezne reZijske panoge
svoje lastne inventame seznamke, ki obsezajo oni
inventar, ki se uporablja in ki je v shrambi dotié-
nega oddelka ali doti¢ne panoge. V teh inventarnih
seznamkih zabelezi oseba, ki ji je poverjena shramba
teh inventarnih predmetov, vsako izpremembo inven-
tarja. t. j. privastek in odpadek. Stevilo vseh posa-
meznih inventarnih seznamkov navedenega inven-
tarja se mora ujemati s Stevilom inventarja po glav-
ni inventarni knjigi.

Upravitelj ali upravni uradnik, dologen po njem,
izvrii vsako leto vsaj dvakrat skontracijo wvsega
inventarja. Skontraciji zdravniskega inventarja, ki
jo je treba izvriiti po ravnateljevi (vodjevi) odredbi,
prisostvujeta vedno tudi rawvnatelj (vodja) in pa
predstojnik oddelka,

0 skontraciji se sestavi zapisnik.

Inventarne predmete, katerih ni mogole vec po-
praviti in uporabljati, izlodi kot odpadek inventarjs
komisija, sestavljena iz treh oseb, in sicer iz upra-
vitelja, sestre prednice in osebe, ki jo doloéi rav-
natelj (vodja), ¢e se ne udelezi komisije sam. Izlo-
teni inventarni predmeti se zabeleZijo v izkazu od-
padlega inventarja (obrazec 27.), ki se predlaga polu-
letno pristojnemu nadzorstvenemu oblastyu.

Izknjizba izloCenega inventarja =e zabeleii na
dan komisionalne izloditve tako v glavni inventarni
knjigi kakor tudi v posameznih inventarnih seznam-
kih. Odpadli inventar je treba hramiti logeno od upo-
rabnega, dokler ga ne pregleda in ne odobri njega
izloditve nadzorstveno oblastvo po svojih organih.
Odpadli inventarni predmeti se porabijo nato kar
najekonomicneje, bodisi da se popravi drugi inven-
tar, bodisi da se prodado. Izkupidek za katerekoli
prodane odpadke se vknjizi med dohodke zavoda.

Prehrana,

Uprava skrbi za nabavo vseh Zivil, jih hrani v
skladigéu in kleteh, dolofenih za to, ter jih oddaja
kuhinji. Nadzira v kuhinji njih uporabo in pripravo
jedil po jedilnih listih.

Uprava mora skrbeti za to, da prejema vsak bol-
nik in uslu¥benee, ki ima pravico do prehrane v za-
vodu, dolofeno hrano pravofasno in v predpisani
izmeri. O uporabi Zivil se vodijo toéni raduni.
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V tan pogledu mora voditi uprava dnevnika o
nabavljenih in o porabljenih Zivilih (obrazec 28.).
V teh dnevnikih se zabelezujejo tudi vsi Ziveini pri-
delki lastue ekonomije po trini ceni na debelo in z
dnem, ko so bili vleZeni v skladiSée,

Skupni zneski obeh dnevnikov se prenaajo v
pregled o prirastku in uporabi Zivil (obrazec 29.).

Mnozina uporabljenih Zivil se mora unjemati s
gtevilom oskrbovanih bolnikov in usluzbencev, s
predpisanimi dietami in s koli¢ino, doloteno za pri-
pravo posameznib jedil. Koligina potrebnih materialij
je dolo¢ena na obrazeu 30,

Vsa zivila, kolikor niso oddana kuhinji, hrani
upraviteljstvo v skladi&n in kleteh, dolodenih za to.
Na podstavi dietnih listov in staleza prehranjeva-
nega ogebja — te podatke mora prejemati nprava od
vseh oddelkov in reZijskih panog vsaj do 12. ure
dopaldne za naslednji dan — sestavlja uprava po do-
logenem jedilnem listn in po kolid¢inah, odmerjenih
v obrazeu 30., jestvenik ter ga izrofa z izratunjeno
potrebno koli¢ino Zivil prvi kuhinjski sestri. Pre-
jem zivil potrjuje prva sestra na jestveniku. Manjfe
kolitine, zaimbe itd. hrani prva sestra. Bolniki, ki
so doili po izroCitvi dietnega lista, prejmejo pred-
vsem hrano, ki je bila pripravljena za morebitne
bolnike, odigle pred jedjo. Ce bi ta hrana ne zado-
seala, sestavi dezurni zdravnik posebno ordinacijo,
na katere podstavi izroéi uprava kuhinji naknadno
potrebna Zivila. Uprava je upraviéena, izrodati prvi
kuhinjski sestri proti obracunu Zivila tudi za dvo-
dnevno do tridnevino potrebo, osobito pred prazniki
in nedeljami, da ima kuhinja potrebna zivila na raz-
polago za vsak primer.

Meseéni zakljuc¢ek obracuna o Zivilih.

Koncem vsakega meseca se zakljudita dnevnika
o prejemu in oddaji Zivil. Nato se prenesejo sklepne
vsote prejetih in oddanih koli¢in v «Pregled o pri-
rastku in porabi zivils. Po odstetku izdanih koli¢in
od prvotne zaloge in dodatno nabavljenih kolicin
se prenese preostala zaloga, izkazana v tem duev-

- niku, v dnevnik o pregledu prirastka in uporabi Zi-
vil za naslednji mesee,

Nato vgotovi upravitelj ali pa uradnik, poobla-
séen po njen, stanje zaloz tako, da se pretehtajo
posamezna zivila. Ve¢je mmozine je treba seveda
dostikrat oceniti le po tem. kako so shranjene, in
po priblizni tezi zabojev, vreé ali predalov, v katerih
s0 dotitna zivila shranjena; vsekakor pa se mora
obCasno tudi pri takih Zivilih ngotoviti dejanska
teia.

Ravnatelj (vodja) lahko kadarkoli odredi pregled
zaloge zivil ter se vprico upravitelja ali uradnika,
ki mu je poverjeno vodstvo skladi¢éa, osebno pre-
prica o stanju zalog. Pri tej priliki sestavi upravitel]
ali skladiséni uradmnik o ZiveZnem materialun izkaz.
v katerem je navesti:

a) stanje po zakljuéenem Ziveinem dnevniku:
b) ugotovljeno stanje;
¢) prebitek, odnosno primanjkljaj.

Ce se je pokazal pri takem pregledu nerazmerio
velik primanjkljaj, ki se ne d4 pripisati osusku, iz-
hlapitvi, kaljenju ali gnilobi, torej po naravi Zivila
samega, je treba sestaviti poseben zapisnik in do-
gnati krivdo in krivea ter predloZiti ta zapisnik s
porocilom zdravstvenemu odseku.

Nadzorstvo nad poslovanjem kuhinje.

Upravitelj se mora osebno prepridevati o pra-
vilni uporabi Zivil, izdanih kuhinji, o njih kakovosti
in 0 kakovosti prirejene hrane. Paziti mora, da se
jedilni listi strogo izvajajo in da se uporablja za
posamezna jedila dolofena koli¢ina materialij. Pre-
gledovati mora pregledno knjigo, v katere zabele-
Zujejo dezurni zdravniki in ravnatelj (vodja) pri-
pombe o prirejenih jedilih. Zabelezene nedostatke in
pomanjkljivosti, ki jih opazi siam, mora po moZnosti
{'rfh)raﬁtj takoj ter odrediti, da se morebitno pokvar-
Jena in neuZitna jed takoj nadomesti s primerno
drugo, To okolnost je v jestveniku pripomniti.

Ob vsej pozornosti na ekonomsko varfevanje z
Zivili ima uprava dolinost, paziti in skrbeti za to.
da se prirejajo jedila okusno.

Obraéun o drugem materialu,

Za ves ostali material, kakor za kurivo, svetilna
Sredstva, material za Cisenje, za hifne, gospodar-
ske in holnigke potrebitine, ki niso inventarni pred-
mets, vodi uprava dnevnika o prejemu. in uporabi
Materiala (obrazca 381. in 32.), Skupna zneska obeh
dnevnikoy se koncem meseca preneseta. v sumarni
Mesecni pregled o prirastku in uporabj drugih ma-
tetialij. (obrazec 83.). Za uporabo materiala je sma-
rati tudi oddajo na posamezne oddelke in rezigke
Panoge.

Navedeni ra¢uni se vodijo tako, da se vpise vsak
prejeti predmet v kronoloEkem redu v dnevnik pre-
jema: v racun izdaje pa se wvpisujejo fakti¢no iz-
dani predmeti na podstavi nakaznice, ki jo je izdal
ravnatelj (vodja) ali upravitelj.

Pregled o prirastku in porabi drugih materialij
se vodi poluletno.

Tako prepisi o pregledu prirastka in uporabe
zivil kakor tudi prepis o porabi drugih materialij e
predlagajo nadzorstvenemn oblastvu, in sicer za Zi-
vila mesefno, za drugi material poluletno.

Knjiga o zapudcinskem inventarju.

Ta knjiga sluzi za evidenco o porabi zapuséin,
prevzetih obladil, ki se oddajajo potrebnim siro-
masnim bolnikom in niZjim usluzbencem. (Vzorec
34.).

Omenjena obladila bolnikov, umrlih v zavodu, ki
s0 preostala in se niso v treh mesecih od dne bol-
nikove smrti izdala sorodnikom ali drugim upravi-
dencem, se morajo kemisionalno pregledati ter ofi-
S¢ena in sortirana shraniti v posebni shrambi. Za-
voju se priloZi seznamek. Vpis v knjigo o zapud€in-
skem inventarju se napravi na podstavi tega se-
znamka; dotitna postavka in seznamek imata ma-
titno Stevilko bolnikovo.

Ta obladila niso zavodna imovina, nego z njimi
razpolaga upravitelj, ki je upraviéen, siromasSnim
bolnikam izrotati v last posamezne kose obladil.

Koncem leta se knjiga zakljudi; od prevzetih
zalog se odbijejo izdami predmeti, preostalo stanje
pa se prevede na novo poslovno leto, ko se skon-
trira pravilne stanje zaloge.

Sredstva za bolniéni obrat.

Sredstva za vzdrzevanje vsega bolni¢nega obrata
tvorijo:

1.) prosta imovina zavoda in nje uporaba;

2.) ustanove, dolotene za holniéne svrhe:

3.) povracila oskrbnih strofkov;

4.) dohodki lastnega gospodarstva in lastue eko-
nomije;

3.) prispevki drzave, oblasti, srezov itd.;

6.) volila in darila,

Posestva in pravice, ki pripadajo bolnici, uprav-
lja uprava, kolikor niso meposredno potrebna zi
holni¢ne svrhe, na nacin, ki zagotavija zavodu koli-
kor mogote visoke dohodke. Ustanove se uporab-
liajo in upravljajo po dolo¢ilih dotitnih wstanovnih
listin.

Volila in darila se uporabljajo predvsem v svrhe,
za katere =0 bile dolofene: o njih se vodijo loéeno
toéni obracuni.

Gospodarstvo vodi upravitelj ali pa sposoben
uradnik, dolo¢en po njem, ki skrbi za najekonomié-
nejse poslovanje v vsch panogah bolniske rezije ter
nadzira to poslovanje. V zavodih, ki jim je zemljiste
na razpolago bhodisi kot lastno, bodisi kot zakupno
zemljisée, se priporoa upravam, naj goje v okvirun
danih razmer in moZnosti svinjerejo, perutninstvo,
vrinarstvo, sadjarstvo in poljedelstvo. Upravam bodi
skrb, da pridelujejo v tem primern &m ved Zivil v
lastni ekonomiji.

Za pregled o strogkih in dohodkih gospodarstva
sluzi knjiga lastnega gospodarstva. V. tej knjigi
(obrazec 35.) ima wvsak pridobitni naslov, n. pr.
svinjereja, vrtnarstvo itd., svoj ratun uspeha. Ce je
bilo blago, ki se potrebuje za dotitno gospodarsko
svrho, kupljeno ali e je bil pridobitek dotitne pa-
noge prodan, se zabeleZi nadin prejema ali oddaje
v dotié-nem. stolpeu tako, da se vpiSe @len pripad-
nega materialuega ali blagajni¢nega dnevnika upra-
ve, Kadar se odda pridobitek ali v skladis¢e ali pa
naravnost v kuhinjo, se vpie v dotitnem stolpeu
zmiselna oznadba.

Nasprotno pa se tudi prejem blaga iz skladiita
ali direktno od tregovea ali iz kuhinje, n. pr. pomije
ali drugi kuhinjski odpadki, vknjizuje na doti¢nem
raéuni.

Ce pa so bili pridelki ali drugi pridobljeni pred-
meti ene gospodarske smeri uporabljeni tudi za
drugo gospodarsko pamogo, se vknjizi oddaja ali
prejem na obeh prizadetih gospodarskih racunih,
N. pr. vrednost gnoja iz svinjakov, oddancga na
polje, se vknjizi v kontu svinjereje v dobro, pri
poljedelstvu pa v breme, pod naslov «Oddajas ali
pod naslov «Prejems.

Mesefno se zakljucujejo ti raéuni s seitetkom,
brez salda, dobljene vsote pa se prenafajo v zhiral-
nik (obrazec 36.), ki izkazuje obenem

Sklepni gospodarski racun

ter je po svoji sestavi osnova gospodarskemu pro-
raéunu za naslednje leto.

Ker se vodijo za vsako panogo gospodarstva
posebni rafuni, je potreben ta zakljufni ratun kot
bilanea gospodarstva: in kot podstava za notranji
proraéun zavoda v vsaki gospodarski panogi.

V ta proradun se uvritajo med potreb&ine vsi
strozki. ki se ticejo gospodarstva, kakor:

1.) plata osebja, zaposlenega v gospodarstvu (to
pa le v evidencéne svrhe);

2.) krmila in Zivila za Zivino in perntnino. stelja,
zivinozdravniski strodki itd.;

3.) davki in pristojbine, ki =e ti¢ejo gospodar-
stvas

4.) eventualne zakupnine.

Kritje za te strofske se sestavlja na podstavi
izkugenj in z ozirom na trZne cene, po katerih bi
se mogli pridobljeni pridelki zaraduniti ali prodati
kot dohodek lastnega gospodarstva in lastne eko-
nomije.

Zaracumbe in plagila oskrbnih strofkov.

Glavni vir dohodkov, iz katerih se Krijejo stroski
obrata in bolnigke oskrbe, so oskrhnine, ki jih mora
prejeti bolnica nacelno za vsakega bolnika pladane.

Oskrbni strogki ze zarafunavajo po pristojbini, ki
jo doloca pristojno nadzorstveno oblastvo. Pristoj-
bina ustreza vsem povprefnim dejanskim strofkom,
ki jih ima zavod dnevno za oskrbo holnikov.

Ce niso bili oskrbni stroiki zavarovani Ze v
naprej s predhodnim pla¢ilom, kar je osobito vedno
pogoj oskrbe v vi¥jem razredu, mora uprava takoj
izvrEiti vse poizvedbe, ki jih je treba, da se ugotovi
plaénik in njega pladilna zmoZnost.

Ce holnik izstopi ali e umrje, predpife uprava
¢imprej narasle oskrbne stroske na podstavi dolo-
¢ene oskrbnine in izratunjenih oskrbnih dni. Pri iz-
ratumbi oskrbnih dni se Zteje dan prihoda in odhoda
(smrti) v celoti, ne glede na dnevno uro. Izradunjeni

{ bolnigki strogki se nato vknjizijo v matiéno knjizo

in vpisejo na sprejemmici. .

Na podstavi podatkov sprejemnega zapisnika in
poizvedb, razsodb in specialnih zakonskih dolodil
ugotovi uprava onega, ki mora placati oskrbne
strofke, ter poSlje dotiéni stranki ali korporaciji iz-
kaz naraslih oskrbnih strofkov (obrazec 37.) s pozi-
vom, naj jih plada v najkrajSem ¢asu ali pa naj viozi
zoper plagilni nalog utemeljen ngovor. Oskrbne stro-
£ke, ki jih trpi korporacija v veéjem Etevilu in redno
vsak mesec. zarafunava uprava meseéno na skup-
nem izkazu (obrazec 38.).

Ce je ostal pladilni nalog vkljub opominom brez-
uspesen, se je treba obrniti, ako se terjatev ne opira
na zasebnopraven naslov, na ono pristojno mesto,
ki vrii nadzorstvo nad dotiéno korporacijo ali nad
uradom,

Ce pa je terjatev ntemeljena na zasebnem pravu
in je ostal poziv za pladilo vkljub ponovnemu opo-
minu brezuspeSen ter je po izvrienih poizvedbah
stranka, ki je zavezana pladilu, tudi zmoina pladati,
predlozi uprava oskrbni spis z vsemi poizvedbami
in z izkazom bolniénih strofkov vred finan@ni pro-
kuraturi, da se izterjajo oskrbni strofki sodno,

V dvomljivih primerih ali ¢e je stranka zaprosila
za celoten ali delen prevzem strofkov v breme dr-
zave, predloZi uprava spis pristojnemn oblastvu, ki
bi moralo v tem primeru pladati naraslo oskrbuino.

One oskrbne strozke, katerih ni mogode izterjati
zaradi siroma&tva oskrbovancev in oseb. zavezanih
placilu, in stroske za one bolnike, ki se ledijo na
podstavi posebnih zakonskih dolo@l v breme drzave,
slednji¢ one stroske, ki so se izpregledali po milosti.
zaradunava uprava bolnice oni zdravstveni upravi,
v katere podrodju je imel oskrbovanec domovio
pravico. Izkazu teh neizterljivih stro@kov v breme
drzave se priloZi povsem opremljen oskrbni spis,
ki mu je treba priklopiti domovinsko svedotho in
vse poizvedbe, iz katerih je mozno povzeti, da =0
strogki drugod neizterljivi.

Zdravstveni odsek za Slovenijo poravnava pod-
roénim bolnicam zaratunjeno oskrbnino za bolnike,
pristojne v Slovenijo, bodisi v obliki individualnih
povradil oskrbnih strodkov, bedisi v obliki skupnih
denarnih zalog, ki dosezajo vifine zaradunjenih
oskrbnih strofkov v zmislu vsakokratnih doti¢nih
predpisov.

Povragila oskrbnih strofkov se vknjiZujejo dnev-
no v dnevnik vpladanih oskrbnin (obrazee 39.). Iz
tega dnevanika se istotako dnevno kontirajo v ma-
titno knjigo pod rubriko «Plagila v tekofem letus,
Ce: je bilo pladilo izvrSeno v letu oskrbe, sicer pa v
naslednji rubriki, ki sluzi za vknjizevanje pladil v
nadaljnjih treh letih.

Posebne pristojbine za zdravila, obvezila, ope-
racijsko sobo itd. se predpisujejo v razpredelku
«Celotni oskrbui strogki> z rdeo tinto, pladila teh
pristojbin pa se vknjiZujejo iz dnevnika vpladanih
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pristojbin z rdeco tinto v ustrezni letni razpredelek
«Plagila».

Koncem leta se matiéna knjiga zakljuéi v raz-
predelku «Oskrbni dnevi» po razredih in plaéilih
oskrbnih strofkov in posebnih pristojbin tako, da se
napravijo na vsaki strani spodaj odnosi seftetih dni
in zneskov. Ce so predpisi in pladila na eni strani
celotno izvrieni, se napravijo ti odnosi prilicno ze
tekom leta.

Zaradi kontrole predloZi uprava nadzorstvene-
mu oblastvu vsak mesec prepis matiéne knjige, ki jo
izpolni v teh rubrikah: sprejemna &tevilka, bolnikovo
ime, njega drZavljanstvo, dan vstopa in razred
oskrbe, Prepis mati¢ne knjige, ki ga predlozi, bodi
vedno zakljufen tako, da je pola celotno izpolnjena;
ne sme pa navajati bolnikov, ki so bili sprejeti Sele
v prihodnjem mesecu, Sprejeti bolniki izkazanega
meseca, katerih Stevilo ni zadostno za popolnitev
vse pole, se izkaZejo v prepisu mati¢éne knjige pri-
hodnjega meseca.

S prepisom mati¢ne knjige vred predlaga uprava
meseéni izkaz odpustenih in umrlih bolnikov (obra-
zec 40.). Vsaki tekoéi Stevilki izkazanih bolnikov se
priloZzi odrezek sprejemnice, na kateri mora Dbiti
oznadeno to-le: sprejemna stevilka, bolnikovo ime,
dan vstopa i izstopa ali smrti, oskrbni razred, Ste-
vilo oskrbnih dni, eskrbnina in posebne pristojbine.

Oni oskrbni stroski in pristojbine, ki niso bili
do konca tekofega oskrbnega leta poravnani ali
prevzeti v drzavno breme, se izkaZejo koncem leta
v razpredelkn <Zaostanek». Po nadaljnjih treh letih
se prenese konéni zaostanek v posebno knjigo ne-
plaganih oskrbnih stroskov (obrazec 41.), in sicer po
letih in v kronoloikem redu bolnikovega vstopa v
oskrbo, z oznatbo sprejemne Stevilke in zaostanka v
dotitnem oskrbnem letu, Zaostanek iz naslednjega
oskrbnega leta pa se izkaze v naslednjem letu po-
sebe.

Vse oskrbnine in pristojbine, ki niso bile pla-
tane po preteku enega leta, ko je bolnik izstopil iz
oskrbe, se izkaZejo nadzorstvenemu oblastvu na
tiskovini «Izkaz pladilnih zaostankovs (obrazec 42.).

Eventualni prispevki drZave, oblasti, srezov in
drugih korporacij sluzijo izkljutno za namene, ki jih
doloti nakazujote oblastvo.

Proratun zavoda,

Tri mesece pred zakljuékom wsakega proratun-
skega leta ali pa kadar zahteva nadzorstveno ob-
lastvo, predlaga upraviteljstvo sporazumno z ravna-
teljstvom (vodstvomj in po njem proradun o potreb-
S¢inah in o kritju bolniénih strofkov prihodnjega pro-
rafunskega leta (glej €len T9. sploSnih pravil za
splosno bolnico v Ljubljani). Proratun se sestavi po
navodilih nadzorstvenega oblastva in po dolofenem
obrazeu (obrazec 43.) v treh izvodih. Vsaka postav-
ka preliminiranih izdatkov se obrazloZi s podrobnim
porotilom in izkazom. Po moZnosti se navedejo za
predlagane inventarne predmete tudi cena in po-
nudbe.

Ko se sestavlja proracun, je treba ugotoviti ce-
lotno potreb§&ino, kakor obseza dotiéno upravno
'dobo. V proradun spadajo samo predvidni razhodki
in prihodki, ki se nanasajo ma dobo, za katero je
prorafun sestavljen. Zato se ne sme vpoStevati niti
aktivni niti pasivni zaostanek iz minulega leta. Isto-
tako se ne sme v proracéun postaviti eventualni bla-
gajniéni ostanek iz minulega leta.

Ker placuje sluzbene prejemke osebja nadzor-
stveno oblastvo direktno, je izkazati v proradunu
le Stevilo osebja v posameznih kategorijah, navesti
eventualna napredovanja ter vpoStevati stroSke za
hrano upravitenih usluzbencev.

Na podstavi celotne potreb%Gine za materialne
izdatke in na osnovi konkretno preliminiranih bolni-
skih oskrbnih dni se izradunijo stro&ki za bolnika in
dan; ta povprecni izdatek sluZi za doloSitev in od-
mero oskrbne takse.

Glavna knjiga.

Za toten pregled o gospodarstvu uprave sluzi
glavna knjiga (obrazec 44.). Ta knjiga obseza do-
hodke in jzdatke, ki se dele na posamezne naslove,
skladne s proratunskimi postavkami.

V razpredelku «Predpis» se predpise pri dohod-
kih vsak nastali dolg tretje osebe napram zavodu v
izdatkih, vsak nastali dolg bolnice tretji osebi, ne
glede na to, je li poravnala ratun uprava sama ali
kdo drugi. Razpredelek <Plafilo» se izpolni na pod-
stavi lastnih blagajni®nih dnevnikoy, povpresnih ob-
radunov in obvestil nadzorstvenega oblastva o iz-
vrenem plafilu. Dokler uprava ne prejme tega ob-
. vestila, se zabeleZita s svinénikom v tem razpredel-
kun dan, ko se je predlozil dotifni rafun, in njega
Stevilka.

Nadziranje tehniénih naprav, zgradb, potov in na-
sadov, vzdrZevanje reda in cistote.

Upravitelj je dolZan, nadzirati kurjavo in razsvet-
ljavo v vseh prostorih zavoda in paziti, da se strogo
izvajajo predpisi oddelkovnih predstojnikov glede
visine toplote in glede razsvetljave prostorov. Upra-
vitelj nadzira vodovodne naprave v straniséih, ko-
pelih, greznice in elektritne centrale, centralno kur-
javo in zaprto plinsko cmreZje.

Skrbeti mora, da vlada v vseh delih zavoda na
zunaj in znotraj najvedji red in najvedja Cistota in
da je slika zavoda prikupna, kar dokaj wpliva na
obtutje bolnikov in kaze upraviteljevo sposobnost.

Vzdrzevanje poslopij in tehni¢nih naprav.

DolZnost uprave je, skrbeti za redno in dobro
vzdrzevanje vseh zgradb, poslopij in tehniénih na-
prav, ki pripadajo zavodu. ManjSa popravila se iz-
vrSujejo po moznosti v lastni reZiji in v okvirn
razpoloZnih kreditov za vzdrZevanje.

Vsako vecjo okvaro in potrebno popravilo je ne-
mudoma javiti tako nadzorstvenemu zdravstvenemn
oblastvu kakor tudi onemu gradbenemu oblastvu, ki
razpolaga s stavbnimi krediti.

Ce niso gradbena sredstva razpoloZna zdravstve-
nemu, temveé gradbenemu oblastvu, se predlozi z
upravnim proraéunom vred gradbenemu oblastvu po-
drobno utemeljeni proratun za redna in izredna vzdr-
Zevalna dela, eventualne adaptacije in preureditve.
Prepis takega gradbenega proratuna se predloZi
vselej tudi zdravstvenemu oblastvu.

Priprave zoper pozar.

Neposredno nadzorstvo nad vsemi pripomotki
zoper poZar je poverjeno upravitelju. Ta skrbi, da
s0 na primernih prostorih, osobito takih. ki so ne-

1 varni zaradi ognja in kjer ni vodovoda, pripravljena

sredstva za hitro pogasitev morebiti nastalega po-
zara. Prepricati se mora ponovno, ali so varnostni
pripomo¢ki v redu in uporabni. Upravitelj dolodi iz-
med reZijskega in strezniskega osebja usluzbence,
sposobne za gasilue posle, jih pouluje o njih dolZ-
nostih ter jih priliéno vadi. kako se uporabljajo
sredstva zoper poZar.

Poslopja in inventar zavarunje zoper poZar nad-
zorstveno zdravstveno oblastvo. Uprava mora pred-
lagati, da se zviSaj zavarovana vsota, fe se je vred-
nost premiénin in nepremiénin sprico dozidav. veéjih
nabav ali daril izdatno povelala.

Lelno poroéilo.

Po preteku vsakega koledarskega leta sestavi
uprava do konca meseca februarja naslednjega leta
za nadrejeno zdravstveno oblastvo upravmo letno
porocilo, ki obseza v statisticnem delu pregled o
gibanju bolnikov vsega zavoda, drzavljansko pri-
padnost oskrbovancey, gospodarsko poslovanje za-
voda na podstavi glavne knjige, pregled oskrbnih
dni za bolnike in za osebje, povpretno Etevilo oskrb-
uih dni na holnika in konéno reZijske stroske za
bolnika in dan itd.

V gplosnem delu se prepuséa upravi najdirie in
najprostejie podrodje. Vsekakor naj navaja porodilo
vaznejse zgodovinske dogodke v bolnici, izpremem-
be v stalnem osebju, splo¥ni uspeh gospodarstva in
ekonomije, izvrsene veéje nabave, adaptacije, pri-
zidave in dozidave, nove gradnje, raziiritev posest-
va, skontracije, izvriene po nadrejenih oblastvih,
vaznejie posete, splofni poloZaj bolnice v minulem
letu in izkuinje.

Poroé¢ilo obsezaj tako stvarne podatke kakor tudi
morebitne iniciativne predloge in mnenja o potreb-
nih preureditvah in popolnilih. ?

BlagajniSko poslovanje.
a) Blagajna.

Blagajna zavoda, vama zoper poZar in vlom, V
kateri se morajo hraniti: vsa gotovina zavoda, Ki
je pri upravi, vrednostne listine, pogodbe, ustanove,
police, tekovane knjiZice, posamezni Seki, kaveije,
deponirana  gotovina in dragocenosti bolnikov in
vaZznejSe listine, mora biti na varnem, dobro zavaro-
vanem prostoru upraviteljstva.

Blagajnigke posle vodi upravitelj sam ali pa drug
upravni uradnik ali vezbenik, pooblasten za to. Eno
skupino blagajnifnih kljuev ima vedno izvriujodi
blagajnik (upravitelj ali kdo drugi), sozaklep pa
drugi upravni uradnik. Ima ga lahko tudi upravitelj,
¢e ne vodi blagajne sam; Ce je upravitelj odsoten
in &e ni drugega upravnega uradnika, prevzame so-
zaklep ravnatelj (vodja); vsa izpladila se smejo
vriiti le vpri¢o njega in z njezovim podpisom.

Popise blagajne in blagajni¢nih kljudev z oznacbo
tvorniske znamke blagajue in stevilke kljudev hrant
zdravstveni odsek v svoji uradni blagajni.

Sokljuéarja zavodne blagajne hranita kljule ter
jih morata imeti izvun uradnih ur pri sebi. Hraniti
blagajnitne kljute v upravni pisamni ali v drugem
prostoru je absolutno nedopustno. Sokljufarja sta
odgovorna za kljule in za 3kodo, ki bi nastala po
njiju krivdi, ¢e se kljuéi izgube ali pa ¢e jih upora-
bijo nepoklicane osebe. Ce se blagajniéni kijué iz-
cubi, je treba blagajno zapefatiti s pedatnim vo-
skom in takoj javiti izgubo predstojnemu zdravstve-
nemu oblastvu. Pelat se sname Zele, Ko prejme
uprava dvojnik. Ob tej priliki se opravi skontracija
blagajne.

Obeh razlitnih klju¢ev do blagajne ne sme imeti
nikoli v rokah isti uradnik. Ce kateri izmed soklju-
Carjev zboli ali Ge hoCe oditi na dopust ali e
odide na drugo sluzbeno mesto. je treba opraviti
skontracijo blagajne na podstavi dnevnikov in iz-
kazov o denarnem stanju. Ce dotiéni uradnik pri
oddaji blagajne, ker oboli, ali pa iz drugega vzroka
ne more biti osebno navzoCen, sme pooblastiti dru-
gega uradnika. ki pa ne sme imeti sozaklepa bla-
gajne.

Ob oddaji blagajniskih poslov izroéi uradnik
kljute upravitelju ali pa svojemu namestniku.

Ce se premeni upravitelj, opravi skontracijo po
svojih organih nadrejeno zdravstveno oblastvo: v
to svrho se pritegne vedno tudi uradnik rafuno-
vodstva. :

Ce bi se izvrdil vlom v blagajno ali &e bi se nasli
samo sledovi neuspelega vloma. ali &e bi se izkazalo
tudi brez tega. da nedostaja v blagajni denarja. je to
takoj javiti pristojnemn zdravstvenemu oblastvu. ne
glede na to, da je treba tudi ovadbe na pristojno
varnostno oblastvo. -

Denar, ki je v blagajni, mora biti sortiran in zlo-
zen v zvezke po 100 bankoveev. Na ovoju mora biti
ozna¢bha vrste, Stevila in skupnega zneska s pod-
pisom uradnika, ki je nastel bankovce v zvezek.
Vecje mnoZine kovanega denarja naj bodo zloZene
v zavitke po 50 kosov, zavitki pa naj bodo signirani
in zapecateni.

Obligacije, drugi vrednostni papirji in dragoce-
nosti naj se hranijo v posebnem oddelku blagajme.
Na njih ovoju je treba oznaéiti dotini blagajniski
¢len, vsebino in vrednost predmeta. To velja tako
za lastnino zavoda kakor tudi za lastnine drugih.

Denar, vrednostni papirji in drugi efekti, ki niso
vknjiZeni v dnevnikih. se v blagajni zavoda ne smejo
hraniti.

Vlagati v blagajno pobotnice ali bone itd. na-
mesto gotovine ni dopustno. Vsak blagajniski po-
sel mora biti takoj po izvriitvi zarafunjen v dnev-
niku.

b) Denarno poslovanje.

Po moZnosti vsak dan, vsaj pa enkrat na teden,
in sicer 7., 14., 21. in zadnjega dne veakega meseci,
mora blagajnik opraviti interno blagajiéno skon-
tracijo. To je preizkuinja, po kateri se doZene pra-
vilnost denarnega stanja, Eno stran te preizkusnje
tvori stanje dohodkov in strofkov vseh blagamitnih
dnevnikov, na drugi strani je sestava denarjev po
vrsti, Stevilu in vsota (denarni list). Denarnemu
stanju v blagami je seveda pristeti tudi denarne
vloge pri postno-€ekovnem zavodu in drugod.

Da denarne zaloge in povprednine, nakazane po-
sameznim upravam na racun pristojeéih in oskrbnih
stroSkov ali otvorjenih kreditov, niso brezobrestno
odtegnjene splofnemn denarnemu prometu, morajo
upraviteljstva vse svoje plagilne obveznosti, koli-
kor so pridrZane upravi, vriiti v ekovnem promets
z odpisi od lastne zaloge pri ¢ekovnem zavodu, Pra-
vico, podpisovati feke, imajo vedno ravnatelj (vodja),
upravitelj in upravni uradnik. dolofen po njem, in
sicer vsak zase posebe. Prijavnico za pooblastila,
podpisovati &eke, je poslati zaradi potrdila po nad-
zorstvenem oblastvu Sekovnemu zavodu. Ce nastopi
izprememba, se mora podpis biviega pooblaséenca
sluzbeno preklicati po nadzorstvenem oblastyu.

V blagajni bodi v gotovini denarja le za slu-
tajne malenkostne potrebe, za povzetja in, kadar
$0 potrebne velje vsote, za nakup Zivil pri kmeti-
gkih producentih. Veje zneske pri ¢ekovnem zavodu
ali na poSti dviga, in velja pladila dobavijateljem
opravlja, e se vre osebno izvun urada, upravitelj
ali pa upravni uradnik, po njem poobladfen za to:
na tem potu ga spremija uradni sluga.

Zneske do 1000 dinarjev lahko donasa tudi defi-
nitiven poduradnik ali sluga. zneske do 100 dinarjev
pa tudi nestalen usluzbenec. :

Kjer opravljata blagamitno sluzbo dva urad-
nika in je v tem primeru eden pri blagajoi, drugi
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wri dnevniku, mora sestaviti prvi (blagajnik) de-
narno listo na podstavi razvrstitve in Stetja denarja,
ki je v blagajni, drugi (Furnalist) pa mora ugotoviti
kon&no stanje dohodkov in strofkov po dnevnikih
ali pa izraluniti denarni preostanek, ki ga mora
izkazati blagajna.

Denarno listo, sestavljeno po blagajniku, z izka-
zanim pravim prebitkom podpifeta v tem primeru
oba uradnika. Omenjene denarne liste po stanju 7.,
14.. 21. in zadnjega dne v mesecu se zabeleiujejo
v posebni knjigi (zvezku) (obrazec 45.).

Pri obseinejSem denarnem prometu je treba,
da vodi blagajnik seznamek vseh prejetih i izda-
nift zneskov (manuale).

Institucija dveh uradnikov, zaposlenih pri bla-
gajni, tvori tako zvano interno kontrolo. Vodja
blagajniénih dnevnikov opravlja po znaéaju svojega
dela kontrolorski posel ter likvidira pred izplatilom
vaa blagajnitna makazila, zapadle rafune in vsa
vpladila. Blagajnik torej brez predhodnega privolila
(likvidacije) ne sme izvriiti nobenega izpladila ali
vpladila.

¢) Likvidacija.

Glede likvidacije onih radunov, katerih porav-
havo vrsi pristojno nadzorstveno oblastvo, veljajo
posebna navodila, izdana v tem pogledu. Ratun,
predloZen v poravnavo, mora biti vsestransko po-
iasnjen glede primemosti cen, pravilnosti dobave, z
ozirom na kvaliteto in kvantiteto in s pripombo,
A3 se je blago prevzelo bodisi na oddelek, bodisi
v skladis¢e in drugod. Pri racunib za nabave, ki
>0 se izviSile po posebni dovolitvi nadrejenega
oblastva, se zabeleZi vselej tudi Stevilka dotiénega
odloka. Vobée pa veljajo za likvidacijo radunov,
predlozenih v poravnave nadrejenemu oblastvu,
- splodna dolotila in splodne odredbe kakor za likvi-
dacijo radunov, ki jih pladuje uprava sama.

Pred izvifitvijo vsakega blagajninega posla je
treba ugotoviti upravidenost ali dolznost za tako
plagilo. Ta ugotovitev in pa preizkudanje predloZe-
nih plagilnih listov glede njih pravilnosti tvori ma-
nipulacijo in likvidaecijo, t. j. ugotovitev izplasnosti.

Za likvidacijo sta potrebni dve listini:

Za vpladéila strank na podstavi uradnega
placilnega maloga uradna pobotnica, ki jo prejme
stranka (obrazec 46.).

Za izpladila strankam na podstavi plagil-
nega izkaza, izdanega po pristojuem nakazovalnem

oblastvu (zdravstveni odsek, ravnatelj [vodja], upra- |-

vitelj), prejemna pobotnica, predlozena po stran-
kah, ali pa saldiran ratun. ¢e se ni izvriilo plaéilo
po Gekovnem prometu.

Uradne pobotnice, ki jih izdaja o prejemu de-
2drja upraviteljstvo strankam, morajo navajati:

1.) plaani znesek v Stevilkah in besedah:

2.) platnikovo ime:

3.) namen pladila:

4.) naslov uprave:

5.) uradni peéat:

6.) podpis odgovornega uradnika.

Da se stranke lahko prepriGajo o neoporefnosti
izdane pobotnice, morajo biti svojerofni podpisi od-
Zovornih in pooblaiéenih wradnikov vedno izobe-
Yeni v prostoru, kjer je blagajna zavoda.

V' formalnem oziru se vrdi likvidacija tako, da
s¢ klavznla o likvidnosti napiSe ali pa s tampiliko
oznadi na listini. Likvidujodi uradnik (upravitelj ali
kontrolni uradnik), mora ob likvidiranju wvposte-
vati vse zakonite predpisane odbitke in postopati
po dotiénih odredbah.

¢) Blagajniéni dnevaik

Dokler se ne odredi drugade, vodijo uprave na-
“lednje blagajniéne dnevnike:

1) glavni blagajniéni dnevnik (obrazec 47.),
(namesto tega se vodi na isti tiskovini zaasno ob-
radun o nakazani denarni povpre&nini);

_ 2) dnevnik vplatanih oskrbnin in pristojbin;

3.) dnevnik raznih dohodkov;

4.) dnevnik shranjenih tujih vrednosti in kaveij;

5.) trije seznamki odbitkov za kolkovine, za
boslovni davek in davek za nabavljalno zadrugo.
_ Glede blagajnitkega poslovanja z dohodki in
{zdatki drugih resortov, kolikor se vrii pri upravi,
50 odlofilng morebitna dolodila dotitnega nakazu-
JoGega oblastva; sicer pa je postopati tako, kakor
e predpisano za blagamisko poslovanje lastnega
resorta.

Dnevniki imajo na prvi strani nadpis zavoda in
svrhe, kateri sluZijo.

Vsi denarni posli se prenesejo v pristojne dnev-
tike takoj, ko so bili izvr¥eni.

Vknjizba vsakega denarnega posla se oznadi v
dnevniku s tekolo Stevilko, @lenom dotiénega
dnevnika, Pod ¢lenom, od tega lofenim s &rtico. pa
se navede Stevilo prilog dotitne postavke.

Cleni teko v vsakem dnevniku zase v aritmetic-
nem redu, zafensi s Stevilom 1 ob zaletku vsake
nove proratunske dobe; posamezni obratuni o po-
vpreéninah pa se zafenjajo vedno z zaporedno 3Ste-
vilko 1. Dan izvribe se zabeleZi v dnevniku enkrat
za vse posle, opravljene istega dne.

Vsaka vknjizba mora biti jasna in tofna. Imeno-
vana mora biti oseba, ki plada ali prejme; potem
je navesti vzrok ali namen pladila, morebitno na-
kazilo in konéno znesek. Pri terminskih plagilih je
povedati tudi dobo, za katero je bilo plagilo oprav-
ljeno.

Ce so bile vloZene hranilne knjizice, obligacije
in drugi efekti v dotitnem depozitnem dnevniku, se
navede ftevilka knjizice ali vrednostnega papirja
in njiju nominalna vrednost. Ge =0 vrednostni pa-
pirji zvezani s kuponskimi polami, se navede tudi
prvi izpla¢ni kupon.

V' wvsak dnevnik se vknjizujejo oni posli, za ka-
tere so po znafaju dotitnega dohodka ali stro3ka
namenjeni; v tem ozirn kakor tudi sicer v vseh stva-
reh blagajniskega in rac¢unovodstvenega znadaja se
je treba ravnati vsekdar tudi po dotidnih posebnih
navodilih ratunovodstva delegacije ministrstva fi-
nanc.

V dnevnik oskrbnine se sprejemajo vsi zneski,
vplagani za oskrbo bolnikov, s tofno oznadho bol-
nikovega imena in njegove matitne Stevilke, plad-
nikovega imena in konéno zneska.

Za zneske, ki jih je pladala stranka na raéun
oskrbnih stro8kov osebno, se priloZi dotiénim &le-
nom blagajniénega dnewnika protipis, podpisan po
dotiéni stranki.

Clenu, pod katerim je oskrbnina za bolnika do-
cela poravnana, se priloZi ves dotitni oskrbni spis,
¢e ni bil predlozen drugemu nakazujocemu oblastvn.
V tem primeru ni treba priloZiti protipisa, temved
zadoSta potrdilo stranke na spisu samem. Ce se
izvrii delno ali celotno wpladilo po posti in &ekov-
nem zavodu, sluZi za zadostno izkazilo odrezek na-
kaznice ali poloZnice.

Prebitki dnevnika oskrbnin in dnevnika raznih
dohodkov se preodkazujejo meseéno nadrejenemu
nadzorstvenemu oblastvu na njegov ¢ekovni raéun,
ne da bi se prenasali dohodki v glavni dnevnik ali v
obratun povprecénine.

Gotovina-kaveija, poloZena ob vstopu v boliico
za varnost placila oskrbnih stroSkov v vijem raz-
redu, se vknjizi v dnevnik hranjenih tujih vrednosti.
Ko bolnik izstopi, se obraduni kaveija s pladljivo
oskrbnino tako, da se izknjizi celotna kaveija proti
sprejemnemu potrdilu za ves znesek v tem dnevniku
oskrbnina in pristojbine v dnevnik placanih oskrbnin
kot dohodek, Razliko dobi poloZitelj izpladano, s po-
trdilom popolnoma vplatane oskrbnine,

Za odbitke na kolkovini, poslovnem davku in za
nabavljalno zadrugo se vodijo posebni seznamki. Vse
postavke so oznaene z zaporedunimi &leni. Besedilo
vpisa naj navaja prejemnika ratuna, namen izpla-
¢ila, élen dotiénega blagajniénega dnevnika in fak-
turni znesek. Kot odpadajofi znesek se izkaZe v
denarni koloni dotiéni odbitek. Vsote, nabrane po
teh seznamkih, se oddado na pristojno mesto kon-
cem vsakega meseca, tako da ta denar ob zakljuBku
ne Steje ve¢ v denarno stanje blagajne.

V daevniku tujih vrednosti vknjizuje uprava de-
narne ali vrednostne papirje, katere ji bolniki iz-
ro¢ajo v shrambo. V ta dnevnik se vknjiZujejo tudi
kavcije, pogodbeno zaloZene po dobavljateljih, in pa
vplagila ali prebitki v blagajni, katerih namena tre-
nutno ni mogote dognati.

Kakor za druga vplatila strank, se izdajajo tudi
za vloZene depozite uradne pobotnice, ki jih mora
stranka vrniti, kadar hofe dvigniti deponirani denar
ali vrednostni papir, Na hrbtu dotiéne pobotnice
mors stranka potrditi prejem depozita. Potrdilo se
prikljudi dnevniku.

Stevilke depozitov se vrste v dnevniku v aritme-
ticnem redu kakor &leni v drugih dnevnikih. Za
vsako leto se otvori nova tekoda vrsta Stevilk. Ka-
dar se depozit izda. se zapiSe njegova &tevilka pod
tekoto depozitno Stevilko; & je depozit iz prodlih
let, se pripiSe dotitni Stevilki tudi letniea.

Za dragocenosti, ki jih izrofajo bolniki upravi v
shrambo, se vodi posebna evidenca «Izkaz deponi-
ranih dragocenosti in efektovs.

Poztopanje ob vloZitvi ali dvigu je isto kakor
z denarnimi depoziti, Namesto uradne pobotnice se
izda v tem primern depozitno potrdilo. Dragoceno-
sti, prevzete v shrambo, se hranijo v posebnem od-
delku zavodoe blagajne.

d) Zunanja oblika in predlaganje
dnevnikov.

Glede zunanje oblike dnevnikov hodi posebno
poudarjeno, da je prelepljanje pomotnih vknjizb in
posebno Se denarnih postavk nedopustno. Tudi se
ne smejo izradirati, temve§ samo preértati tako, cial
ostaneta besedilo in znesek &itljiva. i

Ratune o dobavah, priloZene dnevniku, kakor
tudi racune, ki so bili predloZeni nadrejencmu ob-
lastvu, morajo podpisati ravnatelj (vodja), upravitelj
in ona oseba, ki je prevzela celotno dobavo v skla-
disce.

Malenkostni nakupi raznih potrebi€in, ki jih sme
opravljati sestra prednica, naj ne presezajo celo-
kupno mesedno 150 Din. Vendar pa mora o teh na-
Kupih sestra prednica ob mesecu predloZiti podrobni
ratun v roke upravitelju. Za take rofne nakupe sme
upravitelj sestri prednici izplacati meseéno primerno
denarno zalogo, ki se obrafuni ob poloZitvi raduna.
Ta zaloga se vknjiZuje v povpreénem prora¢unu pre-
hajalno, in sicer ob izdaji kot strofek, ob povratku
kot dohodek. Faktiéno izdani strofki pa se vknji-
#ujejo kot realen izdatek. Vse zaloge, dane iz po-
vipreénine, se morajo obraduniti pred zakljutkom
obratuna v povprednini.

Vsa porodila, ki se tifejo blagajne in ragunov,
sestavlja upravitelj. Podpisovati pa jih morata upra-
vitelj in ravnatelj (vodja).

Racun je izplaCen, ¢e ima na sebi vse znake ne-
oporeénosti, Ratunu mora biti priloZena izkaznica,
ki jo je izdalo ob naroéilu upraviteljstvo poloZitelju
ra¢una in na kateri sta potrebo dotine nabave po-
trdila s podpisom ravnatelj (vodja) in upravitel].
Kon&no mora imeti klavzulo lLikvidnosti in priloZen
rokopis nakaznice ali odrezek poloZnice ali pa bla-
gajnikovo opombo, da je bil znesek izplafan v Cs-
kovnem prometu s pripisom ali z izplac¢ilom v goto-
vini. :

Na rafunskih odtiskih Sekovnega zavoda se za-
beleZujejo ustrezni €leni blagajniénih dnevnikov, iz-
piski pa se priklapljajo blagajniénim dnevnikom. Ra-
Cunski izpisek mora biti glede pravilnosti vsakokrat
pregledan.

Postnine, ki jih izdajajo upraviteljstva tekom me-
seca za svojo uradno korespondenco s strankami, se
zabeleZujejo v kronoloskem redu v posebni kon-
signaciji, kateri se priloZe tudi priznanice o prilo-
zenih pismih. Celotni meseéni izdatek se ob zakljud-
ku vknjizi v glavni blagajniéni dnevnik — obradun
povprefnine — pod naslovom «Pisarnifki strofkis.
Konsignacija je priloga dnevniku.

Vse priloge blagajniénih dnevnikov se morajo
po izvrienem izplatilu pod vrhnjim robom na sredi
preluknjati.

Ob meseénem zakljutku morajo podpisati bla-
gajni¢ne dnevnike upravitelj, blagajnik in soodgo-
vorni uradnik.

Kjer vodi blagajno in blagajniéne dnevnike upra-
vitelj sam, podpisujeta dnevnike upravitelj in rav-
natelj (vodja).

Zakljueni blagajniéni dnevniki, opremljeni =
vsemi prilogami, se posiljajo zdravstvenemu odseku
po &lenu 42. pravilnika o drZavnem radunovodstvu
do 5. dne vsakega naslednjega meseca.

e) Skontracija blagajne.

Ne glede na glavno skontracijo, ki jo opravlja
nadzorstveno oblastvo po svojih organih, mora delno
skontracijo (zlasti glede blagajniéne imovine) opra-
viti vsak mesec enkrat pristojni ravnatel] (vodja)
zavoda,

V zavodih. kjer ne vodi upravitelj blagane sam,
temved je blagajna poverjena drugemu upravnemi
uradniku, zadoita, Ce opravlja skontracijo upravi-
telj. Sestavljeni zapisnik o skontraciji pa predlozi
upravitelj ravnatelju (vodji) v vpogled in ta ga le
vidira.

O predmetni mesedni skontraciji, ki je lahko
zdruzena z eno obitajnih internih skontracij 7., 14.,
21. ali zadnjega dne, se sestavita denarna lista in
zapisnik; podpiSejo ju odgovorni rafunodajniki in
vodja skontracije. Denarna lista in zapisnik se
sprejmeta v vloZni zapisnik in hranita v posebnem
konvolutu.

Ce bi se ugotovil ob skontraciji v blagajni pri-
mankljaj, ni ravnatelj (vodja) samo dolzan pro-
vzroditi, da uradnik, odgovoren za blagajno, pri-
mankljaj povrne blagajni, temve¢ mora o dogodku
obvestiti tudi pristojno nadzorstveno oblastvo. Ne-
dopustno je, zamol¥ati primankljaj, etudi se je
pokril iz kateregakoli lastnih sredstev.

Ce se nedostajajoti znesek ni mogel takoj po-
vrniti blagajni, je vknjiZiti ostali primankljaj v glav-
nem blagajnitnem dnevniku med izdatke kot pred-
hodno plaZilo, dano prizadetemu uradniku proti vra-
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¢ilu. Ce pa bi se¢ nasprotno pokazal v blagajni ne-
pojasnjen prebitek, ga je do nadaljnje odredbe spre-
jeti med depozite. Ce se v treh mesecih varok pre-
bitka ni pojasnil, se sprejme prebitek kot izreden
dohodek v dnevnik raznih dohodkov.

Knjiga denarnih depozitov.

Iz dnevnika za denarne depozite se prenasajo vsi
apravljeni posli v knjigo denarnih depozitov. Knjiga
je foliirana: za vknjizevanje se uporabljata obe
strami (obrazec 48.).

Na prvo levo stran s¢ prenasajo iz dnevnika po
vrstnem redu vsi tekodi sprejemi vlog. lzdaja depo-
zitov se vknjizuje na drugi desni strani, toda ne po
vreti, temveé vedno poleg svojefasne vknjizbe spre-
jetega depozita tako, da se na obeh straneh izrav-
nava stanje,

Koncem leta e neizravnane vknjizbe (neizdani
depoziti) se prenesejo zopet v redu sprejema na novo
poslovno leto.

Knjiga vrednostnih depozitov.

Ta knjiga se vodi na isti nacin kakor knjiga de-
narnih depozitov (cbrazec 49.).

PisarniSko poslovanje,

Vse pisarniske posle zavoda, kolikor niso pri-
drzani po veljavnih dolodilih ravnateljstvu (vod-
stvu), oddelkom in zdravnifkemu osebju, opravlja
uprava po svojem pisarnifkem osebju., kjer pa tega
ni, po svojem npravnem uradnistvu,

Vlozni zapisnik.

Vloge, poslane upravi, prevzema in odpira upra-
vitelj. Vsaka vloga dobi Stampiljko z naslovom za-
voda, dnem sprejema, tekolo Stevilko vloge in z
oznatbho &tevila prilog. Vrsta tekoéih Btevilk se pri-
éne z novim koledarskim letom iznova. Tako
opremljena vloga se z navedbo dopisujotega ob-
lastva, urada ali stranke, due in Stevilke doglega
dopisa in z navedbo kratke vsebine zabelezi v po-
sebno knjigo, ki je
L
Vloina knjiga
in ki jo je prirediti za vsako leto posebe. Po resitvi,
ki se zabeleZi vsebinsko in z dnem re&itve in odprave,
vlozi uprava spis k zbirki spisov, nrejeni po tekotih
stevilkah. VaiZnejSe, ponavljajote se vloge istega
predmeta vlaga uprava v posebnem fasciklu zbirke.
V vloznem zapisniku je zabeleZiti, v katerem fasci-
kin je vloga uvritena. '

Vloge, ki se nanasajo na poizvedbe in na oskrh-
ne strofke posameznega bolnika, prejmejo le dan
viozitve in Ztevilko sprejemnega zapisnika ter se ne
zabelezujejo v vloznem zapisnikn, ampak samo na
oskrbnem spisu. Vloga sama se priklopi spisu.

Vloge, ki obravnavajo isto stvar, se veiejo s
prejsnjo dotiéno vloZno Stevilko.

Za pripomotek vloZnemu zapisniku sluzi abe-
cedno urejeno kazalo. Desle vioge se po potrebi in-
dicirajo tudi pod veé oznachami. Za zaupno prispele,
osobito personalne vloge, je treba privediti na isti
nadin poseben ravnateljev predsedstveni zapisnik, ki
ea vodi upravitelj sam ali nradnik, dolo¢en po njem.
Predsedstveni vlozni zapisnik ima lastno zbirko in
lastno kazalo ter se mora hraniti s spisi vred pod
kljutem. V predsedstveni zapisnik se zabeleZujejo
vsi =pisi; ki dohajajo oznaceni kot taki in ki obrav-
navajo personalne stvari uradnitva in zdravnikov in
stvari, ki ne spadajo pred splosno javnost. Istotako
spadajo v ta zapisnik vsa dotitna porodila in wvse
refitve uprave same,

Knjiga normalij.

Ne glede na zabelezbo v vloznem zapisniku, je
vpisovati v to knjigo vse vainejie trajne odredbe,
dolotbe in zakone, ki se nanasajo na upravno go-
spodarsko poslovanje zavoda, bodisi da je hila bol-
nica obveiena o njih s posebnim dopisom, bodisi
da so bili objavljeni v «Sluzbenih Novinah» ali v
«Uradnem listus.

V knjigi normalij je vselej zabeleZiti dan in Ste-
vilko odredbe kakor tudi kratko vsebino. Knjiei je
priklopljeno posebno abecedno urejeno kazalo, Nor-
malije se vlagajo, urejene po letnikih in Stevilkah,
v posebno zbirko.

Uprava preskrbuje za notranjo porabo ravnatelj-
stva (vodstva) in oddelkov potrebne prepise doslih
odredb in obvestil.

0d vseh vaznejsih porodil, reditev, dopisov in
dnevnikov se mora pridrZati prepis (koncept).

Odpravne knjige.

lzvzemsi vrednostne posiljke. vodi uprava od-
pravne knjige, in sicer:

1.) za cdpravke, odposlane po poiti (postna knji-
ea) (obrazec 50.):

2.) za odpravke v Krajevmem prometu (dostavno
knjigo) (obrazec 50.).

V teh knjigcah se zabelezuje dan, Stevilka in na-
slov odpravka. Prevzem odpravka potrdi poitni
urad ali naslownik.

Potrdila o priporodenih odpravkih se prilepljajo
v po&tno knjigo. Prejenma potrdila vrednostnih po-
giljk sluzijo za priloge dotiénemu ¢lenu dnevnika.

Sluzba pri raznih rezZijskih panogah.

Uprava dolo¢a v zmislu veljavnega hiSnega reda
in pravilnika za reZijsko osebje sluzbeno podrocje
in delo v vseh panogah bolniénega obrata razen
sluzbe na oddelkih. V to svrho izdaja podrejenemu
osebju navodila in predpise, po potrebi tudi pismeno.

Disciplinska sredstva upraviteljeva.

Upravitel] izreka podrejenemu uradnigtvu in
uradniskemu pomoznemu osebju, definitivnim slu-
gam in poduradnikom te-le redovni upravni kazni:

1.) ustni opomin;

2.) pismeni ukor (¢len 131. splosnih dolocil).

Vecéje kriitve sluzbenih dolznosti se javljajo po
ravnateljstvu (vodstvu) pristojnemu nadzorstvenemn
oblastvu. Upravitelj odreja za vse nestalno rezijzko
osebje in za sluzabnisko osebje na oddelkih — za
sluzabnitko osebje, ¢e ga za to pooblasti ravnatelj
(vodja) — vse redovne kazni, dolofene za to osebje,
s pritrdilom ravnateljstva (vodstva) pa tudi disei-
plinske kazni. Te se morajo predlagati nadzorstve-
nemu oblastvu v potrdilo.

Ce =e ucini pregresek, sme upravitelj z ravnate-
ljevim (vodjevim) pritrdilom vsakega usluzbenca
uwprave in reZije zaCasno odstaviti od sluzbe; pri
uradnikib in pisarnpiskih pomoénikih in definitivnih
poduradnikih in slugah je postopati po zakonu o
uradnikih.

Vsak ura.dunik, oficiant in pomozni uradnik prej-
me oh vstopu v sluzZbo en izvod tega pravilnika ter
se z osebno izjavo zaveze, da pristaja na dolodila
teca pravilnika.

Olrazee Izkaz tiskovin.

&t.

1 Sprejemni zapisnik (brez svedoche).

2 Sprejemnica.

3 Matiéna kujiga.

4 Sprejemni zapisnik = svedoibo (za domovno
obéino).

5 Sprejemni zapisnik zaradi ngotovitve domo-
vinstva.

6 Sprejemni zapisnik (za obéino zadnjega biva-
ligta).

¢ Okrajnemu sodis¢u.

8 Sumarni izpisek.

9 Davénemu uradu.

Okramemu glavarstva (poizvedbe po  0roi-
nistvu). ;

11 Zapisnik o sluzbenmem razmerju.

12 Dopis glede ¢lanstva bolniski blagajni.

13 Potrdilo o trajanju bolnitne oskrbe.

14  Naznanilo smrti ob€ini.

15 Naznanilo smrti sodiStu.

16 Zdravilni list.

17 Knjiga umrlih bolnikov.

18 Knjiga bolnigkih klatezev.

19 Nadaljpje bolnifko zdravljenje (konsigna-
cije).

20 Evidenéna knjiga konsignacij.

21 Nakaznice.

22 Knjiga naroéil in faktur.

23 Knjiga upnikov.

24 Inventarna knjiga.

25 Izkaz inventarnega prirastka.

9 lIzkaz o uporabi perilnega materiala.

27 Izkaz inventarnega odpadka.

28 Dnevnik o nabavljenih i porabljenih Zivilih.

20 Pregled prirastka in uporabe Zivil

30 Jestvenik.

31 Dnevnik o prejemu materiala.

32 Dmevnik o uporabi materiala.

33 Pregled prirastka in uporabe materialij.

34 Knjiga o zapuddinskem inventarm,

35 Knjiga lastnega gospodarstva.
36 Zbiralnik.
37 Izkaz oskrbnih stroskow.

Obrazec
it.
38  Skupni izkaz oskrbnih strofkov:
a) ovojne pole,

b) notranje pole.

39  Dnevnik vplacanih oskrbuin.
40 Izkaz odpuf@enih in umrlih bolnikov.
41 Knjiga meplaéanih oskrbnih stroskov.
42 Izkaz platilnih zaostankov:
a) ovojne pole,
h) notranje pele.
43 Proracun.
44 Glavna knjiga.
45 Denarne liste.
46 Pobotuice.
47 Glavni blagajniéni dnevnik.
48 Knjiga denarnih depozitov.
49 Knjiga vrednostnih depozitov.
50 PoStna in dostavna knjiga,
51 Naznanilo po&kodbe,
52 Dopis obéini glede poSkodbe.

VloZni zapisnik.

54 Terjatev (Zupanstvu obéine).
Terjatev (prazne).

Tzkaz oddane obleke.

Dnevni raport (za vecje zavode).
Dunevni raport (za manjie zavode).
Mesedni raport (za vedje zavode).
Meseéni raport (za manjie zavode).
Sumarni raport.

62 Pogon terjatve.

63 Pogon sprejemneca zapisnika.

64 Pogon sediséu za zapuiéinski sklep.

65 Pogon glede naznanila poskodbe.

66  Dopis tuji bolnici glede oskrbovanja.

67 Naznanilo kuZne bolezni.

68 Kon&no naznanilo.

69  Poroc¢ilo o izpremembi in stanju bolnikov.

70
7
72
73
74
75

Operacijski zapisnik.
Bolezenski popis.
Temperaturni listek.
Temperaturni listek (kurve).
Glavna knjiga za oddelke.
Izkaz pogrebnih strosSkov.

76 Vlozni zapisnik (za oddelke).
77 Katastrski list za hiralnice.

78
Zdravstveni odsek za Slovenijo v Ljubljani,

1923.: &. 4883,

Terjatve za hiralnice.

dne 25, avgnsta

Sanitetni Sef: dr. Katiéié s. r.

Razglasi zdravsivenega odseka
za Slovenijo.

5t. 15.283.

Objava.

Z odlokom podpisanega zdravstvenega odseka 2
dne 21. septembra 1923., st. 156.283, je prejela <Lie-
¢ilistna d. d. .Terma’s v Zagrebu koncesijo za obra-
tovanje zdravilista in kopalista v LaSkem.

Zdravstveni odsek za Slovenijo v Ljubljani,

dne 21. septembra 1923,
Sanitetni Sef: dr, Katiéié =. r.
St. 15.617/23.
Razglas.

Pri ozji volitvi v zdravnisko zbornico, ki se je
izvriila dne 24. septembra 1923. v prOSf:OJ'ﬂl_'ddl':i\'—
stvenega odseka za Slovenijo. sta bila izvoljena:
za odbornika: dr. Benjamin 1pavic v Mariboru =

178 glasovis z =
za namestnika: dr. Viktor Kae¢ v Mariboru s 167
glasovi.

Zdravstveni odsek za Slovenijo v Ljubljani,

dne 24. septembra 1923.

Sanitetni Zef: dr. Kati€ié¢ s. 1.

Razglasi drugih uradov. in oblastey.

U VII 463/23—S. 1337

V imenu Njegovega Veli¢anstva kralja!
Podpisano okrajno sodifée je razsodilo z razsod-
bo z due 8. maja 1923., da je Ana Vor§i¢, rojena
leta 1860., branjevka v Mariboru, Vrbanova ulica
5. 19, kriva prestopka po ¢lenn 6. zakona o pobi-
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janju draginje Zivljenskih potrebséin in brezvestne
spekulacije, storjenega s tem, da ni imela dne l4egza
marca 1923. v izlozbenem okun in v prodajalnici
svoje branjarnice v Mariborn na predmetih Zivljen-
ske potreb&ine, in sicer na slatini, milu in Kavni
primesi, niti sumarno niti podrobno oznatenih cen
tako, da bi jih bil lahko vsakdo razlo¢no videl.

Zaradi tega je bila obsojena po Clenu 6. zgoraj
navedenega zakona na 24 ur zapora in na 100 dinar-
jev denamne kazni, ki se izpremeni ob neizterljivosti
v nadaljnjo kazen 2 dni zapora,

Okrajno sodi¢e v Mariboru, oddelek VI,
dne 29. julija 1923.

U VII 991/23—3. 1356
V imenu Njegovega Velitanstva kralja!

Podpisano okrajno sodisée je razsodilo z razsod-
bo z dne 17, julija 1923, da je Ana Samuh, rojena
leta 1894., branjevka v Mariboru, Jenkova ulica
4t. 4, kriva prestopka po ¢lenu 9, zakona o pobi-
janju draginje Zivljenskih potrebs¢in in brezvestne
spekulacije, storjenega s tem, da je kupila dne
17, junija 1923, na Glavnem trgu v Mariboru kot
branjevka od kmetice 21 kg fefenj po 10 dinarjev
pred 9. uro zjutraj zaradi nadrobne prodaje v istem
kraju in istega dne po 16 dinarjev kilogram.

Zaradi tega je bila obsojena po clenu 9. zgoraj
navedenega zakona na L dan zapora in na 50 dinar-
jev denarne kazni, ki se izpremeni ob neizterljivosti
- nadaljnjo kazen 24 ur zapora.

Okrajno sodis¢e v Mariboru, oddelek VII.,
dne 29. julija 1923.
S 2/22—9. 1329
Odprava konkurza.

PrezadolZenee Pranc RoZi& trgovee v Bre-
Zicah.

Konkurz, ki je bil razglaSen s sklepom - opr.
8t. S 2/22—1 o prezadolZentevi imovini, je odprav-
lien po razdelitvi vse mase v zmislu § 139. k. r.

OkroZno sodisée vy Celju, oddelek I.,

dne 5. septembra 1923.

Razglas.

Antonu Ber&idu iz Zgornjega Bitnja &. 17 je
vroCiti sklep z dne 2. marca 1923, §t. P 75/11—3,
.5 katerim se mu nalaga pladilo alimentacije za ne-
doletno Marijo Benedikovo.

Ker je bivaliste Antona Beréita neznano, se mu
postavlja za kuratorja Andrej Berfic v Zgornjem
Bitnju.

Okrajno sodis¢e v Kranju, oddelek 1.,
dne 12. septembra 1923.

P 75/11—6. 1325

Nzk, Bakovei/l. 1318

‘Razglas o napravi nove zemljiske knjige.

Poizvedbe na licu mesta zaradi naprave nove
zemljiske knjige za Katastralno obéino Bakovce se
prifnocdue - ix ok tobEa 1923,

v abéinski pisarni reéene obtine.
l\a_t;:';?m i?isezg;;ii nf:premii‘;nin, lezedih v navedeni
; s I V86 ( : (d imaj
pravni interes na tem, daeset;:ﬁ'ea?i%se;n:ﬁﬁ
mere, lahko pridejo in povedo wse, kar utegne po-
jasniti in varovati njih pravice.
Okrajno sodiS¢e v Murski Soboti,
dne 25. septembra 1923,

Amortizacija.

Na proSnjo Ane Lavrendideve iz Gorice
4t. 6 se uvaja postopanje za amortizacijo nastopnih
branilnih knjiZic, ki so bile prositeljici baje ukra-
dene: 1.) posojilnice v Crnomlju &t. 5690, glaseda se
fa ime: Marija Lavrendi¢ v Gorici &t. 6; 2) Mestne
branilnice ljubljanske . 87.575, glasesa se na ime:
[van Lavrendi¢ v Gorici $t. 6; 3.) mestne hranilnice
v Crnomlju 5t. 4844, glaseda se na ime: Joze Lav-
rentié v Gorici &t. 6.

Imetnik ene ali druge imenovanih hranilnih
knjizic se pozivlje, naj uveljavi svoje pravice v
Sestih mesecih od dne tega oklica, ker bi se
sicer po tem roku izreklo, da so navedene hranilne
knjifice neveljavne.

Okrajno sodis®e v Crnomlju, oddelek L.,
dne 17. septembra 1923.
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1335 A, Vpisi v trgovinski register.
I. Vpisale s0 se nastopne firme:

938. Sedez: Domzale.

Besedilo firme: V. Habjan.

Obratni predmet: trgovina s konji.

Imetnik: Vinko Habjan v Zgornjih Domzalah
st. 101.

Ljubljana, dne 20. avgusta 1923.

939, Sedez: Kamnik.

Besedilo firme: Jos, KerSmanc.

Obratni predmet: trgovina z lesom.

Imetnik: Josip Kerfmane, trgovec v Mekinjah
st. 47.

Ljubljana, dne 20. avgusta 1923.

940. Sedez: Kamnik-Perovo.

Besedilo firme: Josip Jellinek.

Obratni predmet: izdelovanje Zag.

Tmetnik: Josip Jellinek, tvorniéar na Perovem
pri Kamniku.

Linbljana. dne 20. aveusta 1923,

941. Sedez: Kranj.
Besedilo firme: Rudolf Likar.
Obratni predmet: trgovina z lesom.
Imetnik: Rudolf Likar. trgovec v Kranju.

Ljubljana, dne 14, avousta 1923,

942, Sedez: Kriko ob Savi.

Besedilo firme: Jos. Krivee.

Obratni predmet: trgovina z mesanim blagom na
drobno in na debelo.

Imetnik: Josip Krivee, posestnik in trgovec v
Krikem.

S prokuro je poverjena imetnikova soproga Ma-
rija Krivee v Krskem.

Novo mesto, dne 1. septembra 1923.

943. Sedez: Ljubljana.
Besedilo firme: J. Pitamic.
Obratni predmet: carinsko posredniStvo.
Imetnik: Josip Pitamic, carinski posrednik v
Ljubljani, Dunajska cesta &t. 81.
Ljubljana, dne 30. avgusta 1923.

II. Vpizale so se izpremembe in do-
datki pri nastopnih firmah:

930, Sedez: Celje.

Besedilo firme: Karl Pajk.

Obratni predmet: manufakturna in modna trgo-
vina:

Sedez odslej: Gabrje pri Celju.

Besedilo firme odslej: Karl Pajk, tovarna perils
v Celju-Gabrju.

Obratni predmet odslej: tvornica perila.

Celje, dne 29. avgusta 1923.

951. Sedez: Ljubljana.
Besedilo firme: L. Mikusch:
Obratni predmet v slovenskem besedilu: izdelo-

vanje in prodaja. solnénikov in dezZnikov.

Prokura se je podelila. Adolfu Mikuschu mi,

knjigovodji v Ljubljani, Mestni trg St. 15.
Ljubljana, dne 3. septembra 1923,

952. Sedei: Mlino pri Bledu.
Besedilo firme: Ivan Benko.
Obratni predmet: lesna trgovina in Zaga:
Obratni predmet odslej tudi: trgovina z mesa-
nim blagom,
Ljubljana, dne 14, avgusta 1923,

1336 B, Vpisi v zadruini register.

I. Vpisala se je nastopna zadruga:

953. Sedez: Lesce.

Besedilo firme: Splosna gospodarska zadruga v
Lescah, registrovana zadruga z omejeno zavezo.

Obratni predmet: Namen zadruge je, pospesevari
gospodarsko in nravno povzdigo ¢lanov; zato '

1.) prodaja za &lane vse njih kmetijske, gozdar-
ske in obrtne pridelke in izdelke na debelo in na
drobno, odnosno posreduje take kupéijske posle za
clane;

2.) preskrbuje ¢lanom poljedelske stroje in orod-
je. semena, umetna gnojila, modna krmila, plemen-
sko zivino in druge domale potrebi¢ine, odnosno
posreduje te posle za &lane;

3.) predeluje industrijsko pridelke in potreb&éine

944. SedeZ: Ljubljana.

Besedilo firme: Aleksander Wisiak.

Obratni predmet: komisijska trgovina in trgov-
ska agentura.

[metnik: Aleksander Wisiak v Ljubljani, Gospo-
syvetska cesta 8t 7.

Ljubljana, dne 20. aveusta 1923.

945, SedeZ: Radomlje.

Besedilo firme: Smerdu,

Obratni predmet: izdelovanje opeke in trgovina
z njo.
~ Imetnik: Franc Smerdu st., podjetnik v Ljub-
ljani, Korytkova ulica &. 28.

Ljubljana, dne 20. avousta 1923

946. Sedei: Suhadole.
Besedilo firme: Peter Pangersié.

Obratni predmet: trgovina z lesom.

Imetnik: Peter PangerSi¢ v Suhadolah &t. 17,
okraj Kamnik.

Ljubljana, dne 14. avgusta 1923,

947. SedeZ: Toplice pri Zagorju.
Besedilo firme: Hugo Withalm.
Obratni predmet: produkeija in prodaja apna.
Imetnik: Hugon Withalm v Zbelovem pri Po-
litanah,
Ljubljana, dne 30. avgusta 1923,

948. Sedei: Triic,
Besedu_o firme: Leopolda Lava vdova.
Obmtp: predmet: trgovina z mesanim blagom.
Imetnica: Frandiska Lavs, trgovka v Tr¥itu
§t. 1568.
Ljubljana, dne 20. avgusta 1923.

949. Sede?: Veliki Menges.

Besedilo firme: Karol Gobec.

Obratni predmet: trrovina z mesanim blagom,
specerijo in moko. '

" Imetnik: Karel

Mengsu St. 63.

Prokurist: Jakob Komatar, poslovodja v Veli-
kem Meng3u #t. 63.

Gobec, trgovee v Velikem

Ljubljana, dne 14. avgusta 1923,

clanov;

4.) skrbi za strokovni pouk &lanov in poglobitev
zadruzne misli med njimi; 3

5.) si oskrbuje v dosego teh namenov potrebne
stavbe in tehnitne naprave ter pridobiva za to po-
trebne koncesije.

Zadruzna pogodba: pravila z dne 29. julija 1923.

Vsak ¢lan jaméi s svojimi deleZi in Se s pet-
kratnim iznosom deleZev. ]

Razglasi zadruge se izvrSujejo po enkratni ob-
javi v zadruini pisarni z nabitkom dotitnega nazna-
nila in z enkratnim oglasom v glasilu Zveze sloven-
skih zadrug ali v «Kmetovalcu», po potrebi pa tudi
v drugih listih. Da je vabilo na obéni zbor veljavno,
se mora drZati zadruga pri teh oglasih 14dnevnega
roka.

Nadelnistvo sestoji iz nacelnika, podnadelnika in
s¢ nadaljnjih treh odbornikov.

Zadrugo zastopata in jo podpisujeta kolektivno
ali po dva ¢lana nadelnidtva ali pa en &lan nadel-
niftva in en poobla&tenee.

Clani prvega nadelniStva so: Franc Vidie, po-
sestnik v Lescah 3t. 10 (nacelnik); Alojzij Preseru,
posestnik v Hrafah 8t. 5 (podnadelnik); Rudolf Med-
ven v Lescah 3t. 7, Josip Valant, posestnik v Les-
cah 8t. 13, France Pristov, posestnik v Hra%ah &. 7
— odborniki.

Ljubljana, dne 12. septembra 1923.

I. Vpisalesoseizpremembe indodat-
ki pri nastopnih zadrugah;

954. Kmecka hranilnica in posojilnica v Gornjem
gradu, registrovana zadruga z neomejeno zi-
vezo:

[zstopil je iz nacelniStva JoZef Miklave, vstopil
pa je v nadelnistvo Ivan Peénik, lesni trgovec pri
Sv. Florijanu.

Celje, doe 5. septembra 1923,

955. Hranilnica in posojilnica na Homeu, registro-
vana zadruga z neomejeno zavezo:

Po sklepu obfnega zbora z dne 27. maja 1923.

S0 sé Izpremenila pravila v §§ 3, 186, 21., 25. in 26,

Novi odstavek: «Vse svoje delovanje omejuje za-

druga na lastne dlane», se dodaja § 2. in ne § 3.
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Letnik V.

Izbrisal se je iz nalelniStva, ker je umrl, Gregor
Sare, posestnik na Holmeun £t. 23, vpisal pa se je
po kooptaciji Alojzij Letnar, posestnik na Holmeu
£t. 4.

Ljubljana, dne 4. septembra 1923.

936. Hranilnica in posojilnica v Hotedersici, regi-
strovana zadruga z neomejeno zavezc:

Izbrisali so se iz nacelniStva, ker so izstopili:
Frane Petrovéic v Hotedr&iei &t. 6, Franc Rupnik v
Hotedrdici 5t. 15, Valentin Merlak v HotedrSiei
&t. 25, Ivan Korte v Novem svetu §t. 30 in Alojzij
Jare, Zupnik v Hotedrsici, vpisal pa se je novoiz-
voljeni €lan nadelnidtva Frane Petkovsek, posest-
nik v HotedrSici 8. 9.

Ljubljana, due 3. septembra 1923.

957. Hranilnica in posojilnica v Kranju, registro-
vana zadruga z neomejeno zavezo:

Izbrisal se je iz nadelniftva Josip Malnar, pro-
fesor v Kranju, vpisal pa se je novoizvoljeni &lan
nacelnistva Andrej Ogrizek, trgovec v Kranju.

Ljubljana, dne 3. septembra 1923,

958. Nabavljalna zadruga javnih name$éencev in
vpokojencev v Kranju, registrovana zadruga
Z Omejeno zavezo:

Besedilo firme odslej: Nabavljalna zadruga di-
zavnih nameséencev v Kranju, r. z. z 0. z.

Zadruga ima namen, nabavljati Zivljenske po-
frebs¢ine in druge predmete zadruZnim &lanom proti
plac¢ilu in — Je izjemoma tudi neélanom — za njih
osebno in domaéo potrebo.

Zadruzna pogodba: pravila z dne 22. julija 1923.

Vsak druzbenik jamdi za obveze zadruge s pod-
pisanimi deleZi in Se z njih petkratnim zneskom.

Oznanila se izvrSujejo z razgrnitvijo na vidnem
mestu v zadruZnih prostorih.

Poziv na obni zbor se mora razgmiti najmanij
15 dni, preden se sestane ob&ni zbor.

Upravni odbor sestoji iz sedmih Clanov in even-
tnalno Se iz treh namestnikov; od prvih sedmih &la-
nov je eden predsednik, drugi pa podpredsednik za-
druge. '

Podpis firme: Upravni odbor podpisuje za za-
drugo (¢len 20. uredbe), in sicer tako, da postav-
ljata pod napisani, natisnjeni ali z Zigom izraZeni
naslov zadruge svojeroéno svoj podpis dva ¢lana
upravnega odbora ali en ¢lan in upravnik, e tega
upravni odbor pooblasti za sopodpisovanje (per
procura) in ga prijavi za zadruini register.

Ljubljana, dne 4. septemhra 1923,

959. Drudtvena nabavna zadruga v Ljubljani, regi-
strovana zadruga z omejeno zavezo:
Odstopil je naéelnik Frane Zabref, stolni vikar
v Ljubljani; namesto njega se je kooptiral v nacel-
nigtvo Anton Rasperger, uradnik juZne Zeleznice v
Ljubljani, Resljeva cesta st. 31.
Ljubljana, dne 4. septembra 1923.

960. Narodna zalozba v Ljubljani, registrovana za-
druga z omejeno zavezo:

Iz vodstva (nadelnidtva) sta se izbrisala dr. Ivan
Tavgar st,, odvetnik v Ljubljani, in Ivan PodrZaj,
novinar v Ljubljani, vpisala pa sta se novoizvoljena
¢lana nacelniStva dr. Alojzij Kokalj, odvetnik v
Ljubljani (predsednik); dr. Karel Triller, odvetnik v
Ljubljani (podpredsednik).

Ljubljana, dne 3. septembra 1923.

961. Mlekarna na Ponikvi ob juini Zeleznici, regi-
strovana zadruga z omejeno zayvezo:

Po sklepu obénih zborov z dne 11, in z dne
25. februarja 1923. se je zadruga razdruzila ter je
presla v likvidacijo.

Besedilo likvidacijske firme: Mlekarna na Po-
nikvi ob juZni Zeleznici, registrovana zadruga z
omejeno zavezo v likvidaciji.

Likvidatorja: Stefan Gobee, posestnik v Hotunju,
in Franc Zlicar, posestnik na Ponikvi.

Podpis firme: Likvidatorja podpisujeta likvida-
¢ijsko firmo skupno.

Celje, dne 29. avgusta 1923.

962, Hranilnica in posojilnica pri Sv. Jurju ob juZni
Zeleznici, registrovana zadruga z neomejeno
ZAVEZO:

Iz nadelnistva je izstopil Jozef Zveglar, vstopil
pa je v nadelniStvo JoZef Rataj, posestnik v Hru-
foveu &, 12.

Celje, dne 29, avgusta 1923,

$t. 5705/H1—2. 1330
Odredbe za izvozno sezono 1923./1924.

Z odobritvijo gospoda ministra za promet je iz-
dala generalna direkeija drzavnih Zeleznic v Beo-
gradu pod §t. 9632 z dne 31. avgusta 1923, te-le iz-
jemme odredbe, ki veljajo za éas izvozne sezone od
dne 1. septembra 1923. do dne 1. marca 1924.:

1.) Za robo vseh vrst je prepovedana ponovna
predaja (reekspedicija) brez pretovoritve, Izvzete so
carinske podiljke; vendar pa je za ocarinjeno in e
ucocarinjeno robo vozovnih posiljk v pokritih vo-
zovih, dospelo iz Italije, prepovedana ponovna pre-
daja brez pretovoritve, in sicer: za Zito, mlevske iz-
delke, semena, sladkor, kavo, riz, specerijgsko in ko-
lonialno robo vobée, juZno sadje, cement, sol, prejo,
manufakturo, papir in izdelke iz papirja, nadalje za
robo, ki vpliva nanjo vreme, tako da se njene even-
tualne poskodbe ne morejo ugotoviti brez iztovo-
ritve,

2.) Rok za natovarjanje in iztovarjanje je skraj-
gan na 6 ur.

Pri carinskih posiljkah ostanejo v veljavi dose-
danji roki za oecarinjanje,

3.) Stojnina po tarifi I B, odseka D—11 B—b,
kakor tudi odseka B—XYV, todke e (t. j. za kotelske
vozove, ki so last Zeleznice), je zvifana na 20 Din
za vsako uro in vsak voz. Ta pristojbina se ratuni
takoj, ko potete natovorni i iztovorni rok, t. j. pri
carinskih pogiljkah po 48 urah, pri kotelskih vozovil
po 24 urah, pri ostali robi po 6 urah,

Te odredbhe stopijo v veljavo dne 1 1. oktobra
1928.

Drzavna uprava juzne Zeleznice v Ljubljani,

(ne 27. septembra 1923.

Razglas.

Seznamek izgubljenih stvari, prijavljenih pri policij-
ski direkeiji v Ljubljani v &asu od dne 1. do dne
13. septembra 1923.

1 svetlomoder 5al; 1 jutasta torbica z nogometno
zogo; 1 zratna érpalka in ved predmetov narodue
no#e; 1 zlata damska zapestna nra; 1 cigaretni ust-
nik iz slonovine; 1 rjava usnjata torbica za spise
z raznimi papirji firme: Karl Lassen, Miinchen; 1 de-
lavska knjizica na ime: Stupar Ana; 1 Zelezniska
legitimacija na ime: Kurnik Fortunat; 1 srebrna ura
z zlato veriZico in obeskom; 1 &m deinik; 1 konj-
ska odeja; 1 listnica, v njej okoli 4500 Din, 1 dolar
in nekaj listin; 1 Zenski deZnik; 1 ro¢na torbica s
125 Din; 1 potni list na ime: BajZelj Marija; 162
Din; 1 bankovee za 1000 Din; 1 stara denarnica s
750 Din; 1 pes; 1 ovratna veriZica iz rdedih koral;
1 zlata zapestna (oklopna) verizica; 1 pletena vol-
nena jopa zelene barve; 1 rjava usnjata listnica,
okraSena s psi¢kom; 1 siv klobuk; 1 zlata zapest-
nica; 1 zelena knjiga z raznimi legitimacijami na
ime: Dimitrijevié Aleksander; 1 dekliski Zametast
plasé; 1 torbica, v njej 3 robei in 1 ruta za na glavo;
1 Zenska srebrna ura na &rni vrviei; 1 zlata zaponka
z 2 belima in 1 rdeéim kamenékom; 1 pes, ki sli¥i
na ime: Valdi; 1 rjava usnjata zapestnica z zlatim
sklepom za uro in zlato veriZico; 500 do 600 Din.

St. 1023/17.

Seznamek najdenih stvari, prijavljenih pri policij-
ski direkeiji v Ljubljani v ¢asu od dne 1, do dne
13. septembra 1923,

1 klobuk; 1 prazna listnica; 1 Zenski deznik;
1 skatla pisemskega papirja; 1 koiten damski pas;
1 deznik; 1 manjSa vsota denarja; 1 svilena Zenska
ruta; 1 ¢ moski klobuk: 1 sportna ¢epica; 1 manj-
Za vsota denarja; 1 volovski rog; 1 rjava usnjata
torbica; 8 Solske knjige; 2 ¢rna deZnika; 1 srednja
vsota denarja. — V Zelezniskih vozovih so se nadli
ti-le predmeti: 1 kovleg obleke; 5 palic; 2 deZnika:
1 flobertska puska; 1 torbica za spise; 1 zavitek
pragkov; 1 klobuk; 1 poroéni prstan.

Policijska direkeija v Ljubljani,
dne 23. septembra 1923,

3—2

Ad 3374/23.
Razpis.

Ravnateljstvo drzavnih dobrodelnih zavodov v
Ljubljani razpisuje za ortopedski institut v splogni
bolnici masersko mesto z letno platvfo 100 Din in
pripadajodimi draginjskimi dokladami.

Za kvalifikacijo se zahteva:

1.) Maser mora biti kvalificiran streZnik,

2.) Ves& mora hiti vsem vrstam masaZe, elektri-
zacije ali v asistenci napravljanju obvez jz sadre.

3.) ZmoZen mora biti enega izmed driavnih je-
zikov v besedi in pisavi.

4.) Biti mora telesno zdrav.

Prednost imajo prosilei, ki so se Ze bavili s to
stroko ali ki so Ze imeli priliko, bodisi med vojmno,
bodisi prej ali pozneje, sluzbovati v takem mstitutu
ali taki ortopedski telovadnici.

Profnje naj se vloZe s potrebnimi dokazili do

vitetega dne | _
o 15. oktobra 1923,

pri podpisanem ravnateljstvu, ki daje tudi dotitna
ustna pojasnila.

Ravnateljstvo drzavnih dobrodelnih zavodoy
v Ljubljani,
dne 21. septembra 1923.

St. 2126/1923.
Ofertalna licitacija.

Podpisana mestna ob&ina namerja kanalizirati
del syoje ceste od postaje do Zeleznilkega mosta v
dolZini 1200 m ter pozivlje s tem razpisom reflek-
tante, ki bi prevzeli ta dela, naj predloZe pismene
ponudbe za izdelavo omenjenega objekta.

Rok za vlaganje ponudb je do dne 22 okto-
bra -t I,

Vsi nadrti te gradnje se lahko vpogledajo vsak
delavnik v pisarni podpisane obé&ine.

Kavecija znaSa za domafe drZavijane 25.000 Din.
za inozemske pa dvakrat toliko,

Na izvriitev tega dela smejo reflektirati samo
oni, ki imajo podjetni¥ko pravico za taka dela.

Mestna ob¢ina Bosenski Brod,
dne 19. septembra 1923,

1307 3—3
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Razne objave,

1326 Vabhilo na II. redni ob&ni zbor,
ki ga bo imela

d. d. ,,Salus* v Ljubljani

v prostorih Jadranske banke, podruZnice v Ljub-
ljani, v torek dne 9, oktobra 1928, ob pet-
najstih.

Dnevni red:

1.) Porocilo upravnega sveta.

2.) PredloZitev letnega zakljutka in bilance za
leto 1922.

3.) Poroéilo nadzornistva.

4.) Razdelitev gistega dobitka za leto 1922. in
podelitev absolutorija upravnemn svetu.

0.) Slucajnosti (predlogi in nasveti),

* * &

O pomba: Obéni zbor je sklepéen po § 19. pra-
vil, e je zastopana po prvem njegovem sklicu na
njem vsaj Cetrtina delnigke glavnice. Posest 10 del-
ni¢ upravicuje do enega glasu.

Delnice je treba poloZiti vsaj do dne 5. oktohra
t. 1. pri podruZnici Jadranske banke v Ljubljani.

V Ljubljani, dne 24, septembra 1923,

Upravni svet,

102451 Objava.

Zadruga «Vorschusskassenverein fiir die Orts-
gemeinden Witschein, Platsch, Sulztal, Speisenegg,
Wirtschitschberg, Ober-St. Kunigund und St. Geos-
gen a. (. Pdssnitz, registrierte Genossenschaft mit
unbeschriinkter Haftung,» s sedeZem v Svedini «e
je po sklepu ebénega zbora z dne 1. julija 1923. raz-
druzila ter je prefla v likvidacijo. Upniki se poziv-
ljejo, naj se zglase pri zadrugi.

V Svedini, dne 21. septembra 1923.

Ivan Krenn = r.. Andrej Kremautz s. r., likvidatorji.

1317 Prodaja desak.

Drzavna uprava veleposestva Lamezan v Kokl
nad Kranjem razpisuje prodajo
ca, 300 m® smrekovih desak.
Predpisno kolkovane ponudbe naj se posljejo no
dolodilih prodajnih pogojev, ki so razgmijeni pri
upravi, do dne 25. oktobra 1923, upravi v
Kokri.

Natisnila in zaloZila DelniSka tiskarna, d.d. v Ljubljani.



