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Letnik XI.

Kraljevina Srbov, Hrvatov in Slovencev.

RADNI LIST

ljubljanske in marihorske oblasti.

Vsebina:

Uredbe osrednje vlade

———

178

Na podstavi ¢lena 138. zakona o drzavnem ra-
funovodstvu in &lenov 1., 21. in 26. uredbe o orga-
Nizaciji finanéne stroke in sluzbe z dne 9. oktobra
1928, &t. 7494, predpisujem ta-le

Pravilnik
za poslovanje racunovodstvenih
oddelkov financ¢nih direkeij in
za racunovodstveno-blagajnisko
poslovanje davénih uprav.*

‘Clen 1.

Ratunovodstveni oddelki finantnih direkeij so !

Oorgani generalne direkcije drZzavnega ratunovod-
stva, po katerih se izvriuje drZavni proratun sklad-
no z odredbami zakona o drzavnem ratunovodstvu
in 8 specialnimi zakoni in uredbami.
Clen 2. v

Davine uprave so organi generalne direkeije
davkov, opravljajo pa tudi posle generalne direk-
tije drzavnega ratunovodstva po odredbah tega
Pravilnika.

A. Davéne uprave.
(len 3.

" Davine uprave kot organi, podrejeni finanénim
direkeijam, imajo v ratunovodstveno-blagajniskem
Pogledu te-le dolZnosli:

1.) vrie vsa izplatila po driavnem proratunu
PO nalogih rafunovodstvenega oddelka finan¢ne
direkeije iz dohodkov, ostvarjenih v niih obmotju,
odnogno iz sredstey, ki jih jim daje finan¢na direk-
tija na razpolago;

2.) predlagajo finanéni direkeiji obratune o
Ostvarjenih dohodkih in izvrienih razhodkih ter ji
Posiljajo vse dokumente, po katerih so*bila vpla-
tila in izplacila izvriena;

, 8. sprejemajo od vseh drzavnih uradov depo-
Zite ter jih hranijo, dokler se depoziti ne redijo;
takrat pa izdado deponirane vsote, odnosno vred-
Nosti in imovine, po nalogu pristojnega nakazo-
Valea;

4.) poiljajo blagajni finanéne direkcije pre-
Se7ke nabranega denarja preko zneska, potrebnega
Za tekote razhodke;

5.) izvriujejo vse naredbe, ki jih dobivajo kot
"afunovodstveno-blagajni¥ki organi od finantne
di?ﬂkcijc, ratunovodstvenega oddelka, odnosno od
Zeneralne direkeije dr¥avnega ratunovodstva;

6.) vodijo redno vse knjige in dnevnike, ki se
Predpisujejo s tem pravilnikom; .

7.) obvestajo v odrejenih rokih raunovodstveni
%ddelek finantne direkeije o stanju drZavne goto-
Vine, depozitne gotovine in gotovine samoupravnih
teles ter vlagajo o pravem fasu zahtevke denarja
A redne razhodke prihodnjega meseca.

S * «Sluzbene Novine kraljevine Srba, Hrvata i
lovenacas z dne 12. marca 1929, &. 59/XXIV.

178. Pravilnik za poslovanje rafunovodstvenih oddelkov finan&nih direkei] in za rafunovodstveno-blagajniSko poslovanje dav&nih uprav.

Clen 4,

Davéne uprave vodijo specialno za racunovod-
stveno-blagajniSko poslovanje te-le knjige in dnev-
nike:

I. Knjige:

1.) knjigo blagajne (straco — prirofno knjigo);

2.) drzavni glavni- dnevnik prejemkov in iz-
datkov;

3.) depozitni glavni dnevnik prejemkov in iz-
datkov;

4,) depozitno knjigo (partijalnik depozitov):

5.) dnevnik sreskih dohodkov in razhodkov;

6.) partijalnik sreskih dohodkov in razhodkov; |

.) knjigo prejetih nalogov;

knjigo izpladil na zafasne priznanice;
knjigo za prejemanje denarnih vrednosti;
knjigo za poEiljanje denarnih vrednosti;
knjigo potroZnega materiala;

knjigo inveniarja;

knjigo kaveij;

14.) tresorno knjigo;

15.) likvidacijsko knjigo zakupov.

II. Dnevnike:

1.) prometni dnevnik;

2.) izpisek (dnevnik) ostvarjenih prorafunskih
dohodkov;

8.) izpiske (dnevnike) izvrSenih proratunskih
razhodkov;

4)) izpiske (dnevnike) depozilov za finantno
stroko.

© @ =
R

10.)
11.)
12))
13.)

Clen 5.

Knjigo blagajne (straco — prirofno knjigo) po
obrazeu 8t 1* je dolzan voditi blagajnik, ki vpiSe
vsako poedino vplatilo ali izplatilo bodisi po
drzavnem, bodisi po depozitnem ali sreskem dnev-
niku, takoj v to knjigo v onem redu, kakor se iz
vrEi, tako da mu je vedno mogote, zvedeti s sumi-
ranjem, koliko mora biti denarja v kasi.

V to knjigo je treba vpisati ime stranke in
vsoto, ki ge je prejela ali izplafala v gotovini, po
denarnih vrstah ali v vrednostnih papirjih, kar se
postavi v posebne stolpce po dokumentib, po ka-
terih se je kaj prejelo ali izplatalo.

Clen 6.

Driavni glavni dnevnik prejemkov ali izdatkov
po obrazeu St. 2 mora voditi kontrolor, ki vpisuje
vse driavne prejemke in izdatke po seznamku ali
posamezno po denarnih vrstah takoj v kronolo-
gkem redu, in sicer prejemke po izvrSenem vpla-
tilu, izdatke pa pred izvrSenim izplatilom. Izjema
so vsote, ki se morajo po veljavnih predpisih naj-
prej vknjiZiti v specialne dnevnike-vpisnike, kakor:
davki, trofarine, takse, prejemki, pokojnine, inva-
lidnine itd. Dnevni sedtevki takih dohodkov in raz-
hodkov se vpisujejo v drzavni glavni dnevnik su-
marno, V stolpee za vsebino se vpisejo ime stran-
ke, za kaj je kaj izpladati ali prejeti in Stevilka
naredbe za izplatilo ali prejem. Vsaka vsota pre-
jemka ali izdatka v tem dnevniku, razen zgoraj
omenjenih prejemkov in izdatkev, ki se vpiSe v ta
dnevnik sumarno, se mora vpisati obenem v oni
izpisek, v katerega spada po svoji naravi; v glav-
nem dnevniku pa se oznati 8tevilka, pod katero je

* Obrazeev, ki jih omenja ta pravilnik, v «Sluz-
benih Novinah» ni, Op. ur.

vpisana v dotini izpisek ostvarjenih drZavnih do-
hodkov in izvrSenih drZavnih razhodkov.

Ce je izplatilo zdruZeno z odbitki ali prejem
zdruzen z izdatki, se mora vpisati v glavni drzavni
dnevnik kosmata vsota izdatka ali prejemka, od-
tegljaji pa se vknjiZijo tja, kamor spadajo po svoji
naravi: v glavni drzavni dnevnik, depozitni glavni
dnevnik ali v sreski dnevnik. Prav tako je treba
postopati s prejemki, ki se polagajo v tistem
znesku.

Clen 7.

Depozitni glavni dnevnik prejemkov in izdat-
kov po obrazeu st. 3 je knjiga, v katero se vpisu-
iejo v kronoloSkem redu vsi prejemki v gotovini,
vrednostnih papirjih, listinah in predmetib, ki jih
prejema uprava v hranjenje ter jih izdaja kot
take. Vsak prejemek ali izdatek po tem dnevniku
tijalnik, obrazec 5t. 4) in v oni izpisek depozitov
ali fondov, v katerega spada po svoji naravi (obra-

i zec 8¢, b).

Depozitni glavni, dnevnik vodi kontrolor. Ta
dnevnik se zaklju¢i na koncu vsakega meseca in
potem se ugotovi saldo, ki se vpife kot prva vsota
v dnevnik prihodnjega meseca. Depoziini glavni
dnevnik ostane pri davéni upravi.

Clen 8.

Depozitna knjiga (partijalnik depozitov) obseza
za poedine naprave ali vrste depozitov partije, po
katerih se vpisuje, kar se je prejelo ali izdalo v
gotovini ali v vrednostih, listinah in drugih pred-
metih,

Clen 9.

Dnevnik sreskih dohodkov in razhodkov je
knjiga (obrazee St. 6), v katero se vpisujejo v kro-
nolofkem redu vsi prejemki in izdatki po sreskem
prorafunu pri onih sreskih upravah, ki izvriujejo
sreski proratun.

To knjigo vodi kontrolor ter jo zaklju®i vsak
dan. Za izplatila po tem dnevniku in za zakljutek
veljajo odredbe zakona o okroZnih, sreskih in ob-
tinskih proratunih, odnosno zakona 6 samoupravi.

Clen 10.

Partijalnik sreskih dohodkov in razhodkoy
(obrazee 5t. 7) je knjiga, v katero se preknjizujejo
po partijah in pozicijah odobrenega sreskega pro-
ratuna ostvarjeni dohodki in izvrieni izdatki iz
dnevnika sreskih dohodkov in razhodkov.

Clen 11.

V knjigo prejetih nalogov se vpisujejo vsi pre-
jeti nalogi za izpladilo ali prejen, ki prihajajo od
finantne direkeije ali generalne direkeije drZav-
nega ratunovodstva (obrazec &t. 8).

Clen 12.

Vsa izplatila po &lenu 131. zakona o drzavnem
ratunovodstvu se vodijo v evidenci v knjigi zatas-
nih izpladil na zafasne priznanice (obrazec 3t. 9).

Clen 13.

Za prejemanje denarnih vrednosti na posti pri-
redi davina uprava knjigo za prejemanje denarnih
vrednosti (obrazee &t 10), po kateri prejema na
posti vse denarne vrednosti, kar mora podtni urad-
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nik potrditi s svojim podpisom in vlaznim pedatom.
Z vsemi vrednostmi, prejetimi na posti, se mora
blagajna davéne uprave obremeniti, kar potrdi bla-
gajnik v knjigi denarnih vrednosti s podpisom, pri
femer tudi oznati, kje so vrednosti vknjiZene.

Clen 14.

Za posiljke denarnih vrednosti po po3ti priredi
davina uprava posebno knjigo (obrazec 5t 11), v
katero vpisuje blagajnik in potrjuje s svojim pod-
pisom vse vrednosli, ki jih poSilja. Prejem teh
vrednosti potrdi podtni uradnik s svojim podpisom
in vlaZnim pedatom.

Clen 15,

V knjigo potroSnega materiala (obrazec st. 12)
se vpisujejo vse nabavljene potrosne stvari. Izda-
janje materiala se vpisuje v pregled izdaj (po
obrazeu §t. 13), ki se mesedno zakljuéi in preknjiZi
v to knjigo.

Clen 16.

V knjigo inventarja se vpisujejo vse nepotro-
gene stvari (obrazec £l. 14) po vrstah tako, da se
prihrani za vsako vrsto stvari potrebno Stevilo
listov. Prepis knjige inventarja se polje na koneu
vsakega leta finanéni direkeiji.

Clen 17.

Oskrbovaje potroSni material in inventarne
predmete, se morajo ravnati davime uprave po od-
redbi tlena 167, tega pravilnika.

Clen 18.

Vse kaveije, poloZene v gotovini in vrednostnih
papirjih, se vpisujejo v knjigo kaveij (obrazec
&t. 15).

Clen 19.

V likvidacijski knjigi zakupov se vodi evidenca
o pobiranju najemnine za vsa drZavna posestva,
oddana v zakup (obrazee §t. 16).

Clen 20.

Prometni dnevnik (obrazec 5t. 17) obseza celo-
kupno blagajnisko poslovanje v enem mesecu na
ratun finantne direkeije.

Prometni dnevnik obseza:

a) saldo drZavne gotovine iz minulega meseca,
ki se prenese kot prva postavka tega dnevnika;

b) vse prejemke in izdatke, ki so se izvrili na
ratun druge blagajne, potem dotacije, predaje pre-
sezkov pri dohodkih kakor tudi vse ostale pre-
jemke in izdatke po nalogih finanéne direkeije, ki
ne spadajo v izpiske dohodkov in razhodkov;

¢) skupne vsote prejemkoy in izdatkov v vseh
izpiskih ostvarjenih drZavnih dohodkov in izvrse-
nih drzavnih razhodkov na koncu vsakega meseca;

¢) saldo drZavne gotovine za prenos v prihodnji
mesec.

Clen 21.

Vsi oni prejemki na rafun drZavnih dohodkov,
ki so 7e vpisani v glavni drZavni dnevnik, se vpi-
Fejo na podstavi dokumentov v izpisek vseh ostvar-
jenih drzavnih dohodkov (obrazec &t. 18).

V ta izpisek se vpisujejo posamezno samo oni
dohodki, ki se vpisujejo tudi v glavni drzavni
dnevnik posamezno in neposredno.

Dohodki od davkov, troSarin in taks, ki se
vknjiZujejo posamezno v pomoine dnevnike in
vpisnike, se vpiSejo v izpisek ostvarjenih drzavnih
dohodkov na koncu meseca sumarno po partijah
in pozicijah.

Na koneu vsakega meseca se ta izpisek zakljudi
in skupna vsota se vpiSe v prometni dnevnik med
prejemke.

Povratila iz ostvarjenih tekotih dohodkov po
pooblastitvah finanéne direkcije se morajo vpisati
v oni (glavni ali pomoZni) dnevnik, kjer so bili
prej tudi vpisani med dohodke. Ob zakljutku po-
mozZnih dnevnikov se mora vpisati samo Eista
vsota ostvarjenih dohodkov v izpisek, iz tega pa v
prometni dnevnik.

Povratila napatno pobranih dohodkov iz prej-
&njih prorafunskih let se vknjiZujejo neposredno v
promeini dnevnik.

Clen 22,

Vea izvrena izplatila proratunskih razhodkov,
ki so e vpisana v glavni drzavni dnevnik, se pre-
knjiZujejo skladno z odredbami tlena 21. tega pra-
vilnika v izpiske izvr§enih proratunskih razhodkov
(po obrazeu 5t. 19), Teh izpiskov mora biti za vsak
resort po eden.

V izpiske izvrienih drZzavnih razhodkov se vpi-
sujejo posamezno samo oni razhodki, ki se vpisu-
jejo tudi v glavni drZavni dnevnik posamezno in
neposredno.

Izdatki, kakor n. pr. plafe, pokojnine in invalid-
nine, ki se ne vknjizujejo neposredno v glavni
drZavni dnevnik, ampak v poseben dnevnik (vpis-
nik), se vpiejo v izpiske izvrienih drzavnih raz-
hodkov na koncu meseca sumarno po partijah in
pozicijah.,

Povratila napaéno ali preve¢ izplafanih pro-
ratunskih razhodkov se vknjiZujejo med prejemke
v korist iste partije in pozicije, iz katere so bili ti
razhodki izpladani.

Na koneu meseca se zakljudi izpisek vsakega
resorta in skupni ¢isti znesek se vpide v prometni
dnevnik, ki so mu ti izpiski z dokumenti vred pri-
loga za firanéno direkeijo.

Clen 23.

Vzporedno z depozitnim glavnim dnevnikom se
vodi za finanfno upravo tudi izpisek o depozitih
prejemkov in izdatkov, ki se zakljuti na koncu vsa-
kega meseca in poslje z dotitnimi dokumenti vred
poleg mesefnega obrafuna ratunovodstvenemu od-
delku finan¢ne direkeije.

Saldo tega izpiska se prenese kol prva postavka
v izpisek prihodnjega meseca.

Blagajnisko poslovanje.

Clen 24.

BlagajniSko poslovanje se deli v glavnem na
tri dele:

1.) na likvidacijo;

2.) na vknjiZevanje in obratunavanje;

8.) na upravljanje denarja.

Likvidacija.
Clen 25.

Pred vsakim vplatilom, odnosno izplatilom, se
mora izvrsiti likvidacija, t. j. preizkusiti je treba,
ali se priznanica ali protipis (vplafnica) ujema z
nakazovalfevim nalogom in ali je blagajna upravi-
tena, izvriti vplatilo, odnosno izplaéilo.

Clen 26.

Da je prejemek, odnosno izdatek, likviden, po-
trdi likvidator na plafilnem dokumentu (protipisu,
odnosno priznanici) z vizo: <Naj se prejme — iz-
plata — dinarjev (vsoto je treba zapisati
s Stevilkami in &rkami). :

Vizo podpiZe likvidator ter oznati dan likvida-
cije. Vizo podpife tudi kontrolor, &e ne vrdi sam
tudi likvidacije.

......

Clen 27.

C'o se pokaZejo ob preizkufanju izplatilnih do-
kumentov ovire (zapreke), ki se ne dado na kratko
pojasniti in popraviti, se likvidacija ne sme izvrsiti.

Toda vplatila se ne smejo odkloniti, najsi se
pokaZejo zapreke, ampak denar je treba sprejeti
pogojno — ga vloZiti v kaso kot depozit in o tem
obvesliti pristojno oblastvo.

Da se je prejela vsola pogojno, se mora .z
reéno oznatiti v priznanici, ki se dé stranki.

Clen 28,

Ce se ne vrie vplatila na pladilno knjizico in
te se za vnos v kaso ne sestavi referat, mora pred-
loZiti stranka blagajni protipis — poloZnico, ki
mora obsezati te-le bistvene pogoje:

1.) vsoto, ki se plata, zapisano s Stevilkami in
besedami, z oznatbo denarne vrste;

2.) za kaj se plata;

3.) blagajno, pri kateri se vrii vplatilo;

4.) dan platila;

b.) podpis siranke.

Ce je stranka nepismena, postavi na protipis
pred dvema pritama svoj znak., Obema pritama
mora biti znana vsebina listine, ki jo podpiSeta.

Za vsako vplatano vsoto je treba izdati stranki
uradno priznanico, razen &e se mora potrditi vpla-
tilo po veljavnih predpisih v posebni vplaZilni
knjiziei.

; Clen 29.

Izplatila se smejo vr¥iti samo na priznanice, ki
morajo obsezali te-le bistvene pogoje:

1.) vsoto, ki se plata, zapisano s Stevilkami in
¢rkami, in tofno oznafeno denarno vrsto;

2.) za kaj in na kak8ni podstavi se plata;

8.) iz katere blagajne se denar prejme;

4.) kraj izpladila, dan, mesec in leto;

b.) koristnikov podpis.

Priznanico mora stranka svojero¢no podpisali 8
tinto.

Ce je stranka nepismena, je treba postupati
tako, kakor je reteno v ¢lenu 28.

Ce se mora predloziti priznanica nakazovaleu
zaradi likvidiranja, mora potrditi prejem denarja
koristnik pri kasi pred izpladilom in potem pri-
znanico vnoveiti.

Clen 30.

Izplagilo iz driavne kase se sme izvrsiti samo
pravemu upniku in njegovemu rednemu poobla-
gfencu — odstopniku ali nasledniku.

Specialno pooblastilo za prejem izvesine vsote
se odvzame in zdruZi s priznanico; ¢e pa je po-
oblastilo generalno, mora pokazati pooblastenec

*| blagajniku originalno pooblastilo in mu izrotiti

overovljen prepis.
Clen 31,

Ob likvidaciji zakupov (periodi¢nih prejemkov),
ki se ponavljajo v rokih, se mora vzporediti doku-
ment z likvidacijsko knjigo, ki Ze obseza potrebne
podatke, in pri tem je treba preizkusiti:

1.) na podstavi tesa se zahteva platilo:

2.) kdo je zavezanec;

8.) rok in znesek drZavne terjatve;

4,) specialne pogoje, e jih je kaj.

Clen 32.
Ce se morajo placati ob pladilu drZavnih terja-

tev tudi dol’ne obresti, se morajo te ob likvidira-
nju prvenstveno obraduniti.

Clen 33.

Ko se likvidirajo, odnosno izplatujejo povratila
drZavnih davitin, se morajo strankam odvzeti od-
lotbe (obvestila), ki so jim bile izdane.

Clen 34.

Pri skupnih ali delnih povrafilih pobranih
drzavnih dav&din, katerih prejem je potrjen stranki
s posebno priznanico, mora dotifna stranka vselej
predloZiti originalno priznanico.

(e se vrne vsa pobrana vsota, se odvzame izdana
priznanica ter se zdruZi z dokumenti za povratilo.

Ce se yrne davstina samo deloma, je treba
oznatiti na hrbtu priznanice o plagilu povrnjeno
vsoto, odlotbo in zaporedno #tevilko dnevnika, v
katerem je povratilo vknjiZeno, potem pa prizna-
nico vranili stranki.

Ce stranka ne more predloziti priznanice o pla-
fani vsoti, se sme izvrditi izpladilo samo z odobrit-
vijo finantne direkeije.

Ce se stranki prevet pobrana davitina ne iz-
plafa v gotovini, ampak se vknjiZi za odplatilo
drugega dolga, se mora vzeti od stranke priznanica
za povrnjeno vsoto, na originalni uradni priznanici
pa oznatiti, kolika vsota in v korist katerega dolga
se je prerafunila.

Poleg tega se morajo odvzeti ob povratilu dav-
ka in taks strankam odlotbe, s katerimi so bile ob-
veitene o odobrenem povratilu, in se zdruZiti z
izplagilnimi dokumenti.

Clen 35.

Ko se preizkuSajo pladilni dokumenti ob likvi-
daciji, je treba gledati na to, da so listine resnilne,
t. j. da niso-v svojih bistvenih delih popravljene,
da so predpisno kolkovane in da izpolnjujejo ostale
zakonske ali specialne pogoje. Za pravilnost pre-
jetih plagilnih dokumentov sta odgovorna likvi-
dator in blagajnik.

Clen 36.

Vsako izvrieno vplatilo in izplatilo mora po-
trditi blagajnik na dotitnem dokumentu z vizo:

Tzpladal:
blagajnik N. N.

Prejel:
Datum.

Vknjizevanje in obrafunavanje,

Clen 87.

Vsako vplatilo in izplagilo se mora takoj vknji-
7iti v predpisani dnevnik. Ob preknjizbi v izpiske
se je treba pri vsaki postavki pozvati na zaporedno
tevilko glavnega dnevnika, odnosno pomoZnega
dnevnika.

Stevilo prilog se zapife v obliki ulomka pod
zaporedno Stevilko ali v stolpee, ki je dolofen za to-

Dokument in vse priloge, ki se nanasajo na
eno postavko prejemkov ali izdatkov, se morajo
presiti ali pritrditi 8 sponko.
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Na vsakega teh zdruZenih dokumentov se po-
Stavita zgoraj pri vrhu na desnoe stran naziv in za-
poredna tevilka izpiska.

Clen 38.

Zaporedne Stevilke v vseh dnevnikih in izpis-
kih se numerirajo v aritmetitnem redu, pritensi s
Stevilko 1.

Numeriranje se zatne pri davénem dnevniku,
depozitnih dnevnikih in dnevniku za poslovanje
po sreskih proratunih z dnem 1. januarja vsakega
leta, v ostalih drzavnih dnevnikih v zafetku pro-
rafunskega leta ter se konta pri davénem dnev-
niku, depozitnih dnevnikih in dnevniku za poslo-
vanje po sreskih proratunih na koncu meseca de-
cembra vsakega leta, pri oslalih denarnih dnev-
nikih pa na koneu ratunskega leta.

V dobi od konea proratunskega pa do konca
ratunskega leta se vodijo izpiski, pomozni dnev-
niki in vpisniki posebe za poslovanje v minulem
Proratunskem letu in posebe za poslovanje v nc-
vem prorafunskem letu.

Clen 39.

Prejemki in izdatki iste vrste, ki se ponavljajo
V velikem Btevilu ter se vknjizujejo zaradi tega v
pomoine dnevnike in v vpisnike, se ne vpisujejo
V glavni drevnik posamezno, ampak samo sumarno
— v dnevnem seStevku. Pri tej priliki je treba na-
vesti v pomoZnem dnevniku-vpisniku zaporedno
Stevilko glavnega dnevnika, v glavnem dnevniku
pa navesti v stolpen za vsebino zadetno in posled-
Njo zaporedno stevilko pomoZnega dnevnika,

Clen 40.

_ Ce se stori ob vknjiZevanju pogresek, ki se ugo-
tovi, preden se odpodlje mesetni obrafun, se po-
Pravi tako, da se prvotni vpis prefrta, da pa ostane
titen, in zapi¥e se pravilna vsola ali pravilno be-
sedilo,

Pogreki, ugotovljeni, ko se je odposlal mesetni
obratun, se smejo popraviti samo po naredbi fi-
nanine direkeije.

Clen 41,

Zakljutek dnevnikov jo:

1.) reden in

2)) izreden.

Redni zakljutek se opravi vsak dan, vsak teden
in na koneu vsakega meseca.

Izreden zakljutek se izvrSi, kedar se premeni
blagajnik in kadar se vr¥e izredri pregledi kase.

Clen 42.

Zakljutek dnevnikov ima namen ugotoviti, ali
se ujema stanje kase s stanjem, ki ga izkazujejo
dnevniki. Postopanje je to-le:

Iz vpisnikov in pomoZnih dnevnikov se pre-
lesejo sedtevki poslovanja dotifnega dne sumarno
tako, kakor je to e prej pojasnjeno, v glavne dnev-
hike prejemkov in izdatkov. Na posebno polo se
zapifejo seftevki prejemkov in izdatkov po glav-
lem drzavnem depozitnem in sreskem dnevniku
ter ge ugotovi, da se saldo ujema s celokupnim
stanjemn gotovine v kasi. Pri tej priliki se zapisejo
Seftevki v pomozne dnevnike in vpisnike samo s
8vinénikom.

(e se pokaZe razlika, jo je treba takoj poiskati;
dotlej pa ne smejo blagajniski uradniki oditi iz
Pisarne.

Pri tedenskem zakljutku se mora spraviti v
sklad saldo po glavnih dnevnikih s saldom po
ostalih dnevnikih-vpisnikih, izpiskih in promet-
lem dnevniku, ki se ugotovi v posebnem referatu.
Nato presteje blagajnik vpri€o kontrolorja gotovino
in vrednosti; ¢e se ugotovi soglasje blagajniSkega
Stanja s saldom po dnevnikih, podpiSejo referat

lagajnik, kontrolor in Sef davine uprave, Razlike
ed blagajni¢nim in ratunskim stanjem se morajo
Poravnati po odredbak #lenov 49. in 50. tegh pra-
Vilnika.

Clen 43.

Dnevniki in izpiski se morajo na koncu vsakega
Meseca zakljufiti in sedtevki zapisati s tinto.
Glayni dnevnik se zaklju®i, ko so se vanj Ze
VPisale vknjizbe iz vseh ostalih dnevnikov, tako,
a se oditeje od seStevka prejemkov sestevek iz-
datkoy, Ostali dnevniki in izpiski se zakljutujejo
ko-le:
Faiprei se zakljudijo vpisniki in pomoZni dnev-
1, njih sestevki pa s prenesejo v izpiske, v ka-
ere spadajo dotitni dohodki ali razhodki.

Ko so se prenesli sestevki iz vseh vpisnikov in
pomoznih dnevnikov, se seStejejo prejemki in iz-
datki v izpiskih ostvarjenih drZzavnih dohodkov in
izvrSenih drzavnih razhodkov.

Ce so vknjiZzena v izpisku ostvarjenih drzavnih
dohodkov povratila, se mora sestevek povraéil pre-
knjiziti po dotitnih partijah in pozicijah, preknji-
7ene vsote pa se morajo odsteti od vsot dohodkov.
Sestevek €istih dohodkov se prenese potem v pro-
metni dnevnik.

Na skladen natin se zakljudijo tudi izpiski iz-
vrienih proradunskih razhodkov.

Po teh opravilih se zaklju®i tudi prometni dnev-
nik. Saldo prometnega dnevnika se mora ujemati
s saldom drZavnega glavnega dnevnika. Ugotov-
ljeni saldo se prenese kot prva vsota prejemkov
v promelni in v drZzavni glavni dnevnik za prihod-
nji mesec.

Po istih nagelih se zakljutita depozitni glavni
dnevnik in dnevnik sreskili dohodkov in razhcd-
kov; saldo gotovin in vrednostnih papirjev se pre-
nese kot prva vsota v dnevnika za prihodnji mesec.

Clen 44,

Da se ugotovi celokupno blagajni¢no slanje v
gotovini in v vrednostih, se pripise saldu promet-
nega dnevnika e saldo depozitnega glavnega dney-
nika, dnevnika sreskih dohodkov in razhodkov in
dnevnika fondov, fe jih je kaj.

Clen 45,

Po izvrSenem zakljuéku morata podpisati vse
izpiske, vpisnike, pomoZne dnevnike in prometni
dnevnik blagajnik in kontrolor ter postaviti Ste-
vilko spremnega dopisa, s katerim se vrotajo fi-
nantni direkeiji.

Na zunanji strani veakega dnevnika je lreba
navesti Stevilo pridruZenih dokumentoy o prejem-
kih in izdatkih, ime, priimek in zvanje odgovornih
ratunodajnikov ter cznatiti, koliko ¢asa so vr3ili to
dolZnost kot ratunodajniki; za vse to so odgovorni,

Clen 46,

Tako dokumentirani prometni dnevnik s pri-
padajofimi pomozZnimi dnevniki in izpiski ostvar-
jenih drZavnih dohodkov in izvr3enih razhodkov
kakor tudi izpisek depozitov v stroki ministrsiva za
finance je treba poslati najkesneje do petegadne pri-
hodnjega .meseea priporofeno ratunovodsivenemu
oddelku finan¢ne direkeije s popisom vseh dnev-
nikov in Stevila dokumentov, ki se posiljajo. Popis
so mora sestaviti v dveh izvodih. Na enem izvodu
potrdi ratunovodstveni oddelek finantne direkeije
davéni upravi prejem obrafuna in dokumentov.

Za davini dnevnik veljajo odredbe tlenov 16.
in 17. pravilnika o vknjiZevanju neposrednjih dav-
kov, davka na poslovni promet in vojnice (obra-
zec §t. 20).

Clen 47,

Izredno se zakljuéi dnevnik ob predaji blagajne
talko-le: A

Najprej se morajo sumirati davéni dnevniki in
vsi vpisniki in pomozZni dnevniki, da se ugotovi
njih setevek do ure predaje. SeStevek se vpise s
tinto samo v stolpec v besedilu za vsebino, kamor
se vpise tudi razlog zakljutka.

Prav tako se zakljutijo tudi izpiski ostvarjenih
drzavnih dohodkov in izvr¥enih drzavnih razhodkov.

Sestevkom v izpisku se pripisejo sestevki iz pri-
padajotih pomoznih dnevnikov in vpisnikov in po-
tem se ugotovi skupna vsota prejemkov in izdatkov.

Prav tako se zakljuti tudi prometni dnevnik.

Skupne vsote vseh zakljutenih izpiskov in pro-
metnega dnevnika se prenesejo potem na posebno
polo; posebe se seStejejo prejemki in posebe iz-
datki ter se ugotovi saldo, ki se mora ujemati s
saldom v drZzavnem glavnem dnevniku.

Obenem se zakljufi glavni dnevnik; vendar pa
je treba prej vpisati v ta dnevnik prejemke in iz-
bili ostvarjeni, odnosno izvrseni na dan pradaje do
ure zakljutka.

Razlika med prejemki in izdatki po driavnem
glavnem dnevniku se mora ujemati s saldom po
izpiskih ostvarjenih dohodkov in razhodkov v pro-
metnem dnevniku. Ta razlika predstavija stanje
gotovine v kasi v drzavnem denarju,

Prav tako se zakljutita tudi depozitni dnevnik
in sreski dnevnik. V stolpeu za vsebino je freba ozna-
titi razlog zakljutka ter navesti dan, mesec in leto.

Saldu driavnega denarja se doda saldo po de-
pozitnih dnevnikih in davinem dnevniku. Sestevek
| vseh teh saldov se mora ujemati s celokupnim
| blagajnifnim stanjem.

Zakljutek v vpisnikih in vseh dnevnikih pod-
piSejo: uradnmik, ki predaja dolZnost, in uradnik,
ki prevzema dolznost, poleg tega pa rafunodajnik,
ki ostane v dolZnosti, in Sef davine uprave alj za.
to odrejeni uradnik, ki mora prisostvovali vsej
predaji kot ¢lan komisije.

Ce ne more blagajnik ali kontrolor osebno pri-
sostvovati predaji zbog smrti, bolezni ali iz dru-
gega tehinega razloga, mu mora odrediti sef davéne
uprave namesinika, ako ratunodajnik ne more
sam odrediti svojega pooblastenca.

Po okolnostih je treba zahtevati, da odredi so-
diste odsotnemu rafunodajniku skrbnika-poobla-
scenca.

Clen 48.

Ce vr&i izreden pregled kase inspektor ali ko-
misar, je postopati po navodilih predhodnega tlena
in po odredbah zakona o glavni kontroli.

Clen 49.

Ugotovljeni preseZek v kasi se mora takoj vknji-
ziti v depoziini dnevnik na ime dotitnega ratuno-
dajnika-blagajnika. To se sporo¢i takoj finanini
direkeiji zaradi nadaljnjega postopanja. Ce sé po-
grefek ne najde, se vlozi preseiek v drzavno kaso
kot izreden dohodek, ko je glavna konirola raz-
resila ratun dotitnega ratunodajnika za {o leto.

Clen 50.

(e se ugotovi manjek, ki se ne d4 najti s primer-
janjem dokumentov, je treba napisati referat in
kumentov ne da najti, je treba napisati referat in
pozvati blagajnika, naj manjek opraviti ali ga po-
loZi kasi. Ce blagajnik poloZi ta manjek, je treba
vknjiZiti vplatano vsoto v depozit med izdatke kot
najden manjek, obenem pa na strani za prejemke
kot vsoto, ki jo je polozil blagajnik v dopolnitev kase.

Ce blagajnik ne poloZi manjka, se sestavi refe-
rat ter se poloZi v kaso kot zalasen izdatek. O tem
se poslje takoj akt z dokazi, izpiskom o stanju kase
in z blagajnikovo zaslidbo (vse v polrjenem prepisu)
finanéni direkeiji, da odredi odtegljaj od prejemkov
po tlenu 120. zakona o civilnih uradnikih in osta-
lih drZavnih usluZbencih.

Ce je manjek znaten, je treba poslati finanini

| direkeiji porotilo brzojavno, eventualno s pred-

logom, naj se blagajnik izmeni. Ce gre za dokazano
zlorabo — utajo, mora Sef davine uprave takoj iz-
meniti blagajnika, to brzojavno sporofiti finan&ni
direkeiji ter obenem pri pristojnem sodiStu zahte-
vati zavarovanje, skladno z veljavnimi predpisi o
sodnem postopanju.

Ce se najdeni manjek ne konstatira na izpisku
o stanju kase in v promeinem dnevniku ter ne
preknjizi v dnevnik depozitov, ampak ga blagainik
kar poloZi kasi, nima blagajnik pravice do njego-
vega povratila, ako se najde pogresek v ratunu,
ampak manjek pripade dr¥avni kasi kot izreden
dohodek.

Upravljanje denarja.
Clen 51.

Upravljanje denarja sestoji iz sprejemanja,
hranjenja, izdajanja in odpremljanja denarja in
vrednostnih papirjev.

Clen 52.

Denar in vrednostne papirje sme upravljati
samo blagajnik.

Denar in vrednostni papirji se morajo hraniti
samo v glavni ali v rofni kasi.

Glavna kasa je pod dvema kljutema, od katerih
hrani enega blagajnik, drugega pa kontrolor kot
sokljutar.

Duplikata kljutev morata biti deponirana pri
blagajni finantne direkeije.

Ko se kasa odpira, odpre kljufanico najprej
kontrolor s svojim kljufem, ko pa se zapira, jo
zapre najprej blagajnik s svojim srednjim kijutem.

Iz glavne kase se oddaja rotni kasi v uprav-
ljanje samo vsota, potrebna za en dan. Cim njeno
stanje preseZe to vsoto, se odda tekom dne pre-
gefek v okroglem znesku glavni kasi. Po konfa-
nem dnevnem poslu se vloZi ves denar iz rofne
kase v glavno kaso,

0 stanju glavne kase se vodi po obrazeu 8t. 21
tresorna knjiga — skontro denarnih vrednosti —,
v katero vpife blagajnik vsak dan konino stanje
po poedinih vrstah papirnega in kovanega denarja
in razmerje proti rotni blagajai, te jo ima.

Clen 53,

Istemu uradniku ne sme biti nikoli dana pri-
lika, da bi rabil drugi ali tretji kljug iste kase.
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Letnik XI.

Zategadelj mora voditi pri vsaki blagajni Sef
poseben seznamek, v katerega se redno vpisuje,
kdaj in kateri klju& je imel uradnik, ki je opravljal
dolinost blagajnika ali kontrolorja te kase.

Clen b4

Davine uprave smejo sprejemati samo polno-
veljavne denarne vrednosti. Ce se vrsi vplatilo v
kovanem zlatu ali srebru, se morajo zlatniki in
srebrniki takoj stehtati. Denar, ki nima predpisne
teZe, se ne sme sprejeti.

Prav tako ni dopustno sprejemati ostrZenega,
votlega, poSkodovanega kovanega denarja in ob-
rabljenih bankovcev.

Kovani denar in bankovce, ki se ne morejo
sprejeti za vplatilo, je treba stranki vrniti, e ni
suma o njih zakonitosti. Sumne in poZkodovane
denarne vrednosti blagajnik pridrZi ter izda stranki
Teverz.

Ce je denarna vrednost nedvomno ponarejena,
se to takoj sporo#i upravnemu oblastvu prve stop-
nje, ki se mu poslje nemudoma tudi dotitna de-
narna vrednost z zapisnikom o zaslisbi doti¢ne
stranke o tem, odkod je denar dobila. Denarne
vrednosti, glede katerih obstoji samo sum, da so
ponarejene, se morajo poslati z referatom in za-
slisbo stranke finanéni direkeiji.

Clen Bb.

Vse drzavne blagajne odkupujejo zlatnike s
¢istino 900 % na ratun drzave, in sicer:

1.) zlatnike, ki so se zbog dolgotrajne upotrebe
na naraven naéin obrabili ter so s tem izgubili na
;e?‘:i pod toleranco, po razpredelnici (glej prilogo

t1%);

2.) zlatnike, s katerih se je aa umeten natin
. posnelo zlato, ko se predhodno oznamenujejo z
narezom.

Zlatniki se odkupujejo po tezi, kakor je to ozna-
¢eno v navodilu Narodne banke.

Vse blagajne oddado na koneu vsakega meseca
zlatnike, odkupljene na rafun drZave, najbliZji po-
druZnici Narodne banke, odnosno Narodni banki,
na ratun ministrstva za finance g spremnim pis-
mom in 8 seznamkom, ki mora obsezati:

1.) zaporedno Stevilko;

2.) vrsto zlatnikov;

3.) zakonsko teZo;

4.) teZo, ugotovljeno s tehlanjem;

5.) razliko-manko;

6.) odbitek v dinarjih po dnevnem borznem
tefaju Zvicarskega franka 150 za vsakih 5 deci-
gramov manjka zlata;

7.) borzno vrednost Svicarskega franka;

8.) izplatano vrednost zlatnikov v dinarjih;

9.) skupni znesek po totkah 4.), 5.), 6.) in 8.).

Skupno izplatano vrednost zlatnikov v dinarjih
v srebru vknjiZi davina uprava v breme finanine
direkcije meposredno v prometni dnevnik; za
gkladno vknjizbo pa po3lje ratunovodstvenemu od-
delku finantne direkcije seznamek, identiten z
onim, ki ga poflje podruinici, odnosno Narodni
banki, spremno pismo in porotilo o oddaji zlata.

Blagajne, ki sprejemajo zlatnike, morajo imeti
obtutljive tehinice, ki kaZejo stoti del grama, kakor
tudi priprave za narezovanje zlainikov.

Clen 56,

Denar, prejet od blagajn in uradov, se mora
takoj predteti kos za kosom. Ce prispe kovani de-
nar v zabojih, se morajo vretice vzeli iz njih in
stehiati. Ce imajo predpisno teZo in e so oprem-
ljene z denarnim listkom in plombo, ni treba takoj
Iteti kosa za kosom; vendar pa se morajo vretice
izprazniti, da se ugotovi, ali ni v njih drugega de-
narja nego onega, ki je oznafen na denarnem
listitu.

Ce se pokaZe razlika med teZo, ki jo kaZe lastna
tehtnica, in te¥o, ki je oznafena na denarnem
listitu, je treba vretico neodprto vrniti blagajni ali
pa vsebino komisijski ugotoviti. Blagajna, ki je
poslala denar, mora komisijski ugotovljeni manjek
povrniti.

Za ugotovljeni manjek po prometnem dnevniku
je treba obremeniti odpremno blagajno, ki postopa
nadalje po odredbah flena 50. tega pravilnika. |

Isto postopanje velja tudi, kadar se najde ma-
njek v vregici, pri kateri se je teZa ujemala.

V obeh primerih je ireba manjek zabeleZiti na
denarnem listitu, kar podpiZejo tudi ¢lani preste-
valne komisije. Tako podpisani denarni listié se

* Te priloge v «SluZbenih Novinah> ni. Op. ur.

mora poslati g porofilom vred najkesneje prihod-
nji dan odpremni blagajni.

Clen b57.

Denarne podiljke in vplalila privatnih strank
se morajo po prejemu takoj presteti.

Clen 58.

Zlati in srebrni denar, ki je bil prejet od bla-
gajne in ki ni urejen po vrstah, ie treba presteti
in poloZiti v vrefice brez Siva. Prepovedano je,
mesati v ero vredicu razne vrste kovanega denarja.

Vsaka vredica se mora kar najtotneje stehtati,
opremiti z denarnim listitem, na katerega se za-
piSe, kaksne vrste je denar, koliko ga je, te%a, na-
ziv blagajne s podpigi Stevcev.

Clen 59.

Papirni denar se mora ob prejemu presteti kos
za kosom, urediti po vrstah v povezke po 100 ko-
sov, na omotu pa je treba oznatili vrsto, Stevilo
bankovcev in znesek blagajne. Na tak omot se pod-
piSejo Stevei.

Clen 60.

Ko se poSilja denar od ene blagajne drugi, je
treba odpremno blagajno takoj obvestili o vsakem |
nedostatku, ker nima nobena blagajna pravice,
zahtevati povratila manjka, e je denar prepozno
presdtela in pregledala ali e je dotiéni blagajni Ze
potrdila prejem.

Clen 61.

Obveznice in drugi efekti, ki se poSiljajo kot
gotovina, se prevzemajo samo na podstavi peseb-
nih nalogov. Treba jih je pregledati, ali imajo vsa
rpotrel;\n,a oznamenila.

Clen 62.

Ce se pokaZe ob prejemu denarja preseZzek, ga
je treba takoj vrniti ali deponirati.

Clen 63.
Denar za odpremo se mora omotati komisijski.
Poiti oddaja denar blagajnik. Pri vetjih odpremah

v zabojih se ne sme vkladati kovani in papirni
denar skupaj.

Izplagila po drZavnem prorafunu,

Clen 64.

Kolikor se ne vrii izplatevanje po poSini hra-
nilnici, vre vsa izplatila po drZavnem proratunu
davine uprave samo po nalogih rafunovodstvenega
oddelka finantne direkcije.

V izjemnih primerih sme izdati nalog nepo-
sredno tudi generalna direkcija drZavnega rafuno-
vodstva; v tem primeru obvesti generalna direkcija
drzavnega ratunovodstva obenem pristojno finang-
no direkeijo, na katere rafun je izplatilo odrejeno,

Clen 65.

Izplatila — jzdatki — po drZavnem proraunu
se dele:

1.) na osebne izdatke in

2.) na materialne izdatke.

Osebni izdatki,
Clen 66.

Vsi drzavni usluzbenci v obmo&ju davine upra-
ve dobivajo svoje prejemke pri blagajni davine
uprave na podstavi plafilnih seznamkov, ki jih po-
gilja ratunovodstveni oddelek finantne direkcije.

Postopanje s pla¢ilnimi seznamki usluzbencev
finanéne stroke se razlikuje od postopanja s plaéil-
nimi seznamki usluzbencev drugih resortov.

1.) Na dan izplatila vknjiZi davina uprava na
podstavi platilnih seznamkov usluZbencev vseh
strok, razen seznamkov po stroki ministrstva za
finance, celokupno likvidirano kosmato vsoto v
drZavni glavni dnevnik med izdatke, odtegljaje po
proradunu drzavnih dohodkov pa sumarno med
prejemke. Ostali odtegljaji se vknjiZijo v depoziini
glavni dnevnik.

Vsote, vknjiZene v glavnih dnevnikih, se vpi-
gejo takoj v ustrezne izpiske ostvarjenih drZavnih
dohodkov ali razhodkov po partijah in pozicijah
prorafuna, odnosno v partijalnik depozitov po
ustreznih partijah.

Ce dobivajo v enem resorfu po istih partijah in
pozicijah svoje prejemke usluZbenci vel naprav,
kakor n. pr. v resortu ministrstva za prosveto ufi-
telji narodnih Zol, se ne vknjiZujejo izplatila in od-

tegljaji po pladilnih seznamkih neposredno v glayv-

ni drZavni in depozitni dnevnik, ampak v posebne
vpisnike po obrazcu &t. 22.

Nadaljnje vknjiZevanje iz vpisnikov se vri po
predhodnih odredbah.

Po dovrSeni vknjizbi izplafa blagajnik likvi-
dirano vsoto onemu, ki ga je pooblastil pristojnl
uradni sterejSina in ki potrdi prejem na unikalu
pladilnega seznamka; po duplikatu pa izvrgi izpla-
tilo prejemkov. Duplikat, ki ga prejemniki pod-
piSejo, ostane v arhivu kot dokaz o izvrSenem iz-
plaéilu. :

Ce kateremu izmed onih usluZbencev, ki 80
vpisani v seznamek, iz kakrSnihkoli vzrokov ne
pripada plafa, mora pooblaifena oseba — rezi-
ger — davini upravi takoj vrniti neizplatano &isto
vsoto dotitnega usluZbenca s pismenim porogilom,
zakaj izplatilo ni bilo izvrSeno.

Davina uprava vknjizi na podstavi tega refe-
rata fisto vsoto za razbremenitev dotinega kre-
dita v drZavni glavni dnevnik in v izpisek ostvar-
jenih drZavnih razhodkov, kjer je bil doti¢ni izda-
tek vknjiZen, odtegljaje pa izknjiZi v dotitnih dnev-
nikih — izpiskih.

Ce ne prispe platilni seznamek za urad, ki ni
v gestavi ministrstva za finance, k davini upravi
do konca meseca, sme izplatati davina uprava
reZiserju na njegovo zafasno priznanico &isto vsoto
po duplikatu pladilnega seznamka, ki se mora
predloZiti na vpogled davini upravi. Davena upra-
va hrani v kasi zafasno priznanico, dokler ne dobi
od finantne direkcije plagilnega seznamka; takrat
izvrdi z reZiserjem obraun in izknjiZi izdatek.

2.) ReZiserjem finantnih uprav izplatuje davina
uprava prejemke po prejetih platilnih seznamkih
na njih zatasne priznanice. Ko reZiserji vrnejo pod-
pisane " plafilne seznamke, kar morajo storiti v
treh dneh, se izvrita obrafun in vknjizba po od-
redbah totke 1.) tega tlena.

8.) Ce se vrnejo prejemki zafasno odsolnega
uradnika, jih deponira davina uprava v tistem
znesku do izplatila.

Clen 67.

Da izplata del prispevka, ki ga mora’ plafevati
drZava kot delodajalec uradu za zavarovanje de-
laveev, dobi davina uprava s platilnim seznamkom
vred poseben nalog z imenskim seznamkom pri-
spevkov. ;

Tako del prispevkov za zavarovanje, ki se je
pobral — odtegnil, kakor tudi del prispevkov, ki
ga mora pladevati drZzava kot delodajulec iz svojib
sredstev, morajo izplafati davine uprave pristoj-
nemu uradu za zavarovanje delaveev najdlje v
15 dneh od dne, ko se izplata nagrada dnevnicarju.

Prispevki za zavarovanje se izplatujejo ali ne-
posredno pristojnemu uradu ali pa po podtni hra-
nilniei.

Ce bi se dnevnidarju, ki je vpisan v seznamek,
nagrada ne izplatala, ne izplafa davina uprava
pristojnemu uradu za zavarovanje delavcev driav-
nega prispevka. V nalogu za izpladilo, odnosno v
seznamku, se mora oznatiti, za koga in zakaj se
prispevek ni izpladal.

OkroZznemu uradu je treba poslati imenski se-
znamek nakazanih prispevkov.

Clen 68.

Za izplatilo osebnih in rodbinskih pokojnin
pozlje, kolikor se ne izplatujejo po podini hranil-
nici, ratunovodstveni oddelek finanine direkcije
davini upravi sumaren nalog za izplatilo pokojnin,
nadtetih v seznamku, ki se poSlje z nalogom vred.

Seznamku se morajo priloZiti priznanice, spi-
sane in overovljene od ratunovodsivenega oddelka
finantne direkeije.

Ko pride upokojenec po pokojnino, prejme kon-
trolor od njega platilno knjiZico, vpise na podsiavi
priznanice nakazane prejemke in odtegljaje ter to
podpife; nato izro¥i knjiZico s priznanico bla-
gajniku.

Blagajnik pozove upokojenca, naj podpife pri-
znanico, potem pa mu pokojnino izplata. Izplatilo
je treba potrditi v knjiZici in to viniti upokojencu,
priznanico pa izro€iti v vknjizbo.

Priznanice upokojencev, upokojenk, ki jim je
prestala pravica do osebne, odnosno rodbinske po-
kojnine zbog smrti, omozitve ali drugih zakonskih
razlogov, mora davina uprava takoj vrniti finantni
direkeiji in pri tem navesti razlog, zakaj se pri-
znanica kot neizplatana vraga.

Sumarni nalog za izpladilo se mora zdruziti na
koneu meseca z vpisnikom. Ce bi ostalo kaj pri-
znanic neizplaganih, pridrZi davina uprava su-
marni nalog z neizplatanimi priznanicami vred ¢
mesee dni in ga vrne po prefeku drugega meseca
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fafunovodstvenemu oddelku finantne direkeije
f_lﬂlpaj 8§ priznanicami, neizplafanimi do tega roka.

Bk - ot

OO

Za invalidske osebne in rodbinske podpore, ki
8¢ ne izplatujejo po postni hranilniei, je postopa-
hje to-le:

Na podstavi kontrolnika invalidov (po obrazcu
St. 84), ki ga vodi opétinski sud (Zupanstvo), se se-
stavi vsak mesec za prihodnji mesee pladilni sezna-
ek invalidov, po katerem je izplatali invalidnino,

V platilnih seznamkih (obrazee $t. 28) morajo

iti ti-le razpredelki:

1.) zaporedna 3tevilka;

2.) ime uZivalea invalidnine;

3.) odkod je (%e je v obfini ved vasi);

4.) Stevilka platilnega lista ali plalilne knjiZice;

b.) Btevilka in datum odlobe o prisojeni in-
validnini;

6.) za kateri mesec;

7.) vsola: prisojena, odtegnjena in fista za iz-
platilo:

8.) prejemnikov podpis;

9.) pripomba.

Opstinski* sudovi na ozemlju Srbije in Crne
Bore posiljajo te seznamke mneposredno pristojni
davéni upravi, ki jih vzporedi, ke jih je preizku-
Sila, s svojim kontrolnikom invalidov ter potrdi in
Overovi njih pravilnost.

Da morejo davine uprave preizkusiti platilne
Seznamke, morajo voditi kontrolnik invalidov po
Odredbah ¥lenov 143. do 145. tega pravilnika.

Izplatilo odreja Sef davine uprave s pooblastit-
Vijo finanfne direkeije, ki delegira tudi potrebne
kredite.

Opétinski sudovi (fupanstva) v ostalih pokra-

Jinah pogiljajo seznamke pristojni finantni direk-
Ciji, ki jih poslje, ko jih je preizkusila in ugotovila
hjih pravilnost, z nalogom za izplatilo daveni
upravi ter o tem obenem obvesti opStinski sud
(iupanstvo).

Davine uprave izplatujejo znesek seznamkov
Opstinskemu sudu (Zupanstvu) na zadasno prizna-
nico; overovljene seznamke pa izrotajo op¥tin-
skemu sudu (Zupanstvu), da po njih izplata in-
validnino,

Opstinski sud (Zupanstvo) mora obrafuniti
dvignjeno vsoto do konea meseca po prejetem
Seznamlu, v katerem morajo invalidi potrditi pre-
jem s svojerofnim podpisom. Nepismene podpide
8den izmed tlanov izplafevalne komisije.

Z overovljenim seznamkom vred vrne opitinski
sud (Zupanstvo) nakazane, toda neizpladane inva-

dnine davini upravi.

Po izvrSenem obratunu vrne davena uprava
Opdtinskemu sudu (Zupanstvu) zalasno priznanico;
Zplatano vsoto pa vknjiZi definitivno v vpisnik in
V izpisek izvrSenih drZavnih razhodkov.

Ta izplatila se vrie vprito krajevnega utitelja,
frajevnega duhovnika in enega predstavnika kra-
evnega odbora <Invalidskega udruZenja», in sicer

0 s0 ge ti predhodno uverili, da so izpolnjeni vsi
Zakonski pogoji za prejem podpore.

Ce sestavlja ob&ino ve# vasi, spada v ta odbor
“a izplatevanje invalidskih podpor po en odbornik
iz vsake vasi.

Izplatila se vrSe samo v obtinskem uradu.

Devi izplatila se morajo pravotasno objaviti.

Ti #lani odbora imajo dol7nost, posebno paziti
Da to, da prejme invalidsko podporo oni, ki mu je
Prisojena, kakor tudi na to, da ni nastopil eden

Med primerov, zbog kalerega se invalidnina iz-
Bubi, n. pr. da se vdova ni zopet omoZila; da ne
ive vdova ali Zenska deca nemoralno; da ni po-
Stal kdo izmed uZivalcev polnoleten, drZavni urad-
k ali gojenec; da varuh ali uZivaleec ne pazi do-
Yolj na maloletne otroke; da mi obsojen na zato-
je ali na robijo; da se imovinsko stanje ni iz
boljSalo in da ne platuje neposrednjega davka ver,
Nego ga dolota zakon.
Po izvrienem celokupnem izplatilu se seznamki
jutijo in overovijo jih vsi &lani izplatevalne
Omisije, ko se najprej ugotovi na seznamkih, da
bilo pri nobeni invalidnini ne izprememb ne
Primera za znizho ali izgubo invalidnine, kakor
Udi da se je izvrilo izplatilo pravim koristnikom.
: Opitinski sudovi (fupanstva) ne smejo prejeti
validnin za naslednji mesec, dokler ne opravitijo
Vsote, prejete za prejinji mesec
aka izplatila invalidnine, ki se vre po optin-
Sudih (Zupanstvih), se smejo vrEiti samo glede
mmh izpladil za tekote mesece, ne pa tudi glede
“p a%il za prejénja leta. Izpladila za prej¥nja leta
Morajo vriiti samo pri kasah davénih uprav.

Tudi e se vrie redna izplalila invalidnin po
opstinskih sudih (Zupanstvih), morajo vendarle
predloziti vsi uZivalei invalidnin enkrat na leto
(v zatetku leta) finanéni direkeiji, odnosno davéni
upravi, po odredbah veljavnih zakonskih predpisov
potrdila o svojem osebnem in imovinskem stanju,
po obrazeu 8t. 24,

Clani komisije odbora za izplatevanje invalid-
nin opravljajo to dolZnost brezplaino.

Opstinski sud (Zupanstvo) vpiSe vsakemu in-
validu v njegovo knjiZico izvrieno izplaéilo, kar
potrdi blagajnik s svojim podpisom. Prav tako
vpisejo vsako izplacilo v svoj kontrolnik.

Materialni izdatki.
Clen 70,

Davina uprava izplafuje materialne izdatke po
nalogih ratunovodstvenega oddelka finantne di-
rekeije.

Izplatevanje in vknjiZevanje se vrii po odred-
bah tega pravilnika.

Kontrolor mora po prejemu naloga, najkesneje
pa prihodnji dan, obvestiti na kratko doti¢ni urad
ali dotitno osebo o prejetem nalogn. Obenem se
postavi na nalog sam: «Obve&fen (dne)
Kontrolorjev podpis:»

Clen 71,

Za nabave iz roke v roko iz totke 18.) #lena 86.
zakona o drZavnem ratunovodstvu izpladuje dave-
na uprava po nalogih ratunovodstvenega oddelka
finantne direkeije, izdanih na zahteve nakazoval-
cev druge stopnje, starejSinam njim podrejenih
naprav, odnosno pooblasfenim reZiserjem, po-
trebne vsote na zatasne priznanice.

Ce se dvigajo vsote za stroike po ved partijah
in pozicijah, se mora razéleniti dvignjena vsota na
priznaniei po partijah in pozieijah.

Te priznanice se hranijo v kasi kot zadasen iz-
datek in se ne izknjiZzujejo.

Po izvrSeni nabavi mora uradni starejsina, od-
nosno pooblaséeni reZiser, dvignjeno vsoto najkes-
neje v enem mesecu od dne, ko jo je dvignil, opra-
viditi pri izplatevalni blagajni s pravilnimi doku-
menti.

Clen 72.

Obracun predlaga ratunodajnik davéni upravi
ter poloZi obenem mnepotroSeni ostanek vsote,
dvignjene na zafasno priznanico. Dav&na uprava
izda ratunodajniku posebno priznanico o vrnjeni
vsoti in potrdilo, po kateri zatasni priznanici je
predloZil izpritujote dokumente in v koliki vsoti,
obenem pa priznanico o plaanem 1%nem davku
na poslovni promet. Priznanica o vsoli, poloZeni
za davek na poslovni promet, se zdruzi z ob-
rafunom.

Prejeto nepotroSeno vsolo vloZi blagajnik za
popolnitev kase ter obenem zmanjfa ustrezno za-
tasno priznanico, na kateri ugotovi, da so se pred-
loZili za ostanek izpritujoti dokumenti in s katero
Stevilko in katerim datumom,

Ta vpis podpiseta blagajnik in kontrolor, Prav
tako postavi blagajnik na ratun, da je prejel osta-
nek nepolrofene vsote in da je za ta znesek
zmanjsal zalasno priznanico.

DavEna uprava poslje nato obratun neposredno
finanéni direkeiji.

V nasprotnem primeru se vrne obrafun rafuno-
dajniku, da ga popravi ali dopolni. Ko se rafun
popravi, ga poilje davéna uprava neposredno ra-
tunovodstvenemu oddelku finanéne direkeije.

Clen 78.

Ko dobi dav&na uprava obrafun, ki ga je pre-
gledal rafunovodstveni oddelek finanéne direkcije
in vidirala krajevna kontrola, z nalogom za iz-
knjiZzbo, izvr8i obratun z ratunodajnikom tako, da
saldira rafunodajnik na obrafunu prejem prizna-
nih strofkov in potrdi prejem obratunjene zadasne
‘priznanice.

Nato se strogki po obrafunu predpisno izknjiZijo.

Ce ratunodajnik iz kakrinihkoli razlogov ne
more potrditi prejema priznane vsote in prevzeti
svoje zalasne priznanice, se mora pridodati za-
tasna priznanica obrafunu. Na priznanici je treba
oznatiti, pod katero zaporedno Stevilko glavnega
dnevnika in izpiska izvrSenih razhodkov je znesek
izpritujotih dokumentov izknjiZen. To podpiZeta
na zatasni priznaniei blagajnik in kontrolor,

Clen 74.

Dokler se ena vsota, dvignjena po enem kre-
ditu in za en posel, ne opravifi, se ne sme dvigniti
drugla za isti posel.

Clen 75.

Na zahteve nakazovalcev in na podstavi na-
logov ratunovodstvenega oddelka finantne direk-
cije izplatujejo davine uprave drzavnim usluzben-
cem akontacije za potne in selitvene strofke na
zatasne priznanice.

Zatasne priznanice, ki jih mora predloZiti
usluzbenec ¢itno podpisane z oznatbo zvanja in
urada, kjer sluzbuje, morajo imeti poleg obtih
bistvenih pogojev, predpisanih za priznanice, pri-
pombo, da bo v zakonskem roku opravitil pre-
jeto akontacijo.

Take priznanice hrani davéna uprava v kasi
kot gotovino.

Priznanice o akontacijah za poine strofke po
sluzbenih potovanjih ostanejo v kasi, dokler se ob-
racun ne predloZi, odobri in likvidira.

Priznanice o akontacijah za selitvene strofke
mora poslati davéna uprava takoj s spremnim pis-
mom v denarnem zavitku po knjigi denarnih vred-
nosti, in sicer, ¢e se premest usluzbenec v kraj,
ki je v obmoéju iste finantne direkeije, davini
upravi, pri katere blagajni bo dobival premegteni
usluzbenec odslej svoje prejemke; te pa je pre-
mesten usluzbenec v obmodje druge finanfne di-
rekeije, mora poslati davina uprava priznanico na
isti natin svoji finantni direkeiji za rafunovodstvo,
nikoli pa ne neposredno blagajni druge finanine
direkcije.

V enem in v drugem primeru se vknjiZi zneselk
poslane zatasne priznanice o selitvenih strodkih v
prometni dnevnik; blagajna, ki je prejela zatasno
priznanico, pa se obremeni z vrednostjo prejete
priznanice tudi v svojem prometnem dnevniku.

Prejem zalasnih priznanic morajo blagajne
medsebojno polrjati in o tem oben3m obveifati
ratunovodstveni oddelek.

Vsako izplatano akontacijo mora vpisati bla-
gajnik v pladilno knjiZico in oznatiti Stevilko iz-
pladilnega naloga. To konstatacijo z datumom iz-
platila podpiSe blagajnik.

Uradnik, ki je prejel akontacijo, mora pred-
loziti ratun v enem mesecu po izvrSenem poto-
vanju ali izvrSeni selitvi svojemu starejSini, ki
obvesti o tem pristojno davéno upravo, kjer do-
biva dotitni uradnik svoje prejemke.

Na zalasna izplalila — akontacije — mora
davina uprava sltrogo paziti ter predloZiti vsak
mesec najkesneje do 15. dne rafunovodstvenemu
oddelku na podstavi knjige izpladil po zatasnih
priznanicah imenski seznamek onih priznanie,
glede katerih se ni v enem mesecu po izplatilu
predloZil obratun.

Vsoto, ki je ratunodajnik po predloZenem ob-
ratunu ni potrodil, mora ob predloZitvi obrafuna
vrniti blagajni. Povratilo vsote se mora zapisati
in potrditi na zafasni priznanici, usluzbencu pa se
mora dati priznanica za vrnjeno vsoto.

Ko se izvrsi obrafun po nalogu rafunovodstve-
nega oddelka finanfne direkeije, se dd4 raduno-
dajniku zatasna priznanica kot gotov denar. Pre-
jem priznanih stroSkov potrdi koristnik s prizna-
nico ali pa na obrazeu samem,

Upravljanje depozitoy — pologoy.
Clen 76.

Za vsak urad in za vsako napravo je treba
otvoriti v partijalniku depozitov partijo (ratun —
konto), v katero se vpisujejo vsi prejemki in iz-
datki. Po tej partiji se vknjiZujejo tudi sodne pre-
povedi na plate usluzbencev dotiénega urada in
odtegljaji s pristankom dolZznikov po &lenu 120.
zakona o civilnih uradnikih in ostalih drZavnih
usluzbencih, ne glede na poedine upnike; za pla-
teZnike finantne stroke, pri katerih se vrie od-
tegljaji, pa otvori davina uprava za vsako osebo
posebne rafune.

Clen 77.

Poedine vsote depozitov prehodnega znalaja,
kakr#ni so: prispevki za nabavljalne zadruge, za
zavarovanje delaveev, vlogi za zadruge i, dr,
imajo svoje partije ter se vknjiZujejo sumarno,

Prehodne depozite upravlja davina uprava
sama — likvidira in izplafuje jih v mejah zakonov
in veljavnih predpisov; izplatila po ostalih depo-
zitih pa vrii po nalogih onega starejfine urada,
tigaver je depozit.

Clen 78.

Na koneu meseca decembra vsakega leta se
partijalnik depozitov zakljuéi.

Vsota salda se mora ujemati s saldom v depo-
zitnem glavnem dnevniku.
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Clen 79.

Za upravljanje sodnih in pupilnih depozitov
sirot veljajo specialni predpisi.

Prejemki in izdatki po samoupravnih prorafunih.
Clen 80.

Davthe uprave zbirajo dohodke in vrSe raz-
hodke po odobrenem proratunu dotitnega sreza,
kolikor so to izvrevale poedine uprave tudi doslej.

Clen 81. .
Izplagilo po sreskem proratunu se vrsi v me-
jah partij in pozicij odobrenega sreskega pro-
ratuna po nalogu sreskega odbora, ki je nakazo-
valec za izdatke,
Noben izdatek na rafun sreza se ne prizna, &e
ni postavil nanj naredbe za izpladilo sreski odbor.
Davina uprava ne sme izvriiti izplatila na ra-
¢un sreza, najsi obstojita zanje kredit in nalog
sreskega odbora, fe ni za tako izplatilo zadostne
sreske golovine.
Izplatila in izterjave po sreskem prorafunu se
vknjizujejo v dnevnike po dosedanjih obrazeih.

Clen 82.

Sreska gotovina se nalaga po sklepu sreskega
odbora obrestonosno samo pri DrZavni hipotekarni
banki.

Clen 83,

Ko se pofilja denar na obrestovanje DrZavni
hipotekarni banki, je postopanje to-le:

.V dnevniku sreskih dohodkov in razhodkov se
izknjizi vsota, ki se pofilja, potem pa se obremeni
blagajnik v istem dnevniku v razpredelku <Doku-
ment>» z glavnico, ki je naloZena pri DrZavni hipo-
tekarni banki na obrestovanje. Z vkapitaliziranimi
obrestmi se obremeni blagajnik v dnevniku «Do-
kument>».

Za dvig potrebne kolitine denarja iz DrZzavne
hipotekarne banke iz glavnice, ki ji je bila poslana
na obrestovanje, je postopanje to-le:

Davina uprava vpife dvignjeno vsolo v dnev-
nik sreskih dohodkov in razhodkov v dobro (desna
stran), v razpredelek «V dokumentih»>; nato pa se
takoj obremeni (leva stran) v istem dnevniku ter
postavi prejeto vsolo v razpredelek «V gotovini».

Ce spada pod eno davino upravo vet srezov,
se vodita za vsak srez posebe dnevnik sreskih do-
hodkov in razhodkov in partijalnik.

Clen 84.

Davine uprave, ki niso na sedezu oblasinih od-
borov, podljejo vse dohodke, zbrane na ratun
okroZja, na koncu meseca blagajni oblastnega od-
bora, ki izvriuje svoj proratun samostalno.

Letni obracuni po okroinih in sreskih proraunih.

Clen 85.

Davéne uprave morajo zakljugiti in sestaviti po
konfanem proratunskem letu kontne ratune po
sreskem prorafunu ter jih izrofiti po zakonu o
glavni kontroli v odrejenem roku krajevni kontroli
v pregled in nadaljnje poslovanje.

Na koncu dotitnega leta (dne 31. decembra) se
zakljuti po izvrSenem pregledu kase dnevnik sre-
skih dohodkov in razhodkov, ostanek pa se pre-
nese v dnevnik prihodnjega prorafunskega leta, e
ni rok za zakljutek knjig dotitnéga proratunskega
leta s posebno odlotbo ministra za finance podaljgan,

Po zakljutku dnevnika za minulo leto sestavi
davina uprava letni radun sreskega pribitka.

Sestevati mora partijalne izpiske za prejemke
in za izdatke tako-le:

a) V partijalni izpisek za prejemke in za izdatke
se vpisejo nad zaglavjem proratunska partija in po-
zicija in znesek dohodka, odnosno razhodka, pre-
liminiranega s prorafunom, po iej partiji in poziciji.

b) V besedilu partijalnega izpiska je treba za-
pisati v stolpee:

1.) zaporedno &Stevilko;

2.) Stevilko dnevnika kase za prejemke, odnos-
no za izdatke;

8.) od koga in za kaj se je prejelo ali komu in
za kaj se je izplatalo;

4)) #tevilo dokumentov za prejemke in za iz-
datke; :

5.) koliko se je prejelo ali koliko se je izdalo;

6.) tako sestavljen izpisek se mora seSleti in
potem je vpisati v isti razpredelek za dohodke

oznatbo <ostalo na dolgu» — e se je pobralo manj,
nego je s proracunom preliminirano; za razhodke
pa je vpisati oznatbo ¢prihranek», ¢e je dohodek
manjsi nego preliminirana vsola proracuna.

Partijalnim izpiskom je treba priloZili ustrezne
izpritujote dokumente prejemkoyv in izdatkov.

Po partijalnih izpiskih prejemkov in izdatkov
se sestavi izpisek letnega ratuna o sreskih dohod-
kih in razhodkih tako-le:

a) V zaglavju se zapise:

«Izpisek letnega ratuna o dohodkih in razhod-
kih po proratunu sreza za leto 19 . ..

b) Na levo stran izpiska:

Vpisejo se v ustrezne stolpee iz partijalnega iz-
piska skupne vsole:

1.) ostanek glavnice iz minulega leta; razloZi
se, iz Ctesa je seslavljena (a glavnica; v gotovini,
vrednostnih papirjih itd.;

2.) v besedilu se zapiSe naziv partije, potem pa
tudi Stevilka partije in pozicije, razporede se vse
partije in pozicije dohodkov v onem redu, kakor
so v proratunu, po katerih jih je bilo pobrati kot
dohodke;

3.) pri vsaki parliji se vpiSe vsota, ki jo je bilo
treba pobrati po proratunu;

4.) poleg vsote, dolo¢ene s proratunom, se vpise
vsota «dejanski prejetas;

b.) pri vsaki partiji se vpiSe cdejanski prejete
vsole» — «ved pobrano», nego je doloteno s pro-
raéunom;

6.) pri vsaki partiji se vpiSse «manj pobranos,
nego je doloteno s prora‘unom.

¢) Na desni strani je treba vpisati:

1.) v besedilu naziv partije in poleg tega Ste-
Lvilo partije in pozicije v onem redu, kakor je do-
loteno s proratunom;

2.) pri vsaki parliji se vpiSe vsota, odobrena s
prora¢unom;

3.) pri vsaki parliji se vpiSe vsola, <dejanski
izdanas;

4.) pri vsaki partiji se vpiSe <vet izdano» (fe
je bilo kaj izdalkov, najsi je z zakonom prekora-
titev prepovedana);

5.) pri vsaki partiji se vpiSe <«manj izdano»;

6.) ostanek sreske glavnice za prenos v pri-
hodnje leto, ki mora biti enak ostanku, izkaza-
nemu v zakljufenem dnevniku,

Oznaciti je treba, iz Cesa je sestavljen ostanek-
saldo za prenos v prihodnje leto: v gotovini, vred-
nostnih papirjih itd.

Tako sestavljeni izpisek lelnega ratuna se mora
ujemati, ¢e se sestejeta leva in desna siran (¢V
breme» in «V dobro»).

Na «<izpisek lelnega ratuna» in parlijalne iz
piske je treba postaviti po zakljutku datum; po-
tem pa ga podpiSejo blagajnik, knjigovodja in Sef
daviéne uprave s predsednikom in ¢lani sreskega
odbora.

Izpisku letnega ratuna se priloze partijalni iz-
piski z izpri¢ujofimi dokumenti prejemkov in iz-
datkov.

Ko odobri sreska . skupitina izpisek lefnega
ractuna, skladno s ¢lenom 100. zakona o ureditvi
okroZij in srezov in s flenom 28. pravil o knjigo-
vodstvu in rafunovodstvu za okroZne in sreske do-
hodke in razhodke, se izrodi rafun s spremnim
pismom, skladno s ¢lenoma 143. in 156. istega za-
kona, v odrejenem roku dotiéni krajevni kontroli
v pregled in nadaljnje postopanje.

Ratunu se prilozita tudi dnevnik sreskega pri-
bitka in prepis inventarja.

Ob&irnejsSe odredbe o tem glej v zakonu o ure-
ditvi okrozij in srezov.

Oblastne doklade,

Clen 86.

Pobrane oblasine doklade zaratunavajo davine
uprave kot depozit ter jih posljejo na koneu vsa-
kega meseca blagajni pristojnega odbora. Ce se
razteza obmoéje daviéne uprave na dve ali na veg
oblasti, morajo osnovati potemlakem v partijal-
niku depozitov posebno partijo — ratun, konto —
za vsako oblast.

Davine uprave ne izvrsujejo razhodkov na ra-
tun oblastnih odborov.

Clen 87.

Kjer morajo davine uprave po veljavnih pred-
pisih pobirati obfinske doklade, je treba postopati
nadalje po teh predpisih.

Upravljanje taksiranih vrednostnih papirjey in
tiskoyin.

Clen 88.

1.) O prodajanju kolkov in vrednostnih papirjev
se vodijo rafuni po predpisih monopolne uprave.

2.) O upravljanju tiskovin, katerih potroSek se
steka v drzavno kaso, vodijo sreske uprave po-
sebne ratune, v katere se vpisujejo na levo stran
vsi prejemki, na desno stran pa vsi izdatki in ¥
posebnem stolpeu potrosSek prodanih tiskovin.

Na koncu meseca se sestejeta stran za prejemke
in stran za izdatke ter se ugotovi saldo, ki se pre-
nese v ratun za prihodnji mesec na stran za pre-
jemke kot prva postavka prejemkov.

Vsakodnevna prodaja se vpise v drZzavni glayni
dnevnik, mese¢ni znesek pa se vknjiZi v izpisek
ostvarjenih drZavnih dohodkov; temu izpisku se
pridoda tudi raun, za katerega gre.

Prejem zarafunljivih tiskovin se dokumentira
z izrotilnimi listi. Oddaja zarafunljivih tiskovin,
poslanih drugi davéni upravi, se dokumentira s
prejemnimi listi.

Odredbe o kaveijah.

Clen 89.

Glede prejemanja in povratanja zafasnih in
stalnih kaveij za licitacije veljajo odredbe ¢lena 88.
v oddelku «B.» zakona o driavnem ratunovodstvu
in odredbe ¢tlenov 22., 24. do vstetega tlena 27, pra-
vilnika za izvrfevanje doloil iz oddelka <B. Po-
.godbe in nabave» zakona o drzavnem rafuno-
vodstvu.

Prejemanje in povratanje kaveij se vknjiZuje
v depozitni dnevnik.

Evidenca stalnih kaveij, ki se prejemajo samo
po pismenem nalogu uradov, se vodi poleg tega
v knjigi kaveij po obrazeu &t. 15, predpisanem s
¢lenom 18. tega pravilnika.

Kaveije se vratajo' samo po nalogih onih na-
prav, ki so jih vrotile.

Ce pripade kaveija, poloZena v gotovini, drzavi,
izpise davina uprava po prejetem nalogu finanéne
direkeije kaveijo iz knjige kaveij, jo izknjiZi v de-
pozitnih dnevnikih ter se obremeni v promelnem
dnevniku, kar mora takoj sporo€iti finanfni di-
rekeiji.

Kaveija v wvrednosinih papirjih, ki pripade
drzavni kasi kot zapadla, se izknjiZi iz depozitnega
dnevnika in iz knjige kaveij ter se poglje z denarno
pogto neposredno glayni drzavni blagajni z odlotbo,
da je ta kaveija pripadla drZavni kasi; to pa se
obenem sporoti finanéni direkeiji.

Za kavcije, ki se'ne dvignejo v predpisanem
roku, se pobere depozilna taksa po odredbah za-
kona o taksah.

~ Ostale odredbe.

Clen 90.

Denarne knjige davinih uprav morajo biti
vplatnitene, prefite z motvozom in potrjerie od
ratunovodstvenega oddelka finan¥ne direkeije.

Clen 91.

Na koncu ratunskega leta morajo poslati davine
uprave naloge za izplatilo, neizvriene po kreditih
minulega proratunskega leta, ratunovodstvenemu
oddelku finanéne direkeije s seznamkom, urejenim
po resortih, najkesneje do 5. dne prihodnjega me-
seca. V stolpeu za pripombe je treba navesti, zakaj
se izplatilo ni izvrsilo.

.Clen 92,

Ce prejme davina uprava od rafanovodstve-
nega oddelka finantne direkeije brzojaven nalog
za izplatilo, a ne prejme najkesneje v osmih dneh
formalnega pismenega naloga, mora zahtevati iz-
dajo formalnega pismenega naloga.

Clen 93,

Ce se odredi izplafilo na rafun generalne di-
rekeije drZavnega ratunovodstva ali na ratun
druge finantne direkeije, se mora poslati izpla-
fana priznanica takoj v denarnem pismu ratuno-
vodstvenemu oddelku.

Nalog za izplatilo z oznatho, da se je poslal
izplafilni dokument v denarnem pismu, sluZi 78
dokument prometnemu dnevniku.

. Ce se ne izvrie nalogi, za katere gre, v dveb
mesecih, se morajo vrniti s poro¢ilom ratunovoed-
| stvenemu oddelku.

1




42,

331

Letnik XI.

Clen 94.

Davéne uprave morajo voditi totno evidenco o
periodiénih porotilih, o blagajniskem poslovanju
ter jih predlagati ob roku po izdanih specialnih
predpisih.

Clen 95.

Uradniki, ki jim jie poverjena blagajna, mo-
rajo skrbeti, da je blagajna na varnem in da se
uradni prostori zunaj in znotraj dobro Efuvajo.
Vsak nedostatek v tem pogledu je treba takoj
prijaviti, da se odpravi. Vsak usluZbenee, ki za-
pazi tak nedostatek, mora na to opozoriti pristojne
uradnike.

Clen 96.

Noben blagajniski uradnik ne sme oditi iz
urada med predpisanimi uradnimi urami, razen
te zahteva to sluZbena potreba, bolezen ali ¢ mu
starejSina to posebe dovoli.

Ce nastopi eden izmed teh primerov in traja
izoslanek dlje nego 24 ur, mora odrediti finanna
direkeija drugega uradnika za namestnika.

Clen 97,
Blagajniski uradniki odgovarjajo za svoje po-
slovanje po odredbah zakona o drzavnem ratuno-

vodstvu in zakona o glavni kontroli kakor tudi
zakona o civilnih uradnikih in ostalih drZavnih

~usluzbencih,

Clen 98.

Davine uprave dopisujejo z drugimi blagaj-
nami in uradi drugih resortov neposredno samo
V blagajniskih stvareh — zaradi pojasnil.

V vseh drugih primerih se mora voditi kore-
spondenca s posredovanjem pristojne finantne di-
rekeije.

Clen 99.

Na nekaterih vidnih mestih v dav@ni upravi
Kakor tudi v blagajni sami se mora nabili objava
8 pojasnilom, kaleri uradniki so poleg blagajnika
Upraviteni, podpisovati priznanice in ‘potrdila o
prejemu. Njih originalni podpisi morajo biti prav
tako priobéeni v objavi.

Clen 100,

V slolpee za kovano srebro v obrazeih se mo-
rajo vknjizevati prejemki in izdatki v predvojnih
trnogorskih perperjih, v avstrijskih kronah in v
srhsI\:ih dinarjih.

B. Raé¢unovodstveni oddelki finanénih
direkeij.

Clen 101.

Ratunovodstveni oddelki finanénih direkeij kot
podrejeni uradi generalne direkeije drzavnega ra-
tunovodstva imajo te-le dolZnosti:

1.) opravljajo ratunovedstveno-blagajnisko sluz-
bo za vse driavne naprave v svoji oblasti, izvzemsi
one, ki imajo specialna ratunovodstva in specialne
blagajne;

2.) vodijo potrebne knjige o proratunskih otvor-
jenih kreditih in skrbe, da se vr¥e izdatki samo v
mejah teh kreditov;

3.) vodijo evidenco vsega osebja finanéne stroke
kakor tudi upokojencev, upokojenk in invalidov v
svojem teritorialnem obmotju;

4.) zbirajo preseZke dohodkov, zbranih od pod-
rejenih blagajn in daviénih uprav;

5.) skrbe za zalaganje podrejenih blagajn in

davinih uprav z denarjem ter ga razporejajo med
blagajne;

6.) izdajajo naloge za izplatilo pri kasah lzpla—
fevalnih blagajn v viSini otvorjenih kreditov ter
sprejemajo od njih izplatane dokumente skupno
% izpiski — pregledi — izvrSenih razhodkov kakor
tudi pobranih dohodkov;

7.) vrie izplatila pri svoji kasi, in sicer samo
Po nalogih generalne direkeije drZavnega ratuno-
vodstva, ki ji takoj poiljajo te izplatane doku-
Mente kot gotovino;

8.) centralizirajo v svojih knjigah vknjizbe vseh
izvrienih razhodkov in pobranih dohodkov v vsej
oblasti, in sicer po sistemu enostavnega knjigo-
Vodstva, sestavljajo po teh vknjizbah obrafune, ki
jih pogiljajo-generalni direkeiji drZavnega rafuno-
Vodstva, ter sklepajo letni rafun, ki ga predloZe
glavni kontroli v pregled in razreSitev;

9.) nadzirajo in kontrolirajo rafunovodstveno-
blagajnigko poslovanje vseh dayenih uprav v svo-
fem obmotju in vseh ostalih driavnih naprav —
hakazovalcev druge stopnje;

10.) opravljajo vse ostale ob¥s administrativne

nalagajo z zakoni, pravilniki, naredbami in na-
vodili ministra za finance, odnosno generalne di-
rekeije drzavnega ratunovodstva.

Clen 102.

Ratunovodstveni oddelki finan¢nih direkeij vo-
dijo te-le knjige:

a) drZzavni dnevnik (glavni prometni dnevnik);

b) glavno knjigo (partijalnik);

¢) dohodnik;

¢) razhodnik;

d) kontrolnik kreditov;

e) kontrolnike depozitov;

f) kontrolnike osebja (likvidacijske liste) aktiv-
nih uradnikov, upokojencev, invalidov in njih
rodbin;

g) knjigo invenlarja;

h) partijalnik zatasnih izplatil;

i) knjigo potrosnega materiala;

i) knjigo za prejemanje denarnih vrednosti;

k) knjigo za ekspedicijo denarnih vrednosti.

Kako se vodijo te knjige in ti dnevniki, je raz-
loZeno v #lenu 137. in naslednjih ¢lenih tega pra-
vilnika.

Izdelovanje prorafunskega predloga.
Clen 103,

Ratunovodstveni oddelek sestavlja predloge za
proratun razhodkov in dohodkev samo v finangni
stroki po podatkih, prejetih od strokovnih refe-
rentov.

Ko se sestavlja proratunski predlog, se je treba
ravnati po odredbah &lenov 9, do 14. in 16. do 25.
zakona o drZavnem ratunovodsivu in po special-
nih navodilih ministrstva za finance.

Izvrievanje proracuna.
Zahtevki kreditov.

Clen 104.

Rafunovodstveni oddelek sestavljn redne za-
htevke kreditov za osebne prejemke osebja finantne
stroke, upokojencev in invalidov in za materialne
potrebe finantne direkeije. Zamaterialne razhodke
podrejenih napray sestavlia zahtevek na zahtevo
pristojnih oddelkov finantne direkeije.

Krediti se morajo zahtevati po obrazeih, ki jih
predpiSe ministrstvo za finance in katerih naziv je:
«Trimesetni razpored kreditov». Zahtevki se po-
iljajo v dveh izvodih. Oba izvoda razporeda kre-
ditov morata biti izpolnjena na notranji strani po-
polnoma enakoglasno. Za to odgovarjata natelnik
ratunovodstvenega oddelka in direktor finanne
direkeije. Vsa mesta, pustena prazna za vpisovanje
besedila, se morajo izpolniti po svoii opredelitvi.

Zahtevki se morajo poslati géneralni direkeiji
drZzavnega ratunovodstva, blagajniskemu oddelku
— odseku za izvrSevanje prorafuna, najkesneje v
15 dneh pred zatetkom trimesetja, za katere se za-
hteva otvoritev kreditov.

Prav to velja tudi za naknadne zahtevke kre-
ditov med trimesetjem.

Otvarjanje kreditov.

Clen 105.

Za vsa izplatila po drzavnem prorafunu pri
kasah finantnih direkeij se olvarjajo na zahteve
nakazovaleev potrebni krediti samo pri pristojni
finan®ni direkeiji, ki jih vodi v evidenci v svojih
kontrolnikih.

Otvorjeni krediti se vpisujejo na podstavi po-
slanega razporeda kreditov v ob& kontrolnik kre-
ditov (obrazec 3t 25).

V' ob¢i kontrolnik kreditov se vpisujejo vsi kre-
diti sumarno in postavi se samo Stevilka vloZnega
zapisnika, s katero je generalna direkecija drZav-
nega rafunovodstva otvorila kredite, potem Ste-
vilka vloZnega zapisnika finantne direkeije, pod
katero je vpisan razpored kreditov, in zneski odo-
brenih kreditov po partijah in pozicijah. Vsak
otvorjeni kredit se mora takoj dodati vsoti prej
otvorjenega kredita.

Poleg tega se morajo vselej vknn}ih iz raz-
poreda kreditov otvorjeni krediti v specialni kon-
trolnik kreditov. V tem specialnem kontrolniku se
vodi evidenca otvorjenih kreditov za vsakega na-
kazovalea zase po proratunskih parlijah in pozi-
cijah (obrazee &t. 26.).

Specialni kontrolnik kreditov ima dva oddelka:
enega za vpismmnje otvorjenih kreditov, drugega
pa za vpisovanje naredb, odnosno nalogov za iz-

in rafunovodstveno-blagajniske posle, ki se jim | platilo, prejetih od pristojnih nakazovaleev.

Preden se vpiSejo iz razporeda kreditov krediti
v specialni kontrolnik, je treba prekontrolirati, ali
so posamezni seStevki pravilni in ali se njih vsota
ujema s skupno vsoto odobrenega kredita. Even-
tualno potrebna pojasnila se morajo zahtevati od
ratunovodstvenega oddelka dotitnega ministrstva,
ne pa od generalne direkeije drZzavnega ratunovod-
stva. V oddelek za potrosek kreditov se vpisujejo
v prvi stolpee za znesek posamezno odrejena iz-
platila; setevek hkrali izvrSenih vknjiZb pa se
zapiSe v stolpec za «Skupaj». Temu seStevku se
doda takoj predhodna vsota; vendar pa je treba
paziti tudi pri vsakem posameznem vpisu na raz-
poloZni kredit.

Tzvriena izplatila se ne vpisujejo v kontrolnik
kreditov, ker so se Ze vpisala ob naredbi izplatila;
zato je treba kar najbolj paziti, da se kontrolnik
redno vodi in da se krediti ne prekoratijo.

Ce se zbog pogreSka v kontrolniku kreditov
kredit prekorali, odgovarja v prvi vrsti uradnik,
ki ga vodi.

Zatvarjanje kreditov.

Clen 106.

Ce je bil kredit pomotoma zahtevan ali Ce 13
prestala potreba za kredit, zahteva ratunovod-
stveni oddelek od generalne direkeije drZzavnega

| ratunovodslva zatvoritev kredita, Zaradi zatvoritve

se ne predlagajo posebni referati, ampak zatvori-
tev se zahteva po obrazeu za trimeseine razporede
kreditov; samo treba je na teh obrazeih oznatiti,
da se zahteva zatvoritev kredita.

Zatvoritev kredita se vpife v kontrolnike kre-
ditov z rdeto tinto, zatvorjene vsote pa se takoj od-
bijejo od vsot otvorjenih kreditov.

Virementiranje in zvifevanje kreditov.

Clen 107.

Med pozicijami ene partije za materialne raz-
hodke se smejo vriiti virementi, razen pri pozi-
cijah, pri katerih je to z zakonom prepovedano.
Izjemoma se smejo vrditi virementi tudi med par-
tijami po pooblastitvah finantnega zakona.

Odobritev za virementiranje in za zviSbo kre-
ditov iz proratunskih rezervnih kreditov zahtevajo
poedini oddelki finantne direkeije od pristojne ge-
neralne direkeije minisirstva za finance z obraz-
loZenim referatom.

Ko se odobri virement med Ze otvorjenimi
kkrediti, se izvede virementiranje v obfem in spe-
cialnem kontrolniku kreditov tako, da se znizba
odpise, zvisba pa pripiSe dotitni partiji ali po-
ziciji s pozivom na- dan, mesee, leto in Stevilko
odlotbe.

Vse odobrene zvisbe proratunskih ‘partij po
decentraliziranih prorafunskih kreditih se morajo
poimenoma izkazati v kontnem ratunu. Zato je
treba pri vsaki taki zvisbi tofno oznatiti v obfem
in specialnem kontrolniku kreditov, da je odobrena
iz proratunskega rezervnega kredita.

Prorai‘unﬁki rezervni krediti.

Clen 108,

Kdaj, za kak&ne potrebe in ob kaksnih pogojih
se smejo zahtevati zvisbe iz prorafunskih rezerv-
nih kreditov ali otvoritev teh kreditov, je odrejeno
s tleni 27., 28. in 29. zakona o drZavnem ratuno-
vodstvu.

Izredni krediti.

Clen 109, s

Izdatki, ki se vr¥e iz izrednih kreditov, se
vknjiZzujejo loteno; zato jih je treba voditi tudi v
kontrolnilcih kreditov v evidenci loteno, potroSek

e

Angaziranje kreditov.’
Clen 110.

Za angaZiranje kreditov veljajo odredbe lenov
82, do 35, pravilnika o poslovanju rafunovodstve-
nih odsekov pri ministrstvih in o ratunovodstveni
sluZbi pri nakazovalcih,

Nalogi za izplagilo.
Clen 111.

Noben nakazovalec ne sme izdati naredbe, od-
nosno naloga za izplatilo, ¢ mu ni po generalni
direkeiji drzavnega rafunovodstva predhodno otvor-
jen kredit pri pristojni finan&ni direkeiji.

Clen 112.

V nalogih za izplatilo mora biti totno ozna-
feno to-le:
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1.) Stevilo nakazovaltevega vloZnega zapisnika;

2.) blagajni, ki naj izvrsi izplatilo;

3.) proratunsko leto;

4.) partija in pozieija, po kateri naj se izvrsi
izplagilo;

5.) komu naj se izvrsi izplatilo, z oznatho pre-
bivaliséa;

6.) za kaj in vsola, zapisana s Stevilkami in
trkami;

7.) katere davitine se morajo pobrati.

Nalogi za izplatilo morajo biti opremljeni s pra-
vilno pregledanimi in odobrenimi rafuni. Nalogi
za izpladilo, ki se morajo izknjiziti takoj in defi-
nitivno, predstavljajo dejanski izvrSen posel, sluz-
bo, dejanje, nabavo za drZavo. Ne smejo se izdajati
za posle, sluZbe, dejanja in nabave, kar jih ni bilo
izvréenih, ali za velje vsote, nego so se resniino
izvriile (¢len 64. zakona o drZavnem raduno-
vodstvu).

Clen 118.

Vsak nalog za izpladilo, izdan od nakazovalca
druge slopnje, se poslje ratunovodstvenemu od-
delku finanne direkeije, ki ga vpise v vloZni za-
@isnik in ga takoj nato preizkusi, ali ustreza pred-
pisom ¢lenov 64, in 65. zakona o drZzavnem rafuno-
vodstvu.

Ko se ugotovi njegova pravilnost, se izvrdi po-
trebna vknjizba v kontrolnik kreditov, na nalog
pa se postavi: «Vknjizeno v kontrolnik kreditov
4 et ] el b >.

IzvrSeno vknjiZbo podpiSe knjigovodja.

V nadaljevanju se napife davini upravi za iz-
vriitev izplatila nalog, ki se mora glasiti: «<Naj se
izplafa in izdatek izkaZe v izpisku izvrienih drZav-
nih razhodkov v stroki ministrstva . . . . .. .. >.

Ta nalog podpise Sef ratunovodstvenega oddel-
ka ali njegov namestnik.

Tako pripravljeni nalog za izpladilo se podlje
v vizo krajevni kontroli; ko postavi krajevna kon-
trola svojo vizo, pa ga je treba poslati pristojni
davini upravi kot izplatevalni blagajni.

Ce nalogi za izpladilo ne ustrezajo predpisom
spredaj oznafenih Clenoy zakona o drZavnem ra-
funovodstvu in odredbam tega pravilnika, jih yvrne
ratunovodstveni oddelek nevknjiZene ter oznafi na
njih, zakaj jih ne more vknjiZiti.

O nalogu, izdanem dav@ni upravi, se obvesti
nakazovalee.

Clen 114.

Naloge za izplatila iz kreditov ministrstva za
finance pripravljajo oddelki finan&nih direkeij, vsak
zase. Te naloge za izplatila podpisujeta finantni
direktor in Sef doti¥nega oddelka.

Naredbo, da je izplatilo izvrili, podpise na-
telnik rafunovodstvenega oddelka ali njegov na-
mestnik.

Clen 115.

Dokumenti za izplatilo in njih bistveni pogoji:

I. Priznanice inraduni — fakture.

Da je dokument za izplatilo polnoveljaven in
da predstavlja javno listino, mora obsezati:

1.) vsoto, ki naj se plafa, napisano s stevilkami
in ¢rkami, s tofno oznafeno denarno vsolo;

2.) za kaj in na kaksni podstavi naj se plaga;

3.) podpis prejemnika ali njegovega -poobla-
S%enca. Podpis mora biti zapisan s tinto in dodati
mu je treba tofno oznatbo poklica in stanovalisga.

Pooblastenec mora priloZiti obenem originalno
pooblastilo, &e je pooblastilo specialno za eno iz-
platilo, sicer pa ga predloZiti v prepisu in pokazati
original na vpogled;

4.) kraj izdaje in datum: dan, mesec in leto;

5.) predpisano zadostno takso po zakonu o
taksah.

II. Gradbene situacije — obrauni
po gradbenih delih.

Za gradbena dela: popravila, prizidave, na-
pravljanje novih zgradb, instalacij, Zeleznigka dela
itd. se mora predloZiti situacija z naslednjimi
pogoji: .

1) V zaglavju situacije mora biti zapisano,
katera je po redu (I, IL, IIL itd.), zafasna ali
dokontana. g

2.) V besedilu mora biti zapisano, na katero
zgradbo se nanafa sitvacija, Stevilka odobrene po-
godbe in pogojev.

8.) Iz situacije morajo biti podrobno razvidna
izvriena dela po objektih in cenah po pogodbi in
pognjih z oznatbo zaporedne Stevilke v cenovniku
za cene poedinih predmetoy, odnosno del.

4.) Razvidni morata biti delna in skupna cena |
| 50.000 dinarjev izdaja specialne odlothe finan¥ni

situacije.

5.) Postavljeni morajo biti datum, kraj izdaje
in predloziteljev — podjetnikov — podpis.

6.) Na situaciji mora biti podpisan nadzorni in-
Zenjer, ki potrjuje, da so dela, navedena v situaciji,
izvrSena, pravilno kalkulirana, in koliko se sme
po situaciji izplacati podjetniku po pogodbi.

7.) Od situacijske skupne vsote je treba odbiti
takso od pogodnika in davek na poslovni promet
in eventualne druge drZavne davséine.

9.) Ce je situacija dokontana in e je bilo kaj
zatasnih situacij, po katerih je bilo izplalilo iz-
vrieno, se mora odbiti od dokonfane situacije, in
sicer z oznatbo za vsako situacijo (po 1., IL, itd.),
ter izvesti oslanek po dokonéani situaciji. Od ostanka
se odbijejo taksa od pogodnika, davek na poslovni
promet in druge drZavne davitine, fe jih je kaj.

9.) Na dokonfani situaciji jo mora podpisati
poleg nadzornega inZenjerja tudi kolavdirajota
komisija in potrditi, da je zgradba izvriena po po-
godbi in nafrtu in da se je prevzela kot pravilna.

III. Zeleznis8ki in ladijski tovornj
listi.

Dokumenti za prevoz po Zeleznici ali s parniki
po Zeleznigkih, odnosno ladijskih tovornih listih,
po katerih se je platala Zeleznifkim ali parniSkim
postajam voznina za prevoz drzavnih posiljk, mo-
rajo izkazovati, da je bilo izplatilo izvrieno za
transport po ZelezniSkem, odnosno ladijskem to-
vornem listu. Na Zelezniskem tovornem listu mo-
rajo biti poleg vsote, ki se je izplatala, podpis in
petat dotitne postajne blagajue, pri kateri se je
vsota izpladala, kakor tudi skladi¥tnikov podpis, da
je blago izrotil. :

Clen 116,

Preden se izda nalog za izplatilo, se mora pre-
izkusiti:

1.) ali je na rafunu za nabavljeni material po-
trjeno s podpisom uradnega starejine in z oskrb-
nikovim podpisom, da je bil material prejet in
vpisan v skladi$tno knjigo na listu . in pod
gl

Prav tako za inventarne stvari, da so se pre-
jele in vpisale v inventar na listu . . in pod
st. . . . . Isto velja za ZelezniSke in ladijske tovorne
liste s fakturo;

2.) na ratunih za ‘popravila inventarnih stvari
je treba prav tako oznatiti, da je dotitna stvar
resnitno vpisana na listu . . . . in pod 5t . ...
in da se je popravilo izvrsilo, in to potrditi s pod-
pisom uradnega slarejSine;

3.) za izvrSena manjSa dela in izvrSene manjse
posle (prevoz in sekanje drv, beljenje pisarn, po-
pravila oken i. dr.), mora postaviti na rafun svoje
potrdilo starejSina urada, odnosno pisarne, da se
je posel resnitno izvrsil;

4.) da je bila nabava ali pogodba ukrenjena
in izvriena po odredbah zakona o drZavnem ra-
tunovodstvu in po pravilniku za izvrsevanje do-
lo#l iz oddelka <B.» tega zakona. Za dokaz slu-
#ijo referat, komisijski zapisnik v originalu in po-
godba v overovljenem prepisu.

Clen 117.

Za nabave potroSnega materiala, inventarnih
stvari, popravila in dozidave obstoje¢ih zgradb in
objektov, za postavljanje novih zgradb in objektov
itd. je treba postopati po €lenih 82. do 105. zakona
o drzavnem rafunovodstvu, po pravilniku za iz-
vrievanje spredaj omenjenih zakonskih odreab
kakor tudi po élenih 64. do 77. pravilnika o poslo-
vanju rafunovodstvenih odsekov pri ministrstvih
in o ratunovodstveni sluzbi pri nakazovaleih.

Clen 118.

Glede nujnih in neodloZnih izplatil za materialne
izdatke, za katere se ne morejo takoj priloZiti iz-
pritujoti dokumenti, kakor tudi glede manjsih na-
bav izda nakazovalec druge stopnje nalog za izpla-
tilo ter oznati v njem, kateri urad in kateri uradnik
naj prejme denar in opravili prejeto vsoto.

V nujnih primerih smejo posSiljati nakazovalei
naloge za izplagilo finanéni direkeiji brzojavno in
ta direkcija odredi prav tako brzojavno .izplaéilo
pri davéni upravi. Ta izplatila obremenjajo dotigni
kredit in se vknjiZujejo v kontrolnike kreditov.

Naprave, ki dvigajo denar za poravnavanje
manjsih nabav, smejo vzeti na zafasno priznanico
hkrati iz kase pristojne davine uprave kot izpla-
tevalne blagajne najved 10.000 dinarjev.

Ob izjemni naredbi in opravifeai potrebi za
vetje vsote mora navesti dotitni nakazovalec poleg
naloga za izplatilo, zakaj zahteva zalasno vetje
vsole; za taka izplatila pri kasah davinih uprav do

direktor, preko te vsote pa minister za finance na
obrazloZen predlog pristojnega ministra — nakazo-
valea prve stopnje.

Za wse tako dvignjene vsote vodi rasunovod-
stveni oddelek posebno knjigo — partijalnik za-
tasnih izplagil (obrazec 8t. 27) ter kontrolira, da
se izpritajo vse take vsote v odrejenem roku,
Dokler se ne predloZe za eno vsoto, dvignjeno za
en posel v breme ene proratunske partije in po-
zicije, izpritujodi dokumenti, se ne sme nakazati
druga v breme iste partije in pozicije. Dvignjene
vsote se morajo opraviliti v ¢im krajSem roku, naj-
dlje pa v enem mesecu od dne, ko so bile dvignjene.

O komer se ugotovi, da ni opravi&il dvignjenih
vsot v odrejenem roku, ta je odgovoren za dejanje
uporabe driavnega denarja, in takoj se morajo
uporabiti vsi zakonski ukrepi za zavarovanje in
izterjavo od odgovorne osebe,

Clen 119.

0Od zatasno dvignjenih vsot smejo izplagevati
odrejeni reZiserji, odnosno starejSine uradov, po
stalnem dokumentu najvet do 3000 dinarjev; za
vse vsote preko 3000 dinarjev pa morajo poSiljati
zahtevke finanéni direkeiji s pravilnimi dokumenti
zaradi neposrednjega izplafila koristniku.

Ce finan¢ni direktor, odnosno minister za fi-
nance, odobri izplafilo na =zafasno priznanico
vsote, velje od 10.000 dinarjev, smejo vriiti reZi-
serji izjemoma izplatila poedinih ratunov tudi do
10.000 dinarjev.

Denarni dokument mora imeti to-le:

formuliran referat za vsako nabavo ali izvrsitev
posla, odobren od nakazovalea druge stopnje.

V tej odlotbi, odnosno naredbi za nabavo, se
mora navesti na¢in nabave po ¢lenu 3. pravilnika
za izvrSevanje dolofil iz oddelka <B. Pogodbe in
nabave» zakona o driavnem ratunovodstvua z iz-
premembami in dopolnitvami z dne 22. maja 1923.
Potem je treba imenovati tri ¢lane komisije, ki
morajo biti uradniki, in naposled imenovati onega,
ki naj se mu nabavljeni predmeti izrofe kot
oskrbniku.

Komisijsko porotilo, v katerem je treba ugo-
toviti natin nabave, kakrSnega je predpisal na-
kazovalee, pravilnost in toénost dobave kakor tudi,
da so eene najugodnejSe, potem potrditev o pre-
jiemu nabavljenih predmetov kakor tudi, da so se
izrotili odrejeni osebi (oskrbniku), ki jih je.vpi-
sala v predpisane knjige, kakor: inventar, skla-
diSno knjigo, knjigo potroSnega materiala, z
oznatbo lista in Stevilko dotifne knjige. Komisij-
sko porotilo podpiSejo ¢lani komisije s polnim ime-
nom in priimkom ter oznadijo tudi svoje zvanje.
To poroéilo, ki je na ratunu samem, sopodpife
oskrbnik nabavljenih predmetov, ki jih je prevzel.

Na vsak izpladilni dokument — ratun — mora
postaviti naredbo za izpla¢ilo nakazovalec z oznaé-
bo proratunske partije in z ugotovitvijo, da je kre-
dit olvorjen in da je za izplagilo na razpolago.

Vse, kar je zgoraj razloZeno, se postavlja na
ratun; na priznanico, ki mora biti od prejemnika
saldirana, pa postavijo odrejeni reZiserji, da je
davek poravnan po zakonu o neposrednjih davkih,
ko so se predhodno prepri¢ali o resnitnosti. To
ugotovitev o platanem davku kakor tudi ugotoviteyv,
da so izplatilo izvrgili, potrdijo reZiserji s svojim
podpisom. To potrdilo overovi starejSina urada.

Clen 120.

Na platilne seznamke dninarjev — telesnih de-
lavcev, — smejo izplatevati reZiserji tudi vsote, ki
so vetje od 3000 dinarjev.

Tem platilnim seznamkom morajo priloZiti re-
Ziserji polrdilo, da so odtegnjeni davek izrotili
pristojni kasi, nadalje potrdilo poStnega urada ali
okroZnega urada za zavarovanje delaveev o poSi-
ljatvi, odnosno izroitvi prispevka, pobranega od
zavarovanca, in del, ki ga mora platati drzava kot
delodajalec.

Prejem dnin potrdijo delavei na plafilnem se-
znamku s svojeroénim podpisom; nepismene pod-
piSe ena izmed dveh pri¢, ki prisostvujeta izplagilu,
kar se mora na seznamku posebe potrditi.

Za vsote, odtegnjene nestalnim delaveem za
priznanitno takso iz tar. post. 33. zakona o taksah,
je treba nabaviti kolke, jih nalepiti na seznamek
in predpisno unititi.

V platilnem seznamku morajo biti poleg osta-
lega vidno navedene tudi osnove za odmero uslui-
benskega davka.

IzvrSeno izplaZilo dnin potrdi poleg dveh prii
ratunodajnik z oznatbo partije in pozicije kredita.,
v katere breme je bilo izpladilo izvrieno.




49,

333

Letnik XI.,

Clen 121.

Na podstavi izplatilnih dokumentov, sestavlje-
nih po odredbah predhodnih Elenov tega pravil-
Nika, sestavi reZiser, odnosno starej¥ina naprave,
formalen obratun ter navede odloibo, po kateri je
dvignil vsoto za stroske, pri kateri kasi in po ka-
terem kreditu.

V obratunu morajo biti izdatki razélenjeni po
Partijah in pozicijah, dokumenti pa urejeni po za-
porednih Stevilkah obratuna.

Na obratun postavi raéunodajnik dan, mesee in
leto ter ga podpide ¢itno z oznatbo zvanja.

Obratun vknjiZi pristojni nakazovalec v vloZni
Zapisnik, stroske pa vknjiZi, ko jih je pregledal in
Preizkusil, v svoj kontrolnik kreditov ter izda po
&lenu 64. zakona o drzavnem rafunovodstvu nalog
2a jzplatilo na obrafunu samem,

Clen 122,

Na raun potnih in voznih strodkov za slu¥bena
potovanja in za selitvene stroSke smejo odrejati
nakazovalei druge stopnje po finanéni direkeiji
8amo v mejah otvorjenih kreditov izplafila akon-
tacij za potne strofke drzavnih usluzbencev po pri-
bliznem izrafunu do dveh tretjin skupne vsote na
zatasne priznanice dotitnega usluzbenca.

Taka priznanica ostane v kasi kot zatasen iz-
datek, dokler se ne obrafuni.

Po dovrienem potovanju, odnosno po dovrieni
Preselitvi (ob sluZbenem potovanju po povratku v
SluZbeni kraj, odnosno ob selitvi po prihodu v kraj,
kamor je premeiten), pa najdlje v tridesetih (30)
dneh, mora predloZiti dotitni usluZbenec pravilen
ratun.

Ce ne predloZi ratuna v odrejenem roku, od-
redi rafunovodstveni oddelek na podstavi porotila
davine uprave, da se odtegni dvignjena — akon-
tirana — vsota od prejemkov za prihodnji mesec,
Priznanica pa se izroti dotifnemu usluZbencu kot
gotoy denar, Podobno je treba postopati tudi, e je
dvignil usluzbenec vetjo vsoto, nego znada radun.

Ratuni potnih strofkov morajo biti sestavljeni
in overovljeni po predpisih uredbe o povratilu
potnih in selitvenih stroZkov.

. Clen 123,

Obratune, po katerih so starejiine uradov in
reZiserji Ze dvignili vsote na zafasne priznanice,
Posiljajo ratunovodstveni oddelki, ko jih preizku-
8ijo, v vizo krajevni kontroli. Po prejeti vizi se
izda davini upravi nalog zaradi izpladila in ob-
Tfatuna z ratunodajnikom,

Clen 124.

Ce je prejel drZavni usluzbenec akontacijo za
botne ali sluZbene stroske, poslje starejSina urada,
bri katerem usluZbenec posluje, rafune, ko jih
Predpisno overovi, pristojnemu nakazovaleu ter
Obvesti o tem obenem davino upravo, pri kateri
se hrani zafasna priznanica.

Nakazovalci posiljajo te ratune pristojni kra-
fevni kontroli v pregled in vizo. Krajevna kontrola
Vrne ratune nakazovalcem druge stopnje, ki iz-
dado na podstavi teh pregledanih rafunov raduno-
Vodstvenemu oddelku nalog za izplatilo. Ratuno-
Vodstveni oddelek vknjiZi priznane stroske v kon-
trolnik kreditoy, vpoStevaje Ze vpisano akontacijo,
t. j. te so priznani strodki vedji od akontacije,
Vknjizi samo preseZek, &e pa so manj¥i od akonta-
Cije, odpife nepriznano vsoto in vpiSe podatke o
izvr§enem obratunu v partijalnik zafasnih izpla®il
ter podlje nato davéni upravi nalog v izvrditev,

Perioditni materialni izdatki.

Clen 125.

Najemnine in podobni materialni periodi®ni iz-
datki se izplatujejo tako-le:

Nakazovalei v stroki ministrstva za finance
Posljejo ratunovodstvu v overovljenem prepisu za-
kupno pogodbo. O tej drZavni obveznosti vodi ra-

Unovodstveni oddelek evidenco v posebni likvi-
dacijski knjigi — likvidacijskih listih (obrazee

t. 16). Nakazovalei drugih resortov vodijo sami
©Videnco o zakupih za svoje urade.

_Ko zahteva najemodajalee izplatilo, mora pred-
loziti po starejSini urada, ki ukorista zalkup, kolko-
Vano priznanico za dospelo najemnino pristojnemu
Nakazovaleu, ki izda nalog za izplatilo. Rafunovod-
Stveni oddelek vknjiZi nakazano vsoto v kontrolnik

Teditov in v likvidaeijsko knjigo in odredi daviéni
Upravi izvriitev izplatila.

Osebni prejemki.

Clen 126.

O vsaki postavitvi, vsakem napredovanju, pre-
jetem zviSku v osnovni pladi, o upokojitvi, o od-
reditvi koliine pokojnine in invalidnine in vobge
o vseh Cinjenicah, ki vplivajo na pravico do pre-
jemanja in na kolifino vseh osebnih prejemkov,
posiljajo nakazovalei v stroki ministrstva za finance
ratunovodstvenemu oddelku odlotbe, odnosno po-
rocila.

O vseh teh odlotbah in porotilih vodi rafuno-
vodstveni oddelek evidenco po odredbah nasled-
njih ¢lenov.

"

Prejemki aktivnih driavnih uradnikov in
usluibencev.

I. Viinanéni stroki.

Clen 127.

Za osebje finantne stroke se vpisuje v knjige,
odnosno v liste za likvidacijo osebnih prejemkov
aktivnih drzavnih uradnikov in usluZbencev (po
obrazeu §t. 28) na podstavi odloth, naredb in na-
logov za izplatilo to-le:

1.) ime, priimek, zvanje drZavnega usluZbenca,
kategorija, skupina in stopnja osnovne plade;

2.) partija in pozicija kredita, v katere breme
se izplatujejo prejemki;

3.) urad, za katerega je postavijen;

4.) Stevilka naloga za izplatilo z oznabo urada,
ki je izdal nalog;

b.) zatelek in eventualno tudi prestanek izpla-
¢evanja prejemkov; :

6.) vrsta prejemkov in odbitek v letnih in me-
sefnih zneskh;

7.) na osnovi prijave imena rodbinskih &lanov,
za katere prejema doklado, in dan, mesee in leto
njih rojstva;

8.) osnova za odmero usluZbenskega davka.

Clen 128.

Ce se vodijo likvidacijski listi, se morajo ure-
diti po linan¢nih uradih in pri viakem uradu gru-
pirati po uradnikih, zvani®nikih, sluZiteljih in
dnevnitarjih. Za vsak urad se vodi imenik (pre-
gled) usluZbencev, ki poslujejo v dotitnem uradu;
poleg tega pa se vodi abecedni register vseh usluz-
bencev. Register mora obsezati zaporedno Stevilko,
ime in priimek, zvanje in urad.

Ce se rabi likvidacijska knjiga, se mora prire-
diti abecedni register v knjigi sami, in sicer spre-
daj. V tem registru morajo biti pri vsakem uslui-
bencu oznatene Elevilke listov, na katerih so nje-
govi denarni prejemki vpisani.

Clen 129.

Za izplatevanje meseinih pla¢ in ostalih pre-
jemkov osebja finanfne stroke sestavija rauno-
vodstveni oddelek platilne seznamke po svojem
kontrolniku osebja.

V seznamek je treba vpisati: Stevilko plagilne
knjiZice, e obstoji, partijo in pozicijo, ime in pri-
imek onega, ki se mu plata izdaja, zvanje, kosmate
prejemke (raztlenjene po vrstah), vse vrste od-
tegljajev, skupne vsote odteglijajev in &isto vsoto.

Ti podatki se vpisujejo v plalilne seznamke iz
likvidacijskih knjig, odnosno listov, po predhodno
izvrieni likvidaciji. Likvidator potrdi izvrSeno
likvidacijo na listu dotitnega usluZbenca s svojim
podpisom.

Skupna vsota prejemkov se mora v seznamku
raztleniti v obliki rekapitulacije po partijah in po-
zicijah. Prav tako se morajo razileniti odtegljaji;
prepovedi pa se morajo razen tega razdeliti po
upnikih.

Ce je vel oseb, ki se jim odtezajo prejemki, je
treba sestaviti in priloZiti poseben seznamek, v
katerem mora biti to¥no vpisano besedilo, ki sluZi
davini upravi ob vknjiZevanju v depozitni dnevnik
in preknjiZevanju v partijalnik.

Po izvrienem angaZiranju kreditov se izda
davtni upravi po odredbah tlena 113, tega pra-
vilnika nalog za izvriitev izpla&ila.

Knjigovodja potrdi s svojim podpisom, da je
kredit na razpolago in da je nakazane vsote vpisal
v kontrolnik kreditov.

Plafilni seznamki, ki jih je vidirala krajevna
kontrola, se poljejo skupno z duplikatom, ki ga je
overovil rafunovodstveni oddelek, v izvriitev davoni
upravi.

Clen 180.

Sodne in administrativne prepovedi za osebje

finanfne siroke se vpisujejo na posebne liste

(obrazec 3t. 20), ki se hranijo pri likvidacijskih
listih, odnosno, ¥e se vodijo likvidacijske knjige,
v posebne zvezke.

Na vsakem likvidacijskem listu uslu¥benca, ki
ima prepoved, se mora to jasno in vidno oznagiti
(s Btampilijo <Prepoved>).

Clen 131.

Odiegnjena vsota se vratuni v prvi vrsti za od-
platilo obresti, potem doline glavnice in naposled
za pravdne stroske,

Clen 132,

Vsote, postavljene pod prepoved, se izplatujejo
pri kasah davénih uprav na kolkovane priznanice
upnikov po izvrinih prepovedih, & ni dolofeno v
sodni odlotbi kaj drugega.

Clen 183.

Ce se premesti usluZbenec finanine stroke iz
obmotja ene finantne direkcije v obmotje druge
finantne direkeije, poslje radunovodstveni oddelek
po prejetem nalogu o razreSitvi premeStenega
usluZbenca finantni direkeiji, v katere obmotje je
usluZbenec premesten, denarne podatke — izpisek
iz likvidacijske knjige po obrazcu st. 80,

V izpisku mora biti navedeno to-le:

1.) ime, priimek in zvanje preme¥tenega
usluzbenca;

2.) kategorija, skupina in stopnja osnovne
plate;

3.) letni znesek osnovne in poloZajne plafe in
stanarine; '

4.) imena rodbinskih ¥lanov, za katere pre-
jema draginjske doklade, z ozna¥bo dne, meseca
in leta njih rojstva;

5.) popis drZavnih terjatev in privatnih pre-
povedi in pojasnilo, koliko se mora e po kaki
prepovedi odtegniti;

6.) do katerega dne so se mu izplatali njegovi
prejemki.

Z izpiskom vred se po¥ljejo odlotbe o pre-
povedih in prijave za prejem draginjske doklade.

Ko se izpisek odposlje, se mora vpisati v likvi-
dacijsko knjigo, kjer se vpife tudi potrdilo finans-
ne direkcije, da je prejela poslani izpisek.

Dokler rafunovodstveni oddelek ne prejme iz-
piska iz likvidacijske knjige premesfenega uslui-
benca, se mu prejemki ne smejo likvidirati,

II. Prejemki usluzbencev ostalih
resortov.

Clen 134.

One platilne seznamke uslubencev, ki jih se-
slavljajo in posiljajo po odredbah &lenov 51. in 52.
pravilnika o poslovanju rafunovodstvenih odsekov
pri_ministrstvih in o rafunovodstveni sluZbi pri
nakazovalcih finantnim direkeijam uradi drugih
resortov, preizkusi ratunovodstvo samo formalno

Fin sumarno ter vknjiZzi kosmate vsote po oznaienih

partijah in pozicijah v svoj specialni kontrolnik
kreditov. Polem postavi na platilni seznamel pri-
stojni davini upravi nalog za izvrditev izpladila ter
poslje po prejeti vizi krajevne kontrole seznamek
pristojni davéni upravi.

Pokojnine,

Clen 1835.

V knjige, odnosno liste, za likvidacije osebnih
in rodbinskih pokojnin po obrazeu it. 81 se mora
vpisati na podstavi naloga pristojnega nakazovalea
to-le:

1.) ime in priimek, zvanje in toéni naslov;

2.) Stevilka naloga za izplafilo pokojnine, od
katerega urada in datum;

3.) Stevilka odlotbe glavne kontrole glede so-
glasnosti odlotbe o koli¢ini pokojnine;

4.) partija in pozicija kredita, ki ga obreme-
njajo pokojninski prejemki;

b.) letni in mesetni znesek pokojnine;

6.) zaletek plafevanja. Pri rodbinskih pokojni-
nah je treba tofno navesti rok, ko prestane pra-
vica, prejemati rodbinsko pokojnino;

7.) imena rodbinskih &lanov, za katere dobiva
upokojenee draginjske doklade, in dan, mesec in
leto njih rojstva;

8.) osnova za odmero usluZbenskega davka:

9.) Stevilka platilne knjiZice.

Postopanje ob sodnih in administrativnih pre-
povedih je isto kakor pri aktivnih usluZbencih,
predpisano v Elenih 130. do 132, tega pravilnika.
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Clen 136.

Ce se vodijo za likvidacijo pokojnin knjige, je
treba osnovati za vsako davéno upravo posebno
knjigo z abecednim registrom. Ce pa se vodijo
likvidacijski listi, jih je grupirati po davénih
upravah.

V enem in v drugem primeru se mora osnovati in
azurno voditi abecedni register v obliki kartoteke,

V tem registru je treba oznatiti:

1.) upokojentevo ime in njega priimek;

2,) Stevilko in stran knjige. Ce se vodijo likvi-
dacijski listi, je treba navesti Stevilko likvidacij-
skega lista in davéno upravo.

OdloZeni listi se morajo hraniii v abecednem
redu.

Clen 137,

Osebni upokojenci, upokojeni med prorafun-
skim letom, katerih pokojnine obremenjajo kre-
dite, dolotene za upokojevanje v poedinih strokah
driavnega proratuna, se vodijo v evidenci do
konca prorafunskega leta tes se izplatujejo ob-
enem 2z aktivnimi usluZbenei; v zaletku novega
proralunskega leta pa se izrote njih listi, odnosno
denarni podatki, likvidaturi za pokojnine.

Clen 138,

Na podstavi podatkov v likvidaeijskih knjigah,
odnosno listih, sestavi rafunovodstveni oddelek
vsak mesec nakaznice s priznanico za izplatilo
pokojnin pri davénih upravah po obrazcu &t. 32

V nakaznicah se oznadi:

1.) upokojenfevo ime in njega priimek, zvanje
in tofni naslov;

2.) znesek pokojninskih prejemkov, razilenje-
nih po partijah in pozicijah;

3.) za kateri &as;

4.) odtegljaji.

Nakaznice podpisujeta likvidator, ki vpisuje
obenem likvidirane vsote v likvidacijske knjige ali
liste, in revizor, ki kontrolira likvidacijo.

Vpis likvidiranih vsot v likvidacijske knjige ali
liste potrdi likvidator s svojim podpisom.

Na podstavi nakaznic, vidiranih od krajevne
kontrole, se seslavljajo seznamki za davine uprave

po obrazeu §t. 83, v katerega se poimenoma vpi-

sujejo skupni prejemki v kosmatem znesku, po-
razdeljeni po partijah in pozieijah.

Skupne vsote pokojninskih prejemkov se vpi-
gejo v kontrolnik kreditov, kar potrdi knjigovodja
na seznamku s pripombo, da je dovolj kreditov.

Na seznamek postavi ratunovodstveni oddelek
nalog za izplaéilo te-le vsebine:

Davini upravi

.............

Izplatajte osebam, navedenim v seznamku, kot
pokojnino proti priloZenim nakaznicam dinarjev

Izdane vsote vknjizite v izpisku za pokojnine
na ustrezne prorafunske partije in pozicije.

Podpis: Podpis:

......................

Clen 139.

Na natin, razloZen v predhodnem tlenu, se od-
reja tudi izpladilo akontacije na pokojnine.

Izplafane akontacije se vknjiZijo takoj defini-
tivno, in sicer akontacije na osebme pokojnine v
breme kredita <za upokojevanje», akontacije na
rodbinske pokojnine pa v breme obfega kredita
za pokojnine.

Ko se upokojencu uredi pokojnina, se izvrsi
obrafun, preseZek pa se nakaZe za izplatilo pri
davini upravi. ! =5

Clen 140,

Ce vrne davina uprava nakaznico neizplatano
(glej len 68. tega pravilnika), je treba zmanjSati
v kontrolniku kreditov obremenitev kreditov za
neizplatane kosmate vsote, v likvidacijskem listu
pa preériati prej vpisano vsoto s kratko pripombo,
zakaj se je to storilo.

Clen 141,

Da se kontrolira pravica, prejemati zakonske
draginjske doklade, morajo predloZiti upokojenci
rafunovodstvenemu oddelku vsako leto v zatetku
. meseca oktobra predpisane prijave za prejemanje
draginjske doklade, za otroke preko 16 let, ki se
Solajo, pa predloZiti prijavo in potrdilo Sole o red-
nem Solanju.

Clen 142

Ce se upokojenec (upokojenka) preseli, mora
to takoj naznaniti ratunovodstvenemu oddelku fi-
nantne direkeije.

Ce se preseli v obmotje druge finantne direk-
cije, je treba postopati po odredbah ¢lena 133. tega
pravilnika,

Invalidnine,

Clen 143.

Kontrolnike invalidov vodijo samo finanéne
direkeije na ozemlju izven Srbije in Crne gore.

Kontrolnike invalidov na ozemlju Srbije in
Crne gore vodijo davine uprave samo po odredbah
tlena 69. tega pravilnika.

V knjige, odnosno liste, za likvidiranje invalid-
nin po obrazeu Bt 34 se mora vpisati na podstavi
sodnih odlogb in ostalih podatkov to-le:

1.) ime, priimek, &in (zvanje);

2.) podatki o rojstvu;

3.) odstotek zmanjsane sposobnosti za pridobit-
no delo;

4)) slanovalife — obfina — srez;

b.) Stevilka knjiZice;

6.) datum in Stevilka odlothe pristojnega so-
dista;

7.) letni in mesefni znesek invalidnine in do-
klade;

8.) zaletek plafevanja;

9.) ime, dan, mesec in leto rojstva otrok;

10.) znesek neposrednjega letnega davka.

Clen 144.

Za likvidiranje invalidnin se vodijo knjige po
davénih upravah. V knjigah se grupirajo invalidi po
obginah. Tako se grupirajo tudi likvidacijski listi.

Za evidenco invalidov se vodijo registri sklad-
no z istovetnimi odredbami za upokojence, raz-
loZenimi v tlenu 136. tega pravilnika.

Clen 145.

Plaé¢ilni seznamki invalidov, ki jih posiljajo
opstinski sudovi (Zupanstva) rafunovodstvenemu
oddelku, se preizkuSajo na podstavi podatkov v
likvidaecijski knjigi — likvidacijskem listu. Vpis
v likvidacijsko knjigo potrdi likvidator s svojim
podpisom,

Vsote po placilnih seznamkih se vknjiZijo v
kontrolnik kreditov, kar potrdi knjigovodja na
seznamku s pripombo, da je dovolj kredita. Potem
so postavi na seznamek nalog za izpladilo in ko
pestavi krajevna kontrola svojo vizoy se poslje pla-
¢ilni seznamek davini upravi v izvrsilev, obfina
pa se obvesti o izdanem nalogu (glej ¢len 69. tega
pravilnika).

Clen 146.

Finanine direkeije na ozemlju Srbije in Crne
gore delegirajo svojim davénim upravam iz rjim
otvorjenih kreditov potrebne vsote za izplatevanje
invalidov,

Pladilne knjiZiee,

Clen 147.

Vsak drzavni plateznik, aktivni, upokojenec in
invalid, mora imeti svojo plafilno knjiZico, v ka-
tero se vpise vsako izplatilo. Vse platilne knjizice
— pole — izdaja s svojim podpisem rafunovod-
stveni oddelek.

: Obée odredbe o vhknjiZevanju.
Clen 148,

Vsako ratunsko razmerje med daviénimi upra-
vami svojega obmoéja in generalno direkeijo
drZavnega ratunovodstva vknjizi ratunovodstveni
oddelek finantne direkeije v drZavni dnevnik
(obrazee §t. 35), prav tako svoje razmerje z davi-
nimi upravami, ostalimi finan¢nimi direkeijami in
specialnimi blagajnami.

Na levi strani dnevnika na strani <V breme»
obremenja finan¢na direkeija partiije vseh naprav,
s katerimi je v rafunskem razmerju, z vsemi onimi
vsolami, ki so jih prejele na njen ratun.

Na desni strani dnevnika, na strani «V dobro»
razbremenja (priznava) finantna direkecija partije
vseh naprav, s katerimi je v ratunskem rzzmerju,
za vse vsote, ki so jih izplatale na njen ratun.

Clen 149.

Vse izvriene razhodke in ostvarjene dohodke
v svojem obmofju kakor tudi rafunska razmerja
med izpla¢evalnimi blagajnami centralizira finant-
na direkeija v svoji glavni knijigi.

- <o

Da se ratunska razmerja po znataju poslov, ki
jih opravlja direkeija, pravilno prevedejo v knji-
gah, otvori finantna direkcija v glavni knjigi
(obrazee st. 36) te-le partije:

1.) Blagajna finantne direkeije.

2.) PoStna hranilnica (fe je v ratunskem raz
nmerju z njo). i

3.) Davéna uprava N. N.

Za vsako dav&no upravo otvori finantna direk-
cija posebno partijo v glavni knjigi.

Ministrstvo za finance,

Dohodki.
Razhodki
Razhodki
Razhodki
Razhodki
Razhodki
Razhodki
.) Razhodki
13.) Razhodki
Razhodki
Razhodlki

vrhovne drzavne uprave,

za pokojnine itd.

ministrstva pravde.
ministrstva za prosveto.
ministrstva za vere.
ministrstva za notranje posle,
ministrstva za narodno zdravje.
ministrstva za finance.
ministrstva za gradbe.
ministrstva za poljedelstvo
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16.) Razhodki
strijo.
17.) Razhodki
18.) Razhodki

19.) Razhodki

ministrstva za trgovino in indu-

ministrstva za socialno politiko.
ministrstva za agrarno reformo,
proratunskih rezervnih kreditov.

Clen 150,

Med izvrsevanjem proraéuna v trimeseéju vknji-
zuje finantna direkeija izvrSene razhodke po ome-
njenih partijah razhodkov za vsako ministrstvo
— stroko — posebe, ostvarjene dohodke pa samo
na eni partiji dohodkov — vse na ratun ministr-
stva za finance.

Zaradi tega, da se predloZi obratun ministrstvu
za finance, se zakljutijo po preteku trimesetja
partije razhodkov in partije dohodkov, njih saldi
pa se prenesejo na parlijo ministrstva za finance.

Clen 151.

Medsebojno ratunsko razmerje med davénimi
upravami v svojem obmod¢ju vknjizuje finantna di-
[ rekcija tako, da prizna davéno upravo, ki je izvr-
i 8ila izplagilo, in obremeni davéno upravo, na ka-

tere rafun se je izvrdilo izpla&ilo. Na isti natin se

| vknjizujejo izplatila, izvrSena na rafun blagajne
finanéne direkeije ali prejemki blagajne na ratun
druge naprave.

Clen 152.

Vknjizevanje v drzavni dnevnik se vri na osnovi
izdanih pismenih nalogov, postavljenih na doku-
mentu samem; preknjizevanje iz dnevnika v glavno
knjigo pa se vrii s prepisom besedila na ustrezne
partije v onem redu, kakor je to vpisano v dnevniku.

Da se more izdati knjigovodstvu nalog za
vknjizbo, je treba, da predhodno Ze obstoji defi-
nitivno ratunsko razmerje.

Clen 153.

Nalog mora obsezati Stevilke vloZnega zapis-
nika finantne direkeije, proratunsko leto, rafun-
sko razmerje o obremenitvi in priznanju z bese-
dilom, polem znesek v doti®ni denarni vrsti in
podpis knjigovodje, ki je sestavil nalog, kakor tudi
podpis odsekovnega Sefa ali njegovega namestnika,
kar pomeni, da je nalog pravilen in da se more
viknjiziti.

Clen 154.

Primeri vknjizevanja, ki se morejo pojaviti pri
finanéni direkeiji, so ti-le in se morajo vknjizevati
tako-le:

1.) Za vse vsote, ki jih prejme blagajna finang-
ne direkeije v gotovini od ministrstva za finance,
bodisi po glavni drZavni blagajni ali po Narodni
banki, bodisi od druge finantne direkeije ali samo-
stalne blagajne ali katerekoli drZavne naprave po
naredbi generalne direkcije drZavnega ratunovod-
stva, se izda nalog za vknjizbo:

V breme:

blagajne finanéne direkt;ije
(besedilo za obremenitev) Din

V dobro:

ministrstva za finance
(besedilo za razbremenitev)

2.) Za vsa izplatila, izvrfena po blagajni fi-
nanfne direkcije na naloge generalne direkeije
drzavnega ratunovodstva, te ni to izplatilo po pro-
ratunu iz kredita, otvorjenega pri finantni direk-
ciji, se izda nalog:
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V breme: Clen 156. Obradun z generalno direkeijo driavnega ratuno-
HEERL 4R S R B V glavno knjigo (partijalnik) se vknjizi na do- vodstva.
V dobro: titne partije vse ono, kar se je vknjiZilo med dnem Clen 160.

blagajne finanéne direkeije

3.) Ce so naredbe generalne direkeije driav-
nega ratunovodstva deloma izvrSene po poStni
hranilnici, se obremeni za prejete vsote namesto
blagajne poftna hranilnica, odnosno pri-
ma za izplatane vsote.

4.) Ce posilja finantna direkeija dotacije svojim
davinim upravam med mesecem v gotovini, se
izda nalog za vknjizbo:

: V breme:
davine uprave v

V dobro:

a) blagajne finanéne direkecije
(fe ta posilja izpiske)

b) postne hranilnice
(¥e se pofilja po posti)

.........

V nasprotnem primeru, &e izrota davéna uprava
preseike dohodkov finanéni direkeiji, se dotitna
uprava prizna, obremeni pa se blagajna ali poSitna
hranilnica, t. j. ona, po kateri je bil denar nakazan.

5.) Ce se izvri izplagilo pri kasi davine uprave
na ratun druge davine uprave v obmodju iste fi-
nantne direkeije, se izda nalog:

V breme:
davine uprave 5.....,
(za katere ratun se je izpladilo izvriilo in ki je
dokumente prejela).
V dobro:
davine uprave M......
(zato, ker je izplaZilo izvriila in dokumente po-
slala).

V masprotnem primeru, fe prejme uprava vpla-
filo na rafun druge uprave, se izda nalog:
Y breme:
davéne uprave N

Za prejeto vplatilo od N. N. in odrejeno izpla-
¢ati dayini upravi N

V dobro:
davine uprave M

Za izplatanih N. N. po nalogv davéne uprave N,

6.) Ce izvrdi davina uprava v obmoéju finangne
direkcije izpladilo na ratun generalne direkeije dr-
Favnega rafunovodstva ali na rafun druge finanéne
direkeije ali specialne blagajne po predhodni odo-
britvi svoje finantne direkeije, se izda nalog:

V breme:
ministrstva za finance

V dobro: &
davine uprave S

V nasprotnem primeru, ¢e prejme davina uprava

denar ali dokumente na rafun zgoraj navedenih

_haprav, se obremeni davina uprava in prizna mi-
nistrstvo za finance.

7.) Ce se izvrii izplatilo pri blagajni finantne
direkeije po naredbi te direkcije ali po naredbi
EZeneralne direkeije drZavnega ratunovodstva iz kre-
ita, 7o otvorjenega pri tej direkeiji, se izda nalog:

V breme:

razhodka ministrstva N. N.
partija . ¢.o.. .. pozichia ; - wec s

V dobro:

blagajne finandne direkeije
Ce je izdan nalog po poStni hranilniei:

Y dobro:
poStne hranilnice

Clen 155.

_ Vkajizbe, izvriene v dnevnikn enega dne, do-
‘bivajo gvojo Htevilko. Zaporedne tevilke vkniiZh
_Yeko za ysako proratunsko leto v aritmetitnem
Tedu od zatetka proratunskega leta do konea ra-
‘Fungkega leta.

v drzavni dnevnik. VknjiZzevanje se vrsi po istem
nadelu, po katerem se je vriilo vknjiZevanje v
dnevniku, t. j. obremenitev na strani <V bremes,
razbremenitev pa na strani <V dobro».

Na ratunu (partiji) ministrstva za finance se
vpiSe v zadnji stolpec D. R. br. akta, s katerim je
generalna direkeija drZavnega rafunovodstva ob-
vestila finantno direkeijo o soglasni vknjiZbi.

Clen 157,

Ostvarjeni drzavni dohodki in izvrieni razhodki
go preknjizijo po vknjizbi, izvrSeni v drZavnem
dnevniku in v glavni knjigi (partijalniku) iz izpis-
kov po partijah in pozicijah drZavnega proratuna,
v dohodnik, odnosno razhodnik v sumarnih zneskih
(obrazec 5t. 37).

V dohodnik in razhodnik je vpisati dan, mesec
in zaporedno Stevilko, pod katero je dotitni pre-
jemek ali izdatek vknjiZen v driavnem dnevniku,
in 3tevilko vloZnega zapisnika finantne direkeije,
pod katero je nalog za vknjizbo protokoliran.

VknjiZzevanje obrafunoy dav®nih uprav.

Clen 158,

7 mesetnimi obratuni vred posiljajo davéne
uprave finanéni direkeiji izpiske (dnevnike) ostvar-

jenih drzavnih dohodkoy in izvrSenih razhodkov.

Razhodki se vknjiZzujejo iz oble rekapitulacije, ki
se sestavi po partijah in pozicijah posebe za vsako
ministrstvo, odnosno stroke. Ta rekapitulacija
(obrazee &t. 38) obseza:

1.) naslov: Rekapitulacija razhodkov, izvrSenih
po davinih upravah v stroki ministrstva
v meseeut .. ...... 19 . . na ratun proratun-
skega leta 19 . .;

2.) stolpec za zaporedno Stevilko;

3.) stolpec, v katerega se vpisujejo davine
uprave, ki so izvriile v tej stroki razhodek v tem
mesecu;

4.) stolpec za proratunsko parfijo in pozicijo,
v katerega se vpisujejo vsote razhodkov;

5.) stolpec za skupni znesek razhodkov v tej
stroki, izvrSenih pri doti¢ni daveni upravi.

Na rekapitulaciji sami sestavi knjigovodja nalog
za vknjizbo, ki ga podpiSe tudi cddelkovni Sef.
Nalog se vpise v vloZni zapisnik.

Na podstavi naloga se izvr§i vknjizba v drZavni
dnevnik in v glavno knjigo za tekoti mesec.

V driavnem dnevniku se obremeni davina
uprava za ostvarjene dohodke ter se prizna za iz-

vriene razhodke. Partija (ratun) drZavnih dohod-

kov se prizna za ostvarjene dohodke, partije raz-
hodkov pa se obremene za izvriene razhodke.

V drzavni dnevnik se vpiseta pri ustrezni vsoti
§tevilka in stran glavne knjige; v glavni knjigi pa
se oznali v zadnjem stolpcu Stevilka meseca (z
rimsko Stevilko), v katerem je davina uprava iz-
kazala dotidni prejemek ali izdatek.

Knjigovodja, ki izvri vknjiZzbo v glavno knjigo
po partijah (rafunu) davénih uprav, se mora pred-
hodno preprifati, ali se ujema vsota dohodkov, od-
nosno razhodkov, po dotitnem razdelku z vsoto,
izkazano v prometnih dnevnikih davénih uprav.

V mesefnem obratunu davénih uprav sme iz-
vrditi ratunovodstveni oddelek popravke samo, Te
se ne izpremeni saldo prometnega dnevnika dotitne
davine uprave. V vseh ostalih primerih se vrSe
popravki z naknadnim vknjiZevanjem pri davénih
upravah, odnosno pri ratunovodstvenem oddelku,
v prometnem, odnosno v drZzavnem dnevniku.

V dohodnik in razhodnik se preknjiZijo vsote
iz obte rekapitulacije po partijah in pozicijah; pri
vsaki vsoti se oznaédita Stevilka in stran glavne
knjige.

Clen 159.

Pri prejemkih in izdatkih v promeinih dnev-
nikih dav@nih uprav, ki so pri ratunovodstvenem
oddelku e preknjiZeni v drZavni dnevnik in v
glavno knjigo, ratunovodstveni oddelek samo pre-
izkusi, ali se ujemajo vsote, zaralunjene v pro-
metnih dnevnikih davinih uprav, z vsotami, pre-
khjizenimi v glavno knjigo. To se oznati tako, da
se vpife v poslednji stolpec glavne knjige z rim-
sko Stevilko mesee, v katerem je davéna uprava
izvrsila vknjizbo.

Ce bi se vsote, zarafunjene v prometnih dnev-
nikih davénih uprav, ne ujemale z vknjizbami pri
ratunovodstvenem oddelku, se mora pojasniti in
izravnati razlika z naknadno vknjizbo.

Ratunovodstveni oddelek finanfne direkeije
mora sestaviti in predloZiti po preteku vsakega
trimesetja v roku enega meseca generalni direk-
ciji driavnega radunovodstva obratun za minulo
trimesedje.

V ta namen je treba najprej zakljutiti dohodnik
in razhodnik ter sestaviti izpisek ostvarjenih drzav-
nih dohodkov in izpiske izvrSenih drzavnih raz-
hodkov po partijah in pozicijah (po obrazeu st. 39).

Vsota ostvarjenih drZavnih dohodkov po parti-
jah in pozicijah v dotitnem trimese¢ju se mora
ujemati s seStevkom vsot, vknjiZenih v isti dobi v
glavni knjigi na partijo drZavnih dohodkov.

Pray tako se morajo ujemati izpiski, sestavljeni
po razdelkih, izvrienih drZavnih razhodkov z vso-
tami, vknjizenimi v glavno knjigo po partijah za
drzavne razhodke.

Clen 161.

Po izpiskih ostvarjenih drzavnih dohodkov.in
izvrienih drzavnih razhodkov se sestavi nalog za
vknjizbo. V tem nalogu se obremeni generalna
direkeija drZavnega rafunovodstva za izvrSene raz-
hodke v skupni vsoti vseh drZavmih razhodkov,
prizna pa se s skupno vsoto ostvarjenih drZavnih
dohodkov. Z istim nalogom se zakljufijo in izrav-
najo partije razhodkov in partije dohodkov v skup-
ni vsoti za prenos na partijo ministrstva za finance.

Izpiski o ostvarjenih dohodkih in izvrSenih raz-
hodkih se po3ljejo po izvrienem zakljufku, ko se
postavijo skupne vsote v breme ali v korist mini-
strstva za finance, generalni direkeiji drzavnega
ratunovodstva s posebnim dopisom, v katerem je
treba oznatiti, kolika je skupna vsota po izpisku
ostvarjenih dohodkov in koliko je bilo razhodkov
v vsaki stroki posebe.

Ko je prejela partija ministrsiva za finance
skupne vsote dohodkov in razhodkov, se ob za-
kljutku zaradi izdelave obratuna zaklju®i in saldo
se prenese na isto partijo za prihodnje trimesetje.

Ostale partije davinih uprav, blagajne finanine
direkeije in eventualno poStne hranilnice se za-
kljutijo provizorno, da se ugotovi saldo po ob-
radunu finanéne direkeije. p

Ko se zaklju®i partija dohodkov in razhodkov,
se poSlje generalni direkeiji drZavnega ratunovod-
stva izpisek iz partije ministrstva za finance v du-
plikatu (po obrazeu &t. 40).

Trimesetni obratun (izpisek) podpiSejo glavni
knjigovodja, natelnik ratunovodsivenega oddelka in
finanéni direktor. Obradun vidira krajevna kontrola.

Generalna direkeija drZavnega rafunovodstva
vrne finandni direkeiji duplikat izpiska iz tekotega
ratuna in potrdi njegovo pravilnost. Na podstavi
vrnjenega izpiska se vpife ob prenosu salda na
partijo ministrstva za finance D. R. br. akta, s ka-
terim je potrjen saldo za pravilnega.

Clen 162.

Trimeseéni obrac¢uni se zakljutujejo po pro-
ratunskih letih. Po preteku proratunskega leta do
konca ratunskega leta se predloZi samo en po-
geben obrafun za minulo proracunsko leto in se
knjige definitivno zakljudijo.

Obratun za prvo trimeselje lekolega leta se
zakljuéi brez zatetnega salda,

Saldo po partiji ministrsiva za finance pri fi-
nanéni direkeiji po preteku rafunskega leta se
prenese z nalogom in vknji%i v novo proratunsko
leto na partijo ministrstva za finance.

Clen 163.

Finanéne direkeije morajo poSiljati trimeseéne
izpiske o izvrienih razhodkih rafunovodstvenim
odsekom resortnih ministrstev po njih stroki.

Ti izpiski morajo biti enakoglasni z izpiski, ki
se predlagajo generalni direkeiji driavnega ra‘uno-
vodstva in proratuna s trimesefnim obrafunom
vred.

Clen 164.

Na koneu ratunskega leta se zakljufijo in izrav-
najo partije dohodkoy in razhodkov v glavni knjigi.

Partija davnih uprav in blagajne finantne di-
rekeije (in poStne hranilnice) izkazujejo saldo
drZavne imovine pri teh napravah s koneem ratun-
skega leta. Ti saldi se morajo ujemati s saldi, ki
jih izkazujejo davine uprave v promeinih dnevni-
kih poslednjega meseca v minulem ratunskem letu.

Ko se ugotovi pravilnost salda, ga je prenesti
v novo prorafunsko leto in s tem se izravnajo par-
tije davinih uprav.
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Saldi davénih uprav (postne hranilnice) in bla-
gajne finantne direkcije so sestavni del salda, ki
ga izkaZe finanfna direkeija v svojem obratunu
generalne direkeije driavnega raunovodstva.

S poslednjim obrafunom po preteku raun-
skega leta pojasni finantna direkcija saldo, ki ga
prenese v prihodnje leto, t. j. koliko je bilo pri
kaki davini upravi (posStni hranilnici) in blagajni
finantne direkeije drZzavnega denarja, ki je izkazan
v saldu.

Konéni raéun,

Clen 165.

Ragunovodstveni oddelki morajo sestaviti in
predloZiti po koneu rafunskega leta glavni kontroli
v odrejenem roku po krajevni kontroli kongni
letni rafun. V konfnem rafunu se morajo izkazati
ostvarjeni dohodki in izvrieni razhodki po partijah
in pozieijah drZavnega proratuna tako, kakor je
doloteno s prorafunom.

Konéni raéun se sestavi na podstavi dohodnika
in razhodnika ter mora izkazati v posebnih stolp-
cih, in sicer za razhodke:

1.) 8tevilko partije in pozicije;

2.) naziv partije in pozicije; .

3.) vsote kreditov, odobrenih, odnosno otvor-
ijenih s proratunom, po partijah in pozicijah;

4.) dejanski potroSene vsote razhodkov;

5.) razliko med odobrenimi vsotami razhodkov
in ostvarjenimi rezultati;

za dohodke:

1.) stevilko partije in pozicije;

2.) naziv partije in pozicije;

3.) skupno vsoto dohodkov, ostvarjenih po tej
partiji in poziciji.

Depozitne knjige.
Clen 166.

Da se kontrolira upravljanje depozitov finanéne
uprave, se vodi za vsako davino upravo knjiga
~— kontrolnik — depozitov po obrazeu &t. 4, kamor
se vpisujejo prejemi in izdaje depozitov v onem
redu, kakor so odrejeni in izkazani v izpisku.

Inventar.
Clen 167.

Ratunovodstveni oddelek skrbi, da se redno
vodita

a) inveniar in

b) knjiga polrosnega materiala.

Inventar se vodi po obrazeu 8t. 14, knjiga po-
trognega materiala pa po obrazeu &t. 12.

Na koncu leta je treba vzporediti vse inven-
tarne stvari s knjigo inventarja in zahtevati za
ugotovljeni manjek v inventarnih stvareh od do-
titnega usluzbenca, naj ga povrne v denarju ali pa
v dotitnem predmetu, ki je presSel.

Obrabljene stvari se morajo predlagati komi-
sijski za izknjizbo in prodali na javni licitaciji. Iz-
kupitek za zastarele, neporabne stvari se izroti z
zapisnikom licitacije kasi kot drZavni dohodek.

Potrodni material se izdaja med letom po za-
htevkih, ki se vpisujejo v knjigo potrodnega ma-
teriala.

Na koncu leta se mora komisijski inventarizi-
rati ostanek potrofnega materiala in potem vzpo-
rediti s knjigo potro$nega materiala. Za eventualen
manjek je treba takoj zahtevali odSkodnino od
oskrbnika materiala ter vloZiti pobrani denar v
kaso kot drzavni dohodek.

Prepis inventarja potroinih predmetov se pred-
lozi v duplikatu krajevni kontroli, da ga pregleda.
Prav tako se morajo vrociti krajevni kontroli inven-
tarji potrofnega materiala vseh uradov v obmoéju
finan¥ne direkeije. Krajevna kontrola vrne ratuno-
vodstvenemu oddelku pregledane duplikate inven-
tarja.

Kreditna opravila na koneu ratunskega leta.

Clen 168,

Izdatki, za katere se je izdal o pravem ¢Casu
nalog za izpladilo, ki jih pa pristojna kasa iz
kakrinihkoli razlogov ni izvrila do konea ratun-
skega leta, se vpi¥ejo v posebne seznamke obvez-
nosti iz prejénjih let, v katere se mora vpisati to-le:

1.) komu se kaj dolguje;

2.) za kaj;

3.) kolika vsota;

4.) katero prorafunsko leto in katero partijo in
pozicijo obremenja ta izdatek;

5.) kdaj in po tigavi odlotbi se je odobrilo iz-
pladilo prevzete obveznosti;
6.) zakaj se izplacilo ni izvrsilo.

Podatki se vpisejo na podstavi neizvrSenib na-
logov za izplagilo, ki jih morajo davéne uprave vr-
niti ratunovodstvenemu oddelku po preteku ratun-
skega leta, skladno z odredbami ¢lena 91. tega
pravilnika,

Ta seznamek z dotitnimi dokumenti se mora
vrotiti nakazovaleu, od katerega so se prejele na-
redbe, odnosno nalogi.

Prepisi seznamkov se morajo hraniti pri fi-
nanéni direkeiji.

V take seznamke se vpisujejo tudi dolgovi za
osebne prejemke, ki se med proratunskim letom
iz kakrSnihkoli razlogov niso mogli izplatati.

To se takoj ugotovi tudi v likvidacijskem listu
dotitnega usluZzbenca.

Kaveije.

Clen 169.

Za kaveije, ki jih polagajo dobavitelji in pod-
jetniki po €lenu 88. zakona o drZavnem ratuno-
vodstvu in po flenu 24. pravilnika za izvrSevanje
dolotil iz oddelka <B. Pogodbe in nabave» zakona
o drzavnem ratunovodstvu pri blagajnah finan&nih
direkeij, vodijo ratunovodstveni oddelki knjigo
kaveij po odredbah &lena 89. tega pravilnika.

Zastaranje.

Clen 170.

Vse terjatve od drZave zastarajo fez pet let od
dne, s katerim se zatne prihodnje ratunsko leto,
kolikor ni doloten s prejSnjimi zakoni in pogod-
bami kakor tudi po specialnih zakonih in pogod-
bah drug rok.

lzplafevanje kuponov.

Clen 171.

Davine uprave vpisujejo dospele kupone, iz-
platane med mesecem, amortizirane obveznice in
izZrebane dobitke poedinih drzavnih posojil v se-
znamke, predpisane od generalne direkeije drZav-

mih dolgov, ter jih hranijo v kasi kot gotov denar.

Vsakega meseca pogljejo davéne uprave izpla-
¢tane kupone in amortizirane obveznice s pred-

pisno zakljufenimi seznamki po denarni;posti pri- |

stojni blagajni finanfne direkeije v odplakilu dolga,

V enem povezku smejo biti samo kuponi in
obveznice enega posojila, Vsaka posiljka se mora
lakoj naznaniti finan¢ni direkeiji tudi s posebnim
dopisom.

Za vrednost poslanih kuponov in obveznic se
razbremene davéne uprave v prometnem dnev-
niku za vsako pogiljko posebe, finantna direkeija
pa prizna davine uprave ter obremeni ratun svoje
blagajne.

Blagajne finantne direkeije morajo prejete ku-
pone predpisno urediti~ter jih poslati po denarni
posti, posebe po posojilih generalni direkeiji drzav-
nih dolgov s spremnim dopisom fe-le vsebine:

«V prilogi se posilja po posojilu kosov
izplatanih kuponov obveznic v vrednosti Din . . .
(z besedami , . ...... ); 8 to vsoto Vas bo obre-
menila direkeija drZavpega rafunovodstva po te-
kotem ragunu.

Prosimo za potrdilo o prejemu.»

Za izvrSeno po8iljko obremeni finantna direlk-
cija partijo ministrstva za finance, prizna pa par-
tije svoje blagajne in to takoj sporofi generalni
direkeiji drzavnega ratunovodstva,

Ce se ugotove ob komisijskem prestevanju ku-
ponov pri finandni direkeiji nedostatki, se obre-
meni za razliko partija davine uprave in se ji
odredi, naj vloZi to vsoto za popolnitev kase in se
obremeni v prometnem dnevniku.

Vkljub gorenjemu postopanju pogiljajo davéne
uprave na ozemlju Srbije in Crne gore kupone in
obveznice vojne Skode neposredno generalni di-
rekeiji drzavnih dolgov s spremnim dopisom kot
denarno vrednost, se razbremene v prometnem
dnevniku ter to takoj sporoce svoji finantni di-
rekeiji. Finanne direkeije priznajo davénim upra-
vam izplatane vsote, obremene rafun ministrstva
za finance ter sporofe to obenem generalni direk-
ciji drZavnega ratunovodstva.

NatanfnejSa navodila za sestavljanje seznam-
kov o izplatanih kuponih, amortiziranih obvezni-
cah in izplatanih dobitkih izda generalna direkeija
drzavnih dolgov.

Obce odredbe.

Clen 172.

Denarne knjige ratunovodstvenega oddelka mo-
rajo biti vplatnidene, preSite z motvozom in pot
trjene od finantnega direktorja.

Clen 173,

Vsole-povezki, nakaznice, poslane po denarni
posti na naslov finanine direkeije, se vpisujejo v
knjigo prejetih denarnih vrednosti ter se izrotajo
z denarno knjigo blagajni finanéne direkcije. Taka
denarna pisma se odpirajo komisijski in z zapisni-
kom se ugotovi, kaj se je naslo v povezku. V to
komisijo spada vedno blagajnik, odnosno kontro-
lor blagajne finan&ne direkeije.

Clen 174.

Ce se vrie izplatila po poStni hranilnici, se
morajo uporabljati za izplafevanje odredbe pra-
vilnika za izplatila po postni hranilnici; glede
vknjiZevanja izvrSenih razhodkov, odnosno ostvar-
jenih dohodkov, pa se morajo uporabljati odredbe
tega pravilnika.

Obrazei, predpisani za poslovanje po po3tni
hranilnici, se morajo po moZnosti prilagoditi obraz-
cem, predpisanim s tem pravilnikom,

Clen 175,

Ratunovodstveni oddelki morajo pravilno vo-
diti posebno knjigo — register —, kamor se morajo
vpisovati vsi razpisi in vsa navodila kakor tudi
vse naredbe o ratunovodstvenem poslovanju.

Prav tako morajo voditi rafunovodstveni od-
delki tofno evidenco perioditnih porotil ter jih po
izdanih predpisih predlagati ob roku.

Clen 176.

Vsak usluZbenec ratunovodstvenega oddelka je
za pravilnost in toénost njemu poverjenih poslov
solidarno odgovoren z odsekovnimi Sefi.

Ob izvrSevanju ratunskokontrolnih pregledoy
se morajo uporabljati odredbe zakona o glavni
kontroli.

Clen 177,

Ce je pri poedinih blagajnah finanenih direkeij
kaj fondov, ki so ostali pri njih v upravljanju po
specialnih naredbah, se morajo ravnali blagajne
in ra¢unovodstveni oddelki ob njih upravljanju po
veljavnih predpisih.

Clen 178.

Ob izvrSevanju blagajniske sluZbe se morajo
ratunovodstveni oddelki in blagajne finantnih di-
rekeij povsem ravnati po navodilih pravilnika za
poslovanje davénih uprav.

Clen 179,

Ko se po izdanih odlotbah povratajo dohodki,
ki so bili ostvarjeni v prejsnjih zakljufenih pro-
ratunskih letih, se obremenja z njih izplatilom pri
finantni direkeiji partija ministrstva za finance in
to se takoj sporoli generalni direkeiji drZavnega
ratunovodstva, ki se ji poSljejo vsi dotitni akti o
tem izplagilu z izplatano priznanico vred,

Prav tako se vknjiZujejo vsi prejemki v korist
proratuna razhodkov zakljufenih let v korist par-
tije ministrstva za finance in to se takoj sporoti
generalni direkeiji drzavnega radunovodstva,

Clen 180.

Izvrsevaje proratun, se morajo ravnati finanfne
direkeije po odredbah pravilnika o poslovanju
ratunovodstvenih odsekov pri ministrstvih in o
ratunovodstveni sluzbi prt nakazovalcih.

Kolikor bi se pokazale odredbe tega pravilnika
in pravilnika o poslovanju radunovodstvenih od-
sekov pri ministrstvu in o ratunovodstveni sluzbi
pri nakazovaleih v praksi za nepopolne in nejasne,
se morajo zahtevati potrebna pojasnila od gene-
ralne direkeije drZavnega rafunovodstva (rafuno-
vodstvenega oddelka).

Clen 181,

Ta pravilnik stopi v veljavo, ko se razglasi v
«Sluzbenih Novinah», odredbe o vknjiZevanju pa
veljajo od dne 1, aprila 1929,

V Beogragdu, dne 30. januarja 1929.;

D. R. br. 13.700.
R. br. 13.700, Minister za finance:

dr. Stanko Svrljuga s. r.

Odgovorni urednik: Funtek Auto_n v Ljubljani. — Tiska in izdaja: Delnifka tiskarna, d.d. v Ljubljani; njen predstavnik: AmbroZi¢ Miroslav v Ljubljani.



