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lzvlecek

Proces izgradnje knjizni¢nih zbirk zaradi neprestanih sprememb druzbenega okolja,
v katerem delujejo knjiznice, zahteva dobro poznavanje specificnih bibliotekarskih
znanj in razumevanja poslanstva knjiznice ter hitro odzivanje na spremembe na
knjiznem trgu in na potrebe uporabnikov. Avtorica sistemati¢no predstavlja izrazoslovje
in temeljna znanja, ki so potrebna za uspesen razvoj knjizni¢nih zbirk: poznavanje
trga publikacij in informacij z njegovimi zakonitostmi ter postopkov upravljanja
knjizni¢nih zbirk. Podaja osnovne informacije o nacinih financiranja nabave gradiva,
o nacinih pridobivanja gradiva ter o delovnih postopkih, ki so povezani s pridobivan-
jem gradiva in upravljanjem knjizni¢nih zbirk: izborom gradiva, preverjanjem biblio-
grafskih podatkov, preverjanjem gradiva v fondu, koordinacijo narocil, izborom do-
baviteljev, narocilom gradiva, spremljanjem realizacije narocil, reklamiranjem, evidenco
dotoka, usmerjanjem in inventarizacijo gradiva, izlo¢anjem in odpisovanjem
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Abstract

Due to constant evolution of the libraries” cultural environment, the process of library
collection development demands extensive knowledge of specific library and infor-
mation skills, understanding of library’s mission, and instant reactions to the changes
in book market and to demands of library users at the same time. The author system-
atically introduces terminology and basic skills, which are needed for effective and
efficient library collection development: basic knowledge of book and information
market , library collection processing and management. The article represents basic
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information on financing, acquisition and library procedures: selection of library ma-
terials, checking up the relevance of bibliographic data, allocation of library funds,
coordinated acquisition, selection of suppliers, ordering, claiming, inflow control, dis-
tribution of library materials and inventory control, withdrawal of library materials
and monitoring the comprehensiveness and relevance of library collections.

Key words: collection development, collection management, acquisition

1 Uvod

Sodobna bibliotekarska znanost oznacuje izgradnjo knjizni¢nih zbirk' kot dolgo-
rocen proces, katerega koncni rezultat so relevantni knjiznic¢ni fondi. Proces zato,
ker je njegov cilj v daljSem casovnem obdobju na jasnih teoreti¢nih izhodiscih
zgraditi vsebinsko zaokrozen fond knjiznice. Knjiznica gradiva ne pridobiva le
za trenutne potrebe, temvec skusa zgraditi zbirke, ki dolgorocno ustrezajo na-
menu knjiznice. Vsebinski obseg gradiva izhaja iz razlogov, zaradi katerih je bila
knjiznica ustanovljena in je v grobem dolocen z vrsto knjiznice ter potrebami
njenih potencialnih uporabnikov. Realizacija teh izhodis¢ v praksi pa je odvisna
od konkretnega druzbenega okolja, ekonomskih pogojev, v katerih knjiznica
deluje, zakonodaje ter uveljavljenih praks pri obdelavi gradiva.

Izgradnja knjiznicnih zbirk je temeljna naloga knjiznic, saj so ustrezne zbirke
predpogoj za uresnicevanje njihovega poslanstva. Ta naloga je zelo tezka, ker
zahteva hitro in aktivno odzivanje knjiznic na izzive spreminjajocega se okolja.
V zadnjih petnajstih letih se je nabava knjiznicnega gradiva bistveno spreme-
nila. Se pred dvajsetimi leti so knjiznice smele uvazati tujo literaturo le preko
treh ali Stirih uvoznikov. Po osamosvojitvi Slovenije se je knjizni trg odprl in v
obdobju, ki je sledilo, so si knjiznice izbirale svoje dobavitelje le po lastni presoji.
Vendar ne za dolgo, saj je zakonodaja, ki ureja porabo javnih sredstev, z uvedbo
postopka javnih narocil mo¢no omejila njihovo prosto izbiro.

Politicne spremembe so bile tudi razlog, da se je v marsikateri znanstveni
knjiznici spremenil prevladujoci tuji jezik knjizni¢nega gradiva. Pred osamo-
svojitvijo Slovenije so Stevilne visokoSolske knjiznice narocale veliko gradiva

1 Uveljavljeni angleski izraz “collection development” (dobeseden prevod bi pomenil razvoj zbirke,
pomensko ustreznejsi se mi zdi izgradnja zbirke oziroma fonda) je definiran kot “Proces nacr-
tovanja programa za dopolnjevanje fonda, katerega cilj ni samo zadovoljevanje trenutnih potreb,
temvec dolgorocno izgrajevanje koherentnega in zanesljivega fonda, ki ustrezajo smotrom knjiznice.
Termin vkljucuje globino in kvaliteto zaloge in je povezan z aktivnostjo, ki vodi k izkoriscanju
fondov s publiciranjem, ustreznim izobraZevanjem kadrov in tako naprej« (Harrod, Leonard
Montague. Harrod's Librarians Glossary. London, 2000, str.163).
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iz drugih republik bivse Jugoslavije. Znanje srbohrvascine je bilo pri studentih
inizobrazencih samoumevno in marsikateri Studijski program je bil odvisen od
Studijske literature v tem jeziku, saj so bili prevodi tujih avtorjev v ta jezik Ste-
vilénejsi in bolj azurni kot prevodi v slovens¢ino. Po razpadu Jugoslavije je za-
celo upadati znanje srbskega in hrvaskega jezika in le Se redki uporabniki brez
tezav berejo tekste, ki so napisani v cirilici. Obenem je zaradi vojne na tem po-
drocju zacelo upadati stevilo izdanih knjig, predvsem pa seveda prevodov strokov-
ne literature. Potrebnih je bilo priblizno deset let, da so se obnovili pretrgani
gospodarski stiki in v tem ¢asu so se slovenske knjiznice seveda morale preus-
meriti k nakupom strokovne literature v izvornih jezikih. Ta kulturni prelom, ze
drugi v dvajsetem stoletju (prvega smo Slovenci doziveli po prvi svetovni vojni,
ko smo se iz prevladujoce nemske strokovne literature in znanja nemskega jezi-
ka v treh desetletjih preusmerili na druga jezikovna podrocja. Strokovna literatu-
ravnemskem jeziku je prevladovala Se vse do konca prve polovice dvajsetega
stoletja), je bil za knjiZnice resen in Se do danes ne popolnoma obvladan prob-

lem?.

Vendar pa vzrok za najvecje premike pri izgradnji fondov knjiznic niso bile
politicne spremembe v zadnjem desetletju dvajsetega stoletja. Pravo revolucijo
v izgradnji knjiznicnih zbirk so povzrocile tehnoloske spremembe na podrocju
informacijske tehnologije. Te so spremenile ne le njihovo fizi¢no obliko in ob-
seg, temvec tudi samo razumevanje knjizni¢nih zbirk. Razvoj elektronskih vi-
rov je posegel na podrocje knjiznicnih zbirk in je v osnovi spremenil nase po-
glede na izgradnjo fonda. Do sedaj uveljavljeni staticni koncept posedovanja
knjizni¢nega gradiva, ki ga simbolizira inventarizacija gradiva, je nadomestil
koncept »zagotavljanja dostopa do« elektronskih virov in informacij. Bibliotekarji
smo se morali prilagoditi novim virom, na¢inom dela in ne nazadnje tudi
konkurenci, saj se je uporabnikom knjiznic z razvojem medmrezja in spleta
bistveno olajsal dostop do informacij, povecala hitrost njihovega pretoka, pred-
vsem pa se je raziril krog ponudnikov informacij. Tehnoloski razvoj je seveda
posegel tudi v same procese pridobivanja gradiva. Avtomatizacija knjiznic, lah-
ka dostopnost informacij o knjizni¢nem gradivu, ki je dostopno na trgu ter uved-
ba nacionalnega vzajemnega bibliografskega sistema COBISS sta bistveno pove-
cali informiranost o gradivu ter preglednost in obseg evidenc o naro¢enem in
dobavljenem materialu. Z novim modulom za nabavo gradiva v okviru COBISS
3 pa smo se ze priblizali kompleksni bibliografski in financni evidenci o naroce-
nem gradivu.

2 Sodec po izposoji gradiva v NUK so na prvem mestu med tujejezicnimi publikacijami dela v an-
gleskem jeziku, sledijo pa jim publikacije v srbskem in hrvaskem jeziku. V letu 2005 so si uporab-
niki NUK izposodili na dom 16.498 publikacij v angleskem jeziku in 13.821 tistih, ki so napisane
v srbscini, hrvascini oziroma bosanscini. Znanje tretjega tujega jezika, nemscine, je danes ne-
primerno redkejse, saj je bilo v tem jeziku izposojenih le 3.129 enot. Analizo je na osnovi statis-
ticnih preglednic (COBISS, STA 5xx statistika po jezikih, izposoja na dom) 13. 3. 2007 opravila
Vali Zagar.
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Nedvomno na podrocje izgradnje zbirk premocrtno vplivajo tudi spremembe
zakonodaje. V zadnjem desetletju in pol so knjiznice postale bolj ob¢utljive za
avtorske pravice, ki so povezane s knjiznicnim gradivom. Licenéne pogodbe za
uporabo elektronskih virov, izposojevalne tantieme in avtorske pravice, pove-
zane z reprodukcijo del, so vplivale na poslovanje knjiznic in na njihovo nabavo.
Obseg knjiznicne zbirke je odvisen tudi od davka na dodano vrednost, saj lahko
povisana stopnja davka oklesti sredstva, ki jih ima knjiznica za nabavo gradiva,
tako kot je samoobdav¢itev po vstopu Slovenije v Evropsko unijo povecala
stroske nabave tuje literature.

Namen clanka je predstaviti osnovna znanja in postopke, ki so potrebni za raz-
voj knjiznicnih zbirk v sodobni knjiznici, ne pa konkretnih navodil oziroma re-
Sitev v okviru posameznih rac¢unalniskih aplikacij. Izgradnjo knjizni¢nih fondov
obravnava s formalnega vidika, saj opominja na osnovna znanja, ki jih mora imeti
bibliotekar za uspesno oblikovanje knjizni¢nih zbirk ter na postopke, ki jih je
treba pri oblikovanju zbirk obvladati, ne vkljucuje pa problematike vsebinskih
izhodi$¢ za izgradnjo knjizni¢nih zbirk. Vsebinska izhodisca za izgradnjo
knjizniénih zbirk so predpogoj za uspesno izgradnjo fondov in prvi korak k ure-
snicitvi tega cilja. Vsaka knjiznica bi jih morala imeti zapisane v obliki listine o
nabavni politiki. Tiste knjiznice pa, ki opravljajo knjizni¢no dejavnost kot javno
sluzbo, bi morale imeti svojo nabavno politiko javno dostopno. Osnove nabavne
politike bodo zato predmet posebnega ¢lanka.

2 lzrazoslovje na podroc€ju izgradnje knjizni¢nih
zbirk

V slovenski bibliotekarski znanosti je v nasprotju z angloameriskim podroc¢jem
izgradnja fonda le redko predmet strokovnih ali celo znanstvenih besedil. Zato
je za to podrocje znacilna tudi nedosledna raba pojmov. Ko govorimo o izgradnji
knjizniénih zbirk skoraj praviloma sinonimno ali brez pravih vsebinskih pojas-
nil, uporabljamo izraze nabava, nabavna politika, dopolnjevanje gradiva, izgrad-
nja ali gradnja fondov oziroma zbirk. V resnici so to izrazi, katerih pomeni niso
povsem natancno razmejeni niti v drugih jezikih. Kljub temu jih lahko tudi v
slovens¢ini pravilno uporabljamo.

S pojmom izgradnja knjiznicnih zbirk oziroma izgradnja knjiznicnih fondov (angl.
collection development, collection building, nem. Bestandsaufbau) oznac¢ujemo
nacrtovan proces pridobivanja gradiva, katerega cilj je v daljSem ¢asovnem ob-
dobju oblikovati koherentno in relevantno zbirko. Gre za nacrtovan in siste-
maticen proces razvijanja obstojecih fondov knjiznice. Sestavljajo ga dejavnos-
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ti, povezane z izborom in nabavo gradiva, tehni¢nega opremljanja gradiva, in-
ventarizacijo ter izloanjem in odpisom gradiva.

Z izrazom upravljanje z zbirkami (angl. collection management) oznacujemo Se Sirsi
krog dejavnosti, ki poleg ze opisanih dejavnosti vkljucuje tudi organizacijo in
vzdrzevanje knjiznic¢nih zbirk.

Nabava gradiva (ang. acquisition, nem. Erwerbung) je izraz, s katerim oznacujemo
vse dejavnosti, povezane z izborom, narocanjem in prevzemanjem gradiva, kon-
trolo serijskih publikacij, tehni¢no opremo knjig in podobno. Pri nas se je v praksi
ta izraz udomacil in z njim oznacujemo vse dejavnosti, ki se nanasajo na prido-
bivanje gradiva. Redkeje z njim oznacujemo vsebinske kriterije za izbor oziro-
ma izlocanje gradiva. Zato z izrazom nabava oznacujemo dejavnosti, ki se vezejo
na ze izbrano gradivo (ugotavljanje, ali knjiznica gradivo ze ima, preverjanje bib-
liografskih podatkov, izvedba narocila, prejem gradiva in ustrezni postopki ob
prejemu gradiva, usmerjanje gradiva v obdelavo).

Akcesija (angl. Accession, nem. Akzession) je nekoliko arhaicen izraz, ki ga upo-
rabljamo kot sinonim za nabavo, oziroma v pomenu oznacevanja vseh postop-
kov, povezanih z inventarizacijo gradiva. V povezavi z njim se pojavlja tudi izraz
predakcesija, s katerim se oznacujejo postopki narocanja gradiva. Angleskiin
nemski izraz imata oZji pomen od slovenskega in ju preprosto prevajamo z in-
ventarizacijo.

Nabavna politika (ang. acquisition policy) je skupek nacelnih izhodis¢ in konkret-

nih navodil o tem, po kaksnih vsebinskih in formalnih kriterijih knjiznica dopol-
njuje svoje fonde ter na kaksSen nacin ta cilj dosega.

3 Osnovna znanja pri pridobivanju gradiva
Delo pri pridobivanju gradiva zahteva od bibliotekarja dobro poznavanje

knjiznega trga in njegovih zakonitosti na eni ter odlicno poznavanje knjizni¢nih
zbirk in postopkov obdelave gradiva na drugi strani.

3.1 Trg publikacij in informacij

3.1.1 Poznavanje knjizne produkcije oziroma priroc¢nikov

Ponudba tiskanih in elektronskih publikacij na trgu nezadrzno raste. Knjizni¢ni
delavec, ki dela na podrocju izgradnje zbirk v nabavnem oddelku, mora dobro
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poznati produkcijo publikacij s svojega podrocja oziroma relevantne vire o novih
publikacijah. Stevilo publikacij skokovito naras¢a in tako kot bibliotekarji v refe-
ralnih in informacijskih centrih, morajo tudi bibliotekarji v nabavnih oddelkih
poznati ustrezne vire, na osnovi katerih je mogoce izdelati izbor knjiznicnega gradi-
va ter dobiti podatke o tem, e, kje in za kaksno ceno je publikacijo mogoce kupiti.
Z leti prakse si vsak bibliotekar oblikuje svoj nabor prirocnikov oziroma informa-
cijskih virov, s katerimi si pomaga pri izboru in nakupu gradiva. Bolj kot je razno-
liko gradivo, ki ga knjiznica pridobiva, vec razlicnih prirocnikov oziroma infor-
macijskih virov mora spremljati bibliotekar, ki izbira in naroca gradivo.

Informacije o novih publikacijah so seveda najlazje in izérpno dostopne v obliki
zalozniskih katalogov, s katerimi nas seznanjajo zalozniki in knjigotrzci na nji-
hovih spletnih straneh in v spletnih knjigarnah. Te informacije, naj bodo v obliki
tiskanih katalogov ali pa dostopne prek medmrezja, praviloma poleg osnovnih
bibliografskih podatkov prinasajo tudi kratek opis dela in ceno publikacije. Ce
predstavljajo strokovnoznanstvene publikacije praviloma prinasajo tudi podatke
o tem, katere pomembne referencne in druge podatkovne zbirke vkljucujejo kon-
kretno periodi¢no publikacijo.

Prednost zalozniskih katalogov je med drugim tudi, da oglasujejo publikacijo ze
pred izidom, informirajo o prednarocniskih popustih in omogocajo knjiznici, da
pridobi knjigo takoj po izidu. Vendar zalozniski katalogi niso povsem nepristran-
ski viri informacij o kvaliteti gradiva, ki ga ponujajo. Podobno kakor spletne strani
zalozb ali internetne knjigarne podajajo vSecno sliko o publikacijah, saj je na-
men zaloznika pac prodati svoje proizvode. V tem kontekstu moramo razumeti
tudi praviloma laskave ocene, s katerimi so opremljene zalozniske predstavitve
publikacij.

Objektivne podatke o novostih na dolo¢enem tematskem podrocju lahko ¢rpa-
mo iz razliénih bibliografij. Kompletne podatke o zalozniski produkciji neke
drzave ali naroda nam nudijo nacionalne bibliografije, medtem ko za posamezna
znanstvena in strokovna podrocja pogosto obstajajo specialne bibliografije. Te
so najbolj objektiven vir za narocanje gradiva, saj prinasajo za knjiznicarje naj-
bolj relevantne in kompletne podatke o publikacijah. Bibliografije imajo dolocene
redakcijske kriterije in so urejene v skladu z bibliografskimi in bibliotekarski-
mi standardi (UDK, DDK, indeksi), zato se v njih lahko hitro znajdemo. Pred-
vsem pa se lahko zanesemo nanje, ker skusajo biti v okviru svojih redakcijskih
kriterijev ¢imbolj izérpne. Bibliografski podatki tudi ne vsebujejo vrednostnih
sodb, ki bi nas lahko zavedle k nakupu neustreznega gradiva. Vendar imajo tudi
bibliografije svoje slabosti: ne vkljucujejo zapisov o knjigah, ki so Sele v pripravi,
praviloma ne vkljucujejo podatka o ceni publikacije, njihovo izhajanje pa lahko
tudi moc¢no zamuja, tako da so informacije o publikacijah lahko zastarele. 1zje-
ma so seveda elektronske bibliografije, ki so dostopne on-line. Te se tekoce dopol-
njujejo in vkljucujejo novosti v najkrajsem moznem casu.
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Obvezen prirocnik vsakega bibliotekarja v nabavnem oddelku so katalogi do-
bavljivih knjig. Ti popisujejo, praviloma v okviru dolocenega jezikovnega ob-
mocja, vse publikacije, ki so Se dobavljive, ne glede na to kdaj so bile izdane.
Vsebujejo lahko tudi podatke o knjigah, ki so v pripravi. Ti prirocniki so danes v
elektronski obliki. Nekateri so prosto dostopni, drugi pa le na osnovi placila
narocnine: za anglesko govorno podrocje Bookfind-Online - http://
www.bookfind-online.com, za nemsko Verzeichniss Lieferbarer Biicher Aktuell
- http://www.buchhandel.de/), za italijansko Alice - http://www.libralice.it), za
francosko Electre - http://www.electre.com. Zal za slovensko zaloznisko produk-
cijo takih prirocnikov Se ni. Poleg zalozniskih katalogov, spletnih strani
zaloznikov ter spletnih knjigarn (http://cangura.com; http://Emka.si; http://
icarus.dzs.si/, se morajo knjiznice pri nabavi slovenskih knjig zanesti predvsem
na Slovensko bibliografijo (http://nukweb.nuk.uni-lj.si/SloBib/
anonymousLogin.jsp). Vendar pa je pri uporabi podatkov iz katalogov dobavljih
knjig treba vedeti, da so knjige navedene kot dobavljive le toliko ¢asa, kolikor
¢asa so na zalogi pri zalozniku. Takoj, ko je ta zaloga iz¢rpana, je za zaloznika
knjiga razprodana, éeprav je lahko na voljo v vsaki mestni knjigarni. Ce tako knjigo
kljub temu naro¢imo, nam bo na$ dobavitelj to zarac¢unal kot posebno storitev,
ki utegne veckrat presegati prodajno ceno knjige.

Noben od opisanih informacijskih virov pa nam ne bo v pomo¢, ko je treba dopol-
njevati staro gradivo, predvsem stare knjizne zbirke oziroma monografije v vec
delih. Med zadnjimi so problemati¢ni na primer slovarji, enciklopedije ali lek-
sikoni, ki izhajajo v posameznih zvezkih, ki si sledijo brez znanega zaporedja,
brez predvidene frekvence ter ¢asa izhajanja. Ce hocemo izvedeti, kateri zvezki
takega dela so ze izsli, si bomo le stezka pomagali z nacionalno bibliografijo (ki
popisuje le publikacije v okviru dolocenega ¢asovnega obdobja) ali s katalogom
dobavljivih knjig (ki popisuje le publikacije, ki so e dobavljive). V tem primeru
silahko pomagamo le s katalogi velikih knjiznic. Tako na primer Stevilo zvezkov
v zbirki, ki jo izdaja nemski zaloznik, najlaze preverimo v katalogu Deutsche
Nationalbibliothek, ali v katalogih katere izmed velikih nemskih univerzitetnih
knjiznic.

Tiste knjiznice, za katere je pomembna azurna nabava novitet, si pomagajo s
publikacijami, ki prinasajo podatke o knjigah, ki bodo v kratkem izsle (CIP zapi-
si). Informacije o teh knjigah so lahko vkljucene v kataloge dobavljivih knjig ali
pa izhajajo v posebnih publikacijah. V Sloveniji na primer so ti zapisi redno
objavljeni v publikaciji Slovenske knjige v tisku, ki jo lahko najdemo na spletni
strani NUK (http://www.nuk.uni-lj.si/). Pri tem pa se moramo zavedati, da mar-
sikatera knjiga, katere izid je bil na ta nacin napovedan, nikoli ne pride na prodaj-
ne police.

Za posebne vrste knjizni¢nega gradiva (antikvarno gradivo, notno gradivo, AV
gradivo, kartografsko gradivo...) obstajajo specializirani zalozniki in dobavitelji.
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Ti praviloma izdajajo tudi kataloge, ki so specializirani le za posebno vrsto pu-
blikacij. Sem sodijo na primer avkcijski katalogi antikvarnega gradiva, ki jih
priloznostno izdajajo antikvariati. Ti katalogi niso dobrodosli le za bibliofile,
temvec za vse bibliotekarje, ki dopolnjujejo svoje stare fonde v domoznanskih
zbirkah, v nacionalni knjiznici ter v marsikateri visokosolski ali specialni
knjiznici. V Sloveniji priloznostne drobne kataloge dragocenih starih tiskov, ki
jih ponuja na avkcijah ze vec let izdaja Trubarjev antikvariat, medtem ko so kata-
logi velikih avkcijskih hi$ (na primer Sotheby’s) razko$ne barvne monografije.
Sistematic¢en pregled nad starim gradivom, ki se je v dolo¢enem letu pojavilo v
antikvarni prodaji, prinasa nemski avkcijski katalog Jahrbuch der Auktionsprei-
se fiir Bucher, Handschriften und Autographen: Ergebnisse der Auktionen in
Deutschland, den Niederlanden, Osterreich und der Schweiz. Ti katalogi poleg
bibliografskih podatkov ob fotografiji publikacije praviloma informirajo Se o
vezavi ter o izklicni ceni publikacije. Izklicna cena je seveda orientacijska in je
lahko bistveno nizja od cene, za katero bo publikacija dejansko prodana. To mora
knjiznica upostevati, ko se odloca za samostojen nakup take publikacije, ali ko
ustrezno ustanovo pooblasti za nakup na avkciji.

Najlazji, ne pa nujno tudi najbolj racionalen nacin za izbiro publikacij, je izbor
na osnovi oglednih izvodov. Zalozniki in knjigotrzci posiljajo knjiznicam v
ponudbo publikacije, ki jih morajo knjiznice v doloc¢enem roku pregledati in jih
sprejeti oziroma zavrniti. Pod ¢asovnim pritiskom lahko knjiznice kupijo ve¢,
kot bi bilo potrebno. Oglednih stevilk periodi¢nih publikacij praviloma ni treba
vracati, ker jih zalozniki posiljajo v dar, zato jih lahko damo na vpogled tudi
drugim in se po premisleku odlo¢imo za nakup. Za nakup oziroma za subskrib-
cijo drage podatkovne zbirke se knjiznice praviloma odlocajo sele po daljSem
obdobju testiranja. Ponudniki takih zbirk samoiniciativno omogocijo brezplacen
testni dostop do publikacije. Testno obdobje se lahko giblje od enega do Sest
mesecev ali celo vec, saj je pogosto predmet dogovora.

3.1.2 Zakonitosti knjiznega trga

Ce hocemo ucinkovito izrabiti vedno prenizka sredstva, ki jih imamo na razpo-
knjiznega trga. Vedeti moramo, kako se formirajo cene publikacij, poslovati
moramo v skladu s poslovno etiko in obvladati osnovna pravila racunovodstva.

Predvsem se moramo zavedati, da cene knjig niso nujno fiksno dolocene, in da je
na osnovi pogajanj mogoce dobiti ugodne popuste. Knjiznice smo stalni in dobri
kupci in dobro sodelovanje s knjiznicami je v interesu zaloznikov kot tudi
knjigotrzcev. To v praksi pomeni, da nam bo dobavitelj kot dobremu in dolgolet-
nemu kupcu nudil dolocene ugodnosti: popuste, fleksibilnost pri izvajanju placil
in podobno.

96



Kodri¢-Dacic, E. Uvod v izgradnjo knjizni¢nih zbirk

Popusti so odvisni od vrste in cene publikacij, od koli¢ine gradiva, ki ga kupu-
jemo, od zaupanja dobavitelja in od mnogih drugih dejavnikov. Vendar se mora-
mo zavedati, kaksen je realni popust, ki ga lahko pricakujemo. Zato moramo
vedeti, kako se oblikuje cena knjige. Praviloma naj bi se prodajna cena knjige, ki
jije dodan DDV oziroma VAT pri tujih dobaviteljih (davek na dodano vrednost
oziroma value added tax in znasa prinas 8,5 %) delila na tri priblizno enake dele,
ki pokrivajo naslednje stroske: 1/3 cene naj bi sestavljali stroski avtorskih hono-
rarjev in tiska, 1/3 cene naj bi poplacala angazma zaloznika, 1/3 cene pa naj bi
pripadla knjigotrzcu. Seveda velja ta razrez le za obicajne publikacije, na primer
za leposlovne knjige. Pri enciklopediji, na primer, bo bistveno vecji del namen-
jen avtorskim honorarjem in tisku.

Pri pogajanjih za popust se moramo zavedati tudi omejitev. Taka omejitev je
dogovor o enotni ceni knjige Splosni pogoji delovanja slovenskega knjiznega
trga®, ki ga je leta 2004 sprejel Upravni odbor GZS Zdruzenja za tisk in medije.

Pozorni moramo biti tudi na cene periodi¢nih publikacij, saj imajo strokovne
revije pogosto vsaj dve razlicni ceni: nizjo za individualne naroc¢nike in visjo za
inStitucije. Pogoste so tudi razlicne cene za geografska podrocja, kar izhaja iz
stroskov postnine: cena subskripcije je praviloma nizja za narocnike iz iste
drzave oziroma iz iste celine kot je sedez izdajatelja publikacije.

Nakup podatkovnih zbirk je problem zase. Cena podatkovnih zbirk, najsi jih
kupujemo na fizicnem nosilcu ali pa placamo le pravico do dostopa, se oblikuje
glede na konkretne potrebe kupca in interes prodajalca vsakic posebej. Pogoji in
cena uporabe oziroma dostopa do podatkovne zbirke so praviloma dolocene s
pogodbo. Cena je odvisna od Stevila socasnih uporabnikov in je bistveno visja,
kadar se odlocamo za tako imenovane mrezne licence. Ker so podatkovne zbirke
praviloma tudi relativho komplicirane za uporabo, je smiselno, da se ob nakupu
dogovorimo tudi o usposabljanju za njihovo uporabo. Zaradi visokih cen podat-
kovnih zbirk in pogajanj, ki so potrebna ob nakupu, naj se njihovega nakupa
lotevajo le izkuSeni knjizni¢ni delavci in Se to v okviru konzorcijev, potem ko so
preverili, kakSen je interes drugih knjiznic za to podatkovno zbirko, ali jo Ze kdo
naroca v Sloveniji in kak$en je krog njenih potencialnih uporabnikov.

V pogajanjih in sploh v odnosih z zalozniki, knjigotrzci in sploh dobavitelji
moramo spostovati poslovno etiko in se drzati sprejetih dogovorov. Dolgoletno
uspesno sodelovanje z dobavitelji nam bo prineslo marsikatero ugodnost, pred-
vsem pa zaupanje, da bodo narocene storitve tudi uspesno izvedene. Zakon o
javnem narocanju’, ki je pred leti uzakonil dolocbo, da je treba za narocila, ki

3 Splosni pogoji delovanja slovenskega knjiznega trga. Pridobljeno 3. 11. 2006 s spletne strani http:/
/www.gzs.si/ DRNivo3.asp?IDpm=9104

4 Zakon o javnem narocanju. Uradni list RS, 128/06, str. 14017.
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presegajo doloceno vsoto, izvesti javni razpis, je sicer prekinil marsikatero us-
pesno dolgoletno sodelovanje. Za posebej problematicnega se je pokazal na po-
drocju dobave serijskih publikacij. Tiste periodi¢ne publikacije, katerih naroci-
la obnavljamo vsako leto, praviloma so to tuje periodi¢ne publikacije, so eno
najbolj obcutljivih podrocij narocil. Ker stevilne med njimi izhajajo z zamudo
(Stevilka z letnico 2002 izide v letu 2003) oziroma z lomljeno letnico (na primer
v okviru Solskega leta zacnejo s Stevilko 1 v septembru in zakljucijo letnik s Ste-
vilko 4 v juniju prihodnjega leta), prihaja pri prenosu narocil z enega dobavitelja
na drugega do izpada posameznih stevilk ali celo letnikov. Z reklamiranjem ta-
kih primerov bomo imeli veliko dela, marsikdaj pa bomo lahko ostali celo brez
celega letnika.

eev .

cev .

eev .

gradiva. To pomeni, da mora evidentirati in potrditi vse racune, ki se nanasajo na
nakup gradiva. Predvsem je pomembno, da pozna vse oblike moznih placil in
kdaj se izvajajo. Vedeti mora, v katerem primeru bo moral nakup gradiva placati
vnaprej, kako dolgi roki so za placilo ra¢unov, kdaj in ali sploh lahko zaprosi
dobavitelja za odlog placila in podobno.

3.2 Knjiznica

Knjizni¢ni delavec, ki se ukvarja z izborom in pridobivanjem gradiva za knjiznico,
mora dobro poznati nabavno politiko knjiznice, njene knjizni¢ne zbirke, postopke
obdelave gradiva, imeti pa mora tudi natancne podatke o sredstvih, ki jih knjiznica
prejema kot namenska sredstva za nabavo gradiva. Knjiznicar mora namrec ve-
deti, katere so Sibke strani knjizni¢nih zbirk, saj jih mora dopolnjevati. To ne
velja le za razvoj zbirk na novih podro¢jih, ki jih knjiznica doslej Se ni pokrivala,
temvec Se posebej za Ze obstojece, stare zbirke. Te je treba smiselno dopolnjeva-
ti z novimi publikacijami, ki bodo ozivljale stare fonde, spodbujale njihovo upo-
rabo in jih tako ohranjale aktualne.

Vsebinska izhodisca za oblikovanje knjizni¢nih zbirk so dolocena v nabavni
politiki knjiznice. To je dokument, v katerem so opredeljena splosna izhodisca
(poslanstvo knjiznice, nameni, zaradi katerih je bila ustanovljena, in temeljna
eticna nacela poslovanja) ter konkretni kriteriji, ki jih bo knjiznica upostevala
priizgradnji fonda. Ti segajo vse od strokovnih standardov in z zakonom pred-
pisanih dolocil, ki se nanasajo na izgradnjo knjizni¢nih zbirk (pri nas na primer
predvsem z Zakonom o knjiznicarstvu in Pravilnikom o izvajanju knjiznicne
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dejavnosti kot javne sluzbe), do konkretnih internih navodil o vsebinskem in
kvantitativnem obsegu fonda, ki izhajajo iz zahtev okolja, ki mu knjiznica sluzi,
ter iz njene tradicije. Tako morajo biti v nabavni politiki knjiznice navedena te-
matska podrodja, ki jih knjiznica vkljucuje v svoje fonde, ter jasno opredeljene
prioritete. Prav tako mora nabavna politika dolociti, v kaksnem obsegu in kako
izérpno bo knjiznica neko tematsko podrocje pokrivala (ali bo pridobivala le
temeljna dela ali pa si bo prizadevala oblikovati popolno zbirko). V njej mora
biti predpisano Stevilo izvodov posamezne publikacije, ki jih bo pridobila, ter
katere vrste publikacij vkljucuje v svojo zbirko. Nabavna politika mora izpostavi-
ti tudi omejitve: jezikovne, vsebinske ali casovne. Ne nazadnje bo v nabavni
politiki tudi jasno doloceno kdo in kako vrsi izbor gradiva, kdo izbor potrjuje in
kaksni so postopki pri posebnih oblikah pridobivanja gradiva (na primer kako
knjiznica ravna z darovi, kdaj in pod kaksnimi pogoji stopa v kooperativno na-
bavo: na primer v konzorcije). Nabavna politika knjiznice mora biti tudi javno
objavljena, saj le tako lahko njeni uporabniki vedo, kaksne publikacije lahko v
knjiznici pricakujejo, njene financerje pa bo obvescala o njihovih obveznostih.

3.2.1 Financiranje nabave gradiva

Obseg novih pridobitev je odvisen od viSine finan¢nih sredstev, ki jih knjiznica
namenja za dopolnjevanje knjizni¢nega gradiva. Ta sredstva so lahko namenska
in jih je knjiZnica praviloma pridobila na osnovi pogodbe, ki jo je sklenila s fi-
nancerjem (lokalno skupnostjo, ministrstvom, agencijo in podobno). V Sloveni-
ji nabavo knjiznicnega gradiva subvencionira drzava v skladu z Zakonom o
knjiznicarstvu, in sicer nacionalni knjiznici, visokoSolskim, specialnim in splos-
vira se financirajo tudi podatkovne zbirke, do katerih nudi dostop knjizni¢ni
informacijski servis (IZUM).

Sredstva za nabavo gradiva pridobivajo na posebnih razpisih Ministrstva za
kulturo in Javne agencije za raziskave Republike Slovenije. V pogodbi, ki jo dobi
knjiznica, je naveden znesek, dolocen je namen uporabe sredstev in praviloma
tudi nacin porocanja o porabi sredstev. Teh sredstev knjiznica ne sme uporabiti
za druge namene. Praviloma mora ob letnem porocilu ali na posebno zahtevo
financerja dokazati namensko porabo teh sredstev. Vcasih zadosSca Ze preprosta
postavka v finanénem porocilu, drugic seznam kupljene literature, financer pa
lahko zahteva tudi kopije racunov. V vsakem primeru mora porocilo o namen-
sko porabljenih sredstvih pripraviti knjiznicar, kar pa ni vedno preprosto. Fi-
nancerji namrec lahko sredstva nakazejo tako pozno, da je do poteka doloc¢enega
roka, praviloma je to koledarsko leto, tezko porabiti nakazano vsoto.

Veliko knjiznic za nabavo knjiznicnega gradiva ne prejema namenskih sredstev,

temvec sredstva za financiranje nakupa knjizni¢nega gradiva izdvaja iz osnovnih
sredstev. Tudi v tem primeru bo morala knjiznica vsako leto posebej dokazovati
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in opravicevati porabo sredstev za nabavo gradiva. V takih pogojih poslujejo na
primer vse Solske knjiznice, kjer je vi$ina sredstev za nabavo gradiva odvisna
od proracuna Sole in naklonjenosti ravnatelja. Pri takih knjiznicah je zato Se bolj
pomembna evidenca stroskov za nakup gradiva. Izdelava letnih financénih porocil
o0 porabi sredstev za nabavo gradiva in letnih nacrtov pa je sploh nujno potrebna.

3.2.2 Nacini, na katere knjiznica pridobiva gradivo

Ze tradicionalno obstajajo $tirje nacini, na katere knjiznica pridobiva gradivo:
nakup, zamena, dar in obvezni izvod publikacij.

Nakup

Nakup gradiva je za knjiznice edini nacin, ki zagotavlja izgradnjo konsistentne
knjizni¢ne zbirke po nacelih svoje nabavne politike. Vsi drugi nacini pridobivanja
gradiva le dopolnjujejo nakup oziroma so izhod v sili. Celo pri nacionalni
knjiznici, ki temeljni del svojega fonda pridobiva na osnovi zakona o obveznem
izvodu publikacij, je mogoce le z nakupom gradiva ustrezno zaokroziti nacional-
no zbirko. Knjige, ki sodijo v zbirko patriotike, pa niso bile zaloZene znotraj drzave,
temeljna zbirka tuje literature - vse to gradivo mora knjiznica kupiti. V normal-
nih razmerah knjiZnica za nakup gradiva prejema ustrezna sredstva, bodisi od
ustanovitelja, mati¢ne ustanove ali pa s konkuriranjem na razli¢nih razpisih.

Zamena

Vendar pa niti najboljsi komercialni dobavitelji ne morejo knjiznici priskrbeti
gradiva, ki ga ni na voljo na trgu. Pri tem ne gre za publikacije, ki bi bile razpro-
dane, temvec za sivo literaturo® in za publikacije, ki iz razli¢nih razlogov ne naj-
dejo poti v knjigotrsko mrezo. Med zadnjimi so pogosto publikacije nekomer-
cialnih zaloznikov, v Sloveniji pa celo publikacije, ki jih izdajajo univerze. Ker
gre za vse prej kot nepomembno gradivo, si morajo knjiznice ustvariti lastne
kanale za pridobivanje tega gradiva. Prakticno vsaka vrsta knjiznic potrebuje
partnerje za zameno: nacionalna knjiznica, da bo pridobila na primer publikacije
slovenskih drustev po svetu, splosna knjiznica, da bo izpopolnila svojo zbirko
domoznanskega gradiva, visokoSolske in specialne knjiznice, da si bodo zago-
tovile zadnje znanstvene publikacije ali polpublikacije. Ker gradiva, ki ga Zelijo
pridobiti, pogosto ni mogoce kupiti, je zamena edini mozni nacin. Knjiznice zato
sklepajo dogovore o sodelovanju z drugimi knjiznicami, institucijami, drustvi
in posamezniki doma in v tujini. Zamena poteka na osnovi obojestranskega in-
teresa in ekvivalence izmenjanega gradiva, ki jo sporazumno dolocita partnerja.
Ta ekvivalenca se lahko kaze v Stevilu strani ali naslovov, ki si ju partnerja iz-

5 S terminom siva literatura oznacujemo publikacije, ki prootno sploh niso namenjene za prodajo.
Mednje spadajo uradne publikacije in vladni dokumenti, razlicne drustvene publikacije, zborniki
posvetovanj, reklamne, promocijske publikacije in podobno.
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menjata, najbolj obicajna pa je ekvivalenca na osnovi ocenjene vrednosti pu-
blikacij. Knjiznice lahko zameni namenjajo odpisano gradivo ali pa imajo za te
namene, ¢e ne razpolagajo s publikacijami iz drugih virov, posebne fonde.

Mednarodna zamena publikacij in dokumentov med knjiznicami je odigrala
pomembno vlogo v ¢asu, ko so bile publikacije dezel bivSega vzhodnega bloka
prakti¢no nedosegljive po komercialni mrezi, obenem pa te drzave niso premo-
gle sredstev za nakup publikacij, tiskanih v tujini. Mednje je sodila tudi Sloveni-
ja. Da je bil pretok literature res otezen, pricata tudi UNESCOvi konvenciji o
mednarodni izmenjavi publikacij ter uradnih publikacij in vladnih dokumentov®,
sprejetileta 1958. Posebej pomembna je bila izmenjava uradnih publikacij med
drzavami, ki je bila pogosto urejena celo z zakonskimi predpisi. Stari zakon o
obveznem posiljanju tiskov” je na primer vseboval tudi poseben ¢len o uradnih
publikacijah, ki so jih morali izdajatelji v vecjem Stevilu izvodov oddajati za
mednarodno izmenjavo, ki je v socialisticni Jugoslaviji potekala prek Jugoslovan-
skega bibliografskega instituta v Beogradu.

Pomen zamene je danes bistveno manjsi kakor nekoc. Uradne publikacije na
primer so prakti¢no vse dostopne prek svetovnega spleta, akademsko okolje z
uveljavljanjem nacela svobodnega dostopa do znanstvenih dosezkov prek sve-
tovnega spleta prav tako omogoca vedno vecjo dostopnost in hitrejsi pretok
znanstvenih informacij.

Dar

Knjiznice pogosto prejemajo darove razli¢nega knjiznicnega gradiva. Publikaci-
je, ki jih zasebniki ali ustanove podarjajo knjiznicam v Sloveniji so le redko velike
trzne ali kulturne vrednosti. Seveda se moramo zavedati, da se vrednost podar-
jene publikacije za knjiznico lahko mocno razlikuje od njene cene ali trzne vred-
nosti. Publikacije, ki so po svojem fizicnem obsegu ali vsebini popolnoma nepo-
membne, so lahko manjkajoci kamencek v mozaiku posebne zbirke, ki jo gradi
knjiznica.

Ceprav donator preda gradivo knjiznici brezpla¢no, pa je obravnava donacij,
posebej e gre za obseznejse zbirke, lahko zelo draga. Knjiznica bo verjetno pred
prevozom v knjiznico ocenila donacijo, kar pomeni, da bo na ogled in oceno
poslala izvedenca. Tudi sam prevoz, selekcija, evidentiranje in usmerjanje gradi-
va lahko predstavljajo znaten strosek. Obremenitev za knjiznico predstavlja tudi

6 Glej Convention concerning the International Exchange of Publicatons, adopted by the General
Conference at its Tenth Session, Paris, 3 December, 1958 in Convention concerning the Exchange
of Official Publications and Government Documents between states, adopted by the General con-
ference at its Tenth Session, Paris 3 December 1958 (Handbook on the international exchange of
publications. Paris, 1964, str. 62-69).

7 Zakon o obveznem posiljanju tiskov. Uradni list SRS, st.55/72.
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sama hramba gradiva, posebej Se, ¢e je knjiznica z donacijo pridobila gradivo, ki
je kulturni spomenik, saj ga je dolzna hraniti pod posebnimi pogoji. Knjiznica
naj se za prevzem celotne zbirke odloca le takrat, ko ugotovi, da gre za gradivo, ki
sodi v njen koncept zbirke oziroma se sklada z nabavno politiko knjiznice. Sem
gotovo sodijo prevzemi knjiznic znamenitih slovenskih osebnosti ali institucij,
ki so vplivala na nacionalni kulturni razvoj ali so klju¢no zaznamovala znan-
stveno podrocje, ki ga pokriva knjiznica. V tem primeru lahko knjiznico, ki kaze
duhovno obzorje njenega lastnika, razstavimo v celoti kot corpus separatum v
posebej za to namenjenem prostoru knjiznice. Z vklju¢evanjem knjizni¢nih zbirk
pomembnih osebnosti raste kulturni pomen knjiznice, prav tako pa tudi njen
ugled, zato se knjiznice odlocajo zanje Ze iz prestiznih razlogov.

Pri manj pomembnih zbirkah pa je bolj verjetno, da bo knjiznica zelela obdrzati
le dolocen del darovanega gradiva, preostalo gradivo pa bo darovala drugim
knjiznicam, ga z njimi zamenjala ali celo prodala. Tako ravnanje ji dovoljuje tudi
Zakon o knjiznicarstvu, ki v 14. ¢lenu izrecno navaja, da knjiznice prevzemajo
donacije knjizni¢nega gradiva, ki je pomembno po merilih knjizni¢ne stroke.

V vsakem primeru mora knjiZnica z donatorjem skleniti pogodbo, v kateri bo
jasno opredeljeno, kako bo ravnala s podarjenim knjizni¢nim gradivom. Prav
tako mora darovane zasebne knjiznice ali knjizni¢ne zbirke v celoti popisati. Tako
se bo ohranila vsaj informacija o njeni vsebini in obsegu.

Obvezni izvod publikacij

Obvezni izvod publikacij je privilegij, ki so ga delezne le redke knjiZznice.
Dolocene knjiznice namrec na osnovi zakonskih doloc¢b prejemajo enega ali ve¢
izvodov vsake v drzavi zaloZene ali izdelane publikacije. Ker je osnovni namen
zakonskih predpisov o obveznem izvodu publikacij ohraniti celotno zaloznisko
produkcijo nekega naroda ali drzave kot kulturno dediscino, prejemajo obvezne
izvode nacionalne knjiznice.

Tudi v Sloveniji je osnovni namen veljavnega zakona® ohranitev publikacij kot
nacionalne kulturne dediscine. Zato je do obveznega izvoda upravicena sloven-
ska nacionalna knjiznica, to je Narodna in univerzitetna knjiznica. Poleg hran-
jenja obveznih izvodov je nacionalna knjiznica dolzna na njihovi osnovi izdelo-
vati nacionalno bibliografijo in zbirati statisticne podatke o slovenski zalozniski
produkciji.

Veljavni zakon o obveznem posiljanju publikacij, ki je bil sprejet leta 2006, pred-
pisuje zavezancem oddajo 4 izvodov vsake publikacije, ki jo zalozniki izdajo v
Sloveniji ali uvozijo in prilagodijo za distribucijo v Sloveniji. V primeru, da so

8 Zakon o obveznem izvodu publikacij. Uradni list RS, $t. 69/2006, str. 7230.
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publikacije sofinancirane iz javnih sredstev, je zaloznik dolzan nacionalni de-
pozitarni organizaciji (to je Narodni in univerzitetni knjiznici) dostaviti 16 izvo-
dov. Zavezanci so po veljavnem zakonu vsi zalozniki in distributerji. Zadnji le
takrat, ko uvozene publikacije posebej prilagodijo prodaji na slovenskem trgu.
Predmet oddaje so vsi tiski, zvoéni in slikovni zapisi v razlicnih tehnikah ter
elektronske publikacije na fizi¢nih nosilcih in svetovnem spletu.

Poleg Narodne in univerzitetne knjiznice in Univerzitetne knjiznice Maribor, ki
prejemata po 2 izvoda vseh publikacij, prejema obvezni izvod publikacij Se 12
depozitarnih organizacij: 10 osrednjih obmoc¢nih knjiznic ter Slovenska studij-
ska knjiznica v Celovcu in Narodna in Studijska knjiznica v Trstu. Vendar pa te
knjiznice prejemajo le po en izvod tistih publikacij, ki so bile sofinancirane iz
javnih sredstev.

Poleg zakonsko doloc¢enega instrumenta obveznega izvoda, pa lahko posamezne
vrste knjiznic prejemajo, obdelujejo in hranijo celotno zaloznisko produkcijo
dolocenih ustanov na osnovi dolocb drugih zakonov ali preprosto na osnovi
sklenjenih dogovorov. Tako na primer Zakon o knjizni¢arstvu nalaga univerzitet-
nim knjiznicam, da »pridobivajo in obdelujejo obvezne izvode gradiv, ki nasta-
jajo in se objavljajo v okviru univerze, vkljuéno z diplomskimi, magistrskimi in
doktorskimi nalogami«’.

Enak nacin pridobivanja knjizni¢nega gradiva je v veljavi tudi za gradivo medna-
rodnih organizacij, na primer Sveta Evrope ali Zdruzenih narodov, ki na osnovi
dogovora posiljajo svoje publikacije depozitarnim knjiznicam. Take publikacije
knjiZnica sicer dobiva brezpla¢no, vendar jih ne moremo Steti za darove. Knjiznica
se v dogovoru obicajno zaveze, da bo zagotovila ustrezno dostopnost do teh
publikacij, njihov izpad pa lahko tudi reklamira.

3.2.3 Delovni postopki, povezani s pridobivanjem gradiva in upravljanjem
knjizniénih zbirk

Za kakovostno in azurno nabavo knjizni¢nega gradiva ter za upravljanje s
knjizni¢nimi zbirkami je pomembno, da ima knjiznica dolocene in utecene vse
postopke obdelave gradiva, od narocanja pa vse do izlocanja in revizije fonda.
va. Se posebej mora biti izveden v tistih postopkih, ki so povezani s pridobiva-
njem gradiva:

Izbor gradiva

Izbor ali selekcijo gradiva za nakup oziroma zameno praviloma izvajajo specia-
listi za posamezna strokovna podrocja oziroma knjiznicni delavci, ki dobro

9 Zakon o knjiznicarstou. Uradni list RS, §t. 87/2001, 29. clen, str. 8688.
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poznajo fonde knjiznice, njeno nabavno politiko in imajo za to potrebno Siroko
izobrazbo in interes. K izboru mora vsaka knjiznica pritegniti tudi svoje uporab-
nike. Za take predloge lahko knjiznica uvede knjigo desiderat, ki je lahko v knjizni
obliki, ali pa jim to omogo¢i kar na svoji spletni strani. Ceprav bo knjiznica sku-
Sala ¢imbolj ustreci uporabnikom, naj njihove predloge uposteva le takrat, kadar
so v skladu z nabavno politiko knjiznice. Gradivo, ki po svoji vsebini sodi v te-
matsko podrocje, ki ga knjiznica ne pokriva, lahko izjemoma naroci po
medknjiznicni izposoji, lahko pa uporabnika usmeri v knjiznico, ki zbira zeleno
gradivo.

Predloge za nabavo gradiva, posebej Se e gre za drago gradivo, mora potrditi
nabavna komisija.

Preverjanje bibliografskih podatkov

Preden predloge za narocila obravnava komisija za nabavo oziroma preden
knjiznica gradivo narodi, je treba preveriti bibliografske podatke oziroma ugoto-
viti, ali je publikacija, ki jo Zelimo naro¢iti, sploh izsla. Podatki o publikacijah,
ki so nam jih posredovali uporabniki ali pa smo jih pridobili iz ¢asopisnih ¢lan-
kov, so lahko napacni. Bibliografski podatki so lahko nepopolno zapisani celo v
zalozniskih katalogih ali pa slabo citirani v znanstvenih ¢lankih. Gre za prepro-
ste napake pri zapisovanju tujih imen, uporabo napacne znacnice (na primer
avtorske namesto anonimne), do napacnega podatka o publikaciji, ki smo jo zasle-
dili v napovedih (CIP), ki v resnici sploh ni izsla. Najbolje bi bilo preverjati vsa
narocila, razen tistih, ki smo jih povzeli po bibliografijah. Taka preverjanja so
danes preprosta, velikemu Stevilu knjiznic bo zadostovalo Ze preverjanje v vza-
jemni bibliografski podatkovni zbirki slovenskih knjiznic COBIB, tistim, ki
narocajo tujo literaturo, pa bo zadoscal na primer katalog OCLC. S tem ko preve-
rimo bibliografske podatke, se izognemo tezavam, ki bi nastale, ce bi narocili
neobstojeco oziroma napacno publikacijo - to je zamudam pri dobavi ter kasnej-
$im poizvedbam in reklamacijam.

Preverjanje gradiva v fondu

Preden publikacijo naro¢imo, moramo seveda preveriti, ali jo knjiznica Ze ima.
To je posebej pomembno pri knjiznicah, ki jim je do ¢im vedcje raznolikosti
knjizniénih zbirk, in ki praviloma kupujejo le po enizvod vsakega naslova. Prever-
janje je nujno in e posebej zahtevno, ko kupujemo antikvarno gradivo. To velja
za knjiznice, kjer knjiznicne zbirke niso v celoti vkljucene v ra¢unalniski kata-
log oziroma ima knjiznica vec katalogov, v katere je nedosledno in po razlicnih
katalogizacijskih pravilih popisovala gradivo.

Koordinacija nakupa knjizniénega gradiva

Ker praviloma nobena od knjiznic ne razpolaga z zadostnimi sredstvi za nakup

cev .

prinabavi gradiva uresnicujejo sorodne interese in cilje. Tako se lahko na primer
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Solska knjiznica in splo$na knjiznica v istem kraju dogovorita o stevilu izvodov,
ki jih bo vsaka od njiju kupila za potrebe bralne znacke in domacega branja.
Naceloma naj bi vsaka knjiznica, ki ima namen narociti drago publikacijo, naj-
prej preverila, ali jo Ze ima katera od bliznjih knjiznic oziroma ce ima interes
zanjo. V tem primeru lahko celo zdruzita sredstva za skupen nakup.

Koordinacija pri nabavi gradiva je lahko tudi obvezna, kadar jo od knjiznic zahte-
vajo financerji. Tak sistem je bil za slovenske znanstvene knjiznice (visokosol-
ske in specialne knjiznice) uveden ze v zacetku osemdesetih let preteklega sto-
letja. Uvedel ga je za te knjiznice pristojen sekretariat, ki je na ta nacin skusal
racionalizirati porabo sredstev za nakup tujih serijskih publikacij. Namen koor-
dinirane nabave, ki je potekala v okviru koordinacijskih krogov po posameznih
strokovnih podrocjih, je bil zagotoviti ¢im vecje Stevilo naslovov tuje znanstvene
literature in prepreciti podvajanje naslovov v okviru ene univerze oziroma mes-
ta. Koordinirana nabava tujih strokovnih in znanstvenih periodicnih publikacij
se je izvajala na osnovi evidence centralnega kataloga tujih publikacij, ki ga je
vodila Narodna in univerzitetna knjiznica. Koordinaciji nabave in evidenci po-
rabe sredstev, namenjenih tujim monografskim in serijskim publikacijam ozi-
roma kontinuiranim virom, sta v podatkovni bazi COBIB namenjeni polji v ob-
mocju lokacijskih podatkov.

Danes knjiznice koordinirajo svojo nabavo predvsem pri nakupu oziroma zago-
tavljanju dostopa do podatkovnih zbirk. Zdruzujejo se v konzorcije (na primer
COSECQ). Kolektiven nastop knjiznic pri nakupu posamezne podatkovne zbirke
namrec omogoca boljse izhodiSce za pogajanja z dobavitelji zbirke in zniza ceno,
ki bi jo sicer vsaka posamezna knjiznica placala za njeno uporabo.

Izbor dobavitelja

Kriteriji, po katerih se knjiznica odloca za sodelovanje z dobaviteljem, so zanes-
ljivost, hitra dobava, storitve, ki jih poleg dobave nudi, hitra odzivnost in izpol-
njevanje posebnih zahtev, predvsem glede pogojev za predplacila in rokov placil.
Visina popustov in sama cena publikacij naj ne bi bila odlo¢ujoca dejavnika pri
izbiri dobavitelja, saj nam nizka cena ob neredni dobavi gradiva ne koristi kaj
dosti. Knjiznice in uporabniki si seveda Zelijo, da bi bilo naroceno gradivo dostop-
no v najkrajsem moznem casu.

Vendar pa je vecina knjiznic, oziroma vse, ki za nakup gradiva prejemajo javna
sredstva, pri izboru dobaviteljev omejena. Zakon o javnem narocaju namre¢
doloca, da mora knjiznica za nakup gradiva v znesku, ki presega 10.000 EUR
pozvati 3 ponudnike, za zneske nad 40.000 EUR pa izvesti javni razpis in do-
bavitelja izbrati izmed ponudnikov, ki so se nanj prijavili. Za vrednosti, manjse
od te vsote, pa mora izbirati dobavitelja izmed ve¢ ponudnikov, ki so dostavili
predracune.
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Predvsem pri vecjih naro¢ilih, katerih izvedba bo trajala dalj ¢asa, na primer pri
narocilih periodi¢nih publikacij, je obicaj, da knjiznica z dobaviteljem podpise
pogodbo, v kateri so natancno doloceni pogoji sodelovanja.

Narocanje knjiznicnega gradiva

Narocilo za publikacijo, opisano z bibliografskimi podatki, ki omogocajo njeno
identifikacijo, odposljemo dobavitelju. Ce je le mogo¢e, mora narocilo poleg
osnovnih bibliografskih podatkov vsebovati tudi mednarodne oznake bibliograf-
ske kontrole ISBN, ISMN oziroma ISSN. Tako bo dobavitelj hitreje identificiral
in dobavil gradivo. Za lastne potrebe ne smemo pozabiti evidentirati cene pub-
likacije (ce jo seveda imamo). Tako bomo v vsakem trenutku vedeli, koliko sred-
stev za nakup gradiva je pravzaprav ze porabljenih.

Vsako narocilo mora biti jasno evidentirano in iz njega mora biti razvidno kdaj
in pri katerem dobavitelju je bilo izvedeno. KnjiZnice, ki so vkljucene v vzajem-
ni katalog, lahko vpiSejo vse potrebne podatke v modulu za narocanje gradiva v
sistemu COBISS3, ostale knjiZnice pa si bodo morale pomagati s posebnimi evi-
dencami. Za evidentiranje narocil bodo potrebovale vsaj seznam narocenih pu-
blikacij (po abecedi znacnic) in seznam dobaviteljev, ki ju lahko pripravijo v racu-
nalniski ali v tradicionalni obliki (kartoteke).

Spremljanje realizacije narocil

Ko je narocilo izdelano in poslano, zacne tec¢i dobavni rok. Dolzina dobavnega
roka je lahko dogovorjena v pogodbi, ki jo knjiznica sklene z dobaviteljem. Ne
glede na to pa morajo biti publikacije dobavljene v sprejemljivem ¢asu. Sest ted-
nov je na primer za publikacije, ki jih naro¢amo iz Severne Amerike sprejemljiv
cas, nikakor pa ne Sest mesecev. Dobri dobavitelji nas bodo o eventualnih prob-
lemih, ki so se pojavili v zvezi s posameznimi narocili samoiniciativno obvescali.
Tako nas bodo na primer hitro obvestili, da je dolocena publikacija razprodana.
Take odgovore moramo evidentirati, vendar podatka o narocilu ne smemo za-
vreci ali izbrisati, saj nam bo sluzil kot koristna informacija pri prihodnjih naroci-
lih ali poizvedovanjih uporabnikov.

Dotok gradiva moramo stalno spremljati. Ce nam racunalniski program, s kate-
rim delamo, ne omogoca samodejnega preverjanja realizacije narocil, potem
moramo dotok gradiva preverjati ro¢no. Dobavo gradiva prvic¢ preverjamo po
preteku dogovorjenega dobavnega roka. Pri periodi¢nih publikacijah moramo biti
Se bolj pazljivi: ¢e manjkajoce Stevilke ne odkrijemo pravocasno, se lahko zgo-
di, da ostanemo brez nje, ali pa celo brez celega letnika. Vecji dobavitelji, pred-
vsem dobavitelji periodi¢nih publikacij, nam bodo omogocili dostop do njihove
zbirke podatkov, v kateri bomo lahko tekoce preverjali, ali so posamezne Stevil-
ke periodi¢nih publikacij ze izsle in kdaj jih lahko pricakujemo v nasi knjiznici.
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V splosnem so problemati¢ne vse publikacije, ki izhajajo skozi daljse casovno
obdobje. Sem sodijo vse serijske publikacije (knjizne zbirke, periodi¢ne pu-
blikacije, vrstne publikacije) in monografije v ve¢ zvezkih. Ce knjiznica ni vklju-
¢ena v sistem COBISS, ki nam omogoca spremljane dotoka tovrstnega gradiva,
moramo voditi posebne kartoteke publikacij oziroma narocil, ki jih knjiznica
prejema v nadaljevanjih: na primer kartoteko periodi¢nih publikacij, knjizni¢nih
zbirk ter kartoteko stalnih narocil'’. V te kartoteke vpisujemo vse prispele pu-
blikacije, reklamacije ter placila racunov in cene. Na osnovi takih kartotek bomo
lahko hitro izrac¢unali, koliko financnih sredstev potrebuje knjiznica v prihod-
njem letu za nakup Ze narocenih publikacij.

Reklamacije narocenega gradiva

Ko ugotovimo, da publikacije v predvidenem roku in brez pojasnila dobavitelja
knjiznica ni prejela, moramo o tem dobavitelja obvestiti. V sistemu COBISS je
mogoc izpis reklamacije v obliki klasicnega dopisa ali elektronskega sporocila.
Hitrost odzivanja je pomembna predvsem pri periodicnih publikacijah, kjer se v
pogodbi z dobaviteljem praviloma dogovorimo tudi, v koliksnem roku nam je
dobavitelj dolzan na lastne stroske poslati manjkajoco stevilko. Ce ta rok zamu-
dimo, bomo manjkajoco stevilko morali placati sami ali pa bomo ostali brez nje.
Vsako reklamacijo moramo evidentirati. Ta podatek je za nas pomemben, saj
bomo na osnovi Stevila reklamacij in pozitivno resenih zahtevkov ocenjevali
kvaliteto nasega dobavitelja. Ce nam rac¢unalniski program ne omogo¢a samodej-
nega ugotavljanja in reklamiranja publikacij na osnovi predvidenega casa izida
oziroma ce evidence o dotoku gradiva vodimo rocno, potem moramo sistema-
ti¢no preverjati dotok v intervalih, ki si jih dolocimo sami. Za monografske pu-
blikacije je to neposredno po preteku predvidenega dobavnega roka, pri peri-
odicnih publikacijah pa je interval odvisen od frekvence izhajanja. Razumljivo
je, daje casnike potrebno reklamirati dnevno, etrtletno pa tiste, ki izhajajo vsake
tri mesece. Zato je potrebno sistemati¢no in redno preverjanje evidenc, ce tega ne
opravi racunalniski program avtomaticno. Le tako se bomo izognili nekomplet-
nim letnikom ali celo izgubi celega letnika periodicne publikacije, ki do nas sploh
ni zacela prihajati, mi pa smo to ugotovili Sele konec leta ob obnovi narocila.

Evidenca dotoka

Ob prevzemu gradiva najprej preverimo, e je bilo res naroceno in ¢e se sklada
z gradivom, ki je navedeno na dobavnici oziroma na racunu. O eventualnih odsto-
panjih moramo takoj obvestiti dobavitelja, saj bi lahko kasneje imeli tezave pri
uveljavljanju reklamacij.

10 Stalna narocila so tista, ki jih knjiznica sklene z dobaviteljem do preklica, to je brez vnaprejsnje
casovne omejitve narocila. Obicajno gre za narocila knjiznicne zbirke ali serijske publikacije.
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Usmerjanje gradiva, inventarizacija in dolocanje signatur

Potem ko smo evidentirali prejem, usmerimo gradivo v obdelavo. V manjsih
knjiznicah to seveda ni problem, saj bo gradivo verjetno obdelal kar knjiznicni
delavec, ki ga je naro¢il. V knjiznicah z vecjim Stevilom zaposlenih in razvejano
notranjo organizacijo pa bo treba gradivo usmeriti v posebne zbirke ali k spe-
cialistom za posamezna podrocja. Ker pri tem lahko prihaja do zapletov oziroma
do zamud pri obdelavi gradiva, ki ni bilo pravilno usmerjeno, naj se knjiznicar
v nabavnem oddelku ob predaji gradiva preprica, da gradivo res sodi tja, kamor
ga oddaja.

V do sedaj opisanih postopkih smo obravnavali gradivo, ki Se ni postalo del
knjiznicnega fonda. Zato ga je bilo v vsaki od opisanih faz brez posebnih tezav Se
mogoce zavrniti, izlociti iz nadaljnje obravnave ali celo vrniti dobavitelju. Z in-
ventarizacijo pa je prejeto gradivo formalno vkljuceno v knjizni¢ne zbirke in s
tem postane del osnovnih sredstev, s katerimi knjiznica razpolaga. Ob inventar-
izaciji dobi vsaka inventarna enota svojo inventarno Stevilko. Inventarna Stevil-
ka je za vsako inventarno enoto enkratna in ni prenosljiva. Ce inventarizirano
gradivo izlo¢imo, ne smemo na mesto njegove inventarne Stevilke vpisati druge-
ga gradiva. Prav tako vsako gradivo inventariziramo le enkrat. Gradiva, ki ga je
knjiznica obdelala Ze pred leti po tedaj veljavnih pravilih in postopkih, ob vnosu
v rac¢unalniski katalog ne smemo ponovno inventarizirati s tekoco inventarno
Stevilko, saj ne gre za prirast.

Inventarne enote so praviloma fizi¢ne enote, vendar je njihov obseg pri razli¢nih
vrstah gradiva lahko zelo razlicen. Pri monografskih publikacijah je to knjigoveska
jemo torej kot inventarno enoto vsak zvezek posebej). Pri serijskih publikacijah
je enota letnik, ne glede na morebitno drugacno vezavo. Pri neknjiznem gradivu
je enota praviloma vsak samostojno uporabljiv fizicni kos.

Zaporedni seznam gradiva, popisanega po inventarnih enotah, ki ga je knjiznica
prejela v dolocenem ¢asovnem obdobju, imenujemo inventarna knjiga. Poleg
bibliografskih podatkov mora inventarna knjiga vsebovati vsaj $e naslednje
podatke: datum prejema, dobavitelja, nac¢in nabave, ceno, stevilko racuna, lokaci-
jo gradiva v knjiznici. Med obvezne podatke v inventarni knjigi sodijo tudi
opombe, kamor praviloma vpiSemo kdaj in zakaj je bilo gradivo izloc¢eno.

Praviloma imajo knjiZnice le eno inventarno knjigo. Manjse knjiznice lahko in-
ventarizirajo gradivo pod eno tekoco Stevilko, vecje pa bodo Stetje zacele vsako
leto znova. Vedje knjiznice lahko vodijo tudi ve¢ inventarnih knjig, za vsako vrs-
to gradiva na primer svojo inventarno knjigo'. Ce ima knjiznica obdelavo av-

11 Podrobnejsi opis inventarizacije in inventarne knjige glej Policnik, Tereza. Pridobivanje gradiva
in inventarizacija. Ljubljana, 1994 in COMARC/H format : format za podatke o stanju zaloge :
prirocnik za uporabnike. Maribor, 1993-2006.
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tomatizirano, potem je inventarna knjiga le oblika izpisa, v katerem morajo biti
podani omenjeni podatki'2.

Ceprav je mogoce v avtomatiziranem sistemu kadarkoli natisniti inventarno
knjigo, je priporocljivo, da jo knjiznica natisne vsako leto. Inventarna knjiga je
namrec edini vir, ki nam kaze, kako so kronolosko rasle in se razvijale knjiznicne
zbirke. Iz nje je natancno razvidna nabavna politika knjiznice.

Z inventarno knjigo oziroma s podatki, ki jih vsebuje, si pomaga knjiznica tudi
priizdelavi letnega inventurnega porocila o knjizni¢nem gradivu. Knjiznica ga
mora v skladu z racunovodskimi zahtevami izdelati ob vsakoletnem popisu os-
novnih sredstev (inventuri). V tem porocilu, ki ga izdela posebna komisija, sta
popisana obseg zbirke in prirast ter ocenjena vrednost gradiva.

ev .

zbirkah, v prostem pristopu ali v zaprtih skladis¢ih. Mesto, kjer se knjiga v
knjiznici hrani, oznacuje signatura. Za razliko od inventarne Stevilke, ki je en-
kratna oznaka knjizni¢nega gradiva, pa moramo signaturo gradivu spremeniti
vsakic, ko spremenimo mesto njenega hranjenja. V starejsih knjiznicah lahko na
knjizni¢nem gradivu $e zasledimo stare oznake signatur, ki so kombinacija rim-
ske Stevilke, male latinske crke in arabske Stevilke. Taka signatura nam pove, da
je bila knjiga neko¢ del postavitve po lokusu, kjer je rimska Stevilka oznacevala
omaro, latinska ¢rka polico in arabska Stevilka zaporedno mesto knjige na poli-
ci. Danes pa glede na nacin, kako so knjige v knjiznici postavljene - v skladiscih
ali v prostem pristopu - lo¢imo predvsem dva nacina dolocanja signatur. Pri
knjigah v prostem pristopu je to najveckrat vrstilec UDK. Uporaba sistema uni-
verzalne decimalne klasifikacije pri razporeditvi gradiva v prostem pristopu je
za Solske knjiznice celo priporocena v Pravilniku o pogojih za izvajanje
knjiznicne dejavnosti kot javne sluzbe, v strokovnih standardih pa je priporoce-
na tako za splo$ne kot za Solske knjiznice. Kadar pa knjige hranimo v skladisc¢u,
uporabljamo zaradi racionalne izrabe prostora preprost sistem zaporednih Ste-
vilk v okviru posameznih formatov (numerus currens). Velike knjiznice lahko
za evidenco skladisca in lazjo revizijo fonda vodijo oziroma izdelajo posebne
evidence. Signaturna knjiga popisuje gradivo po zaporedju signatur in s tem od-
slikuje skladisce knjiznice. Z njeno pomocjo bomo laZje izvedli revizijo fonda.
Pri tem silahko pomagamo Se s signaturno belezko, ki vsebuje le popis signatur
in njim pripadajocih inventarnih Stevilk.

Izlocanje in odpis knjiznicnega gradiva
Knjiznice se seveda ne morejo v nedogled $iriti, temvec morajo redno izlocati in
odpisovati gradivo, ki ni ve¢ zanimivo za uporabnike knjiznice, ki je vsebinsko

12 V sistemu COBISS je izpis inventarne knjige nastavljen v modulu Izpisi. Glej prirocnik COBISS.
Izpisi : prirocnik za uporabnike. Maribor, 1993.
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zastarelo ali je fizi¢no tako poskodovano, da ga ni ve¢ mogoce uporabljati. Izloca-
nje gradiva pomeni, da knjiznica gradivo, ki ni vec aktualno, zacasno umakne v
posebna skladis¢a, medtem ko odpis gradiva pomeni dokonéno izlocitev gradi-
va iz knjiznice. Postopka sta prav tako pomembna kot pridobivanje in pri
odlocitvah o izlo¢anju se opiramo na enake vsebinske selekcijske kriterije kot
priizboru gradiva za vkljucevanje v zbirko. Obseg izlocanja in odpisa gradiva je
odvisen od vrste knjiznice. Pri splosnih knjiznicah na primer je obseg izloce-
nega gradiva dolocen v strokovnih standardih®, ki dolocajo, naj knjiznica izlo¢i
letno toliko gradiva, da bo lahko vzdrzevala aktualno zbirko. Pri splosnih
knjiznicah, ki izpolnjujejo standard, dolocen za obseg knjizni¢ne zbirke, to pome-
ni, da naj biletno izlocile priblizno toliko gradiva, kot ga na novo pridobijo.

Bolj problemati¢no je izlocanje gradiva pri visokosolskih in specialnih knjiznicah,
ki so lahko edine v drzavi, ki pokrivajo doloceno tematsko podrocje. Knjige, ki
bi jih iz razli¢nih razlogov Zelele izlo¢iti, so lahko edini primerki v drzavi. Do-
datno oviro za izlo¢anje trenutno neaktualnega gradiva pa predstavlja moznost,
predvsem pri humanisti¢nih in druzboslovnih znanostih, da bo trenutno sicer
nezanimivo podrocje spet postalo predmet znanstvenih obravnav.

Zato je v Sloveniji uveden sistem koordiniranega izlocanja knjizni¢nega gradi-
va, ki naj bi kolikor je to le mogoce prepreceval, da bi knjiznice izlocale gradivo,
ki je ali ki bi z nacionalnega vidika lahko postalo dragoceno. Izpostavljeni sta
dve vrsti gradiva: slovenika in domoznansko gradivo. Posebna skrb je izkazana
ohranjanju slovenike, saj so vse knjiznice pred izlocanjem dolzne gradivo po-
nuditi nacionalni knjiznici. Sele nato ponudijo splosne knjiznice gradivo osrednjim
obmocnim knjiznicam, ki so tudi po Zakonu o knjiznicarstvu dolzne koordinira-
ti izlocanje gradiva s svojega obmocja. Njim morajo pred izloc¢anjem ponuditi
domoznansko gradivo tudi Solske knjiznice. VisokoSolske in specialne knjiznice
pa so dolzne svoje gradivo pred odpisom ponuditi univerzitetnim knjiznicam.

Vendar pa je to le zasilna resitev. Nekatere drzave imajo ustanovljene posebne
repozitarne knjiznice, v katere knjiznice shranijo gradivo, ki ga uporabniki le redko
ali nikoli ne zahtevajo, ki pa bi bilo po presoji knjiznice v prihodnosti Se lahko
aktualno.

Tako kot vse druge spremembe pri zbirkah mora knjiznica tudi vsako izlocanje
in odpis gradiva obvezno evidentirati. Nacin izlo¢anja in odpisa je predpisan v
Navodilih za izlo¢anje in odpis knjizni¢nega gradiva', ki ga je izdala Narodna in
univerzitetna knjiznica. Podrobnejse opise postopkov priizlocanju gradiva pa

ev e

13 Standardi za splosne knjiznice. Ljubljana : Nacionalni svet za knjiznicno dejavnost, 2005, str. 13.

14 Navodilo za izlocanje in odpis knjiznicnega gradiva. Ljubljana : NUK, 2003. Pridobljeno 10. 11.
2006 s spletne strani http://www.nuk.uni-lj.si/kis/navodilo_za_izlocanje.html

15 Kodila-Cesnovar, Nada, et al. Prirocnik za izlo¢anje in odpis knjiznicnega gradiva. Ljubljana,
2001.
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Skrb za kompletnost in relevantnost zbirke

Knjiznica mora poskrbeti, da je gradivo, ki ga je vkljucila v svoje zbirke, ust-
rezno evidentirano, in redno preverjati, ali se popis stanja v inventarnih knjigah
in katalogih ujema z gradivom v skladiscih in ¢italnicah. Ob neprestani izposoji
in premescanju gradiva se zgodi, da so knjige napacno vlozene na police, da so
izgubljene, pa njihove izgube nismo evidentirali in podobno. Zato je treba prever-
jati, ali so vse knjige, ki jih ima knjiznica popisane v inventarni knjigi, v resnici
na mestih, ki so jim dolocena s signaturo, urediti kar je mogoce, ob tem pa vnesti
popravke v inventarno knjigo. V manjsih knjiznicah lahko revizijo celotne
knjizni¢ne zbirke izvajamo letno ob inventuri, v ve¢jih knjiznicah pa naj bi vsa-
ko leto pregledali vsaj del fonda.

Se bolj pomembna od formalne skrbi za fonde je skrb za njihovo vsebino.
Knjiznica bi morala zato v rednih ¢asovnih presledkih ocenjevati, ali se zbrani
fondi res skladajo z njeno nabavno politiko in torej s poslanstvom knjiznice. Zal
so evalvacijske Studije knjizni¢nih zbirk oziroma ugotavljanje relevantnosti fon-
da'® v nasem knjiznicnem sistemu prej izjema kakor pravilo. Ve¢inoma nastaja-
jovokviru Studija bibliotekarstva, saj jih knjiznice, kljub visokim stroskom,
povezanih z nakupom gradiva in izgradnjo fondov, le redko izvajajo.

Zakljucek

Delo, povezano z izgradnjo knjiznicnih zbirk in z njihovim razvojem, zahteva
neprestano prizadevanje za ¢imbolj racionalno uresnicevanje nabavne politike
ter neprestano preverjanje formalne in vsebinske ustreznosti zbirk. Pomeni tako
skrb za pridobivanje novega knjizni¢nega gradiva kot tudi aktivno prizadevanje
za aktualizacijo starih zbirk, spremljanje izposoje gradiva in interesov uporab-
nikov.

Knjiznice, ki hocejo kar najbolje izpopolniti svoje zbirke, bodo imele prepoznaven
profil dejavnosti: da bi si zagotovile pregled nad svojim podrocjem, bodo posega-
le po vseh mogocih virih informiranja o novih publikacijah. Poslovale bodo z
vecjim Stevilom dobaviteljev, saj si je na primer posebne vrste gradiva mogoce
pridobiti le iz manjsih zalozb, enako velja za neknjizno gradivo. Posebej zahtev-
na je nabava sive literature. Ce bodo hotele zadovoljiti potrebe svojih bralcev,
bodo koordinirale svojo nabavo.

16 Glej na primer Kodila-Cesnovar, Nada. Relevantnost fondova Centralne tehniske knjiznice sa
obzirom na potrebe korisnika. Varazdin, 1992, magistarski rad; Vidic-Ratkovic, Virna. Evalvacija
zbirke periodike v Narodni in univerzitetni knjiznici v Ljubljani. Ljubljana, 1996, diplomska naloga;
Brezigar, Pija. Uporaba bibliometrijskih in drugih metod pri evalvaciji knjiznicne zbirke. Ljublja-
na, 2006, diplomska naloga.
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Brez preglednih analiz zbirk in obcasnih evalvacijskih studij fonda prakti¢no ni
mogoce oceniti stanja. Nenazadnje ustreznost knjiznih zbirk kazejo tudi uporab-
niki, zato bomo o knjizni¢nih zbirkah marsikaj izvedeli iz Studij potreb uporab-
nikov (in ne-uporabnikov) knjiznice.

Izgradnja oziroma razvoj zbirk je zato eno izmed najbolj kreativnih in dinami¢nih
del v knjiznici, predvsem zato, ker bolj kakor druga dela v knjiznici zahteva ce-
losten pogled na poslanstvo knjiznice in njeno mesto v druzbi, natanéno pozna-
vanje aktualnih delovnih postopkov in zgodovinskega razvoja fondov ter ponudbe
knjiznega trga.
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