V uvodnem ¢lanku so bile opi-
sane palete, ki jih najpogo-
steje uporabljamo, paleta z
orodji, plavajoCe palete ter
priro¢ni meniji. Tokrat bodo
opisana osnovna orodja, ki
nam pri izdelavi razli¢nih tis-
kovin mocno olajsajo delo in
omogocajo natancno izvedbo
izdelka:

— pripravo novega
dokumenta,

— pomozne crte - vodila,

— mreze,

— izdelavo novih strani,

— izdelavo vzorcnih strani,

— paginiranje (Stevilcenje)
strani,

— dolocanje razdelkov
(poglavij).

Priprava novega
dokumenta

Z izborom New v meniju File
se nam odpre okvir za pri-
pravo novega dokumenta.
S pomocjo nastavitev, ki so
nam na voljo v pogovornem
oknu, dolocimo pripravo stra-
ni novega dokumenta.

Vrsta dokumenta; kadar
veckrat uporabljamo enako
velikost strani, bele robove,
je najbolje, da si izdelamo
svojo razli¢ico dokumenta in
ga poimenujemo.

Stevilo strani; v okviréek, ki
nam je na voljo, vpiSemo oz.
dokumentu doloéimo pred-
videno Stevilo strani, najvec-

PRIPRAVA NOVEGA

DOKUMENTA

Document Preset: | prelom YRSTADOKUMENTA VI

Number: ': 1

Margins

Number of Pages: |1 [FIFacing Pages<Dtooment—
STEVILO STRANI [(Imaster Text Frame
VELIKOST STRANI_ M vzoréni
Page Size: ‘M v ‘-" TEKSTOVNI OKVIR
width: |3 210 mm Orientation: | ()|

Height: |4 207 mm |

Colurns  &TEvILO STOLPCEV

( OK J

[ Cancel |

I Save Preset... |

[ Fewer Options |

| cutter: |2 5mm

BELI ROBOVI

Iop:;: 15 mm _

Inside: |4 10 mm

\ x Qutside: |4 10 mm

; }RAZMIK MED STOLPCI

Bottom: ': 20 mm
Bleed and Slug
Top Bottomn Inside Outside
Bleed: is mm J 115 mm ‘ |5 O ‘ |5 e :£ODATEK ZA POREZAVO

Slug: izomm HOmm

HO mm

‘ 0 mm %_%aPODATEK (SLUG)

Pogovorno okno za pripravo novega dokumenta

krat zaCnemo z eno stranjo,
druge kasneje dodajamo s
pomocjo palete Pages.

Dvostranski dokument; ce
oznacimo okvircéek, se bo
prva stran pojavila na desni,
vse druge pa paroma na levi
in desni. Za izdelavo doku-
menta, ki je samo na eni
strani (oglas, plakat, vizitkal,
ne oznaCimo okvircka. Za
izdelavo knjig, revij, pri cemer
imamo leve (parne) in desne

(neparne) strani, pa ozna¢imo
okviréek za izdelavo dvo-
stranskega dokumenta (Fa-
cing Pages).

Vzorcni tekstovni okvir; ce
oznacimo okviréek, nam pro-
gram izdela tekstovni okvir
na vzorcni strani. Njegova
velikost je dolocena znotraj
belih robov, ki smo jih dolocili
dokumentu.

Velikost strani; rubrika Paper
Size vsebuje vecino standar-

dnih velikosti, v polja Sirina
(Width) in visina (Height) pa
vhasamo nove vrednosti.

Polozaj strani; dolocamo
lezeCe in pokoncne formate.
Stolpci; v polje, ki nam je na
voljo, lahko vpiSemo Stevilo
stolpcev, ki se bodo porazde-
lili znotraj belih robov doku-
menta.

Razmik med stolpci; v polje
Gutter vnasamo vrednost za
razmik med stolpci.
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DODATEK
ZA POREZAVO

OBREZANA
STRAN

Boa Misah St oaadguna un af e buia Lpkigeca

Belirobovi;dolocamovelikost
zrcala. Ko je oznacCen okvircek
Facing Pages, se polji Left
(levi rob) in Right (desni rob)
spremenita v Inside (notranji
rob) in Outside (zunanji rob).
Vodila robov so nam v pomoc
pri postavljanju strani.

Dodatek za porezavo; Bleed
nam oznaci moznost, kadarso
objekti zunaj formata strani,
tako da so objekti tiskanju in
porezaviv Zivem robu.

Dodatek Slug*; tekstovni
podatek, lahko tudi slikovni,
najveckrat vsebuje podatke o
dokumentu (logotip podjetja,
podatke o datumu izdelave,
Stevilo barv, pisave). Tiska se
zunaj dolocene strani doku-
menta, tako da se lahko pojavi
tudi na poskusnem odtisu ali
filmu.

*Slug; v razli¢nih anglesko-slo-
venskih slovarjih najdemo pod
izrazom slug razlago, da je to

linotypna vrstica. (Print, linotypna
vrstica; rigleta)’

V angloameriski strokovni litera-
turi in slovarjih pa za izraz naj-
demo razlago. (A lead greater
than 6 points, A line of type or
spacing material cast by a line-
casting machine.)?

""" DODATEK
SLUG

Spreminjanje osnovnih
nastavitev dokumenta
Dokument lahko spremi-
njamo tudi po potrditvi osno-
vnih nastavitev, ki smo jih
doloCili na zacetku. Lahko
spreminjamo bele robove,
Stevilo stolpcev in razmik
med njimi; to naredimo s
pomocjo palete Margins and
Columns iz menija Layout.

Pomozne crte - vodila

Program InDesign ima tri
vrste pomoznih ért, in sicer
pomozne crte belih robov,
Crte stolpcev ter pomozne
¢rte ravnil; vertikalne in
horizontalne. PomozZne crte
se ne tiskajo, uporabljamo jih
za razporejanje ter poravnavo
razli¢nih objektov na straniin
delovni povrsini.

Prikaz pomoznih ¢rt (barvo in
stopnjo vidljivosti) lahko spre-
minjamo s pomocjo menija
Ruler Guides; najdemo ga v
meniju Layout.

e Theashokd: S50~
Golor By ¥ o ]

Stopnjo vidljivosti in barve
pomoznih ¢rt belih robov,
crt stolpcev, dodatku za po-
rezavo in dodatku Slug pa
spreminjamo v meniju Edit—
Preferences—Pasteboard.

e Bmris
Chers S
Bt Do
f— S Dmisa
T Batrant B e
e Coters
e o 4

Patarscne
v ot e

)

Za pomozne crte ravnil, ver-
tikalne in horizontalne, lahko
izberemo sistem merskih
enot, ki nam najbolj ustreza;
to lahko storimo, ¢e z desnim
klikom na misko pritisnemo
v ravnila ali pa izberemo
Edit—Preferences—Units &
Increments.

Pomozne crte vodil lahko
izdelamo razlicno. Z misko
se postavimo v horizontalno
ali vertikalno ravnilo, priti-
snemo in povlecemo. Ko jo
postavimo na Zeleno mesto, jo
spustimo. Za prikaz pomozne
Crte, ki sega ¢ez delovno povr-
sino, spustimo kazalec mi-
ske zunaj delovne povrsine.
Z dvakratnim klikom v rav-
nilo se nam izdela pomoZzna

¢rta. Za izdelavo pomoznih ¢rt
cez dve strani si pomagamo s
kombinacijo tipk (Command/
Ctrl). Za kopiranje lahko
izberemo moznost Step and
Repeat iz menjia Edit.

Repeat Count: 2 7
Horizontal Offset: S 4 mm
Vertical Offsat: % 0 mm

Pomozne crte ravnil ureja-
mo s pomocjo orodja za ne-
posredno oznacevanje. Z oro-
djem oznacCimo ¢érto in jo
premikamo. Pomagamo si la-
hko tudi z vnasanjem novih
vrednosti oziroma polozaja
¢rte s pomocjo palete Control
ali palete Transform; X-polje
za vertikalno in Y-polje za
horizontalno pomozno Crto.
Premikamo jih pa lahko tudi
s puséicami na tipkovnici.

|zbrano ¢rto zaklenemo tako,
da izberemo moznost Lock
Position iz menija Object,
zaklenjeni lahko spreminja-
mo barvo, jo prestavljamo po
plasteh, spreminjamo njeno
vidljivost. Kadar pa Zelimo
zakleniti vse pomozne crte
ravnila, izberemo moznost
Lock Guides iz menjia View.

POMOZNA CRTA

BELIH ROBOV

POMOZNE CRTE

STOLPCEV

POMOZNA CRTA RAVNILA
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Mreze

InDesign ima na voljo dve
vrsti mrez; mreza dokumenta
in mreza osnovnih linij. Ce
zelimo prikazati mrezo doku-
menta, izberemo moznost
Show Document Grid za
mrezo osnovnih linij Show
Baseline Grid iz menija View.

Izdelava novih strani

Paleto Pages lahko upora-
bljamo za izdelavo, preraz-
porejanje in brisanje strani. S
pomocjo palete se lahko pre-
mikamo po razli¢nih straneh,
jih dodajamo in briSemo. Prav
tako jo uporabljamo za izde-
lavo, spreminjanje in aktivira-
nje vzorénih (master] strani.
Kadar ob dolocanju velikosti
novega dokumenta v pogovor-
nem oknu oznacéimo Facing
Pages (dvostranski doku-
ment), bo paleta drugacna
od tiste, ki jo dobimo, ¢e na
zacetku ne dolo¢imo funkcije
(enostranski dokument).

Paleta Pages

Paleta Pages je v delovnem
prostoru, Ce ni prikazana, jo
poiscemo v meniju Window ali
na tipkovnici pritisnemo F12.

Na paleti so prikazane vzor-
¢ne strani in strani doku-
menta. Stran dokumenta se
na paleti prikaze horizontalno
ali vertikalno, pod njo so pri-
kazane Stevilke, ki oznacujejo
njen polozaj v dokumentu.
Stran, ki je siva ali modra, je
oznacena in jo lahko preraz-
porejamo in zbriSemo. Kadar
so Stevilke strani prikazane z
belo barvo na ¢rnem kvadratu
(negativno), pomeni, da je to
stran, na kateri delamo. Z
dvakratnim klikom v stran na
paleti se nam stran prikaze
na zaslonu. Crke na straneh
nam oznacujejo, da strani
temeljijo na doloceni vzorcni

[None] I:I
A-Master VZORCNE CD
Bt - STRANI ED
b 4
E% STRAN, KI TEMELJI
NA VZORCNI
1 STRANI B
an
23
IZBRANE =
STRANI
4-6
STRAN VSEBUJ =a
TRANSPARENTE
OBJEKT 7 GUM ZA
B BRISANJE STRANI
7 Pages in 4 Spreads al

Paleta Page

s za dvostranske dokumente

[None] 0
A-Master D
B-prazna D
GUMB ZA DODAJANJE
NOVIH STRANI
4 Pages in 4 Spreads B %

Paleta Pages za enostranske dokumente

Pages ) Insert Pages...
E New Master...
Duplicate Spread
: EI lats Sovend
A-Master m
Apply Master to Pages...
Save as Master

1PageiniSpread &l ¥ | .-

Override All Master Page Items  Al+Shift+Ctrl+L

Keep Spread Together
Hide Master Items
v Allow Pages to Shuffle

Palette Options...
Numbering & Section Options...

Spread Flattening

Meni palete Pages

strani. Stevilke strani, ki so
v oklepajih, pomenijo, da so
zaklenjene in v skupinah.
Karirast vzorec nam pona-
zarja, da so na strani tran-
sparentni objekti. Na paleti je
izpisano tudi Stevilo strani in
listov (list sta dve alive¢ zdru-
Zenih strani).

Meni paleta Pages

Meni palete Pages je zelo
obsezen in vsebuje zelo veli-
ko koristnih funkcij.

Insert Pages; dodajanje novih
strani.

Move Pages; premikanje in
prerazporejanje strani.

New Master; izdelava vzorc-
nih strani.

Duplicate Spread; kopiranje
dvostranskih dokumentov.
Select Unused Masters;

oznacevanje vzorénih strani,
ki niso v uporabi.

Master Option; brisanje dvo-
stranskih dokumentov.

Apply Master to Pages; doda-
janje vzorcnih strani.

Save as Master; shranjevanje
strani kot vzorcnih.

Override All Master Pages
Iltems; prekinjanje zveze z
vzorcno stranjo. Objekte na
vzorcni strani lahko ureja-
mo, Ce izberemo to funkcijo
(objekti, ki so navzoréni stra-
ni, so zaklenjeni).

Remove All Local Override;
vracanje na predhodno stanje
pred prekinjanjem veze.

Detach All Objects from
Master; brisanje objektov z
vzorcne strani.

Keep Spread Together; zdru-
Zevanje strani(za zdruzevanje
listov v skupine, oznaceni pa
so na paleti tako, da so Ste-
vilke v oklepajih).

Hide Master Items; skrivanje
objektov z vzorénih strani.

G
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Allow Pages to Shuffle; s
potrditvijo program pri doda-
janju novih strani ne spre-
minja leve strani v desno in
nasprotno, da ne pride do
zmesnjave strani.

Palette Options; prilagajamo
sividez palete.
Numbering & Section Options;
paginiranje in izdelava raz-
delkov.

Dodajanje novih strani

Dokumentu lahko dodajamo
strani na veC nacinov, s po-
mocjo gumba na plavajoci
paleti, z izbiro funkcije Insert
Pages v meniju palete Pages,
z vleCenjem vzorcnih strani
na stran dokumenta, kom-
binacije tipk Option/Alt in
potegnemo stran ter jo tako
kopiramo, z izborom funkcije
Duplicate Spread iz menija
palete Pages pa kopiramo
strani z objekti, ki so na kopi-
rani strani.

lzdelava vzorcnih
strani

Objekti na vzorcni strani se
pojavljajo na vseh straneh, ki
so podrejene tej strani (so kot
nekaksna $ablona). Vzoréne
strani so uporabne pri obli-
kovanju taksnih dokumen-
tov, pri katerih se doloceni
elementi pojavljajo na vec
straneh, npr. ziva ali mrtva
paginacija, Crte ipd.

et on e, (ST -
Mumber of Pages: 2

Vsak nov dokument ima na
zacCetku dve vzoréni strani;
prvo, ki se imenuje None,
in drugo, A-Master. Vzorcno
stran A-Master uporabljamo
za izdelavo novih vzorc¢nih
strani, na zacetku je vedno
prazna in lahko nanjo doda-

jamo objekte, drugace kot
pri vzorcni strani None, ki
je vedno prazna in jo upora-
bljamo, kadar Zelimo narediti
prazno stran.

V dokumentu imamo lahko
razlicno Stevilo vzorcnih stra-
ni, odvisno od velikosti in
obseznosti dokumenta. Ko
postavimo objekte na vzorcno
stran, se na straneh, ki teme-
ljijo na tej vzor¢ni strani, ne
morejo premikati ali spremi-
njati, razen na vzor¢ni strani,
oziroma ce jih odklenemo s
pomocjo funkcije Override All
Master Pages Items.

Paginiranje strani

Program nam omogoca zelo
enostavno paginiranje oziro-
ma Steviléenje strani.

Prvi korak pri izdelavi samo-
dejnega paginiranja strani
je, da postavimo kazalec v
tekstovni okvir in izberemo
funkcijo Avto Page Num-
ber v prirocnem meniju ali
v meniju Type—Insert Spe-
cial Character—Avto Page
Number.

Paste

Font .2
Size 3
Clear All Overrides

Find/Change... CtriF
Spelling >

Text Frame Options... Ctrl+B
Anchored Object »

Hide Hidden Characters  Alt+Ctrl+I
Insert Footnote

Insert Special Character

New Section

[]Start Saction ZACETEK RAZDELKA C =
© Automatic Page Numbering e
(O Start Page Numbering at: 1 STEVILKA, S KATERO NAJ SE [ Cancel |
p ZACNE PAGINIRANJE
age Numnbering Options
Section Prefix: [stran | 0ZNAKA PREDPONE RAZDELKOV
i 1 IZBEREMO VRSTO
Stde:(1,2,3,4.. v
pad PAGINIRANJA

Section Marker: |Adobelndesign
[include Prefix when Numbering PaligR- IME POGLAVJA)

VNOS BESEDILA

Stevilke strani se postavljajo

na strani dokumenta ali na

vzorcne strani. Kadar pagi-
niramo na vzorcéni strani, se

nam pojavi njuna predpona
(Prefix); ¢e smo na vzoréni
strani A, se nam pojavi ¢rka A.

Dolocanje razdelkov
poglavij

Dokumenti, ki vsebujejo vec

poglavij, bodo morda zahte-
vali razlicne nacine pagini-

ranja. Z uporabo razdelkov

lahko kombiniramo razli¢ne
nacine paginiranja strani,
kazala ali predgovora so
lahko oznacene z rimskimi
Stevilkami, obicajne strani pa
z arabskimi.

Ale+-Shift+Chrl+h

Insert White Space »
Insert Break Character »
Fill with Placeholder Text

Tag Text »
Autotag Alk+Shift-+Ctrl-+F7

Interactive »

Edit in Story Editor Chri+Y

Auto Page Number

Next Page Number

Previous Page Number

Section Marker

Bullet Character Ale+8
Copyright Symbol Alt+G
Ellipsis Alt+,
Paragraph Symbol Alt+7
Registered Trademark Symbol Al+R
Section Symbol Alt+6
Trademark Symbol

Em Dash Ale+Shift+-
En Dash Alb4-
Discretionary Hyphen Shift+Ctri+-
Nonbreaking Hyphen Alt+Chri-
Double Left Quotation Mark Al+F

Razdelke izdelamo s pomo-
¢jo funkcije v paleti Pages,
Numbering & Section Options.
Ko jo izberemo, se nam po-
javi meni palete. Vklju¢imo
funkcjo Start Section in dolo-
¢imo, na kateri strani zelimo
zaceti z razdelkom, dolo¢imo
vrsto paginiranja in priti-
snemo potrditev OK. Oznaka
na paleti Pages (Crn trikotnik
nad ikono strani) nam ozna-
Cuje zacetek razdelka.

lva Molek

Srednja medijska in grafi¢na Sola Ljubljana

VIRI

'Veliki anglesko-slovenski slo-
var = The Great English-Slovene
Dictonary. Ljubljana: Drzavna
zalozba Slovenije, 1984. str 962.

2Bonura, L.:

Desktop Publisher’s Dictionary.
Plano Worldware Publishing,
1989. str. s-18

Kvern, 0. M., Blatner, D.
Stvarni svet:

ADOBE INDESIGN CS
Mikro knjiga, Beograd 2005

Wood, B.

ADOBE INDESIGN CS 2
Kompjuter biblioteka,
Beograd 2006
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