Navodilo za peslovanje ¢lanov nacelstva
posojilnic oh uradnih dnevih.

Vlad. Pugenjak,

Vse poslovanje posojilnic naj se vrsi le ob uradunih
dnevih. Vsaka posojilnica naj ima vsak teden vsaj
jeden natanko dolo¢en in razglasen uradni dan, pri
katerem naj bodeta navzocéa dva ¢lana nacelstva in
sicer élan natelstva, ki opravlja sluzbo tajnika in Se
jeden ¢lan nacelstva, kateri opravlja sluzbo blagaj-
nika. Sluzbo tajunika opravlja celo leto jeden in isti
¢lan nacelstva, dotim opravljajo sluzbo blagajnika
ostali ¢lani nalelstva in sicer menjajoé se vsak
mesec.

1ET12 . Nnd

Neobhodno potrebno je, da se vsa vpladila
in izplaéila izvriujejo le ob uraduih dnevili v
uradni sobi v navzoénosti dveh ¢lanov nacelstva (taj-

nika in blagajnika). Ta dolotba se mora vselej strogo
upostevati !

Pri zafetku uradnega dneva mora sluzbo bla-
gajnika opravljajo¢i ¢lan nacelstva preiteti gotovino
v blagajni in se prepricati, e se ujema gotovina v
blagajni z gotovino, izkazano v denarnem listku in
blagajniskem dnevniku. Selc, ko se to izvrsilo, se
more priceti 8 poslovanjem.

Vsa vpladila in izpladila vpisuje tajnik
takoj v blagajniski dnevnik in v knjizice strank,
blagajnik pa v posebno knjigo, katero v svrho kon-
trole sam vodi. Prenosi iz blagajnifkega dnevnika v
glavno knjigo hranilnih vlog oz. posojil se izvrsijo,
ako je pri uradnem dnevu mnogo strank, Sele po
sklepu uradnega dneva.

Vsa placila strank (vloZene hranilne vloge,
plagane obresti posojil, vrnjena posojila) morata v
strankini knjiZici s svojim podpisom po-
trditi tajuik in blagajnik; vsa izplacila
(izplatane hranilne vloge, izplatane obresti hranilnih




vlog, izplaéana posojila) pa mora s svojim pod-
pisom v knjiZici potrditi stranka sama.

Vsakikrat mora stranka, katera hoce vloZiti ali
vzdigniti kako hranilno vlogo, prinesti hranilno knji-
zico seboj. Pri vsakem vzdigu se naj primerja stanje
vloge v glavni knjigi hranilnih vlog.

Hranilne vloge se izplatujejo vlagatelju samemu
ali pa njegovemu pooblaséencu. Kot pooblaséenec vla-
gatelja se smatra vsakdo, ki je v posesti hranilne
knjizice in posojilnice ne zadeva nobena dolZnost,
preiskovati ali presojevati legitimacijo vzdigovalca.
Taka dolZnost obstoji le tedaj, ¢e je na knjiZici sami
na zahtevanje vloznika zabeleZen poseben pridrZek,
ki nalaga posojilnici dolZnost, preiskavati legitimacijo
(pravico) vzdigovalea, da je upravicen vlogo sprejeti.
Ta pridrzek (,vinkulacija‘®*) pa mora biti zabeleZen
v glavni knjigi hranilnih vlog in pa v hranilni kaji-
zici sami.

Odsvetuje se, v blagajni ali sploh v posojilni¢nih
prostorih shranjevati hranilue knjiZice, ki naj se marveé
v vsakem slutaju vrnejo strankam.

Zadolznic o Ze vrnjenih posojilih ne sme obdr-
Zati posojilnica, temveé stranki izrociti ali pred
stranko popolnoma uniéiti.

Posojilo se sme izplacati le tedaj, e se
je dovolilo v pravilno sklicani in sklepéni seji na-
Celstva, oziroma, ¢e prosi kak é&lan nacelstva za po-
sojilo, v skupni seji nacelstva in nadzorstva, kateri
seji pa ne sme prisostvovati dotitni ¢lan nadelstva,
ki prosi za posojilo, nadalje ¢e se je zadolznica po-
polnoma zgotovila, kolekovala ter od dolZnika in po-
roka podpisala. Slednji mora biti oznaden v zadolZnici
kot porok in placénik.

V slucaju, da zastavi kaka stranka v varnosi
posojila vrednostne papirje, zavarovalne police itd.,
mora dobiti od posojilnice potrdilo, katero podpiseta
zraven Stawpilje tajnik in blagajnik.



Ce se odposlje denar Zadruzni Zvezi, se mora
nacelstvo v seji po vpogledu v poloZnico prepricati,
¢e se je demar resni¢no odposlal. Ravno tako se mora
nacelstvo v seji prepri¢ati, v slu¢aju, da se je narocil
denar, ¢e je denar res dosel. Vsako narocilo denarja,
vsako naznanilo, da se denar odposlje ter vsako po-
trdilo o prejetem denarju morata podpisati zraven
stampilje dva ¢lana naéelstva. Naznanilo ZadruZne
Zveze glede odposiljatve denarja kakor tudi potrdilo
Zadruzne Zveze o sprejemu denarja se mora natanko
primerjati z vpisi v knjigah posojilnice ter se mora
v sluéaju, da se obojestranski vpisi ne vjemajo, ne-
mudoma zahtevati od ZadruZne Zveze pojasnilo.

Ob koncu uraduega dneva se primerjajo vpisi v
blagajniskem dnevniku z vpisi v knjigi, katero vodi
- blagajnik in, ¢e se ujemajo, se knjiga blagajnika in
blagajniski dnevnik zakljuéi in sicer na ta naéin, da
se sestejejo vsi prejemki in izdatki uradnega dneva
ter od vsote prejemkov odsteje vsota izdatkov. Ostanek
Je gotovina, katera se mora nahajati v blagajni.

Nato se presteje gotovina v blagajni in vpisejo
posamezne vrste denarja v denarni listek. Ce soglasa
gotovina v blagajni z v blagajniskem dnevniku iz-
kazano gotovino, se je celo poslovanje pravilno iz-
vriilo. Ako pa ne soglasa, se mora iskati napaka,
katera ti¢i mnogokrat v napacnem sestevanju ali Stetju
denarja. Ce pa na noben nadin ne soglasa gotovina,
mora v sluéaju primanjkljaja manjkajoco vsoto zaloZiti
blagajnik, v sluéaju preostanka pa preostalo vsoto
naloziti kot hranilno vlogo ,preostanek v blagajni‘.

Grotovina, denarni listek, zadolZnice in vrednostni
papirji se vedno shranjujejo v trezorju, do katerega
ima kljuée blagajniS8ko sluzbo opravljajo¢ ¢lan na-
Celstva.

Pri reviziji se mnogokrat najde, da se ne izvrsuje
dvojna zapora. Pri vsaki posojilnici se mora strogo
izvr8evati dvojna zapora, ker to zahteva pravilno bla-
gajnistvo ter dolodbe pravil. Kljuéi se naj razdelijo
na ta natin, da ima tajoik zunanje kljute do blagajne,



¢lan nadelstva pa, ki opravija blagajnisko sluzbo,
kljute trezorja. Duplikati kljuéev se naj odposljejo
Zadruzni Zvezi.

Konéno je potrebno omeniti, da je dolZnost nad-
zorstva najmanj vsako Cetrtletje jedenkrat pregledati
blagajno in knjige. Nadzorstvo naj primerja vpise v
blagajniskem dnevniku z vpisi v glavnih knjigah,
prefteje gotovino ter pretelita stanje dolZnikov in
porokov. V sludaju, da nadzorstvo spozna, da se
je bati za varnost posojila, je njega dolZnost delovati
na to, da se obvarujejo poroki kakor tudi posojilnica
vsake &kode.

Ce @initelji zadruge v smislu predstojetega na-
.vodila ravnajo, je zajaméeno pravilno poslovanje po-
sojilnice. DolZnost nacelstva je skrbeti za pravilno
poslovanje, medtem ko ima nadzorstvo dolZnost vestno
pregledovati poslovanje nadelstva. Ce natelstvo in
nadzorstvo ne izpolnuje svojih dolZnosti, je osebno
odgovorno za Skodo, katera vsled njihove malomar-
NOSEL Dasiane.

Popolno napa¢no je mnenje, da zadostuje revi-
zija od strani Zadruzne Zveze, katero ona izvrsuje
v smislu zakona z dne 10. junija 1903, in da ni
potrebno pregledovanje posojilnice od nadzorstva. Le
tedaj je mogoée vsako nerednost v poslovanju in
vsako poneverjenje zabraniti, ¢e bodo &lani nadelstva
kakor tudi nadzorstva strogo izvrievali svoje dol-
znosti. Revizijska oblast, katera mora najmanj vsako
drugo leto natanko pregledati vse poslovanje zadruge,
bode odklanjala vsako odgovornost, ¢e se bode pri
reviziji pokazalo, da se ne ne upostevajo predstojeéi
predpisi, kateri vsebujejo najuavadnejse pogoje za
redno poslovanje zadruge in da se vkljub vetkratnim
opominom nedostatki ne odpravijo.




