
KAKO SE IZOGNEMO NAKUPU DVOJNIC!

J O Ž E  Z U 2 E K

Strokovnjaki, kot so Er. Milkuu. A. Graesel, H. Kunze (glej 
primere 1—3) in drugi, precej razpravljajo o vidikih, ki jih naj 
bi knjižničar upošteval pri nabavni politiki, manj pu govorijo 
o tehnični izvedbi nakupov in o evidenci p rirastka fonda pred 
inventarizacijo. In če evidence ni, se pojavijo dvojnice.

Vsaka študijska, znanstvena in strokovna knjižnica bi morala, 
da se izogne nabavi dvojnic, še pred inventarizacijo vodili na­
tančno evidenco o nakupih, zamenah in darovih, narodna knjiž- 
njica pa še evidenco o obveznih primerkih. Cim večja je knjižnica, 
tem koristneje in nujneje bi ji morale bili pomožne evidenčne 
kartoteke, kajti hitre evidence nam inventarna knjiga ne more 
nadomestiti, saj se vainjo vpisuje prirastek po vrsti, kot pač p r i ­
haja  v knjižnico. Na abecedni katalog pa se tudi ne moremo po­
vsem zanesti, ker vanj prihaja jo  kartotečni listi v večjih knjiž­
nicah zelo pozno, včasih celo po enem letu.

Za evidenco pred inventarizacijo naj bi služile v glavnem 
vsaj tri pomožne kartoteke, in sicer:

1. Kartoteka naročenih publikacij (nakupov in zamen).
2. Kartoteka došlih publikacij (nakupov, zamen in darov).
5. Kartoteka nezaključenih del in serij.
Večje knjižnice po svetu in tudi že pri nas pa vodijo zaradi 

upravne administracije, računovodstva in statistike še druge po­
možne kartoteke v zvezi z nakupi, zamenami in darovi.

Kartotečni list (zadostuje internacionalni format 75 mm X 125 
mm) naročene publikacije naj bi imel vse tiste podatke, ki so po­
trebni pri naročilu, n. pr.:

HANDBUCH
der Bi'bliio(thökisiwiisseiischuift. Begr. v. Fr. Milkau. 2., v«nin. 

u. verb. Auifl. Hig. v. G. Ijeyli.
Wiiiesbadten, O. Harraissorwiilz 1952 —
L fig 1 in nadaljnje.

Prim or 1: NAKUP , DZS
Naroč.

Primer 2: ZAMENA

KUNZE, H.:
BibliMheksvwwialltuinigsiliehire.

Lfg DM 25. 

Dt. Büch. Lpzg 
14-8-58

Leipzig, VEB Hairnassowiiitz 1956.
(Lehrbücher f. d. Nachwuchs an wiiissemschaiftil. Biibliioth. 1)



Ko naročena publikacija dospe, se porabi za kartoteko došlih 
publikacij v primeru nakupa naročniški kartotečni list in v pri- 
meru zamene zamenjalni kartotečni list. Še pred premestitvijo 
listov iz ene v drugo kartoteko se na naročniški list pripiše spodaj:

Lfg 1. diab. 21-8-58 za diin 3680.— 
pilač. z rac. št. 503 25-8-58.

na zamen j«ki list pa  samo:
Dušilo 10-9-58.

V kartoteko došlih publikacij se uvrsti tudi kartotečni list 
darovane publikacije, n. pr.:

Piniimor 3: DAR
GRABS BL. A.:

H andbuch der Bibliothekslehre. 2., voll., umgearb. Aufl.
der »Grundzüge der B ibliothekslehre, Neub. v. J. Petzholdts
Katechismus der Jiiibiliotiheiksilehre*.
Leipzig, J. J. Weber 1902.
Dair: Šilehrngeir, Goirnjia' Radgona 22-7-56.

Ce imamo opravka z nezaključenim delom aid delom v .seriji, 
napravimo poseben kartotečen list za kartoteko nezaključenih del, 
ki jo vodimo posebej, toda le za tista dela serije, ki jih imamo 
namen izpopolnjevati oziroma nadaljevati, n. pr.:

Prtiimer 4:
SLAVISTIC

Piniinitiimgs amid Repriinitiings.
Ed. by  C. H. v. Sohoonon veld.
The Hague, M outon & Go. 1954 —
2. Womita-ub, W.: The Poetry of Adlaui Mickiiewicz. 1954.

Naročniškega kartotečnega lista nezaključenega dela ne p re­
mostimo v kartoteko došlih publikacij, am pak ga pustimo v na­
ročniški kartoteki, ker delo še ni v celoti dobavljeno. V primeru 
pa, da je neka publikacija izšla v seriji, premestimo kartotečni 
list te publikacije v kartoteko došlih publikacij, na kartotečni 
list serijske kartoteke pa pripišemo dospeli zvezek serije.

Kartotečni listi viseli treh kartotek so urejeni po abecednem 
redu piscev oziroma naslovov anonimnih del. Cim hočemo prido­
biti (kupiti uli zamenjati) neko publikacijo, pogledamo najprej 
naročniško kartoteko, če že ni morda naročena, potem še v k a r­
toteko došlih publikacij, če ni celo že dobavljena. Ce je delo izšlo 
pred začetkom vodenja kartotek, opravimo kontrolo še v ma­
tičnem abecednem katalogu. Na ta način se izognemo nabavi dvoj­
nic tistih publikacij, ki so v katalogizaciji.



Pri vsem tem tehničnem delu je važno, da se pri prepisih 
naslovov (za nakup, zameno in  darove), kadar se publikacije pred­
lagajo v nakup ali naročajo in kadar po prejemu izpisujemo k a r ­
totečne liste, točno držimo pravil za katalogizacijo. Opuščamo pa 
kazalke, pregledne in začasne liste.

Če kartoteke vestno vodimo, ne bomo duplirali publikacij. 
Dvojnicam pa se ne moremo izogniti, če knjižnica prejme publi­
kacijo v dar mod tem, ko je bila že naročena, in enako, če pride 
publikacija v zameno, ne da bi jo želeli.


