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Dopolnilno ﬂamdm

za mestno knjigovodstvo ljubljansko

(sprejeto v seji obéinskega svéta dné 10. oktobra 1893).

—

Vsi mestno obéino zadevajodi raduni vloZe se pri magistratovi vloZni knjigi; pro-
tokolist jih razvrsti ter jih izroéi po magistratovem odpravnistvu (ekspeditu) doti¢nim
poroCevalcem (referentom). Porolevalec se osvedodi, da je poloZitev rac¢una utemeljena,
pregleda ter poslie radun s porodevalno (referatno) polo, na kateri je napisal ,videat
mestno knjigovodstvo radi uradnega poslovanja“ z eventuvalnimi opazkami kratkim pdtem
mestnemu knjigovodstvu.

Mestno knjigovodstvo ra¢un natanko pregleda, potem pa knjigovodja ali njegov
namestnik o njem poro¢a v prihodnji seji magistratnega gremija.

Po odohrenju magistratnega gremija ugotovi knjigovodstvo ra¢un in mu pristavi
dve klavzuli. V jedni napisani so vsi podatki, v koliko in pod katerimi pogoji se iz-
pla¢ilo ra¢una more izvrSiti in kako se ima izplacilo zara¢unati, v drugi pa, da naj se
placilo izvrsi.

Prvo klavzulo podpise mestno knjigovodstvo, drugo Zupan ali njegov namestnik.
Ob jednem napiSe knjigovodstvo na porocevalni poli vse potrebno, kako naj se izvrsi
reSitev ckshibita, ¢e si tega v posebnih slu¢ajih ni pridrzal poroGevalec (referent) sam,
kar je pa ze v ,videatu® Opomml. Knjigovodstvo poslje potem akt po ekspeditu poroce-
valeu, ki ga vidira in dostavi zupanu ali njegovemu namestniku radi aprobacije.

Kunjigovodstvo opravlja vse posle v administrativnih racunskih zadevah tako, da
resi doticne magistratne akte meritori¢no in napravi koncept za ekspedicije.

Zmanje o vseh predmetih v administrativnih racunskih zadevah pa morajo imeti
tudi vsi doticni porocCevalci (referenti), katerim pripada to po tvarini racunov.

Obcevanje magistrata z mestnim knjigovodstvom je torej tako urejeno, da mej tem
in pa Zupanom ali njegovim namestnikom posreduje doticni poroc¢evalee (referent).

Le izkaze in porotila, zadevajota kujigovodstvene in ratunske predmete v ozjem
pomenu, smeti je dostaviti neposredno Zupanu ali njegovemu namestniku.

K]'lJl“O\O(]":t\O dopisuje mestnemu magistratu ali v obliki poro¢il ali pa izrazuje
svoje nmmenje na doSlih porocevalnih polah; za vsako magistratu dano porocilo, naj se
godi v katerikoli obliki, odgovoren je knjigovodja; ¢e je tedaj resil kako uradno porocilo
podrejen mu uradnik, ne zadostuje, da to porocilo knjigovodja le podpise, ampak preve-
riti se mora, da je poro¢ilo sestavljeno na podlagi faktiénih |'m(1 itkov.

Vsi mestnemu knug,mochhu dostavljeni akti in ratuni isrodé se knjigovodji, da
jilu prouéi najprvo sam in v reSitev ali sebi pridrzi ali pa razdeli med druge uradnike,
dolo¢ivsi v kratkih potezah, kako jih je reSiti.

Za vsako sejo obéinskega sveta napravi knjigovodstvo o finanénem stanju v po-
sameznih naslovih mestne uprave izkaz, katerega predlozi po Zupanu ali njegovem na-
mestniku mestnemu zastopu.

Ta izkaz razjasniti ima denarno poloZje z ozirom .na v prora¢unu dovoljeni kredit
in njegovo uporabo. Poleg tega je v njem napomniti, koliko priblizno preostaje kredita
po odbitku rednih in poznanih potrebSéin v pokritje onih troSkov za nove naprave in
predmete, o katerih utegne obravnavati in sklepati ob¢inski zastop.

Zatorej pa je obvestiti mestno knjigovodstvo vedno pravocasno, da se seja sklice.
Isto tako se obvesti knjigovodstvo nemudoma o vseh onih ukrepih obéinskega sveta, pri
katerih pride vprasanje o gmotnem stanji mestne uprave oziroma prorac¢un v postev.

Natisnila Klein in Kova® v Linhliani
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Dopolnilno navodilo

za mestno knjigovodstvo ljubljansko

(vsprejeto v seji obéinskega zastopa dné )

Vsi mestno oh¢ino zadevajoci racuni vloze
se pri mestni vlozni knjigi: protokolist jih raz-
vrsti ter jih izroci po mestnem odpravnistvn (eks-
peditu) dotiénim porocevalcem (referentom). Poro-
Gevalee se osvedoci, da je polozitev racuna ute-
meljena, pregleda ter poslje rac¢un s porocevalno
(referatno) polo, na kateri je napisal . videat mestno
knjigovodstvo radi uradnega poslovanja“ z even-
tuvalnimi opazkami kratkim potom mestnemu knji-
covodstvu.

Mestno knjigovodstvo racun se natanko pre-
gleda, ga adjustira, potem pa knjigovodja ali njegov
namestnik o njem poro¢a v prihodnji seji magi-
stratnega gremija.

Po odobrenju magistratnega gremija pristavi
knjigovodstvo racunu dve klavzuli. 'V jedni na-
pisani so vsi podatki. v kolikor in pod katerimi
pogoji se izplacilo racuna more izvrsiti in kako se
ima izplacilo zaracunati, v drugi pa, da naj se
placdilo izvrsi.

Prvo klavzulo podpise mestno knjigovodstvo,
drugo zupan ali njegov namestnik. Oh jednem na-
pise knjigovodstvo na porocevalni poli vse po-
trebno, kako naj se izvrSi resitev ekshibita, ce si
tega v posebnih slucajih ni pridrzal porocevalee
(referent) sam, kar je pa ze v ,videat-u® opomnil.
Knjigovodstvo poslje potem akt po ekspeditu po-
rocevaleu, ta ga vidira in dostavi Zupanu ali nje-
govemu namestniku radi aprobacije.

Knjigovodstvo opravlja vse posle v admini-
strativnih racunskih zadevah tako, da resi dotiéne
magistratne akte meritoricno in napravi koncept
za ekspedicije.

Znanje v vseh predmetih v administrativnih
racunskih zadevah pa morajo imeti tudi vsi doti¢ni
porocevalei (referenti), katerim pripada to po tva-
rini ra¢unov.

Oh¢evanje magistrata z mestnim  knjigovod-
stvom je torej tako urejeno, da mej tem in pa
zupanom ali njegovim namestnikom posreduje do-
tiéni porocevalec (referent).

Le izkaze in porocila, zadevajoce knjigovodske
in racunske predmefe v oZjem pomenu, smefi je
dostaviti neposredno zupanu ali njegovemu na-
mestniku.

Knjigovodstvo dopisuje mestnemu magistratu
ali v obliki porocil ali pa izrazuje svoje mnenje
na doslih porocevalnih polah: za vsako magistratu
dano porocilo, naj se godi v katerikoli obliki,



odgovoren je knjigovodja: ¢e je tedaj resil kako
uradno porocilo podrejen mu uradnik, ne zado-
stuje, da to porocilo knjigovodja le podpise, ampak
preveriti se mora, da je porocilo sestavljeno na
podlagi faktiénih podatkov.

Vsi mestnemu knjigovodstvu dostavljeni akti
in rac¢uni izrocé se knjigovodji, da jih prouci naj-
prvo sam in v resitev ali sebi pridrzi ali pa po
revidentu razdeli med druge uradnike, dolo¢ivsi v
kratkih potezah, kako jih je resiti.

Za vsako sejo obC¢inskega sveta napravi knjigo-
vodstvo o finanénem stanju v posameznih naslovih
mestne uprave izkaz, katerega predlozi po Zupanu
ali njegovem namestnikn mestnemu zastopu,

Ta izkaz razjasniti ima denarno poloZje z
ozirom na v prora¢unn dovoljeni kredit in nje-
govo uporabo. Poleg tega je v njem napomniti,
koliko priblizno preostaje kredita po odbitku rednih
in poznanih potrebs¢in v pokritje onih troskov za
nove naprave in predmete, o katerih utegne obrav-
navati in sklepati obéinski zastop.

Zatorej pa je obvestiti mestno knjigovodstvo
vedno pravocasno, da se seja sklice. Isto tako se
obvesti knjigovodstvo nemudoma o vseh onih ukrepih
ohc¢inskega sveta, pri katerih pride vprasanje o
gmotnem stanji mestne uprave oziroma prorac¢un
v postev.

Natisnila Klein in Kovaé v Ljubljani
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