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1 UVOD

Pravila in postopki za izdelavo zaklju¢nih del (za diplomsko nalogo in magistrsko delo) so
predstavljeni v Pravilniku o Studiju na prvi in drugi stopnji na UL FGG, oz. Pravilniku o
doktorskem Studiju Univerze v Ljubljani (za doktorsko disertacijo), ki sta objavljena na spletni
strani fakultete. Priloga navodilom je Predloga za zaklju¢na dela UL FGG v Word-u in LateX-
u, ki dosledno sledi tem navodilom. Upostevanje tehni¢nih navodil je odgovornost tako
Studenta kot mentorja, strokovno podporo pri iskanju in navajanju virov pa nudi osebje
Knjiznice UL FGG. Pri pisanju zaklju¢nega dela mora Student upostevati tudi Pravilnik o
preverjanju podobnosti vsebine elektronske oblike pisnega zaklju¢nega dela Studija in pogojih
za zaCasno nedostopnost vsebine pisnega zaklju¢nega dela Studija.

Zaklju€no delo je kon¢na Studijska obveznost Studentov. Z izdelavo zaklju¢nega dela Student
pridobi in dokaze strokovno podkovanost ter sposobnost natanc¢nega, strokovnega in
razumljivega pisnega izrazanja, Siri in poglablja teoreticno znanje ter ga skuSa uporabiti v
praksi. V zaklju¢nem delu izrazi sposobnost analiziranja, kriticnega ocenjevanja, uporabe
virov, samostojnega sklepanja in presoje ter usposobljenost za strokovno delo in reSevanje
strokovnih problemov.

Zakljuéno delo mora biti napisano v skladu s pravopisnimi pravili slovenskega knjiznega jezika.
Mentor/-ica lahko od Studenta zahteva lektoriranje zakljuénega dela, ¢e presodi, da ni
pravopisno ustrezno.
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2 TEHNICNA NAVODILA ZA PISANJE ZAKLJUCNEGA
DELA

Za uspeSno pripravo zakljuénega dela je poleg vsebine kljuénega pomena tudi njegova
tehni€na in oblikovna urejenost. Skladnost z doloCenimi oblikovnimi smernicami omogoca
enotnost in preglednost vseh zaklju¢nih del ter olajSa njihovo branje in razumevanje. V
nadaljevanju so podrobno predstavljene osnovne smernice, ki vkljuCujejo uporabo ustrezne
pisave, pravilno StevilCenje, strukturiranje poglavij in razmike med posameznimi elementi
besedila.

Spostovanje teh navodil pri pripravi zakljuénega dela je obvezno za vse Studente UL FGG.
21 Naslovnica

Oblika naslovnice je predstavljena v Predlogi za zakljuéna dela UL FGG, ki je priloga tem
navodilom. Vsebuje barvni logotip UL FGG, ime in priimek avtorja zakljuénega dela, naslov
zakljucnega dela, tip zakljutnega dela, smer Studija avtorja, kraj in letnico nastanka dela.

2.2 Pisava, Steviléenje, poglavja in razmiki
2.21 Pisava

- Arial ali Times New Roman (ena vrsta pisave v celotnem zakljuénem delu),
- besedilo v velikosti 11 pik (pt),
- obojestranska poravnava.

2.2.2 Oblika strani
- 2,5 cm razmaka od vsakega roba strani do besedila.
2.2.3 Razmiki

- Med vrsticami besedila enojni razmik,

- med odstavki 1 vrstica,

- nad in pod sklopom alinej 1 vrstica,

- nad slikami in preglednicami 1 vrstica,

- nad opisom/naslovom slike in preglednice 1 vrstica.

2.2.4 Steviléenje strani

Strani v zakljuénem delu se Stevil€ijo na sredini spodnjega roba strani. Uvodne strani (zahvala,
bibliografsko-dokumentacijska stran, kazala, seznam prilog, okrajSave) in priloge na koncu
zaklju€nega dela se oznacujejo z rimskimi Stevilkami (1, I, Il ...). S poglavjem Uvod se zacne
Stevilenje z arabskimi Stevilkami (1, 2, 3 ...), ki se nadaljuje vse do zadnje strani VIROV IN
LITERATURE, na kateri je naveden seznam uporabljenih virov oziroma citiranih del. Strani |
in 1 naj bosta na lihi strani v PDF dokumentu.

Besedilo v glavi (pagini vivi) je sredinsko poravnano v velikosti 8 pik in vsebuje naslednje
podatke:
Priimek, I. Leto. Naslov zaklju¢nega dela.
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2.2.5 Poglavja

Vsako glavno poglavje (poglavje 1. reda) se za¢ne na novi strani, levo poravnano, zapisano z
velikimi érkami in v krepkem slogu, pri ¢emer za Stevilko poglavja ni pike. Razmik med
besedilom in naslovom novega poglavja je 12 pik (pt).

Vsako poglavje je lahko razdelieno na podpoglavja. Stevilséimo poglavia do 3. reda,
uporabljamo lahko poglavja do 5. reda, vendar poglavij 4. in 5. reda ne Stevil¢imo. Ko
Stevil¢imo poglavja nizZjih redov, uporabljamo arabske Stevilke za vsak red poglavij, pri Cemer
jih lo€imo s pikami (na primer: 1.2 Naslov poglavja ali pa 1.3.5 Naslov poglavja). Naslovi
poglavij so levo poravnani, zapisani z malimi tiskanimi ¢rkami (1. red z velikimi tiskanimi) v
skladu s pravopisnimi pravili ter zapisani v krepki pisavi. Naslovi do vklju¢no tretjega reda imajo
zamik levo 0 cm, viseCe 1,2 cm. Primer oblike poglavij je prikazan spodaj:

Primer:

1 NASLOV POGLAVJA PRVEGA REDA

1.1 Naslov poglavja drugega reda

1.1.1 Naslov poglavja tretjega reda

Naslov poglavja €etrtega reda

Naslov poglavja petega reda

2.2.6 Velikost, vrsta pisave in poravnava za razlicne namene uporabe

Velikost, vrsta pisave, postavitev in namen uporabe v posameznih delih zaklju¢nega dela so
predstavljeni v Preglednici 1. Ta preglednica sluzi kot vodilo za dosledno in enotno oblikovanje
besedila, kar prispeva k preglednosti, urejenemu videzu dokumenta in boljSi berljivosti.

Preglednica 1: Velikost, vrsta in poravnava pisave za razli€ne namene uporabe.

Velikost

pisave Namen uporabe Vrsta pisave Poravnava

POGLAVJA x
VELIKE TISKANE CRKE

16 PRVEGA krepko ’ leva
REDA
Pog_lav;a_ drvugega, Male tiskane ¢rke (upostevamo rabo

11 tretjega in Cetrtega lik Zetni krepk leva
reda velike zac¢etnice), krepko

1 Poglavja petega Male tiskane c¢rke (upostevamo rabo leva
reda velike zacetnice), krepko, lezece
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V.e likost Namen uporabe Vrsta pisave Poravnava
pisave
. Male tiskane ¢rke (upostevamo rabo .
11 Navadno besedilo : o (up obojestranska
velike zacetnice)
min. 8 Preglednice Male tiskane ¢rke (upoStevamo rabo velike zacetnice) Preglednica levo
poravnana
11 Opis/Naslov Male tiskane ¢rke (upostevamo rabo levo
preglednice velike zacetnice, zaklju€imo s piko)
min. 8 Slike Male tiskane ¢rke (upoStevamo rabo velike zaCetnice) Pod sliko, levo
. . Male tiskane ¢rke (upostevamo rabo
11 Opis/Naslov slike ; . ( post : levo
velike zacetnice, zaklju€imo s piko)
Stevila, funkcije, oklepaje, enote in
besedilne opise v matematicnih izrazih
zapiSemo s pokoncnimi
nepoudarjenimi simboli, leva,
priporo¢en 1
11 Enacbe oznake spremenljivk zapisemo lezeCe cm razmaka
s ¢rkami latinske ali grske abecede, med robom in
enacbo

oznake za matrike in vektorje
zapiSsemo s poudarjenimi pokonc¢nimi
Crkami.
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3 OBVEZNA OBLIKA

Zakljuéno delo se za¢ne z naslovnico (predpisana oblika je del Predloge za zaklju¢na dela UL
FGG). Naslovnici sledi prazna stran.

Nato sledijo uvodne strani, oStevilcene z velikimi rimskimi Stevilkami. Poglavja imajo obliko
poglavij 1. reda. Oblika le-teh je razvidna iz predloge. Uvodne strani sestavljajo:

- zahvalo (neobvezno),

- bibliografsko-dokumentacijsko stran,

- izvle€ek in kljuéne besede v angledkem jeziku,
- kazalo vsebine,

- kazalo slik (po potrebi),

- kazalo preglednic (po potrebi),

- seznam prilog (po potrebi),

- okrajSave in simboli (po potrebi).

Sledi vsebina zaklju¢nega dela, ki je opisana v 4. poglavju teh navodil.
3.1 Izvlecek in kljuéne besede

Izvlecek v slovenskem jeziku obsega najvec 250 besed ter zgoS&eno in natancno povzema
glavno temo, naravo obravnavanega problema, namen zakljuénega dela, uporabljene metode
reSevanja, kljuéne ugotovitve, sklepe in predloge. Angledki izvleCek je prevod slovenskega
izvleCka, pri Cemer Stevilo besed ni omejeno.

Kljuéne besede so besede ali besedne zveze, ki oznadujejo glavne tematike, obravnavane v
zakljuénem delu. Navedemo od 4 do najve¢ 7 posameznih pojmov, med seboj lo¢enih z
vejicami. Na koncu seznama klju¢nih besed ni pike.

3.2 Preglednice in slike

V zakljuénem delu je treba slike in preglednice najprej omeniti v besedilu in se nanje smiselno
sklicevati, Sele nato naj sledi njihov prikaz. Vsaka preglednica ali slika mora biti oznaena z
opisom/naslovom, ki mu sledi navedba vira v oklepaju, zapisana v skladu s pravili za navajanje
virov. Naslov se zakljudi s piko.

Ce je preglednica ali slika (npr. graf, grafikon, naért ipd.) avtorsko delo $tudenta, se kot vir
navede (Lasten, letnica). TakSna navedba se ne vklju€uje v seznam virov na koncu dela. Vse
druge uporabljene vire pa je treba vkljuciti tudi v poglavje Viri, kjer morajo biti navedeni v skladu
s pravili za navajanje virov.

Slike in preglednice se StevilCijo zaporedno od zacetka dokumenta. Stevilki sledi dvopigje, nato
pa naslov, ki se zatne z veliko za€etnico in se kon€a s piko. Ce element vsebuje vir, ga je
treba navesti pred konénim locilom, tako kot v tekoCem besedilu.

Primer: Slika 1: Gradnja pasivne stavbe (Pasivna hisa, 2022).

3.2.1 Preglednice

Naslov preglednice, ki vkljuCuje zaporedno Stevilko in celotno besedilo, piSemo nad
preglednico, levo poravnano, z velikostjo pisave 11 pik. Vsebina preglednice je lahko v manjsi

pisavi kot glavno besedilo z najmanjSo velikostjo 8 pik. Tudi same preglednice naj bodo levo
poravnane.
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Vsaka preglednica mora biti ustrezno opremljena — vkljuCevati mora enote in vse druge
informacije, potrebne za razumevanje brez dodatnega branja besedila zaklju¢nega dela.

Spodaj je prikazan primer preglednice.

Preglednica 2: Realni indeksi vrednosti opravljenih gradbenih del, Slovenija (Podatki o indeksu
vrednosti opravljenih gradbenih del, 2025).

marec 2025 marec 2025
februar 2025 marec 2024

sprememba v %

Gradbenistvo -4,0 11,7

Gradnja stavb -7,9 -9,7

Gradnja inZenirskih objektov -3,7 -20,5

Specializirana gradbena dela -1,1 -1,8
3.2.2 Slike

Med slike Stejemo grafikone, grafe, fotografije, risbe, nacrte, zemljevide, mape oziroma katero
koli drugo obliko ilustracije. V zaklju€nem delu jih poravhamo na sredino strani.

Naslov slike zapiSemo levo poravnano pod sliko.

Slika 1: Primer slike, pridobljene s spletne strani (Pasivna hiSa, 2022).
Navedba v virih:

Pasivna hisa. (2022). Zavod energijski razred. https://energetskaizkaznica.org/pasivna-hisa/
(Pridobljeno 11. 3. 2025)
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Slika 2: Primer slike s spletnega vira (Izravnava meje, 2025).

Navedba v virih:

Izravnava meje. (2025). Geodetske storitve Zolnir. https://zolnir.si/sl/izravnava-meje
(Pridobljeno 10. 5. 2025)

PREZRACEVALNI BAZEN Nitrifikacija

2NH," + 30, = 2N0, + 4H + 2HD

Turbo puhalo 7, 2ND, + 0, = 2ND,
i | i

Mehansko - g =

ofsiena 1 =

siurova odpadna

voda

L
t CRPALISCE BLATA PR " 1
Powatna blato [recke) | N

NAKNADNI USEDALNIK

Otidéena «TH
odpadna voda "

Lodevane aktivnega bilata
od o&iStene odpadne vode

Slika 3: Primer slike, pridobljene iz tiskanega vira (Jarc, 2013, str. 12).
Navedba v virih:

Jarc, G. (2013). Podpora nadzornega sistema predelave odvecnega blata Cistilnih naprav v
trdno gorivo. [Diplomska naloga]. Ljubljana: Univerza v Ljubljani, Fakulteta za
gradbenistvo in geodezijo.

3.3 Enacbe

OstevilCene ali neostevilene enacbe piSemo v samostojnih vrsticah, poravnane so na levi rob
z odmikom 1 cm. Ce je enacdba oSteviléena, mora biti Stevilka enacbe zapisana v okroglih
oklepajih in poravnana na desni rob. Tudi v besedilu pri sklicevanju na enacbe dosledno
uporabljamo navedbo v okroglih oklepajih.
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Osnovna pravila za pisanje enacb so:
- S§tevila, funkcije, oklepaje, enote in besedilne opise v matemati¢nih izrazih zapisemo s
pokonénimi nepoudarjenimi simboli,
- oznake spremenljivk zapiSemo leze€e s Crkami latinske ali grSke abecede,
- oznake za matrike in vektorje zapiSemo s poudarjenimi pokon&nimi ¢rkami.

Primer:
s=v-t (1)
3.4 Opombe pod ¢rto

Opombe uporabljamo za vsebinska pojasnila, ¢e le-ta ne sodijo v osnovno besedilo, so pa z
vidika celote pomembna in sluzijo za dodatne utemeljitve problema. Sem sodijo tudi citati v
izvirnem jeziku, e smo v besedilu uporabili prevod. Steviléenje opomb tege skozi celotno
besedilo in jih piSemo pod &rto. Velikost pisave je 8 pik, brez razmika med vrsticami.

3.5 Priloge

Priloge niso sestavni del zaklju¢nega dela, vendar jih priloZimo kot dopolnilo. V njih zajamemo
informacije, ki so pomembne za celovit prikaz raziskave, vendar bi lahko z odvra¢anjem
pozornosti od glavne teme motile potek sporocila zaklju¢nega dela. V prilogah lahko vklju¢imo
anketne vpras$alnike, izpise statisticne obdelave podatkov, tehni¢ne nacrte, skice, zemljevide,
tabele z meritvami in drugo dodatno gradivo. Na nekatere rezultate se lahko sklicujemo tudi v
samem besedilu zaklju¢nega dela (npr. glej Prilogo A). Priloge v naslovu oznagimo z velikimi
tiskanimi érkami: A, B, C, D itd.

Stevil&imo jih tako, da najprej navedemo &rko priloge, nato vezaj, sledi zaporedna $tevilka
strani priloge. Vsaka priloga se StevilCi od zacetka.
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4 SESTAVNI DELI ZAKLJUCNEGA DELA

Zakljuéno delo piSemo v prvi osebi mnozine (npr. ugotovili smo, razvili smo, izdelali smo ...).
41 Uvod

Prvo poglavje zaklju¢nega dela je uvod, ki praviloma obsega:

- opredelitev teme, problema in raziskovalna vprasanja,

- namen in cilje zaklju¢nega dela,

- teoreti€na izhodidCa in pregled dosedanjih raziskav (predstavimo teoreti¢no podlago in
pregledane vire, ki so klju¢ni za zaklju¢no delo, se do njih opredelimo in poudarimo
tiste vidike, ki se tiCejo raziskovane teme),

- kratko opisano zgradbo celotnega dela.

Opredelitev problema ima kljuéno vlogo pri pisanju zakljuénega dela, saj mora bralcem podati
jasno sliko o raziskovanem problemu. Ustrezno opredeljen problem in predmet raziskovanja
predstavljata osnovo za oblikovanje namena, ciljev, raziskovalnega vprasanja in/ali hipotez
zaklju€nega dela. V okviru opisa problema je treba predstaviti tudi argumente, ki pojasnjujejo,
zakaj je pomembno raziskati ta problem in kaksen bo doprinos nase raziskave na podrocju
gradbenistva, geodezije, okoljskega inzenirstva ali SirSe druzbe. Pri tem moramo pri opisu
problema upostevati logi¢en vrstni red, da zagotovimo smiselni prikaz problematike.

4.2 Osrednji del

Osredniji del oz. jedro zaklju¢nega dela je smiselno razdeljeno na poglavja. V osrednjem delu
je bistveno, da preko poglavij in podpoglavij predstavljamo podatke urejeno in smiselno, jih
analiziramo, povezujemo, kriti€no vrednotimo, interpretiramo ter vklju¢ujemo lastne zamisli in
komentarje.

Pregled stanja (ki je lahko tudi del uvoda) zajema predstavitev obstojecih virov in raziskav ter
dosezkov drugih avtorjev, ki predstavljajo izhodiSée za nadaljnje raziskave ali so neposredno
povezani s temo zaklju¢nega dela. V tem delu primerjamo obstojeCe raziskave, ki so bile ze
opravljene na tem podrocju. Na koncu povzamemo, zakaj je pomembno raziskovati izbrani
problem in kakSen je prispevek nase raziskave k Ze obstojeCemu znanju in praksam v
gradbenistvu, geodeziji ali okoljskem inzenirstvu.

Osredniji del vsebuje podroben opis obravnavanega problema in predstavitev izbranih metod
dela. Natan¢no opiSemo postopek raziskave, prakticno izvedbo ali uporabo modelov in
morebitne izzive, s katerimi smo se srecali.

Rezultati so najpomembnejSi del zakljuénega dela, saj vsebujejo izsledke raziskave. V tem
poglavju jasno in natan¢no predstavimo kljuéne rezultate v pretekliku ter po logichem
zaporediju, ne nujno po ¢asovnem poteku raziskave.

Razprava je namenjena interpretaciji rezultatov in njihovi primerjavi s teoreti€nimi osnovami,
predstavljenimi v jedru zaklju¢nega dela. V tem delu ne uvajamo novih teoreti¢nih izhodiS¢ ali
dodatnih rezultatov, temvec€ izpostavimo kljuéne ugotovitve ter morebitna odprta vprasanja, ki
bi lahko vodila v nadaljnje raziskave.

4.3  Zakljuéek

ZakljuCek je pomemben del, kjer povzamemo kljucne ugotovitve raziskave in ovrednotimo
dosezene cilie. V njem ne smemo uvajati novih informacij, temvec€ le strnemo bistvena
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spoznanja, ki smo jih pridobili skozi raziskavo. V zakljuCku obicajno vklju¢imo naslednje
elemente:

povzetek klju¢nih ugotovitev — jedrnato predstavimo glavne rezultate raziskave in
odgovorimo na raziskovalno vprasanje ali hipoteze,

povezavo z zastavljenimi cilji — ocenimo, ali smo dosegli zastavljene cilje in kako se
rezultati ujemajo z nadimi pricakovanii,

prispevek raziskave — izpostavimo, kak3en je doprinos raziskave k strokovnemu
podrocju (npr. gradbenistvu), kakSno prakti¢no vrednost ima in kako jo lahko uporabimo
v realnem okolju,

omejitve raziskave — navedemo morebitne omejitve, s katerimi smo se soocali med
raziskovanjem (npr. omejen vzorec podatkov, metodoloske omejitve, dostopnost virov),
priporoCila za nadaljnje raziskave — predlagamo smeri za prihodnje raziskave ali
izboljS8ave na obravnavanem podrocju.

Zaklju¢ek mora biti jedrnat, jasen in logi€no povezan s celotnim delom. Z njim zaklju€imo
raziskavo in bralcu podamo konéno misel o njenem pomenu in uporabnosti.

Zaklju¢ku sledi neostevilceno poglavje z viri in literaturo.

10
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VIRI'IN LITERATURA

To poglavje je vkljuéeno v kazalo vsebine, vendar se ga ne Stevili. Vsi viri, ki so navedeni v
seznamu virov, morajo biti vsaj enkrat povzeti ali citirani v besedilu zaklju¢nega dela.

Vire navajamo po prilagojenih APA UL FGG ali obi¢ajnih APA standardih (7. izdaja).

Pri pisanju seznama virov upo$tevamo abecedni vrstni red priimkov avtorjev oz. naslovov del,
Ce avtor le-tega ni znan, ali Steviléno oznacevanje virov skozi besedilo.

Besedilo v seznamu citiranih virov je levostransko vise€e poravnano. Virov ne Stevil€imo in
pred njih ne dodajamo oznadevalcev (ang. bullets), temvec jih navajamo kot nove odstavke,
pri Cemer je druga vrstica zaradi preglednosti pomaknjena nekoliko bolj v desno oz. naredimo
vise€i zamik odstavka.

Dovoljeno je uporabljati tudi Steviléni IEEE naéin navajanja virov.

Pri tem nacinu v besedilu vir ozna¢imo s Stevilko v oglatem oklepaju, npr. [1]. Nato v seznamu
virov na koncu zakljuénega dela vire razvrstimo po vrstnem redu, v katerem se pojavljajo v
besedilu. Vsak navedeni vir v besedilu je torej povezan s pripadajo¢im zaporednim Stevilom v
seznamu virov.

Ce je le mogoge, preverimo in uporabimo prvotni (primarni) vir. Ko to ni mogoé&e ali smiselno,
moramo natan¢no navesti tudi stran(i) v sekundarnem viru, kjer je povzet ali citiran prvotni vir.

Pri izdelavi zaklju€nega dela je treba uporabljati verodostojne in po moznosti novejSe vire,
zlasti pri statisti¢nih podatkih, kjer je pomembno upostevati najnovejSe dostopne informacije.
Viri morajo izhajati iz strokovnih publikacij in uradnih spletnih strani. Pri iskanju relevantnih
virov si pomagamo z bazami, kot so WoS, Scopus, Google Scholar.

Neprimerna za strokovno rabo so gradiva, kot so Studentski zapiski s predavanj in vsebine s
portalov za medvrstniSko deljenje Studijskih gradiv (npr. studentski.net) ali nestrokovne
enciklopedije (npr. Wikipedia).

Kaj je citiranje virov?

Poznamo dve vrsti citiranja, in sicer:

- neposredno — dobesedno navajamo besede avtorja
- posredno — navajamo izvirni vir, tako da ideje iz njega povzamemo s svojimi besedami.

Neposredno oz. dobesedno citiranje vira je natan€en prepis izvirnega besedila, kjer od besede
do besede navajamo besedilo drugega avtorja. Dobesedni citat (navedek) oznaCimo z
narekovaji in ga ne smemo spreminjati (€e uporabimo le del, manjkajo€i del nadomestimo s 3
pikicami). Za dobesednim citatom v okroglem oklepaju navedemo avtorja oziroma avtorje, leto
izida vira in Stevilko strani, na kateri je bil citat objavljen. Ce se citat tudi v izvirniku konéa s
piko, to piko postavimo pred konéni narekovaj. V tem primeru za navedbo vira pike ne
dodajamo.

11
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Primer:

»Predori zmanj$ajo posege v naravne habitate, skrajSajo potovalne razdalje in s tem dolzino
zgrajenih prometnic. So¢asno pa se za gradnjo predorov porabi veliko materialov, predvsem
betona. Tako je pomembna preudarna izbira nacCina gradnje predorov in materialov, ki jih
uporabimo.« (Rupnik, 2024, str. 13)

Tudi pri posrednem citiranju literature, torej povzemaniju, kjer izvirno besedilo zapiSemo z
lastnimi besedami (tj. na novo predstavimo, razlozimo oziroma razjasnimo Ze obravnavano
tematiko), je treba na ustreznem mestu natanéno navesti vir povzetega besedila. Za
navedkom v okroglem oklepaju navedemo avtorja oziroma avtorje, leto izida citiranega vira
in Stevilko strani, na kateri je bil navedek objavljen. V tem primeru piko postavimo za
oklepajem z navedbo vira.

Primer:

Predori zmanjSujejo vpliv na okolje in krajSajo poti, a zahtevajo veliko betona, zato je
pomembna premisljena izbira gradnje in materialov (Rupnik, 2024, str. 13).

Pojasnila okrajSav in kratic pri navajanju virov v seznamu literature

V nadaljevanju so predstavljeni podatki, ki jih moramo navesti za vire, in s katerimi locili jih
med seboj loCujemo. Podani so tudi primeri navajanja virov.

Okraj$ave, ki jih uporabljamo pri navajanju virov, piSemo v slovenskem jeziku. Primeri
najpogostejsih okrajSav so navedeni v Preglednici 3.

Preglednica 3: Primeri najpogostejSih okrajSav.

OkrajSava v slov. OkrajSava v angl. jeziku Razlaga okrajSave

jeziku

idr. etal. in drugi (avtorji)

ur. ed. urednik

\' / V primeru, ko navajamo prispevek iz zbornika ali

poglavje v knjigi

in & in

b. d. / Brez podatka o datumu ali letu navedenega vira

Posebnosti pri navajanju virov

- Ce isti avtor (ali skupina avtorjev) v istem letu izda vec€ del, letnici dodamo ¢rke a, b, c;
enako storimo tudi v seznamu virov (npr. Miko$, 2004a, 2004b),

- nakoncu vsakega navedenega vira napisemo piko, razen v primeru spletnega vira, kjer
pike ni,

- povezavo na spletno stran zapiSemo kot aktivno povezavo, vendar mora biti oblikovana
z obi¢ajno ¢rno pisavo in brez podé&rtavanja,

- e-vire navajamo na enak nacin kot tiskane, le da pri njih na koncu dodamo povezavo
na spletno stran (URL ali DOI) in napiSemo datum pridobitve vira (dan. mesec. leto,
npr.: Pridobljeno 10. 5. 2025),

12
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- €e v viru ni navedenega leta oz. datuma izida/objave vira, ta podatek nadomestimo s
kratico b. d., ki pomeni »brez datumac,

- osebno komunikacijo (npr. intervju, pogovor, e-posta, sporo€ilo prek druzbenega
omreZja ...) s strokovnjakom z dolo€enega podrocja v besedilu navedemo s priimkom
osebe, s katero smo komunicirali, in datumom komunikacije, v seznam virov pa ga ne
vklju¢imo (npr. Moze, P., osebna komunikacija, 10. 1. 2025). Priporo¢ljivo je, da avtorja
osebne komunikacije prosimo za dovoljenje za citiranje. Kopijo citiranega vira,
pridobljenega v pisni obliki, shranimo.

- v primeru, da pri pisanju dela uporabimo generativho orodje umetne inteligence,
moramo slediti etiénim smernicam, zato se moramo sklicevati nanj, in sicer v besedilu
in na koncu v seznamu virov. Generiran odgovor v besedilu zapiSemo na naslednji
nacin: na zastavljeno vprasanje ["Navedba vprasanja"] je orodje OpenAl ChatGPT
generiralo naslednji odgovor: ["Navedba odgovora"] (navedemo vir).

Primer:
Med besedilom (OpenAl ChatGPT, 2023).

V seznamu virov: Avtor Ul. (leto uporabe). Ime uporabljene Ul (verzija) [tip ali opis modela
uporabe]. Povezava do uporablienega modela
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PRILOGA A: PRILAGOJEN APA UL FGG - PRIMERI CITIRANJA IN NAVAJANJA VIROV

Knjige in e-knjige

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Knjiga: 2 avtorja

Priimek, kratica imena. in Priimek, kratica imena (leto izdaje).
Naslov dela. Kraj: Zalozba.

(Dolenc in Klinc, 2023)

Dolenc, M. in Klinc, R. (2023). BuildingSMART - temeljina znanja. Ljubljana:
Fakulteta za gradbeni$tvo in geodezijo.

Knjiga:
vec kot 2 avtorja

Priimek, kratica imena. idr. (leto izdaje). Naslov dela. Kraj:
Zalozba.

(Rakovec idr., 2009)

Rakovec, J. idr. (2009). Vetrovnost v Sloveniji. Ljubljana: Zalozba ZRC, ZRC
SAZU.

Knjiga: brez
avtorja

Naslov dela (leto izdaje). Kraj: Zalozba.

(Slovar slovenskega
knjiznega jezika, 1970)

Slovar slovenskega knjiznega jezika (1970).
Slovenije.

Ljubljana: Drzavna zalozba

Knjiga: urednik

Priimek, kratica imena. (ur.). (leto izdaje). Naslov dela. Kraj:
ZaloZba.

(Sitar, 2008)

Sitar, M. (ur.). (2008). Urbane prihodnosti = Urban future. Maribor: Fakulteta za
gradbenistvo.

Knjiga: ve¢ kot 2
urednika

Priimek, kratica imena. (ur.). (leto izdaje). Naslov dela. Kraj:
ZaloZba.

(Nared idr., 2023)

Nared, J. idr. (ur.). (2023). Zeleni prehod na regionalni ravni. Ljubljana: Zalozba
ZRC.

Knjiga: poglavje

Priimek, kratica imena. (leto izdaje). Naslov poglavja. V: Naslov
dela (str. od—do). Kraj: Zalozba.

(Mrak, 2023, str. 21)

Mrak, G. (2023). Demografske spremembe — teoretski pregled. V: Demografska
analiza in projekcije za podezelska in urbana obmocja v Sloveniji (str. 21-25).
Ljubljana: Zalozba ZRC.

E-knjiga: vec kot 2
avtorja

Priimek, kratica imena. idr. (leto izdaje). Naslov dela. Kraj:
Zalozba. URL naslov (datum pridobitve)

(Marseti¢ idr., 2018)

Marseti¢, A. idr. (2018). Geometricni popravki opticnih satelitskih posnetkov.
Ljubljana: Zalozba ZRC. https://iaps.zrc-
sazu.si/sites/default/files/pkc15_marsetic.pdf (Pridobljeno 18. 11. 2024)

E-knjiga: poglavje

Priimek, kratica imena. in Priimek, kratica imena (leto izdaje).
Naslov dela (str. od—do). Kraj: Zalozba. URL naslov (datum
pridobitve)

(Klinc in Dolenc, 2024,
str. 99)

Klinc, R. in Dolenc, M. (2024). Programiranje za inZenirje: reSeni primeri v
programskem jeziku Python: univerzitetni ucbenik (str. 99-101). Ljubljana:
Zalozba Univerze. https://ebooks.uni-lj.si/ZalozbaUL/catalog/book/648
(Pridobljeno 18. 11. 2024)

Knjiga: razli¢na
dela istega avtorja
v istem letu

Isto pravilo kot za knjigo, le dodana ¢rka a, b pri letu izdaje.

(Turk, 2023a)

(Turk, 2023b)

Turk, G. (2023a). Prostorska statistika: univerzitetni u¢benik. Ljubljana: Zalozba
Univerze. https://ebooks.uni-lj.si/ZalozbaUL/catalog/book/474 (Pridobljeno 18.
11.2024)

Turk, G. (2023b). Razvri¢anje lesa po trdnosti. V: Les, material sedanjosti in
prihodnosti - prednosti in izzivi: prirocnik (str. 56-59). Celje: Fit media.
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Prispevki v zborniku (zborniki élankov in zborniki s posvetovanj ter konferenc)

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Prispevek v TISKANEM zborniku
brez urednika, ve¢ kot 2 avtorja

Priimek, kratica imena. (leto izdaje). Naslov
prispevka. V: Naslov dela (str. od—do). Kraj:
Zalozba.

(Krtini idr., 2024)

Krtini¢, N. idr. (2024). Modeliranje odziva troetazne povezane zidane stavbe z
modelom 2z nadomestnimi diagonalami. V: 45. zborovanje gradbenih
konstruktorjev Slovenije: 7./8. november 2024, Grand hotel Bernardin, Portoroz
(str. 241-252). Ljubljana: Slovensko drustvo gradbenih konstruktorjev.

Prispevek v TISKANEM zborniku
z urednikom in ve¢ kot 2 avtorja

Priimek, kratica imena. idr. (leto izdaje). Naslov
prispevka. V: Priimek, kratica imena urednika
(ur.), Naslov dela (str. Od-do). Kraj: Zalozba.

(Bajc idr., 2012)

Bajc, J. idr. (2012). Izraun lokalnih magnitud potresov iz podatkov Drzavne
mreze potresnih opazovalnic. V: Kuhar, M. (ur.), 17. strokovno sreéanje
Slovenskega zdruZenja za geodezijo in geofiziko (str. 127-134). Ljubljana:
Fakulteta za gradbenistvo in geodezijo.

Prispevek v ELEKTRONSKEM
zborniku

Priimek, kratica imena. idr. (leto izdaje). Naslov
prispevka. V: Naslov dela (str. od—do). Zalozba.
URL naslov (datum pridobitve)

(Padovnik idr., 2023)

Padovnik, A. idr. (2023). Influence of methyl cellulose in injection grout on mould
growth on mural paintings — preliminary results. V: Conservation and restoration
of historic mortars and masonry structures: HMC 2022 (str. 608—-620). Springer.
https://link.springer.com/chapter/10.1007/978-3-031-31472-8 48 (Pridobljeno
18. 11. 2024)

Clanki v revijah in éasnikih

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Clanek v reviji: tiskana revija,
vec kot 2 avtorja

Priimek, kratica imena. idr. (leto izdaje).
Naslov ¢lanka. Naslov revije, letnik(Stevilka),
str. od—do.

(Drobne idr., 2024)

Drobne, S. idr. (2024). Crpanje nepremiénega premoZenja za investicije v
pametne srebrne vasi. Geodetski vestnik, 68(3), str. 295-312.

Clanek v reviji na spletu (e-
¢lanek): 2 avtorja

Priimek, kratica imena. in Priimek, kratica
imena (leto objave). Naslov ¢lanka. Naslov
revije, Stevilka, str. od—do. URL naslov (datum
pridobitve)

(Bezak in Mikos, 2021)

Bezak, N. in Miko$, M. (2021). Changes in the rainfall event characteristics
above the empirical global rainfall thresholds for landslide initiation at the pan-
European level. Landslides, 18, str. 1859-1873.
https://link.springer.com/article/10.1007%2Fs10346-020-01579-0 (Pridobljeno
18. 11. 2024)
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Spletne strani

pridobitve)

Tip gradiva | Pravilo navajanja Med V seznamu literature
virov besedilom
Spletna Naslov. (leto objave na | (Brizgani beton, | Brizgani beton: tehnicna smernica. (2013). OBV. https://www.zabeton.si/datot/ts-brizgani-beton_obv_april- 2013.pdf (Pridobljeno 18.
stran: brez spletu). Nosilec | 2013) 11. 2024)
avtorja odgovornosti. URL
naslov (datum
pridobitve)
(Smernice ..., Smernice za presojo ravnanja z odpadki pred ruSenjem in obnovo zgradb. (2018). Evropska komisija.
2018) https://ec.europa.eu/docsroom/documents/31521/attachments/1/translations/sl/renditions/pdf (Pridobljeno 18. 11. 2024)
Spletna Priimek, kratica (Hocevar, Hocevar, |. (2024). Matjaz DolSek: Govoriti o tem, da je potres naravna nesreca, je vsaj neodgovorno. Siolnepremicnine.
stran: z imena. (leto objave na | 2024) https://nepremicnine.siol.net/novice/matjaz-dolsek-govoriti-o-tem-da-je-potres-naravna-nesreca-je-vsaj-neodgovorno-453 (Pridobljeno
avtorjem spletu). Naslov. 22. 8.2025)
Nosilec odgovornosti.
URL naslov (datum
pridobitve)
Spletna Naslov. (b. d.). (Fire severity, b. | Fire severity. (b. d.). Copernicus. https://forest-fire.emergency.copernicus.eu/about-effis/technical-background/fire-severity
stran: brez Nosilec odgovornosti. | d.) (Pridobljeno 18. 11. 2024)
leta objave URL naslov (datum

Sodbe in zakonodaja

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Zakoni, predpisi (brez avtorja)

Naslov. (leto izdaje). Kraj: Zalozba.

(GZ-1, 2024)

Gradbeni zakon (GZ-1): s komentarjem in stvarnim kazalom. (2024). Ljubljana:
Uradni list Republike Slovenije.

4:2005)

Standardi
Tip gradiva Pravilo navajanja virov Med besedilom V seznamu literature
Standardi Oznaka standarda. Naslov. Kraj: Zalozba. (SIST EN ISO 15927- | SIST EN ISO 15927-4:2005. Higrotermalne znacilnosti stavb - Izraéun in

predstavitev podnebnih podatkov - 4. del: Urni podatki za izradun letne rabe
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energije za ogrevanje in hlajenje (ISO 15927-4:2005). Ljubljana: Slovenski
institut za standardizacijo.

Zakljuéna dela

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Zaklju€no delo: tiskano

Priimek, kratica imena. (leto izdaje). Naslov
dela [tip dokumenta]. Kraj: Zalozba.

(Kusar, 2009)

Ku8ar, M. (2009). Razvoj veckriterijiskega odloCitvenega modela za izbiro
ukrepov pri obnovi stavb [Magistrsko delo]. Ljubljana: Univerza v Ljubljani,
Fakulteta za gradbeniStvo in geodezijo.

Zakljuéno delo: iz spleta (npr.
RUL)

kratica imena. (leto objave). Naslov dela [tip
dokumenta). Kraj: Zalozba. URL naslov (datum
pridobitve)

(Vidic, 2023)

(2023). Optimizacija zemeljskih del za zmanj$anje okoljskih vplivov [Diplomska
naloga). Ljubljana: Univerza v Ljubljani, Fakulteta za gradbenistvo in geodezijo.
https://repozitorij.uni-lj.si/IzpisGradiva.php?lang=slv&id=150720 (Pridobljeno
18. 11. 2024)

Uporaba Al (Umetne inteligence)

(verzija) [generirano besedilo na vprasanje].
URL naslov (datum pridobitve)

(2024)

Tip gradiva Pravilo navajanja virov Med besedilom V seznamu literature
OpenAl. (2024). ChatGPT (18. november). [jezikovno urejanje besedila]
ChatGPT Avtor Ul. (leto uporabe). Ime uporabliene Ul | (OpenAl, 2024) ali OpenAl https://chat.openai.com/

OpenAl ChatGPT. [Generirano besedilo na vprasanje
...]. https://chat.openai.com/ (Pridobljeno 18. 11. 2024)



https://repozitorij.uni-lj.si/IzpisGradiva.php?lang=slv&id=150720
https://chat.openai.com/

Knjiznica UL FGG. 2025. Navodila za pisanje zaklju¢nih del na UL FGG.

Raziskovalni podatki (RP)

Tip gradiva

Pravilo navajanja virov

Med besedilom

V seznamu literature

Raziskovalni podatki (RP)

Avtor RP. (leto objave). Naslov. [Zaklju¢ena
znanstvena zbirka raziskovalnih podatkov]. Ime
repozitorija. URL naslov (datum pridobitve)

(Zizak, 2025)

Zizak, T. (2025). Raziskovalni podatki doktorske disertacije Toplotni odziv
vecfunkcijskih ozelenjenih gradnikov stavb pri realnih vrednosti. [Zakljucena
znanstvena zbirka raziskovalnih podatkov]. Repozitorij Univerze v Ljubljani.
https://repozitorij.uni-lj.si/lzpisGradiva.php?id=168853&lang=slv (Pridobljeno 5.
4.2025)



https://repozitorij.uni-lj.si/IzpisGradiva.php?id=168853&lang=slv
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