Navodila

ustanavljanje in upravljanje
ljudskih knjiZnie.

%

V Ljubljani 1924,

Izdala in zalozila Zveza kulturnih drustev v Ljubljani.







1. VAZNOST LIJUDSKIH KNJIZNIC.

Vsakemu ¢loveku je izobrazba dandanes
nujno potrebna. Pridobi se najlaZe v Soli, izven
Sole pa s samoizobrazbo. Pri samoizobrazbi
naj hodi ¢lovek posluSat predavanja, ki jih
prirejajo razna drusStva, n. pr. Zveza kulturnih
drustev, in naj pridno bere knjige, ki jih ku-
puje sam, ali pa si.jih izposoja v knjiznicah.

Vsak kraj* bi moral imeti svojo knjiznico, ki
mora biti javna, to je dostopna vsakomur.
Taka knjiznica pritegne lahko najsirSe sloje
k samoizobrazbi. Zlasti je vazna za Soli od-
raslo mladino. Brez vegje tezave in vegjih
stroskov jo zbira okeoli sebe in ji nudi iz-
obrazbo in zabavo. KnjiZnica ne potrebuje
velikih in niti ne lastnih prostorov. Imeti mora
le omaro s predali, po katerih stojijo knjige in
katera se zaklene. Omara stoji lahko v Soli, v
ob¢inski pisarni, v Sokolskem ali Gasilskem
domu, ali v kakih drugih druStvenih prostorih.

* Na CeSkem mora imeti po zakonu vsaka obéina
svojo knjiznico. Danes jih je Ze nad 6000.
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Ce pa vseh teh ni, pa naj jo ima knjiZnicar na
lastnem domu, samo da imajo ljudje lahko do
‘nje dostop. Knjiznica lahko deluje vse leto in
ob vsakem vremenu.

II. USTANOVITEV ENJIZNICE.

Vazno je, da je knjiZnica javna in ne samo
drustvena, to je, dostopna le élanom kakega
~ drustva.

Ce v kraju Ze obstoji kako drustvo, ki ima
svojo druStveno knjiznico, n.pr.Bralno dru-
stvo, Citalnica, Sokol itd., potem je najbolje,
da se ta spremeni v javno.

To se doseZe na ta nacin, da se pridobi
odbornike dotiénega drustva za to, da skliejo
ob¢éni zbor in na ob&nem zboru spremene
drustvena ptravila s tem, da vstavijo med
sredstva, s katerimi sme druStvo delovati, tudi
javno ljudsko knjiZnico, Sprememba druStve-
nih pravil, za katero mora glasovati po pravilih
drustva dolodeno Stevilo drustvenikov, se
mora naznaniti okrajnemu glavarstvu v petero
izvodih. (Glej knjiZico «Napredma kulturna
drustvay, str. 12.).

Ce v kraju ni nobenega drustva, ki Ze ima
knjiznico, ali ki bi jo po svojih Ze veljavnih
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ali spremenjenih pravilih lahko ustanovil
n. pr. Sokol, Bralno drustvo itd., potem naj
se ustanovi novo izobraZevalne drustve s tem
ali onim imenom in z namenom, da ustanovi
takoj knjiznico. Zadostuje, da se domenijo tri
osebe, ki se organizirajo kot pripravljalni od-
bor, ki piSe Zvezi kulturnih druStev v Ljub-
ljani, naj jim poSlje vzorna pravila in po-
drobna navodila, kako naj druStvo ustanove.

Ako pa ni mogote zbrati niti pripravljal-
nega odbora iz tega ali onmega vzroka in
obstoje nepremagljive denarne teikoce, ki bi
dovoljevale ustanovitev knjiZnice, potem se je
obrniti na Zvezo kulturnih drustev v Ljub-
ljani, naj ona ustanovi knjiZnico pod svojim
lastnim imenom. Seveda mora biti v takem
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stavila.

III. KAKO ZBEREMO ZA KNJIZNICO PO-
TREBNI DENAR?

Za zatetek zadostuje za manjsi okoliS knjiz-
nica 80 do 100 knjig, ki bi vezane - stale
okroglo 3000 Din. V kolikor se ne moremo na-
sloniti na obstojeto knjiznico kakega drustva,
treba torej ta denar zbrati kot nekako osnovno
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glavnico. Organizator mora tu nastopiti po
jasnem naértu in si pridobiti sotrudnistvo za-
vednih moZ, zlasti pa tudi Zena. Treba tako
reko¢ naloZiti prostovoljen enkratni davek na
vse one, ki vedo ceniti ljudsko izobrazbo, po-
trkati na razna vrata (obCine, denarne zavode,
podjetja), uporabiti vsako priliko za zbirko,
prireditfi za ta namen posebne zabave, skratka
deset, dvajset glav in rok mora biti na delu,
dokler ni ta denar zbran. Ko je vsaj polovica
zbrana, se Ze narofe knjige in omara, za
ostanek pa jaméi organizujoéi odbor, ki pridno
nabira naprej, dokler knjiZnice povsem ne
plaga. Treba samo volje in njenega pritiska,
pa mora iti. Cast naprednjakov vsake obé¢ine
zahteva, da nudijo ljudstvu moZnost, da se
izobrazuje in zabava z naSo knjigo.

IV. UREDITEV KNJIZNICE.

Rekli smo, da zadostuje za zatetek knjiZnice
80 do 100 knjig. Knjige in njihovo vezavo pre-
skrbi Zveza kulturnih drustev, ali pa si jih
nabavijo drustva sama. Da si druStva lahko
izbero knjige, je izdala Zveza poseben seznam
slovenskih knjig, ki so primerne za ljudske
knjiZznice in se Se lahko kupijo. Seznam se bo
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z novo izislimi knjigami spopolnjeval in dopol-
nilo posiljalo Getrtletno ¢lanom Zveze.

'

KnjiZz. omarica: zunanje lice.
Omara. Poleg knjig mora imeti knjiZnica
tudi takoj svejo emaro, v kateri so knjige, ko-
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likor jih ni izposojenih, vedno zaklenjene. V
omari so zaklenjene tudi vse poslovne knjige
knjiznicarja.

KnjiZ, omarica: notranja razdelitev.



Omara je popolnoma preprosta. V notra-
njosti mora imeti police, ki se dajo premikati,
spodaj pa predal za poslovne knjige. Za
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manjse knjiznice popol-
noma zadostuje oma-
rica, ki je znotraj 1m
visoka, 70 em §iroka in
35 em globoka. Taka
omarica lahko stoji na
klopi ali zaboju. Ce je
knjiznica vetja, ali se
jo hote s¢asoma spopol-
niti, mora biti omara
vedéja. Knjizniéna omara
naj bo narejena po pri-
lozenih slikah in pri-
dejanem merilu. Lahko
je pa Se preprostejsa,
iz trdega ali mehkega
lesa, kakor so na raz-
polago denarna sred-
stva. Naredi jo lahko
vsak mizar.



Ureditev knjig. Majhne knjiznice so urejene
povsem drugace kot velike. Urejene naj bodo
tako, da jih lahko vodi tudi preprost knjizniéar,
ki se ni posebno veZbal za vodstvo knjiznice,
pat pa je po danih navodilih takoj v stanu
prevzeti in samostojno voditi knjiZznico. Vse
knjige so vpisane v seznamu knjig po tekotih
Stevilkah. Te S&tevilke so napisane tudi na
hrbtu in na naslovni strani knjige. Knjige
stoje v omari, urejene po tekodih Stevilkah.
Vse knjige morajo biti vezane. Nevezanih knjig
se ne sme pod nobenim pogojem izposojevati.
Najbolje je, da so knjige zavite v papir, da se
vezava prehitro ne zamaze in strga. Kadar je
ovitek zamazan ali strgan, mora se nadomestiti
z novim. Ko je knjiga vrnjena, se mora vedno
uvrstiti na svoje mesto. Knjizni¢ar mora vedno
skrbeti za to, da knjiznica ni nikdar v neredu.

V. IZPOSOJEVANJE KNJIG.

Vsaka knjiZnica mora imeti redne izposoje-
.valne ure in to vsak teden, ¢e le mogole Vv
na knjiznico s tem, da nabije na ulitni strani
hiSe napisno table, ki jo lahko sam napravi, z
napisom: «Javna ljudska knjiZnica. Izposojuje
se vsako nedeljo od...»



Knjizniéar mora imeti pri izposojevanju
vzoren red, katerega naj se drzi sam in ki ga
naj zahteva od tistih, katerim knjige izposo-
juje. Sestavi naj tak red za izposojevanje in
izvodih. V tem redu bodi natan¢no doloeno,
kdaj izposojuje knjige (dan in ura), koliko ¢asa
sme biti knjiga izposojena in koliko knjig sme
najve¢ naenkrat izposoditi poedini izposoje-
valec. Odlo¢no naj se zahteva, da izposojevalec
izposojenih knjig ne izposojuje naprej in doloéi
naj se kazen za tiste, ki vrnejo knjige pre-
pozno, jih pomaZejo, razirgajo ali sploh po-
skodujejo. Ako je kdo knjigo izgubil, jo mora
placati. Izposojuje naj knjige edino le knjiz-
ni¢ar sam. Istotako naj se izposojene knjige
vratajo le njemu. Nikakor se ne sme trpeti,
da bi se knjige pustale kar na mizi v Gitalnici,
ne da bi se ob vrnitvi izbrisale iz seznama
izposojenih knjig.

Tiskovine, ki se rabijo pri izposojevanju
knjig, bi bile: :

1. seznam knjig,

2. seznam izposojevalcev in izposodb,

3. izkaznice,

4. blagajniska knjiga.
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V seznam knjig naj bodo vpisane knjige po
Stevilkah, kakor so urejene v knjiZnici. Za-
pisati je treba natanéno naslov pisatelja in
knjige. Tak seznam Kknjig naj se nabije na
steno knjizni¢éne sobe, ki naj sluzi v uporabo
citateljem pri izposojevanju.

Seznam lastnikov izkaznic naj obsega imena,
stan in bivaliSée onih oseb, ki si izposojajo
knjige iz dotiéne knjiznice.

Kdor si hote izposojevati knjige iz ljudske
knjiznice, dobi najprej proti gotovemu znesku
izkaznico, na kateri bodi na naslovni strani
napisana tekoca Stevilka, ime, priimek, cita-
telja in kraj, kjer se nahaja knjiznica. Knjige
se izposojujejo le proti tem izkaznicam.
seznam izposojenih knjig in v izkaznico Ste-
vilko knjige, kdaj jo je izposodil in komu ter
znesek, ki ga je prejel. Ko se knjiga vrne,
zapiSe Se datum vrnitve in potrdi s svojim
podpisom, da se je knjiga res vrnila. Nato
vtakne knjigo zopet v zanjo doloteno mesto.

Vse poirebne tiskovine je zalozila Delniska
tiskarna v Ljubljani ter se dobijo pri Zvezi
kulturnih drustev proti odskodnini.



VI. KNJIZNICAR.
Uspevanje knjiznice je odvisno od tega,
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vsako knjigo poznati ter znati izposojevalcu
nasvetovati, kaksna knjiga bi bila zanj pri-
merna. KnjiZnico mora z ljubeznijo upravljati
ter skrbeti za knjige kot bi bile njegova last.
Paziti mora na to, da se knjige v pravem ¢asu
in v dobrem stanu vratajo. Pri izterjavanju
knjig mora biti natanten in, ¢e treba, tudi
brezobziren. Vsako vrnjeno knjigo mora takoj
pregledati. Ce je poSkodovana ali celo izgub-
Ijena, mora zahtevati odskodnino, oziroma
nadomestilo nove knjige. —  Vse poslovne
knjige mora voditi toéno in vestno ter za na-
brani denar nakupovati po navodilih drustve-
nega odbora, oziroma Zveze kulturnih drustev,
nove knjige. Odboru in Zvezi mora redno po-
roc¢ati o delovanju knjiznice. Za izposojene
knjige prejeto izposodnino, odSkodnino za ob-
rabljene ali izgubljene knjige in morebitne
podpore vpisuje sproti v blagajnisko knjigo.
Istotako tudi vse izdatke.

VII. VZDRZEVANJE ENJIZNICE.

Za vzdrZevanje knjiznice naj se pobira za
vsako izposojeno knjigo dolofena izposodnina.
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Izposodnina je za razliéne knjige razli¢na,
mora pa biti redno tako visoka, da je knjiga po
30kratni izposodi izplatana. Iz izposodnin
se nakupujejo in veZejo nove knjige, stare pa
popravljajo in prevezujejo.

Ce iz izposodnin knjiZznice ni mogote izpo-
polnjevati, naj za to skrbi drustve, igar last
je knjiznica. Za podpore se je treba obrniti
tudi na obéinski odbor, na posojilnico dotié-
nega kraja in na posamezne premozne okoli-
¢ane, oziroma tamkajSnja industrijska pod-
jetja. V prosnji za podporo naj se navede
vaznost knjiznice za Sirjenje izobrazbe ter
viSina letnih vzdrzevalnih stro$kov. Prognjo je
freba napraviti pismeno, poleg tega jo pa pri
posameznih obéinskih ali posojilniénih odbor-
nikih pedpreti Se z osebnim posredovanjem.

VIII. SPLOSNA NAVODILA.

Vsaka knjiznica mora biti ¢lan ‘Zveze kul-
turnih drustev, na katero naj se v vseh za-
devah obrac¢a! V vsaki knjiznici naj bo ¢itatelju
na razpolago tudi seznam knjig, ki ga je izdala
Zveza.










