





Alenka Sauperl

KLASIFIKACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA






Univerza v Ljubljani
Filozofska fakulteta
Oddelek za bibliotekarstvo

Alenka SAUPERL

KLASIFIKACIJA
KNJIZNICNEGA GRADIVA

Ucbenik za Studentke in Studente bibliotekarstva

Ljubljana, 2003




t kb 6772:?( ~ O)(’ Pcﬁ\o‘k@

BiblioThecaria 9

Dr. Alenka Sauperl
KLASIFIKACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA

Izdala

Filozofska fakulteta
Oddelek za bibliotekarstvo
Ponatis - Ljubljana 2003

Odgovarja
Dr. Joze Urbanija

Uredil
Dr. Joze Urbanija

Opremil

Jurij Kocbek

Natisnila _{5“ q

Tiskarna BORI f/gu'\:az ANA 5
\2 /

"%
Naklada \\_:.» g
300 izvodov

05 -09- 2003 0 20024208

CIP - Katalozni zapis o publikaciji
Narodna in univerzitetna knjiznica, Ljubljana

025.4(075.8)
SAUPERL, Alenka, 1960-

Klasifikacija knjizni¢nega gradiva : u¢benik za §tudentke in
Studente bibliotekarstva / Alenka Sauperl. - Ponatis. -
Ljubljana : Filozofska fakulteta, Oddelek za bibliotekarstvo, 2003. -
(BiblioThecaria ; 9)

ISBN 961-227-070-8

125166592

?_



SAUPERL A : KLASIFIKACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, LJUBLJANA, 2003 5

VSEBINA

1 KNJIZNICNA KEASTFIRACIIA v dilgiod obsge? o G4 10
1:1 STRUKTURAKNITZNICNTIFK LA STFIRAGCH: A4 R AR I o B 11
1.1.1 FASETNE KBASIFIKACEYE L% 08 i SR d B istnianis 11
1.1.2 HIERARHICNE KEASTFIKACIIE: \ fit f et B 8 b st Bk D ks 12
1.2  FASETNERNIZNIENE KEASIFIRACHE..........oocoimmnniininninia. 13
1.2.1 RANGANATHANOVA KLASIFIKACIJA (RK).......c.uovtiiiuiieeeenirienineesesiteessesaesesesssseseas 13
1.2.2 BLISSOVA BIBLIOGRAFSKA KLASIFIKACIJA (BBK).......cccceeiiieeeneieeeeieeeecinneeenns 16
1.3  HIERARHICNE KNJIZNICNE KLASIFIKACIJE..............ccocooooivevanann... 17
1.3.1 KLASIFIKACIJA KONGRESNE KNJIZNICE. ........c.coovoviieieteiereensessersenesseessesseesens 17
1.3.2 DEWEYEVA DECIMALNA KLASIFIKACIJA (DDK).......ccooteeieiienreeinineeeneeesensnennens 19
2 VSEBINSKASANATTZA 5Ll Lo Rl R XL B A h i B 21

3 UNIVERZALNA DECIMALNA KLASIFIKACIJA............c..cveie, 29
3.1 NASTANEIRCIN-RAZVOFUD K rvvssn s imnmnnams sl LA L siiin, 22
3.2 A S NG ST I R s e e e e S R s 5 0 F e 08, 23
3.2.1 UNIVERZABNOST v oo s smn s oy A S L A A 3l o 23
322 R LT EV N A DS O INI 5 e e B N s N s e L SR i 25
323 KEASIFIKACHA PO VIDIKU ot nnnritnndala i o A ded s s 25
3.3 OENACEVANIEPOIMOV IS AL AL UL Al 3 et 26
3.3.1 STEVILENA OZNARNPOIMA Y vz i BTN S b 26
3.3.2 VRSB G oiisnransntiisatars s umsuspsass i pioomi i claiiioR o 27
333 OPISFRAZRED OVt 8 s Bhivabn i o b e b i 28



BIBLIOTHECARIA 9

6
34 UPORABA KLASIFIKACIE V RAZLICNIH OKOLIJIH..........cccovvuerrierienennns 28
35 PRILAGOBLIIVOSTUBDK ycii.a Soai s i S a s Rl L S S S SR 29
3.5.1 ANALITICNO-SINTETICNA KLASIFIKACIJA.....c..coovtinieeinineeiireeneennesseesesssessasennens 29
352 FASETNAKUASIRIRAGITAS: S R astont s 0 sl s s 30
353 PREDHODNO IN NAKNADNO KOORDINIRANA KLASIFIKACIJA.......c.cocovemenrnenen. 31
4 YURORABA VD 5 i et s R el R i Ly 31
4.1 IPABIGEINREGISEER & i i e s i e ol s 31
40 . RERRENE PABTICE iR S L 32
4.3 GEAVNE TABEICE s oo o oo e il G BLi g e 0 e 38
4.3.1 ODDEBEKYY L g B Eaeiaai s Dol T aetiiednes RIS e i g 33
432 SIMBOLI IN NAVODILA V TABLICAH............c.c.c....... DA R R e 33
4321 NZnorednosts.: s e n e dol s D B e e 33
4322 Vodilke i tidaiile e et sl e B o S s e e 34
4323 SOTOANE iSCIPING 12 vasusssssssnesusssssssasssss s B NA SRR T 4 S8 SR pi SR LAl .. ... 2. 35
4324 Zvezdicas idi it it i 0 TN SR e I S L s B e e 33
4.4 NOVOSTI IN SPREMEMBEZ EE PASR99 i si i A S s, ... p.d 36
5  POMOZNE TABLICE....................o.. b i i i S (b AR - o0 36
8.4, 11 OSNOVNA NACELK: ... cuteis i s b 5t s NP BA VoA v 8 36
5.2 SPI. OSNI PRIVESNINVRSEILCIZA ITEZIK s o iss sitter. sk st oes ot 36
5:3 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA OBLIKO IN PRIKAZ
DOKUMENTOV..... o000 0. AEoyistans sk oo norrsraie g SRt S iadiiy S35 .. 8 8 37
5.4 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILGLZAKRATL. J 7 5 5 50 38005 A piop st arites oo ooa st 38
5.5 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA RASE IN LIUDSTVA......cccccceeerennnnne. 39
5.6 SPI:OSNI'PRIVESNI VRSTILCI ZA CAS: & 8w 5480 s fiiGaaty | ¢ 40
Sul. SPLOSNLPRIVESNEVRSEIECL ZASNVIDIK 4= siiiesei s il e = o 41
5.8 SPLOSNI PRIVESNL VRSTILGERS 40, 1.4 2arseg. 4 5. 64 S0 3813 0. 41
5.9 VRSTNI RED PRI SESTAVLJANJU VRSTILCA Z VEC SPLOSNIMI
PRIVESKT. ... il e I L XN S 4 X0 10N SIyEE S 00 BIE .00 0 42
6 GEAVNEASTABIICE............ciociooeoeeiseresssssnssanmansossvos SEGI3TE 4 Sustepnad .. £ 8 42
6.1 ¢ ODDELEK:0: SPLOSNO i .ot diubbasitsinsst SIS 13 USRI A o - 11 42
6.2 ODDELEK"1: FILOZOFIJA IN PSIHOLOGIJA: st st i 80 i s i st enneee e 45
6.2.1 PSIHOLOGITA. ...........cc0000iiuisesesavssssasnsesssisas bR s gt ottt b a0 Sengumri .00 By 46
6.2.2 3 L L L e e 47
6.3 OPDPELEK 2: VERSTVO IN BOGOSLOVIE........... ixsteeaane st 5000y, oo 024 48



SAUPERL A.: KLASIFIKACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, LJUBLJANA, 2003 7

6.4
6.5
6.6
6.7

6.8
6.9

7:1

8.1
8.2
83
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9

9.1
9.1.1
9.1.2
9.1.3

9.13.1
9.132
9133
9.1.4
9.1.5
9.1.6
9.2

ODDELEK:3¢DRUZBENE VEDE...... it SR 1005 00 T A% 0. 00 .. Ll 49
ODDELEK 5: MATEMATIKA IN PRIRODOSLOVNE VEDE....................... 58
ODDELEK 6: UPORABNE ZNANOSTI, MEDICINA IN TEHNIKA............ 62
ODDELEK 7:UMETNOST, ARHITEKTURA, FOTOGRAFIJA,

GHASBA BN SPORE i R ity . 4.5 69
ODDELEK 8: JEZIK, JEZIKOSLOVJE IN KNJIZEVNOST.........eocviureerrerrnnes 72
ODDELEK 9:DOMOZNANSTVO, ZEMLJEPIS, BIOGRAFIJE IN

V5 ta s g N VR o WA SN S SRS SR ON UR e O BRI 74

VRSTNI RED POSAMEZNIH DELOV PRI SESTAVLJANJU
DECIMALNIHVRSEINEEN 6.ttt L LR 753

VRSTNI RED VRSTILCEV IN SIMBOLOV V SEZNAMIH IN

KATALOGIER oo orvei s e i anin S auhiannabmdiion. ... LS 75
UDK V VZAJEMNEM KATALOGU...........cccoeiieieeieeeeieeceeeie et eeneennes 78
GLAVNI VRSTILE G675t st st s 0 R R s i 5305 78
IZDAJA TABLIC UDK, 675v, IN JEZIK TE IZDAIJE, 675Z.......c....ccc0eevvneiencv 79
SKUPINA‘ZAIZRISE BIBLIOGRAEIY:675b%a A bl alhe biin.. . L 79
VRSTILEGC ZAUSKANIE 675 Coiiceriivocitsccibvicvarssesvenscorbsboss Moty . 1.5 79
VRSTILEC ZA STATISTICNE PREGLEDE 6755.......cocevevueeuieeteseessiesesseseones 80
VRSTILEE ZA LOKAENE KATALOGE 6750 SR L0 A skl ... 8% 80
KLASIFIKACIJA RAZLICNIH VRST GRADIVA........ooieieeeeieieeeeeeeseesrenne 80
POSTAVIEVENBUBDEKSVRSBIFEC W soilalaii e iinaiomiimi.. ... L8 80
ISKANIE POIUDKEVRSTHEGUW b s S8 A 0ttt . L S 81
PREDMETNE OZNAKE ..o 8 aiauhon, sonaasgunalanns v L8 82
OBLIKOVANIJE PREDMETNE OZNAKE..........ccccciseiteeenrisirirreiriearneenssessensens 82
BESEDAALEBESEDNA ZVEZAL 1ol o v L S A i A ARt i 82
BESEDNEREDcvivevsiinsibiveanns SR SR B0 A0S S A0 AW 83
EDNINAIN MNOZINA: /28 B MRS iy 3 O B SR AR08 L R 84
Ednina:.isisssvnsies i 58 2 Sl S SIS SR VL O A RO KL N LB 84
VIDORIRA o5 srishsrmssasnrinmrars i A M CNEL SN B A MR IS P AR il 84
Bdnina mannosina s - L pasiel oG Lt g i B el i e b e e 85
RAZLIKOVANJIE SINONIMOV & 2 S Av n A A R L A A A L 86
RAZLIKOVANJE HOMONIMOW........... e Sl B s S SOl L 87
KRATIGE it siseessssmntonsinmminmammnnivassinnimiinan s AW AL L, 87
VRSTE PREDMETNIH OZNAK V VZAJEMNEM KATALOGU................. 87



BIBLIOTHECARIA 9

8

9.2.1 IMEOSEBE KOT' PO, POLJE 600.......: 500 Sl d SR N M LA . A8 87
92.1.1 Oblikovanjed . SACRR RS (NEORIRE U A SITAMIVAM 2 U8 Koy . . 22 87
92112 Struktlra polja600%, it IR SRR X RN AR R R S AL LA L AR X i 20 ) 88

9929 IME KORPORATIVNEGA TELESA KOT PO, POLJE 601.........ccccccvvummmmiminninnennnnenenae. 89
9221 Oblikavaniey Ly, B Al NI A LA B L AR T R B 6 ey 89
9222 Struktura peli{601 N ST LA ML SO RO NS L2 3000 ... 2.8 90

923 RODBINSKOIMEKOT PO; POLJE 602:... . ..Ji o et LRl L i s 91
92.3.1 ODIKOVANIE .. (o oinaniiss s bston st ansaait A o AA s AR s pasts s UM E SR L 91
9.2:32 Stulituta pelAc0PE SIRT B o e RS 91

9.2.4 NASHOVKOT\IROYPOETE605 O L0 B AR M2 s AR L TRay. . 5. 91
9.24.1 @blikovanje il L K i onmsinssmns R ML A SR SRR s
9242 Struktura polja 605

9.25 TEMAKOTROPOBIE 606:L 8 08 2 WL VA A LSSV RS Dal a8y L 92
9251 Q1151 o\ TR S S SR R 1 (2 W N SRR 92
9252 SR POl A 606" vo. h, ol e s i S e S W LR s el 92

9.2.6 ZEMLJEPISNO IME KOT PO, POLJE 607.......c.cc.cccueieiutiiuneaiensaesesssessasssotonsassaessessonns 93
9.2.6.1 Oblikovanje
92.6.2 Prednost zemljepisnega pojma pred splo3nim POJMOML....cccevuuuuurreueenereeiuiiaieeeeeeenannneeeeeenanns 94
9263 Struktura polja 607, 3 S ERL AL SN TL L e RTa MU L AT AL AGIRE ... .0 8 94

9.2.7 CASOVYNA POIPOLIEG08 2% LIHASDOLISHA SNUS) A S Alaaiiyy | | e 95
9:2.7:1 Oblikovanje
9212 Struktura polja 608....

9.2.8 EORMALNA PO, POEJEG09: 4 2 L AR R B LA L A DL ILER8Y...... A5 95
92.8.1 Oblikovahje 3 LSRR SR A AR B A Rt R o s 1N .S 95
9282 StKIEAROIA 6093, oo issnnisisnesosssisisis i ML R A MO L HOVIIURTROE . O 96

9.2.9 POLJEM 600-609 SKUPNA PODPOLJA........ccouotiiiiiiiiiiiiineeiiieiieeainaeseanaeesaennnnnenaaens 96
92.9.1 Sifrasistena’podpolie 20 MEGRIL DR 2 A BB Bl aiia i s a0 96
9292 Stevilka normativnega zapisa, POAPOLE 3.......eeeuerreiseieeeesserreesasesseeneneseesaneeseesteeseseesanes 97
9293 Formalnopredmeino dolotilow s B L ZA MM . e s 97

9.2.10 POLJA ZA NESPREJETE IZRAZE. (.50 8 i i L A B L i L S 97
9.3 OBLIKOVANIJE PREDMETNIH OZNAKS #sx s A s it stiamid....... 5.0 98
9.3.1 NOTRANJE OBLIKOVANJE POSAMEZNE PO.........cccocernieniiiieniiteivenesiensenesesnas 98
9.3.2 OBLIKOVANJE NIZA PO V POSAMEZNEM BIBLIOGRAFSKEM OPISU................... 99
9.4 PROSTO OBLIKOVANE PREDMETNE OZNAKE.........c.ccocovuevevereinnnrennans 100
95 ISKANIE PO PREDMETNIH OZNAKAH........... 00 inesnsnsnn fisBesib . ovov il 101
10 NORMATIVNA DATOTEKA ZA PREDMETNE OZNAKE.................... 102
10.1 1URY/0) b et o e i I S W e e R 102
10.2 STRUKTURA NORMATIVNEGA VPISA........cocooiiiiiiiiiiiiiirineeeecenasssnnsessssssesonssennnnes 102



SAUPERL A : KLASIFIKACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, LJUBLJANA, 2003

10.2.1 NORMAT VN A ZN A G @A L i g
10.2.2 NAPOTILNI VPIS e o iliines e fu 0l b o SR80t S L B ol i B Bl sl (8L
10.3 NORMATIVNA DATOTEKA V VZAJEMNEM KATALOGU..........cccccceviirmnnnnnnnnenne
11 WIERT s S0 sovsia comons soaalle iagns o ions sy o et i o 0 sl vl it il
Kazalo tabel
Tabyl; ~“Fasetng kiastiikacijapivast e Sel (aviaiens wisis, ha ool Swnd, BRI alians,
Tabi2:/4"iHierarhicha'klasitikactjd pivad s s e e it liale et L iiils
Tab.3:  Razredi in njihove oznake v Ranganathanovi klasifikaciji.............cccccceeeeecne
Tab.4: Razredi in njihove oznake v Blissovi bibliografski klasifikaciji...................
Tab.5:  Osnovni razredi in njihove oznake v Klasifikaciji Kongresne knjiZnice.......
Tab.6:  Osnovni razredi Deweyeve decimalne klasifikacije in njihove oznake.........
Tab.7:  Primer fasetnega oblikovanja skupin v podrazredu 504...............cccocevruncne
Tab:8: “'SplesnifpriveshivrstilorsisTmbelis et iivints v ThuC i el A i
Tab.9:  Vrstni red vrstilcev UDK v seznamih in katalogih.............cccoccooiniiininninns
Tab.10:  Pregled uporabe ednine in mnoZzine v predmetnih oznakah...........................
Tab.11:  Polja za sprejete predmetne oznake (PO) in ustrezna polja za nesprejete
izraze s S SR GV, S0 LR it il VG
Tab.12:  Iskalne predpone in pripone za iskanje po strukturiranih predmetnih
oznakahtvipoljihi600:dol 609 st ba o didiin il SR TR e R
Tab.13:  Iskalne predpone in pripone za iskanje po posameznih podpoljih
strukturiranih predmetnih oznak v poljih 600 do 609...................c.ccvueninies
Tab.14:  Osnovna struktura predmetnega normativnega Vpisa...........cceeevecevereeennnnes

Tab.15:  Primerjava primerov predmetnega normativnega in napotilnega vpisa.........



10 BIBLIOTHECARIA 9

1 KNJIZNICNA KLASIFIKACIJA

Klasifikacija je izraz latinskega izvora, pomeni pa razdeljevanje in sistema-
tiéno razvri&anje pojmov v razrede, skupine, vrste ipd. glede na dolo¢ene skupne
lastnosti. Vse naSe Zivljenje je prepredeno z razli¢nimi klasifikacijami. Kot
otroci razlikujemo domade in tuje osebe, nevarne predmete in igrace. Ljudi
razvr$¢amo v skupine prijateljev ali znancev. Posodo navadno pospravimo v
kuhinjo, knjige na knjiZno polico in (istila na tretji prostor. Vajeni smo raz-
likovati juhe od zelenjavnih jedi, éeprav pridemo pri zelenjavni juhi lahko v
dvom o pravilni razvrstitvi.

Clovek klasificira vse, kar se pojavlja v njegovem okolju, glede na razli¢ne
kriterije, ti pa so lahko osebni ali univerzalni. Od posameznika je odvisno,
kako si bo uredil in organiziral zapiske predavanj, saj so namenjeni le njemu.
Uspeh mestnega projekta recikliranja odpadkov pa je vsaj delno odvisen od
tega, ali meS&ani enako razumejo delitev odpadkov na organske, steklo, papir

coen e

S s

namenjena uporabnikom, je tudi klasifikacija naértovana z namenom, da bi
uporabniki knjiZnice lahko nasli gradivo, za katerega ne poznajo bibliografskih
podatkov. KnjiZnice pa so razli¢ne tako glede gradiva kot glede uporabnikov,
zato je priSlo v zgodovini knjiZnic do razvoja vecjega Stevila razli¢nih
klasifikacijskih sistemov. Med najbolj znanimi pa so Deweyeva decimalna in
Univerzalna decimalna klasifikacija, klasifikacija Kongresne knjiZnice ter
Ranganathanova klasifikacija. Vse so bile pripravljene za uporabo v sploSnih
knjiznicah in zajemajo celotno ¢lovesko znanje. Klasifikacije se delijo na
univerzalne, ée pokrivajo vse ¢lovesko znanje in gradivo, ter disciplinarne, ¢e
zajemajo le posamezno disciplino ali vrsto gradiva. Primer take posebne
klasifikacije je patentna klasifikacija. S specialnimi klasifikacijami se pri naSem
predmetu ne bomo ukvarjali.
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1.1 STRUKTURA KNJIZNICNIH KLASIFIKACIJ

hierarhi¢ne in fasetne. Nekatere, zlasti modernejse klasifikacije pa imajo lahko
mesSane lastnosti.

1.1.1 FASETNE KLASIFIKACIJE

Fasetne so tiste vrste klasifikacij, ki vsak pojem razvrstijo po nekaj osnovnih
lastnostih, fasetah. Te navadno predstavljajo dolo¢ene enostavne pojme.
Vsakega od drugih enostavnih ali sestavljenih pojmov pa opredelimo in
razvrstimo s kombinacijo faset.

V Slovarju slovenskega knjiZznega jezika je faseta razloZena kot bruSena robna
ploskev, navadno stekla in dragih kamnov (1). Predstavljamo si lahko, da ima
dragulj ve¢ ploskev, na katere lahko usmerimo svoj pogled. Enako lahko
ravnamo tudi s pojmi. Opazujemo jih lahko z razli¢nega vidika, pa gre Se vedno
za isti pojem. Vsak vidik predstavlja eno faseto in s kombinacijo faset opiSemo
pojem v celoti.

Fasetnim klasifikacijam mnogi pravijo tudi analiti¢no-sinteti¢ne. "Analiti¢no"
se nanaSa na razgradnjo vsakega pojma na osnovne sestavine, torej fasete.
"Sinteti¢no" pa se nanasa na izraZanje pojmov s tovrstno klasifikacijo, torej na
izrazanje vsakega pojma s kombinacijo faset. Z ustrezno kombinacijo osnovnih
pojmov v fasetah lahko izrazimo vse druge, tudi kompleksne pojme.

Za lazje razumevanje lahko pripravimo preprosto fasetno klasifikacijo.
Recimo, da bi v tovarni Morski volk radi uredili klasifikacijo svojega piva za
radunalnisko evidenco prodaje. Ta projekt zaupajo nam. Najprej popiSemo vse
vrste izdelkov, ki jih tovarna izdeluje v svojih pivovarskih linijah (faza analize
pojmov). Nastejemo jih: navadno pivo Kapitan v pollitrski in Cetrtlitrski
steklenici pol ter Cetrtlitrski plogevinki, brezalkoholno pivo Krmar Jaka v
pollitrski steklenici ter pol in Getrtlitrski plocevinki, osveZilno pivo Palmova
senca v 0,33 litrski steklenici, leZak Kuhar Bono v 0,33 litrski steklenici, temno
pivo Stara sablja v 0,33 litrski steklenici in tako naprej. Vse vrste piva so lahko
tudi v sod¢kih za gostinske obrate. V naslednjem koraku grupiramo pojme po
lastnostih. Ugotovimo, da gre vselej za vrsto in koli¢ino piva ter vrsto embalaze.
Tako lahko naredimo naslednje osnovne skupine ali fasete v tabeli 1.
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Tab.1: Fasetna klasifikacija piva

Vrsta piva Koli¢ina v 1 Embalaza
Kapitan 0,5 steklenica
Krmar Jaka 0,33 plo¢evinka
Palmova senca 0,25 sodéek
Kuhar Bono 20,00

Stara sablja 25,00

V tretjem koraku se odlo¢imo za oznadevanje faset in njihovih elementov.
Tako se lahko za vsako faseto odlo¢imo, da bo oznacéena s ¢rko, njen element
pa z zaporedno $tevilko, npr. vrsta piva bo oznacena z V in Kapitan bo oznacen
z V1, Krmar Jaka z V2, 0,5 1 koli¢ina bo oznacena s K1, plo¢evinka pazE2. V
zadnjem koraku se odlo¢imo Se za vrstni red faset: na prvo mesto lahko damo
vrsto piva, na drugo koli¢ino in na tretjo embalazo. Tako nastane klasifikacija
V1KA4E3 za pivo Kapitan v 20 litrskih sodgkih. Ce se v prihodnosti pojavijo
nove vrste piva, embalaze in koli€ine, jih lahko preprosto dodamo in sistem se
nam ne podre.

1.1.2 HIERARHICNE KLASIFIKACIJE

Hierarhi¢ne so tiste vrste klasifikacijskih sistemov, ki razvrs¢ajo pojme v
vrsto hierarhi¢no povezanih skupin ali razredov. Nadrejeni in splo$nejsi razredi
so razdeljeni v manjSe in po vsebini oZje podrazrede. Taka delitev se lahko
veckrat ponovi. Vsak od pojmov dejansko sodi v svoj najozji podrazred in v
vrsto razredov, ki so temu nadrejeni. Za hierarhi¢ne klasifikacije je tudi znacilno,
da nastejejo vse ali ¢imve¢ pojmov ne glede na to, ali gre za enostavne pojme

Naso prej$njo klasifikacijo piva bi na hierarhi¢ni nacin sicer izdelali po
enakem postopku, vendar z razli¢nim izidom. V primeru, da bi bila najpo-
membnejsa vrsta piva, bi namre¢ to bil najvisji nadrejeni razred. Drugi bi mu
bili podrejeni. Seznam bi bil lahko tak, kot kaze tabela 2:
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Tab. 2: Hierarhicna klasifikacija piva

Vrsta piva Koli¢ina in embalaza
Kapitan 0,25 15  plocevinka
025 M . steklenitka
0,5 1  plocevinka
0,5 1  steklenicka
10,0 1 sodcéek
Krmar Jaka 0,25 1  plocevinka
0:33 =0t steklenicka
10,0 | sodcéek
Palmova senca 0,25 1 plocevinka
1 50,33 nulhizissteklenitka
Stara sablja 0,33 1  steklenicka
10,0 1  sodéek

Takoj lahko opazimo dvoje: hierarhi¢ni seznam je precej daljsi od fasetnega
in pri hierarhiénem seznamu imamo veliko ponavljanja. Pri tem lahko
klasificiramo le pojme, ki so v tabeli nasteti. Ne moremo npr. uvrstiti pollitrske
stekleni¢ke Crnega barona. Vendar pa hierarhi¢ne tablice ravno zaradi
nastevanja tudi neizurjeni ljudje lazje uporabijo. Pri fasetnih je treba namre¢
dobro poznati pravila za sestavljanje pojmov.

1.2 FASETNE KNJIZNICNE KLASIFIKACIJE
1.2.1 RANGANATHANOVA KLASIFIKACIJA (RK)

Indijski matematik in bibliotekar Shiyali Ramamrita RANGANATHAN je
leta 1933 objavil prvo izdajo svoje Collon Classification (2,3). Nastala je na
podlagi zbirke univerzitetne knjiZnice v Madrasu, v njej je namre¢ delal.
Namenjena je klasifikaciji celotnega ¢loveskega znanja. Pri pregledu
klasifikacije opazimo poudarek na indijskem znanju, saj so pogostejsi za Indijo
in Indijce pomembni pojmi, ti pa Evropejcem v¢asih ne pomenijo veliko.

Ranganathan je menil, da je vsaka ideja, vsaka tema, vsak predmet, odsev
ene ali ve¢ osnovnih kategorij. Teh pa je po njegovem mnenju pet:
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*  Tvornik (Personality),
*  Trpnik (Matter),

» Sila (Energy),

*  Prostor (Space) in

« Cas (Time).

Na kratico PMEST se razli¢ni avtorji pogosto sklicujejo. Vsaka od faset ima
tudi svoj simbol. Zadnji dve faseti, ¢as in prostor, sta univerzalni. Faseta sile
(Energy) predstavlja akcijo, reakcijo, nek problem ali resitev. Primerjali bi jo
lahko s povedkom v stavku. V bibliotekarstvu se sila pojavi kot obdelava
gradiva, pri matematiki kot reSevanje nekega problema, pri kemiji kot analiza
ali sinteza, pri tehnologiji kot industrijski proces, pri lingvistiki kot slovnica.
Trpnik (Matter) je stvar ali pojem, na katerega nekaj deluje, ali dobrina za
potrosnjo. Je nekaj pasivnega, na katerega deluje faseta sile. V bibliotekarstvu
je predmet dokument, pri glasbi glasbeni inStrument. Mikrofilm v knjiZnici je
npr. oznacen 2;1512. Pri tem 2 pomeni bibliotekarstvo, podpicje uvaja faseto
predmeta in 1512 pomeni mikrofilm. Nazadnje predstavimo $e najpomembnej$o
faseto, tvornik (Personality). Ta izraZa osebnosti, ustanove, snovi, ziva bitja,
organe telesa, jezike, verstva in drugo. V bibliotekarstvu to faseto oblikujejo
razli¢ne vrste knjiznic, v kmetijstvu pridelek, v umetnosti slog.

Tudi klasifikaciji, kakr$na je Ranganathanova, re¢emo analiti¢no-sinteti¢na
klasifikacija in to zaradi nacina klasifikacije. Pojem moramo najprej analizirati
na primerne osnovne elemente, nato pa moramo sintetizirati klasifikacijsko
oznako. Z analizo dolo¢imo temo, ki jo obravnava dokument. Vrstni red
kategorij je dolocen z natanénimi pravili, navadno pa si sledijo v vrstnem redu
TSEMP, kar je obratni vrstni red od tistega za sestavljanje oznake. Sinteza je
proces, ko sestavimo vse kategorije v fasetno formulo ali kodo. Zato ima RK
obsezna pravila, vendar je glavno pravilo to, da si fasete sledijo v vrstnem redu
PMEST.

Pri klasificiranju z RK uporabljamo tudi dodatke, ki se imenujejo "izolati".
To so dokonéni in najpopolnejsi delci ali skupine znanja v RK. Vsak delec ali
skupinica lahko pripada enemu samemu razredu ali faseti — to so posebni
"izolati". Splosne izolate pa lahko uporabimo v vseh fasetah. Splo$ni izolati
najpogosteje izrazajo obliko kot so enciklopedija, bibliografija, zbornik, ipd.
Glavni razredi v RK so nasteti v tabeli 3.
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Tab. 3: Razredi in njihove oznake v Ranganathanovi klasifikaciji

Oznaka Opis Oznaka Opis

z Splosno K2 Farmakognozija

2 Bibliotekarstvo M Uporabne umetnosti
A Znanost A Duhovnost in misticizem
B Matematika N Lepe umetnosti

C Fizika 0O Literatura

D Strojnistvo B Jezikoslovje

E Kemija Q Verstvo

F Tehnologija R Filozofija

G Biologija S Psihologija

H Geologija T IzobraZevanje
H2 Rudarstvo U Geografija

I Botanika v Zgodovina

J Kmetijstvo W Politi¢ne vede

K Zoologija X Ekonomija
K2 Zivinoreja ¥ Sociologija

I Medicina 7 Pravo

Vsak glavni razred ima dolocene fasete. Npr.:

2 bibliotekarstvo: [P]
M]
[E]
L medicina: [P]
M]
[E]

vrste knjiznic

vrste dokumentov
operacije v knjiZnici
organi

prazno

problem, tezava

[T] &as in[S] kraj sta univerzalna.

Nekaj primerov:

Katalogizacija serijskih publikacij v slovenskih Solskih knjiznicah:

231
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Izposoja ¢asopisov v jugoslovanskih Solskih knjiznicah 1. 1975:
231:45:55.5923.N 75

Sinteza klasifikacijske oznake iz posameznih faset je v Ranganathanovi
klasifikaciji zelo zahtevna. Veljajo posebna pravila o sestavljanju kompleksnih
pojmov in vrstnem redu faset v razliénih primerih. Vsaka od faset se namreg
lahko razveji po istem PMEST nacelu.

Ranganathanova klasifikacija je za teorijo klasifikacije pomembna, ker je

prva fasetna klasifikacija v knjizni¢arstvu. Se vedno jo razvijajo in uporabljajo
v Indiji, sicer pa se ni drugam razsirila.

1.2.2 BLISSOVA BIBLIOGRAFSKA KLASIFIKACIJA (BBK)

Drugo fasetno klasifikacijo je 1. 1940 izdelal ameriski bibliotekar Henry
Evelyn BLISS (4). Namenjena je klasifikaciji celotnega ¢loveskega znanja.
Uporabljajo jo ponekod v Veliki Britaniji. Zaradi njene sistemati¢nosti jo je
nekaj ustanov uporabilo pri gradnji tezavrov. Tudi UDK si jo je izposodila, ko
so delali poskuse s spreminjanjem UDK v tezaver.

Posebnost BBK je ta, da poleg faset izraza tudi relacije med njimi. Poznajo 7
vrst relacij. Med njimi so:

» vpliv enega predmeta na drugega (npr: vpliv uiteljevih pri¢akovanj
na razvoj ucencev),

» medsebojni vpliv dveh predmetov (zdruZena z veznikom "in")
(kriminal in psihologija),

* primerjava enega predmeta z drugim (primerjava UDK z RK).

BBK zajema naslednje discipline ali oblike znanja, navedene v tabeli 4.
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Tab. 4: Razredi in njihove oznake v Blissovi bibliografski klasifikaciji

Oznaka Opis
A Filozofija
AM Matematika
AY Znanost
B fizikalne vede
E bioloske vede
H vede o ¢loveku in $tudij ¢loveka, fizikalna antropologija,
zdravje in medicina, psihologija
JT druzbene in humanisti¢ne vede
u/v tehnika in obrt
WY umetnost (vklju¢no z glasbo in jezikoslovjem)

Najpodrobneje je izdelan razred za vzgojo in izobraZzevanje. Doslej BBK Se
ni iz§la v popolnosti in nekateri dvomijo, da se bo to kdaj zgodilo. Urednistvo
ima namre¢ finan¢ne teZave.

Ve¢ informacij o BBK lahko najdete na njeni uradni spletni strani:
http://www.sid.cam.ac.uk/bca/bcahome.htm (5).

1.3 HIERARHICNE KNJIZNICNE KLASIFIKACIJE
1.3.1 KLASIFIKACIJA KONGRESNE KNJIZNICE

Library of Congress Classification (LCC') je med temi, ki jih predstavljamo
pri predavanju, edina popolnoma hierarhi¢na klasifikacija. Je tudi najstarejSa
med njimi, saj ima korenine v letu 1814, ko je prvi ameriski predsednik, Thomas
JEFFERSON, podaril svojo osebno knjiZznico ameriSkemu kongresu.
Jeffersonova knjiZnica pa je v kongres priSla s svojo lastno, Jeffersonovo
klasifikacijo. KnjiZnica je rasla $e zlasti hitro potem, ko je postala nacionalka.
Zato so 1. 1897 zgradili novo poslopje in vanj vselili knjiznico. Takrat se je tudi
izkazalo, da je klasifikacija neustrezna in so jo zaceli popravljati. Vsi ti popravki
in vsa zgodovina razvoja pa je vendar odigrala pomembno zgodovinsko vlogo
zavoljo ogromne koli¢ine klasificiranega gradiva. Vsa prizadevanja se zrcalijo

! Ker bi bila kratica za slovensko ime KKK enaka kratici za Ku Klux Klan (v ZDA 3¢ vedno delujoco rasisti¢no
organizacijo), sem se raje odlogila za kratico izvirnega imena.
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v sedanji LCC. Charles Ami CUTTER je bil med tistimi, ki so se prenove
Jeffersonove klasifikacije temeljito lotili. Klasifikacijo uporabljajo v mnogih
ameriSkih knjiznicah in je zlasti v zadnjih letih doZivela Ze zelo veliko izdaj.
Novih izdaj niti ne $tevil&ijo veg, temved jih oznadujejo kar z letnico izida.

LCC je nastala na podlagi gradiva v Kongresni knjiznici. To pomeni, da
vsebuje le tiste pojme, ki so se v literaturi Ze pojavili, ne pa tistih, ki jih v
literaturi $e ni. Temu v angles¢ini re¢emo "literary warrant."

Osnovne razrede navaja tabela 5, lahko pa si jih ogledamo tudi na spletni
strani Kongresne knjiZnice: http://lcweb.loc.gov/catdir/cpso/lcco/lcco.html (6).

Tab. 5: Osnovni razredi in njihove oznake v Klasifikaciji Kongresne knjiznice.

Oznaka Opis

Splosno

Filozofija, psihologija in verstvo
Pomozne zgodovinske vede
Zgodovina: splo$na in zgodovina Evrope
Zgodovina Amerike

Zgodovina Amerike

Geografija, antropologija in rekreacija
Druzbene vede

Politi¢ne vede

Pravo

[zobraZevanje

Glasba in knjige o glasbi

Likovna umetnost

Jezikoslovje in knjizevnost

InZenirske vede (science)

Medicina

Kmetijstvo

Tehnologija

Vojne vede

Pomorske vede

Bibliografija, bibliotekarstvo, informacijski viri

N<CHRRORZEZN R« IOTMHOO®w >

Na internetu pa je na voljo tudi zanimiv poskus klasifikacije spletnih strani z
LCC, z imenom Cyberstacks: http://www.public.iastate.edu/~CYBERSTACKS/

.
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1.3.2 DEWEYEVA DECIMALNA KLASIFIKACIJA (DDK)

To klasifikacijo je leta 1876 izdelal Melvil DEWEY. Po 120 letih je v uporabi
21. izdaja in klasifikacija se razvija $e naprej (8). Trenutno je v lasti zaloZbe
Forest Press, ki spada pod okrilje velikega ameriskega podjetja OCLC. OCLC
je podoben slovenskemu IZUM-u po tem, da vzdrzuje vzajemni katalog. Vendar
ponuja OCLC $e veliko ve¢ dejavnosti kot na§ IZUM. Ve¢ o DDK si lahko
preberemo na uradni spletni strani:
http://www.oclc.org/dewey/about/ddc 21 summaries.htm (9).

Osnovni razredi Deweyeve decimalne klasifikacije so navedeni v tabeli 6.

Tab. 6: Osnovni razredi Deweyeve decimalne klasifikacije in njihove oznake

Oznaka Opis
000 Splosno
100 Filozofija in psihologija
200 Verstvo
300 DruZbene vede
400 Jezikoslovje
500 Naravoslovje in matematika
600 Tehnika in uporabne vede
700 Umetnost in rekreacija
800 KnjiZevnost
900 Zgodovina in geografija

Znacilnost decimalnih klasifikacij je, da delijo vse ¢lovesko znanje v deset
razredov, vsak razred v deset podrazredov in vsak podrazred nadalje v deset
skupin. Sledi primer delitve razreda DDK - 800 Literatura:

800 literatura, retorika in kriticizem

810 ameriska literatura v angles¢ini

811 ameri$ka poezija v angleséini

812 ameriSka dramatika v angle$¢ini

813 ameriSka proza v angles¢ini

820 angleska knjiZzevnost vklju¢no s staro angl. knjizevnostjo
821 angleska poezija

822 angleska dramatika

823 angleska proza

830 literatura v germanskih jezikih
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831 nemska poezija

832 nemska dramatika

833 nemska proza

840 literatura v romanskih jezikih
841 francoska poezija

842 francoska dramatika

843 francoska proza

Vsak razred lahko razdelimo v 10 nadaljnjih podrazredov; npr.: 820 v 821,
822, 823,...do 829. Vsi so teoreti¢no enakovredni in mogoci. V naravi pa se
pojavi ne delijo vedno ravno v deset podrazredov, zato prihaja do razlik. Kljub
temu pa je ta sistem precej razumljiv, lahko uporaben in dovoljuje tudi
vklju€evanje novih pojmov.

DDK uporablja tri Steviléno osnovo, nadaljnjo delitev lo¢i decimalna pika.

Primer:
822 angleSka literatura
8223 angleSka dramatika v elizabetinski dobi 1558-1625
Peta $tevilka lahko oznaci $e avtorja:
822.33 Shakespeare

Ce imamo kritiko Shakespearovega Macbetha, jo
klasificiramo po temi:

82233 T6  (zakritiko)
Ce pa imamo samo besedilo Macbeth, ga klasificiramo
po obliki — literarni obliki, drami:

822.33 TS  (za besedilo)

V primeru Literatura je hierarhi¢na razdelitev tabel precej jasna. Najprej
delimo po jeziku, potem po literarni zvrsti in nazadnje po ¢asovnem obdobju.
Steviléne oznake Dewejeve klasifikacije so lahko zelo dolge. Za laZje branje
je decimalna pika samo za tretjim znakom, npr.: 266.76092 biografija
misijonarja ZdruZene metodisti¢ne cerkve.

Dewejeva klasifikacija je zelo obseZna in podrobna. Vplivala je na ve¢ drugih
klasifikacij (UDK, Ranganathanova). Razen tabel, ki so v 21. izdaji iz leta
1996 izsle v 3 knjigah, premore Dewejeva klasifikacija v Cetrti knjigi tudi
obsezen indeks 0z. abecedno kazalo gesel.

Tudi DDK uporabljajo za klasifikacijo spletnih strani na internetu. To si lahko
ogledamo na spletni strani: http://orc.rsch.oclc.org:6109/ (10).
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2 VSEBINSKA ANALIZA

Vsebinska analiza je ob$irno teoreti¢no, raziskovalno in prakti¢no podrodje,

s katerim pa se na tem mestu ne bomo podrobno ukvarjali. Za na§ namen bo

dovolj, da se nau¢imo analize za potrebe klasifikacije z UDK. Da bi lahko

klasifikacijo sploh uporabili, moramo najprej analizirati dokument. Poznati
moramo njegovo vsebino in obliko.

Najprej moramo ugotoviti, kaj je vsebina_informacije, dokumenta ali

predmeta. Ugotoviti moramo, o ¢em govori. To lahko naredimo v nekaj korakih:

1. Ugotovimo, za katero glavno disciplino gre.
. Izberemo primerni glavni razred.

3. Izlo¢imo posamezne pojme, ki jih dokument obravnava poleg
glavne discipline ali v zvezi z njo. Pri tem si pomagamo s
parametri standardnega vrstnega reda (podrobnosti pozneje).

4. Izrazimo pod to¢ko 3 najdene pojme z vrstilci in priveski v
standardnem (ali lokalnem) vrstnem redu.

Nato moramo ugotoviti, v kak$ni obliki je informacija, dokument ali predmet.
Oblika je lahko:

1. Nagin predstavitve informacij: bibliografije, enciklopedije,
ucbeniki, disertacije, pisma itd. Za opis oblik uporabljamo privesne
vrstilce za obliko in prikaz dokumentov v tabeli Id (podrobneje
pozneje).

2. Nosilec informacij: natisnjeno gradivo, zvo¢ni posnetki, filmi,
rac¢unalniske datoteke itd. Tudi za nekatere od teh oblik lahko
uporabimo privesne vrstilce za obliko in prikaz dokumentov v tabeli
Id. Za druge pa moramo uporabiti fasetno lastnost klasifikacije in
sestaviti oznako iz razli¢nih glavnih vrstilcev.

Ko smo ugotovili vsebino in obliko dokumenta, lahko nadaljujemo s preso-
janjem o tem, ali bomo upostevali standardni ali lokalni vrstni red. Ce je v nasi
knjiznici navada, da so vse revije postavljene skupaj v ¢asopisni €italnici in to
glede na jezik, bomo vrstilec oblikovali tako, da bomo obliko postavili na prvo
mesto, sledila pa mu bosta jezik, nato disciplina. Seveda moramo take lokalne
odlogitve dokumentirati. Najprimernej$e mesto za tako dokumentacijo je
normativna datoteka, le da v vzajemnem katalogu $e ne deluje.
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Ce upostevamo standardni vrstni red, bomo najprej ugotovili ustrezni glavni
vrstilec in nato presojali, ali moramo dodati Se kak drug glavni vrstilec. To
prirejanje opravimo po posebnih pravilih, ki so predstavljena kasneje. Glavnemu
vrstilcu pa lahko dodamo tudi privesne vrstilce.

3 UNIVERZALNA DECIMALNA KLASIFIKACIJA

3.1 NASTANEK IN RAZVOJ UDK

Proti koncu devetnajstega stoletja sta dva Belgijca, Paul Otlet in Henry La
Fontaine, pri$la na misel, da bi izdelala celovito bibliografijo vsega kar je bilo
natisnjeno od Gutenbergovega izuma tiska dalje (11). To bibliografijo sta
imenovala Répertoire bibliographique universel. Njun namen je bil podoben
sodobnemu programu Univerzalne bibliografske kontrole, ki ga vodi IFLA.
Otlet in La Fontaine sta zacela z izdelovanjem listkovnega kataloga za to
svetovno bibliografijo in ugotovila, da bi bilo koristno, ¢e bi bibliografijo
organizirala po temah, sistematsko. Zaradi tega sta zacela iskati primeren
klasifikacijski sistem in se odlocila, da bosta priredila Deweyevo Decimalno
klasifikacijo, to jima je Melvil Dewey tudi dovolil. Leta 1895 je imela peta
izdaja Deweyeve klasifikacije le nekaj tiso¢ gesel. Toda nac¢in oznacevanja z
arabskimi $tevilkami je nudil ve¢je moznosti za uporabo v razli¢nih delih sveta
kot drugi takrat znani klasifikacijski sistemi. Otlet in LaFontaine sta razsirila
in prilagodila Deweyevo klasifikacijo za potrebe svetovne bibliografije. Prva
popolna izdaja UDK je iz§la med letoma 1905 in 1907 kot Manuel du Répertoire
bibliographique universel. Imel je sistematski del z okrog 33.000 gesli in
abecedno kazalo s priblizno 38.000 gesli.

S¢asoma je klasifikacija postala pomembnejsa od bibliografije, ki ji je bila
namenjena. Ko je v letih 1927-1933 izSla druga izdaja klasifikacije, tokrat Ze
pod imenom Classification décimale universelle, je bila Répertoire
bibliographique universel Ze skoraj pozabljena. Avtorja je popolnoma prevzelo
ustvarjanje vsestranske in mednarodno uporabne klasifikacije. Druga izdaja je
bila Ze dvakrat obseZnejsa od prve. Z vsemi dodatki in popravki je sluzila kot
osnova za vse naslednje izdaje in prevode.

Otlet in LaFontaine sta ustanovila Institut International de Bibliographie, da
bi izdeloval in izdajal Répertoire bibliographique universel, svetovno
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bibliografijo. Vendar se je namen te ustanove spremenil. VzdrZevala in izdajala
je UDK. Institut so po njegovem sedezu veckrat imenovali kar Bruseljski institut.
V 20. letih je zasel v hude tezave. Leta 1931 so ga preselili v Haag. Leta 1937
je bil preimenovan v Fédération Internationale de Documentation (FID).
Pravice za izdajanje UDK razli¢nim nacionalnim ustanovam in zaloZbam danes
dodeljuje krovna organizacija, ki se od 1991 imenuje UDC Consortium. Ta
zdruzuje vse ustanove in knjiZnice po svetu, ki jih razvoj UDK zanima in so ga
pripravljene tudi finanéno podpreti.

Zgodovinsko so bili uradni jeziki UDK franco$¢ina, nems¢ina in angleS¢ina.
Uredniki so menili in Se vedno zastopajo staliS¢e, da mora biti resni¢no
mednarodna klasifikacija ve¢jezi¢na. Zato izhaja UDK $e danes v vsaj treh
jezikih, z obvezno prisotnostjo angles¢ine.

Izdaje UDK so izSle v razlicnem obsegu. V kateremkoli jeziku ima UDK
lahko skrajSano (abridged), srednjo (medium) in/ali popolno izdajo (full).
Srednja in skraj$ana izdaja sta najpogoste;jsi. Popolna izdaja pa je iz§la razen v
izvirni franco8¢ini Se v drugih jezikih, med njimi angleSskem, ruskem in
nems$kem. Te izdaje so izSle v razli¢nih letih. Kraj$e izdaje zadoS¢ajo za uporabo
v manjsih knjiZnicah. Ker so preglednejse od daljsih izdaj, jih je 1azje uporabljati.
Pomagajo pa nam tudi razumeti strukturo daljsih izdaj. DaljSe izdaje vkljucujejo
veé gesel, so torej popolnejse, vendar to obenem pomeni, da so manj pregledne
in jih novinci teZje uporabljajo.

V osemdesetih letih in zagetku devetdesetih je prislo do velikih sprememb v
UDK. Komisija za revizijo (Task Force for UDC System Development), ki jo
je imenoval Svet UDK (UDC Management Board), je porocala o rezultatu
svojega dela spomladi 1990. Tako je nastala izhodiS¢na podatkovna zbirka,
Master Reference File. To je seznam s pribliZzno 60.000 vrstilci in pomeni uradno
verzijo klasifikacije. Kolektivni lastnik te zbirke je UDC Consortium.

Extensions and Corrections je serijska publikacija, v njej UDC Consortium
tekoCe objavlja spremembe in novosti v UDK. V Sloveniji to revijo prejema
Narodna in univerzitetna knjiznica v Ljubljani (NUK), ki tudi vodi Sirjenje
novosti v slovenskem prostoru. Zadnje spremembe in novosti so bile objavljene
leta 1995 v reviji KnjiZnica (12).

3.2 LASTNOSTI UDK

3.2.1 UNIVERZALNOST

UDK pogosto oznacujejo kot sploSen knjizni¢ni klasifikacijski sistem. Za
takega pa veljajo tudi Deweyeva Decimalna klasifikacija, Klasifikacija
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Kongresne knjiznice in Blissova bibliografska klasifikacija. Prilagodljivost
klasifikacije omogoc¢a zdruZevanje vsega gradiva o dolo¢eni temi. Ce lahko
specialisti po eni strani vimestijo svojo o0Zjo stroko v $ir$i kontekst klasifikacije,
lahko po drugi pridejo do potrebnih informacij za svoje ozko tematsko podrodje,
lahko pa tudi do nekaterih mejnih disciplin. Klasifikacija je primerna za razne

namene:

za urejanje zbirk in seznamov,

za urejanje informacij, dokumentov in predmetov,

za podrobno in natané¢no ali pa za grobo urejanje,

za urejanje velikih ali majhnih zbirk in seznamoyv,

za iskanje in priklic informacij, dokumentov in predmetov v tako
urejenih zbirkah in seznamih.

Znacilnost univerzalnosti pa lahko razumemo $e na dva nacina. Pomeni
lahko, da klasifikacija zajema vse znanje in je torej primerna za organizacijo
zbirk, ki zajemajo vse znanje. Pomeni pa lahko tudi mednarodno uporabnost.

1.

Univerzalnost v prvem smislu, da klasifikacija zajema vse ¢lovesko
znanje, bi morala biti ocitna tudi v enakomerni obseznosti vseh
oddelkov. Vendar pa to ni tako. Nekateri oddelki, zlasti jezikoslovje
in knjizevnost (oddelek 8) ter zgodovina (9), so manj obseZni kot
npr. naravoslovje (5) ali uporabne vede (6). Neuravnotezenost ali
neenakomernost je zgolj navidezna. Narava jezikoslovja je namre¢
taka, da omogoca oznaéevanje pojmov s kombinacijami relativno
majhnega Stevila osnovnih oznak. To se pri naravoslovju ne dogaja
pogosto. Pojmi so tam med seboj bolj neodvisni in jih je potrebno
razloCevati in posebej oznacevati.

Univerzalnosti UDK lahko pripiSemo $e drug pomen in sicer, da
jo lahko uporabljajo kjerkoli po svetu. Ponasa se z dolgoletnim
mednarodnim sodelovanjem pri razvoju in vzdrZevanju sistema ne
samo s prevodi, temve¢ tudi z vklju¢evanjem pojmov, ki so
pomembni za dolo¢eno kulturo. Njeno mednarodno uporabnost
potrjuje uporaba UDK v Stevilnih deZelah, zlasti tam, kjer
angles¢ina ni uradni jezik. Uporaba arabskih Stevilk za oznadevanje
pojmov nudi velike moZnosti za sodelovanje v svetovnem merilu,
predvsem v Evropi. To pa je tudi razlog, zaradi katerega je UDK
prvotno nastala. Posamezni pojmi oziroma oznaka pojma naj bi se
namre¢ v vseh izdajah ujemali, kar omogoca avtomatsko prevajanje
iz enega jezika v drugega.
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Prvi slovenski prevod skrajSane izdaje je pripravila in objavila Centralna
tehniSka knjiznica v Ljubljani leta 1967 (13). Druga izdaja je prav tako pri
CTK iz8lal. 1982 (14). Zdaj uporabljamo tretjo izdajo iz 1. 1991 (15) z dopolnili
iz leta 1995 (16)~

3.2.2 RAZDELITEV NA DISCIPLINE

UDK je osnovana na delitvi znanja na discipline. Disciplina je osnovno
raziskovalno podrogje, tako na primer filozofija, naravoslovje, druzboslovje,
zgodovina in verstvo. Discipline lahko naprej delimo v poddiscipline, ki sodijo
v posamezno disciplino. Naravoslovje se npr. deli na matematiko, astronomijo,
fiziko, kemijo geologijo paleontologijo in biologijo Za bibliografsko ali

podro¢ja znanja (discipline), za katera so znacﬂm razliéni raziskovalni predmeti,
raziskovalne metode, specializirano izobraZevanje strokovnj akov, obstoj
strokovnih drustev, oddelkov na univerzah, specializiranih informacijskih sluzb
in podobnega Orgamzlranje znanja glede na izobraZevanje za doloceno stroko
je precej pogosto in lahko razumljivo.

UDK se deli v razrede. Razred je skupina ¢lanov, ki imajo nekaj skupnega.
Razred je lahko enostaven ali sestavljen. Enostavni razred je neposredni
podrazred, npr. v razredu Botanika so posamezne rastline enostavni podrazred.
Sestavljeni razred oblikuje presek dveh ali ve¢ razli¢nih pojmov (concepts) -
ali faset - znotraj enega razreda, npr. rastlinska fiziologija, rastlinska patologija,
rastlinska ekologija. Ti pojmi zdruZujejo dva osnovna pojma. Rastlinska
fiziologija zdruzuje fiziologijo in botaniko.

Najosnovnejsi razred imenujemo oddelek. UDK jih ima devet. Oznaceni so
z enoStevilénim simbolom, npr.: 3 DruZzbene vede.

Taka prva delitev je lahko prakti¢na, lahko pa tudi zavaja, ker ne navaja
najsirsih disciplin. Nekateri oddelki namre¢ vkljucujejo pomembne samostojne
discipline. Tako oddelek 3 vkljucuje sociologijo, pravo in Se nekaj drugih ved.
Takim oddelkom vé&asih pravimo obsirni oddelki (complex classes).

3.2.3 KLASIFIKACIJA PO VIDIKU

Pri UDK Kklasificiramo po vidiku (aspect), tako kot pri vseh drugih sodobnih
splo$nih knjizni¢nih klasifikacijah. To pomeni, da so pojavi podrejeni vidiku,
s katerega so obravnavani. Ce se pojav ponavlia v razli¢nih razredih, moramo
paziti s katerega vidika je obravnavan. Jajce lahko nastopa, npr., v ornitologiji,
kulinariki in Zivinoreji. Ce ga uporabljamo za kuho in gre za kuharsko knjigo,

2 Deli sta temelj za vse razlage, zato ju ne bom ve¢ posebej navajala.
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bo obravnavano v razredu gospodinjstva, 64. Ce dokument govori o jajcih
mogvirskih ptic, sodi v razred zoologije, 59. Ce pa dokument obravnava proiz-
vodnjo jajc na kokosjih farmah, sodi v razred Zivinoreje, 637.

UDK je tudi hierarhi¢na klasifikacija. To pomeni, da je mogoce vsak razred
dodatno deliti glede na njegove logi¢ne sestavne dele. Za to se zapovrstjo, ne
hkrati, uporabljata dve naceli: generi¢no nacelo (generic principle) in nagelo
sestavnega razmerja (whole/part principle).

UDK je tudi sinteti¢na klasifikacija. To pomeni, da lahko iz numeri¢nih
oznak vseh razredov in podrazredov sestavimo nove kombinacije, ki oznacujejo
nove pojme. Na ta nacin ni vedno potrebna revizija sistema za primere, ko
uredniki niso predvideli dolo¢enega novega pojma. Pri sintezi ali sestavljanju
numeri¢nih oznak uporabljamo tudi to¢no dolo¢ene simbole. Zaradi te lastnosti
pravimo, da ima UDK tudi lastnosti fasetne klasifikacije in da zato ni primer
Ciste hierarhi¢ne klasifikacije.

3.3 OZNACEVANJE POJMOV
3.3.1 STEVILCNA OZNAKA POJMA

Vrstilec je klasifikacijska oznaka, je oznaka nekega pojma v UDK z
dolo¢enimi ¢rkami, Stevkami in/ali simboli. Oznacuje pomen, torej vsebino
samo arabsko Stevilko. Podrejeni pojmi pa so lahko oznaéeni s krajSim ali
dalj$im nizom arabskih $tevilk ali nizom arabskih $tevilk in dovoljenih simbolov.
Uporaba vrstilcev oziroma oznaéevanje v UDK temelji na decimalni, desetinski
razdelitvi. Vrstilci se Sirijo kot decimalna $tevila, pri ¢emer dolZina vrstilca
praviloma nudi mero tega, kako globoko v klasifikacijskem sistemu nek pojem
lezi. Tako lahko praviloma Ze iz dolZine vrstilca razberemo, da je nek pojem
podrejen drugemu, ker ima podrejeni pojem dalj$o $tevilko od nadrejenega.
Hkrati pa je celotni vrstilec nadrejenega pojma vsebovan v vrstilcu podrejenega,
zato lahko ugotovimo kateremu pojmu je nek pojem podrejen.

V naSem spodnjem primeru Anatomije je videti, da so vsi vrstilci organskih
skupin podrejeni razredu 611, saj se njihovi vrstilci zadenjajo s 611, vrstilcem
za anatomijo. Ker so vrstilci vseh organskih skupin daljsi za eno samo $tevilko,
so razredi prirejeni ali enakovredni.
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611  Anatomija

6111 +Ozilje

611.2 Dihala

611.3 Prebavila

611.4 Krvotvorni organi, limfni sistem, endokrine Zleze
611.6 Mokrila in spolovila

611.7 Skelet, okostje in koZa

611.8 Zivcevje in Cutila

V wvrstilcu vsako $tevilko gledamo kot nekakSen decimalni del nadrejene
celote. Tako se za vrstilcem 5 najprej zvrstijo vsi vrstilei od 50 in 51 do 58 in
59, Sele potem 6. Ravno tako se za vrstilcem 591 najprej zvrstijo vsi vrstilci od
591.1 do 591.9, Sele nato 592.

Decimalna pika je sestavni del vrstilca. Zaradi laZjega razumevanja vrstilca
jo postavljamo za vsako tretjo Stevilko in jo tudi preberemo. Vrstilca tudi ne
beremo kot decimalno Stevilo, temve¢ preberemo vsako Stevilko posebe;j.
Vrstilec za zobe 611.314 pravilno preberemo tako: "Sest ena ena pika tri ena
§tiri", ne pa "Seststo enajst celih tristo $tirinajst” ali "Seststo enajst pika tristo
Stirinajst".

3.3.2"'VRSTILCI
Vrstilce uporabljamo za izraZanje izbranih pojmov. Oznac¢evanje ima dve nalogi:
e ureja vrstni red med pojmi ter

«  odraza hierarhi¢no raven pojmov; dodatek ene Stevilke praviloma
pomeni podrobnejso delitev:

B Gospodarstvo

330 Ekonomske znanosti nasploh
330.3 Dinamika narodnega gospodarstva
330.34 Gospodarski razvoj

330.342 Razvojne stopnje gospodarstva
330.342.12  SuZenjstvo kot oblika gospodarstva

Zal hierarhi¢na raven ni vedno jasno izraZena. To kaZe naslednji primer:

596 Vertebrata. Vretencarji (nasploh)
597 Pisces. Ribe. Ihtiologija.
597.1 Acrania (Leptocardia). Brezglavci

3972 Cyclostomata (Marsipobranchii). Obloustke
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V zgornjem primeru oznacevanje daje vtis, da sta razreda Vretencarjev in
Rib prirejena, torej enakovredna. To kajpak ne drZi. Ribe so vretenarji, torej
Je razred Rib podrejen razredu Vretencarjev. Uredniki so se za tako oznako
odlo¢ili zato, da ne bi pustili praznih vrstilcev tam, kjer ni priakovati, da se
bodo pojavili novi pojmi. Ker so uporabili oznake nadrejenega razreda, so
omogocili tudi uporabo krajsih vrstilcev v vseh podrejenih razredih.

Vrstilei so lahko enostavni, kadar vsebujejo $teviléno oznako enega pojma,
in sestavljeni, kadar s $teviléno oznako dveh ali ve& pojmov izrazimo sestavljeni
pojem.

3.3.3 OPISI RAZREDOV

Opis razreda pojem definira in mu dolo¢i poloZaj v hierarhiji klasifikacije
tako, da ga opiSe v naravnem jeziku. Prvi in pogosto edini del opisa je pojem,
ki nek pojav ali predmet oznaluje. Opis razreda 611.4 je naslednji:

Krvotvorni (hematopoetski) organi. Limfni (mozgovni) sistem. Endokrine
Zleze.

Opis je lahko beseda ali fraza. Lahko ji sledijo druge besede ali fraze, ki
pojem oznacujejo ali so njegova soznacnica. Tako opis razreda kot dodane
pojme moramo vkljuditi v stvarno kazalo za lazje abecedno iskanje ustreznih
oznak.

V UDK so bili vklju¢eni mnogi zelo tehni¢ni in strokovni izrazi, ki so lahko
marsikomu tuji. TeZave nastanejo zlasti tedaj, ko se enak izraz z razli¢nim
pomenom pojavi na razli¢nih mestih v klasifikacijskem sistemu. Tovrstno teZavo
deloma premaguje dodelitev razli¢nih vrstilcev, saj se pojmi pojavljajo v
razlicnih razredih. Okolje ali kontekst nekega razreda navaja k pravilnemu
razumevanju pojma.

Razredi so opisani tudi z nastevanjem njihovih podrazredov. Vsak razred se
v klasifikacijskem sistemu pojavi le enkrat.

3.4 UPORABA KLASIFIKACIJE V RAZLICNIH OKOLJIH

Preden zaénemo uporabljati klasifikacijo, moramo razmisliti o tem, za kaj jo
bomo uporabljali. Klasifikacija omogo¢a podrobno delitev in oznadevanje.
Dodatna prednost je moznost kombiniranja vrstilcev za izrazanje kompleksnih
pojmov. Tako prilagodljivo klasifikacijo lahko uporabimo v razli¢ne namene.
Vazno pa je, da jo uporabimo skladno z nameni nase zbirke ali seznama.

V knjiznicah uporabljamo UDK obiéajno za dva povsem razli¢na namena,
za signaturo in za vsebinski opis dokumentov.
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1. Ko UDK vrstilce uporabljamo za signaturo, izberemo en sam
vrstilec, ta pa sme biti poljubno kratek. Navadno ga imenujemo
postavitveni UDK ali postavitveni vrstilec.

2. Ko vrstilec uporabljamo za vsebinski opis dokumentov, lahko
izberemo enega ali vec vrstilcev, pa¢ glede na vsebino dokumenta.
Oblikujemo lahko popolne vrstilce, da ohranimo njihovo izraznost
v celoti. Lahko pa oblikujemo tudi skrajSane vrstilce, tako da
izrazimo le glavni pojem, ¢e zbirka in potrebe uporabnikov to
narekujejo.

Naj bo nasa odlo¢itev o uporabi UDK taka ali druga¢na, moramo vse odlo¢itve

soy o

ee N o

vzdrzevale, razumele odlocitve svojih predhodnikov.

3.5 PRILAGODLJIVOST UDK

Prilagodljivost klasifikacije je ena od najvecjih prednosti UDK. Omogoca
spreminjanje vrstnega reda v vrstilcu (citation order), veliko podrobnost in tudi
opisovanje ve¢ pojmov ali vidikov vsebine dokumenta. Vse lahko prilagodimo
lokalnim potrebam. Dve lastnosti, ki to prilagodljivost omogocata, pa sta:

 analitiéno-sinteti¢no nacelo (analytico-synthetic principle) in
e fasetno nacelo (facet principle).

3.5.1 ANALITICNO-SINTETICNA KLASIFIKACIJA

UDK je analiti¢no-sinteti¢na klasifikacija, ker omogoca bodisi analizo kot
sintezo pojmov. Omogoca razgradnjo sestavljenih pojmov na najosnovnejse
sestavine in tudi obratno, sestavljanje kompleksnih pojmov iz najosnovnejsih.
To pa ne pomeni, da so v klasifikaciji naSteti samo osnovni pojmi, iz katerih
gradimo sestavljene pojme. Nasteti so tudi mnogi sestavljeni pojmi. Pa tudi iz
teh sestavljenih pojmov lahko sestavimo nove Se bolj kompleksne pojme. Pri
tem nas ne sme zavesti podobnost s fasetnim nacelom. Niso vse analiticno-
sinteti¢ne klasifikacije tudi fasetne, pa¢ pa so vse fasetne klasifikacije tudi
analiti¢no-sinteti¢ne. UDK vsebuje veliko sestavljenih pojmov, zato ni prava
fasetna klasifikacija. Ker pa omogoca zdruZevanje in kombiniranje kateregakoli
vrstilca z drugimi, jo lahko uvrstimo med analiti¢no-sinteti¢ne klasifikacije.
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3.5.2 FASETNA KLASIFIKACIJA

Prava fasetna klasifikacija, kakr$na je Ranganathanova, nasteva v svojih
tabelah samo enostavne pojme, iz katerih sestavljamo oznake za sestavljene
pojme. To pomeni, da mnogi pojmi v tabelah niso nasteti. Njihovo edinstveno
oznako pa dobimo z doslednim upoStevanjem pravil za sestavljanje oznak
kompleksnih pojmov. Zaradi tega je uporaba fasetnih klasifikacij precej
zapletena in zahtevna.

UDK naSteva mnoge sestavljene pojme, zato ni prava fasetna klasifikacija.
Kljub temu pa ima nekatere znacilnosti fasetne klasifikacije. Nekateri razredi
so izrazito fasetni. Tak primer je razred 504 Znanost o okolju v Tabeli 7.

lab. 7: Primer fasetnega oblikovanja skupin v podrazredu 504

Vrstilec | Opis Faseta

504 Znanost o okolju

Posebni privesni vrstilci

(504.03 do 504.064)

504.03 Socialni in socioekonomski vidiki
¢lovekovega vpliva na okolje

504.05 Skodljivi vplivi &lovekove dejavnosti U¢inki

na okolje
504.054 | Posledice skodljivih materialov.
Onesnazenje
504.06 Zascita okolja. Kontrola kvalitete okolja | Zascita in nadzor

504.064 | Kontrola kvalitete okolja.
Kontrola onesnazenja

504.3 Okolje atmosfere Okolja
504.4 Okolje hidrosfere
504.5 Okolje litosfere
504.7 Okolje biosfere

Kombinacija analiti¢no-sinteti¢nih in fasetnih lastnosti klasifikacije omogoca
izrazanje kompleksnih pojmov, ki niso nasteti v klasifikaciji, in hkrati enostavno
uporabo in preglednost seznama.
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3.5.3 PREDHODNO IN NAKNADNO KOORDINIRANA KLASIFIKACIJA

UDK omogoda bodisi predhodno kot naknadno koordinacijo vrstilcev. Glavne
vrstilce lahko sestavimo v niz in s tem izrazimo nek sestavljen pojem. To
naredimo s posebnimi simboli, ki jih bomo spoznali kasneje. Sestavljeni pojem
pa lahko opiSemo tudi tako, da navedemo enostavne vrstilce, ne da bi jih sestavili
v en sam niz. Pri predhodni koordinaciji je kombinacija vrstilcev za vsebinski
opis dokumentov v celoti pripravljena ob vnosu v zbirko ali seznam. Iskanje je
mogode po teh kombinacijah in v¢asih njihovih delih (¢e racunalniski iskalni
sistem omogoda iskanje po posameznih delih). Predhodna koordinacija v
nasprotju z naknadno koordinacijo pomeni, da ob vnosu pripravimo opis iz
enostavnih pojmov, ki jih kombiniramo v sestavljene Sele ob iskanju. Opis
vsebine dokumenta bi v takem primeru torej vseboval skupino nepovezanih
enostavnih vrstilcev. Ob iskanju z iskalnim izrazom, ki bi vseboval dva ali ve¢
enostavnih vrstilcev, pa bi nasli vse zapise, ki bi te vrstilce vsebovali.

4 UPORABA UDK

4.1 TABLICE IN REGISTER

Glavni vir vrstilcev so tablice, to je sistemati¢ni seznam vrstilcev z opisi in
navodili. Register je abecedni seznam gesel v opisu, ki uporabnika vodijo k
ustreznim vrstilcem. Register je pripomocek za delo s tablicami.

Potem, ko smo z vsebinsko analizo ugotovili temo naSega dokumenta jo
opiSemo z nekim pojmom. Ta pojem lahko poiS¢emo v abecednem registru, ki
nas bo pripeljal do dologenega vrstilca. Klasifikacija pa s tem $e ni zaklju¢ena.
Vrstilec moramo obvezno preveriti $e v tablicah, da ugotovimo ali je pojem v
tablicah obravnavan z enakega vidika kot v dokumentu, ki ga klasificiramo.

Primer: Zelimo klasificirati delo o narodnih nosah. Zato v registru i$éemo
geslo "narodne no$e". Izraza ne najdemo v seznamu, zato razmislimo kateri
drugi izraz bi $e ustrezal. Odlo¢imo se za "obleke" in "oblacila". Zacnemo z
"obladili", najdemo jih na str. 91 v registru. Ne najdemo sicer nicesar v zvezi z
"narodnimi noSami", vendar nas geslo napoti k sorodnemu geslu "obleka". Zato
pogledamo $e to geslo. Takoj ob geslu "obleka" zagledamo geslo "obleka —
etnografija 391". Zdaj si zapomnimo vrstilec 391 in si ga ogledamo v tablicah.
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Tam je opis vrstilca naslednji: obleka, noSe, moda, nakit. Zadovoljni smo z
opisom, zato dokumentu dodelimo najdeni vrstilec.

4.2 POMOZNE TABLICE

Nekateri pojmi se v klasifikaciji veckrat ponavljajo. Za take je smiselno, da
dosledno ohranijo svojo obliko in pomen. UDK je za take ponavljajoce pojme
oblikovala fasetno strukturo pomeoznih vrstilcev, ki so nasteti v pomoznih
tablicah. Ti dolo¢ajo nekatere vidike, npr. kraj ali ¢as, s katerimi lahko omejimo
katerikoli drugi pojem. Pojmi, izraZeni s privesnimi vrstilci so - tako kot glavni
vrstilci - izrazeni s Stevilkami. Da bi jih razlikovali od glavnih vrstilcev, pa
imajo privesni vrstilci dodane simbole. Simboli so znacilni za posamezne
privesne vrstilce. Predstavljeni so v tabeli 8 .

Tab. 8: Splosni privesni vrstilci s simboli

Tabela | Vrsta privesnih vrstilcev Simbol
Ic Splosni privesek za jezik =
Id Splosni privesek za obliko (UL
Ie Splosni privesek za kraj )
If Splosni privesek za rase in ljudstva .
Ig Splosni privesek za ¢as g
Ii Splosni privesek za vidik 00...
Ik Splosni privesek za materiale, osebe in znadilnosti oseb | -0...

Primer splos$nega privesnega vrstilca s svojim simbolom pa je vrstilec za

son ®

cen o

je simbol, ki oznacuje splosni privesni vrstilec za kraj.

Splosne privesne vrstilce lahko uporabljamo pri vseh glavnih vrstilcih. Drugo
vrsto privesnih vrstilcev, posebne privesne vrstilce, pa lahko uporabljamo le
s to¢no dologenimi glavnimi vrstilci. Ti so navedeni na zacetku tistega razreda,
kjer je njihova uporaba dovoljena. Oznaceni so z navpi¢no ¢rto.
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V tablicah pod razredom 006 lahko vidimo naslednje posebne privesne
vrstilce:

006 Standardizacija in standardi

006.01 Teorija, osnove in cilji standardizacije
006.02  Posebni vidiki standardizacije in standardov ...
006.03  Standardizacija in standardi glede na pristojnost organizacije ...

Tako splo$ni kot posebni privesni vrstilci so v svojih tabelah urejeni
hierarhi¢no, na enak nacin kot tablice oziroma seznami glavnih vrstilcev.

4.3 GLAVNE TABLICE
4.3.1 ODDELKI
Oddelki so naslednji:

Splosno;

Filozofija in psihologija;

Verstvo in bogoslovje;

Druzbene vede;

Matematika in naravoslovje;

Uporabne znanosti, medicina in tehnika;

Umetnost, arhitektura, fotografija, glasba in Sport;
Jezikoslovje, filologija, leposlovje in literarna veda;
Domoznanstvo, zemljepis, biografije in zgodovina.

O 0O\ WD WN O

Oddelek 4 je trenutno prost. V najzgodnejsih izdajah pa je vseboval
jezikoslovje. Ni izkljugeno, da se razredi v prihodnosti ne bodo spremenili, ¢e
bodo tako narekovale potrebe.

4.3.2 SIMBOLI IN NAVODILA V TABLICAH
4.3.2.1 Vzporednost
Na mnogih delih v tablicah se pojavi simbol = (enacaj z nadpisano vijugo).

Ta simbol pomeni, da gre pri obravnavanem razredu za enako podrobnejSo
razdelitev kot pri drugem navedenem razredu. Primer sledi:
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611 Anatomija
611.08 Anatomska tehnika, eksperimenti in opazovanja
611.08 =57.08

Na tem mestu nam navodilo pove, da je nadaljnja delitev v razredu 611.08
taka kot v razredu 57.08, zato pogledamo tja.

57.08  Bioloska tehnika. Eksperimentalne metode in oprema
57.081 Splosna organizacija bioloskih laboratorijev
57.082 Laboratorijske in muzejske tehnike in oprema za
rastlinske in Zivalske vrste in zbirke
57.083 Mikrobioloske, viroloske in imunoloske metode in
tehnike
itd.

Zdaj, ko poznamo podrobnejso razdelitev v razredu 57.08, jo lahko prenesemo
v razred 611.08. Podrobnejsa razdelitev bi bila tak$na:

611.08 Anatomska tehnika. Eksperimentalne metode in oprema

611.081 Splosna organizacija anatomskih laboratorijev

611.082 Laboratorijske in muzejske tehnike in oprema za
anatomske zbirke

611.083 Mikrobioloske, viroloske in imunoloske metode tehnike

itd.

4.3.2.2 Vodilke

Vodilka s simbolom — nas napoti na sorodni vrstilec na drugem mestu v
klasifikaciji. Je enakovreden napotku "glej tudi" ali "see also" v tezavrih in
seznamih predmetnih oznak. V tablicah je imenovana "kazalka".

Vrstilec za volitve je v glavnih tablicah naveden tako:

324 Volitve
— 3427

To pomeni, da moramo pogledati, kaj obravnava sorodni vrstilec 342.7, kajti
slednji bi utegnil biti primernejsi za opis izbranega dokumenta. Ko v tablicah
najdemo Se tega, preberemo:

342.8  Volilno pravo. Volilni sistemi.
— 324; 329; 342.53; 35.074
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Po pregledu obeh vrstilcev moramo ugotoviti, ali na§ dokument obravnava
volitve s politinega stalis¢a (razred 32 je namenjen politiki) ali s pravnega
stali$¢a (razred 34 obravnava pravo). Potem se lahko odlo¢imo za dodelitev
enega ali drugega vrstilca. Ker pa nas drugi vrstilec, 342.8, napoti razen na
izhodis¢ni vrstilec 324 $e na tri druge, lahko preverimo, ali bi se opisu nasega
dokumenta kateri od teh Se bolje prilegal.

4.3.2.3 Sorodne discipline

Ze obravnavanje vodilk nas je navedlo k razlo&evalnemu primerjanju sorodnih
disciplin. Paziti moramo na pravilno razvr$¢anje dokumentov posebno takrat,
ko so nekatere discipline Ze po naravi nekakSen presek med dvema
samostojnima disciplinama. Tako lahko npr. mednarodni odnosi sodijo v razred
327 Mednarodni politi¢ni odnosi ali pa v razred 341 MeddrZavno in mednarodno
pravo. Opozorila o sorodnih disciplinah pa so zelo zazeljena tudi v raunalniskih
katalogih, ne le v tablicah, saj povecujejo moznosti za priklic iskanega gradiva.
UDK nudi mozZnost, da oba zgornja vrstilca sestavimo v enega s skupnim
pomenom. MoZnosti za sestavljanje vrstilcev bomo obravnavali kasneje. Zdaj
naj opozorimo le na to, da se je treba v knjiznici nacelno odlo¢iti, ali bomo
uporabljali predhodno ali naknadno koordinacijo. Ce se odlo¢imo za predhodno
koordinacijo vrstilcev, to pomeni, da bomo sestavljali vrstilce ob klasifikaciji
ter da mora iskalni sistem omogocati iskanje po sestavnih delih vrstilca. V
kolikor se odlo¢imo za naknadno koordinacijo, bomo ob vnosu kataloZznega
vpisa v radunalniski katalog vnesli le osnovne vrstilce in jih ne bomo kombinirali
v sestavljeni vrstilec. V takem primeru ni nujno, da racunalniski iskalni sistem
podpira razstavljanje sestavnih delov vrstilca kot v prejSnjem primeru.

4.3.2.4 Zvezdica

Zvezdica pred privesnim ali glavnim vrstilcem v tretji izdaji tablic iz leta
1991 pomeni, da je tako oznadeni vrstilec novost v primerjavi z drugo izdajo
tablic iz leta 1983 in nima nobene klasifikacijske vrednosti ali pomena.

* (0.021) Dokumenti po velikosti, obsegu in namenu

V razredu 63 pa se bomo seznanili s posebnim primerom, ko ima zvezdica
znotraj vrstilca poseben pomen.
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4.4 NOVOSTI IN SPREMEMBE IZ LETA 1995

Leta 1995 so v reviji Knjiznica iz§le pomembne novosti in spremembe
vrstilecev UDK (17). Novosti in spremembe na podro¢ju oddelka 8 za jeziko-
slovje in knjiZzevnost ter splosnih privesnih vrstilcev za kraj, jezik in ljudstva
so zelo velike. Mnogi vrstilci za ta podrogja iz tretje izdaje tablic niso vec
veljavni in so nadomes&eni z vrstilci, ki so objavljeni v omenjenem clanku.
Ceprav &lanek ne nasteva spremenjenih privesnih vrstilcev za jezik, jih lahko
izlu§¢imo iz vrstilcev za jezikoslovje in knjiZzevnost.

5 POMOZNE TABLICE

5.1 OSNOVNA NACELA

Vsaka izdaja UDK tablic se zaGenja s pomoZnimi tablicami (auxiliary tables).
Te se zagnejo z razlago o uporabi privesnih vrstilcev. Nato so navedeni splosni
privesni vrstilci (common, independent auxiliaries). Sledi navodilo za uporabo
posebnih privesnih vrstilcev (special, dependent auxiliaries), navajajo pa se v
celoti Sele pri razredu, kjer jih smemo uporabljati.

Tako kot glavni vrstilci imajo tudi splo$ni privesni vrstilci decimalno piko
po vsaki tretji Stevilki. Decimalne pike beremo. Izjema so privesni vrstilci za
Cas, ki navajajo dolo¢en datum in zato nimajo decimalne pike. Pika, ki nastopa
na drugih mestih, je simbol privesnega vrstilca in jo tudi preberemo. Posebne
privesne vrstilce bomo podrobneje spoznali v posameznih razredih, kjer jih
lahko uporabljamo. Splosne priveske® pa bomo obravnavali, preden spoznamo
glavne vrstilce iz posameznih oddelkov, vendar bomo njihovo uporabo spoznali
Sele ob obravnavanju glavnih vrstilcev.

5.2 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA JEZIK

Splosne privesne vrstilce za jezik najdemo v tabeli Ic in spremembah iz leta
1995. Oznacuje jih simbol = (enacaj). Uporabljamo jih za izraZanje jezika, v
katerem je pojem, izraZen z glavnim vrstilcem. Izrazimo lahko jezik, v katerem
je pojem ali dokument. Izrazimo lahko tudi ve&jeziénost ali Stevilo nastopajo¢ih
jezikov, zlasti ko gre za slovarje. OpiSemo lahko tudi, ali gre za izvirnik, priredbo
ali prevod in podobno.

3 Sinonima privesni vrstilec in privesek bosta v besedilu izmeni&no v uporabi.
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Ce imamo opravka z dokumentom v italijan$¢ini, glavnemu vrstilcu dodamo
privesek =131.1. Tako bi bilo delo o politiki, napisano v italijan§¢ini, oznaceno
z vrstilcem 32=131.1. V niz lahko naStejemo vse jezike, ki v dokumentu
nastopajo, kot npr. anglesko-nemsko-ruski: =111=112.2=161.1.

Brez nastevanja jezikov izrazimo vecjezi¢nost z oznako =00. Oznacevanje
Stevila jezikov, kot je navedeno v tablicah iz leta 1991, ni ve€ v uporabi.

Da gre za izvimo delo, nam pove privesek =02. Izvirnik bi bil oznaden z
=021, prirejena izdaja v izvirnem jeziku pa z =025. Prevod ozna¢imo z =03.
Tako bi bil prevod iz angle$¢ine oznacen z =03.111.

Posebnost so $e jeziki, ki jih govore na ve¢ koncih sveta, kot se dogaja
angle$¢ini. Tako ozna¢imo ameriSko angles¢ino s kombinacijo sploSnih
privesnih vrstilcev za jezik in kraj: =111(73). Enako ravnamo z drugimi
podobnimi primeri. Splo$ne privesne vrstilce za kraj bomo spoznali malo
kasneje.

5.3 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA OBLIKO IN PRIKAZ
DOKUMENTOV

Splosni privesni vrstilci za obliko in prikaz dokumentov so nasteti v tabeli Id
in oznageni s simbolom (0...) (izgovorimo oklepaj ni¢). Z njimi opredelimo
obliko dokumenta oziroma glavnega pojma (glavnega vrstilca).

Velikost, barvo, material, ilustracije, vezavo, popolnost, izdelavo, reprografsko
tehniko, obseZnost, namen in podobno obliko dokumentov, lahko izrazimo s
priveskom (0.0...). Nekaj primerov sledi: dokument iz pergamenta oznacimo s
priveskom (0.023.553), ilustrirani dokument nosi oznako (0.025.2), luksuzna
izdaja pa (0.027.6). Rokopis je oznacen z (0.032), mikrofis (0.035.23), ponatis
(0.045) in spric¢evalo (0.085).

Bibliografijam je namenjen poseben privesek (01). Dokument iz filozofije z
obseznejso bibliografijo bi tako lahko nosil oznako 1(01). Tu je treba razlikovati
dokumente, ki so v osnovi bibliografije in sodijo v podrazrede 011/016. Ce bi
bil dokument v osnovi bibliografija filozofskih del, bi namre¢ sodil v razred
016. O razlikah bo ve¢ povedanega pri razlagi podrazreda samega.

Knjige nasploh so oznacene s priveskom (02.0...). Pri slednjih smemo
sestavljati pojme s kombinacijo prejsnjih oblik dokumenta. Tako bi luksuzne
knjige nosile oznako (02.027.6). Posebnost tega priveska je, da ga vecCkrat
kombiniramo s splo$nim privesnim vrstilcem za osebe in na ta na¢in izrazimo
dela za otroke, (02.053.2) (vendar ne za leposlovna dela). SploSne privesne
vrstilce za osebe bomo spoznali malo kasneje.

Referen¢na dela, enciklopedije, priro¢nike, vodnike in slovarje oznacuje
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privesek (03). Tako npr. priro¢nik za nek racunalniski program lahko dobi
privesek (035).

Tudi posebne odtise, separate in neserijske ter posamicne tiske lahko posebe;j
oznacimo. Uporabimo privesek (04). Nacrte in skice bi oznacili s priveskom
(041), diplomsko delo s priveskom (043.2) in ¢lanke (046).

Serijske publikacije imajo svoj privesek (05). Tako bi poljudnoznanstveni
Casopis oznacili s priveskom (051), koledar pa z (059).

Publikacije drustev, organizacij in institucij so oznacene s priveskom (06).
Publikacije o organizaciji in delovanju drustev ozna¢imo s priveski (061.1/.8).
Navodilo nam pove, da lahko ta privesni vrstilec podrobneje razdelimo tako,
kot so razdeljeni posebni privesni vrstilci 06.01/.08 za korporacije, drustva,
zborovanja, razstave, podjetja in muzeje. To pomeni, da po potrebi sestavimo
privesni vrstilec tako, da (06) dodamo del vrstilca iz 06, ki sledi 06 piki, npr.:
06.013 za statute in pravila drustva se spremeni v (060.13). Seveda moramo
ustrezno premakniti decimalno piko, da bo spet za tretjim znakom.

Publikacije za pouk in $tudij oznatujemo s priveskom (07). Solske knjige
oznac¢imo z (075), natan¢neje so osnovnosolski uébeniki oznadeni s priveskom
(075.2), za visoke in vi§je Sole pa z (075.8).

Posebej lahko oznadujemo tudi zbrana dela, zbornike, obrazce, sezname,
slikovni material, glasila podjetij in dokumente posebne vrste. Ti nosijo privesek
(08). Zbrana dela enega avtorja oznac¢imo s priveskom (081), recepte z (083.1),
standarde z (083.74), nacrte z (083.9), filme oziroma gibljive slike (084.122),
prodajne kataloge (085), magnetne trakove (086.74), potne liste (088.2) in
patente (088.8).

Zadnji privesek, (09), velja za zgodovinske dokumente ter zgodovinske in
pravne vire. Zgodovinske prikaze oznac¢imo s priveskom (091). Pri tem moramo
paziti na razlikovanje med priveskom za zgodovinski prikaz, ta izraza obliko
dokumenta, in med zgodovinskim prikazom kot glavno temo, saj sodi ta v
razred zgodovine. Zgodovino posamezne discipline vedno oznaéimo s tem
priveskom, npr. zgodovino fizike bi oznacili z vrstilcem 53(091). Zgodovino
neke deZele pa moramo postaviti v razred 93/99. O tem ve¢ pri samem razredu
zgodovine. Pravni viri, oznaceni s priveskom (094), so posebej primerni za
oznacevanje pravnih predpisov.

5.4 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA KRAJ
Nasteti so v tabeli Ie in v Novostih in spremembah v reviji KnjiZnica. Oznaka

- zanje je (...) oklepaj. Splosne privesne vrstilce za kraj uporabimo zato, da
pojem, ki je Ze oznacen z glavnim vrstilcem, Se posebej geografsko opredelimo.
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Izrazimo lahko krajevne omejitve razli¢nih vrst, kot so meje, fronte, neraziskana
ozemlja in podobno. Te so oznacéene s priveskom (1-0/-9), torej (1-071) za
fronto. Za orientacijo glede na strani neba uporabimo privesek (1-1). Jug ali
juzno orientacijo bi ozna¢ili s priveskom (1-13), spredaj bi oznacili z (1-197),
nagib z (0-198). Pri vseh nastetih privesnih vrstilcih za kraj v tej tabeli zacetno
Stevilko 1 nadomestimo z ustreznim vrstilcem za kraj, npr. (4-13) pomeni juZzno
Evropo.

Upravne enote lahko oznadujemo s priveski (1-2). Ta je v tesni zvezi zlasti z
razredom 35 za javno upravo. Glavno mesto ozna¢imo s (1-25). Oznaéimo
lahko tudi razli¢ne skupnosti drzav, kar je v tesni zvezi z razredom 327 za
mednarodno politiko. Zvezo drzav lahko ozna¢imo z (1-41), kolonizirane deZele
z(1-52), nevtralne drZzave z (1-652) in visoko razvite drzave z (1-775). Ozna¢imo
lahko tudi kraje glede na izvor, npr. (1-87) za tujino (inozemstvo).

V tabeli Ie. je tudi regionalna raz¢lenitev Zemlje na naravne prostore, kot so
Arktika (1-922) ali Balkanski polotok (1-924.64). Kraj lahko ozna¢imo tudi
glede na narodnostna obmocja. Pri tem uporabimo povezavo med priveskom
za kraj in jezik. Nemsko govoredo Svico bi tako oznadili s sestavljenim
priveskom (494=112.2).

Mozna je tudi krajevna oznaditev glede na prostor kot so vesolje ali geografske
koordinate. Kraj v vesolju ozna¢imo s priveskom (15), obmo¢je nase galaksije
paz(155.3). Kraji glede na visino ali globino so ozna¢eni s kombinacijo priveska
in izmere viSine oziroma globine v metrih: za visino 180 metrov uporabimo
(23:180), za enako globino pa (24:180).

Oznagimo lahko geografska obmodcja kot so zemeljske in bioloske sfere.
Hidrosfero bi tako oznadili s priveskom (204), Zivalsko sfero s (207.4). Obale
lahko oznagimo s priveskom (210.5), tropski pas pa z (213.5). Oznacimo lahko
gorovja, pusave, morja, prekope, reke, jezera in podobno. Nazadnje so v tabeli
Ie nastete tudi deZele starega in novega sveta, slednje po kontinentih.

Pri raz¢lenitvi na drzave je treba opozoriti na nedavne politi¢ne spremembe
zlasti v srednji in vzhodni Evropi ter srednji Aziji, ker se je osamosvojilo veliko
novih drzav. Novosti in spremembe iz leta 1995 prinasajo nove in spremenjene
vrstilce za te drZave in jih velja tudi uporabljati. Za Slovenijo do leta 1991
uporabljamo privesek (497.12), po letu 1991 pa (497.4).

5.5 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA RASE IN LJUDSTVA

Z znakom (=...) , ki ga izgovarjamo oklepaj enacaj, oznacujemo sploSne
priveske za rase in ljudstva (narode). Izdelujemo jih s pomocjo drugih priveskov,
predvsem priveskov za jezik. Iz splosnih priveskov za jezik v tabeli Ic
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oblikujemo rase in ljudstva glede na jezik. Privesek za Fince sestavimo iz
simbola za rase in ljudstva ter priveska za fin§¢ino v oznako (=945.41). Ce
opredeljujemo rase in ljudstva glede na geografsko obmodje, privesek sestavimo
iz zaGetnega dela v tej tabeli (=...) in geografskega dela iz tabele za kraj Ie.
Tako je oznaka za prebivalce Finske (=480).

Rase in ljudstva lahko izrazamo na tri na¢ine: kot ljudstva glede ali ne glede
na kraj ter kot rase.

Ljudstva oznaCujemo ne glede na kraj s privesnim vrstilcem, ki se zacenja z
ni¢lo, npr. (=081) za primitivne rase in ljudstva.

Glede na kraj oznacujemo ljudstva s privesnim vrstilcem, ki se zacenja z
oznako 1- (ena pomisljaj), tako da $tevilko ena nadomestimo z vrstilcem za
kraj. Tako uporabimo za domacine (=1-82), kar pretvorimo v (=662.6-82) za
domacine v Nigerju.

Glede na kraj lahko ljudstva ozna¢imo tudi s privesnim vrstilcem, ki se zacenja
z oznako 1. (ena pika). Za otocane uporabimo (=1.22) ali pa glede na dezele
starega in novega sveta, kot so prebivalci starega Rima (=1.37), kjer je (=1.) del
priveska, ki pripada tabeli If. in 37 privesek za stari Rim v tabeli Ie. Priveske
za ljudstva sodobnega sveta izdelamo tako, da znaku (=...) dodamo 1. (ena
pika) in privesek za drzavo. Tako oznadimo ljudstva dezel, ne glede na jezik, s
priveskom (=1.493) za Belgijce in (=1.73) za Americane.

Oznacdujemo pa lahko tudi rase. Za to uporabimo vrstilce, nastete v tabeli If.
Tudi te vsebujejo splo$ni privesni vrstilec za kraj. Kitajce ozna¢imo z (=951),
pri ¢emer 9 oznacuje orientalske rase, 51 pa je krajevni privesek za Kitajsko.
Priveski za rase in ljudstva so v tesni zvezi z razredom 31 za demografijo,
sociologijo in statistiko ter 39 za etnologijo in etnografijo, pa tudi z antropologijo
v podrazredu 572.

5.6 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA CAS

Navedeni so v tabeli Ig. Zanje je znagilen simbol "..." (narekovaj). Cas lahko
oznadujemo natanéno z meseci, leti, stoletji in tiso¢letji, ali pa z izrazi kot so
pomlad, delovni ¢as ali po¢itnice. Oznac¢ujemo lahko obdobja, periodi¢nost ali
geoloske dobe.

Kronolosko oznacimo ¢as z letom, stoletjem ali tiso¢letjem:

"1999" pomeni leto 1999
"19" pomeni 20. stoletje
"1" pomeni drugo tisoCletje.
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Opisno ozna¢imo ¢as s privesnimi vrstilci "3/7". Pomlad je oznacena s
priveskom "321", prosti ¢as pa s priveskom "374".

Za trajanje je znaéilna zaletna $tevilka 4: "401" oznacuje Zivljenjsko dobo.
Periodi¢nost oznacduje zadetna Stevilka 5, npr. "53" tedensko. Geolosko delitev
asa opredeljuje zadetna Stevilka 6: "625" ledena doba. Pojavi v ¢asu pa zacnejo
s 7. Cas razcveta (v botaniki) je oznaéen s priveskom "7127".

5.7 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI ZA VIDIK

Oznadeni so s simbolom .00 (pika ni¢ ni¢) in navedeni v tabeli Ii. Nana3ajo
se na vidike, s katerih lahko obravnavamo predmet in so navedeni takoj za
glavnim vrstilcem.

Avtorjev vidik, oznagen s priveskom .000.0/.9, sestavljamo s pomo¢jo glavnih
tablic. Filozofski vidik je .000.1, kjer 1 izvira iz vrstilca za oddelek. Analogno
je pravni vidik oznacen s priveskom .000.34.

Vidik priprave oznacuje zacetek priveska .001. Tako so raziskave in poskusi
oznaceni s priveskom .001.4. Vidik izvedbe nadaljuje z oznakami .002, npr.
orodja, stroji in naprave za proizvodnjo so oznaceni s priveskom .002.5.
Gospodarski in finan¢ni vidik se zadenja s .003, vidik lastni$tva se npr. glasi
.003.5. Vidik uporabe in obratovanja se zadenja z .004, tako je skladis¢enje
oznadeno s priveskom .004.4. Vidik ureditve in opreme je oznaéen s priveskom
.005 in v 3. skraj$ani izdaji slovenskih tablic ni podrobneje raz¢lenjen. Vidik
prostora, lege in stavb oznacéuje .006, npr. .006.3 so prostori za proizvodnjo.
Vidik osebja je oznacen s .007, vidik organizacije s .008 in vidik odnosov s .009.

5.8 SPLOSNI PRIVESNI VRSTILCI S -0

To je skupina privesnih vrstilcev, s katerimi ozna¢ujemo snovi in osebe. Snovi
so oznadene s priveskom —03. Zrak je npr. —032.1 in tekstil -037. Osebe pa so
oznacene s —05. Osebe lahko oznac¢ujemo kot aktivne -051 ali pasivne -052,
glede na starost -053.3 dojencki, po narodnosti: -054.6 za tujce, po spolu in
sorodstvu -055, po telesnih in dusevnih lastnostih -056, po poklicni dejavnosti
-057 ter po socialnem statusu —058.
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5.9 VRSTNI RED PRI SESTAVLJANJU VRSTILCA Z VEC SPLOSNIMI
PRIVESKI

Simboli lo¢ujejo privesne od glavnih vrstilcev in omogocajo izbiro vrstnega
reda med glavnim in privesnim vrstilcem. Glede na potrebe lahko izberemo
tak ali drugacen vrstni red, kot kaze primer:

(410) Britansko otocje

(410)620.33  Britansko oto¢je — (rudarstvo) pridobivanje premoga
622(410).33  Rudarstvo — Britansko oto¢je — pridobivanje premoga
622.33(410)  Pridobivanje premoga — Britansko otocje

Izjema pri izbiri vrstnega reda je splosni privesni vrstilec za jezik. Tega ne
moremo postaviti na zadetek ali v sredino glavnega vrstilca. Smemo ga postaviti
samo na konec.

Ce privesamo veé splosnih privesnih vrstilcev, jih dodajamo po standardnem
vrstnem redu: vidik, kraj, ¢as, oblika in jezik. To je tudi vrstni red, ki se ga
drzijo tablice privesnih vrstilcev.

6 GLAVNE TABLICE

Ceprav se vsaka izdaja UDK tablic zatenja s pomoZnimi tablicami, kjer so
navedeni pomozni privesni vrstilci, se bomo z uporabo privesnih vrstilcev
seznanili ob uporabi glavnih tablic. Po zgornjem pregledu razredov se bomo v
tem poglavju seznanili z uporabo tablic in gradnjo glavnih UDK vrstilcev.

6.1 ODDELEK 0: SPLOSNO

Ta oddelek navaja tablice z obravnavo znanja nasplo$no, z oblikami
komuniciranja, $¢ posebej s pisanjem in standardizacijo. Razred 02 je namenjen
kot so enciklopedije, ¢asniki in podobno.

Glavni podrazredi v razredu Splo$no so:
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0 Splosno

00 Prolegomena. Splo$ne osnove znanosti in kulture
001 Znanost in znanje nasplo$no

002 Dokumentacija

003 Pisave, znaki in simboli

005 Studij organizacije

006 Standardizacija in standardi

007 Informacijska in komunikacijska teorija
008 Civilizacija in kultura

009 Duhovne vede nasploh

01 Bibliografije in katalogi

02 Knjiznicarstvo

030 Enciklopedije, leksikoni, slovarji

050 Revije

06 Ustanove, drustva, muzeji

070 Novinarstvo

08 Zbrani spisi

09 Rokopisi, redke knjige

Pri podrazredu 003 Pisave, znaki in simboli, kodi, grafiéni prikazi se prvi¢
sre¢amo z dalj§im seznamom posebnih privesnih vrstilcev. Njihova uporaba je
dovoljena samo v tem podrazredu. Uporabljamo pa jih tako, da zacetni del, to
je glavni vrstilec 003, nadomestimo z izbranim glavnim vrstilcem, npr.

- posebni privesni vrstilec 003.055 pomeni tiskanje,

- glavni vrstilec 003.32 pa pomeni ideografske in logografske pisave,
hieroglife in klinopis,

- tiskanje klinopisa bi tako izrazili z vrstilcem 003.32.055.

Vrstilec pa bi prebrali ni¢ ni¢ tri pika tri dva pika ni¢ pet pet. Tako piko, ki
oznacuje posebni privesni vrstilec kot decimalno piko izgovorimo.

V podrazredu 006 se sre¢amo z navodilom, ki tudi potrebuje pojasnilo. Gre
za oznako 006(1/9)A/Z. Navodilo pove, da organizacije za standardiziranje in
standarde lahko oznadujemo s splo$nimi privesnimi vrstilci za kraj in kraticami
imen. Primer v tablicah omenja 006(100)ISO, kjer 006 pomeni organizacije za
standardiziranje in standarde, (100) je splo$ni privesni vrstilec za izrazanje
univerzalnega ali svetovnega glede na kraj, ISO pa pomeni International
Organization for Standardization. Po tem nacelu bi slovenske standarde in Urad
za standardizacijo oznacili z vrstilcem 006(497.4)SIST. Vrstilec in kratico
praviloma napisemo brez presledka.
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Za nas je zelo pomemben razred 01 Bibliografije, katalogi, seznami knjig.
Bibliografije ozna¢ujemo z vrstilci od 011 do 016 (kar oznac¢imo 011/016),
kataloge pa z vrstilci 017/019. Splosne bibliografije ozna¢ujemo z vrstilcem
011. Bibliografije posameznih avtorjev ozna¢imo z 012 in temu dodamo ime
avtorja, npr.: 012 Moravec D. (Bibliografija Dusana Moravca). Nacionalne
bibliografije pa sodijo v podrazred 015, tako je Slovenska bibliografija oznacena
z vrstilcem 015(497.4). Knjizni¢ni katalogi so oznaceni z 017.1/2 in 018/019,
zalozniski katalogi pa 017.4. K vrstilcem zalozniskih katalogov smemo dodati
ime zalozbe. Tako bi bil prodajni katalog Mladinske knjige oznacen z
017.4Mladinska knjiga.

Podrazred 030 je namenjen splosnim enciklopedijam, konverzacijskim
leksikonom, znanstvenim priro¢nikom in slovarjem. Navodilo v tablicah pravi,
dasem uvrS¢amo dela o enciklopedijah in drugih splo$nih priro¢nikih, medtem
ko same enciklopedije oznacujemo s splosnim privesnim vrstilcem za obliko
publikacije, ki je za enciklopedije (03). Tako bi bilo delo o nastanku
Enciklopedije Slovenije uvrs¢eno v 030, medtem ko bi bila sama enciklopedija
oznacena z 0/9(03). Slovenski vzajemni katalog Se vedno kazZe sledove
starejSega nacina uvrséanja splosnih enciklopedij in priro¢nikov v ta razred.
Vsevednik je npr. oznacen z vrstilcem 030.2=853 in Leksikon Cankarjeve
zalozbe z 030.3=863. Oba glavna vrstilca sta iz obseznejSe izdaje UDK, s katero
razpolaga NUK, splosni privesni vrstilec za jezik =863 pa pomeni slovens¢ino
in je veljal do leta 1995. Zdaj bi enciklopedijo oznacili z vrstilcem 0(031)=163.6,
kar pomeni 0 Splosno, (031) splosni privesni vrstilec za obliko — enciklopedijo
in =163.6 splosni privesni vrstilec za jezik (veljaven od leta 1995). Vsevednik
pa bi bil oznacen 0(035)=163.6, kjer (035) pomeni splosni privesni vrstilec za
obliko — priro¢nik.

Podrazred 050 uporabljamo za serijske publikacije, periodiko in revije.
Serijske publikacije imajo zaradi svojega znacaja navadno $irSe vrstilce. Pri
serijskih publikacijah s splosno vsebino se navadno odlo¢amo za uporabo
glavnega podrazreda 050, njemu pa dodamo splo3ni privesni vrstilec za kraj
in/ali jezik. Tako je na primer revija Gea oznacena z vrstilcem 050(497.4), kar
pomeni slovensko serijsko publikacijo. Isto revijo bi lahko oznacili tudi z
vrstilcem 5(05), kar bi pomenilo naravoslovno serijsko publikacijo ali Se SirSe
5/6(05) za naravoslovno tehni¢no serijsko publikacijo.

Letopise oznacujemo z 050.8, koledarje in almanahe pa z 050.9. Slovenski
almanah bi bil oznagen z vrstileem 050.9(497.4). Ce klasificiramo posamezni
zvezek, lahko vkljuéimo $e leto kot splosni privesni vrstilec za ¢as. Navadno
pa klasificiramo celotni naslov in tako letnica ne postane del vrstilca.

V podrazredu 061 zbiramo korporacije, drustva in zdruZenja, podrazred 069
pa je namenjen muzejem in njihovi dejavnosti. 070 oznaduje novinarstvo.
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Razred 08 je namenjen poligrafijam in zbranim spisom. Pri slednjem je treba
opozoriti na razlikovanje med glavnim vrstilcem 08 in sploSnim privesnim
vrstilcem (08) za zbrana dela, zbornike in podobno. Razred 09 je namenjen
rokopisom, redkim in dragocenim knjigam, kakr$ni so npr. Stiski rokopisi.

6.2 ODDELEK 1: FILOZOFIJA IN PSIHOLOGIJA

Vecji podrazredi v razredu filozofije in psihologije so:

1 Filozofija in psihologija

11 Metafizika

111 Metafizika, ontologija

13 Filozofija duha, metafizika duhovnega Zivljenja
133 Okultne vede

14 Filozofski sistemi in stali$¢a ter svetovni nazori

159.9  Psihologija

159.92  DusSevni razvoj in duSevne zmoZnosti
159.93  Cutno zaznavanje

159.94 IzvrSevalne funkcije

159.95  Vigji duhovni procesi

159.96  Posetna dusevna stanja in dogajanja
159.97 Psihopatologija

159.98 Psihotehnika

16 Logika

162 Dokazovanje, sklepanje

164 Logi¢na kalkulacija

165 Spoznavna teorija

167 Znanstveno raziskovanje

168 Znanstvena sistematika

17 Morala

171 Individualna morala, dolZnosti ¢loveka do samega sebe
172 Socialna etika

173 Druzinska morala

174 Poklicna etika

176 Spolna etika in morala

179 Morala in druzba
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Zgodovino filozofije lahko uvrstimo na zadetek razreda 1 tako, da uporabimo
splosni privesek za obliko 1(091). Posamezne zgodovinske filozofe pa lahko
oznac¢imo na tri nacine:

* abecedno po imenih: 1(091)MONTAIGNE
¢ glede na kraj in ¢as z uporabo splo$nih priveskov:
1(091)(44)"15"
kar pomeni filozofija — zgodovinski pregled — Francija— 16. stoletje;

» ali natan¢neje 1(091)(44)"1533/92"
s pomenom filozofija — zg. pregled — Francija — od leta 1533 do
1592;

* s kombinacijo zgornjih dveh moZnosti:
1(091)(44)MONTAIGNE ali
1@91)! 451

Imamo tudi moznost uvr$¢anja posameznih filozofov v razred 14, ker je
namenjen posameznim filozofskim sistemom in stali§¢em.

Splosno pravilo je, da uvrS¢amo posamezne filozofske Sole v razred 14. Zbrana
dela posameznega filozofa in dela o njegovi filozofiji in delu pa sodijo v razred
za zgodovino filozofije 1(091).

Do tezav pride, kadar delo nekega filozofa spodbudi celo gibanje ali Solo,
ker zbuja podobnost z razredoma 32 in 33, kamor uvr§éamo politi¢na in
ekonomska filozofska dela. Dela Karla Marxa bi lahko uvrstili v kateregakoli
od teh razredov. V primeru marksizma se moramo tako odlogiti, ali ga bomo v
celoti uvrs¢ali v razred 141.82 ali pa bomo za to uporabljali kaj drugega, tako
npr. 329.15 (komunisti¢no stali$¢e) ali 330.85 (marksisticno-leninisti¢ni
gospodarski nauk).

Prav je, da odlocitev o uvr§¢anju Marxovih in podobnih del sprejmemo enkrat
za vselej in potem vsa dela uvr§¢amo na isto mesto. Lokalna normativna
datoteka mora to odlogitev vsebovati in navajati kazalke iz drugih dveh razredov
na uporabljenega. Ce kadarkoli v prihodnosti katalogizator ali uporabnik
knjiZnice iS¢eta Marxova dela pod politiko ali ekonomijo, ju vodilka napoti k
filozofiji, ali drugace, pa¢ glede na odloditev.

6.2.1 PSIHOLOGIJA

Psihologija je podrejena filozofiji iz zgodovinskih razlogov. Razvila se je
namre¢ iz filozofije duha.

Razred vsebuje skupinico posebnih privesnih vrstilcev, ki jih uporabljamo
samo pri psihologiji. Oznageni so s simbolom .0 (pika ni¢). Priveski oznacujejo
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teorijo, sisteme, raziskovanje in aparate, ki se pojavljajo ob vseh drugih pojmih
v razredu. Poleg tega je treba veckrat uporabiti tudi splo$ne privesne vrstilce
za osebe iz tabele Ik s simbolom —05 (&rtica ni¢ pet). Kombinacija glavnih in
privesnih vrstilcev lahko v tem razredu privede do precej dolgih vrstilcev. To
pa nas ne sme odvrniti od izraZanja celotnega sestavljenega pojma. Razred
psihologije namre¢ zaradi podrejenosti in relativno majhnega obsega nima
druga¢nih moZnosti natan¢nega izraZanja.

Le nekateri sestavljeni pojmi so navedeni kot podrejeni razred z glavnim
vrstilcem brez privesnega vrstilca. Kadar so na voljo jih ne sestavljamo nalas¢.
Tak je npr. 159.922.7 Psihologija otroka. Nepravilno bi bilo oblikovati vrstilec
159.9-053.2, Ceprav zdruzuje glavni vrstilec za psihologijo in privesek za otroke
nasplosno. Toda v primerih, kot je 159.922.7 Psihologija otroka, lahko otroka
podrobneje opredelimo s privesnim vrstileem, npr.: 159.922.7-053.4 Psihologija
predsolskih otrok.

Priveske za osebe lahko dodajamo tudi vrstilcem, ki vsebujejo posebne privesne
vrstilce. Primer je raziskovanje misljenja pri Zenskah:

159.955-055.2.07
(glavni vrstilec159.955 za miSljenje; splosni privesek -055.2 za
Zenske in posebni privesek .07 za raziskovanje).

Vrstni red obeh pﬁveskov je lahko tudi obrnjen: 159.955.07-055.2 (psihologija
misljenja — raziskovanje — Zenske). Odlo¢itev o tem vrstnem redu pa moramo
sprejeti enkrat za vselej, se je dosledno drzati in jo zabeleZiti v normativno
usmerjeni k pravilnemu iskanju gradiva. V Sloveniji velja obi¢aj, da splos$ni
privesni vrstilci sledijo posebnim in ti glavnemu.

6.2.2 ETIKA

Etika, v razredu 17, je precej sorodna z razredom 2 za religijo, Se posebej
podrazredom 241 Moralna teologija. Razred se za¢enja s skupinico posebnih
priveskov z oznako .0 (pika ni¢), uporabljamo pa jih za osnovne pojme in
metode, zakone etike in razli¢na eti¢na stali§¢a. Dodajamo jih kateremukoli
glavnemu vrstilcu iz tega razreda. Primer so eti¢ne smeri v odnosih med
delodajalci in delavci:

174.8.03
(odnosi med delodajalci in delavci — eti¢ne smeri in staliSca).
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6.3 ODDELEK 2: VERSTVO IN BOGOSLOVJE

Razred 2 obsega verstvo (religijo) in bogoslovje (teologijo). Razred se za¢ne
z naravno teologijo v podrazredu 21. Sledi Sveto pismo v podrazredu 22. Ta
podrazred je opremljen z vrsto posebnih priveskov, ki izrazajo v celotnem
podrazredu ponavljajoée se pojme, kot so kanon, inspiracija, kritika, kazala,
besedila, prevodi, zgodbe itd.

Velik poudarek je na kr§¢anstvu, saj zajema podrazrede od 23 do 28. Poseben
vrstilec, 252, je namenjen pridigam. Ta vrstilec lahko priredimo drugim glavnim
vrstilcem, ¢e Zelimo izraziti sestavljen pojem, kot so npr. pridige o Sveti DruZini:

2321932252
(Sveta Druzina — pridige).

Podrazred 264 za liturgijo je opremljen z vrsto posebnih priveskov —0 (Ertica
ni¢), ki opredeljujejo oblike bogosluzja, vire, liturgi¢ne kraje, osebe in
pripomocke ter liturgi¢ne ¢ase in podobno.

Podrazred 27 je namenjen zgodovini kr$¢anske cerkve. Podrazred 28 pa je
namenjen razlikovanju posameznih kr§¢anskih cerkva in lo¢in. Med obema je
treba razlikovati. Tako npr. zgodovina celotnega kr§¢anstva sodi v 27, zgodovina
doloc¢ene cerkve ali lo¢ine pa v 28:

Zgodovina kr§¢anstva v Afriki
27(6)(091)
zgodovina kr$¢anske cerkve — Afrika — zgodovinski prikaz

Zgodovina metodizma v Afriki
287(6)(091)
metodizem — Afrika — zgodovinski prikaz.

Podrazred 27 za splo$no zgodovino kr$¢anske cerkve je razdeljen na vec
podrejenih razredov.

Podrazred 28 obsega posamezne kr§¢anske cerkve in njihovo zgodovino.
Dela o cerkvenih dostojanstvenikih in posameznih razkolih pa sodijo v 27.
Posamezne kri¢anske lo¢ine so nastete v razredih 283/289. Episkopalne cerkve
so uvrséene v 283 z dodatkom splo$nega priveska za kraj:

283(410) angleska episkopalna cerkev
283(410:94) angleska episkopalna cerkev v Avstraliji.
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Podobno lahko s splo$nim priveskom za kraj podrobneje opredelimo pro-
testantska gibanja pred dobo reformacije:

284.1(437) husiti (prva cerkev do razkola 1. 1054 — Cehoslovaska).

Za sekte, ki so se zdruzile, je treba uporabiti §irsi vrstilec ali posamezne
vrstilce prirediti z znakom + (in). NovejSe sekte pa uvrS¢amo v 289 Druge
sekte. Temu vrstilcu lahko dodamo ime sekte, kar pomeni, da so sekte znotraj
razreda razvrS¢ene po abecednem redu.

Zadnji podrazred, 29, pa zajema nekrS¢anska verstva. Podrazred 291 je
namenjen primerjalni teologiji. Sledita starogrSka in starorimska vera z
ustreznima mitologijama v podrazredu 292 in druge starodavne vere ger-
manskih, skandinavskih in slovanskih ljudstev v podrazredu 293. Nato so naStete
druge, neevropske vere. Podrazred 294 je namenjen budizmu in podobnim
indijskim veram. Perzijska verstva so v podrazredu 295, Zidovska pa v 296.
Islam zaseda podrazred 297. Mlajsim verstvom je namenjen podrazred 298.
Druga verstva so nasteta Se v podrazredu 299.

6.4 ODDELEK 3: DRUZBENE VEDE

Druzbene vede sodijo v obseZen oddelek 3. Spremlja ga vrsta teZav, ki izvirajo
iz ved samih. Ni dokonénega mednarodnega soglasja o tem, katere so druzbene
vede, zato je izbira ved za razred 3 nekakS$en zahodnjasko obarvan kompromis,
saj med uporabniki prevladujejo zahodnoevropske deZele. Za nekatere druzbene
vede je tudi znadilna neusklajena terminologija. Nekateri strokovnjaki v ozjih
disciplinah 3e niso dosegli soglasja o poimenovanju posameznih pojmov. To
se odraZa tudi v klasifikaciji. Zlasti tisti, ki imajo manj izkuSenj s takimi
disciplinami, bodo imeli vegje tezave v iskanju ustreznega poimenovanja v
UDK. Tretja tezava izhaja iz sestavljanja vrstilcev za izraZanje sestavljenih
pojmov, kar neizogibno pomeni kropitev tematike v $irSe podrocje katalogov
in seznamov. Pri tem lahko pomagata le doslednost pri sestavljanju vrstilcev in
opozorila v normativni datoteki.

Oddelek 3 je sestavljen iz naslednjih razredov in podrazredov:

3 DRUZBENE VEDE

30 Teorija in metodologija druzbenih ved

31 Demografija, statistika in SOCIOLOGIJA
32 POLITIKA in mednarodni odnosi

33 GOSPODARSTVO, ekonomija, finance, trgovina
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34 PRAVO

35 JAVNA UPRAVA in vojna veséina

36 Socialno delo in pomo¢

37 Vzgoja in izobrazevanje

389 = Metrologija

39 Etnologija, etnografija, folklora, ljudsko Zivljenje

Zelo sorodni so razredi 572 Antropologija, 91 Zemljepis, raziskovanje Zemlje
in posameznih drZav, potovanja ter 93/999 zgodovina sveta in posameznih deZel.
V razredu 3 so zlasti v pomo¢ splosni priveski za rase in ljudstva ter osebe v
tabelah If in Ik. Zlasti na slednje nas posebej opozarja navodilo o uporabi:
3-05. Seveda lahko uporabljamo prav vse splosne priveske. Celotnemu razredu
pa sta namenjena Se posebna priveska .07 in .08. Oba sta podrobno podana v
skupini 35, uporabna pa v celotnem razredu 3. Podajata pojme v zvezi z
upravnimi organi, vlado in odgovornimi uradi, osebjem, uradniki in zaposlenimi
ter podobno, kot kaze primer:

Obveznosti predsednika vlade

328.13.076

(Kabineti. Sestava kabineta. Ministrski predsedniki — obveznosti in
pooblastila upravnih organov)

Oddelek 3 se zaCenja s splo$nim razredom 30 Teorije, metodologije in
metode druzbenih ved ter sociografija. Pod 303 je navedena metodologija
druzbenih ved: meritve, izvedba raziskav, raziskovalne metode in analiza. V
skupini 304 so zbrane teme o socialni politiki, v skupini 308 pa sociografija.

Podrazred 31 Demografija, statistika in sociologija se zatenja s statistiko
kot znanostjo, to je s teorijo in metodologijo statistike v skupini 311. Ta skupina
se zakljucuje s podskupinama 311.3/.4 o uradni in zasebni statistiki (statisti¢nih
podatkih). Opozoriti je treba, da sodijo v ta razred le splo$ne zbirke statisti¢nih
podatkov. Statisti¢ni podatki na dolo¢eno temo sodijo k dologeni temi s svojim
glavnim vrstilcem, ki jim je priveSen splosni privesek za obliko (083.4) za
tabele, razpredelnice iz tabele Id. To ilustrira naslednji primer:

311.3(492):331.56  Organizacija statistike o brezposelnosti na
Nizozemskem
331.56(492)(083.41) Statisti¢ni podatki o brezposelnosti na
' Nizozemskem.

Prvo je delo o statistiéni metodologiji, drugo pa je zbirka podatkov.
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Znak odnosa, enojno dvopi¢je : je namenjen sestavljanju kompleksnih pojmov
iz enostavnih. V zgornjem primeru ne moremo z enostavnim vrstilcem izraziti
statistike in brezposelnih, ker tak pojem ni naveden med vrstilci. Najdemo pa
lahko oba enostavna vrstilca. Z znakom odnosa ju sestavimo in povemo, da
gre za interakcijo med pojmoma. Enojno dvopi¢je ima to znailnost, da je
vseeno kateri od pojmov je prvi in kateri drugi. Zelo obicajno je, da v katalog
vpiSemo dva vrstilca z obrnjenim vrstnim redom:

311.3(492):331.56
331.56:311.3(492)

Dvojno dvopidje :: pa ima enako vlogo, vendar je vrstni red med pojmoma
oziroma vrstilcema pomemben in ni dovoljeno njegovo spreminjanje (obra-
¢anje). '

Ob razpravi glede odnosa in sestavljanja vrstilcev se je treba spomniti
tudi predhodne in naknadne koordiniranosti klasifikacijskih sistemov. UDK z
dvopi¢jem omogoda predhodno koordinacijo. Imamo pa tudi moznost naknadne
koordinacije, tako da odnosa ne izrazimo, temve¢ le naStejemo enostavne
vrstilce. Ponekod s tem izgubimo manj, drugod ve¢ pomena.

Statisti¢ni podatki o prebivalstvu sodijo v podrazred 312.

Skupina 314 Demografija in populacijske Studije vsebuje vrstilce o temah
statistiénega Studija prebivalstva.

Primer:

Naravno gibanje prebivalstva SR Slovenije 1983-1987: Sklenjene in

razvezane zakonske zveze
314.5(497.12)"1983/1987"

Sledi zelo obsezen razred 316 Sociologija. Zadenja se s splo$nimi temami te
discipline, kot so stali§¢a in smeri. Sledi opis druzbe in druzbene strukture v
skupini 316.3. Za strukture in skupine, ki niso nastete, lahko uporabljamo
splosne priveske za osebe in priredja z drugimi glavnimi vrstilci.

Primer:

316.323.8(675)"18" kolonialna druzba Zaira v 19. stol.

DruzZbeni procesi, kot je npr. druzbeni razvoj, sodijo v skupino 316.4.
Naslednja skupina, 316.6, pa obravnava druzbeno vedenje, kot je npr. javno
mnenje. Razred sociologije se zakljucuje s skupino 316.7, obravnava pa kulturo
v druzbi. 316.77 obravnava sociologijo komunikacij, npr. vpliv medijev ali
knjige.
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Razred 32 Politika se deli na politi¢no teorijo v skupini 321 in prakti¢no
politiko v vseh drugih skupinah (od 322 do 329). Na zagéetku razreda je tudi
opozorilo o dveh sorodnih temah, in sicer o politi¢ni etiki in morali (32:17) ter
o politi¢nem obnasanju in navadah (32:394). Te vrstilce lahko prirejamo skozi
ves razred politike.

Na zacetku je tudi navedena skupinica posebnih priveskov, katerih uporaba
je omejena na razred 32.

Primer:

raz$irjanje idej za osamosvojitev severne Italije po televiziji
323.13.019.51(450.2/.4):654.17

gibanje za osamosvojitev — vpliv na javno mnenje — severna Italija —
televizijske oddaje

Volitve so v skupini 324 in politi¢ne stranke v skupini 329.

Bolj zgodovinske teme so porazdeljene med obema razredoma. Selitve in
kolonizacija so v skupini 325, suzenjstvo pa v skupini 326. Skupina 327 za
mednarodne odnose je zelo sorodna mednarodnemu pravu v razredu 341.
Razlika je odvisna od dokumenta. Ce gre za dokument s pravno teZo, sodi v
podrazred 341, ¢e pa gre za mednarodne dogovore, ki niso tudi pravne pogodbe,
je primernej$i podrazred 327.

Posebne obmocne organizacije, kot je Evropska unija, sodijo v razred 061.1
Uradne korporacije. Zato so lahko dela o Evropski uniji kot celoti oznacena s
prirejenima vrstilcema: 339.923:061.1EU.

UDK nam omogoca razli¢no sestavljanje vrstilcev. Imamo ve¢ moZznosti

328(497.4).12

politika — parlamenti — Slovenija — parlamentarne skupine (npr.
opozicija) ali

328.12(497.4)

politika — parlamenti — parlamentarne skupine — Slovenija ali
(497.4)328.12

Slovenija — politika — parlamenti - parlamentarne skupine.

S prvim zberemo skupaj vso politiko, ta je podrobneje razdeljena na drzave
in Sele nato na druge vidike. Z drugim zberemo skupaj vse parlamentarne
skupine in jih lo¢imo po drZavah. S tretjim zberemo skupaj vse teme o doloceni
drzavi, med njimi politiko in parlamentarne skupine. V Sloveniji je obicajen le
drugi nadin, tako da vsi privesni vrstilci sledijo glavnemu.

Politi¢ne stranke v razredu 329 so lahko razvrscene glede na kraj in abecedno
po imenu:
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329(410)CON British Conservative Party
329(497.4)SKD Slovenski kr¢anski demokrati

V tem razredu uporabljamo tudi ' (apostrof) kot simbol za zdruZevanje oziroma
izraZanje politi¢nih strank z ve¢ politi¢nimi staliS¢i:

329.1121 konservativno — monarhisti¢no stalis¢e
(sestavljeno iz 329.11 konservativno staliSée in 329.21 monarhisti¢no
stalisce).

Razred 33 — Gospodarstvo in ekonomija obravnava socialne probleme v
zvezi s proizvodnjo in delitvijo druZzbenega bogastva. Razred se zacenja s
skupino 330 za splo$no ekonomsko znanost in politiéno ekonomijo. Strogo
teoretiénim temam sledi njihova prakti¢a uporaba v istem razredu. Podoben
vzorec smo 7e zasledili v prej$njih razredih oddelka 3 za druZboslovje.
Nacionalno pomembne teme, kot so druzbeni proizvod, narodni dohodek in
potro$nja, so v podrazredu 330.5. Zgodovina gospodarskih teorij pa zavzema
podrazred 330.8. Ta podrazred je v tesni zvezi s filozofijo, zlasti razredom 14
in politiko v razredu 32. Npr.:

330.85 marksisti¢no-leninisti¢ni gospodarski nauk
141.86 marksisti¢no-leninisti¢na filozofija
329.87 politiéne stranke s komunisti¢nim stali¢em

Ce je neka ekonomska teorija uporabljena v zvezi z neko dologeno ekonomsko
vejo, uporabimo znak odnosa : (dvopicje), kot kaZe primer:

330.85MARX:332.01 marksisti¢na zemljiska teorija
(marksisti¢no-leninisti¢ni gospodarski nauk — Marx — zemljiske teorije).

Podrazred 331 obravnava delo in odnose med delavci in delodajalci. Vkljucuje
zaposlovanje, place, delovne razmere. To je pravi prostor za dokumente, ki
izrazajo stalis¢e delavcev ali delodajalcev. Lo¢iti jih je treba od sorodnih vidikov
v drugih razredih. Med takimi je 331.36 za pospeSevanje izobrazevanja ob
delu, medtem ko izobraZevanje kot tako sodi v razred 37. 331.46 so nesrece pri
delu, vendar za$¢&itni ukrepi sodijo v 614.8 in poklicne nevarnosti v 613.6.
Mnogi pojmi v podrazredu 331 so sorodni pojmom v skupini 658.3 za osebje,
kadrovanje in ¢loveske odnose. Skupina 658.3 je primernejSa, kadar gre za
staliS¢e vodstva in uprave, medtem ko je podrazred 331 primernejsi za delavsko
staliS¢e. Podrazred 331 se zakljuCuje s trgom delovne sile in zaposlovanjem v
skupini 331.5.
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Podrazred 332 za gospodarjenje z zemljo in stanovanji vkljucuje zemljisko
politiko, zemljisko lastnino, izrabo zemlje, promet z zemlji§¢i in stanovanjsko
gospodarstvo. Podrazred 334 pa zajema oblike organizacij in sodelovanje v
gospodarstvu. Poleg oblik gospodarstva (tovarne, obrtne delavnice) zajema Se
njihova zdruZenja in sindikate. Sledijo finance z denarni$tvom in ban¢nistvom
v podrazredu 336. Ta razred zajema poleg javnih financ in davkov tudi
zadolZevanje, carinsko upravo, ban¢ni$tvo in borzni$tvo. Opozoriti pa je treba,
da ta razred ne vkljuéuje zavarovalni$tva, ker sodi to v razred 368. Podrazred
338 za gospodarski poloZaj in gospodarsko politiko in podrazred 339 za trgovino
zajemata veliko ve¢ino osrednjih pojmov za ekonomijo.

Ceprav je mnogo pojmov v ekonomiji nastetih v tablicah, je mnogokaterega
treba sestaviti iz dveh ali ve¢ glavnih vrstilcev. Uporabljati pa smemo tudi
splosne in privesne vrstilce. Tudi v tem primeru je treba dosledno upostevati
splosna ali lokalna nacela za sestavljanje vrstilcev ter za pravilno razvr§c¢anje
priveskov v vrstilcu. Nekaj primerov ilustrira, kako sestavljeni vrstilci izraZajo
ekonomske pojme:

AL 2077 Place v tekstilni industriji
33131209 Delovni ¢as v gradbeniStvu
332.021.8:63 Agrarna reforma
334.734:7.071 Umetniske zadruge

339.188:314.745.23  Organizirana razdelitev zivil brezdomcem

Splosni privesni vrstilci za vidik v tabeli Ii, posebno tisti za gospodarski
vidik .003 in vidik orzanizacije .008, so uporabni v razredu za ekonomijo. Ali
bomo za izraZanje uporabili sestavljeni vrstilec iz dveh glavnih vrstilcev ali le
en vrstilec s priveskom za vidik, je odvisno od lokalnih potreb. Odlocitev pa
mora biti ustrezno zabeleZena v normativni datoteki.

Pravo v razredu 34 se zacenja s skupino posebnih privesnih vrstilcev, ki
izrazajo splo$no uporabne pojme v tem razredu. Oblike prava, primerjalno
pravo in sodne pomozne vede, kot so sodna medicina, kemija in psihologija,
so uvrséeni v podrazred 340. Vrstilec 340.5 je namenjen primerjalnemu pravu
in je pravzaprav sestavljen iz 34 za pravo in posebnega priveska za primerjalno
pravo .05, ki je naveden na zadetku razreda. Ta privesek lahko spremlja
katerikoli vrstilec v razredu za pravo, kot tudi kaze primer:

342.3.05 primerjava oblik vladavin

Mednarodno pravo v podrazredu 341 je, kot smo Ze omenili, v tesni povezavi
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z mednarodno politiko v razredu 327, kar smo Ze omenili. Podrazred 341
podrobno obravnava Organizacijo zdruzenih narodov in druge skupnosti drzav,
sledijo subjekti in objekti mednarodnega prava, vojno pravo, diplomatsko in
zasebno mednarodno pravo.

Podrazred 342 zajema javno, drZavno in ustavno pravo. Ljudstvu in
drzavnemu ozemlju sledijo oblike drZzave in oblike vladavine. Ustave sodijo v
skupino 342.4, sledi drzavna oblast v skupinah 342.5 in 342.6. Clovekove
pravice v 342.7 in volilno pravo v 342.8 zakljucujejo podrazred.

Kazensko pravo je uvr§¢eno v podrazred 343, v njem pa so sploSna vpraSanja
kazenskega prava in vrste kaznivih dejanj v 343.2/.7 locena od izvrSevanja
kazni in prepreéevanja kaznivih dejanj v 343.8 in kriminologije v 343.9.

Poseben podrazred 344 je namenjen vojaskemu kazenskemu pravu, v njem
pa je v 344.6 vkljuceno tudi pomorsko pravo civilne mornarice. Civilno pravo
v podrazredu 347 zajema vecino gradiva v kaksni splo$ni pravniski knjiZnici.
Sem sodijo pogodbe, druzinsko in dedno pravo, gospodarsko in trgovinsko
pravo, finan¢no pravo in intelektualna lastnina, civilno pomorsko in letalsko
pravo, sodi$¢a in pravdni postopek. Cerkvenemu pravu je namenjen poseben
podrazred 348, sledijo Se posebne pravne panoge z delovnim in agrarnim
pravom, pravom o okolju in jedrski energiji v podrazredu 349.

Poleg posebnih privesnih vrstilcev .0 —uporabljamo jih lahko povsod v razredu
34 za pravo - so zelo uporabni tudi splo$ni priveski za obliko, ker s priveskom
(09) opredeljujejo pravne vire. Uporabo ilustrira naslednji primer:

656.13.053(497.4LJUBLJANA)(094.7)
Predpisi mestnega sveta o parkiranju v Ljubljani.

Pravu sledi razred 35 za javno upravo in vojne znanosti. Tu se razred 32
raz§irja z raznimi organi in aktivnostmi izvrSilne oblasti. Zelo verjetno je, da
bodo uporabnike zbirk in seznamov zanimali razli¢ni organi in ukrepi glede na
kraj ali drzavo, in ne vsi organi ne glede na drzavo. Zato je najpogostejSa
odlogitev za vrstni red glavnega in privesnih vrstilcev tak, kot ga prikazuje
primer:

351.72(450)  javne finance v Italiji.

Razred 35 se zadenja z vrsto posebnih priveskov .07 za upravne organe in
.08 za upravno osebje, razen v tem razredu pa jih lahko uporabljamo tudi drugod
v oddelku 3. Preostanek razreda 35 od 355 do 359 je namenjen vojni ves¢ini in
vojni vedi in omogoca podrobno klasifikacijo del o oborozZenih silah.
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Sledi razred 36 o zagotavljanju delovnih in materialnih Zivljenjskih
potreb, socialnem delu, socialni pomoci, stanovanju in zavarovalstvu. Tu
gre pravzaprav za uporabno sociologijo v smislu reSevanja socialnih problemov
v druzbi. Razred se zadenja s podrazredom 364 o socialnih problemih in vrstah
socialne pomo¢i. Podrazred vsebuje vrsto posebnih priveskov z oznako .0 za
izraZanje splo$no uporabnih pojmov, kot so teorija, cilji, metode, organizacija
dela in podobno. Vrste pomoc¢i v skupini 364.4 pa so Se posebej opremljene z
vedjim $tevilom priveskov. Mnogi pojmi v tem razredu so sorodni pojmom v
podrazredu 316 sociologija, 343 kriminologija in 61 medicina. Za krajSima
podrazredoma 365 za stanovanjske potrebe in 366 potro3nistvo sledi podrazred
368 zavarovalstvo. Ta je soroden finan¢nim zadevam v podrazredu 336 finance
in 369 socialno zavarovanje. Slednji podrazred tudi zakljucuje razred 36.
Zaizrazanje nenastetih pojmov v zvezi s socialnimi zadevami lahko sestavljamo
vrstilce in splo$ne priveske, zlasti priveske za osebe v tabeli Ik, kot kaze primer:

369.23:622.35-051 nezgodno zavarovanje delavcev v kamnolomih

Sledi razred 37 za vzgojo in izobrazevanje. Na zacetku razreda je naSteta
dolga vrsta posebnih priveskov z oznako .0, ki obravnavajo razne splo$no
uporabne teme, kot so teoretske osnove vzgoje, izobraZevalna politika,
financiranje vzgoje, oblike Sole in podobno. Prvi je podrazred 371 Organizacija
vzgoje in izobrazevanja, Solstvo, osebje in vodstvo. To je zelo obseZen in
heterogen podrazred, obsega pa naslednje skupine:

371.1 Osebje in vodstvo

371.2  Organizacija Sol in pouka

371.3  Ugni postopki in metodika pouka

371.4  Vzgojni sistemi

371.5  Solski red, disciplina in kazni

371.6 Solsko poslopje, oprema in uéila

371.7  Zdravstveno stanje in zdravstvena nega uéencev in studentov
371.8  Zivljenje ugencev in $tudentov

Kljub obseznemu nastevanju je treba uporabo posebnega uénega pripomocka
izraziti s sestavljenim vrstilcem, kot kaze primer:

371.333:59:371.68:654.19 metodika pouka zoologije z uporabo
radijskih programov (avdiovizualne metode poucevanja — zoologija
— avdiovizualna u¢na sredstva — radio)
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Vsebina in oblike dejavnosti na predsolski stopnji ter u¢ni predmeti vseh
Solskih stopenj in tipov so opredeljeni v podrazredu 372. Posebnost tega
podrazreda je delitev predmetov na enak nacin, kot so opredeljene teme v
tablicah. Vrstilec za posamezen predmet sestavimo tako, da zaénemo s skupno
osnovo 372.8 - drugi uéni predmeti. Temu dodamo razred ali podrobnejso
opredelitev za posamezne discipline v UDK, npr. za matematiko 51. Tako
nastane sestavljeni vrstilec 372.851. Naslednji izvlecek Se bolje ilustrira vzorec:

372.853 Fizika

372.854 Kemija
372.857 Biologija
372.862 Tehni¢ni pouk
372.863 Kmetijski pouk
372.878 Glasbeni pouk
372.881.1 Jezikovni pouk
372.881.111.1 Anglescina

372.881.116.36 Slovens$¢ina

Sledi podrazred 373 SplosnoizobraZevalne vrste Sol, v njem so naStete vse
oblike pred3olske vzgoje, osnovnih in srednjih Sol. V podrazredu 374 sledi
izven$olsko izobraZevanje, kot so razni tecaji. V podrazred 376 sodi
izobraZevanje posebnih skupin oseb, kot so prizadeti, brezposelni ali begunci.
V podrazredu 377 pa najdemo strokovno in poklicno izobraZevanje, kot so
trgovske, tehni¢ne ali ekonomske Sole. Tudi v tem razredu delimo nenastete
discipline s sestavljanjem kot v podrazredu 372.8. Velika sorodnost tega
podrazreda s podrazredom za splo$no izobraZevanje 373 je ofitna, zato je
lokalno odlocitev o uporabi enega ali drugega podrazreda treba dosledno
upoSstevati.

Zadnji zadevni podrazred sicer ne zakljuCuje razreda 37, obsega pa visoko
Solstvo v podrazredu 378. Razred 37 zakljucuje namre¢ podrazred 379 za prosti
Cas in rekreacijo, vanj pa uvr§¢amo razne klubske dejavnosti, kulturne izlete in
obiske, zbirateljstvo, ljubiteljsko ukvarjanje z znanostjo kot npr. opazovanje
ptic in amatersko izdelovanje raznih izdelkov kot npr. radiotehniko, rekreacijo
zunaj doma in turistiko.

Razredu 37 sledi 38 Metrika, mere in utezi. Ta skoraj neopazni razred
obravnava merske sisteme in enote ter ¢as. Zadnji v oddelku druzbenih ved je
39 Etnografija, navade, ljudsko Zivljenje in folklora. Etnografija obsega
podrazrede 391/397. Podrazred 391 je soroden osebni higieni v 613.4, oblacilom
v okviru gospodinjstva pod 646 in tekstilni industriji v podrazredu 687.
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Razsirimo pa ga lahko z uporabo splo$nih privesnih vrstilcev in sestavljanjem
vrstilcev, kot kazejo primeri:

391:63 kmecka nosa (obleka, nose — kmetijstvo)
391"342.7"  nedeljska obleka (obleka, noSe — nedelja iz tabele Ig)
391(=497.12) slovenska narodna nosa

Podrazred 392 obravnava Sege in navade v zasebnem Zivljenju tako v
preteklosti kot danes. Podrazred 393 vsebuje teme o smrti in ravnanju z umrlimi.
Podrazred 394 pa obravnava javno Zivljenje, kot so prazniki, igre, slovesnosti,
sejmi in podobno, ter tudi organizacijo odnosov med drZavami, vendar na
nevladni stopnji. Sledi podrazred 395 za bonton, ta pa je zelo soroden etiki v
razredu 17. PoloZaj Zenske in feminizem je opredeljen v podrazredu 396, sledi
podrazred 397 za primitivna ljudstva. Oddelek zakljucuje podrazred 398 za
folkloro v oZjem smislu, obravnava pa ljudske pripovedi, pesmi, $ale in reke,
ljudske Sege in praznike.

6.5 ODDELEK 5: MATEMATIKA IN PRIRODOSLOVNE VEDE

To je poleg oddelka 6 za uporabne znanosti, medicino in tehniko najobseZne;jsi
oddelek v UDK. Oddelka 5 in 6 sta ostanek tradicionalne delitve na fiziko
nezive in Zive narave. Vendar zdaj oddelek 5 vsebuje tudi biologijo in ekologijo.
Razvoj v matematiki in prirodoslovju v preteklem stoletju je pustil moc¢an pedat
v tem oddelku. Skokovit razvoj je razviden v Stevilu hierarhi¢nih ravni in dolZini
vrstilcev. MoZnosti za izraZanje sestavljenih pojmov s kombinacijo enostavnih
vrstilcev je malo, medtem ko je posebnih privesnih vrstilcev precej.

Oddelek se zacenja s podrazredom 501 za dokumente, ki obravnavajo
naravoslovje nasplo$no. Sledi podrazred 502 Priroda, Studij in varstvo
prirode ter zas¢ita prirode in divjine (narava, Studij in varstvo narave, zas¢ita
narave in divjine). Ta je namenjen ekologiji kot Studiju narave z vidika njenega
varstva (podoben je podrazred 594 SploSna ekologija, le da je namenjen Studiju
vrst, njihovega okolja in njihovih zdruzb), medtem ko je 504 Znanost o okolju
namenjen Studiju onesnaZenja in drugih vplivov ¢lovekove dejavnosti na okolje
in naravo.

Razred 51 Matematika se zacenja s skupinico posebnih privesnih vrstilcev,
ki se zaGenjajo s ¢rtico -. Nato sledijo podrazredi 510 Osnove matematike in
matemati¢na logika, 511 Teorija §tevil, 512 Algebra, 514 Geometrija, 517
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Analiza ter nekaj skupin od 519.1 Kombinatorika do 519.8 Operacijsko
raziskovanje. V skupini 519.6 najdemo numeri¢no analizo, programiranje in
matemati¢ne vidike programiranja.

Razred 52 za astronomijo, astrofiziko, raziskovanje vesolja in geodezijo
se zaGenja s skupinico posebnih privesnih vrstilcev. Med njimi sta dve izjemi.
Prvi, 52-1/-8 za lastnosti, postopke in sestavne dele je uporaben samo pri
podrazredih 520/524. Drugi, 52.08 za merjenje in merilne instrumente, pa izvira
izrazreda 53 za fiziko in obravnava razli¢éne merilne metode in tehnike. Nekateri
podrejeni razredi v okviru razreda 52 imajo $e svoje posebne privesne vrstilce.
Ta vzoréno organizirani razred (primer fasetne organiziranosti) se zacenja s
teoretiénimi vidiki v podrazredu 520 Astronomski instrumenti in tehnika, ter
521 Teoreti¢na astronomija, nebesna mehanika, temelji astronomije, teorija
dinamiéne in pozicijske astronomije. Nato sledi faseta opisa nebesnih teles s
podrazredoma 523 Sonéni sistem in 524 Zvezde in zvezdni sistemi, vesolje.
Nazadnje najdemo $e faseto uporabne astronomije s podrazredi za navigacijo,
geodezijo in kronologijo. V podrazredu 527 sta pomorska (navti¢na) in
zrakoplovna (aeronavti¢na) astronomija in navigacija. V podrazredu 528 so
opisani geodezija, topografska izmera, fotogrametrija, daljinsko zaznavanje in
kartografija. Opozoriti je treba, da ima vojaSka topografija posebno mesto v
skupini 623.6. V zadnjem podrazredu 529 razreda 52 pa najdemo nauk o ¢asu,
koledarje in dolo¢anje Casa.

Fizika v razredu 53 obsega naslednje podrazrede: 530 Osnove, 531/534
Mehanika, 535 Optika, 536 Termodinamika, 537 Elektrika in 539 Fizikalna
zgradba snovi. V zadnjem podrazredu najdemo tudi jedrsko fiziko. Ves razred
in nekateri podrazredi imajo veliko posebnih privesnih vrstilcev, to pa omogoca
veliko sintetiziranja. Ce je potrebno, lahko uporabimo oboje, v celotnem razredu
veljavne posebne privesne vrstilce in tiste za posebno skupino, npr. umerjanje
aparatov za opazovanje sledi elektronov

539.124.073.089
(539.124 elektroni — .073 aparati za opazovanje sledi delcev —.089

umerjanje, preverjanje).

V razredu 54 za kemijo moramo biti najprej pozorni na razlocek med Eisto
kemijo, ta sodi sem, in kemijsko tehnologijo, ker sodi ta med uporabne vede v
razred 66. Razred ima naslednje podrazrede:
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541 Teoreti¢na kemija

542 Prakti¢na laboratorijska kemija, eksperimentalna kemija,
preparativna kemija

543 Analitska kemija

546 Anorganska kemija

547 Organska kemija

548 Kristalografija

549 Mineralogija

V okviru podrazreda 546 za anorgansko kemijo so nasteti tudi vsi elementi v
skupini nekovin in kovin v vrstnem redu rastocega atomskega Stevila. Za
izraZanje spojin navodilo priporoca uporabo ' apostrofa. Vendar pa slovenska
skraj$ana izdaja ne nasteva vrstilcev za elemente z razli¢no valenco, ki je
potrebna pri izrazanju spojin. Primer v tablicah navaja 546.561'131 za bakrov
klorid, ki je sestavljen iz 546.56 za baker, 546.561 za enovalentni baker in
546.131 za klorovo kislino HCI*. Bakrov klorid torej sestavljata enovalentni
baker in '131 klorova kislina. Apostrof ima vlogo zdruZevanja dveh ali vec¢
zelo podobnih vrstilcev. Pri sestavljanju pojmov z njim tisti del vrstilca, ki je
enak pri vseh pojmih, zapiSemo samo prvi¢, potem za apostrofom zapiSemo
samo razliéni del.

Tudi v podrazredu organske kemije 547 je dovoljena uporaba apostrofa za
izraZanje spojin. Opozoriti pa je treba, da je v slovenskih razmerah tako
podrobno oznacevanje z vrstilci UDK zelo redko. Knjiznice se obi¢ajno odlo¢ajo
za splosnejsSe vrstilce in podrobnejSe predmetne oznake. To je tudi razumljivo,
saj je sestavljanje vrstilca za posamezno skupino Ze za same sestavljalce
zapleteno, saj morajo dobro obvladati kemijo. Vprasljiva pa bi bila uporabnost
sestavljenega vrstilca za spojine za uporabnike, ki ne poznajo zakonitosti gradnje
UDK vrstilcev.

Razred za kemijo se zakljuci s kristalografijo v podrazredu 548 in mineralogijo
v podrazredu 549.

V razredu 55 so geologija s sorodnimi vedami ter meteorologija. Razred
se zacenja z navodilom, da se geoloski rezervati oznacujejo s sestavljenim
vrstilcem 55:502.4, pri Cemer je 502.4 vrstilec za rezervate in za§¢itena ozemlja.
Navodilo nas tudi pouci, da regionalno geologijo klasificiramo z vrstilcem
55(1/9), torej z ustreznim glavnim vrstilcem za geologijo in splosnim privesnim
vrstilcem za kraj. Razred se zacenja s teoreti¢nimi vidiki, kot so geofizika,
geokemija, geobiologija in geolosko raziskovanje v 550.

Sledi splosna geologija v skupinah 551.1/.4. Sem sodijo zgradba Zemlje,

4 Za to razlago se zahvaljujem Dariji Rozman, vodji stvarnega kataloga v NUK.
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vulkani in drugi geodinami¢ni pojavi, erozija in podobni zunanji pojavi
geodinamike in geomorfologija, ta pa obsega tudi kraske pojave, kot so jame
in razpoke. Tako bi slovenske kraske jame oznadili z vrstilcem 551.44(497.4).
Skupino 551.5 zavzema meteorologija, skupino 551.7 pa histori¢na geologija
z geoloskimi obdobji. V skupini 551.8 najdemo paleogeografijo.

Nauk o kamninah ali petrografija obsega podrazred 552. V ta razred sodi
tudi prou¢evanje meteoritov kot kamnin, ne pa kot nebesnih teles ali pojavov.
Nauk o rudah in njihovih nahajalis¢ih pa sodi v podrazred 553. Razred se
zaklju¢uje s podrazredom 556 za hidrosfero oziroma vode nasploh. Podrazredi
557/559 $e niso zasedeni.

Razred 56 za paleontologijo se povezuje z razredom 57 za biologijo pri
opisu Zivljenja in sicer s podrazredom 581 za paleobotaniko, ne pa pri
sistematiki, ker jo uvr§¢amo v podrazred 561, in's podrazredom 591 pri
paleozoologiji, razen pri sistemati¢ni paleozoologiji, ker sodi v podrazrede
562/569. Oba podrazreda se podrobneje delita tako po vzorcu botanike oziroma
zoologije. Prougevanje fosilov ali izumrlih vrst sodi v razred 56, proucevanje
sodobnih in neizumrlih vrst pa v zoologijo ali botaniko.

Biologija zajema razred 57. Zagenja se z vrsto posebnih privesnih vrstilcev,
ki oznadujejo raziskovalne metode in tehnike in jih smemo uporabljati tudi v
razredih botanike, 58 in zoologije, 59. Prvi je podrazred 572 za antropologijo.
Sem uvr$¢amo prouéevanje nastanka ¢loveka in ¢loveskih ras. Sledi podrazred
573 za splosno in teoretiéno biologijo. 574 zajema sploSno ekologijo v smislu
opisa rastlinskih in Zivalskih vrst, njihovega okolja in zdruzb. (V podoben
podrazred 502 navadno uvr§¢amo S$tudij podobnih okolij z vidika njihovega
varstva.) Sledijo dednost v 575, citologija v 576, biokemija v 577, virologija v
578 in mikrobiologija v 579.

Botanika v razredu 58 se zadenja s splos$no botaniko v podrazredu 581,
vanj sodijo rastlinska fiziologija in morfologija, rastlinske bolezni in podobno.
S podrazredom 582 se zaCenja sistematika rastlin, v njem so nasteti rodovi z
latinskimi in slovenskimi imeni. Ime posamezne vrste ali podvrste v slovenskem
ali latinskem jeziku lahko dodamo glavnemu vrstilcu. Enako strukturo ima
zoologija v razredu 59. S tem je oddelek za naravoslovje zaklju¢en. Biologija
¢loveka je uvrigena v razred 61 za medicino.
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6.6 ODDELEK 6: UPORABNE ZNANOSTI, MEDICINA IN TEHNIKA

Zoologija v razredu 59 se zakljucuje s skupino 599.9 za ¢loveka. Vendar je
obravnava ¢lovekove anatomije uvrS¢ena v razred medicine 61, natan¢neje v
podrazred 611 za anatomijo ¢loveka. Razred medicine obravnava fiziologijo v
612, higieno v 613, javno zdravstvo v 614 in farmacijo v 615, preden preide na
medicino kot tako. To obravnava v ve¢ podrazredih: v podrazredu 616 za
patologijo in klini¢no medicino, 617 za kirurgijo, 618 za ginekologijo. Razred
se zakljuci z veterino v 619.

Anatomija v 611 in fiziologija v 612 sta opremljeni z nizom posebnih privesnih
vrstilcev. Podrazred 613 za higieno, osebno higieno in skrb za zdravje obravnava
tematiko higiene prehrane, zdravilnih pija¢, zdravih stanovanj in poklicnih
nevarnosti. Podrazred 614 pa navaja pojme v zvezi z javnim zdravstvom in
varstvo pred nezgodami, kot so sanitarna inSpekcija, gasilstvo, veterinarska
higiena v klavnicah in podobno. Sledi podrazred 615 za farmacijo, navaja pa
zdravila, njihovo pridobivanje ter fizioterapijo.

Medicina v ozjem pomenu besede obsega podrazrede 616/618. Patologija in
klini¢na medicina v podrazredu 616 se zacenja z dolgim seznamom posebnih
privesnih vrstilcev, ki naStevajo razli¢éne bolezni, vzroke bolezni, bolnike,
preiskave in zdravljenje. Ce je kje potrebno razlikovati posamezne osebe ali
zdravnike in paciente, lahko uporabimo splosne privesne vrstilce za osebe,
npr. 616.24-052 za pljuénega bolnika in 616.24-051 za zdravnika pulmologa
(oba sta splosna privesna vrstilca za osebe). S sploSnimi privesnimi vrstilci za
osebe po poklicni dejavnosti lahko izrazimo tudi medicino dela, npr. 616-057.
Posebnim privesnim vrstilcem sledijo po organskih sistemih predstavljene
bolezni od bolezni krvnega obtoka do bolezni ZivEevja. Posebna skupina so
infekcijske bolezni. S posebnimi privesnimi vrstilei lahko izrazimo ve¢ vidikov
in sicer tako, kot kazejo primeri:

616.12-053.9 starostne bolezni srca
616.4-056.7  dedne endokrine bolezni
616.28-089  kirursko zdravljenje uSesnih bolezni.

Zobozdravstvo je zajeto v skupini 616.31 v okviru bolezni prebavil. Psihiatrija
v skupini 616.89 sodi v okvir Zivénih bolezni.

V okviru podrazreda 617 za kirurgijo sta posebej nasteti ortopedija in
otorinolaringologija, medtem ko kirurgijo drugih delov telesa navajamo tako,
kot so deli telesa predstavljeni v skupini za anatomijo. Porodnistvo in
ginekologija sodita v podrazred 618.

Razred zakljuéuje podrazred 619 za primerjalno medicino in veterino, v njem
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pa navajamo vse v zvezi z boleznimi in zdravjem domacih Zivali. Posamezne
bolezni domacih Zzivali izraZamo z vrstilci, sestavljenimi iz 619 in ustrezne
bolezni iz podrazreda 616, npr. 619:616.63 za artritis pri domacih Zivalih.
Veterinarsko medicino posameznih vrst domacih Zivali pa izrazamo z odnosom
619 s primernim vrstilcem iz Zivinoreje 636, npr. veterina ali Zivinozdravstvo
goveda 619:636.2. Bolezni divjih Zivali uvr§¢amo k zoologiji in sicer 591.2
tako, da ta vrstilec priredimo vrstilcu za vrsto, npr. 591.2:599.32 za bolezni
glodalcev. Medtem ko specifi¢ne bolezni, ki se prenaSajo z Zivali na ¢loveka,
oznadimo s 591.2:616. Sem bi sodila steklina, vendar skrajSana slovenska izdaja
nima primernega vrstilca in se zato temu ne bomo podrobneje posvetili.

Razred 62 je namenjen inZenirskim vedam in tehniki nasploh. To je
najobseznejsi razred v vsem klasifikacijskem sistemu. Tesno je povezan s fiziko,
s kemijo, z geologijo v oddelku za naravoslovje pa tudi z razlicnimi tehno-
logijami v razredih 67 za kemicne in sorodne industrije ter 68/ 69 za razne
industrijske panoge in obrti. Ta razred se tudi ponaSa z najdaljSim seznamom
posebnih privesnih vrstilcev, delijo pa se v ve¢ skupin:

62-1 Splosne znacilnosti strojev

62-2 Sestavni deli strojev

62-3 Elementi za krmiljenje tekoc¢inskih tokov, pogonov, zapirala itd.
62-4  Stanje in oblika snovi, povrsin in predmetov

62-5 Obratovanje in regulacija strojev in procesov

62-6  Znacilnosti strojev glede na gorivo in druge vire toplote

62-7 Oskrbovanje, vzdrzevanje in nadziranje strojev in naprav
62-8 Znacilnosti strojev glede na pogon

62-9 Pogonske karakteristike in okoliS¢ine

Vseh teh posebnih privesnih vrstilcev pa ne smemo uporabljati povsod v
razredu 62. Pri vsakem je posebej navedeno, kje uporaba ni dovoljena. Poleg
teh posebnih privesnih vrstilcev so v posameznih skupinah navedeni Se lokalni
posebni privesni vrstilci.

Za lazjo predstavo je primeren kratek pregled tega obseZnega razreda:

620.1 Preiskava materiala

620.2 Blagoznanstvo

620.4+620.9  Elektri¢ne centrale in energetika
621 Strojnistvo nasploh

621.039 Jedrska tehnologija in energija

621.1 Proizvajanje pare in parni pogonski stroji
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621.3 Elektrotehnika

621.38 Elektronika

62139 Telekomunikacije

621.4 Toplotni pogonski stroji (razen parnih)

621.5 Pnevmati¢na energija in hladilna tehnika

621.6 Stroji in naprave za transport in skladi§¢enje plinov,
kapljevin in sipkih materialov

621.7 Oblikovanje brez odrezavanja

621.8 Strojni elementi, prenos sile, prenasala in dvigala ter
vezi in mazanje

621.9 Obdelava z odrezavanjem, obdelava plocevine

622 Rudarska tehnika

623 Vojna tehnika

624 Gradbeno inZenirstvo (gradnja tunelov in mostov)

625 Tehnika prometnih poti, gradnja Zeleznic, cest in potov

626 Hidrotehnika — gradnja kanalov

627 Hidrotehnika — pristaniSka in pomorska gradnja, vodne
poti in hidroelektrarne

628 Zdravstvena tehnika, voda, sanitarna, ogrevalna,
hladilna in svetlobna tehnika

629 Tehnika vozil

V podrazredu 620 najdemo preiskavo materiala, blagoznanstvo, energetske
centrale in energetiko. Preiskava materiala v skupini 620.1 vsebuje navodilo
za podrobnejSo delitev merilnih postopkov in aparatov kot pri 53.08.
Preiskovanje materialov pa lahko postavimo v odnos s preiskovanim materialom
ali stvarjo, kot npr. 620.193:629.783 korozijska odpornost umetnih satelitov.
Podrazred 621 je namenjen strojnistvu, tja so uvr§cene jedrska tehnika,
elektrotehnika z elektroniko in mehanska tehnologija. Pozorni moramo biti
posebe;j pri jedrski tehniki, 621.039. Ceprav se zacenja s .0, ne gre za privesni
vrstilec.

Elektrotehnika v 621.3 je zelo kompleksna skupina. Zadenja se z vrsto
posebnih privesnih vrstilcev in z navodilom, da lahko poleg teh uporabimo
tudi posebne privesne vrstilce iz razreda 62. Oboje pa lahko uporabimo tudi
pri skupini za elektroniko, 621.38. MozZno pa je tudi sestavljanje vrstilcev tako,
da povemo za nacin uporabe elektri¢ne energije, npr. daljinsko upravljanje
prometne signalizacije 621.398:656.1.05

Skupina za telekomunikacije 621.39 v okviru elektrotehnike obsega
telegrafijo, telefonijo, radijske in video komunikacije ter tehniko daljinskega
vodenja. V skupini 621.4 so toplotni pogonski stroji, kot so motorji z notranjim
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izgorevanjem, ne pa parni stroji, ker imajo svoj podrazred 621.1. Sem sodita
tudi pnevmati¢na in hladilna tehnika. Stroji in naprave za transport plinov,
tekodin in sipkih materialov so v skupini 621.6. Take naprave so Crpalke,
ventilatorji in podobno. Oblikovanje brez odrezavanja v skupini 621.7 obsega
vlivanje, kovanje in podobno. Strojni elementi pa so nasteti v skupini 621.8.
Obdelava z odrezavanjem v skupini 621.9 zakljucuje ta podrazred.

Rudarska tehnika obsega celoten podrazred 622, vojna tehnika pa 623.
Podrazred 624 za gradbeno inZenirstvo tvori spet drugo obsezno poglavje. Z
dolgo vrsto posebnih privesnih vrstilcev izrazamo:

624.01 Zgradbe po gradivu in na¢inu gradnje

624.03  Velikost, zivljenjsko dobo, lego in obliko zgradb

624.04  Grafi¢no in analiti¢no statiko za raziskave in izracun zgradb

624.05 Situacije, organizacijo in ureditev gradbi$ca ter gradbene
postopke

624.07 Gradbene elemente

Gradnje se zadenjajo s skupino 624.1 za inZenirske nizke gradnje, zemeljske
in temeljne gradnje ter gradnje tunelov. Sledijo mostovi v skupinah 624.2/.8.
Te lahko podrobneje opredelimo z vzpostavljanjem odnosa z vrstilcem, ki oznacuje
namembnost mostu, npr. 624.21:625.1 za ZelezniSke mostove, saj vrstilec 625.1
pomeni Zelezniske proge. Podrazred 625 je namenjen tehniki prometnih poti,
Zeleznicam in cestam. Podrazred 626 je namenjen hidrotehniki, urejanjem kanalov
za urejanje vodnega rezima, vodotokov, plovbe in urejanje kmetijskih zemljiS¢.
Podrazred 627 pa obravnava regulacijska dela ob rekah za plovbo, urejanje pristanis¢
in morskih plovnih poti ter dolinske pregrade in hidroelektrarne. Podrazred 628
obravnava oskrbo z vodo, kanalizacijo in druge odplake, zbiranje in odstranjevanje
smeti in drugih odpadkov, klimatizacijo in svetlobno tehniko.

Razred 62 se zakljuGuje s podrazredom 629 za tehniko vozil. Posebni privesni
vrstilci navajajo vrste vozil in njihove dele ter opremo. V skupinah 629.1/.7 so
obravnavana kopenska, vodna, ZelezniSka, zra¢na in vesoljska vozila.

Razred 63 je namenjen kmetijstvu ter sorodnim vedam in tehnologijam.
Zacenja se s podrazredom 630 za gozdarstvo. Zvezdica (*) in navodilo povesta,
da v Sloveniji uporabljajo za podrobnejSo klasifikacijo gozdarstva Oxfordsko
gozdarsko klasifikacijo.

Sledi kmetijstvo v ozZjem smislu v podrazredih 631/635. Podrazred 631
vsebuje splosna vprasanja, kot so organizacija kmetijskih skupnosti in dela,
obratovalna poslopja, orodja in stroji ter proizvajanje pogonske sile in transport
v kmetijstvu. Kmetijskim strojem je namenjenih nekaj posebnih privesnih
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vrstilcev, ki opredeljujejo vrsto orodja glede na dela, kombinacije strojev in
pogon. Tako bi tradicionalni plug za konjsko ali volovsko vprego oznacili s
sestavljenim vrstilcem 631.312.071.4, kjer 631.312 pomeni pluge, .071.4 pa je
posebni privesni vrstilec za vprezno orodje.

Pedologiji (raziskovanju prsti, tal) je namenjena skupina 631.4, medtem ko
sodi gnojenje v skupino 631.8. Posamezna kmetijska dela (npr. cepljenje, sajenje

~ali mlatev) pa so naSteta v skupini 631.5. Poljedelske tehnike, kot sta kréenje
in namakanje, pa sta v skupini 631.6. Poskodbam in boleznim rastlin je
namenjen podrazred 632. V podrazredu 633 pa so naStete posamezne poljS¢ine.
Podrazred 634 je namenjen sadjarstvu, 635 pa vrtnarstvu. Oba podrazreda sta
razdeljena glede na gojene rastline.

Podrazred 636 je namenjen Zivinoreji. Obravnava skupine domacih zivali od
goveda prek kokosi do mack in kozuhovinarjev. Gojenje Zivali, ki niso naStete
v podrazredu, lahko izrazimo z odnosom z vrstilcem iz biologije ali zoologije,
npr. 636:598.14 za gojenje krokodilov. Ce ne potrebujemo tako podrobne
opredelitve, je lahko dovolj skupina 636.98 za plazilce in druge vretencarje, ki
jih gojijo ljudje, pa niso izrecno nasteti v okviru zivinoreje.

637 je podrazred za proizvode iz domacih Zivali in divjadi, torej mlekarstvo,
sirarstvo, jajca, meso in podobno. V podrazredu, ki je namenjen gojenju Zuzelk
in drugih ¢lenonoZcev, je za nas pomembno ¢ebelarstvo v skupini 638.1.

Podrazred 639 obsega lov, ribistvo, ribogojstvo, gojenje drugih vodnih
organizmov. RibiStvo kot gospodarsko dejavnost v skupini 639.2 je treba
razlikovati od Sportnega ribolova v 799.

Po proizvodnji hrane nekako logi¢no sledi razred 64 za gospodinjstvo, kjer
najdemo poleg vrst gospodinjstev (sem sodijo npr. gostiS¢a) tudi Zivila in njihovo
pripravo ter obede in posodo. Razred se zacenja z navodilom, da lahko pri
obravnavanju posameznih naprav in strojev v gospodinjstvu uporabimo delitev
iz 62-1/-9. Sledi vrsta posebnih privesnih vrstilcev, ki izrazajo nacin dela, stanje
gospodinjstva, planiranje, vodenje, velikost in podobno.

Vrste gospodinjstev so nastete v podrazredu 640, priprava Zivil pa v 641.
Obedi in namizna posoda sodijo v podrazred 642. V podrazredih 643/645 so
stanovanje, njegova oprema in naprave za zdravje in udobnost v stanovanju. V
pododdelku 646 je mesto za oblacila, njihovo vzdrzevanje ter nego telesa. Pranje
in ¢i¢enje je Se posebej obravnavano v podrazredu 648. Kemic¢no ¢iscenje v
podrazredu 646 je namenjeno samo oblacilom, medtem ko je kemi¢no ¢iS¢enje
v 648 lahko namenjeno tudi drugim predmetom, kot so odeje in podobno. Razred
zakljuCuje podrazred 649 za domaco nego otrok in bolnikov ter skrb za goste.
Ta razred ne obravnava dietetike, ker sodi ta v okvir medicine pod 613.
Proizvodnja hrane pa sodi h kmetijstvu in Zivinoreji v razredu 63 ali pa v Zivilsko
tehnologijo v podrazredu 664.
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Razred 65 zdruZuje pojme iz vodenja in organizacije poslovanja v
industriji, trgovini in prometu. Razred se zacenja z dolgo vrsto posebnih
privesnih vrstilcev, ki obravnavajo metodologijo in teorijo organizacije in
zacenjajo s .0. Prvi podrazred, 651, je namenjen pisarniSkemu delu, tehniki in
organizaciji pisarniSkega dela. Vkljucuje poslovne spise, korespondenco,
kartoteke, pisanje in razmnoZevanje ter drugo.

Podrazred 654 uvaja sluzbo obve$¢anja in telekomunikacije, vanj sodijo
telefonija, radio in televizija. V ta podrazred uvrS¢amo sporocila, oddaje ter
njihovo pripravljanje in organizacijo. Oprema, ki telekomunikacije omogoca,
pa sodi v podrazred 621. V podrazredu 654 je dovoljena uporaba posebnih
privesnih vrstilcev 62-1/-8.

V podrazredu 655 najdemo grafi¢no industrijo, tiskarstvo, zaloZnistvo in
knjigotr§tvo. 656 je namenjen transportnim storitvam ter organizaciji in kontroli
prometa, ob kopenskem, vodnem in zraénem prometu sodi semkaj tudi posStna
sluzba. V tem podrazredu lahko razen vrste posebnih privesnih vrstilcev koristno
uporabimo tudi splo$ne privesne vrstilce za kraj in ¢as. Racunovodstvu in
knjigovodstvu je namenjen podrazred 657.

V podrazredu 658 za ekonomiko in organizacijo podjetja ter trgovinsko
tehniko lahko uporabljamo posebne privesne vrstilce 65.0. Koristni so tudi
splodni privesni vrstilci za vidik in osebe. Ta podrazred moramo lociti od razreda
33 za gospodarstvo in ekonomijo. V podrazred 658 uvr§€amo tematiko
organizacije in vodenja podjetja, ne pa drugih ekonomskih vidikov. Skupine
658.6/.9 krijejo trgovino. Podrazred 659 pa je namenjen reklami in stikom z
javnostjo.

Tudi razred 66 za kemijsko tehniko, kemi¢ne in sorodne industrije se
zalenja z zelo obseznim seznamom posebnih privesnih vrstilcev za razli¢ne
vidike. Uporabljamo lahko priveske 62-2, 62-4/-6, 62-8/-9 ter:

66.01 Kemijsko inZenirstvo in postopki

66.02  Kemicni postopki in oprema

66.04  Toplotni obdelovalni postopki

66.06  Kemijska tehnologija tekocin

66.07  Kemijska tehnologija plinov

66.08  Fizikalni in fizikalno-kemic¢ni postopki in oprema
66.09  Kemi¢notehni¢ne reakcije

Ta razred je soroden s kemijo v razredu 54. V razred 54 sodi bazi¢na kemija,
medtem ko sodijo v razred 66 uporabni, industrijski postopki in proizvodi. V
podrazredu 661 so kemiéni izdelki v oZjem pomenu, kot so gnojila in pesticidi,
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mila in drugi organski in anorganski kemicni proizvodi. Posebej in sicer v
podrazredu 662 so obravnavani eksplozivi in goriva s kurilno tehniko. Tehni¢na
mikrobiologija pa sodi v podrazred 663. Sem sodjo vinarstvo, pivovarstvo in
Zganjarstvo pa tudi proizvodnja brezalkoholnih pija¢, tobaka, kave in mamil.

Proizvodnja in konzerviranje Zivil sta zdruZeni v podrazredu 664. Olja in
druge mascobe, ki niso za hrano, so uvrs¢eni posebej v 665. Sem sodijo tudi
izdelki iz naftnih derivatov, lepila in guma. Za steklo, keramiko, cement, umetni
kamen in podobno je namenjen podrazred 666. Barvilska industrija pa je
uvr$éena v podrazred 667.

Zadnji od podrazredov je 669 za metalurgijo, kovine in Zlitine. Ta ima vrsto
posebnih privesnih vrstilcev, od katerih so nekateri podobni tistim iz 62-1/-9, ostali
pa so drugaéne narave, eprav zacenjajo s Crtico in enako Stevilko. Kovine so tudi
nastete in ocitna je podobnost z razredom 54. Zavedati se je treba, da gre v razredu
54 zakovine kot dele spojin ali dejavnike pri reakcijah, v podrazredu za metalurgijo
pa za uporabo kovin za izdelavo razli¢nih uporabnih predmetov. Pri nezeleznih
kovinah lahko uporabljamo apostrof ' za izrazanje zlitin.

Razreda 67/68 sta namenjena raznim industrijskim in obrtniskim panogam
ter mehanski tehnologiji. V kratkem pregledu teh dejavnosti najdemo:

671  Zlatarstvo, predmeti iz plemenitih kovin in dragih kamnov
672  Predmeti iz Zeleza in jekla

673  Predmeti iz neZeleznih kovin razen plemenitih

674  Lesna industrija

675  Usnjarska industrija

676  Industrija papirja

677  Tekstilna industrija

678  Industrija gume in plastike

679.8 Industrija kamnov

679.9 Razli¢ne naravne snovi za obdelavo (npr. korale, $koljke)
681  Fina mehanika

682  Kovastvo

683  Kljucavnicarstvo, svetila in pearstvo

684  Industrija pohistva

685  Sedlarstvo, Cevljarstvo, rokavicarstvo, predmeti za igro (Zoge)
686  Knjigovestvo, izdelovanje ogledal in pisalnega pribora
687  Oblacilna in kozmeti¢na industrija

688  Umetno strugarstvo, igrace in okrasni predmeti

689  Tehni¢no in ro¢no ljubiteljsko delo
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Razred v celoti pa tudi posamezni podrazredi imajo posebne privesne vrstilce
za izraZanje razli¢nih prodrobnejSih sestavljenih pojmov. Predmete in materiale
pa lahko izrazamo tudi z izraZanjem odnosa, tako npr. 685.51:677.545 za kovcke
iz bambusa. Razred 68 nasteva v glavnem izdelke iz materialov, pridobljenih v
razredih 66 in 67.

Razred 69 za gradbeniStvo zaklju¢uje oddelek 6. Nasteva gradbene materiale,
obrniske panoge in dela. Industrijska priprava gradbenega materiala sodi v 66/67.
Gradnja mostov, cest, Zeleznic, tunelov in pristaniS¢ pa sodi v razred 62. Sorodna
je tudi arhitektura, kamor pa sodijo vpraSanja oblikovanja zgradb in sodi v
razred 72 (ve¢ o tem pozneje). Razred se zacenja z vrsto posebnih privesnih
vrstilcev. Za zgradbe po gradivu in na¢inu gradnje uporabljamo posebne
privesne vrstilce 69.01, ki izhajajo iz 642.01. Sledijo Se posebni priveski za
velikost, lego in obliko zgradbe (npr. stolpnice) ter-za gradbiSca in njihovo
ureditev (npr. gradbeni odri). Prvi podrazred velja gradivom in gradbenim
delom, 691. Med gradivi sre¢ujemo umetni kamen, njegova proizvodnja pa
sodi v razred 67. Gradbeni elementi so nasteti v podrazredu 692. Sledi faseta
za razli¢ne gradbene obrti. Zidarstvo in sorodne obrti so v podrazredu 693,
tesarstvo in gradbeno mizarstvo pa v 694. Sanitarne, plinske in druge napeljave
so skupaj z ustreznimi obrtmi uvrséene v 696, ogrevanje, zracenje in hlajenje
pa v 697. Druge gradbene obrti, kot so slikarstvo in stavbno steklarstvo, sodijo
v podrazred 698. Zadnja je skupina 699.8 za zaSlito (varstvo) objektov pred
ognjem, tresljaji in za razli¢ne izolacije.

6.7 ODDELEK 7: UMETNOST, ARHITEKTURA, FOTOGRAFIJA,
GLASBA IN SPORT

Oddelek se zadenja z dvema navodiloma. Dela dolo¢enih umetnikov lahko
uvrs¢amo pod dologeno umetnost in umetnikovo ime, kot kaze primer v tablicah:
75Rubens za Rubensove slike. Za osebe v zvezi z umetnostjo pa lahko
uporabljamo splosne privesne vrstilce —05. Sledi dolg seznam posebnih
privesnih vrstilcev, za katere pa navodilo Ze v zaCetku navaja, da ne veljajo v
razredu 77, medtem ko lahko imajo v razredih 78 in 79 drugacen pomen.

Posebni privesni vrstilci so razdeljeni v naslednje skupine:

7.01 Teorija in filozofija umetnosti, estetika
7.02  Umetniska tehnika

7.03 Umetnostni slogi in stilna obdobja
7.04  Snov in vsebina umetniske upodobitve
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7.05 Uporaba umetnosti
7.07  Poklici in dejavnosti v zvezi z umetnostjo in razvedrilom
7.08  Znacilne oblike, kombinacije umetniSkih del

Teorija umetnosti obravnava pojme, kot ja npr. harmonija. Pri umetniski
tehniki so navedeni materiali in orodje ter podobno. Umetnostni slogi, oznaceni
s priveskom 7.03, obsegajo predzgodovinsko umetnost, predkolumbijsko
umetnost, evropske sloge in podobno. Zlasti zgodovinske sloge je v¢asih lazje
opisati z imenom, npr. renesansa, kot pa z letnico. Vendar slogi ne izkljucujejo
uporabe privesnih vrstilcev za kraj in ¢as, kar je zlasti za novejSo umetnost
primernej$e. Dodamo lahko tudi umetnikovo ime, zlasti ¢e gre za kakSnega
mnogostranskega umetnika, npr. Michelangela. Njegova dela lahko
klasificiramo na tri nacine:

7 MICHELANGELO Michelangelova umetnost
7.071(450)"1475-1564" italijanski umetniki med 1475 in 1564
7.034(450) italijanska renesanc¢na umetnost

Vsebina umetniske upodobitve so lahko portreti ljudi, resniéne ali izmisljene
zivali, simboli, nefigurativna umetnost ipd. Uporaba umetnosti, ki jo uvaja
privesni vrstilec 7.05, uvaja povezovanje umetnosti z industrijo in domom. To
povezovanje prikazemo s simbolom za odnos, dvopi¢jem, npr. umetnost
gledaliskih kostumov 7.05:687.16.

Posebni privesni vrstilec za poklice in dejavnosti v umetnosti 7.07 ne velja v
razredu 77 za fotografijo. Ta skupina izraZa profesionalne in amaterske
ustvarjalce, kritike, ljubitelje in zbiralce ter trgovce in podobno. Navodilo pa
nam dovoljuje uporabljati sestavljeni vrstilec 7.07:929 A/Z za biografije
posameznikov iz teh dejavnosti, npr. 796.332.073:929FERK M. za Vijola Miha:
Zivljenjepis zvestega nogometnega navijaca. S posebnim privesnim vrstilcem
7.077 pa lahko izrazimo tudi amaterje v dolo¢eni dejavnosti v oddelku 7.

Posebni privesni vrstilec 7.08 pa obravnava kombinacije umetniskih del, je
predvsem uporaben in podrobneje razloZen pri 78.08, privesku za oblike
glasbenih del. Privesek 7.09 uvaja Se druge oblike umetniskih del, kot so
uprizoritve, natecaji, filmske upodobitve in radijski ter televizijski posnetki.
Televizijski prenos operete bi oznacili tako: 782.8.097. Prav ta privesek pa je
tudi posebej naveden pri Sportu za televizijske prenose Sportnih prireditev.

Razred 71 uvaja pojme za prostorsko urejanje, regionalno planiranje,
urbanizem in oblikovanje krajine. Podrazred 711 obravnava prostorsko
urejanje, regionalno planiranje in urbanizem, torej planiranje mest, naseljevanja,
uporabe prostora in planiranje komunikacij v njih in med njimi. Pri izrazanju
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takih pojmov so obicajni splosni privesni vrstilci za kraj. Poseben podrazred,
712, je namenjen oblikovanju krajine, vanj sodi urejanje, planiranje in
oblikovanje zelenih povrSin, kot so parki, igri$¢a, pa tudi narodni parki in
kmetijska zemljiSca kot del krajinske podobe.

V podrazredu 718 je posebej opredeljeno planiranje in urejanje pokopalis¢,
ker jih moramo razlikovati od pokopali$¢ pri javnem zdravstvu (614.61), javni
upravi (351.776) in arhitekturi (726.8). Pri javnem zdravstvu so pokopalis¢a
obravnavana z vidika javne higiene in ravnanja z umrlimi. V okviru javne
uprave obravnavamo pokopali$¢a z vidika skrbi lokalne uprave za javno zdravije.
V okviru 718 planiramo prostor za pokopali$c¢a in jih urejamo kot prostor. Pri
arhitekturi pa govorimo o arhitekturnih elementih na pokopalis¢ih, kot so
mrliSke veZice, krematoriji in grobnice.

Razred 72 je namenjen arhitekturi. Navodilo nas najprej opozori na razlo¢ek
med gradbeni$tvom, kot izvedbenim vidikom graditeljstva in arhitekturo, kot
oblikovalnim in umetni$kim vidikom. V razredu lahko uporabljamo vrsto
posebnih privesnih vrstilcev. Med njimi so nekateri iz seznama na zacetku
oddelka 7 ponovno navedeni, drugi pa imajo samo napotilo na nadaljnjo delitev
na zaletku tega oddelka. Sledi podrazred za nacrtovanje stavb nasploh, nato pa
se v naslednjem podrazredu, 725, zvrstijo zgradbe po namenu. Razred se zakljuci
s posebnimi podrazredi za cerkveno arhitekturo (726), zgradbe za vzgojo,
izobraZevanje, raziskovanje in kulturno udejstvovanje (727) in stanovanjske
zgradbe (728).

Razred 73 za kiparstvo in sorodne umetnosti je kratek, vendar pisan. Tu se
ob umetniskem kiparstvu v oZjem smislu izdelovanja kipov nahajajo tudi
numizmatika, umetni§ko oblikovanje keramike — torej lonéarstvo - in umetnisko
oblikovanje kovin od zlatarstva do kovastva. Sorodni pojmi sodijo v podrazred
749, saj zajema obrt umetniSkega mizarstva, pecarstva in oblikovanja svetil.
Lo¢iti moramo tudi zlatarstvo in kovastvo kot industrijo v podrazredih 671/673.
V oddelek 7 sodijo pojmi z vidika umetnosti, v oddelek 6 pa pojmi z vidika
proizvodnje in industrije.

Risanje, naj bo umetnisko ali tehni¢no, sodi v razred 74. Razred pa zajema
Se ved drugih dejavnosti. Podrazredi 745/749 so namenjeni uporabnim
umetnostim in umetni obrti kot so umetnisko tkanje, Zenska ro¢na dela,
oblikovanje notranje opreme prostorov, umetnisko oblikovanje stekla in umetno
mizarstvo. Pri umetniSkem oblikovanju razliénih materialov moramo biti
pozorni na sorodne pojme. Lesna industrija sodi v 674, umetniSko mizarstvo v
749, umetnisko oblikovanje lesa (npr. posode, kipcev) pa v 745. Navodilo tudi
pravi, da lahko izrazimo umetnisko izdelovanje dolo€ene vrste izdelka s
pomodjo kombinacije z glavnim vrstilcem iz oddelka 6, npr. umetniSko tkanje
kravat 745.52:687.37. Tudi razrede samega oddelka 7 lahko priredimo v tem
smislu, npr. notranja oprema knjiznic 747:725.8. :
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Slikarski umetnosti je namenjen razred 75. Za grafiko je namenjen poseben
razred 76, za fotografijo pa 77. Pri fotografiji nam navodilo pove, da za pojme
v zvezi z aparati uporabljamo posebne priveske 62-1/-5 in 62-7/-8. Uporabljamo
pa lahko le nekatere posebne priveske s .0 iz oddelka 7, ki so posebej navedeni
na zacetku razreda 77. V okvir fotografije sodi tudi kinematografija in to z
vidika tehnike in snemanja filma. Zelo tesna zveza med fotografijo in tehniko
v oddelku 6 je vidna tudi pri fotolitografiji. Ta fotografski postopek za izdelavo
tiskarskih plo$¢ namre¢ ni opredeljen pri tiskarstvu v podrazredu 655, temve¢
samo v 776.

Glasba v razredu 78 se deli v glasbeno teorijo (781), posamezne vrste glasbe
(782/785) in glasbo za posamezne instrumente (786/789). Tu veljajo posebni
privesni vrstilci .0, ki veljajo zgolj za ta razred.

Zabava, igre in Sport v razredu 79 zakljucujejo oddelek. Tu velja najprej
opozoriti, da lahko tako zabavo kot igre in Sporte delimo glede na osebe s
splo$nimi privesnimi vrstilci. Prvi podrazred, 791, je namenjen javnim zabavam
in predstavam kot so tudi kino predstave, pustne zabave, luna parki in cirkusi.
Sledi gledaliska umetnost v podrazredu 792. Tu je dolga vrsta posebnih privesnih
vrstilcev s .0 posebej prilagojenih za gledaliS¢e. Druzabne zabave in plesi sodijo
v podrazred 793. Namizne igre (npr. poker) in igre na deski (npr. Sah) sodijo v
podrazred 794. Razni Sporti pa so navedeni v 796. Tudi tu so nekateri posebni
privesni vrstilci s .0 iz zacetka oddelka 7 prilagojeni posebej za Sport. Vodni
Sporti in $porti z zivalmi sodijo v svoja loCena podrazreda. Posebej sta
opredeljena Sportni ribolov in strelstvo, da ju lo¢imo od gospodarskih panog
ribolova in lova.

6.8 ODDELEK 8: JEZIK, JEZIKOSLOVJE IN KNJIZEVNOST

Oddelek je leta 1995 dozivel globoke spremembe, ki jih velja upostevati.
Razred 80 je namenjen jezikoslovju in knjiZevnosti nasplosno ter filologiji.
Uvedejo ga pomozne vede in viri za filozofijo ter prozodija. Navodilo priporoca
klasificiranje prozodije posameznih jezikov s prirejanjem vrstilcev 811:801.6
za jezikoslovne $tudije in 821:801.6 za literarne Studije. Pri tem so v okviru
811 nasteti posamezni jeziki, v 821 pa knjiZevnosti v posameznih jezikih. Ce
je primerno, lahko uporabimo tudi splos$ne privesne vrstilce za obliko.

Razred 81 nasteva jezikoslovje in jezike posameznih narodov. Zacenja z
zelo dolgim nizom posebnih privesnih vrstilcev. Ena skupina teh posebnih
priveskov zagenja s —1/-2. Ti opredeljujejo Sole in smeri v jezikoslovju (-1) ter
razdelitev jezikov po razvitosti (-2). Druga skupina z apostrofom pa opredeljuje
praoblike in razvojne stopnje jezikov ('0), semiotiko ('2), matemati¢no in
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uporabno jezikoslovje, fonetiko, slovnico, pisavo in drugo ('3) ter besediloslovje
('4). Poleg tega lahko glavne vrstilce iz tega razreda prirejamo z glavnimi vrstilci
od drugod, npr 81:1 za filozofijo jezika.

V okviru podrazreda 811 so najprej ponovljeni nekateri najpogostejsi posebni
privesni vrstilci, ki so predstavljeni v zacetku razreda in obravnavani v prej$njem
odstavku. Navodilo tudi pove, da od tu pridobimo nove splosne privesne vrstilce
za jezik in sicer tako, da zacetek vrstilca 811 nadomestimo z enacajem, npr. iz
vrstilca 811.163.6 za slovens¢ino dobimo =163.6 za slovenski jezik.

Razred 82 obravnava knjizevnosti. Filoloski vidik knjiZevnosti ozna¢ujemo
s prirejanjem z vrstilci iz podrazreda 801, lingvisti¢ni vidik pa s pomodjo
prirejanja z vrstilci iz podrazreda 811. Podrobnosti lahko izraZzamo tudi s
splo$nimi privesnimi vrstilci in z uporabo glavnih vrstilcev iz drugih strok.

Literarno teorijo oznaujemo s posebnim privesnim vrstilcem iz skupine .0,
ki ga ovesimo posamezni knjizevnosti. Nekatere teorije in Sole bolje oznacujemo
s splo$nim privesnim vrstilcem za kraj ali ¢as, lahko tudi obema. Jezikovne
izvore pa oznaujemo s posebnim priveskom, ki se zacne z '0.

Knjizevnosti v posameznih jezikih izraZamo tako, da v vrstilcu za jezikoslovje
iz podrazreda 811 nadomestimo eno Stevilko v 821, npr. iz vrstilca za
slovens¢ino 811.163.6 tvorimo vrstilec za slovensko knjizevnost 821.163.6.
Literarne oblike, vrste in zvrsti izrazamo s posebnimi privesnimi vrstilci, ki
niso doziveli sprememb in jih lahko ¢rpamo iz 3. izdaje slovenskih tablic. Tako
. sestavimo vrstilec za slovenski kriminalni roman 821.163.6-312.4. Mladinsko
in otrosko knjiZevnost po novem izrazimo s posebnim privesnim vrstilcem —93,
torej slovensko mladinsko dramatiko izrazimo z sestavljenim vrstilcem
821.163.6-93-2. Dela posameznih avtorjev oznacujemo z dolo¢eno knii-
Zevnostjo, zvrstjo in imenom avtorja, npr. slovenska mladinska lutkovna igrica
Svetlane Makarovi¢ 821.163.6-93-252.5SMAKAROVIC S. Ponekod, kjer se
jezik knjiZzevnosti in drZzava ne ujemata, uporabimo splo$ni privesni vrstilec za
kraj. Tako knjiZzevnost pripadnikov manjSin v Sloveniji sestavimo iz vrstilca
za ustrezno knjiZzevnost in priveska za kraj, npr. 821.131.1(497.4) za italijansko
knjizevnost v Sloveniji in 821.511.141(497.4) za madZarsko knjiZevnost v
Sloveniji. Na enak nacin je oznacena zamejska slovenska knjiZzevnost: slovenska
knjiZevnost, ustvarjena v Italiji, je oznaCena z vrstilcem 821.163.6(450), tista
iz Avstrije pa z 821.163.6(436).

Nekoliko drugace lo¢ujemo sodobno in anti¢no knjiZzevnost. Starogrska in
moderna grika knjiZevnost se locujeta s posebnim privesnim vrstilcem za pra-
oblike in razvojne stopnje jezika '0 in sicer: 821.14'02 za starogrsko knjiZevnost
in 821.14'06 za moderno grsko knjizevnost.
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6.9 ODDELEK 9: DOMOZNANSTVO, ZEMLJEPIS, BIOGRAFIJE IN
ZGODOVINA

Zadnji oddelek UDK se zacenja s podrazredom 902 za arheologijo. Sem
uvr§¢amo metode in tehniko $tudija starih civilizacij na osnovi izkopavanj in
interpretacije materialnih ostankov. Zgodovina teh civilizacij sodi v 93/99. V
903, podrazred za prazgodovino, prazgodovinske najdbe, artefakte in starine,
uvr§¢amo najdbe o posameznih prazgodovinskih kulturah. Podrobneje jih
opredeljujemo s splo$nimi privesnimi vrstilci za delitev ¢asa v geologiji,
arheologiji in kulturi "6". Kulturne ostanke oziroma starine starega, srednjega
in novega veka pa uvr§éamo v podrazred 904.

V podrazredu 908 za domoznanstvo opisujemo sploSni opis posameznih
dezel in njihovih prebivalcev. Te dezele izrazimo s splo$nim privesnim vrstilcem
za kraj in sicer tako, da oklepaj izpustimo, npr.domoznanski opis Slovenije
908.497.4.

Eden od dveh velikih razredov v tem oddelku je 91 za zemljepis, geogra-
fijo, raziskovanje zemlje in posameznih dezel, potovanja in regionalno
geografijo. Sem uvr§éamo dela z geografsko vsebino. Dela, ki obravnavajo
nek drug, na dolo¢en kraj omejen pojem oznacujemo z ustreznim vrstilcem za
tak pojem in splo$nim privesnim vrstilcem za kraj. Teoreti¢ni vidiki geografije
so v podrazredih 910/913. Opise posameznih dezZel pa najdemo v podrazredih
914/919. Tu so vrstilce sestavljamo tako, da zacetku vrstilca 91 dodamo posebni
privesni vrstilec za kraj (3/9) iz tabele Ie. Upostevati moramo spremembe v
posebnih privesnih vrstilcih za kraj iz leta 1995 in ustrezno prilagoditi tudi
vrstilce za regionalnogeografski opis posameznih dezel, npr. 914.974 za
samostojno Slovenijo in 914.971.2 za Socialisti¢no republiko Slovenijo.

929 je podrazred za biografske in podobne Studije, kot so genealogija,
heraldika in podobno. Biografije moramo razlo¢evati od biografskih prikazov
(092) in biografskih romanov v 821-94. Biografije in biografski prikazi so
strokovna dela, medtem ko so biografski romani leposlovna. Biografije in
biografski prikazi pa se razlo¢ujejo po tem, da so biografije namenjene opisu
Zivljenja neke osebe (npr. Zivljenje Franceta Bucarja), biografski prikazi pa
lahko prikazujejo neko drugo tematiko v zvezi s to osebo (npr. vloga in delovanje
Franceta Bucarja za osamosvajanje Slovenije).

Drugi najvedji razred tega oddelka in hkrati zadnji v celotni UDK je
zgodovina, 93/99. Podrobneje jo lahko delimo kronolosko s sploSnimi
privesnimi vrstilci za ¢as. Lahko pa uporabljamo tudi delitev na posamezne
zgodovinske vire izmed splo$nih privesnih vrstilcev za obliko (091) in (093).
Tako kot zemljepis, se tudi ta razred zacenja s teoreti¢nimi vidiki v podrazredu
930. Zgodovina starega veka je opredeljena v podrazredu 931/939. Ta vstilec
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7e vkljucuje zacetek sploSnega privesnega vrstilca za anti¢na ozemlja, npr.
zgodovina starega Rima 937, kjer je (37) anti¢ni Rim v tabeli Ie.

Tudi zgodovina srednjega in novega veka, v razredu 94 za¢ne z vrsto splosnih
pojmov v okviru zgodovine Evrope 940. Zgodovina posameznih sodobnih dezel
je podrobneje izrazena s sploSnim privesnim vrstilcem za sodobne dezZele in
kraje v tabeli Ie, podobno kot anti¢na zgodovina. Vrstilec za zgodovino
sestavimo z zacetno Stevilko 9 in vrstilcem za drZave in ozemlja novega sveta
(4/9). Tudi tu moramo upoStevati spremembe iz leta 1995.

Posebni vrstilci so namenjeni zgodovini svetovnih vojn. Tudi zgodovini
posameznih drZav v drugi svetovni vojni je namenjena posebna skupina
vrstilcev, ki jih moramo sestaviti. Tako je npr. zgodovina druge svetovne vojne
v Sloveniji oznaCena z vrstilcem 940.534.971.2, kjer 940.53 pomeni splo$no
zgodovino druge svetovne vojne, (497.12) pa Slovenijo pred 1. 1991. Brskanje
po vzajemnem katalogu bi pokazalo, da je ta vrstilec skoraj odsoten, ¢eprav
lahko upravigeno pri¢akujemo veliko tovrstne literature. Pogosto je nadomescen
je z vrstilcem 940.53(497.12). Ta odlocitev ni skladna s pravili. NajbrZ nehote
pa pomeni korak k dosledni uporabi faset v UDK.

7 VRSTNI RED POSAMEZNIH DELOV PRI
SESTAVLJANJU DECIMALNIH VRSTILCEV

Vrstni red razvr$¢anja posameznih delov vrstilcev v sestavljeni vrstilec se v
grobem drzi standardnega vrstnega reda pridruzevanja privesnih vrstilcev in
sicer: vidik, kraj, ¢as, oblika in jezik.

7.1 VRSTNI RED VRSTILCEYV IN SIMBOLOV V SEZNAMIH IN
KATALOGIH

Ker sistematskega kataloga v listkovni obliki ni ve¢, bi utegnil kdo pricakovati,
da strogost pri razvr§¢anju UDK vrstilcev ni ve€ potrebna. Vendar pa se morajo
tudi izpisi gradiva po UDK vrstilcih iz racunalniSkega kataloga na zaslon, papir
ali kam drugam ravnati po dolo¢enih pravilih. Ta pravila so enotna in povsod
veljavna. (Drugade je pri gradnji vrstilca samega, ker se za vrstni red lahko
odlo¢imo na podlagi lokalnih potreb.)
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V seznamih in katalogih imajo splo$ni privesni vrstilci, ki jih postavimo pred
glavni vrstilec, prednost pred glavnimi vrstilci, ki so povezani z znakom
prirejenosti in znakom razsiritve zapovrstnih decimalnih vrstilcev, ti pa imajo
prednost pred enostavnim vrstilcem. Za njim se zvr$€ajo vrstilci sestavljeni s
priveski, ki so pripeti na koncu glavnega vrstilca. Sele potem je na vrsti naslednji
decimalni vrstilec. Ker v Sloveniji ni navade, da bi privesne vrstilce postavljali
pred glavne vrstilce, bomo upoStevali pravilo, da postavimo splo$no pred
posebno, torej enostaven glavni vrstilec pred vse enake glavne vrstilce s priveski.
Vrstni red vrstilcev in znakov za urejanje v katalogih in izpisih je natan¢no
dolocen v tabeli 9.

Razvr$¢anje vrstilcev UDK po dolo¢enem vrstnem redu je potrebno pri
urejanju knjig na policah in pri urejanju listkovnega sistematskega kataloga.
Pri iskanju gradiva po UDK vrstilcu v ra¢unalniskem katalogu morajo biti
najdeni zapisi urejeni (sortirani) po pravilih za razvr§¢anje UDK vrstilcev. Po
istih pravilih urejamo predmetne dele bibliografij in drugih seznamov.
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Tab. 9: Vrstni red vrstilcev UDK v seznamih in katalogih

Znak Vrstilec
i 622.332+662.339 PremogovniStvo — pridobivanje lignita
in jantarja
/ 622:332/.335 Premogovnistvo — pridobivanje
lignita, rjavega in ¢rnega premoga ter
antracita
Enostavni
vrstilec | 622.332 PremogovniStvo — pridobivanje lignita
. 622.332:338.124.4 | Gospodarske krize v pridobivanju
lignita (lahko obrnemo v 338.124 4:
622.33)
622.332::338.124.4 | Gospodarske krize v pridobivanju
lignita (ne smemo obrniti kot zgoraj)
= 622332~1122 Sestavki o pridobivanju lignita v
nems¢ini
(0:dr) 622.332(035) Priro¢nik o pridobivanju lignita
(1/9) 622.332(430) Pridobivanje lignita v Nemciji
8 5) 622.332(=18) Premogovnistvo — pridobivanje lignita
med Albanci
N3 622.332"18" Pridobivanje lignita v 19. stoletju
i Kjer je to primerno.
A/Z 622.332VELENJE | Pridobivanje lignita v premogovniku
Velenje
- 622.332-78 Zascitne naprave v rudnikih lignita
.00 622.332.004.8 Izraba odpadkov v rudnikih lignita
-0 662.332-057.2 Roc¢ni delavci v rudnikih lignita
-1/-9 622.332-78 Zascitne naprave in ukrepi v rudnikih
lignita
.0 622.332.01 Teorija premogovnistva —
pridobivanja lignita
: 622.332'166 Pridobivanje lignita v vodoravnem
sloju’
Naslednji
enostavni
vrstilec | 622.333 Pridobivanje ¢rnega premoga

5 Posebnega privesnega vrstilca z apostrofom v tretji slovenski izdaji UDK tablic sicer ni.
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8 UDK V VZAJEMNEM KATALOGU

Ker sistem COBISS uporablja za vnos podatkov format COMARC, se za
vsebinsko obdelavo uporabljajo polja v bloku 6xx. Klasifikaciji z UDK je
namenjeno polje 675 z ve¢ podpolji (18).

8.1 GLAVNI VRSTILEC 675a

Glavni vrstilec za dokument ali publikacijo, ki jo obravnavamo v dolo¢enem
zapisu, vpiSemo v podpolje 675a. Tu vpiSemo popolni vrstilec, kakr§nega smo
za dokument dolo¢ili, kot kaze primer:

675 #a379.825(497.12Bele Vode)"1995"
Legenda:

675 ime polja,

il indikatorji, ki za to polje niso v uporabi,
* simbol, ki uvaja podpolje,

a ime podpolja.

Ce smo dologili ve¢ vrstilcev, jih vpisemo v ponovljena polja 675a kot kaZe
primer:

Leksikon ekonomije i informatike / Adolf Dragiéevié, DraZzen Dragicevic. -
Zagreb : Informator, 1999

675 #a 33(031/038)=163.42
675 #a 659.2(031/038)=163.42:681.3
675 #a 65.01(031/038)=163.42

675 #a 681.3(031)

675 #a 811.163.42'373.46:33:659.23
675 #a 811.163.42'374.81:330.1:65
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8.2 IZDAJA TABLIC UDK, 675v, IN JEZIK TE I1ZDAJE, 675z

Ker imamo lahko ve¢ izdaj tablic, v to polje vpiSemo izdajo, s katero smo
dolo¢ili vrstilec v podpolju 675a. Pomen tega polja se ta hip morda ne zdi
dovolj jasen. Ce pa pomislimo, da ustvarjamo vzajemni katalog za ve& generacij
in da bo v tem ¢asu verjetno iz$lo kar nekaj izdaj tablic, bomo razumeli, da je
ta podatek potreben. Knjiznice tudi zdaj uporabljajo razli¢ne izdaje tablic.
Splosnoizobrazevalne knjiZnice navadno uporabljajo 3. slovensko skraj$ano
izdajo iz leta 1991, NUK pa veckrat anglesko srednjo izdajo iz leta 1995. Jezik
te izdaje vpisujemo v podpolje 675z po posebnem seznamu. Podpolje z je za
zdaj redko v uporabi. Primer ilustrira uporabo podpolja v in z v polju 675:

675 #a 659.2:681.3:556.32(043.2) #v 3. izd. £ z slv
675 #a 659.2:681.3:556.32(043.2) #v 5th ed. #z eng

8.3 SKUPINA ZA IZPISE BIBLIOGRAF1J 675b

V podpolje 675b vpisujemo skrajSani vrstilec. Vsaka knjiznica se lahko sama
odlodi za krajSanje tega vrstilca. Uporablja pa se za izpis bibliografij. V enem
zapisu se lahko podpolje veckrat ponovi, ¢e Zelimo, da se delo pojavi pod ved
vrstilei v predmetnem kazalu. Primer take bibliografije je Seznam novosti v
OHK-Bibliotekarstvo. KnjiZznice za to podpolje navadno pripravijo poseben
seznam skrajanih vrstilcev (Sifrant), ki ga uporabljajo dlje ¢asa in ga lahko po
potrebi dopolnjujejo.

8.4 VRSTILEC ZA ISKANJE 675¢

V podpolje 675¢ vse knjiznice v sistemu vnaSajo skrajSani UDK po enotnem
seznamu (3ifrantu). Namenjen je iskanju po UDK vrstilcu. To je edino obvezno
podpolje v bloku 6xx. V sistemu COBISS sodelujejo razliéne knjiZnice.
Nekatere med njimi, zlasti specialne ali visokoSolske, ne uporabljajo UDK,
ker je premalo podroben ali neprimeren za njihove potrebe. Take knjiZnice
uporabljajo svoje geselske in klasifikacijske sisteme. Da bi dosegli vsaj
minimalno mero enotnosti, pa je obvezno vnasati vsaj skrajSani UDK vrstilec
s seznama v 675¢. Ta seznam je objavljen tudi v priroéniku COMARC/B,

Dodatek G (19).
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8.5 VRSTILEC ZA STATISTICNE PREGLEDE 675s

Tudi v podpolje 675s vpisujejo skrajsan UDK vrstilec. Ta je namenjen
statistiécnim obdelavam kot so letna statistika prirasta gradiva po UDK ali
statistika izposoje po UDK. Seznam skrajSanih vrstilcev za statisti¢ne preglede
je lahko prirejen potrebam knjiznice. Navadno pa mora biti tudi usklajen s
statisti¢nimi obrazci, ki jih posreduje Republiska mati¢na sluzba ali Urad za
statistiko RS. Vedeti moramo, da se vsi podatki vpisujejo v zapis v Casu
katalogizacije. Ko je zapis kon&an, so zabeleZeni tudi vsi vrstilci. Ce je ob
koncu leta treba porocati statisti¢éne podatke v druga¢nih UDK skupinah, lahko
pride do hudih tezav. KasnejSe popravljanje vrstilcev v zapisih je izredno
zamudno, zato si ga knjiZnice navadno ne morejo privos¢iti.

8.6 VRSTILEC ZA LOKALNE KATALOGE 675u
To podpolje uporabljajo nekatere knjiznice za lokalno prilagojene vrstilce. Primer:

675 #u908 Sezana:31

8.7 KLASIFIKACIJA RAZLICNIH VRST GRADIVA

Zgoraj opisana polja za klasifikacijo z UDK veljajo pri vseh vrstah publikacij.
Navodila v priroéniku COMARC pa vsebuj ejo tudi posebna navodila zarazlicne
ozna¢imo s SirSimi vrst1101 Za te pr1rocn1k COMARC ne zahteva posebne
obdelave. Zahteva le, da doktorske disertacije dosledno oznaujemo s privesnim
vrstilcem za obliko (043.3). Za druge vrste publikacij take zahteve ni, ponekod
pa uporabljajo splosni privesni vrstilec, kot npr.:

za zvocne kasete (086.742)
CD ROMe (npr. racunalniske igrice) (086 2.034)
filme na videokasetah (086.8)

8.8 POSTAVITVENI UDK VRSTILEC

KnjiZnice, ki za signaturo uporabljajo UDK, vnaSajo ustrezni vrstilec v polje
996d. Polje 996 je namenjeno lokacijskim podatkom, to so tisti, ki se nanaSajo
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son e

v razli¢nih podpoljih vpisano ve¢ podatkov, ki se ticejo tega izvoda, npr.
inventarna Stevilka, cena, na¢in nabave in opombe o tem izvodu. Navadno v
podpolje u polja 996 vnasajo podatke o signaturi, ki so sestavljeni iz imena
oddelka, UDK vrstilca in iztoénice (npr. priimek avtorja ali zagetek naslova).
UDK vrstilec vnasajo v element u. To je navadno prirejen, skrajSan vrstilec ali
vrstilec s posebnega seznama (npr. seznama polic).
Primer iz knjiznice bibliotekarskega oddelka:
996 #d 1 BIB \ u02 \ aZBORNIK razprav

8.9 ISKANJE PO UDK VRSTILCU

Vzajemni katalog omogoca iskanje po glavnem vrstilcu ter po vrstilcih za
lokalne kataloge, bibliografijo, statistiko in iskanje. Iskalne predpone so
naslednje:

675a,u DC=
675¢- UCs
613b U=
657s... US=

Vsa polja z UDK vrstilci so frazno indeksirana. To pomeni, da lahko iS¢emo
po celotnem vrstilcu ali po njegovem zacetku, npr.

DC=681.3*

Ne moremo iskati po sestavnih delih, kot so posamezni glavni vrstilci
sestavljenega (prirejenega) vrstilca ter splosni ali posebni privesni vrstilci®.
Ker COMARC format predvideva podatke, kot so oblika publikacije, jezik ter
starostna stopnja v obmod&ju kodiranih polj v obmo¢ju 1xx, si lahko pomagamo
z vkljugevanjem teh v iskalni izraz, npr. za iskanje bibliotekarskega slovarja v
slovens¢ini (koda za slovarje je e):

dc=02* and la=slv and cc=e

Ker je pri tem treba poznati kode posameznih polj in podpolj, je tako iskanje
uporabniku tezko dostopno. Izjema je odloCitev za iskanje med monografijami,
serijskimi publikacijami in podobnim, za kar se lahko uporabnik odlo¢i pred
zaCetkom iskanja v OPACu.

6 COBISS/OPAC ver. 4.2 to delno Ze omogoca.
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9 PREDMETNE OZNAKE

Predmetne oznake so besede ali besedne zveze, s katerimi kratko in jedrnato
oznalimo vsebino dela. Za razliko od klasifikacijskih oznak, oziroma UDK
Vrstilcev ki so navadno v Steviléni obliki SO predmetne oznake izraiene v

oznakami ah gesli je- pemagatl uporabniku, da hifro in neposredno najde
kakr$nokoli publikacijo o dolo¢enem predmetu ali pojmu.

V &asu klasi¢nih, listkovnih katalogov, je vlogo, ki jo imajo zdaj predmetne
oznake v vzajemnem katalogu, opravljal abecedni stvarni katalog, imenovan
tudi predmetni ali geselski. Takrat so tako kot sedaj, knjiznice imele razli¢na
pravila in geslovnike (ali geselnike). Priroénik COMARC/B navaja nekatere
geselnike in tezavre, ki jih trenutno uporabljajo nekatere knjiZnice. Nekatere
specialne in visoko$olske knjiznice uporabljajo: European Educational
Thesaurus, Tezaver EUROVOC, Medical Subject Headings, Thesaurus of
Psychological Index Terms. Te navadno prevajajo v slovens¢ino. Predmetnik
za katolike knjiznice in NUKov geslovnik’ pa nastajata v slovens¢ini. Splosno-
izobrazevalne knjiZnice se v glavnem od nekdaj ravnajo po geselniku v NUKu.
Mladinski oddelki in Solske knjiznice pa praviloma uporabljajo geselnik
Pionirske knjiznice. V &asu listkovnih katalogov nastala pravila za oblikovanje
gesel ali predmetnih oznak (20) so kasneje razsirili in dopolnili tudi z navodili
iz standarda ISO 2788:1986 (21). Tako so nastala trenutno veljavna pravila,
izdal pa jih je NUK v publikaciji Vsebinska obdelava v vzajemnem katalogu
(22) in iz nje so v glavnem posneta pravila v poglavju 9.1.

9.1 OBLIKOVANJE PREDMETNE OZNAKE

9.1.1 BESEDA ALI BESEDNA ZVEZA

Gesla, ali z drugo besedo predmetne oznake, so lahko sestavljena iz ene besede
ali vec besed (besedne zveze) Enostavna gesla 50 ena sama beseda, navadno

cey e

Splosni slovenski geslovnik je bil Ze objavljen 1. 2002.
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Vecbesedna ali sestavljena gesla so lahko dveh vrst (23):
» Razvita gesla, kjer je besedna zveza sestavljena iz:

a) samostalnika in pridevnika: racunalniski programi, informacijska
sluzba;

b) samostalnika in ve¢ pridevnikov: Evropska gospodarska skupnost,
slovenski kratki roman;

c) samostalnika in Stevnika: druga svetovna vojna, tretja
internacionala;

d) dveh samostalnikov: sociologija kulture, $tudij uporabnikov;

e) vel besed, oziroma fraze: ZdruZena lista socialnih demokratov,
hokej na ledu, industrija motornih vozil;

f) besed in Stevilénih oznak: bosanska vojna1991-1995; Bugar, France
(1923-).

» Razgsirjena gesla so sestavljena iz dveh enakovrednih, navadno
samostojnih pojmov, povezanih z veznikom "in". Na ta nacin izrazimo
sorodnost ali nasprotje, npr.: metode in tehnike, vojna in mir.

9.1.2 BESEDNI RED

Samo v ve&besednih predmetnih oznakah lahko govorimo o besednem redu
v predmetni oznaki. Besedni red je zelo pomemben pri iskanju v katalogu.
Naravno zaporedje (npr. jedrska energija) ima prednost pred invertiranim (npr.
energija, jedrska). Pri uveljavljenih sestavljenih geslih iz samostalnika in
pridevnika zato vedno uporabljamo naravni vrstni red, npr: komunikacijski
sistemi, prometni znaki.

Invertirano zaporedje uporabljamo v nekaj primerih:

« kadar zveza samostalnika in pridevnika ni stalna in uveljavljena,
npr. geodezija, niZja; grupe, urejene; hebrej$c¢ina, moderna;

e kadar ima samostalnik dva ali ve¢ pridevnikov, npr. elektri¢na vezja,
linearna; reaktorska goriva, iztroSena.

Obe pravili za invertirano zaporedje sta teZavni. Tezko je oceniti, ali je besedna
zveza stalna ali ne, posebno &e katalogizator ni strokovnjak v doloceni disciplini.
Tudi v primeru, ¢ ima samostalnik dva ali ve¢ pridevnikov, so besedne zveze
lahko stalne, npr. slovenska zamejska mladinska literatura. Tudi NUK se je odlocil,
da bo predmetne oznake za jezikoslovje in knjiZevnosti in podobno ohranil v
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naravnem vrstnem redu, npr. angleska knjizevnost, hrvaski ljudski plesi. Obratno
pa so se v NUKu odlo¢ili, da bodo vse vrste rastlin oznacevali s predmetnimi
oznakami v invertiranem vrstnem redu, npr. rastline, mocvirske; rastline, samonikle.
Presoja o primernosti inverzije je dejansko subjektivna in to tako pri katalogi-
zatorju kot pri uporabniku kataloga in knjiZnice. Od ¢loveka do ¢loveka je
glede na njegovo izkuSenost in razgledanost odvisno, ali se bo odlo¢il za naravni
ali inverzni vrstni red. Cetudi bo pravilo poznal, se ne bo nujno dosledno odlogal
za eno ali drugo. Teh teZav se morajo katalogizatorji zavedati in iskati skupno
resitev v sistemu COBISS.

9.1.3 EDNINA IN MNOZINA

Predmetna oznaka (PO) je, glede na pojem in obic¢ajno rabo lahko v ednini
ali mnozini. Nekaj splo$nih pravil pa vseeno velja pri oblikovanju gesel.

9.1.3.1 Ednina

Ednino uporabljamo v primerih, ko samostalnike uporabljamo samo v ednini,
kot je denar, deZ, morje. Rabimo jo navadno tudi pri:

» abstraktnih pojmih: etika, ¢ast, svoboda;

« verskih in vrednostnih sistemih: komunizem, kr§¢anstvo;

e znanstvenih vedah in panogah: knjiZni¢arstvo, matematika;

« organih in delih telesa: noga, rama;

e imenih Zivih organizmov, ki v biologiji oznacujejo rod in vrsto
(najozje skupine): narcisa, ¢loveska ribica;

» procesih in postopkih: katalogizacija, naértovanje;

e imenih materialov in snovi: Zelezo, beton;

 lastnostih materialov in struktur: trdnost, proznost.

9.1.3.2 Mnozina

Mnozino prav tako uporabljamo v nekaterih primerih, kjer poznamo samo
mnozinsko obliko. Sicer pa rabimo mnoZzino $e v naslednjih primerih:

» generi¢ni pojmi: oblaki, vulkani;

e imena narodov, narodnosti, plemen in pripadnikov verskih
skupnosti: Slovenci, Apaci, budisti;

e proizvode ¢lovekovega dela: knjige, racunalniki;
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e vrste materialov in snovi: strupi, porozni materiali;

e imena Zivih organizmov, ki v biologiji ozna¢ujejo deblo, poddeblo,
razred, red in druZino (visje hierarhine skupine): vretenéarji,
kukaviénice;

e naravni pojavi: vetrovi, nevihte.

9.1.3.3 Ednina in mnoZina

V nekaterih primerih uporabljamo ednino in mnozino, posebno ko imata
pojma v obeh Stevilih razli€en pomen, npr: voda (snov), vode (povrSinske);
gledali$¢e (umetnost), gledaliSc¢a (stavbe). Stevili pa nam pomagata razlikovati
tudi:

e rastlino od sadeza: ¢eSnja (drevo), CeSnje (sadeZ); jagoda (rastlina,
jagodnjak), jagode (sadeZ);

 teorijo od rezultata njene uporabe, npr.: bibliografija (teorija),
bibliografije (seznami).
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Tab. 10: Pregled uporabe ednine in mnoZine v predmetnih oznakah

EDNINA

MNOZINA

abstraktni pojmi (etika)

generiéni pojmi (stoli)

verski in vrednostni sistemi
(taoizem)

imena narodov, narodnosti,
plemen in pripadnikov verskih
skupnosti (taoisti)

znanstvene vede in panoge

e

siedpllde

organi in deli telesa (noga)

naravni pojavi (nevihte)

imena zivih organizmov - rod
in vrsta (hrcek)

imena Zivih organizmov -
deblo, poddeblo, razred, red in druZina
(glodalci)

procesi in postopki
(katalogizacija)

proizvodi ¢lovekovega dela
(katalogi)

imena materialov in snovi

vrste materialov in snovi

(zelezo) (kovine)

lastnosti materialov in struktur

(proznost)

gledali§ée (umetnost) gledalisca (stavbe)
&esnja (drevo) cesnje (sadez)

bibliografija (teorija)

bibliografije (seznami)

9.1.4 RAZLIKOVANIJE SINONIMOV

Razlikovanje sinonimov, to je pojmov, ki so na videz razli¢ni, vendar pomenijo
isto, je poseben problem. V NUKu zagovarjajo zapisovanje sprejetih pojmov z
veliko zagetnico, medtem ko nesprejete pojme zapisujejo z malo zadetnico.
Nesprejeti pojmi so lahko vkljuéeni v geselnik, vendar kazejo na sprejeti pojem,
npr.: kompjuterji glej Racunalniki; lastniski certifikati glej Lastninski certifikati.

Tudi psevdonime obravnavamo podobno, le da jih z velikimi zacetnicami ni
mogode razlikovati. Zaradi tega bi bilo zelo prakti¢no, ¢e bi mogli sprejete in
nesprejete izraze oznaditi z razli¢no obliko pisave ali kako drugace, na grafic¢ni
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nacin (npr. Janko UROS), kot je to sprejeto v mednarodnem standardu ISO
215, sprejetem tudi v Sloveniji (24). Kot za avtorsko znaé¢nico tudi za osebno
ime kot predmetno oznako izberemo bolj znano obliko, iz druge pa naredimo
kazalko, npr. Kuhar, Lovro (1893-1950) glej Prezihov Voranc (1893-1950).

9.1.5 RAZLIKOVANJE HOMONIMOV

Homonime, to je pojme, ki jih piSemo in izgovarjamo enako, vendar imajo
razli¢en pomen, razlikujemo z dopolnilom v oklepaju, npr: vile (zgradbe), vile
(pravlji¢na bitja), vile (orodje); matica (strojni element), matica (&ebelja
samica), matica (organizacijska enota).

Podobno ravnamo v primerih ljudi z enakim imenom, le da tem, kot pri
znacnici, dodamo letnice rojstva in smrti, npr. Kranjec, Misko (1908-1983) in
Kranjec, Misko (1950-). 4

9.1.6 KRATICE

Samo kratice, ki se vedno uporabljajo kot take, npr. radar, laser, vedno
uporabljamo kot take. V vseh drugih primerih je potreben premislek. Nekatere
organizacije z zelo dolgimi imeni bomo uporabljali kot kratice, npr. UNESCO,
COBISS. Druge pa bomo razreSevali in jih uporabljali s celotnim imenom,
npr. ne WW temve¢ Microsoft Word for Windows. NUKov geselnik za NATO
predvideva razreSevanje v North Atlantic Treaty Organization, kar pa je
dvomljiva odlogitev, saj verjetno malo ljudi ve za celotno ime, ker se pogosteje
uporablja kratica.

9.2 VRSTE PREDMETNIH OZNAK V VZAJEMNEM KATALOGU
Ker je sistem COBISS usklajen s formatom UNIMARC, uporablja vec¢

razli¢nih PO. Razli¢ne vrste PO tudi vnasamo v razli¢na polja bibliografskega

zapisa. V nadaljevanju bodo predstavljene vrste PO skupaj z ustreznimi polji v

formatu COMARC (25) in UNIMARC (26).

9.2.1 IME OSEBE KOT PO, POLIJE 600

9.2.1.1 Oblikovanje

Ime osebe je PO, &e gre za biografije ali podobna dela. PO oblikujemo iz
imena po pravilih za oblikovanje avtorske znacnice. Uporabimo invertirano
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obliko, npr. Urbanija, JoZe. Obvezen del te PO je letnica rojstva in pri preminulih
tudi letnica smrti, npr. Kesovija, Tereza (1938-) ali Broz, Josip (1892-1980).

Imena vladarjev in drugih drZavnih in cerkvenih dostojanstvenikov navedemo
v splosno sprejeti obliki z navedbo nasledstva z rimsko Stevilko, naslovom in
letnico rojstva in smrti, npr. Nikolaj II, ruski car (1868-1918), Bstan-dzin-rgya-
mtsho, Dalai Lama IV (1935-) in Diana, valizanska princesa (1961-1997). Ali
je splosno sprejeta oblika poslovenjena ali v izvirnem jeziku, pa je v praksi
marsikdaj Se nejasno. Zato lahko v katalogih zasledimo razli¢ne oblike.

Kot pri zna¢nicah, se lahko tudi pri PO za osebna imena odlo¢imo za sprejetje
psevdonima kot glavnega imena in postane pravo ime sinonim. V takih primerih
so nujne kazalke.

Osebnosti starega in srednjega veka pa pogosto navajamo s poznanim imenom
v naravnem vrstnem redu, npr. Dante Alighieri (1265-1321) in Jean d'Arc (1412-
1431), vendar pa invertiramo vrstni red, ko je priimek jasen, npr. Boccaccio,
Giovanni (1313-1375).

Pri nekaterih zgodovinskih osebnostih ne poznamo natan¢nih letnic rojstva
in smrti, zato jih lahko nadomestimo s pribliZznimi letnicami, npr. DZingiskan
(ok. 1155-1227), Homerus (8. st.pr.n.st.). Ko pa vemo le priblizen ¢as delovanja,
letnice povezemo s poSevnico, npr. Ramzes II, egiptovski faraon (1317 pr.n.st./
1251 pr.n.st.).

Mitoloska imena navajamo v obliki, ki je za naso dezelo in jezik obicajna,
npr. Phoibos glej Apollon.

9.2.1.2 Struktura polja 600

Zacetni element je podpolje 600a, vanj vnesemo prvi del imena, navadno
priimek. To je edino obvezno podpolje, ée uporabimo polje 600. Drugi del
imena sodi v podpolje 600b. Druga podpolja so Se:

e 600f za letnice,
e 600c za vladarske in cerkvene naslove in
o 600d za rimske Stevilke nasledstva.

Nekaj primerov sledi:
600 1 #a Kesovija #b Tereza #f (1938-)

600 0 #a Diana #c valizanska princesa #f (1961-1997 )
600 0 #aJean d'Arc #f (1412-1431)

600 0 #a Ramzes #c egiptovski faraon #d II ¢f(l317prnst/1251 o

pr.n.st.)
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Polje vsebuje dva indikatorja, od katerih prvi nima nobene vloge, drugi pa
izraza vrstni red zapisanega imena. Za invertirani vrstni red uporabimo vrednost
1, za naravni vrstni red pa vrednost 0.

V polju 600 lahko uporabljamo Se nekaj drugih podpolj:

*  600g, razresitev zaletnic imena: Kadar imamo dejansko samo
kratice imen, jih vnesemo kot take v 600b, v 600g pa zapiSemo
popolno obliko, npr. C.S. Lewis:

600 1 #a Lewis #b C.S. # g Clive Staples

¢ 600x, tematsko dolo¢ilo: VpiSemo izraz, ki podrobneje opredeljuje
obravnavano osebo, npr.:

600 1 #a Dostoevskij #b Fedor Mihajlovi¢ #f (1821-1881) #x
"Zapiski iz podtalja" L
600 1 #a Ciuha #b JoZe #f (1924-) #x Razstavni katalogi

s 600y, geografsko dolocilo: Opredelimo kraj, na katerega se nanasa
delo o osebi v PO, npr. delovanje Pabla Picassa v Franciji, ne pa v
Spaniji ali Humarjeve vzpone v Himalaji, ne kje drugje:

600 1 #a Picasso #b Pablo #f (1881-1973) #y Francija
600 1 #a Humar #b Tomaz #f ( - ) #y Himalaja

e 600z, ¢asovno dolocilo: Opredelimo ¢asovno obdobje, na katero

se nanasa delo o osebi v PO, npr. obdobje predsednikovanja Milana

Kucana:
600 1 #a Kucéan #b Milan #f (1941-) #21986-1989

9.2.2 IME KORPORATIVNEGA TELESA KOT PO, POLJE 601

9.2.2.1 Oblikovanje

Z imenom korporativnega telesa mislimo na imena organizacij, drustev,
ustanov, politiénih strank, verskih skupnosti, podjetij, kongresov, razstav,
dogodkov in podobnega. Tudi ta imena oblikujemo po pravilih, ki veljajo za
oblikovanje korporativnih zna¢nic.

Korporativna telesa s sedeZem v Sloveniji navajamo s polnim uradnim
imenom, npr. Filozofska fakulteta (Ljubljana), Zborovanje Zveze bibliote-
karskih drustev Slovenije (1999; Ljubljana).

Imena tujih korporativnih teles navajamo v izvirnem jeziku, npr.: Biblioteca
Statale Isontina (Gorizia), Nacionalna i sveuciliSna biblioteka (Zagreb).

Kratice korporativnih teles navadno razreSujemo. Le izjemoma jih ohranimo
kot kratice, npr. UNESCO, UNICEF. O teZavah v zvezi s kraticami smo govorili
Ze v poglavju 9.1.6.
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9.2.2.2 Struktura polja 601

Zacdetni element je podpolje 601a, vanj vpisujemo zacéetni del imena. Drugi
del imena vpiSemo v podpolje 601b, sedez korporativnega telesa pa v 601c.
Obicajna podpolja so Se:

* 601d za zaporedno Stevilko sestanka, vnasamo pa jo kadar so
sestanki zaporedno StevilCeni;

* 601e za kraj sestanka in

e 601f za letnico sestanka.

Nekaj primerov sledi:

601 0 2 #a Tovarna sladkorja #c Ormoz
601 1 2 #a Vseslovensko tekmovanje v znanju materinS¢ine za
Cankarjevo priznanje #d 17 #e Ljubljana #f 1993

Polje vsebuje dva indikatorja. Prvi ima vrednost 0, ko je PO ime korporacije,
vrednost 1 pa ko se PO nana$a na sestanek. Drugi indikator ima tri moZne
vrednosti:

» 0zaime v invertirani obliki, uporabimo pa ga kadar je prva beseda
v imenu korporacije ali sestanka zacetnica ali osebno ime;

* 1 zaime, ki je podrejeno politi¢noteritorialni enoti ali kraju, to pa
uporabimo v primeru vladnih in drzavnih organov, znanstvenih
ustanov in univerz, kot dolo¢ajo pravila za oblikovanje znacnice,
npr. 601 0 1 #a Slovenija #b Drzavni zbor

* 2 7zaime v naravnem vrstnem redu.

V polju 601 lahko uporabljamo $e nekaj drugih podpol;:

* 601g, invertirani element: za del imena, ki ga nismo mogli
uporabiti kot zacetni del PO v 601a (uporabili smo tudi drugi
indikator 0);

* 601h, del imena, ki ni zadetni ali invertirani;

*  601x, tematsko dolo¢ilo: za podrobnejso tematsko opredelitev PO,
npr: 601 0 1 #a U2 #x Monografije

» 601y, geografsko dolo¢ilo: za podrobnejSo geografsko opredelitev
PO, npr.: 601 0 1 #a UNICEF =y Afrika
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* 601z, casovno dolo¢ilo: za podrobnejSo Easovno opredelitev PO,
npr: 601 0 1 #2a UNICEF #x Zborniki #z 1990-1992

9.2.3 RODBINSKO IME KOT PO, POLJE 602
9.2.3.1 Oblikovanje

Tudi oblikovanje rodbinskih imen kot PO poteka po pravilih za oblikovanje
znac¢nic za rodbine, odgovorne za nastanek in vsebino dela. Ime rodbine vedno
opremimo z dopolnilom (rodbina).

9.2.3.2 Struktura polja 602

Rodbinsko ime vpiSemo v podpolje 602a in ga vedno opremimo z dopolnilom v
oklepaju (rodbina), v 602f pa vpisemo letnice, ki oznacujejo obdobje te rodbine, npr.:

602  #a HabsburZani (rodbina) #f 1282 - 1918
Oba indikatorja v tem polju sta brez vrednosti in ju puS€¢amo prazna.
V polju 602 lahko uporabljamo $e nekaj podpolj:

e 602x, tematsko dolo¢ilo: za podrobnejSo tematsko opredelitev PO,
npr.:
602 #a Auersperg (rodbina) # x Albumi

» 602y, geografsko dolo¢ilo: za podrobnejSo krajevno opredelitev
PO, npr. posest rodbine Turjaskih v Ljubljani in ne na Turjaku:
602 _ #a Turjaski (rodbina) # y Ljubljana ;

* 602z, dasovno doloéilo: za podrobnejSo ¢asovno opredelitev PO,
npr.: ¢as delovanja Windsorjev od 1939-1945
602  #a Windsor (rodbina) #z 1939-1945

9.2.4 NASLOV KOT PO, POLJE 605

9.2.4.1 Oblikovanje

Ce dokument obravnava neko delo, za katerega avtorstvo ni zanesljivo
ugotovljeno, lahko oblikujemo PO za naslov tega dela. To so lahko stare
umetniska in literarna dela (Carmina Burana, Beowulf), zakoniki (DuSanov
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zakonik, RiZanski placit) in druga dela (Ramajana). Lahko pa so tudi novejsa
dela, kot so gledaliske predstave ali televizijske uprizoritve. Te PO lahko
primerjamo s stvarnimi zna¢nicami.

9.2.4.2 Struktura polja 605

Enotni naslov ali stvarni naslov vpiSemo v polje 605a. Podpolje 605i je
namenjeno naslovu podrejenega dela, 605k pa letu izida, npr.:

605 #a Koran #w Komentarji

Oba indikatorja sta v polju 605 brez vrednosti in ju pustimo prazna.
V polju 605 pa lahko po potrebi uporabimo $e nekaj podpolj:

*  605h, Steviléna oznaka razdelka ali podrejenega dela:
605  #a Biblia #i N. T. #i Evangelia
* 605l oblikovna podznaé¢nica: za stalen izraz, ki ga dodamo PO
kot dodatno oznako enotnega naslova;
*  605m, jezik: ¢e zelimo poudariti, da je jezik dokumenta drugacen
od obicajnega;
605n, razni podatki: za katere ni predviden prostor drugje;
605q, razli¢ica: za oznako razli¢ice, lahko tudi letnice izida;
605x, tematsko dolocdilo: za podrobnejSo tematsko opredelitev PO;
605y, geografsko dolodilo: za podrobnej$o krajevno opredelitev
BO):
* 605z, ¢asovno dolocilo: za podrobnejSo ¢asovno opredelitev PO.

9.2.5 TEMA KOT PO, POLIJE 606
9.2.5.1 Oblikovanje

Tematske PO opredeljujejo vsebino dokumenta v najbolj obi¢ajnem smislu,
ko dokument ne govori o neki osebi, korporativnem telesu, rodbini ali
umetni$kem delu. Za oblikovanje teh PO veljajo vsa pravila iz poglavja 9.1.

9.2.5.2 Struktura polja 606

Pojem, ki najprimerneje opredeljuje vsebino dokumenta, vpisemo v podpolje
606a. Ta pojem lahko podrobneje opredelimo z uporabo nekaterih podpolj:
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*  606x, tematsko dolo¢ilo: za podrobnejso tematsko opredelitev PO;

* 606y, geografsko dolo¢ilo: za podrobnejso geografsko opredelitev
PO;

* 606z, casovno dolocilo: za podrobnejSo ¢asovno opredelitev PO.

Nekaj primerov sledi:

606 0 _#a Alergijske bolezni

606 0 _ #a Alergijske bolezni #x Dietna prehrana

606 0 _ #a Francosko slikarstvo #x Razstavni katalogi #z 20. stol.
606 0 _ #a Botanicni vrtovi 2y Slovenija #x Zgodovina

Samo prvi indikator ima doloCene $tiri vrednosti, uporabljajo pa se za
razlikovanje primarnih in sekundarnih PO. Vrednost 1 damo PO, ki opredeljuje
glavno temo dela, vrednost 2 pa PO, ki opredeljuje manj pomembno temo
dela. To razlikovanje velja samo za delo, ki ga opisujemo v dolo¢enem
bibliografskem opisu. ObicajnejSa je uporaba vrednosti 0, ker ne doloca
podrejene in nadrejene teme. Znak # pove, da vrednosti nismo dolo¢ili (ni
podatka). Drugi indikator nima vrednosti.

9.2.6 ZEMLJEPISNO IME KOT PO, POLJE 607
9.2.6.1 Oblikovanje

Ime vsake geografske enote je lahko PO. Za PO uporabljamo popolno ime,
npr. Bosna in Hercegovina. Za drZave in niZje upravne enote uporabljamo
geografsko, ne politiéno ali upravno ime, npr.: Jugoslavija, ne Zvezna republika
Jugoslavija in Ljubljana, ne Ljubljanska ob¢ina.

Pri drzavah, ki so zaradi zgodovinskih razlogov razdeljene, uporabljamo
politi¢no ime kot dopolnilo v oklepaju, npr.: Koreja (NDR) za severno in
Koreja (R) za juzno Korejo. Dopolnilo v oklepaju uporabljamo tudi v
primerih, ko moramo razlikovati homonime, npr.: KoroSka (Avstrija) in
Koroska (Slovenija), Washington (mesto) in Washington (drzava), Cres
(mesto) in Cres (otok).

Za obmogje, ki obsega okolico nekega kraja, PO razsirimo, vendar ne
uporabimo oklepaja, npr. Koprska okolica.

Kraji in drzave lahko spreminjajo imena v razli¢nih zgodovinskih obdobjih.
Ce dokument obravnava zgodovino dologene drZave ali mesta v nekem obdobju,
za PO uporabimo v tistem obdobju veljavno ime, npr. Emona za anti¢no
Ljubljano, Sovjetska zveza za celotno ozemlje te drzave v letih od 1918 do

199%;
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Tuja zemljepisna imena uporabljamo v slovens¢ini, npr. Dunaj, ne Wien in
Benetke, ne Venezia. Le kadar svojih izrazov nimamo, uporabimo izvirno
obliko, npr. Stockholm in Sydney.

9.2.6.2 Prednost zemljepisnega pojma pred splo$nim pojmom

Ko dela obravnavajo pojave, dogodke ali procese, ki so specifi¢ni za dolo¢eno
geografsko obmocje, ima zemljepisno ime prednost pred splosnim pojmom
pri sestavljanju PO. To velja v primerih, ko splo$ne pojme izrazimo z naslednjimi
in tem podobnimi tematskimi dologili:

domoznanstvo,

geografija,

gospodarstvo,

ekonomski odnosi s tujino,
krajepis,

zgodovina,

zunanja politika.

Npr.: Koper — domoznanstvo, Italija — zunanja politika, Slovenija — Avstrija
— mednarodni odnosi.

Prav tako ima zemljepisni pojem prednost, ko oblikujemo PO za potopise,
vodnike, atlase in podobno, npr. Kitajska — potopisi, Sezana — albumi. Ce delo
obravnava zemljepisne dele mest ali deZel, urbanisti¢ne in arhitektonske enote
krajev ter podobno, ima zemljepisni pojem ravno tako prednost pred tematskim
doloc¢ilom pri oblikovanju PO, npr. Pulj — Arena, Slovenija — Triglavski narodni
park, Ljubljana — Tivoli.

9.2.6.3 Struktura polja 607
Zemljepisno ime vpisemo v podpolje 607a, uporabimo pa lahko tudi:

*  607x, tematsko dolo¢ilo: za podrobnejSo tematsko opredelitev PO;
navadno uporabimo zgoraj navedene pojme, npr.:
607 __ #a Koper
607 __ #a Korte #x Domoznanstvo
607 __ #a Bali #x Vodniki

* 607y, geografsko dolocilo: za podrobnejSo geografsko opredelitev
PO, zlasti ko gre za izraZanje odnosov med dvema drZzavama, npr.:
607 __ #a Slovenija #y Avstrija #x mednarodni odnosi
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* 607z, ¢asovno dolo¢ilo: za podrobnejSo ¢asovno opredelitev PO,
npr.:
607  #a Maribor #x Albumi #z 1918-1930

Oba indikatorja sta v tem polju brez vrednosti.
9.2.7 CASOVNA PO, POLJE 608

9.2.7.1 Oblikovanje

Datum ali ¢asovno, geolosko ali arheolosko obdobje so lahko PO, npr. 1918-
1939, Renesansa, Paleozoik.

9.2.7.2 Struktura polja 608

Casovno oznako vpisemo v podpolje 608a. Uporabimo pa lahko e nekaj
drugih podpolj:

*  608x, tematsko dolocilo: za podrobnejSo tematsko opredelitev PO,
npr.:
608  a Paleozoik #x Vodniki

+ 608y, geografsko dolocilo: za podrobnejSo geografsko opredelitev
PO, npr.:
608  =a Srednji vek #y Italija #x Kulturna zgodovina

» 608z, ¢asovno dolocilo: za podrobnejSo asovno opredelitev PO,
npr.:
608  a Stari vek #x [zkopanine #y Evropa #z 2. tisocletje pr.n.st.

Oba indikatorja sta v tem polju brez vrednosti.
9.2.8 FORMALNA PO, POLIJE 609

9.2.8.1 Oblikovanje

Formalne PO oznadujejo obliko dokumenta. Dodelimo jih takrat, kadar zaradi
vsebinske pisanosti in $irine ne moremo dolociti tematske ali drugacne PO.
Primeri takih del so splosne svetovne enciklopedije, splo$ni leksikoni, slovatji,
bibliografije in almanahi, npr.: Bibliografije, Slovarji. Vendar pa takih tematskih
del, npr. bibliotekarskega terminoloskega slovarja ali bibliotekarske bibliografije
ne opisujemo s formalno PO, temve¢ s tematsko PO, kateri dodamo obliko
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publikacije v tematsko dolo¢ilo (podpolje x), npr.: Bibliotekarstvo — biblio-
grafije, Bibliotekarstvo — slovarji.

9.2.8.2 Struktura polja 609

Glavni izraz vpiSemo v podpolje 609a, uporabimo pa lahko $e nekaj drugih
podpolj:

*  609x, tematsko dolocilo: za podrobnejSo tematsko opredelitev PO,
npr.:
609  #a Adresarji #x Podjetja
609  #a Slovarji #x Japons$¢ina #x Angles¢ina

* 609y, geografsko dolocilo: za podrobnejSo geografsko opredelitev
PO, npr.: .
609  #a Enciklopedije #y Spanija

* 609z, ¢asovno dolodilo: za podrobnejSo ¢asovno opredelitev PO,
npr.:
609  #a Sodne takse #y Slovenija #z 1999

Oba indikatorja sta v tem polju brez vrednosti.
9.2.9 POLJEM 600-609 SKUPNA PODPOLJA

UNIMARC predvideva in COBISS omogoca vkljuevanje Se vec¢jega Stevila
podpolj v zapis, od teh pa sta dve pomembnejsi. To sta podpolji za Sifro sistema
in Stevilko normativnega zapisa.

9.2.9.1 Sifra sistema, podpolje 2

V vsako od polj 600 do 609 moramo vpisovati podpolje 2, vanj pa vnesti
podatek o tem, kateri geslovnik ali tezaver uporabljamo pri dodeljevanju PO.
V uvodu smo Ze omenili, da nekatere knjiznice uporabljajo svoje sezname.
Tiste knjiZnice, ki so svoje sezname Ze potrdile pri NUKu in [ZUMu, so zanje
dobile $ifre. Sprejeti tezavri in geselniki so: European Educational Thesaurus,
EUROVOC, Medical Subject Headings, Thesaurus of Psychological Index
Terms ter NUKov geslovnik in Predmetnik za katoliske knjiznice. KnjiZnice,
ki sodelujejo v sistemu COBISS, imajo mozZnost uporabljati enega od teh virov
ali pa svoj seznam PO poslati v recenzijo Komisiji za vsebinsko obdelavo pri
Zvezi bibliotekarskih drustev Slovenije. Po morebitni reviziji in pozitivni oceni
pa lahko zaprosijo za svojo Sifro.
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Uporaba Sifre sistema bo takoj omogocala uporabo geselnika s sistemom
COBIB. V prihodnosti pa bo omogoc¢ila tudi vzpostavitev normativne kontrole.

9.2.9.2 Stevilka normativnega zapisa, podpolje 3

To podpolje $e ne deluje. Ko bo v prihodnosti vzpostavljena normativna
datoteka, pa bo podpolje vsebovalo Stevilko normativnega zapisa. Tako bo
vzpostavljena povezava med normativno datoteko in gradivom v katalogu in
mogoce bo zadeti z normativno kontrolo vsebinske obdelave. Seveda bi bilo
bolje, e bi bila taka povezava vzpostavljena avtomati¢no, brez katalogiza-
torjevega posega.

9.2.9.3 Formalno predmetno dolo¢ilo w

COMARC/B v vseh poljih od 600 do 609 dovoljuje uporabo podpolja w za
vpis formalnega predmetnega dolodila, kakr$na so npr. razstavni katalogi,
albumi ali koledarji. UNIMARC tega podpolja ne navaja.

Primer:

606  #a Gotska umetnost £y Slovenija #w Koledarji, stenski
9.2.10 POLJA ZA NESPREJETE IZRAZE

Vsa polja 600-609 imajo ustrezna polja v obmocju 96x, za vnaSanje nesprejetih
izrazov. Tabela 11 prikazuje polja za PO in ustrezna polja za nesprejete izraze.
Struktura polj 96x je enaka kot struktura ustreznih polj 60x in za oblikovanje
veljajo enaka pravila, npr.:

600 1 #a Gandhi #b Mohandas Karamchand #f 1869-1948
960 1 #a Gandi #b Mahatma #f 1869-1948
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Tab. 11: Polja za sprejete predmetne oznake (PO) in ustrezna polja za nesprejete
izraze

Polje za sprejeto obliko PO Polje za nesprejeti izraz
600 Osebno ime 960
601 Ime korporacije 961
602 Rodbinsko ime 962
605 Naslov kot PO 965
606 Tematska PO 966
607 Zemljepisna PO 967
608 CasovnaPO 968
609 Formalna PO 969

Trenutno vnaSanje nesprejetih izrazov v polja 960-969 v COBIB omogoca
iskanje po alternativnih izrazih. MoZnost za vnasanje nesprejetih izrazov je
pomemben dejavnik za gradnjo normativne datoteke in iskalnega vmesnika, ki
bo omogocal kazalke z nesprejetih na sprejete izraze.

9.3 OBLIKOVANJE PREDMETNIH OZNAK

Predmetne oznake so sestavljene iz gesel in dolocil. V poglavju 9.2 smo Ze
spoznali, da imajo vse predmetne oznake tudi dolocila, za katera uporabljamo
razli¢na podpolja. Vsa polja npr. vsebujejo podpolja x, y in z, pri tem rabimo
podpolje x za tematsko dolocilo, podpolje y za zemljepisno dolocilo in podpolje
z za ¢asovno dolocilo. V tem poglavju moramo spoznati pravila, ki veljajo za
oblikovanje zaporedja gesla in dolocil, oziroma vrstni red podpolj v predmetni
oznaki. Pomemben pa je tudi vrstni red predmetnih oznak, kadar delu dodelimo
vec kot eno.

9.3.1 NOTRANJE OBLIKOVANIJE POSAMEZNE PO

Vsebino dela lahko opiSemo z enim ali ve¢ izrazi, ki so med seboj odvisni,
semanti¢no povezani. Velja pravilo, da je vodilni pojem vedno prvi in v podpolju
a. Sledijo mu dolocila v dolo¢enem vrstnem redu. Grafi¢no so glavna gesla in
njihova doloc¢ila zapisana v isti vrsti in locena s pomisljajem ali ¢rtico. V. COBIB
pa jih vpisujemo v podpolja, ta pa so obi¢ajno urejena po abecedi. Abecedni
red oznak za podpolja ni vedno enak vrstnemu redu, ki je dolo¢en za neko
predmetno oznako. Pri vseh imenskih PO (600-603) velja standardni vrstni
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red dolo¢il, ki ga dolo¢ajo pravila za oblikovanje osebnih, korporativnih in
rodbinskih znacnic. Primeri v poglavjih 9.2.1,9.2.2 in 9.2.3 ilustrirajo ta vrstni
red.

V vseh drugih PO (605-609) pa je obi¢ajni vrstni red dolo¢il naslednji:
tematska, zemljepisna, ¢asovna, formalna. (Formalna dolo¢ila vpisujemo v
podpolje x.) Po potrebi podrejamo vrstni red pomenu posameznih gesel, s
katerimi izrazamo vsebino dela. Vodilo je torej vsebina dokumenta in samo ta
doloc¢a vrstni red dolo¢il. Glavno geslo, to je predmetno zna¢nico, vedno
vpisujemo v prvo podpolje, to je podpolje a. Smiselno za izrazanje vsebine
dela mu sledijo dolo¢ila. Prvo dolo¢ilo je na prvi stopnji podrejenosti glavnemu
geslu, drugo dolo¢ilo je na drugi stopnji podrejenosti, tretje dolocilo na tretji
stopnji in tako naprej. Dolo¢ila si sledijo od bolj do manj pomembnega.
Kadarkoli so gesla ali doloc¢ila enakovredna, jih ne smemo nizati v eno
predmetno oznako, temve¢ zanje oblikujemo novo predmetno oznako (glej
g3
Primer:

Bosanska kuharica v miru in vojni
609 #a Kuharski recepti #x Narodne jedi #y Bosna in Hercegovina

9.3.2 OBLIKOVANIJE NIZA PO V POSAMEZNEM BIBLIOGRAFSKEM
OPISU

Vsebino del je velikokrat treba opisati z ve¢ enakovrednimi izrazi. Teh ne
vpisujemo v eno samo PO, temve¢ zanje oblikujemo nove, samostojne. Grafi¢no
so prikazane v samostojnih vrsticah, v COBIB pa v razli¢nih ponovitvah istega
polja ali v razli¢nih poljih. Posameznih podpolj a v poljih 600-609 ne moremo
ponavljati, zato ponavljamo celotna polja. V nekaterih primerih pa moramo
delo opisati z razli¢nimi polji. Za vrstni red ponovljenih polj ni standardnega
vrstnega reda, tudi Stevilenje polj ga ne more narekovati. Vrstni red je odvisen
samo od vsebine dela.

Primeri:

Osnovno $tudijsko gradivo za predmet Sistemska analiza obravnavanja
podatkov

606 =#a Sistemska analiza #w U&beniki za visoke Sole

6061 #a Informacijski sistemi #w U¢beniki za visoke Sole

6061 #a Poslovni sistemi #x Informacijski sistemi #w U¢beniki za
visoke Sole
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6100 #a informacijski sistemi #a poslovni sistemi #a poslovna
informatika
#a sistemska analiza #a modeliranje #a mednarodni standardi
#a RIP
#a EDIFACT #a ucbeniki za visoke Sole

Kultura, delavstvo, narodnost Borovlje od 1848 do danes

606 #a Koroski Slovenci #x Zgodovina #z 1848- #w Razstavni
katalogi
607 #a Borovlje #x Zgodovina #z1848- #w Razstavni katalogi

Gotika na Slovenskem

606 #a Gotska umetnost #y Slovenija #w Koledarji, stenski
608 #a Gotika #x Slovenska umetnost #w Koledarji, stenski

9.4 PROSTO OBLIKOVANE PREDMETNE OZNAKE

V preteklosti so nekatere knjiznice uporabljale polje 627 za vse predmetne oznake.
Primer:

Z.godbe iz grmovja

627 #a Slovenija - narava - uni¢evanje - ¢lanki
627 #a Narava - Slovenija - uniCevanje - ¢lanki

Polje 627 se od polj 600-609 razlikuje po tem, da vanj vpisujemo gesla in
dolocila brez oznacevanja podpolj. Predmetna oznaka je torej sestavljena in
oblikovana s pomisljaji, ne z oznakami podpolj. Zato polju 627 pravimo
nestrukturirano in PO iz tega polja nestrukturirane predmetne oznake. Polja
600-609 in ustrezne PO pa so strukturirane.

Nekatere knjiZnice pa uporabljajo polje 610. Oblikovanje tega polja sledi
enakim nacelom kot oblikovanje polj 600 do 609, le da uporabljamo samo
podpolje a.

Primer:

Zgodbe iz grmovja

610 #a Slovenija #a narava #a uni¢evanje #a ekolosko ravnotezje #a
¢lovekovo okolje #a ¢lanki
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9.5 ISKANJE PO PREDMETNIH OZNAKAH

Zaiskanje po predmetnih oznakah imamo ve¢ moznosti, vendar le v ukaznem
nacinu iskanja v javnem racunalniskem katalogu COBISS OPAC. Podrobna
navodila najdemo v priro¢niku COMARC/B (27) in v OPACu.

Posebej lahko i$¢emo po vsakem podpolju a v poljih 600 do 609, ki so besedno
in frazno indeksirana. Predpone in pripone so navedene v tabeli 12. Iskanje
olajsuje tudi prisotnost alternativnih izrazov v poljih 960 do 969.

Tab.12: Iskalne predpone in pripone za iskanje po strukturiranih predmetnih

oznakah v poljih 600 do 609

Predpona-
pripona | Polje, v katerem se vrsi iskanje | RazreSitev mnemoni¢ne oznake
PN Osebno ime, 600a, 960a Personal name
CS Ime korporacije, 601a, 961a Corporate subject heading
FN Ime rodbine, 602a, 962a Family name
TS Naslov dela, 605a, 965a Title subject heading
TN Tema, 606a, 966a Topical name
GN Zemljepisno ime, 607a, 967a | Geographical name
CH Casovna oznaka, 608a, 968a | Chronological subject heading
FS Formalna oznaka, 609a, 969a | Formal subject heading

V istih poljih lahko posebej i$¢emo po skupnih podpoljih w, X, y in z. Iskalne
predpone so navedene v tabeli 13.

Tab.13: Iskalne predpone in pripone za iskanje po posameznih podpoljih
strukturiranih predmetnih oznak v poljih 600 do 609

Predpona-pripona Podpolje, v katerem se vrsi iskanje
DX Tematsko doloc¢ilo, 600x-609x,960x-969x
DY Zemljepisno dolocilo, 600y-609y,960y-969y
DW Formalno dolo¢ilo, 600w-609w,960w-969w
DZ Casovno dolo¢ilo, 600z-6092,9602-969z

Posebej moramo iskati tudi v polju 610. To naredimo s predpono DU, ker
opravi iskanje v vseh podpoljih a.
Iskanje v polju 627 pa opravimo s predpono GE, ta namre€ i8¢e samo po
zagetku teh predmetnih oznak.
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10 NORMATIVNA DATOTEKA ZA PREDMETNE
OZNAKE

10.1 UVOD

Normativna datoteka za predmetne oznake je dobrodosel sestavni del vsakega

kataloga zato, ker omogo¢a nadzor nad predmetnimi oznakami. DCIUJG kot

"rtezaver v takem smislu, da VSCbU]e kazalke s spre]etlh na nesprejete izraze ter

;/Navodlla za struktunranje normativnih datotek | je 1zdala IFLA. Slovenski prevod
z naslovom Smernice za predmetne normativne in napotilne vpise pa je izSel
spomladi 2000 (28).

10.2 STRUKTURA NORMATIVNEGA VPISA
10.2.1 NORMATIVNA ZNACNICA

Vsaka datoteka je sestavljena iz ve¢ zapisov. V normativni datoteki so to
normativni vpisi. Tako kot bibliografski zapisi so normativni vpisi razdeljeni
na obmocja. Sestavljeni so iz veé elementov. Normativna zna¢nica, to je zacetni
del predmetne oznake, pa je prvi in nosilni element vpisa v normativno datoteko.
Osnovna struktura normativnega vpisa je predstavljena v Tabeli 14. Podrobnejsa
struktura pa je pojasnjena v Smernicah za predmetne normativne in napotilne
vpise (27).
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Tab. 14: Osnovna struktura predmetnega normativhega vpisa

Ime elementa Pojasnilo
Normativna zna¢nica Veljavni izraz (zgo$éenka)
Opombe o obsegu Pojasnilo o uporabi, obsegu in odnosu

izbranega izraza z drugimi (Uporabljamo
od 1996 za opticni disk za shranjevanje
in predvajanje glasbe.)

Opombe o klasifikacijskem sistemu| Navedba, v katerem klasif. sistemu je
izraz v uporabi (UDK (086.76))

Obmodje slediséa kazalk Seznam neizbranih izrazov (glasbeni
CD)

Obmocje slediS¢a vodilk Seznam sorodnih, $irSih in ozjih izrazov
(opti¢ni zapisi, zvo¢ni zapisi, digitalni
zapisi)

Obmogje katalogizatorjevih opomb | Belezke o opravljenem raziskovanju za
normativni vpis (korespondenca s
terminolosko komisijo, 1996-05-09)
Obmocje vira Vir predmetne znacnice (Vzgojno-
izobrazevalno delo v Solski knjiznici
srednje Sole. - Ljubljana, 1995, str. 8)

Opomba o obsegu je lahko namenjena raznim navodilom in opozorilom v
zvezi z izrazom. Namenjena je izpisu na zaslone v katalogih, zato lahko pomaga
bralcem in uporabnikom knjiznic pri iskanju gradiva. V obmocju slediS¢a kazalk
navedemo tiste izraze, ki jih nismo sprejeli v geselnik ali tezaver. Za take
nesprejete izraze pa tudi oblikujemo posebne zapise v normativni datoteki,
posebne napotilne vpise. V obmogju sledis¢a vodilk navedemo poleg sorodnih,
$irsih in o%jih izrazov tudi vrsto odnosa med izrazoma (npr. razli¢ne hierarhi¢ne
odnose, kot sta partitivni in asociativni). V obmo¢ju katalogizatorjevih opomb
katalogizator zase in za svoje kolege zabeleZi vire, v katerih je iskal in naSel
podatke za dologeni normativni vpis. Obmocje vira pa vsebuje podatek o
publikaciji, kjer se je pojavil izbrani izraz, za katerega je oblikovan normativni
Vpis.

10.2.2 NAPOTILNI VPIS

Napotilni vpisi imajo enako strukturo kot normativni. Njihova vloga pa je
povezovanje nesprejetih izrazov s sprejetimi. Osnovna enota je, v nasprotju z
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normativnim vpisom, nesprejeti izraz. V obmodju sledi$¢a kazalk pa navaja
sprejeti izraz. Podobnosti in razlike med obema vpisoma so predocene v Tabeli
15.

Tabela 15: Primerjava primerov predmetnega normativnega in napotilnega
vpisa

Normativni vpis Napotilni vpis

zgoscenka glasbeni CD

Uporabljamo od 1996 za opti¢ni Izraz uporabljan do 1996.

disk za shranjevanje in predvajanje

glasbe.

UDK (086.76)

glasbeni CD zgoscenka

opti¢ni zapisi, zvo¢ni zapisi, opti¢ni zapisi, zvo¢ni zapisi,

digitalni zapisi digitalni zapisi

Korespondenca s terminolosko Korespondenca s terminolosko komisijo,

komisijo, 1996-05-09. 1996-05-09.

Vzgojno-izobraZzevalno delo v Celija, D. Nada: Ciljne informacije v

Solski knjiZnici srednje Sole. "elektronskih knjiZnicah" - klju¢ za

- Ljubljana, 1995, str. 8 uc¢inkovito prehitevanje konkurence.
Ljubljana, 1996, str. 90

10.3 NORMATIVNA DATOTEKA V VZAJEMNEM KATALOGU

Trenutno v sistemu COBISS ni vseh potrebnih normativnih datotek. Zaceli
S0 s pripravami na normativno datoteko za avtorske in korporativne znacnice.
Najbrz ni mogoce pricakovati, da se bo delo na predmetni normativni datoteki
zacdelo pred zaklju¢kom normativne datoteke za znacnice. Vkljucenost
normativne datoteke za predmetne oznake pa bi znatno izboljsala kakovost
vsebinskega opisovanja in mozZnosti za priklic gradiva.
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