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Vodnik po fondih in zbirkah arhiva - ob objavah vodnikov slovenskih

arhivov v zadnjih desetih letih

Joze Zontar

Od leta 1980 so $tirje arhivi v Sloveniji objavili vodni.
ke po svojih fondih in zbirkah: Zgodovinski arhiv Lju.
bljana, Pokrajinski arhiv v Novi Gorici, Zgodovinski arhiv
v Ptuju ter Zgodovinski arhiv v Celju.! Upostevali smo
tudi Publikacijo Pokrajinskega arhiva v Novi Gorici 2,
¢eprav nima naslova vodnik, arhive pa smo navedhi po
¢asovnem zaporedju izida vodnikov. V ten obdobju smo
dobili tudi skupen vodnik za vse arhive v Sloveniji, ki pa
je izdala Zveza arhivskih delavcev Jugoslavije v seriji
Arhivski fondi in zbirke v arhivih in arhivskih oddelkih
¥ SFRJ (leta 1984, po stanju 31, 12, 1974, urednik Peter
Klasinc).2 Delo na vodnikih v Sloveniji je pospesil sklep
takratne Skupnosti arhivov, po katerem je bila prioritet-
na naloga arhivov v srednjero&nem obdobju 19811985
prav objava vodnikov po fondih in zbirkah,

V tem prispevku Zelimo ~ poleg prikaza stanja — po-
jasniti nekatera vprasanja v zvezi z izdelavo vodnikov.
Zeleli bi, da bi bil tudi osnova za razmislek. kako bi v
bodoge s pomod¢jo radunatnikov sproti dopolujevali po-
datke, ki jih potrebujemo za vodnik po fondih in zbir-
kah arhiva. Poscbej se bomo nekoliko dalj ustavili pri
vprasanju predhodnikov danasjih vodnikov.

Potreba po objavljanju publikacij, ki dajejo informa-
cijo o celotni vsebini gradiva drhiva in splosno orentacijo
po njem (ali pa tudi za vec arhivov skupaj} je dosti stara.
Ze delo C. A. 1L Burkhardta, Haupt— und Adressbuch
der Deutschen Archive; [. Theil: llandbuch, Leipzig
18872 navaja tudi nekaj arhivov lz Kranjske in Stajerske.
Po vzoru prakse v francoskih arhivih je arhivski svet na
Dunaju na seji 18, aprila 1898 narogil izdelavo sumarnih
inventarjev za posamezne arhive in je kot prvi v serji
Inventare &sterreichischer staatlichen Archive jziel
Inventar des Allgemeinen Archivs des k. k. Ministeriums
des Inneren, Wien 1909 (skupno 10 zvezkov, zadnji leta
1953). Skoraj istocasno so se pojavile pobude za objavo
arhivskih katastrov (K. Giannoni v Mitteilungen der HI.
/Archivs—/ Sektion der k. k. Zentralkommission zur
Erforschung und Erhaltung der Kunst— und historischen
Denkmale, Druzba za novejio avstrijsko zgodovino, An-
ton Mell na 6. zborovanju nemskih arhivarjev na Duna-
ju). Po Mellu je bil arhivski kataster vodnik po arhivih
neke dezele, ki naj bi v strnjeni oblikl nudil podatke o
tem, kje se arhivsko gradivo hrani, kdo z njim razpotaga,

v kaksnem stanju je, pa tudi podatke o vsebini in Casu
nastanka gradiva. K tem pobudam je veliko pripomoglo
tudi vse boljse poznavanje mestnih, trikih, obéinskih,
grasginskih in dengih privatnih ter Zupnijskih arhivov na
podlagi obhodov, ki so jih opravljali v posameznih av-
strijskih deZelah (po letu 1870). Leta 1887 je sprejcla
evidentiranje teh fondov v svoj program tudi 11 {arhiv-
ska) sekcija Centralne komisije za umetnostne in zgodo-
vinske spomenike.? V Zasu predvojne Jugoslavije se delo
na pregledih arhivskih fondov in zbirk v Sloveniji zal ni
nadaljevalo.

Dotok wse vecjih kolicin gradiva v arhive po drugi
svetovni vojni je terjal publikacije, ki bi na dovolj pre-

" gleden nacin dajale splodno informacijo o arhivskem

gradivu v arhivih. Tako so prigeli arhivi — npr. v Fran.
ciji leta 1953 — objavljati vodnike v danadnjem pomenu
besede.

V Jugoslaviji je dal Arhivist, tedaj Ze glasilo Zveze
arhivskih delaveev Jugoslavije, pobudo, da bi ustvarili
centralni register inventarjev arhivov v driavi in v obliki
Dodatkov pridel leta 1954 objavljati splodne inventarje.
Poudarjali so, da bi s tem ustvarili pregled nad tem, kje
se posamezno arhivsko gradivo hrani ter olajsali delo zgo-
dovinarjev.’ Kot dodatek k Arhivistu §t. | za leto 1955
je izsel tudi Splosni inventar drzavnega arhiva LR Slove-
nije v Ljubljani (po vsebini gre bolj za seznam fondov),
kot dodatek k Arhivistu §t. 2 za leto 1956 pa prepled
fondov Mestnepga arhiva ljubljanskepa {(kot avtor pregleda
se navaja Sergij Vilfan). Cez nekaj let sta oba arhiva v
samostojnil publikacijaly objavila e splosni inventar,
Mestni arhiv ob svoji 60-letnici (Sergij Vilfan s sodelo.
vanjem kolektiva ustanove, 1959), po tem vzoru pa nas-
lednje leto Drzavni arhiv LRS, oba pod imenomn sploini
pregled fondov.® Da bi imeli celovit pregled nad achiv-
skimi fondi in zbirkami v Sloveniji, je Drustvo achivarjev
Slovenije leta 1965 izdalo se Vodnik po arhivil Stovenije
(urednik JoZze Zontar), ki tvori skupaj z omenjenima
splofnima pregledoma celoto. Priprava vodnika je mog-
no pospesila nekatera osnovna urejevalna dela v arhivih,
zato pa je trajala ved kot tri leta,? V tem Gasu se je zage-
lo razmighjati tudi Ze o vodniku po arhivili Jugoslavije 8

Vodniki po fondili in zbirkah achivov, na katere se na-
nada ta prispevek, bolj ali manj upostevajo nadela za pri-
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pravo vodnikov, o katerill je bilo govora na meduarodni
konfereuci Okrogli mizi arhivovleta 1981 v Oslu, ter me-
todologke smentice, ki se nanadajo ua pripravo splosnili
voduikov nacionalnih arhivov (UNESCO, I'ariz, 1983).9
Za pripravo serije vodnikov po fondil in zbirkah v arhi-
vih in arhivskill oddelkili v SFRJ so bila leta 1974 spre-
jeta osnovua pravila,!® za pripravo voduikoy v Sloveniji
pa smo iweli le prspevek Marjana Druovska (1980).11

V splosnem se vsebina vodnikov po foudih iu zbirkah
arthivov deli na 3 dele: na uvodna poglavja, pregled arhiv-
skih fondov in zbirk ter kazata. Uvodna poglavja morajo
vsebovati historiat arliiva in njegovega gradiva, prikaz
organiziranosti arhiva, navodila za uporabo vodnika ter
pravila in moZuosti glede uporabe arhivskega gradiva. V
publikaciji Pokrajinskega arhiva v Novi Gorici pogre$amo
poglavie, posve&eno uporabi arhivskega gradiva, sicer pa
obravnavani vodniki bolj ali manj 1zpodtevajo vse oune-
njene dele.

Zgodovinski pregledi razvoja arliivov v uvodnill pog-
lavjih vodnikov so precej izpopolnili nade poznavanje
preteklosti arliivov. Naj s 1em v zvezi oimenimo $e druge
prispevke s tega podrogja, ki so v zadnjen asu izsli. To
so prspevki s posvetovanja ob stoletnici Arhiva SR Slo-
venije (1988), prispevki, objavljeni ob raznily obletnieah
regionalnili arlivov, prikazi arhivov v zbirki voduikov
Kultumi in naravni spomeniki Slovenije, ki jo izdaja Za.
vod SR Slovenije za varstvo naravie in kulturne dedigéi-
n¢ in v podobni publikaciji Indtituta za zgodovino delav.
skega gibanja v Ljubljani ter prikazi arhivoy v Euciklope:
diji Slovenije in Enciklopediji Jugoslavije ! 2

V voedniku se na histoniat arliiva navezuje listoriat
gradiva, ki ga hrani arhiv. S 1em v zvezi je treba prikaza-
ti pravne in drige okolidcine, ki so vplivale na nastanck
gradiva in ohranjenost gradiva. Koristno je opozoriti tu.
di na pomembnejée fonde, od katerih s¢ ni eliranile ni-
¢esar, ali pa javno ni znano, kje bi to gradivo bilo (npr.
od predvojnilit paliti¢nih strank). Obravnavati je treba
nadalje jezike in pisave. Opozoriti je treba na arhivske
fonde in zbirke iz pristojnosti arhiva, ki so v drugil
ustanovall (tudi na morebiti obstojeée dopolnilne mi-
krofilme).

Prikaz organiziranosti arhiva inora izhajati iz predpi-
sov, ki urcjajo dejavnost arhiva, vkljuéno z internimi ak-
ti, ki se nanafajo na njegove dejavnost. Sledi naj splosna
bibliografija o arhivu, posebej pa $¢ seznam njegovih
publikacij.

V uavodilih za uporabo vodnika wora biti pojasnjen
nagin iskanja arlivskega gradiva, Ker s¢ woma pr tem
raziskovalec najprej vpradati po ustvagjalcu gradiva, niora
biti tezis&e razlage na ustvagaleih, fondili in zbirkah, nji.
liovi razvrstitvi v vodniku ter podatkili o gradivu, ki se
pri fondil in zbirkall navajajo. Pojasnjeni morajo biti tu-
di strokovni pojmi, ki se uporabljajo v veduikn ter krati-
ce.

V poglayjn o pravitih in moznostil glede uporabe
arlivskega gradiva moramo odgovoriti na vrste vpradanj
kot so dostopnost gradiva (ne le kot posledica zaupnosti
gradiva, marve¢ tudi zaradi stanja urejenosti in material-
nega stanja gradiva), usluge, ki jil nudi arhiv (dajanje in-
formacij o gradivu, moZnosti, da se uporabnik posvetuje
glede teme, ki jo preuduje, itd.), kaksni so predpisani po-
goji glede uporabe gradiva, tehni¢ni pripomocki v zvezi
z uporabo gradiva, pogoji v zvezi z izposojo gradiva za
razstave, organizacija uporabe ipd. Pri Zgodovinskem ar-
hivu Ljubljana se postavlja 3¢ vpralanje, 2li je mogoée na
sedezu enote dobiti v uporabo gradivo z obmogja druge

enote (npr, v Ljubljani gradivo iz enote za Dolenjsko in
Belo krajino, ki ima sedez v Novem mestu). Nadalje mo-
ra biti dodan seznam Ze objavljenih vodnikov in podob-
nil del, ki znjemajo celotno gradivo arhiva ali pa njegove
vecje dele. V zvezi s pravili o uporabi gradiva je treba po-
jasniti, da je izdel leta 1981 pravilnik o pogojil za upera-
bo arhivskega gradiva, da pa mora arliiv sam sprejeti Se
vrsto dologil, ki se nanafajo na nporabo.!3 V zadnjem
casu so arhivi prisiljeni vse bolj omejevati kopiranje ar-
hivskega gradiva (predvsein zvezanega v knjige 1er nacr
tov) zaradi 3kode, ki pri tew nastaja. Konéno je potreb-
no uporabnikil svetovati tudi kako naj citira arhivsko
gradivo v znanstvenili objavalt.

Osrednji del vodnika predstavlja pregled fondov in
zbirk ozirowa natanéneje povedano — &¢ jzvzamemo
zbirke — pregled gradiva posameznili nstvarjalcey in nji-
hovili predliodnikov. Kot simo Ze poudarili, inoramo v ar-
livskem gradivu iskati podatke, ki jih potrebujento, na
podlagi ustvarjaleev gradiva. Zato nam mora dati vodnik
direckten odgovor na vpradanje ¢ gradivi ustvarjalea. Ker
so arhivski fondi v&asih oblikovani na podlagi organiza-
cijskilt enot, ali ker vsebujejo veasili tudi drobee gradiva
dreugilt nstvarjaleev, ali pa je gradivo encega ustvagjalea
razdeljeno na veé fondov, je treba v vodniku podatke
preuredili 1ako, da bo skupaj prikazauo celotno gradive
enega ustvarjalen, oziroma drobei gradiva drugih ustvar-
jalcev prikazani samostojno (na enak nacin kot fondi).!4
Pri tem ne mislimo na gradivo, ki ga je ustvarjalec
vkljuit v foud ob svojein delu (upr. kot predpise), Prav
tako je treba v vodniku loceno prikazati gradivo posa-
meznih ustvarjalcev, ki je bilo vkljuceno v sestavljeni
foud.

Pri posameznem fondu je treba navesti historiat ust.
varjalca, tehnidne podatke, literaturo o ustvarjalcu ter
opis vsebine,

Glede historiatov ustvarjalcev izstopata vodnika ptuj-
skega ter celjskega arhiva. Voduik Zgodovinskega arliiva
Ljubljuna iwa navedeno nekaj zakonodaje, ki se nanaga
ua nstanovitev, preuehanje in organizacijo stvarjalcev,
konkretne podatke pa le za fole. Zgodovina ustvarjalca
mora biti pevsent kratka., Vsebuje naj letnice ustanovit.
ve, morebitne odprave oziroma prenehanja, preimeno-
vanja, pristojnosti ipd. UpoStevati je treba tudi prenose
pomembnejiill podroéj dejavnosti ali obinoéij od euega
ustvarjalea na drugega. Da ne bi pri istovestnili ustvarjal-
cilt (npr. obgine, okraji, sodida itd.) po nepotrebnem
ponavljali istilt podatkov, je priporoéljivo v takili prime-
rih na zagetku skupiue navesti skupne podatke.

Tehnieni podatki o fondu obsegajo mejne letuice gra-
diva, §tevilo telniénih enot, metrazo gradiva, signaturo
fonda ter popise in pripomocke za raziskavo arlivskega
gradiva, V mejnih letnicah so zaobseZeni tudi predspisi.
Veasih potrebujejo mejne letniee nckatera pojasnila.
Kadar je npr. najstarej$c gradivo ohranjeno v imlajsein
prepisu, je potrebno opozoriti na to.13 Pogosto je za
zateino obdobje, véasih pa tudi za kako vmesno obdo.
bje, gradivo v fondu zelo fragmentarno oliranjeno
(alf pa ga za ueko vmesno obdobje sploh ni). Za uporab-
nika je namreé zelo koristno, &e ve, za kateri ¢as obstoji
gradivo kontinuirano.

Poleg obizajnih telinicnih enot (3katla, fascikel) se iz-
razajo koli¢ine tudi v drugih enotali, kadar gre za speci-
figno gradivo (listine, fotografije, karte, pedati, mikro-
filmski posnetki itd.). Pn kolicinah, manjsih od 0,1 te.
kotega metra, metraZe ne navajamo. Ce popisov in pri-
pomotkov za raziskave arlivskega gradiva ni, navajamo
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prevzemne sczname (ni pa polrebno navajuti spisovnil
evidene). Obravnavani vodniki so iz8li pred usklaiditvijo
naje terminologije z mednaroduo. Zalo se omenjeni poj-
mi uporabljajo v razliénih pomenih.!® Podobno se nava.
jajo tehnigni podatki tudi pri zbirkah.

Literatura, ki se nanasa na razvoj ustvarjalea sluzi le
prvi orentaciji v zvezi z njegovim historiatom. Navaja
se v skrajiani obliki, kompletni naslov naj ba razviden
iz seznama, na koncn pregleda fomlov in zbirk.

Zelo koristen za nporabnika je opis vsebine fonda ozi-
roma zhirke. Vsebina se navaja v obliki oznake struktr-
nih delov (skupin gradiva, serij ipil.) s pomacja gesel in
skupin gesel ter ¢asovnega obdobja, iz katerega so ti deli.
Pri fondih, ki so urejeni numeriéno oziroma kronolosko,
vsehina ni razvidna iz ureditve gradiva. Navajanje vsebine
brez povezave z ureditvijo gradiva pa ni ustrezno. Pri taki
uredilvi gradiva je pravilna reditev ta, da se pri historatn
usivagalea navede dovolj podrobno njegova pristojiost
oziroma dejavnosl, lako da prikaz prisiojnosli oziroma
dejavnosti nadomeséa opis vsebine. Podobno je pri pri-
vatnih fondih, kjer je opis dejavnosti ustvarjalea temeljna
informacija o gradivn.

V primerih ko je del fonda v drugem arhivu ali pri
drugem imetniku, je treba opozoritt nato. Veasih obsto-
Jjijo pomembni dopolnilni viri.

Pri razvricanju fondov in zbirk v vodniku se ni Ireba
slrogo drZali sheme, ki se uporablja npr, za register fon-
dov in zbirk, marve¢ je treba razvrstitev ¢im bolj prilago-
diti gradivu in potrebam uporabnikov, Prikazovanje fon-
dov in zbirk po obéinah, ki je bilo uporabljeno v vodni-
ku Zgodovinskega arhiva Ljubljana, je imelo predvsem
namen opozoriti odgovorne organe v obéinah na gradivo
z njihovega obmodja (kar je bilo seveda povezano s
finaneiranjem arhivske dejavnosti), za uporabnike pa lah-
Ko taka razdelilev predstavlja celo teZave,

Zadnji del vodnika je namenjen kazalom. Ta naj obse-
Bdjo imena ustvagaleev, imena krajev ter gesla iz opisov
viebine, z izjemo splodnih pojinov.
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