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Uredbe osrednje vlade.
(538.

Na podstav i t. 9. § 54. f inančnega zakona za 1 .1939./40. 
p red p isu jem  po odobritv i m in is tr sk eg a  sveta

poslovnik  
za občna upravna oblastva.*

I .  U v o d n o  določbo .

Naloga in veljavnost p rav iln ika .

Clen 1.
S tem  poslovnikom  se  določa način poslovanja in 

rav n a n ja  z u ra d n im i  spisi. Po tem  poslovniku postopajo 
vsa občna u p ravna  oblastva. vsa d ržavna  oblastva n o tr a 
n je u p rav e  kak o r  tudi d ru g a  d ržavna  u p ra v n a  oblastva, 
za k a te ra  ne velja jo  posebni p red p is i  g lede  poslovanja 
in  ravnan ja  z u ra d n im i  spis i,  m estne  občine pa, če n i 
majo svojega poslovnika al i  posebn ih  poslovnih p re d 
pisov. Ostale občine m orajo  postopati g lede na  svoje raz
m e re  in po trebe  us trezno  p redp isom  tega poslovnika. 
P re d p is i  tega poslovnika  se ne uporab lja jo  na  poslovanje 
in  rav n a n je  z u ra d n im i  spis i  m in is trs tva  za zunan je  
posle te r  d ip lom atsk ih  in ko n zu la rn ih  zastopn iš tev  k r a 
ljevine.

R avnan je  z u ra d n im i  spisi, k a k r šn o  p red p isu je  ta 
poslovnik, t ra ja  od t r e n u tk a  njih  p re je m a  v u ra d u  do 
u red i tve  rešen ih  spisov v a rh iv u  ozirom a do njih pro
daje nas lovnikom  ali  pošti. Z u ra d n im i  sp is i  im ajo  
op rav k a  razdelek  za p revzem  pošte, p isa rna ,  a rh iv  in

* »Službene novine k ra l jev in e  Jugoslav ije«  z dne  
20. oktobra 1939., št. 240/LXXXIV/663. — U poštevan i so 
tudi popravki,  objavljeni v »Službenih  novinah«  z dne
11. no v em b ra  1939., št. 259/XC/733.

d rug i  p isa rn išk i  razdelki,  ko liko r  n i  o p rava  de la  teh  
poslov s tv a r  re fe ren tov  sam ih.

I I .  P r e v z e m  in  p r e g l e d  p o š te .

P revzem  pošte.

Clen 2.

Pošto p revzem a uslužbenec, k i  je za to  določen, s 
svojim poln im  čitljivim podpisom . P revzem  spisov, k i  
p r ispe jo  s pošto, se po trd i  po vel javnih  poš tn ih  p r e d 
pisih  v poštn ih  dostavnih  kn jigah , na  pov ra tn icah  ipd., 
p revzem  d ru g ih  spisov pa v zadevn ih  dos tavnih  kn jigah  
ali pa z v n ap re j  p r ip ra v l je n im i dostavnicami. Ce p r e d j 
ložitelj osebno p re d a  vlogo in us tno  zah teva  potrdilo , 
m ora  uslužbenec, k i  jo je prevzel,  tud i  sam  izdati  p r e 
vzemno potrdilo.

Pošto, ki p r isp e  po pošti , donaša  za to določeni 
uslužbenec, ki m ora  im eti pooblastilo  po p redp is ih .

U službenec, ki p revzem a,  ne sm e zav rn i t i  p revzem  
pošil jke ali m ed  u ra d n im i  u ram i n ep o s re d n o  p re d a n e  
vloge, ki je  nas lov ljena n a  u rad ,  n i t i  je  v rn it i ,  razen  v  
p r im e ru  člena <!. Ce n epos redno  p re d a n a  vloga n im a  
podpisa ,  se postopa po veljavnih  p redp is ih .  Vloge, k i  so 
nas lov ljene na  d ru g e  nas lovn ike  in k i  so u ra d u  dostav
l jene pom otom a, se  k ra tk im  po tem  pošljejo  p ro t i  p o trd i lu  
p rav e m u  nas lovniku.

D ruge  u ra d n e  osebe sm ejo  p revze t i  pošto v u ra d u  
sam em  le, če je  p r is to jn i  uslužbenec  zad ržan  in če jo 
n ev a rn o  odlašati.  V ta k e m  p r im e ru  m orajo  takoj obve
stiti  n ep o s re d n eg a  s ta reš ino .  Izven p is a rn išk e g a  delov
nega časa p rev z em a b rzo javke in d ru g e  nu jn e  pošil jke 
d ež u rn i  uslužbenec. Zunaj u r a d a  sm e jo  p revze ti  vloge, 
ki se p red a jo  n ep o s re d n o  in ki so nas lov ljene  na  u ra d ,  
izvzemši tis te,  k i  so vezane n a  rok  (ugovori, p r i tožbe) ,  
sam o u rad n ik i ,  k i  so n a  u ra d n ih  dneh , k a d a r  so pa na  
d ru g ih  u ra d n ih  potovanjih , p a  sam o tis te  vloge, k i  so  v. 
zvezi z zadevo, z a rad i  k a te re  potuje jo .
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O dpiran je  pošte.

Clen 3.
Uslužbenec, k i  je določen za prevzem  pošle, vpiše 

pošto v poštno prevzem no  knjigo (obrazec t )  in jo  s to 
knjigo izroči uslužbencu, ki je  določen za odp iran je  po
šte, če ni sam  za to  določen.

Ce se ne u jem ajo  označbe na ovoju (vložna številka, 
naslov) z vsebino ovoja ali če m an jka jo  priloge, se to 
ugotovi z zabeležbo na sp isu  sam em , ki se mu priloži 
tud i  ovoj. Ce v ovoju vobče ni sp isa, označenega na ovoju, 
se  to  ugotovi s poročilom, ki se mu priloži tudi ovoj. 
T ako se postopa tu d i  v p r im e ru ,  če so v ovoju priloge 
b rez  vloge.

P re v ze m  in odp iran je  d e n a rn ih  pošiljk.

Clen 4.

D e n a rn e  pošil jke (d e n a rn e  poštne nakaznice ,  d e 
n a r n a  p ism a)  k a k o r  tud i  pošil jke s p ri ložen im i d e n a r 
n im i  v red n o ta m i prevzem a in  odp ira  za to posebej do
ločeni uslužbenec, po okoliščinah ob navzočnosti prič. 
P r i ložen i  sp re m n i  spisi, če so, se dostavijo  s potrd ilom  
o p re je m u  v red n o te  n a  sp isu  sam em  razdelku  za p re 
vzem  pošte, ki postopa z njimi tako, k a k o r  je  določeno 
g lede  d ru g e  pošte. Če se še le  p r i  o d p iran ju  pošte  po
kaže, da je vlogi p riložen  d e n a r  al i  d e n a rn a  v redno ta ,  se 
pošlje vloga h k ra t i  z v redno to  om enjenem u uslužbencu.

Določbe tega  č lena veljajo tudi, če so vlogi p riloženi 
n eun ičen i  kolki.

O dpiran je  posebnih  pošiljk.

Clen 5.

U ra d n e m u  s ta re š in i  se izročajo neodprto :
a) pošiljke, ki so osebno nas lov ljene na s la reš ino ;
b) u ra d n e  pošiljke, na k a te r ih  je označeno, da jih 

m o ra  s ta re š in a  osebno odp re ti ;
c) d ru g e  pošiljke, ko liko r  se po usta ljeni p raksi  ali 

po  posebnih  navodilih  ne odpira jo  v razdelku  za prevzem  
pošte.

Ce v rn e  s ta re š in a  lake vloge razdelku  za prevzem  
pošte, se postopa z n jim i tako, k a k o r  je to določeno glede 
d ru g e  pošte.

Pošiljke ,  k i  so nas lovljene na posam ezno ustanovo 
u r a d a  (n. p r .  na ekonom al)  ali na kakega  uslužbenca 
osebno, se pošljejo n epos redno  tej ustanovi ali tem u  
uslužbencu. Ce sp a d a  zadeva v občni poslovni potek, 
jo  v rn e  p revzem nik  s k ra tk im  pojasnilom razdelku  za 
p revzem  pošte.

O dp iran je  poverlj ive in strogo poverlj ive  pošte spada 
v p r is to jnost uslužbencev, ki so za to določeni. O dpiran je  
ponu d b  (ofert)< v zvezi z o fertno  licitacijo sp a d a  v p r i
stojnost o fer tn ih  komisij.

Uničevanje kolkov. Nedostatki v kolkovanju.

Clen G.

Kolki na prošn jah  ali prilogah se morajo  takoj uni
čiti po p redpis ih .  G lede p revzem anja  nekolkovanih  ali 
nezados tno  kolkovanih vlog, za kal e re  je t reb a  plačati 
takso, k ak o r  tudi g lede postopka z vlogami, na ka ter ih  
se  ugolove neprav ilnosti  v kolkovanju, veljajo predpisi 
zakona o taksah  te r  taksnega  in p r is to jb inskega p rav il
nika. S kolki,  pr iloženimi ali p redan im i s spisom, kater ih  
ni uničili ob p revzem u spisa, se ravna k ak o r  z gotovim 
d en a r jem .

Vložna š tam pil jka  (p rezen ta tum ).

Clen 7.
Na prevze ti  vlogi se p r i t isne  vložna š tam p il jka  (p re 

zen ta tum ) u rada ,  n. pr.

Kraljevina Jugoslavija 
Kraljevska banska uprava vardarske banovine 

Skoplje
Došlo .................................................  19........

D elovna Vložna številka Priloge R eferent
edinica

Vložna š tam pil jka  se p r i t isne ,  sk ladno  z načelom 
zaporednega  pisanja ,  neposredno  pod besedilo  na levi 
s tran i ,  toda tako, da  je besed ilo  vloge čitljivo tudi na 
drug i  s tran i .  Ce se ne m o re  p r i t isn i t i  na spisu  sam em , 
se vzam e nov list in se pr iš i je  spisu.

V razdelku  za p revzem  pošte se izpolnijo v odtisku 
vložne š tam pil jke  sam o vodoravna  ru b r ik a  ; Došlo« ka
k o r  tudi p rva  in t re t ja  navp ična  ru b r ik a  (»Delovna ed i
nica« in  »Priloge«)!

D odeli tev  pošte delovnim  odm iram .

Clen 8.

V prv i  ru b r ik i  od tiska vložne š tam p il jke  se označi, 
k a te r i  delovni edinici, t. j. oddelku, odseku  ali razdelku,  
če vodijo  poseben vložni zap isn ik ,  p r ip a d a  posam ezni 
spis. O tem odločajo v p rv i  v rs t i  veljavni p red p is i  o pod
ročju posam eznih  edinic, če pa takih p redp isov  ni, navo
dila, ki jih izda u ra d n i  s ta reš ina .  S icer pa  veljajo ta le  
načela:

a) spisi, k i so se poprej ob ravnavali  v k a k i  delovni 
edinici, se dodele  isti delovni edinici;

b) občasna in d ruga  poročila se označijo po tem, 
k a te ra  ed inica jih  je zah tevala ;

c) pospešn iee  se označijo na  ed in  igo, k a te r i  se je 
dodelil  spis, č igar  reš i tev  se poganja;

č) s časniki,  časopisi ipd. se postopa  po izdanih  
navodilih.

Ce se po v sem  goren jem  ne ve, kom u  p r ip a d a  k ak  
spis, naj' se zahteva k ra tk im  pčlcm  navodilo  od šefa p i 
sa rn išk e  službe (šefa g lavne p isa rne) .

V saka  delovna edinica u ra d a  im a  v razdelku  za 
prevzem  posle svoj poštni p redal .

Označba prilog.

Clen 9.

V tre t ji  ru b r ik i  od tiska vložne š tam p il jke  se označijo 
priloge, in s icer po številu, m oreb i t i  tudi po teži.  P riloge 
posebne važnosti (n. pr. postnvitveni dek re ti ,  d ržav ljan 
ske izkaznice) se označijo poleg števila  tudi po kako
vosti.

P riloga, ki obsega več listov, predstavlja jočih  dele 
zaporednega  besedila ,  velja kot en a  priloga. List, Če
tudi je zvezan z drug im , pa je po svoji vsebini sam zase 
celota, se šteje za eno prilogo. Tudi ovoj velja kot p r i 
loga, k a d a r  ga je t r e b a  priložili.

Spis z večjim številom prilog  se zveže z vrvico. P rav  
tako je t reba  postopati,  če je  nevarnost,  da padejo  p r i 
loge iz spisa.
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P rilagan je  ovoja.

Člen 10.
Razen p r im erov  iz člena 3. se priloži ovoj sp isu  kot 

priloga, če je dospela pošiljka priporočeno  ali če se iz 
sp isa ne da točno razbra ti  im e predložitelja ,  datum , ali 
kraj,  od koder  je spis poslan, kakor  tildi v p r im erih ,  v 
ka te r ih  u tegne biti važen dan oddaje  na  pošto ali v obče 
poštn i pečat (pritožbe, p rošn je  za službo glede na razpis 
ipd.).

Če je v kakem  ovoju več vlog, k a te r im  bi bilo t r e b a  
priložiti ovoj, se ovoj priloži eni, d rug im  pa se priložijo 
over jen i  p rep is i  ovoja z označbo spisa, p ri  k a te rem  je 
izvirni ovoj.

P re g led  pošte.

Člen 11.
Tako po p redn jih  določbah dodeljen i sp is i se vpišejo  

v dostavne knjige  posam eznih  delovnih  edinic, k je r  ni 
delovnih edinic  pa v delovne kn jige  posam eznih  re fe
rentov, in se potem predložijo z dostavn im i knjigami 
šefom delovnih edinic, pri občnih up ravn ih  oblastvih 
p rve  s topnje pa u rad n e m u  s ta re š in i  v pregled .  S tareš ino  
opozori na važne in nu jne sp ise  u radn ik ,  ki ga on za to 
določi. S tareš ina  sm e tudi odredit i ,  da p reg ledajo  pošto 
vobče sam o pr is to jn i  referen ti ,  s tem  da morajo  o do
spe lih  važnih spis ih  o p ra v e m  času poročati svojim nad 
rejenim .

Pregledovalci pošte — šefi delovnih  edinic — d a
jejo po po treb i  na spisu o d redbe  glede poslovne poti, 
kak o r  n. pr. g lede dodelitve  spisov uradn ikom  v ob rav
navo, zlasti k ad a r  se n ap ra v i  izjema od določene razde
li tve poslov; g lede sodelavcev; g lede nujnosti rešitve; o 
tem, koga je t r e b a  še obvestiti  o dospetju  spisa, p reden  
se ta vpiše; komu je  t re b a  predložili o snutek  rešitve  v 
odobritev ; da li je p red  rešitvijo po treben  razgovor ali 
sporazum  in s kom; da  li je  po treben  p re d  pričetkom  
osnu tka  rešitve opis de janskega  s tanu  in obrazložitev za 
izdelano  rešitev; da li je t reb a  predložiti  o snutek  rešitve 
osebno v odobritev idr. Če je  re fe re n t  sam  pregledovalec, 
daje  po po treb i sam  na sp ise  navodila  glede njihove 
koncep tne  ali p isa rn iške  obravnave; g lede prik ljučitve 
samostojnih spisov, ki so v zvezi s p redm etn im  spisom; 
g lede izločitve spisa idr. Spisi se m orajo  prav ilom a reše
vali na podstavi p r ik ljučenih  pre jšn jih  spisov. Če je to 
možno brez p rejšn jih  spisov, sme spis pri tej p r i l ik i  tud i 
rešiti,  zlasti k a d a r  g re  za sam o formalno rešitev  n. pr. 
vložitfev k spisom.

T ake  o d redbe  in navodila se dajejo desno od vložne 
š tam pil jke  ali pod njo. Označbe nujnosti  in ev idenčni 
roki se pišejo z rdečim č r tn ikom  ali  z rdečilom. Glede 
d ru g ih  o d redb  in navodil se p riporoča,  da  p r id rž e  s ta 
reš ina  in šefi sebi izključno uporabo  četnikov določene 
barve .

Pošta  se m ora  p reg leda t i  b rez  od laganja  in p red  
opravo d rug ih  u rad n ih  poslov.

U radn i s ta re š in a  sm e  odredit i ,  da se daje  p rispela 
pošta v p reg led  šefom delovnih  edinic s spisi, vp isan im i 
v dostavne kn jige  po vpisu  v vložni zapisnik.

Vloge v n e u ra d n e m  jeziku.

Člen 12.
Vloge v n e u ra d n e m  jeziku  se oprem ijo  z vložno 

štam pil jko  in se označijo priloge, potem  p a  se  pošljejo 
Pris to jn i osebi rad i  označenja k r a tk e  vseb ine.  Nato se 
dodelijo p r is to jn i  delovni ed in ic i in  pošljejo v pregled.

Dostavljanje spisov p isa rn išk im  razdelkom  rad i  vpisa.

Člen 13.
Ko se je p reg led  izvršil,  pošljejo pregledovalci,  če 

se ne oprav i vpis p re d  p reg ledom  po pe tem  odstavku  
člena 11., pošto v dos tavnih  kn jigah  naravnos t  p r is to jn im  
p isa rn išk im  razde lkom  ra d i  vpisa.

P r i  občnih u p ra v n ih  oblastv ih  prve s topnje ali p r i  
d rug ih  u rad ih  in ustanovah, k je r  ni delovnih  edinic, po
stopa u ra d n i  s ta re š in a  sk ladno  z določbami člena 11. in 
nato  odda p re je to  pošto s poštn im i p revzem nim i knji
gam i, da se vpiše.

Posamoz dospeli  in nu jn i  spisi.

Člen 14.
Pošta, ki dospe, ko je  g lavna pošta na ta način že 

porazdeljena ,  se obravnava  še isti dan, če je  b ila  p re je ta  
eno uro  p red  koncem  delovnega  časa. P ozneje  došla 
pošta se sm e združ it i  z g lavno pošto nas ledn jega  dne, 
razen  če g re  za nu jne  spise ali za take, ki so vezani na 
rok. V odtisku  vložne š tam p il jke  se označi kot d a tum  
p re je m a  tisti dan, ko je  sp is  de jansko  dospel.

Spisi posebne važnosti in nu jne  pošiljke pa se ob
ravnavajo  takoj in posebej,  ne da bi čakali  na  glavno 
pošto.

111. V p iso v a n je .
P isa rn išk e  knjige.

Člen 15.
V pisovanje se vrši s pomočjo vložnega zap isn ika ,  

poleg k a te rega  se vodi indeks. Po po treb i  se sm e  n a p ra 
viti tudi indeks  tu jih  vložnih številk.

Vložni zapisnik.

Člen 1(1.
Vložni zap isn ik  (obrazec 2) se p r ične  vsako leto s 

številko  1 in se zaključi s poslednjo š tevilko  vp isa  dne  
31. decem bra  istega leta. Če se je  preskočilo  m esto  za 
kako  š tevilko  v vložnem zapisn iku , je o tem  t r e b a  poro
čati istega dne, ko se je opazilo, šefu  delovne ediniee  
(u ra d n e m u  s ta re š in i ) ,  ki označi to prazno  mesto v vlož
nem  zapisn iku  sam em  za neveljavno. D rugi pogrešk i  p r i  
voditvi te knjige se smejo poprav it i ,  in s icer  najbolje  z 
rdečilom, s podpisom  šefa p isa rn išk eg a  razdelka .  Ob 
koncu le ta  se zaključi vložni zap isn ik  z zabeležbo v na 
dal jevanju  vložnega zap isn ika,  s k a te ro  se ugotovi, k a 
te ra  vložna š tev ilka  je poslednja. To zabeležbo podp iše  
šef p isa rn išk e  službe (šef g lavne p isa rne ,  p isa rn iškega  
razdelka) ,  overi jo pa  šef zadevne delovne ed in iee  
(u radn i s ta re š ina ) .

Vpisovanje.

Člen 17.
Posam ezn i spis  se vpiše pod posebno  vložno številko, 

če vobče ni izvzet od vpisovanja ali od vp isa  pod po
sebno  številko. Vložne š tev ilke  so zaporedne.

Spisovni seznam.

Člen 18.
-/.a vpisovanje predm etov  posebne  narave ,  g lede k a 

te r ih  se  p r ičaku je  veliko š tevilo  spisov (n. pr.  p r ip ra v e  
za popis  p reb iva ls tva ,  pomožna akcija  ob e le m e n ta rn i  
nezgodi),  se sm ejo  upo rab it i  sp isovni seznam i (obrazec 3). 
Tak  p re d m e t  se vpiše s p rv im  spisom  v vložni zap isn ik ,  
izknjiži z besedam a:  »spisovni s e z n a m i in se nato  vp iše  
y spisovni seznam. Seznam  im a  vložno š tevilko  p rv eg a
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spisa. Naslednji sp is i  se vpišejo izključno le v seznam , in 
s icer  z za p o redn im i š tev ilkam i seznam a. Ce se obravnava  
p re d m e t  več let, se vzam e v novem  le tu  nova vložna š te 
vilka , za p o redne  š tev ilke  pa  se v seznam u  nadalju jejo  
n e  g lede  n a  leto. Spisovni seznam i se osnuje jo  samo po 
od red b i  šefa delovne ed in ice  (u ra d n eg a  s ta re š in e ) .  Ko 
je  zadeva končana,  se h ran ijo  p r i  sp isu  sam em .

Označba vseb ine  p red m e ta .

Clen 19.
»V seb ina  p red m e ta«  ( ru b r ik a  5 vložnega zapisnika)  

je  k r a tk a  označba zadeve, za k a te ro  gre. T re b a  ji je  dolo
čiti  besed ilo  tako, d a  n e  obsega sam o vseb ine  zadevnega 
spisa, tem več da  pogodi in  obseže v celoto tud i  d ruge  
spise, ki tvorijo  ali bodo tvorili  p redm et .  Pogrešilo  je 
n. pr.,  če se  kot vseb ina  p red m e ta  označi s tan je  postopka, 
v k a te re m  je zadeva, nam es to  da  bi se  označila zadeva, 
k i  se  o b ravnava  (n. pr.  n e  sm e  se navesti  »Jovanovič 
Jovan , pritožba« — tem več »Jovanovič Jovan , kazen za 
n e re d n o s t  — pritožba«).

V seb ina  p re d m e ta  se  označi:
a) p r i  sp isu , ki je  njegova vseb ina  vezana  na osebo 

a l i  k ra j ,  n a jp re j  z rod b in sk im  in ro js tn im  im enom  te  
osebe  a l i  z im enom  tega  k ra ja ,  nato  p a  z eno  ali več 
p re d m e tn im i  ges licam i (n. pr. »Ravnik Janez ,  sp re jem  v 
jugoslovansko  državljanstvo«, al i  »Zagreb  občina, g rad 
n ja  k lavnice«);

b) če v seb ina  sp isa  ni vezana  n a  osebo ali  k ra j ,  
teda j  sam o z navedbo  ene  al i  več p r e d m e tn ih  geslic (n. 
p r .  »Zakon o osebnih  im en ih ,  izvrševanje«, »Zakon o 
k ra je v n ih  im en ih ,  sp rem em be«) .

Ce je  n a  p revze tem  sp isu  že označena k r a tk a  vse
bina, v e n d a r  n e  točno, po tem  le-ta  n i  obvezna za usluž
benca, k i  vodi vložni zapisnik.

Spisi, k i  se ne  vpisujejo.

Clen 20.
Ne vpisu je jo  se:
a) kn jige  in  d ru g e  t iskovine ali d rugače  razm nože

v an e  s tva ri :  »S lužbene novine«, s lužbeni listi in d ru g e  
u r a d n e  občasne objave, b rošure ,  p rospek ti ,  cenovniki 
itd., ko liko r  n iso  priloge ;

b) le tn a  poročila  o poslovanju javnih  korporacij  in 
d ru š tev ,  vab i la  za p r isp ev k e  za dob rode lne  nam ene ,  
trgov insk i  oglasi itd.;

c) zah tevan ja  p isa rn išk eg a  m ater ia la .

Spisi, k i  se ne vpisujejo  pod posebno številko.

Clen 21.
Ne vpisu je jo  se pod posebno  š tevilko:
a) občasna poročila  (seznami, p reg led i,  tabe le )  pod

re je n ih  oblastev  in organov;
b) po trd ila  in poročila o p re je t ih  al i  izv ršen ih  na 

logih, obves titvah , p re d a n ih  reš i tvah  ipd., — ko lik o r  se 
ti  posli nanaša jo  sam o na javna ob lastva  ali  o rgane ;

c) dopisnice;
č) pozivi, da  p r id i  oseba v urad .
G lede teh spisov se  nap rav i jo  po treb n e  zabeležbe v 

v ložnem  zap isn iku  pri š tev ilk i tem el jnega  spisa, na  spis 
sam  pa  se p r i t i sn e  vložna š tam pil jka ,  v n jenem  odtisku  
pa  se vp iše  š tev ilka  tem eljnega  sp isa  z označbo »K«.

S spisi, naveden im i pod a) ,  se  ravna  tako, d a  dobi 
vsako  prvo  občasno poročilo, k i  p r isp e  za zadevni rok 
v  is t i  zadevi,  novo številko, vsa  d ruga ,  ki se  podajo 
v  is tem  roku  in  isti zadevi kpt prvo , p a  dobijo to n je 
govo številko.

V pisovanje  spisov, k i  se pošiljajo v izjavo 
al i  v obvestitev.

Clen 22.
Spisi, k i se pošiljajo d rug i  delovni edinici v izja

vo, obvestitev  ali  v k ak  d ru g  nam en ,  se pošiljajo  in  
vračajo po možnosti k ra tk im  potem  (člen 71.).

Indeks .

Clen 23.
V zporedno  in h k ra t i  z vložnim zap isn ikom  se vodi 

indeks  spisov po im en ih  in po vseb in i  — snovi (ob ra 
zec 4). Indeks  je  razdeljen  v raz p re d e lk e  po abecedn ih  
črkah,  le-tč pa  po po treb i  v r az p re d e lk e  po zlogih, u r e 
jenih  po sam oglasn ik ih ,  ki s lede začetni črki.

Indeks ,  ki se vodi po im enih ,  se vodi po rodb insk ih  
im en ih  s t r a n k  (ne zastopnikov) in im en ih  k ra jev  [črka a) 
člena 19.], p r i  če m e r  se upošteva, da  se ena  s t ra n k a  ali 
en k ra j  ind ic ira  pri istem p red m e tu  sam o enkra t .

Indeks ,  ki se vodi po vseb in i — snovi, se vodi po 
najznačilnejš i  besed i p re d m e tn e  geslice [črka  b) čle
na 19.]. Ce se sp is  n e  m ore dovolj točno označiti z eno 
sam o geslico, se  m ora ind ic ira t i  pod  najznačilnejšo  b e
sedo več geslic.

Ce se spis p ri  vp isu  v in d e k s  po im en ih  ni dovolj 
točno označil, ga je  t r e b a  poleg tega ind ic ira t i  tudi po 
vsebini.

In d ek s  se vodi n a  podstavi spisov, ne pa na  podstav i 
vložnega zap isn ika,  razen če vodi obe knjigi ista oseba. 
Ce je  v spisu  več imen s tran k  ali k ra jev ,  je t reba  vsako 
osebo ali k ra j  posebej indic irati .

In d e k s  tu jih  vložnih številk.

Clen 24.
V zporedno  in h k ra t i  z vložnim zap isn ikom  in na  

njegovi podstavi se vodi tudi indeks  tujih  vložnih š tev ilk  
(številčni reg is te r ) ,  pod k a te r im i  so p r ispe l i  spis i ob la
stev ali o rganov v urad ,  s š tev ilkam i,  ki ustrezajo  vlož
nim štev ilkam , s k a te r im i  so bili ti sp is i  vp isan i  v last
nem  u ra d u  (obrazec 5).

V glavi se označi oblastvo, od k a te re g a  se spis i  p r e 
jemajo. Za to oblastvo je  t reb a  p r id rž a t i  za vse leto  v 
in d e k su  toliko s tran i ,  ko likor  p redm etov  se pr ičaku je  v 
le tu . Po p ros lo ru ,  ki os tane konec le ta  p razen , se  smo 
upo rab l ja t i  ta  obrazec tud i  za n as ledn je  le to  al i  za 
več l^t.

Povcr l j iv i  in strogo poverlj iv i spisi.

Clen 25.
Spisi poverlj ive  in s trogo poverlj ive n a ra v e  se 

obravnavajo  po p red p is ih  tega poglavja, toda v ločenih 
p isa rn išk ih  kn jigah  (vložni zap isn ik ,  indeks  ipd.).

V rs tn i  r e d  vpisovanja.

Clen 2G.
Nujni spis i se vpisujejo  p re d  vsem i d rug im i in je 

t reb a  g ledati  na to, da se vsekakor  tud i vsa osta la  pošta 
vpiše istega dne, ko je  bila prevzeta .

P r ik l jučevan je  p re jšn j ih  spisov.
Clen 27.

Z vp isan im  sp isom  se združijo  p re jšn j i  spisi, t. j- 
prejšnji  spis i is tega p red m e ta ,  Če jih je  kaj. Desno od 
vložne š tam p il jke  so zabeležijo  š tev ilke  tis tih p r e j š n j i h  
spisov, ki jih ni v p isa rn iškem  razdelku ,  s k ra tk im  po* 
jasn ilom  (n, p r .  nere šeno ,  po roku  vrn jeno  odseku  ipd.).
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D ostavljanje spisov v reševanje .

Clen 28.
Spisi se dostavljajo  na jm an j e n k ra t  na dan, nu jn i  in 

važni spis i pa brž  ko se vpišejo, z dostavn im i knjigam i 
odsekom (razdelkom ), k je r  se vpišejo v spisovni kon
tro ln ik ,  nato pa izroče u rad n ik o m  v reševan je  z njiho
v im i pr iročn im i knjigami. Kjer ni delovnih podedinic ali 
če se po odredb i šefa delovne ediniee  n e  vodi ev idenca 
spisov v delovni podedinici,  k a k o r  tud i p ri  u rad ih  iz 
d rugega  odstavka člena 13. se spis i dostavlja jo  nepo
s red n o  u radn ikom  z njihovimi p r iro č n im i knjigam i.

Z b ira ln a  pola.

Clen 29.
Spisi,  ki se ne  vpišejo s posebno š tevilko  (člen 21.), 

se vpišejo, če jih je več kot tri,  v posebno polo — zbi
ra lno  polo ne g lede na to, ali so p r ispe l i  is tega dne  ali 
ob različnih dneh , in se predajo  s tem eljn im  spisom 
u radn iku .

Z bira ln i  p red m e t je t reb a  označiti v ru b r ik a h  vpisa 
v vložnem zapisn iku  izrečno kot takega. Ko so prispe la  
vsa poročila ali p reteče evidenčni rok, se dostavi ves te 
meljn i spis s poročili in z začasnimi rešitvam i, če jih je 
kaj bilo, re feren tu .

IV .  R e š e v a n je  in o d o b r o v a n je  sp isov .
A. R e d v s p i s i h .  O d s t o p a n j e  z a r a d i  n e 
p r i s t o j n o  s t i. I* r i s k r  h o v a n j e m a n j v a ž n i  h

p o d a t k o v i n  p r e d h o d n e  o b v e s t i t v e .

Red v spisih.
Clen 30.

R efe ren tom  se dostavlja jo  spisi v reševan je  z d ru 
ženi s p re jšn j im i spis i (člen 27.). Spisi, ki so v zvezi 
s spisom, ki ga je treba rešiti,  in ki so sam ostojen  p re d 
met, se priključijo  na zahtevo.

P re d e n  se prične reševati ,  se je t reb a  prepr iča ti ,  
da li spada  novi spis  res k združen im  spisom in da li so 
p re jšn j i  spisi popolni. Ce spada spis  h k a k e m u  d rugem u 
p re d m e tu  ali če je  sam  nov p redm et,  se odred i us trezna 
m anipulacija ,  m oreb i t i  s popravo v označbi vseb ine  
p re d m e ta  na tem spisu. P o tre b n a  pojasnila , da ni p re jš 
njih spisov, se m orajo  zabeležiti desno  od vložne š ta m 
piljke.  Ce se je kak  spis rešil v nada ljevan ju  spisa brez 
koncepta  in se n e  v rn e  v u rad ,  označuje zvezo med 
vložnimi š tev ilkam i zabeležba o tej rešitvi na p re jšn jem  
spisu.

Ce vsebu je  spis, k i ga ni predložila  s t ranka ,  več 
zadev, ki se morajo  rešiti ločeno, se odred i izločitev teh 
zadev s p rep is i  ali ločenimi refera ti .  P rep is i  in re fera ti  
se vpiše jo  pod novimi vložnimi š tev ilkam i z novo označ
bo v seb ine  p red m e ta .  Na njih se zabeleži vložna š tevilka  
izv irnega spisa, na  tem p a  številka prep isov  ali r e fe 
ratov.

Ce spada spis  k p redm etu ,  ki ima več nere šen ih  
spisov, se reši po možnosti skupno  z ostalimi n e re šen im i 
spisi, t. j. pod eno vložno številko. Taki spis i se rešujejo, 
razvrščeni v zapo redno  vrsto  vložnih številk, pod po
s lednjo  številko.

Odstopanje za rad i  nepristojnosti .

Clen 31.
Ce spis  ne spada  v področje delovne ed in iee  (pod- 

e dinice), k a te r i  je  dodeljen  v rešitev, se  odstopi b rez  
°d lagan ja  s podp isom  šefa to ediniee (podedinice)  al i

03ebe, ki je  pooblaščena podpisovati ,  p r is to jn i  edinici 
in se  to zabeleži v vložnem zapisn iku . Ce se  d ru g a  
ed in ica  s tem  n e  s tr in ja ,  se o b rn e  k ra tk im  potem  nepo
s red n o  do šefa obeh edinic, k i  določi, k a te r a  ed in ica  
bodi p r is to jna  za rešitev  tega. spisa.

Sodelovanje m ed delovnim i e d in k a m i .

Clen 32.
G lede spisov, k i  spadajo  v pris to jnost  več delov

n ih  edinic, se m ora  us tno  doseči p o tre b n a  soglasnost,  v 
važnih  p r im e r ih  pa  se  zadeva  p re t r e s a  na  sk u p n e m  se
s ta n k u  od re jen ih  u radn ikov .  T ak  p r e t r e s  sproži šef d e 
lovne  ediniee , p r i  k a te r i  se je p re d m e t  vpisal. Sk lep i  
p r e t r e s a  se vpišejo  v re fe ra t ,  k i  ga podpiše jo  zadevn i 
o rgani.  Ce je  t reb a  izdela ti p ism eno izjavo, obvestilo  al i  
soglasnost,  se pošlje sp is  po p isa rn išk em  razdelku  za
devn i ed in ic i z označbo, za kaj se zah teva  izjava, po
jasn ilo  ali soglasnost.

P r isk rb o v a n je  m an j važnih podatkov.

Clen 33.
P r isk rb o v a n je  m anj važnih podatkov  se izvrši, če 

so po trebni ,  po  možnosti v celoti istočasno, n ik a k o r  p a  
ne zaporedom a, in s icer  na  n a jp r im ern e jš i  način, bod is i  
te lefonsko, p ism eno  ali drugače.  Podatke ,  p r isk rb l je n e  
po te lefonu, je t reba  zabeležiti n a  sp isu  z navedbo  d a
tuma, čitljivim podpisom  organa ,  ki je  poda tke  pre je l ,  
in navedbo  im ena  tis tega, od kogar  jih je p re je l.  Za 
k ra tk a  p ism ena  v p raša n ja  se smejo up o rab l ja t i  dop is
nice, če p red m e t  ni poverlj ive  n a ra v e  ali če se s  tem  
ne p rep reč u je  nam en  postopka.

P re d h o d n e  obvestitve.

Clen 34.
Ce spis  ni mogoče rešiti v k ra jšem  času, k e r  je  že 

za sam  postopek  treba  dalj časa, se obvesti p r izadeto  
oblastvo ali oseba, če je to potrebno, o nada ljn j i  usod i 
te  zadeve, da se v n ap re j  p r ih ra n i jo  p ism en a  v p raša n ja ,  
pospešnice ali osebni p rihod  v urad .  Isto velja  tudi za 
p r im e re ,  če spada  p re d m e t  v pris to jnos t k a k e g a  d ru 
gega oblastva, k a te re m u  ga je  t r e b a  odstop iti  itd.

Ce jo t reba  oprav it i  kako  p redhodno  obvestitev , do
ločeno v obrazcih 6 in 7, n ap iše  u ra d n ik  na  sp is  k ra tk o  
od redbo  za p isa rn išk i  razdelek ,  n. pr.:

P re d h o d n o  obvestit i  — obrazec 6«
Obvestiti o odstopu — Obrazec 7»:.

P isa rn išk i  razde lek  izpolni izvod us treznega  obrazca, 
ga op rem i z okroglim  u ra d n im  pečatom  nam esto  podp isa  
in s para fo  uslužbenca, ki je izpolnil obrazec, te r  ga 
odp rav i  v ovoju, sp is  pa v rn e  z zabeležbo o izvršitvi 
o d red b e  u radn iku ,  razen  če je že p r ip ra v l je n a  nada ljn ja  
rešitev.

II. R e š i t v e.

Rešitve v izvirniku b rez  osnutka.

Clen 35.
Rešitve se izdelujejo po n a ra v i  sp isa v osnutku  ali 

b rez  osnutka ,  izvirn ik  pa, če je  osnu tek  ali če ga ni,  
sm e biti v n ad a l je v an ju  sp isa  ali pa  izdelan  v obliki po
sebnega  spisa.

K ra tk e  in p re p ro s te  rešitve ,  ki za u rad  n im ajo  v re d 
nosti in za k a te r e  ni t r eb a  osnu tka ,  se nap iše jo  nepo 
sredno  na sam em  sp isu  v nada l jevan ju  ali na posebnem  
lis tu  b rez  osnutka .  Ce se odp rav i  reš i tev  b rez  osnu tka  
in  če ostanejo  k ak i  sp is i te  zadeve  v u radu ,  se m ora
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zabeležiti k r a tk a  v seb ina  reš i tve  na  teli spis ih  (n. pr.  
»od s re sk e g a  nače ln ika  v R u n u  zah teval p red h o d n o  p r e 
iskavo 20. V l i l .  N. N.«).

O snutek čcšitve.

Clen 36.
O snutek  reš itve  se nap iše  bodisi na  sam em  spisu  

bodisi na  posebnem  listu ali na  re fe ra tn i  poli. Na spisu 
sam em  se napiše ,  če r e še n i  sp is  ni t r e b a  v rn i t i  d rugem u  
u radu .

Vselej pa  je  t r e b a  n a p ra v i t i  o snu tek :
a) za sestavek ,  s k a te r im  se osnuje jo  p rv i  spisi;
ti) za reš i tve  g lede  p r i tožb  in razsodb  k a k o r  tudi 

vobee v vseh p r im eril i ,  v k a te r ih  se z reš i tvam i p r izn a
vajo  ali  o sporavajo  p rav ice ,  daje  obvezna p r i t rd i te v  ali 
k je r  ko li  je  po trebno , da  se dobijo  iz osnu tka  o izdani 
reš i tv i  poda tk i  g lede  k ak e g a  dov ršenega  spisa;

c) k a d a r  je  t r e b a  z rešitv ijo  odp rav it i  ves  spis.
P r i  važnejš ih  zadevah  je  t reb a  p red  osnutkom  re 

šitve v k ra tk ih  potezah, v e n d a r  izčrpno, popisa ti  d e jan 
sk i  s tan  in obrazložitev  izdelane rešitve. To se po mož
nosti  n ap ra v i  tako, da se d& z očr tan jem  p ren e s t i  v osnu
te k  rešitve. P re d  prvo  besedo  in na koncu besed ila ,  ki 
se  p ren a ša ,  se naprav ijo  is tovetni znaki,  ta k o  na spisu, 
iz k a te re g a  se  besed ilo  p ren aša ,  k a k o r  v osnu tku ,  v k a 
te re g a  se  p ren aša .  V osnu tku  m ed  znaki se naprav ijo  
p ikice. Ce se  n a  ta  način  p re n e se  več delov k ak e g a  
ses tavka ,  se  u po rab l ja jo  razn i  znaki za oznam enovanje  
(n. p r .  okrogli, oglati, dvojni in d rug i ok lepaji) .  Del se
s tavka,  ki naj se tako  p ren e se  iz enega  ses tavka  v izv ir 
n ik ,  je  t r e b a  v osnu tku  n ap isa t i  z nekaj besedam i na 
p r iče tk u  in n a  koncu tega de la  tako, d a  os tane neizp isan  
sam o os tanek  m ed  znaki.

Z apo redno  pisanje .

Clen 37.
Če je  t r e b a  p isa ti  zaporedno , se  p iše  tako, da  p r id e  

nas ledn j i  reš i tven i  ses tavek  (osnutek  al i  izvirnik v na 
d a l jevan ju )  n e p o s re d n o  pod p red h o d n i  ses tavek  in da 
sledijo  posam ezni se s tavk i po  časovnem redu , da  se mo
re jo  sp is i  odp ira t i  in čitati kakor  knjiga. Ne sm e se 
n. pr. n as ledn j i  sestavek  n ap isa t i  na  če tr t i  s t ran i  pole, 
če obsega besed ilo  p red h o d n e g a  ses tavka  sam o prvo 
s tran ,  tako  da bi ostali d ru g a  in tre t ja  s tran  pole prazni 
in  bi bil. zapo redn i način  p isan ja  p re trgan .

U p o ra b a  p ros to ra .

Clen 38.
V osn u tk u  se pušča na  vsak i s t ran i  se s tav k a  na prv i  

in t re t j i  s t r a n i  levo, na  drug i in če tr t i  s t ran i  pole pa 
desno  zadosten  p ros to r  za popravke  in dopolnitve. Re
šitve v izv irn iku  b rez  osnutka ,  zap isn ik i,  s trokovne 
iz jave ipd. se pišejo čez vso š ir ino  lista.

P r i  vseh  besed il ih  se pušča z leve s t ran i  vzdolž roba 
p ro s to r  dveh do t r e h  centim etrov. Ti p razn i p ros to r i  se 
m orajo  puščati  tudi p ri  seznam ih , tabe lah ,  r isbah  ipd.

Kot vzorec zunan je  ob like  za osnutek  reš i tve  (glede 
p red m e to v  večje važnosti) glej re fe ra tno  polo — o b ra 
zec 8.

Glava.

Člen 39.
O snutek  reš itve  im a  n a  čelu na  levi s t ran i  naziv 

u r a d a  (n. pr.  »K ra ljevska  b an sk a  u p ra v a  v a rd a rsk e  b a
novine v Skoplju«). Namesto naz iva u ra d a  sm e biti tudi 
u r a d n i  naziv s ta re š in e  ( B a n  v a rd a rs k e  banov ine  v

Skoplju«), če g re  za osebno dopisovanje  s ta re š ine .  P o 
sebn i  naziv ni t r e b a  napisati ,  k a d a r  se o sn u tek  nap iše  
pod odtiskom  vložne š tam pil jke .  N eposredno pod nazi
vom se nap iše  vložna š tev ilka  z označbo leta, poverlji-  
vega vložnega zap isn ika ,  odde lka  (n. p r .  št. 1135 39; 
111. št. 24.135/38; Pov. I. št. 145/39). Ce se z osnutkom  
reši več spisov, se  m ora  n ap isa t i  posledn ja  vložna š te 
v ilka  n a  vrhu , d ru g e  p a  zaporedom a pod n jo. Na spis ih , 
k i  se  rešijo  istočasno, se zabeleži: »Sorešeno pod
štev  «. Nato s ledi označba v seb ine  p red m e ta  (člen 19.)
in  sk licevanje  na  tu jo  vložno š tev ilko  sp isa : »Vaša
štev  «, če je taka  številka .  V besedilu  rešitve  naj
izostane vsako  nada ljn je  sk licevanje  na spis, ki je po
vzročil rešitev.

Naslov.
Clen 40.

Spisi se p rav ilom a pošiljajo oblastvu kot takem u 
(n. p r .  »S reskem u načelstvu v .................. ) z označbo se 
deža oblastva, bodisi da podpisu je  sp ise  u rad n i  s ta re 
šina, bodisi da j ih 'p o d p is u je jo  osebe, ki so za podpiso
van je  pooblaščene. Spisi pa, ki se m orajo  po narav i  svoje 
vseb ine  izjem om a poslati osebno u rad n e m u  sta reš in i ,
se pošiljajo n. pr.  »Sreskem u načeln iku  v  Take
sp ise  podpisu je  p rav ilom a s ta re š in a ;  iz jem om a pa jih 
sm ejo  podpisovati  tudi osebe, ki so pooblaščene za pod
pisovanje. Na ovoju take  pošil jke se mora označili 
»osebno«.

V u rad u  m orajo  biti seznam i oblastev, organov in 
ustanov območja, k a te r im  se  redom a dostavlja jo  rešitve  
neko v rs te  al i  reš i tve  iz določenega področja, pa tu d i  
vab i la  na seje, svečanosti  ipd. U radn ik  se v osnutku  
sam o sklicuje  na seznam, nam esto  da bi napisal vse 
naslove. Ti seznam i se m orajo  kdaj pa kdaj dopolniti in 
h ran i t i  v re d n e m  stanju.

Besedilo.
Clen 41.

Besedilo  je t r e b a  p isa ti jasno, zbrano, v e n d a r  iz
črpno, v lahkem  in razum ljivem  slogu, z obrazložitvijo, 
k i  je  v sa k o m u r  umljiva. N epotrebni izrazi v ljudnosti  naj 
se opuščajo  tako  v dopisovanju  z u rad i  k a k o r  v dopiso
vanju  s s t ran k a m i.  Besedilo, nas lovljeno na osebo, naj 
se n e  konča z odstavkom, ki izraža zagotovitev spo
štovanja.

Zakoni, u red b e ,  p rav i ln ik i  in razg lasi tve  odločb so 
c i tirajo  z naslovom, tisti pa, k i  se red k e je  uporab lja jo ,  
tud i  z rdatum om  podp isa  k ak o r  tudi s š tevilko  in d a tu 
mom u ra d n e g a  lis ta,  v k a te re m  so objavljeni.

Kratice,  razen p red p isa n ih ,  se sm ejo  uporab lja t i  s a 
mo, če so običajne in  lahko  razum ljive .  V izv irn iku  se 
j im  je  t reba  izogibati, k je r  koli bi ov ira le  ja snost  ali 
da ja le  povod za dvom o tem, kaj pomenijo.

Ce se pošiljajo kolki ali dena r ,  je  t r e b a  to v osnu tku  
navesti .

O snutek se na koncu besed ila  d a t i ra  na  desn i s tran i ,  
na  levo od d a tu m a pa postavi r e fe re n t  svojo para to .  Ce 
je  več re fe ren tov  ali m o ra  kdo  d ru g  p red  odobritv ijo  
dati p r i t rd i tev ,  se n ap ra v i ta  obe p a ra l i  na levi s t ran i  
datum a, n a  desni s t r a n i  se pa pusti  p rostor  za parafo  
tis tega, ki naj reš itev  odobri.  K dor  daje  p r i trd itev ,  zapiše 
na  osnutek  zaznam ek  »Videl :, »Se s t r in jam « in postavi 
svojo parafo.

Navodila g lede  prep isovanja .
Clen 42.

Navodila g lede p isa rn išk e  m an ipu lac ije  z izdelanim i 
reš i tvam i m orajo  biti k a r  najbolj točua in  določna. Nu-
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vodila  g lede p rep isovan ja ,  evidenčni roki, nalogi za 
pogon in vsa ostala navodila  se  pišejo  vidno nad  pod
pisom osnutka ,  ozirom a v ustrezn ih  ru b r ik a h  re fe ra tn e  
pole p ri  n jen i  prvi uporabi.

Da je  t reb a  osnu tek  reš i tve  p rep isa t i  na  poseben 
list,  se od red i  z besedam i:  »Na posebno polo :. P rep is  
o sn u tk a  rešitve  na sam em  spisu iste š tevilke  se odred i 
z besedam i:  »V nada ljevan ju  spisa«.

Navodila g lede  odprave .

Clen 43.
Med navodila  g lede odp rave  spadajo  navodila  glede 

p r ik ljuč itve  prilog, p re jšn jih  spisov ali celih predm etov, 
k i  so v zvezi z izdelano rešitvijo. Navodila g lede  p r i 
ključitve prilog  se zapiše jo z leve s tran i  pod besed ilo  
rešitve. Ce je dvom, kaj naj se priloži,  se m orajo  priloge 
označiti tudi po vrsti.  Ce se v besed ilu  omenja, kaj se 
p r i laga,  se m ora to označiti zunaj besed ila  s p r is tav lje 
nim znakom  . / . .

Ce se nič ne  odredi,  se odpravijo  spisi kot u radna  
pošiljka, ki je  prosta poštnine. O dpravki,  ki po veljavnih  
poštn ih  p redp is ih  niso oproščeni poštnih pris to jb in ,  se 
pošljejo po navodilu  kot u ra d n a  pošiljka, ki je  zavezana 
plačilu poštnine.

Ce je t reba  p r iporočen i o dp ravek  dostaviti  s povra t
nico ali pa odp ravek  dostaviti na  k ra ju  u ra d a  z dostav
nico in ne  z dostavno knjigo ali poleg nje, se m ora  to 
iz rečno odred it i .  Osebno dostavo v nas lovnikove roke in 
p reko  pooblaščenca je treba izrečno označiti na osnutku 
in na izvirn iku, če se dostavlja spis v ovoju pa tudi na 
ovoju sam em .

Dostavljanje izdelanih  reš i tev  d ru g im  delovnim  edin iram .

Clen 44.
Ce naj se izdelana rešitev  dostavi p red  p isa rn iško  

m anipulacijo  ali po n jej ali m ed  njo kak i d rug i  delovni 
edinici (podedinici)  v izjavo ali v obvestitev  ali v kak  
d rug  nam en ,  se oprav i  ta dostava po navodilih , za k a te ra  
veljajo kratice ,  in sicer:

»pred od.« (p red  odobritvijo) pomeni, da se m ora 
izdelana reš i tev  dostaviti  označeni edinici p re d  odobri
tvijo;

»po od.« (po odobritv i)  pom eni,  da  se  mora izdelana 
rešitev  dostaviti označeni edinici po odobritvi,  v en d a r  
p re d  p rep isovan jem ;

»pred  odpr.«  (p re d  odpravo) pom eni,  da se m ora  
osnutek  o dobrene  rešitve  dostaviti  označeni edinici hk ra ti  
s podp isan im i izvirn ik i;

»po man.« (po m an ipulacij i)  pom eni,  da se m ora 
rešitev  dostaviti  označeni edinici po dov ršen i p isa rn išk i  
m anipulacij i  (izpisu in odprav i) ,  v e n d a r  p reden  se dene  
v arhiv .

D ajan je  spisov v rokovno evidenco.

Clen 45.
O snutek  rešitve, ki zahteva po svoji vsebini odgovor, 

zlasti pa če je  v rešitv i sam i določen rok za ta odgovor, 
a ' i  spis, s ka te r im  je t reb a  po nekem  času neka j  n a p r a 
v i ,  se označi z ev idenčn im  rokom. P isa rn išk i  razdelek  
m ora določeni dan  spis  vnovič predložiti re fe ren tu  (če 
n i odgovor že pre j p r ispe l)  rad i  pogona odgovora in do
ločitve novega ev idenčnega roka ali radi nadaljn jega 
Poslovanja. Evidenčni roki se n e  določijo, če sta  p r i  
nada ljn jem  ob ravnavan ju  za in te re s i ran a  ed ino le  oblustvo 

s t ranka ,  od k a te re  se odgovor zahteva.

Kot ev idenčni roki se p rav ilom a določajo 5., 10.,
15., 20., 25. in 30. dan v mesecu. V izjem nih  p r im eril i  
se sme določiti tud i  kak  d ru g  rok. Roki se odm erja jo  
po nu jnosti  p redm eta ,  po poslovnih in d ru g ih  raz m erah  
kako r  tudi po rokih, ki so j ih  določila za dovrš i tev  teh 
zadev d ru g a  p ris to jna  oblastva. Upoštevati  se m ora jo  
p ro m etn e  razm ere,  dnevi,  v ka te r ih  se  po zakonu ne  
posluje, kopičenje poslov ipd. T ud i čas, ki p re teče ,  d o k le r  
se izvirnik ne odprav i,  je t r e b a  p r i  tem  upoštevati.

Evidenčni roki k ak o r  tudi nalogi za pogon se vpi
šejo z rdečilom ali z rdeč im  črtn ikom . Na reši tv i  v izvir
n iku  brez o snu tka  se nap iše  rok s č rn im  svinčnikom , da 
se m ore  izbrisati ,  p reden  se spis  odprav i.  Tak  spis  se 
h ran i  v rokovni evidenci po ev idenčnem  listu (ob ra 
zec 9). Ce p r id e  k p redm etu ,  k i  se je  da! v rokovno 
evidenco, k asne je  spis, k i ne vsebu je  zah tevanega  odgo
vora, tako da m o ra  zadeva ostati še n a p re j  v evidenci,  
se  p re n e se  evidenčni rok na om enjen i  kasnejš i  spis, na  
p re jšn jem  pa se izbriše. Pogon se izvrši u s trezno  p r e d 
pisom člena 34.

Datum in podpisi.

Clen 46.
D atum , t. j. označba k ra ja  in  dneva, m eseca  in 

le ta, in podpis  vsebujejo poleg reš i tve  tudi vse o d redbe  
in navodila, ki se dajo  g lede p isa rn išk e  m an ipu lac ije  s 
spisi, v , m ie r  je razum eti  tudi o d red b e  g lede  dostave 
izdelane rešitve d rug im  delovn im ' edinicam.

Vsaka rosik  v m ora  im eti da tum , ki se postavlja  
prav ilom a na levo pod besedilom . Ce da tum  reš i tve  n i  
označen na osnutku  ali na njegovem  p rep isu  v n a d a l je 
vanju spisa, velja datum , ki je  označen v od tisku  vložne 
š tam piljke .  Pri sestavljanju  o snu tka  se opušča označba 
dneva, na koncu meseca pa  tudi označba meseca.

Desno pod besedilom , n ad  podpisom , se m ora  ozna
čili u radn i  naziv osebe, ki podpisuje, in po po treb i  
tu d i  označba, da  podpisu je  v nadom estovan ju ,  po po
oblastitvi ali od redb i in po čigavi.

U radn i  s ta re š in a  k a k o r  tudi s trokovni re fe ren t i  
podpisujejo, k ad a r  gre  za strokovno izjavo ali za docela 
tehnično poslovanje, z označbo svojega zvanja, n. pr.:

Sresk i načelnik«
ali

» P rosvetn i inšpektor« .

'C e u ra d n i  položaj ne označuje obenem  tudi zvanja, 
so m ora  /v a n je  izrečno označiti, n. pr.:

»S tarešina  s re sk e  izpostave 
višji pristav«.

K ad a r  g re  za nadom estovan je ,  podp isu je  u radn ik ,  
ki nadom estu je  s ta re š ino  po zakonu, z zadevno označbo, 
n. pr.:

»N am estn ik  bana  
* pomočnik«,

u radn ik  pa, ki nadom estu je  s ta re š ino  v določenih posl ih 
po njegovi posebni pooblastitvi z odobritv ijo  n a d re je 
nega oblastva:

Po pooblastilu  bana, 
načeln ik  občega oddelka«.

U radn ik i ,  ka ter im  s ta re š in a  naroči, da podpisujejo  
v, njegovem im enu  spise, ki niso ak ti  javnega  oblastva , 
podpisujejo  z označbo na toč ila ,  n. pr.:

»Po naročilu s reskega  nače ln ika  
s re sk i  podnačeln ik« .
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Pom očnik  b an a  podp isu je  spise, k i  si jih b an  n i  
p r id rž a l  zase, z označbo:

»Za b an a  
pomočnike,

s trokovn i  r e fe re n t i  p a  podpisujejo , k a d a r  nas topajo  kot 
nosilci ob lasti  b rez  pooblastitve  s ta re š in e  ra d i  o d s tra 
n itve  n e p o s re d n e  nevarnosti ,  s po trebno  p ripom bo, n. pr.:

»Za s reskega  nače ln ika  
v e te r in a r sk i  višji pristav«.

Rokopis.

Clen 47.
O snutek  je  sposoben za p rep iso v a n je  šele, ko je tako 

sestav l jen ,  da  ga je t r e b a  p is a rn i  sam o p rep isa ti .  P is a rn i  
se  n e  sm e p rep u šč a t i  poprav l jan je  al i  dopolnjevanje  
o sn u tk a  n i t i  v p o s t ran sk ih  s tva reh .  Rokopis m ora  biti 
p isa n  s črn ilom  in v vseh  svojih delili čitljiv. P op ravk i  
se  m orajo  izvrš i ti  tako, d a  ostane p rvotno  besedilo  čit
ljivo. P re p o v e d a n o  je  pop rav lja t i  na  način, s k a te r im  
po s ta n e  p rvo tno  besed ilo  nečitljivo, n. pr. z r ad iran jem , 
lep l jen jem  idr.

C. O d o b r  o v a  n j e r e š i t e v  i n  n j i h  d o s t a v 
l j a n j e  v p r e p i s  i n  o d p r a v o .

P re d la g a n je  v odobritev.
Clen 48.

Ce re fe re n t  ni pooblaščen, da  podp iše  osnutek ,  ki ga 
je  n ap ra v i l ,  ga s ig n ira  z da tum om  in svojim podpisom  
in pred lož i šefu  delovne edinice, ki ga odobri ali p re d 
loži v odobritev  p r is to jn i  osebi, če sam  ni za to poobla
ščen. R e fe ra tna  pola im a posebno  ru b r ik o  za r e fe re n 
tovo im e; v  izv irn iku  se im e izpusti.

Sefi delovnih  ed in ic  p reg leda jo  osnutek ,  če sam i 
n iso  pooblaščeni za odobritev ,  in po trd ijo  p reg led  z d a 
tu m o m  in podpisom . Sodelavci po trde ,  če z n jim i n i  bilo 
dopisovano, vpogled  v spo razum no  izdelano reš i tev  
(člen 32.) z da tum om  in podpisom  n a  levi s t ran i  pod 
besedilom .

S pisi v zadevah, k a te re  so si  u ra d n i  s ta re š in a  ali 
osebe,  pooblaščene za odobrovanje ,  p r id rž a l i  za odobri
tev, se m ora jo  p red lož iti  b rez  iz jem e v odobritev. Ce so 

^si zadevo p r id rž a l i  še le  m ed  obravnavan jem , se morajo  
vse poznejše reš i tve  p red lož iti  n jim  v odobritev.

Odobrovanje.

Clen 49.
Rešitev  se odobri tako, da  izpolni p r is to jna  oseba 

d a tu m  (dan, n a  koncu m eseca tud i  m esec — člen 46.) 
in  da  se  pod označbo zvanja podp iše  ali postavi svojo 
parafo .  Šele ko je  o sn u tek  reš i tve  n a  ta  način odobren 
po  p redp is ih ,  je  sposoben  za p isa rn iško  m anipulacijo .

D ostavljanje  re š i tev  v p re p is  in odpravo.

Clen 50.
Odobreni spis i se dostavlja jo  s kon tro ln ikom  spisov 

(člen 28.) ali s posebno  dostavno  knjigo šefu p is a rn i 
šk eg a  razdelka ,  ki izloči spise, k i  g redo  v p rep is ,  in jih 
dodel i  p is a rn i  z dostavno kn jigo  r a d i  nada ljn je  m a n ip u 
lacije.

K je r  se n e  m ora  vod it i  kon tro ln ik  spisov, se poši
lja jo  odob ren i  sp is i  z dostavno kn jigo  v p rep is ,  če pa  
p rep iso v a n je  ni več po trebno , se izročijo p isa rn išk em u  
razde lku  v nada l jn jo  m anipulacijo  (izpis, o d p rav a  in  vlo
žitev y  a rh iv ) ,

C. U k r e p i  z a  p o s p e š i t e v  i n  u p r  o s t  i t c v, 
r e š e v a n j  a.

Nujni spisi.  V rs tn i  rod  reševanja .
Clen 51.

R efe ren t i  se morajo, brž  ko p re jm ejo  sp ise  v ob rav 
navanje ,  u ver i t i  o n jih  nujnosti.  Nujnost sp isa  se oceuja 
po vsebini,  ko liko r  zakoni ne  določajo nujnosti  ali ne  
od re ja jo  posebn ih  rokov za izdajo reš i tev  ali ko likor 
n iso  roki določeni v sp is ih  sam ih. Spisi smejo biti  tud i  
označeni kot nujni.  P ospeši t i  je tu d i  reševan je  spisov, ki 
so poslan i v izjavo ali v obvestitev.

P rav i lo m a se p red v sem  rešuje jo  spisi, k a te r ih  r e 
š itve so vezane  na zakonski rok, spis i s te rm in ir a n im i  
reš i tvam i in vsi d ru g i  spisi, k i so označeni kot nujni,  
nato  pa d rug i  spisi po redu , v k a te re m  so bili p re je t i .  
R edom a posam ezni sp is  ne  sm e osta ti ne re šen  dalj ko 
dese t  dni.  Označbe nujnosti  naj se vobče čim m anj upo 
rabljajo, da se poslovni p rom et preveč ne ob rem eni.

Ce je  v danem  p r im e ru  potrebno, m ora  u rad n ik ,  ki 
je  izdelal rešitev , n ad z ira t i  tudi pravočasno m anipulacijo  
v p isa rn i  in v p isa rn išk em  razdelku.

N erešene  sp ise  m ora  r e fe ren t-u rad n ik  im eti p r i  seb i  
u re je n e  po nu jnost i  ozirom a po dnevu  p re jem a  na me
stu , določenem za to.

T iskan i obrazci, š tam p il jko  z besedilom . Reševanje  po 
navodilu.
Clen 52.

Za rešitve, ki se sta lno ponavljajo  in izdelujejo  n a  
tip ičen način, se uporab lja jo  tiskani ali d rugače  razm no
ženi obrazci.  Ti obrazci se n e  sm ejo  upo rab l ja t i  za re 
šitve, k i  v g lavnem  ne ustrezajo  reši tvam , za k a te r e  so 
nam en jen i.  Obrazce za k ra je v n e  po trebe  u ra d a  odobru je  
u ra d n i  s ta re š ina ,  obrazce pa, ki enako  služijo vsem  pod
rejen im  oblastvom  ali p o d re jen im  oblastvom  iste vrs te ,  
odobru je  n epos redno  višje oblastvo. P re d e n  se obrazci 
na  novo naročijo  al i  na novo razmnožijo, jih je  t r e b a  
s k rb n o  p reg le d a t i  in jih, k ak o r  je pač po trebno , sp re m e 
niti  in dopolnit i  po sp rem e n je n ih  razm erah ,  novih p re d 
pisih in p r idob ljenem  izkustvu. Za rešitve  označene n a 
rave se smejo, če so k ra tk e ,  u p o rab l ja t i  z dovolitvijo šefa 
delovne ed in ice  tud i š tam p il jke  z u s trezn im  besedilom .

Z obrazci ali s pomočjo š tam pil jk  rešuje jo  prav ilom a 
pomožni konceptn i u ra d n ik i  po navodilih  koncep tn ih  
uradn ikov .

Tijdi v d rug ih  navadn ih  p r im e rih ,  za k a te r e  ni ti
sk a n ih  obrazcev al i  š tam p il jk  z besedilom , sm e p r e p u 
stiti koncep tn i  u ra d n ik  izdelavo reš i tve  svojem u pomož
nem u  organu , a  m u  m ora  dati  navodilo , kako  naj reš i 
spis, n. pr.  »zahtevati  lis tine«, »rešiti po predlogu«, 
»zavrniti« — poslednje, k a d a r  g re  za zav rn itev  v m a n j  
važnih zadevah, ki se kot t ip ične  čosto ponavljajo.

N arekovanje .
Clen 53.

Rešitve večjega obsega al i  take, k a te r ih  izv irn ik i 
so m ore jo  n ap ra v i t i  h k ra t i  z osnutkom , naj se  n a r e k u 
jejo po možnosti v s tenog ram  ali  v p isa ln i  stroj. Ce se 
sm e pričakovati ,  da  ne bo sp rem en jen ,  naj se s tenogram  
takoj p rep iše  s kopijo  za spis . Majhni pog rešk i  v p r e 
pisu se sm ejo  poprav lja t i  z roko, zlasti p r i  m anj važnem  
besfedilu.

S tenograf  a l i  s tro jep isec  se  sm e poklicati  še le  tedaj,  
če so je  n ab ra lo  več spisov, razen  če je  sp is  nu jen  al i  
obsežen. Snov m ora  b it i  ta k o  p r ip rav l jena ,  da  p r i  n a re 
kovan ju  n i  večjega zasta janja.
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Z ahtevan je  poročil. Poročanje.

Clen 54.
; Ce so p o treb n a  poročila p o d re je n ih  ob lastev  ali 

organov, n. pr.  v nam enu ,  da  se p r ip ra v i  reš i tev  obče 
ali načelne  važnosti, se to p rav ilom a n e  zah teva od vseh 
oblastev  ali  organov, razen  če so po trebn i  podatki ali 
izjave vseh iz posebnih  razlogov. Z razpisom, s k a te r im  
se zahtevajo  poročila, k ak o r  tudi s te m i poročili se po
stopa  po  p red p is ih  člena 29. P o leg  seznamov, pregledov, 
tabe l  ipd. se pošiljajo sp re m n a  poročila  samo, če so 
p o treb n a  za rad i  svoje sam ostojne  vsebine. Negativna 
poročila  se pošiljajo sam o na izrečno zahtevo. Za b ese 
dilo nega tivnega  poročila zadostu je ta  besedi:  Poročilo
negativno  '.

Dostavljanje p rep isov .

^ Clen 55.
Rešitve, k i  so važne tu d i  za d ru g a  ob lastva  in or

gane ,  se jim m orajo  poslati v p rep isu .  P re d  tem  m ora 
pr is to jn i  re fe ren t  poskrbeti ,  če je  to po trebno , za enako- 
g lasno  stilizacijo, da se p rep reč i  različno raz lagan je  iste 
zadeve v posam eznih  resorih .  S p re m n i dopis se  nap iše  
po načelu o za po rednem  p isan ju  v nada ljevan ju  p rep isa  
rešitve. V dopisu  naj se pove, da li se p rep is  reš i tve  do
stavlja i v vednost '  , : v p ris to jno  poslovanje . v ra v n a 
nje«  al i  iz kak ih  d rug ih  razlogov.

Ce naj se rešitev  dostavi večjemu številu  oblastev
ali  organov, je t r e b a  navesti  v besed ilu ,  k a te r im  se po
šilja. To se  sm e n ap rav i t i  tud i  pod besedilom , tako  da se 
navedejo  posam ezni naslovi, m oreb i t i  tud i z dodatkom , 
k i  se tiče ed ino le  tis tega  naslova; ta k a  je reš i tev  v 
osnu tku  in v izvirniku.

P re p re č e v a n je  n ep o t re b n e g a  p rep isovanja .

Člen 50.
Vobče se  m ora  sk rbe ti ,  da  se n ak nadno  ne  pojavi 

bodisi pri u radu  sam em , bodisi pri pod re jen ih  oblastvih 
in  o rgan ih  p o treba  po izvodih p rep isa  k ak e  rešitve, ki
bi se bila mogla p rep reč it i ,  da  se je  od k ra ja  izdala
d rugačna  od redba ,  n. pr. da  se je  nap rav i lo  zadostno 
število kopij  ali da  se je  reš i tev  objavila  v u ra d n e m  
listu. O po trebnem  številu  kopij nap rav i  r e fe ren t  v idno 
zabeležbo za p rep isovalca  poleg besed ila  osnu tka  ali na  
r e fe ra tn i  poli.

Večji iz rezk i iz časopisov se ne  prep isu je jo ,  če se 
časopis ali iz rezek sam  lahko  nabavi.

Ob p r iče tku  le ta  se ugotovi, koliko  izvodov p rep isov  
k a k e  reš i tve  občne ali načelne važnosti iz razn ih  pod
ročij po trebu je jo  posam ezna  d ruga  oblastva in organi.  
G lede n a  to se v rš i  o d p rav a  tak ih  reš i tev  po seznam u.

Ce se m ora taka  rešitev  priobčiti  vsem  u rad n ik o m  
u rad a ,  se ne  dostav i v sa k em u  posebej, razen  v izjem nih, 
posebno važnih p r im e r ih ,  tem več se daje  z en im  izvo
dom v obliki okrožnice vsem  proti podpisu  v vednost.

K je r  izhaja u ra d n i  list, se reš i tve  občne ali 
načelne  važnosti p rav ilom a objavljajo v njih. Objavljajo 
se sam o na ta način, če ni d rugače  odrejeno.  Rešitve, ki 
so ob javljene v S lužbenem  listu, v se kako r  ni t reb a  p r i 
občevati v obliki okrožnice ali razpisa.

V. P r e p i s o v a n j e  in o d p r a v l j a n je  sp isov .

P isarna .
Clen 57.

Delo, ki se naloži p isa rn i ,  se m ora izvršiti hitro, 
čisto in  točno. Delovne moči morajo  bili e n a k o m e rn o  in

popolnom a zaposlene. S trojepisci m orajo  biti p rav ilom a 
združen i v p isa rn i .  S tro jepisec se sm e sam o iz jem om a 
začasno ali  s ta lno  dodeliti  v delo posam ezn i delovni 
edinici,  poded in ic i  ali u ra d n ik u  ali vzeti n a  raz p ra v e  
ali se je za s tenog ra fsko  zap isovanje  ipd. Za n a re k o v an je  
v s tenog ram  ali  v p isa ln i  stroj se določi v p is a rn i  po 
možnosti poseben  prostor .

P isa rn išk a  š tam p il jka .  P isa rn išk i  kontro ln ik .

Člen 58.
Na spise, k i  se dostavijo  p isa rn i ,  se p r i t isn e  p isa r 

n išk a  š tam pil jka :
»Došlo .........................................  (datum , podp is  ali p a ra la )
P re p isa n o  .............................  (datum , podp is  al i  para fa )
P r im e r ja n o  .............................  (datum , podpis  ali para fa )
Odprav ljeno  .............................  (datum , podp is  al i  para fa ) .«

Osnutki se dodelju je jo  v delo po p is a rn išk e m  kon 
tro ln iku . P o sam eznem u  s tro jep iscu  se dodeli  t is ta  ko li
čina dela, ki u s treza  polni dnevn i zaposlitvi, računš i  za 
eno polo p rep isovan ja ,  s tran  po 30 vrst,  v rs ta  po  5(5 
udarcev ,  povprečno  eno uro. P o tre b n e  p re k in i tv e  p r e 
p isovanja  za p r in a ša n je  in  odnašan je  spisov, čiščenje 
s t ro ja  idr. so upoštevane  v p red n j i  povprečnin i .  Več časa 
zah teva p rep isovan je  s kopijam i,  p rep iso v a n je  n a  roko, 
p rep isovan je  s tenogram a,  p isan je  v tu jem  jeziku ipd.

P rep isovan je .

Clen 59.
P re p is  rešitve  im a  na  čelu na levi s t r a n i  naziv  

u ra d a  ozirom a u rad n e g a  s ta re š ine ,  vložno številko, označ
bo vseb ine  p red m e ta  in m oreb i t i  sk licevanje  na  vložno 
š tevilko  tu jega  sp isa  in datum . P re p o v ed a n o  je  zap isa ti  
v glavi nam esto  označbe p re d m e ta  p redm et  k a k o r  s p r e 
daj . Ce je t r eb a  p rep isa t i  v nada ljevan ju  spisa, se  n a 
p iše  da tum  odločbe, če ni e n a k  z da tum om  p re je m a  
sp isa  v u radu ,  na  levo pod besedilom. Če se v besed ilu  
navaja ,  kaj se p r i laga ,  se to označi v p rep isu  z znakom  

ki se postavi zunaj besedila .  Levo pod besed ilom  se 
nap iše  označba p r ik ljučen ih  prilog  n e  g lede na to, ali je 
ta  označba tudi v sam em  besed ilu ,  desno  pa  označba 
zvanja s podpisom . V glavi se izpuste  so rešene  vložne 
številke , pod besed ilom  d a tu m a pa tu d i  podpisi re fe
ren ta  in oseb, k i  so p reg leda le  osnutek .

P re p is  se m ora od besede  do b esed e  s tr in ja t i  z 
osnutkom . Tudi da tum  je isti kot na o dobrenem  osnutku.  
Ce bi bil o snu tek  nejasen, nepopoln ali očividno pogro
šen, naj se zahteva n a jk ra jš im  po tem  pojasn ilo  od u r a d 
nika, ki je izdelal osnutek . P ra v  tako  se postopa z 
osnutk i ,  ki dajo povod za dvom, kako  naj se p rep iše jo  
ali ki jim nedos ta je  odobritve  v p red p isa n i  obliki. Ne
odobren  osnu tek  se sm e p rep isa t i  samo, če se m ora p» 
posebnem  navodilu  sk u p n o  s p rep isom  predložiti  v odo
britev.

P re p isu je  se po možnosti na  p ap ir  eno tne  oblike. 
Za p rep ise  rešitev, ki so d o k u m e n ta rn e  ali s icer posebne 
važnosti, se uporab lja  pap ir  boljše kakovosti.

S pap ir jem  se mora k a r  najbolj varčevati.  Če naj se 
rešitev  p rep iše  na sam spis, se m ora n ap isa t i  po načelu 
zapo rednega  pisanja takoj pod vložno štam piljko ,  če je 
za to prostora ,  s icer  pa se vzam e nov list. Za k ra tk a  
obvestila  ali vp rašan ja ,  n am en jen a  zasebnikom , se sm ejo  
uporablja ti ,  če niso poverlj ive n a ra v e  ali če ni re fe ren t  
izrečno odredil  v ovoju«, tudi dopisnice. T iskani obraz
ci (člen 52.) se uporab lja jo  čimveč tudi za izvirn ike.
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Da se je  p re p is  n ap rav i l ,  se ugotovi v od tisku  p is a r 
n iške  š tam p il jke  ozirom a v zadevni ru b r ik i  re fe ra tn e  
pole z da tum om  in podpisom  (parafo).

P r im er jan je .
Clen 60.

Dva uslužbenca,  najbo lje  taka,  ki n is ta  sodelovala 
p r i  p rep isovan ju ,  p r im e r ja ta  izvirn ik  z osnu tkom  in po
trd i ta  to  v od tisku  p isa rn išk e  š tam p il jke  z da tum om  in 
podp isom a (p ara fam a ) .  P re p ise  osnutkov  zakonov, u red b  
in  p rav iln ikov  k a k o r  vobče besedil ,  nam en je n ih  za tisk, 
m o ra  p reg le d a t i  u rad n ik ,  d ru g e  p rep ise  pa  samo, če je 
to izrečno odrejeno.

Ce so osnu tk i  p recej pop rav ljen i  ali nepreg ledn i,  
se n ap ra v i  kop ija  tud i  za spis.

Podpisovanje .
Clen 61.

Izv irn ike  podpisu je  p r is to jna  oseba.
Na izvode, k i  se ne  izdajo s svojeročnim  podpisom, 

nap iše  p is a rn a  na  p rep isu  poleg podpisa »s. r.< in potrd i 
s podpisom  s ta re š in e  p isa rn e  in s pečatom, da  se p rep is  
s t r in ja  z izvirn ikom .

Štam piljka  ( faksim ile)  se sm e upo rab l ja t i  sam o za 
podp isovan je  spisov s časovno om ejeno veljavnostjo  ali 
ki so se ob k ak e m  dogodku izdali v večjem številu. 
Da se p rep reč i jo  z lorabe,  se m orajo  upo rab lja t i  te š tam 
p il jke  pod nadzorstvom.

K u v er t i ran je  odpravkov .
Clen 62.

Na ovoju se m o ra  nap isa t i  pošil ja teljev  naziv, vložna 
š tevilka  vsakega  posam eznega spisa, ki se pošilja, naslov 
in  po po treb i  zabeležba o poštn in i (člen 43.); poleg tega 
se p r i t i sn e  na  ovoj okrogli  pečat oblastva na  naslovni 
strani .

Za k u v e r t i ra n je  se m ora  u p o rab l ja t i  t rpežen  papir.  
O dpravki,  ki so nam en je n i  is tem u naslovu, se dajo  p ra 
v ilom a v sk u p e n  zavoj. Pover l j iv i  spis i se n e  sm ejo  
odp rav lja t i  sk u p n o  z nepover l j iv im i.  Ovoj z večjim  š te 
vilom spisov se m ora  rad i  varnosti  po po treb i  zvezati 
in  zapečatiti .

Za u ra d e ,  k a te r im  se najpogoste je  pošiljajo spisi, 
m orajo  b it i  vedno  p r ip ra v l je n i  ovoji z že nap isan im i ali 
na t isn je n im i naslovi. ,

Razen dopisnic se sm ejo  od p rav k i  dostavlja ti  ne- 
zaviti samo, če niso poverlj ive  n a ra v e  in če so nas lov
ljen i na  delovne ed in ice  u ra d a  ali d ru g ih  oblastev, ki 
go v zg radb i u rada .

P ripo ročene ,  poverlj ive  in d e n a rn e  pošiljke.

Clen 63.
Način dostave določi re fe ren t .  Ce naj se dostava

Izvrši po  pošti , se pošljejo  b rez  iz jem e p r iporočeno  
spis i  s p r ik l jučen im i osebnim i lis t inam i,  neun ičen im i 
ko lk i in d rug im i vredno tam i.  Ce se po trebu je  dokaz 
o izvršeni dostavi in v d rug ih  posebn ih  p r im e r ih ,  se 
pošlje sp is  p r iporočeno  s povratn ico  ozirom a z do
stavnico.

Spisi poverlj ive  n a ra v e  se odprav lja jo  p r iporočeno  
in  zapečateno. Spisi s trogo poverlj ive  n a ra v e  se zavijejo 
v dva nas lov ljena in za p r ta  ovoja tako, da  im a  n o tran j i  
ovoj zadnjo  s t ra n  na  p red n j i  s t ran i  zunanjega.  T ud i ti 
se m ora jo  od p rav l ja t i  p r iporočeno  in zapečateno.

D e n a r  od p rav l ja  za to posebej določeni uslužbenec 
po p r i l ik i  ob navzočnosti prič. S icer pa  veljajo g lede  od

p rav ljan ja  d ena r ja  zadevni poštn i p red p is i  (razp is  m i
n is trs tva  za finance št. 325.600/11 z dne  29. se p te m b ra
1930., p riobčen z razp isom  m in is tr s tva  za no tran je  posle
III. št. 1012 z dne  20. ap r i la  1931., in razp is  m in is trs tva  
za p rom et P. t. št. 55.432 z dne  9. juli ja  1932.).

Odpravile knjige.

Clen 64.
O dpravki se dostavljajo  z odpravilo  knjigo. P rav ilo 

ma in po obsegu posla obstoje posebne  odprav ile  kn jige  
za navadne ,  za p r ipo ročene  in za f ra n k ira n e  od p rav k e  
k ak o r  tudi za brzojavke.  P osebne  o d p rav n e  kn jige  ob
stoje tudi za dostav ljan je  po las tn ih  organih .  O dpravne  
kn jige  m orajo  biti p ag in iran e ,  p reš ite ,  zapeča tene  in 
over jene  po s ta re š in i  u ra d a  z označbo, koliko listov 
ozirom a s tran i  imajo. V' eno  ru b r ik o  o d p rav n e  kn jige  
se sm e vpisati sam o en ovoj, če tud i vsebuje  več spisov. 
Ce vsebuje  ovoj več spisov, se nap išejo  vse š tev ilke  teli 
spisov po v rs t i  v zadevni ru b r ik i  o d p ravne  knjige , a 
poleg tega se m ora označiti tako na sam em  ovoju k a k o r  
v knjigi v ok lepaju  z besedam i,  koliko  v eh spisov im a 
ovoj. P revzem  se po trd i po veljavnih predp is ih .

K jer  obstoji p r i  k ra je v n em  poštnem  u radu  posebna 
poslovalnica, ki posreduje ,  da m enjajo  javne  ustanove 
na sedežu poštnega u rad a  m ed seboj odpravke , naj u rad i  
to n ap ravo  uporabljajo .

O dpravljanje.
Clen 65.

Da se je  o d p rava  izvršila, se po trd i  v od tisku  p isa r 
n iške  š tam p il jke  z da tum om  in podpisom (paralo) .

Dostavljanje spisov, ki imajo označbo »pred odpri« 
po členu 44., se v rš i  s posebno  p rodajno  knjigo. Šele ko 
se tak i spisi vrnejo, se odprav ijo  podpisan i  izvirn ik i,  kar  
se po trd i  v od tisku  p isa rn išk e  š ta m p il jk e  z datum om  in 
podpisom  (parafo).

V račan je  p reos ta l ih  spisov.
Clen 66.

Spisi, ki po odp rav i  p reostane jo ,  se v rne jo  p r is to j
n im p isa rn išk im  razdelkom  č im prej ,  najpozneje  pa na 
s lednji  dan.

Dostavnice.
Clen 67.

Po izvršeni dostavi se predložijo  dostavnice pr is to j
n im  p isa rn išk im  razdelkom , da jih priložijo zadevn im  
spisom. K a d a r  se pokaže po treba ,  da  se priloži sp isu  
po trd ilo  o p re je m u  odpravka ,  k i  se je  dostavil  z odprav- 
no knjigo, nadom ešča  dostavnico over jen  izvleček iz do
s tavne knjige .

Nujni spisi.
Clen 68.

Nujni sp is i  se m ora jo  vzeti  v delo isti dan ,  ko so 
bili izročeni p isa rn i .  Nujni spisi, k i  se ne  vzam ejo  v delo  
še isti dan,  k a k o r  tudi d rug i  spisi, ki se n e  dovršijo  
v t reh  dneh , veljajo za zaostanke,  za k a te re  odgovarja  
p isa rna .  Ce se posel ne  m ore  izvršiti v določenem  roku, 
se m ora to jav iti  šefu p isa rn išk e  službe. Izv irn ik i,  ki se 
podpišejo  m ed  p isa rn išk im  delovnim  časom, se m orajo  
odp rav it i  po možnosti še is t i  dan.

Poso jan je  spisov. V račan je  spisov.

Clen 69.
Iz p isa rn e  se  sm ejo  spis i  p r e d  o dp ravo  daja t i  na  

vpogled  a l i  od tegn it i  le  z dovolitvijo osebe, k i  je  odobrila



osnu tek  ozirom a podp isa la  izvirnik. Za v rn itev  sp isa  se 
določi k ra te k  rok. O odtegnitv i sp isa  se  obvesti p isa r 
n iški razdelek ,  če je  sp is  došel v p isa rno  p reko  p isa rn i 
škega razdelka.

V I.  I z p i s o v a n je  in u r e j a n j e  sp is o v  v a r h iv u .
Izpisovanje.

Clen 70.
■ Po izvršeni odprav i se pošljejo p reos ta l i  spis i p isa r 

n iškem u razdelku , da se izpišejo. Razen tak ih  spisov se 
izpišejo tudi vsi tisti, ki so reše n i  in g lede ka te r ih  od
p rav a  ni bila po trebna .

Rešeni sp is i  se izpišejo  v vložnem zap isn iku  z za- 
beležbo ustrezn ih  podatkov v ru b r ik a h  8—12.

Če je več rešitev  na razne u ra d e  al i  osebe ali več 
n aknadn ih  reš i tev  pod isto številko, se navedejo  po 
možnosti vse te reš i tve  v ru b r ik i  9 vložnega zapisnika. 
So rešene  š tev ilke  se izpišejo v ru b r ik i  9 v ložnega za
p isn ika so rešene  š tev ilke  z zabeležbo: Rešeno pod š te 
vilko ___ «

Izpisani spisi, k i so preosta l i  po odprav i in k i  se 
ne dajo v rokovno evidenco, se vložijo v arhiv . P re d  tem 
se izločijo po re feren tovem  navodilu  m oreb i t i  p r ik lju 
čeni sam ostojni spisi.

Ne vložijo se v a rh iv  spisi, ka te r ih  odpravk i so se 
dostavili  s povratn ico  ali  dostavnico, d o k le r  ne  dospejo 
ta potrd ila .  S tak im i spis i je t reb a  ravna t i  tako k ak o r  
s spis i z ev idenčnim  rokom.

R eferen ti  sm ejo  označiti spise, ki jih potrebujejo  
tud i še po odprav i in izpisu, z >nazaj<, a sam o ob ne
ogibni potrebi .  Taki sp is i  se v rne jo  po končani m a n i
pulaciji in po zabeležbi v zadevni ru b r ik i  v ložnega za
p isn ika s knjigo  referen tom , ki jih m orajo  h ran i t i  p re 
gledno u rejene.

Spisi, k i  se pošiljajo v izjavo ali obvestitev.
Člen 71.

Spisi, ki se po k ra tk i  poti dostavlja jo  d rug im  delov
n im ed in icam  v izjavo ali obvestitev, se izpišejo v vlož
nem  zap isn iku  s k ra tk o  zabeležbo, n. pr.:  >pred od. 
računovodstvenem u odseku 10 III;«, in se  nato  dostavijo 
zadevni delovni edinici s p rodajno  knjigo p isa rn iškega  
razdelka .  Ko se spis  v rne ,  se zabeleži v zadevni ru b r ik i  
vložnega zap isn ika  »vrnjeno«, če se p r i  u ra d u  tak i sp is i  
ne p reda ja jo  s kon tro ln ikom .

Rokovna evidenca.
Clen 72.

Spisi z določenim ev idenčnim  rokom se h ra n i jo  v po
sebn i polici (om ari) ,  k i  sestoji iz šestih  p reda lov  za 
tis tih  šest dni v mesecu (člen 45.), ki so določeni kot roki 
za vnovično predložitev  spisov re feren tom , k a k o r  tud i  
iz enega  posebnega  p red a la  za posebne  roke. Spisi se 
v lagajo v ustrezn i  p reda l  v p la tn icah  po mesecih , v vsak ih  
p la tn icah  pa u re je n i  po vložnih štev ilkah ,  počenši z na j
nižjo številko. V posebnem  p red a lu  pa so spis i u re jen i  
po rokih, počenši z najbliž jim  rokom. P re d e n  se vloži 
s pis v us trezn i  p redal ,  se zabeležita  v zadevni rubrik i  
vložnega zap isn ika  dan in m esec roka.

Če se odprav i sp is  z ev idenčnim  rokom sk u p n o  z 
v sem i p re jšn j im i spisi, se vloži v p red a l  ev idenčni list.

Sef p isa rn išk eg a  razde lka  p reg leda  vsak  pe t i  dan 
v mesecu v p red a lu  spise, ka te r ih  š tev ilka  us treza  tem u 
dnevu , sp ise  v posebnem  p red a lu  pa  vsak  dan  in p re d 
loži tis te spise, k a te r ih  roki p ridejo  na ta dan, delovnim  
odinicam oziroma re feren tom , spise pa ,  k a te r ih  roki p r i 

dejo  v d ru g  mesec, pusti še nada l je  v p red a lu .  Pospeš-  
nice, če jih  je kaj, se izdela jo  po p red p isu ,  odprav ijo  pod 
š tev ilko  t is tega  spisa, ki im a  rok, in se  zabeležijo  n a  
sp isu  sa m em  ali n a  ev idenčnem  listu. V vložnem  zapis
n ik u  se  označi novi rok, sp is  al i  ev idenčni lis t p a  se 
vnovič položi v p redal .  P re d e n  se pospešn ica  odprav i,  se 
m o ra  ugotoviti,  če ni m ed tem  že p r ispe l  zah tevan i od 
govor.

S sp iš i  poverlj ive  n a ra v e  se postopa  ločeno, v e n d a r  
pa  sk lad n o  z go r i  n av e d en im i  p redp is i .

Rokovni ko ledar .
Člen 78.

E v idenca o p ravočasnem  p r ih a ja n ju  ali p re d la g a n ju  
per iodn ih  poročil, seznamov, p reg ledov  ipd., ki so p re d 
p isan i  po  zakonih ,  u red b a h ,  p rav i ln ik ih  ali sploh tako, 
da o tem  n i posebnega  spisa, se vodi s pomočjo rokov
nega ko ledar ja .  V tem  ko led ar ju  se n av e d e  številka , ki 
dospe. Uslužbenec, k a te re m u  je  izročena voditev  tega ro
kovnega  ko ledar ja ,  m ora  red n o  p reg ledovati  k o le d a r  in 
izdela ti  za re fe ren ta  pet d n i  p r e d e n  poteče rok u ra d n i  
p red log  o dospe tju  al i  p red lož itv i  pe r iod ičn ih  poročil.

Rokovni k o le d a r  m ora  obsegati  vse tis te d neve  v 
letu, ob k a te r ih  se m orajo  p red la g a t i  p er iod ična  poročila.

U re jan je  spisov.

Člen 74.
Spisi m ora jo  biti  vloženi v redu ,  ki u s trez a  načelu 

za p o red n eg a  pisanja .
P riloge,  ki ostanejo  v spis ih , se u v r s te  na  koncu  

besed ila ,  h k a t e r e m u  spadajo . P re je m n a  po trd i la  (po
vratn ice ,  dostavnice)  se m orajo  priložiti  sp isu  iste  š te 
vilke. P ra z n i  listi se m ora jo  izločiti. P osam ezne  lis te  
večje ob like  je t reb a  p reg a n i t i  al i  odrezati ,  da se s tem  
doseže vel ikost eno tne  oblike. L is te  je  t reb a  oznameho- 
va t i  s tekočim i š tev ilkam i.

V ezanje  spisov.
Člen 75.

S redstva  za vezanje  so raz lična  g lede na  obseg sp i
sov, kakovost njihovih  delov in n jihovo važnost. Obsež
nejši sp is i  se p reš i je jo  z m očnim  motvozom, in s icer  v 
p r ik la d n em  razm aku od s re d in e  levega roba. Motvoz 
m ora  biti  tako dolg, da  se m orejo  spis i  neov irano  odp ira t i  
in citati kot kn jiga  t e r  dovezovati novi spisi. Da se spis i 
posebno  ve l ikega  obsega čimbolj ohran ijo ,  se j im  doda 
sp red a j  in  zadaj lis t  od t rd eg a  pap i r ja .  K asne je  došli 
spis i se od p r im e ra  do p r im e ra  došijejo.

Sešitk i spisov naj redom a ne  bodo debe le jš i  od 
2 —3 cm. Če je pričakovati ,  da  px'edmet še na ra s te ,  se  se- 
š i tek  zaključi in p r ične  nov. Seš itke  spisov je oznam eno- 
vati  s tekočim i r im sk im i š tevilkam i.

Spise veže p isa rn išk i  oddelek ,  ko  jih  je  pop re j  po 
re fe ren to v e m  navod i lu  časovno u red i l .

Vezanje  prilog.

Člen 7(1.
Kako se priloge p r i t rd i jo  k spisu , zavisi od tfega, al i  

bodo osta le  tra jno  pri sp isu  ali ne. S pr i logam i,  ki os ta 
nejo tra jno  p r i  spisu, je t r e b a  rav n a t i  k ak o r  z listi sp isa  
samega. Da se pa  priloge ,  n a  k a te re  je t r e b a  p r i  h ra m b i  
posebno paziti ,  n e  poškodujejo , jih je  t r e b a  h ran i t i  lo
čeno poleg  spisov, tako  da se  n it i  na jm an j ne  pokvarijo .

K a d a r  se  poslednji  sp is  z o snu tkom  reš i tve  in p r i 
k ljučen im i p re jšn j im i spis i p red la g a  v odobritev  ali se  
p r e d  odobritv ijo  dostavlja k ra tk im  po te m  d ru g im  delov
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n im  ed in icam  v izjavo ali v obvestitev, se ne  sm e prešit i ,  
a m p a k  se vzdolž p reg a n e  in se v p reg ib  vlože pre jšn ji  
spisi. P r i  obsežnejših  spis ih  se še ne odobren i osnutek  
položi n ep re p o g n jen  v rh u  n jih  in nato zveže.

U re ja n je  spisov v arhivu.

Clen 77.
Spisi se  h ran i jo  v arhiv ih .
Spisi so u re je n i  po letih in po vložnih štev ilkah  v 

fascik lih  (svežnjih) prib ližno iste debelost i  in so zloženi 
po  policah. P re d m e t  z več v ložnimi š tev ilkam i se uvršča 
p o  poslednji  številk i ,  p re d m e t  iz več le t pa po posled
n je m  le tu.

Spisi, k i  se ne  vpisujejo  (člen 20.), se zbira jo  v po
se b n ih  p la tnicah. P er iod ična  poročila se zbira jo  in h r a 
n ijo  v sp lošnem  časovnem  re d u  ali  v Časovnem red u  po 
posam ezn ih  u ra d ih  in  na  posebej določenem kraju.

P re d e n  vloži šef p isa rn išk eg a  raz d e lk a  sp ise  v arh iv ,  
j ih  p reg le d a  zlasti g lede  s ledečega: al i  so rešen i ,  u re jen i ,  
povezani in al i  spadajo  v arhiv .

S pis i (osnutk i)  se vložijo v za to določene fascikle 
takoj po odp rav i  ali izpisu, če ni odre jeno  kako posebno 
poslovanje , n. p r .  ev idenčni rok, oddaja  sp isa  po man. : 
v  k a k o  delovno  edinico, »nazajc ipd.

Spisi ne  sm ejo  ležati v a rh iv u  p reganjen i.

J e m an je  spisov iz a rh iva .

Člen 78.
Ko se spis i  jemlje jo iz a rh iv a  rad i  p r ik ljuč itve  no

v em u  sp isu ,  se  postopa na  način, ki je  določen za p r i
k l jučevan je  p re jšn j ih  spisov. V vseh ostalih p r im e r ih  se 
sm ejo  sp is i  jem ati  iz a rh iv a  sam o s po trd ilom , ki ostane 
n a  m e s tu  spisa. Ob v rn itv i  sp isa  v a rh iv  se po trd ilo  p r e 
č r ta n o  vrne.

Izda jan je  spisov iu njih prep isovanje .

Clen 79.
Spis i  se sm ejo  dajati iz a rh iv a  k ra tk im  potem sam o 

u rad n ik o m  istega u rad a .  Za izročanje spisov d rug im  
oblastvom je  po treb n a  dovolitev s ta reš ine .  Za v rn itev  
sp isa  se od red i  k '-a tek  rok. P rep is i  spisov se  sm ejo  
n a p ra v l ja t i  sam o v dovolitvijo s ta re š ine .  Za p rep isova
n je  u ra d n ih  spisov po zasebn ik ih  veljajo  določbe zakona 
o občnem u p ra v n e m  postopku  in zakona  o taksah.

O dbiran je  ( šk a r t i r a n je )  in  un ičevan je  spisov.

Člen 80.
Spisi p reh o d n e g a  značaja b rez  posebnega  vp liva  na  

p ra v n e  nas ledke ,  ki so vp isan i  v o d p r tem  vložnem za
p isn iku ,  se sm ejo  odb ra t i  in unič iti  po dese tih  letih. Ob 
o d b iran ju  se je  t r e b a  ravna t i  po načelu  in s trogo g ledati  
n a  to, da  se ne  izločijo spisi, k i  bi u tegnil i  b i t i  po trebn i ,  
k o r is tn i  al i  važni tu d i  še po  tem  roku, in tu d i  ne  spisi, 
k i  u tegnejo  im eti,  das i n iso  več za u rad n o  rabo, kako  
d rugo  posebno  vrednost .  Ne sm ejo  se n. pr.  o db ira t i  
sp is i  zgodovinske, znanstvene  al i  javnop ravne  vrednosti ,  
v ložni zap isn ik i,  indeksi,  vobče reg is tri  k a te r e  koli vrs te ,  
rač u n sk e  s tva ri ,  pogodbe in  g ra d b e n i  opera ti .

O db iran je  se  odred i,  ko se  p re d m e t  končno obdela, 
tako, da  zap iše  re fe ren t  na  v rh u  z desne s t r a n i  osnu tka  
ozirom a re fe ra tn e  pole pod d ru g im i zabeležbam i p r i 
pom bo  o o db iran ju  (n. p r .  O db iran je  1. 1950.). To se 
zabeleži ob  izpisu v ru b r ik i  12 v ložnega zapisnika.

Izločeni sp is i  se povežejo posebej v fascikle in ob
držijo  v a rh ivu ,  uničijo se pa  po p r e te k u  dese t le tnega

roka, če po pred loženem  seznam u  za to določene k om i
sije  to odobri n ad re jeno  oblastvo in če jih ni moči pro
dati  na javn i dražb i p ap irn im  tvornicam. P red  prodajo 
je  t reb a  spise onesposobiti  za vsako d rugo  rabo.

U radn i  s ta re š in a  je uprav ičen  občasno p reg ledovati  
poverlj ive sp ise  in jih uničiti,  če im a to za pr im erno ,  
ravna je  p ri  tem  po gori n aden ih  načelih.

J a v n a  u p o rab a  spisov.

Člen 81.
Če so spis i  s la r i  30 let, so redom a dostopni javnosti. 

Izjemoma se morejo  z dovolitvijo re so rnega  m in is trs tva ,  
iz sam o u p ra v n eg a  področja m estnih  in osta lih  občin 
pa po dovolitvi p r is to jnega organa  upo rab l ja t i  v znan
s tvene  n am en e  tudi spisi i/. novejše dobe.

Ited v p isa rn išk ih  razdelk ih .

Člen 82.
P isa rn išk i  razdelk i se m orajo  d rža ti  v popolnem  

redu. Vložni zap isn ik i,  indeksi in ostale p isa rn iške  
knjige morajo  sta ti  na svojih mestih . Brez dovolitve sela 
delovne edinice  ni dovoljeno odnaša ti  p isa rn iške  kn jige  
iz p isa rn iškega  razdelka  v k a k ršn e  koli nam ene.

V II .  Z b i r k o .

Z b irka  tiskan ih  obrazcev.
Člen 83.

Od vsake v rs te  t iskan ih  obrazcev, tako tistih, ki so 
v rabi p ri  u r a d u  sam em , kakor  tudi tistih, ki so v rabi 
pri podre jen ih  oblastvih in o rgan ih  (v ko likor odobru je  
obrazce nad re jen o  oblastvo sk ladno  s členom 52.), se 
h ran i ta  po dva izvoda v posebn i zbirk i ,  ki jo vodi šef 
p isa rn išk e  s lužbe ozirom a šef g lavne pisarne .

Zbirka je u re je n a  po znakih ,  t iskan ih  na obrazcih, 
ki sesto je iz velik ih  črk  k ak o r  ^B.U«, >S.N«, vU.P« itd., 
k a k o r  je  pač tis ta v rs ta  obrazca določena za rabo ali 
p ri  bansk i u p rav i  ali p r i  s re sk e m  načelstvu, up rav i  po
licije itd., razen tega pa po po treb i  še iz m a le  č rke kc 
ali >o«, k a k o r  pač služi obrazec  ali kot koncept za no
tran jo  porabo  u rada  al i  kot izv irn ik  (orig inal) ,  in končno 
iz nav e d b e  leta, v k a te rem  je bil obrazec natisn jen .

Poleg zb irke  se vodi tu d i  seznam  obrazcev po prej 
op isan ih  označbah.

Nove v rs te  t iskan ih  obrazcev se ustanavlja jo  z odloč
bam i,  ki se m orajo  dostaviti  šefu p isa rn išk e  službe ozi
rom a še fu  g lavne p isa rne ,  da  n a p ra v i  na  osnu tek  obrazca 
us trezno  označbo.

Zb irke  načelno važnih rešitev.

Člen 84.
V vsak i  edinici u r a d a  je  zb i rk a  načelno  važnih re 

šitev, t. j. p rep isov  k o n k re tn ih  reš i tev ,  k i  so regula tiv -  
nega pom ena za ob rav n av an je  podobnih  k o n k re tn ih  p r i 
merov. P r i  izdajanju  reš i tev  ni dopustno  odstopati  od 
načel, usvojenih  v en a k ih  vprašan j ih ,  n e  da  bi se  v re fe
ra tu  s ta re š in i  po jasn ila  po treba ,  zakaj se  odstopa od 
usta l jene  prakse .

Z b irk a  se vodi po abecednem  re d u  p red m e to v  na 
posebnih  kar ton ih ,  po kar to tečnem  s is tem u ali  po snovi.

Nalog za vp is  v zb irko  izda u ra d n ik ,  ki je  spis 
odobril;  u ra d n ik  pa, ki je  n a p ra v i l  rešitev , vp iše  po odo
b r i tv i  sp isa  sam  n a  k a r to n  zb irke ,  k a r  je po trebno.

Zbirko  vodi poseben  za to o d re je n i  uslužbenec z»* 
d evne  delovne ed in ice  ozirom a u rada .

-
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Z b irk a  no rm at ivn ih  rešitev.

Clen 85.
V vsakem  u ra d u  je  zb i rka  norm at ivn ih  rešitev, t. j. 

p rep isov  rešitev  načelne al i  občne važnosti; p r i  večjih 
u rad ih  pa m orejo  biti po od red b i  u rad n e g a  s ta re š ine  
poleg  cen tra lne  zb irke  tud i zb irke  no rm ativn ih  rešitev  
iz področja posam eznih  de lovnih  ed in ic  v teh  delovnih 
edinicah.

Z b irka  je u re je n a  po geslicah, k i  j ih  m orajo  imeli 
n o rm a t iv n e  reš i tve  poleg označbe vseb ine  p redm eta .  Ge- 
slica je  najznačilnejša  beseda  a l i  sk u p in a  neko l iko  besed  
iz označbe v seb ine  p redm eta .  Izb ra ti  se m ora  tako, da 
zadene  in zbe re  v celoto tud i  v se  ostale n o rm at ivne  r e 
šitve, ki bodo izdane iz področja zadevne  snovi. T akšna  
geslica bi mogla biti n. p r .  »Uslužbenci«; za norm ativne  
rešitvrf* iz območja us lužbensk ih  dolžnosti in pravic, al i  
»Svečanosti« za n o rm at ivna  navodila  g lede  praznovan ja  
d ržavnih  in d rug ih  prazn ikov , svečanih  sprejem ov, iz- 
v ešan ja  zastav itd. Z apo redna  štev ilka  p ri  geslici kaže, 
k a ie r i  razpis je  to  v v rs tnem  red u  razpisov, izdan ih  pod 
isto geslico.

Poleg zb irke  se vodi tudi indeks  po abecednem  redu  
gesli c.

Zbirko norm ativn ih  rešitev  vodi šef p isa rn išk e  služ
be ozirom a šef g lavne p isa rn e ;  k je r  pa so poleg cen
t r a ln e  zb irke  tud i zb irke  posam eznih  delovnih  edinic, 
vodijo te zb irke  posam eznih  delovnih  edinic p isa rn išk i  
razdelki.

Norm ativna rešitev  m ora biti kot takšna  tudi ozna
čena, in s icer  v navedbi v seb ine  p re d m e ta  n. pr.: »Osnav- 
l jan je  in voditev us lužbensk ih  listov. Norm ativno navo
dilo«. Po eden  ali dva izvoda p re p isa n e  norm ativne  
rešitve  je  t reba  dostaviti  za zb irko  norm ativn ih  rešitev 
u rada ,  ki je  norm ativno  rešitev  izdal.

Zb irke  sm ejo  upo rab lja t i  sam o uslužbenci urada .  
Izvodi razpisov se sm ejo  jem at i  iz zb irko  sam o za k ra tk o  
dobo. Na njihovo mesto se vloži ev idenčni listek. Izvode 
načeln ih  rešiiev  iz zb i rke  ni dopuščeno  prik ljučevati  
spisom.

S lužbene novine. U ra d n i  listi.

Člen 80.
S lužbene novine k a k o r  tu d i  u ra d n i  list, k je r  ob

stoje, se naročajo po možnosti v zadostnem  številu. 
Z b irke  teh u rad n ih  period ičn ih  publikacij  vodi u rad n ik ,  
k i  uprav lja  knjižnico, če ni od re jeno  drugače.  Konec 
le ta  ali polletja se le tn ik  redom a zveže, konec le ta  pa 
se inven ta r iz ira  po p re d p is ih  nas ledn je  točke.

Knjižnica.

Clen 87.
P r i  vsakem  u rad u  m ora  biti v okv iru  po trebe  s tro 

kovna knjižnica, v k a te ro  spadajo  vse kn jige  u rada .
N adrobnejša  navodila  o nabavi,  in v e n ta r iz iran ju  in 

upo rab ljan ju  kn jig  izda u r a d n i  s ta re š ina ,  rav n a je  p ri  tem 
po sledečih načelih : Za knjižnico se  nabavlja jo  redom a 
sam o trd o  vezane knjige. B roširane  knjige se  morajo 
vezali. Brž ko je  p red m e t  za knjižnico nabavljen,,  se 
p op iše  s tem, da  se vp iše  v knjižnični in ven ta r ,  op rem i 
z žigom knjižnice (oziroma u rada )  in se vpišejo podatki 
0 n jem  na kar to tečne  kar tone .  In v en ta r  knjižnice je  se
s tavn i del u ra d n e g a  inven tar ja .  Knjižnični p re d m e t i  se 
PO razm estijo  po v rs tnem  red u  tekočih in v e n ta rn ih  š te 
vilk. Nobena knjiga se ne  sm e izposoditi, d o k le r  ni po
pisana na naveden i način. P r iro čn e  k n iige za vsakdanjo  
uporabo, k a k r š n e  so n. pr.  zakonik i  k ra l jev in e ,  občni

d ržavn i zborn ik i zakonov iz posam eznih  s trok ,  red n e  
d ržavne  izdaje k a k o r  tudi zasebne  izdaje, v k a te r ih  se 
k om en tira jo  zakoni ali ob ravnavajo  posam ezna  p rav n a  
v p rašan ja ,  se  m orajo  nabav it i  v takem  številu , da  se 
m ore  — poleg izvodov za knjižnico — oddat i  po en  
izvod posam eznim  delovnim  ed in icam  v t ra jno  u p o ra b 
ljanje ob odgovornosti  šefa tis te  delovne edinice. Ostale 
kn jige  se oddajajo  p ro ti  po trd ilu  na določen, k ra te k  rok. 
Izposojena kn jiga  se m ora  v rn i t i  v ta k šn em  stan ju ,  v 
k a k ršn e m  je b ila  p revzeta .  Slovarji,  leks ikon i,  knjižnični 
izvodi S lužbenih  novin in u rad n e g a  lis ta  se p rav ilom a 
ne izposojajo za u p o rab o  zunaj knjižnične sobe. Knjiž
nico uprav l ja  poleg svoje red n e  u r a d n e  dolžnosti u r a d 
nik, k i  ga od red i  za to u rad n i  s ta re š ina .  On je  tu d i  
odgovorni računodajnik .  Knjižnico smejo u p o rab l ja t i  s a 
mo uslužbenci u rada .

Voditev razn ih  reg is t rov  in knjig.

Č len  88.
Razni reg is t r i  in knjige , kot ob r tn i  reg is tr i ,  kazensk i 

reg is tri ,  d ru š tv en i  ka tas te r ,  kn jige  o dovolitvah po  za
konu o izkoriščanju  vodnih  sil, reg is te r  izdanih  d ržav
ljanskih  izkaznic, r eg is te r  odpuščenih  državljanov ipd., 
se vodijo po obrazcih  in p redp is ih ,  ki veljajo za to.

VIII. P o s lo v a n je  z d e n a r j e m  in  d e n a r n im i  
v r e d n o ta m i .

Ustro j službi1.

Clen 89.
Za poslovanje z d en a r jem  in d e n a rn im i  v redno tam i 

veljajo posebni p redp is i  o oprav ljan ju  računovodstvene 
in b laga jn iške  službe, n. pr.  p rav iln ik i  bansk ih  u p ra v  
po § 17. zakona o bansk i  uprav i ,  navodilo  m in is trs tva  za 
finance št. 125.600 z dne  29. s e p te m b ra  1930., priobčeno  
z razpisom m in is trs tv a  za no tran je  posle III .  št. 1012 z 
d ne  20. ap r i la  1931., k ak o r  tud i d rug i p redp is i .  Z d e 
nar jem  in d en a rn im i  v red n o tam i posluje posebej o d 
rejeni uslužbenec.

D en a rn e  pošiljke po pošti se p revzem ajo  iti oddajajo 
z d e n a in o  knjigo na podstavi razpisa m in is trs tv a  za 
p rom et P. I. št. 55.432 z dne  9. ju l i ja  1932.

V ko likor  po p redp is ih  ni obvezno, da  im ata  b la 
ga jn iške  ključe po dva uslužbenca, m ore  to po po treb i  
in po možnosti odred it i  u ra d n i  s ta reš ina .

IX. N a d z o r  n a d  p o s lo v a n je m .
Poslovni izkaz.

Clen 90.
Posam ezni u rad i  p red lagajo  po p o treb i  n ep o s re d n o  

n ad re jen e m u  u radu  izkaze o s ta n ju  svojega poslovanja  
po obrazcu 10, in s icer  za p rvo  polle tje  do 10. juli ja ,  
za d ru g o  pa do 10. januar ja .

Za resor m in is tr s tva  za no tran je  posle vel ja  s ledeče:
V ru b r ik a h  1—5 obrazca se n av ede jo  podatk i  o 

uslužbencih u rada ,  ki spadajo  v reso r  m in is trs tva  za no
tran je  posle. R ubrika  4 se izpolni samo, če je  uslužbenec 
nastopil službo po pr ičetku polletja al i  b il r az re šen  dolž
nosti p red  n jegovim koncem.

R u b r ik e  6—11 se izpolnijo sam o za uslužbence, ki 
opravljajo  konceptno-pom ožne posle. P r i  ostalih  usluž
bencih ostanejo  te  ru b r ik e  prazne .  Posam ezni p red m e ti  
p reds tav lja jo  to likšno število, ko liko r  imajo vložnih š te 
vilk. Za re še n e  se  š tejejo spisi, k i so izpisani v ru b r ik a h  
8 in 9 vložnega zapisnika,  0  tem, ali spada sp is  v tekoče



946 100. kos.

a l i  p re jšn je  polletje ,  se odloči po  d a tum u  njegovega 
p re jem a.

V ru b r ik i  5 je t reba  om enit i  in v ru b r ik a h  6—11 šte 
vilčno izkazati tud i  posle iz p r is to jnos ti  d ru g ih  m in is tr 
stev, ki j ih  p r i  občnih up rav n ih  oblastvih oprav lja  osebje 
iz  reso ra  m in is trs tva  za n o tran je  posle, n. pr. posli v e r 
ske  uprave ,  vodopravne , ru d a r sk o p ra v n e  zadeve itd.

V ru b r ik i  14 se opravič ijo  zaostanki,  in  s icer  za
os tank i iz ru b r ik e  9 vselej, iz r u b r ik e  10 pa le, če nji
hovo število  p re se g a  desetino  števila , navedenega  v 
ru b r ik i  7. V obeh p r im e r ih  m ora  u ra d n i  s ta re š in a  n a 
vesti u k rep e ,  k i  jih je  odredil ,  da se zaostanki odpravijo.

Seznam n e re šen ih  spisov dostavi u ra d n e m u  s ta re š in i  
vsak mesec, in s icer najdalj  do 5. dne  v mesecu, p isa r 
n išk i  razdelek ,  k i  izpisuje  v v ložnem zapisniku.

Mesečni nadzor  n ad  zaostanki.

Clen 91.
Po p o treb i  od red i  u r a d n i  s ta reš ina ,  da se m u p red-  

lože konec vsakega  meseca za vsakega u rad n ik a  posebej 
izkazi, ki vsebujejo  sam o vložne š tev ilke  spisov, ki so 
m u  bili  do konca m eseca dodel jen i  v delo, pa so ostali 
ne re šen i .  Izkazi se  dostavijo u rad n ik o m  z naročilom, naj 
zaostanke  h itro  rešijo  in v določenem roku  o tem  u r a d 
n e m u  s ta re š in i  ustno poročajo.

D nevn i in m esečni nadzor nad zaposlenostjo.

Clen 92.
U ra d n i  s ta re š in a  m ore  odredit i ,  da se m u dnevno 

p red la g a jo  izkazi o š tev ilu  spisov, ki so bili pre jšn ji  dan 
d odel jen i  v delo  posam eznim  u radn ikom , in da  se ti 
izkazi konec meseca seštejejo, da bi se mogla s p r im e r 
nejšo porazdelitv ijo  poslov vzdržati  p o trebna  ekspedit iv -  
nos t  v poslovanju  sploh al i  pospešiti  reševan je  posam ez
n ih  važnejš ih  spisov.

P re g le d  d e n a rn e g a  poslovanja.

Člen 93.
N ajm anj e n k ra t  vsak  m esec se p reg leda  ce lokupno 

d en a rn o  poslovanje (poglavje V l i l . )  in ugotovi, ali se 
d n ev n ik i  za za računavan je  ujemajo  z b lagajn išk im  s ta 
n jem . M orebitne  n ap a k e  se morejo poprav it i  na ta način, 
d a  se vp is i  v b lagajn išk ih  izkazih po posam eznih  po
s tavkah  p r im e rja jo  z vp is i  v dnevn ik ih  za zaračunavanje .

X . H išn i  r e d .

P isa rn išk i  delovni čas.

Clen 94.
R azpo red  delovnega časa k ak o r  tudi delo  ob n ed e 

ljah in p razn ik ih  se o d re ja  s posebnim i p redp is i .  Obseg 
d e ž u rn e  službe k ak o r  tud i  sp re je m n i  čas za s t ra n k e  od 
re ja  u r a d n i  s ta re š ina ,  v ko likor  n i  enotn ih  p redpisov  za 
b anov ino  al i  celo državo. U ra d n e  u re  so oznan jene  p ri  
v sakem  ob las tvu  na  v idnem  m estu .

R cfe r iran je .

Člen 95.
R efo r iran je  po sp lošnem  navodilu  al i  po  specia ln i 

o d red b i  na  sp isu  sam em  (člen 11.) se v rš i  v času, ki jo 
za to določen. Da je bilo v zadevi re fe r i rano ,  se ugotovi 
z zaznam kom  na sp isu  sam em . Če še l  delovne edinice 
n i  o sebno  r e fe r i ra l ,  ga je  t r e b a  n a k n a d n o  obves ti t i  o 
r e fe ra tu .

S p re jem an je  in obveščanje s trank .

Člen 96.
S tra n k e  se ne  sm ejo  puščati  v u rad n ih  prostor ih  brez 

nadzorstva.  Brez dovolitve šefa delovne ed in ice  (u ra d 
nega s ta reš ine )  ni dovoljen s t ran k a m  vpogled v spise in 
n i  dovoljeno izročanje spisov s t ran k a m  v vpogled. V 
čakaln icah  in prostorih  za p r i jav ljan je  s t ran k  se v ra ta  ne 
sm ejo  puščati odp r ta .  Če pa se temu ni mogoče izogniti, 
morajo biti taki p ros to r i  pod nadzorstvom.

Splošna obves tila  o pristo jnosti  u ra d a  in njegovih 
posameznih  delovnih edinic k ak o r  tud i  o  tem, kje so 
posam ezne delovne ed in ice  nam eščene,  daje o rgan,  ki 
sp re je m a  pošto, če v u ra d u  ni posebnega p r i javnega  p ro 
stora za s tranke ,  obvestila  o  tem pa, ali je vloga došla 
in pod ka te ro  vložno š tevilko  in kdaj je vpisana,  daje 
pr is to jn i  p isarn išk i  razdelek ,  razen če bi se s tem kršila  
dolžnost varovati  u ra d n o  .tajnost, k a r  se ocenja po kon
k re tn e m  p r im e ru .  D ruga  obves tila  p isa rn išk i  razdelek  
ne sm e dajati.

Osebe, ki želijo obves tila  o s tan ju  svoje zadeve ipd., 
je t r e b a  napotiti  k šefu delovne edinice , če jih ne želi 
sp re je t i  sam  u ra d n i  s ta reš ina .  Ostali u ra d n ik i  sm ejo  
obveščati s t r an k e  o stanju posameznih zadev sam o po 
o d red b i  al i  pooblastitvi šefa delovne edinice ozirom a 
u ra d n e g a  s ta reš ine .  Če je potrebno, se o  izdanih važnih 
obvestilih  naprav i zaznam ek in se ta priloži spisom.

V p re j  om enjen ih  mejah se sm ejo  obveščati  samo 
osebe, glede ka te r ih  ni dvoma, da imajo upravičen in te 
res  na dotični zadevi. V dvomu je t reb a  v p raša t i  šefa 
delovne edinice (u radnega sta rešino).

P osebna  pazljivost se p riporoča pri razgovorih po 
telefonu; po okolnostih je  t r eb a  s tranko , ki vprašu je ,  
upotiti,  naj predloži vprašan je  pismeno.

Na vprašan ja  p isa rn  drugih oblastev, ki se nanaša jo  
na povsem tehnično s tran  poslovanja, odgovarja jo  p r i
stojni p isa rn išk i  razdelki.  K jer  je  dvom, odloča šef de 
lovne edinice.

Občevanje z zastopniki časopisja.

Člen 97.
Zastopnikom  časopisja sm e dovoliti u ra d n ik  u ra d a  

razgovor ali dati  podatke o  u rad n ih  zadevah, ki naj se 
uporab ijo  v javnosti, samo po odobritvi u radnega  s ta re 
šine. Taka  odobritev  se daje po ča sn ika rskem  razdelku  
uradrf, če obstoji.  To velja tudi za razgovore ali podatke 
čisto s trokovne narave .

Občevanje s p r iznan im i zastopniki tujih držav.

Člen 98.
U ra d i  občujejo s p r iznan im i d ip lom atsk im i zastop

n ik i  tujih držav po  splošnem  m e d n aro d n em  običaju p r a 
vilom a sam o po m in is trs tvu  za zunan je  posle. Občevanje 
s konzu la rn im i zastopniki tujih držav se v rš i  sk ladno  
s p redp is i  m eddržavnega  prava. Želje ali v p rašan ja  d i
p lomatskih zastopnikov, bodisi u s lna  ali p ism ena , p re d 
loži u rad  po u ra d n i  poti om en jenem u  m in is trs tvu ,  ob
enem  pa poda  po možnosti tu d i  svojo m nen je  g lede njih.

Seje.

Člen 99.
P re d e n  se  skličejo se je  večjega š tevila  p redstavn ikov  

oblastev, je  t r e b a  p o sk rb e t i  za prostore .  Če nobeno  obla* 
stvo, k i  naj bo  soudeleženo  p r i  seji,  n im a v k ra ju  sam em  
p r ip ra v n ih  prostorov , du f inančno  oblastvo n a  razpolago

*
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prostore ,  k i  jih  ima. Šef p isa rn iške  službe ozirom a šef 
g lavne p is a rn e  se obvesti  o p r iče tku  in nato o koncu seje.

Vabila zastopnikom  oblastev  in združenj se p rav ilo 
ma naslavljajo  na ta ob las tva  al i  združenja .  Če se refe
ren ti  povabijo tud i neposredno , se m ora  o tem obvestiti  
oblastvo al i  združenje. V vsakem  vabilu  se navedejo  vsi 
povabljenci.

P re d m e t  razp rave  je  t reb a  v vabilu  navesti  tako 
razumljivo, da morejo udeleženci pravočasno dobiti na
vodila, po potrebi pa tudi sk len iti  sporazum e, in da  na 
seji ne zadenejo  na vprašan ja ,  na k a te ra  niso p r ip ra v 
ljeni. Snov za seje, če je  je kaj, se j im  m ora dostaviti 
na jkasne je  obenem  z vabilom. Sorodni p red m e ti  naj se 
p red lagajo  na seje po možnosti skupno.

Potek  se je  se zabeleži za tisto oblastvo, ki jo je  sk li
calo. ^/Inenja se prav ilom a navedejo  obenem  z razlogi 
k ra tko ,  u re jeno  in b rez  ponavljanja; zap isn ikar ju  se ni 
t r eb a  d rža ti  s lučajnega vrs tnega reda govornikov; s tvari ,  
ki so enota, m ore tudi združiti.  Če razprava  ni načelnega 
značaja, se ne zabeleži potek razprave  v posameznostih , 
am pak  se kratko,  točko za točko, navede  posledek, ločena 
m nen ja  pa se samo naznačijo.

P re d se d n ik  je odgovoren za to, da seji ne  p risostvu
je jo  osebe, ki niso uprav ičene .  Neznane osebe se  legi
tim irajo . Za večje seje se priporoča, da se pooblastila 
udeležencev p reg ledajo  že pri vhodu v prostor,  k je r  bodi 
seja. P r i  vsaki seji se nap rav i  seznam udeležencev.

U ra d n i  prostori.

č l e n  100.

U radn i  p rostori  za posam ezne delovne edinice, v teh 
pa za posamezno uslužbence, se razporede  tako, kakor  
je na j t  pr is tnejše za h i tro  in enotno skupno  op rav ljan je  
poslov. U radn i  p rostori  se ne sm ejo  m en ja t i  brez odo
britve  pris to jne osebe.

Na vra tih  sob so nam estijo  napisi,  iz ka te r ih  sta 
razv idn i uslužbenčevo zvanje in de lovna  e d in k a ,  k a te r i  
p r ip ad a ,  po po treb i  pa tud i  uslužbenčevo ime. V n o t r a 
njosti sobe bodi na  zidu obešen  seznam  uslužbencev, za
poslenih v sobi.

V u rad n ih  prostorih , določenih za sp re je m a n je  
s t rank ,  v času, ko  se sp re jem a jo  s tranke ,  k a jen je  ni 
dovoljeno.

P isa rn išk i  m ate r ia l  in inventar .

Č len  101.
Za up rav ljan je  p isa rn išk eg a  m a te r ia la  in in v en ta r ja  

.veljajo posebni p red p is i  o ekonom atu .

U porab ljan je  telefona.

Člen 102.
U ra d n e  pogovore po te lefonu je  t reba  om eji t i  n a  po 

t re b n o  mero. Telefon naj se upo rab lja  tak ra t ,  k a d a r  se 
na ta način zadeva lahko  reši h i t re je  ali b rez  dopiso
vanja. M edkrajevni pogovori se sm ejo  prijav lja t i  te lefon
skem u u rad u  sam o po posebno določenem uslužbencu 
ozirom a z dovolitvijo p r is to jne  osebe;  o m edkra jevn ih  
pogovorih se vodi seznum s podatk i o uslužbencu, ki go
vori, in o p red m e tu  pogovora; če uslužbenec po dobljeni 
zvezi, ki jo je naročil, b rez  razloga ne  o p rav i  pogovora, 
je dolžen plačati stroške. Naročene m e d k ra je v n e  pogo
vore, ki so postali nepo trebn i,  je  t reb a  takoj odjaviti.

P r i  vsakem  te lefonskem  ap a ra tu  m ora  b i t i  seznam 
te lefonskih  zvez, ki so u ra d u  najpo trebnejše .

Z avarovan je  u rad n ih  prostorov  in zgradb.

Člen 103.
U radn i  s ta re š in a  izda splošno naredbo ,  k a k o  naj 

zg radbe  u rad a  zadostno čuvajo tako  podnev i k ak o r  p.j- 
noči. S ta reš ina  izda po trebne  o d red b e  o  tem , kako  ve 
vrši čuvanje, k ak o r  tudi, na  kaj je t r e b a  p r i  tem  posebim 
paziti.

R avno  tako  o d re d i  s ta reš ina ,  ali in k a te r i  sp is i  ali 
kn jige  naj se h ran ijo  pod ključem  v posebn ih  zapr tih  
prostorih ,  o m a ra h  ipd.

X I.  P r e h o d n e  in k o n č n e  do ločbe .

U re jan je  spisov iz dobe p re d  uveljavitvijo  poslovnika.

Člen 104.
U re ja n je  spisov v a rh iv u  po p red p is jh  tega poslov

n ika velja sam o za spise, ki se dokončajo potem, ko  dobi 
ta p rav i ln ik  moč.

O dbiran je  in uničevanje  spisov iz dobe p re d  uveljavitvijo
poslovnika.

Člen 105.
O dbirajo  in un iču je jo  se spis i iz dobe p r e d  uvel ja 

vitvijo tega poslovnika, ki j im  je  dese tle tn i  rok  od  d n e  
dokončne rešitve  že p re teke l ,  komisijsko. O odb ir i  se na 
p rav i zapisnik , v k a te rem  se navede jo  da tum  in  vložne 
številke , v rs ta  sp isa  in ocena kom isije .  Ses tavek  ko m i
sije o odb ir i  spisov odobri po p red loženem  seznam u  n ad 
re jeno  oblastvo. V osta lem  je  t re b a  rav n a t i  sk ladno  z 
določbami člena 80. tega poslovnika.

V ezanje spisov iz dobe p red  uveljavitvijo  poslovnika.

Člen 106.
Če je po treb n o  spise iz dobe, p re d e n  je  dobil ta po

slovnik moč, vezati s sp is i  iz dobe po tem  roku, naj se 
to izvrši glede n a  s is tem  vpisovanja , nač in  p isan ja  k ak o r  
tudi na p isa rn iško  ob liko teli s ta r ih  spisov. Po okolnostih  
je take sp ise  vezati v posebne zvezke, zvezke oznanieno- 
vati z ustrezajočim i r im sk im i š tev ilkam i in  označbo »S tar i  
s p i s k  in jih dodati  osta lim  zvezkom v isti zadevi kot 
njihov ses tavn i del. Tako u re je n i  se spis i  vlože tu d i  v. 
arh iv .

Uveljavitev.

Člen 107.
Ta poslovnik stopi v veljavo, ko  se razglasi v »Služ

benih  novinah«, obvezno  moč pa dobi z dnem  1. ja n u a r ja  
1940. Od tega dne  p ren e h a jo  veljat i  vsi p re d p is i  poslov
n ika za obča u p ra v n a  ob lastva  z dne  23. o k to b ra  1931.* 
in osta le  o d red b e ,  k i  m u  naspro tu je jo .

V B e o g r a d u  d n e  6. o k to b ra  1939.; I II .  št. 24.627.

M inister  za n o tran je  posle 
' S tanoje Milialdžič s. r.

M in is trsk i svet je v svoji seji z dne 6. ok to b ra  1939. 
odobril  p red n j i  poslovnik na podstav i določbe t. 9. § 54. 
finančnega zakona za 1. 1939/40.

P re d se d n ik  m in is tr sk eg a  sveta 
D ra g iša  Cvetkovič s. r.

P o d p re d se d n ik  m in is trsk eg a  sveta 
dr.  V ladko  Maček s. r.

(Sledijo podp is i  osta l ih  m inistrov.)

* S l u ž b e n i  list« št. 598/79 a  1. 1931.
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O bra7.ec 1 k  členu 3.

Poštna prevzemna knjiga

D atum
Številka Z adnja  pošta, 

od koder se spisi 
pošiljajo

K aterem u oddelku 
dodeljeno

P rejem nikov  podpis
pri-

poročbe u rad n ih  spisov po v. odprto

1040  
'J. 1. 137 40.088/30 K r. Lanska uprava

B an m la ka n i

2. 1. 84 02.003/30. 25/40
K r. banska uprava

Sarajeva I

a. J. 84 86.050/30
Kr. banska uprava

Sarajeva n

a. 1. 84 00.340/30
Kr. Lanska uprava

Sarajeva I

a .  1. a io 15.340 30 S ir s k o  načelstvo
lliim u U l

O brazec 2 k členu 10.

Vložn i  z a p i s n ik

1 2 3 4 5 0 7 H !) io 11 12
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Dan, 
mesec 

in leto 
vp isa

im e u rad a  ali stranke, 
od k a te rih  predm et 

p rih a ja ; 
dan, mesec in leto 

te r  štev ilka  prejetega 
p redm eta

Re
ferent

Vsebina
predm eta

* 1' ]Taksa 
loge

Dan, 
m esec 
in leto 
izdane 

re 
šitve

Vsebina
rešitve

Dan
od

p rave

Fasei-
kula-
tu ra

Vrsta

P ri
pom 

ba
Rok

P rejšn ja  
zveza ............

Poznejša 
zveza ............

Prejšnja
zveza

Poznejša 
zveza ............

i 1 i ........

O brazec 3 k  členu 18.

Spisovni seznam
 .................................  š tev ............................

V sebina p redm eta : ..........................................

1 2 3 4 5 (i

Zap.
š tev ilka

Dan
vpisa

V lagatelj, 
številka, da tum  in priloge spisa

Dan
odprave

K omu se pošilja in kaj Opomba

O brazec 4 k členu 23.

Indeks

1 2 4

Označba im ena — p redm eta V sebina in  vložna štev ilka Fasciku-
la tu ra O pom ba
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O brazec 5 k  členu 24.

Številčni register
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O brazec C> k členu 34.

Predhodna obvestila

štev.

P o trju je  se prejem  Vaše vloge z dne

v zadevi

P redm et je  vpisan pod gorenjo številko. N adaljnje 
obvestilo sledi.

Pečat

(Naslov na zadnji strani.)

Obrazec 7 k členu 34.

Predhodna obvestila

104
štev

v zadevi

se je  zaradi nepristo jnosti odstopila

(Naslov na zadnji strani.)

Reteratna pola

Urad 

Oddelek 

P redm et .

No. R eferent

O brazec 8 k  členu 38. 

Označba nu jnosti 

Rok za odbiranje

Kdo v laga  ..................................................
Dan vpisa ....................................  194 .
P rejšn ji s p i s i ...............................................

P riključeni sam ostojni s p i s i .................
Sorešeni spisi ........................................

z dne ............/ ............  194...... , št.

Navodiln o dostavitv i izdelane rešitve d rug i delovni edinici (oddelku, odseku, razdelku) v izjavo,
obvestitev ali kak  d ru g  nam en

Evidenčni rok:
pogon novi rok

D o š lo .............
P repisano ...
P reg ledano  . 
O dpravljeno

št. Fasciku latura V rsta
Leto 194
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O brazec 9 k členu 45.

Evidenčni list

Urad  .......................................

O ddelek ......................... No.

P redm et ..................................

R eferent

Evidenčni rok :

pogon novi rok

Fasciku latura Vrsta

P re jšn ji spisi

št.

Leto 1 9 4 ....

O brazec 10 k členu 90.

Poslovni izkaz

1 2 3 4 5 e ~ |  7 1 8 9 | 10 [ 11 12 | 13 14

Z
ap

or
ed

na
 

št
ev

.

I m e

Po
lo

ža
jn

a 
sk

up
in

a 
in 

z v
an

j 
e

V službi pri 
tem  u radu

Kakšne
posle

oprav lja

Število dodeljenih 
t spisov Ostalo nerešenih Število dni 

preb itih

E
ve

nt
ua

ln
a 

op
ra

- 
vi

čb
a 

in 
uk

re
pi

od do

iz 
pr

ej
šn

je
 

do
be

v 
ča

su
, 

na 
ka

- 
] 

te
re

ga
 

se 
na


na

ša
 

ta 
iz

ka
z

sk
up

aj

iz 
pr

ej
šn

je
 

do
be

iz 
ča

sa
, 

na 
ka


te

re
ga

 
se 

na


na
ša

 
ta 

iz
ka

z

sk
up

aj

v 
zu

na
nj

i 
sl

už
bi

na 
od

m
or

u,
 

od
so

tn
os

ti 
al

i 
bo

lo
va

nj
u

IS
0 1 1

63!».

Popravek.
V nared iti  o om ejitv i p ro m e ta  z m otorn im i vozili s 

pogonom n a  tekoče gorivo, objavljeni v št. G21/97 Služ
b enega  lista« z dne  6. d ecem b ra  1939., se m ora  g lasiti 
p rv a  v rs ta  člena G.:

s>Za k rš i te v  p redp isov  členov 1. in  3. te n a r e d b e . . . «  
(ne: č lenov 1. in  2.).

-* U redništvo.
•m » m

Razne občeveljavne 
odredbe.

610.
111/3 št. 77.225/39.

Pravilnik za tržne dneve.
Clen 1.

Občina l jub l janska  sm e p r i re ja t i  t ržne dneve  vsak 
delavnik .

Člen 2.

Tržni p ro s to r  je: K rekov  trg, Vodnikov trg, Nabrežje 
20. se p tem b ra ,  S em en iška  ulica, P ogačarjev  trg, C an
karjevo  nabrežje ,  Grudnovo nabrežje ,  K rakovsk i nas ip ,  
Po ljansk i nasip , Sv. P e t r a  nas ip ,  Sv. Ja k o b a  trg, Boršt
n ikov  ' t rg ,  t rg  n a  Viču Cesta XVI., t rg  v š i š k i  Tržna 
ulica.

Načrt tržnega p ros to ra  Je priložen tem u p rav i ln ik u  
te r  tvori n jegov ses tavn i del.

Člen 3.

Ob tržn ih  dneh  se  smejo p roda ja ti  sledeči km eti jsk i  
proizvodi, ki služijo za živila: poljski p r id e lk i  (tudi pro- 
de lan i  v km ečkem  gospodars tvu),  povr tn ina ,  domače in 
južno sadje, žita, sem ena ,  p e ru tn in a ,  jajca, m leko  in 
m lečni izdelki, m ed in m e d e n i  izdelki, vosek, rečne in 
m orske  r ibe, rak i,  žabe, školjke, kam enice ,  polži, gobe.

Ob tržn ih  d n eh  se smejo p rodaja ti  tu d i  izdelki h išne 
delavnosti  (suha  roba, lončeni izdelk i ipd.),  meso in 
mladiči živali in  ptic, ko liko r  je to po k ra jev n ih  ob i
čajih dopustno,  cvetje in  zelišča.

Na tržne d n i  je  dovoljeno, da  se sm ejo  p roda ja ti  
tu d i  d rva ,  seno  in  s l a m a . ,
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Clen 4.

Blago, ki je naš te to  v p redn jem  členu, smejo p ro 
dajali proizvodniki po § 1., t. 1. in 17., ob r tn eg a  zakona, 
če so ga sami pridelali .  Tržni o rgani sinejo od njih za
h tevati  potrd ilo  občine, da je blago lastne  proizvodnje.

Ostali prodaja lci blaga na t ržnem  prostoru  m orajo  
im eti ob r tno  pooblastilo  ozirom a dovolilo. T ržn i o rgani 
sinejo od njih  zah tevati  izvirno obr tno  listino.

CIon 5.

P roda ja lce  na tržni p rostor  p r ipušča ti  je  izključna 
pravica občine. Z oper  n jeno  odločitev ni pritožbe.

Zunaj tržnega  p ros to ra  trgovan je  ni dovoljeno.

Clen G.

Z;*- razm est i tev  b laga postavljajo  tržn i o rgani 
klopi. Posam eznem u prodaja lcu  se dodeli sam o en p ro 
stor, če pa je zarad i h i t r e  kvarlj ivosti  blagu po trebno , 
se mu sm e dovoliti še nada ljn j i  prostor.  Dodeljeni pro
stor  se ne sm e p repus t i l i  d ru g em u  prodajalcu.

Ce je  p r ip e l jan a  večja količina blaga, se poleg 
p rodajnega  prostora odkaže mesto, na k a te rem  se blago 
h ran i ,  toda tako, da se p rom et ne moti.

Trgovci, ki imajo svoje lokale ob tržnem  prostoru, 
ne  sinejo postavljati stojnic p red  trgovino.

Blago se na tržnem  prostoru  razdeli  po vrs tah  in 
skup inah .  P r i  več vrslah  blaga se prodaja lcu  odred i p ro 
stor, k am or  po. večini blago spada.

Razen na stojnicah in k lopeh se sm e p rodaja ti  blago 
tudi z vozičkov, če tržn i o rgani dovolijo.

Strogo je  p repovedano  polagati živila po tleh.

Clen 7.

S s ta ln im i prodaja lci na stojnicah sm e občina sk le 
niti  reverz  o oddaji tržnega  prostora v najem. V reverzu 
se  določijo s ta ln i  prostor,  na jem n ina  in odpovedna doba, 
ki pa ne  sm e p resega ti  enom esečnega roka. Ce se sk le 
nejo posebni pogoji t rgovanja ,  ne  smejo naspro tova ti  
določilom tega p rav iln ika .

Ne g lede  na dogovor in odpovedni rok sm e občina 
p repoveda t i  trgovanje  začasno ali sta lno in prodaja lca 
ods tran i t i  s t ržnega prostora:

a) če samovoljno, da  bi se s tem okoristil ,  odda 
p ros to r  d rugem u.

!>) če 14 dni b rez  teh tnega  vzroka pros to ra  ne upo
rablja,

c) če je  k ljub  p re jšn jem u  opom inu  v zaostanku  s 
plačilom občinskih  pristo jb in  za m esec dni,

č) če se na  ponovni p ism en i oponiin ne  pokori od
red b i  p ris to jnega tržnega  organa ,

d) če bi bil že kaznovan zarad i k rš i tve  tržnega 
reda ,  pa zakr iv i  nov p reg rešek ,

e) če bi se pečal s p rek u p čev an jem  z živili.

Clen 8.

Tržn i p rom et se prične z ranim ju trom  in lrnja ob 
delavnik ih  do 13. ure, p rodaja  mesa pa do 12. ure.

N akupovanje živil je  do 10. u re  p r id ržano  izključno 
konsum entom . P re k u p o v an je  živil je  v tem  času p rep o 
vedano.

Ob nedeljah  in p razn ik ih  je dovoljena p rodaja  živil 
do 9. ure  z ju tra j samo n a  določenem delu  tržnega  p ro 
stora.

K olikor  s tržn im  prav iln ikom  ni določeno d rugače,  
veljajo splošni p red p is i  o obra tova lnem  času.

Mestna občina ima pravico o d red i t i  označevanje cen 
Živilom.

Clen 9.

Na trgu  ni dovoljeno vm ešavati  se v kupčije ,  da  
bi se dosegla višja cena p r i  n akupu .  P re p o v ed a n o  je  
sk r iv a t i  blago z nam enom , d a  se od tegne  iz p rom eta  
in se tako doseže višja cena. P re p o v ed a n o  je  tud i  p ro 
daja lce  združevati ,  da se zedinijo  na  določene cene. To 
je dovoljeno sam o tržn im  organom.

Clen 10.

P roda ja lc i  in kupci so dolžni pokorava ti  se o d re d 
bam  tržnih  organov v okv iru  tega p ra v i ln ik a  in  jim  
da ja t i  p o treb n a  pojasnila.

P roda ja lc i  in  kupci s e  morajo  na  t rg u  ves ti  do
stojno. Glasno ponu ja ti  blago in  vab iti  kupce  je  p r e 
povedano.

Vobče m orajo  prodaja lc i in kupc i  vzdrževati  na 
tržnem  pros to ru  popolno čistoto.

P roda ja lc i  živil ne  smejo biti  bolni na  kužn ih  ali 
nalezljivih boleznih. Vsak s ta ln i p rodaja lec  na trgu  m ora  
im eti p r i  sebi tozadevno izkaznico o zd ravstvenem  sta- 
nju. P i jane  osebe al i  osebe, ki vzbujajo  gnus, se ne  
sm ejo  p r ipusti t i  na tržni prostor.

Pse na  trg  voditi je  p repovedano .

Clen 11.

Živila, ki se donašajo  na t rg  naproda j ,  morajo  biti 
zdrava, n epokvar jena  in nepotvorjena .  Z blagom, ki 
nasp ro tu je  tem u predp isu ,  se postopa po določilih za
kona o nadzors tvu  nad  živili in lega p rav iln ika .

Živila vseh vrst se morajo  oddaja ti  kupcem  čisla; 
če se uporab lja  pap ir ,  m ora  biti bel, za mlečne izdelke 
pa vsaj po lpergam enten .

Živila se ne smejo o tipavati,  pokuša ti  al i  s icer  o ne
snaževati. P okušn ja  izvestnih živil je dopuščena  sam o 
n a  način, da  se kupcu  ponudi košček živeža za použi- 
tek, ne da  bi se do taknil  d rugega  blaga ali  posode; če 
se pokušn ja  ponudi z jedilno  p r ip ravo ,  se m ora  le-tii 
sp ro ti  očistiti.

Clen 12,

Mleko se sm e dovažati na  t rg  sam o v posodah, ki 
oh ran ijo  p rvotno  kakovost. P re p o v e d a n e  so posode, v 
ka te r ih  bi se moglo mleko navzet i  k akega  duha  ali 
okusa.

Mlečni izdelki ne  smejo biti izpostavljeni soncu, 
padav inam  ali  onesnaženju .  P o leg  njih  se ne  sinejo 
postavljati d ruga  živila in p redm eti ,  ki p r iha ja jo  v stik  
s p rahom  ali živalmi. Ce se  prosto izlagajo ob sk le 
panju  kupčije ,  se sm ejo  polagati  al i  na belo o p ran e  
pr te  al i  pa na s iceršn je  p r ip rave ,  ki oh ran ijo  blago či
slo in neokvarjeno . Ob kiopeh je  razpeti  p r te  iz p la tna  
ali jute.

Surovo m aslo  ali  s i r  se ne sm e zavija ti v k ak ršn e  
koli tkan ine ,  listje in podobno.

Prodaja lc i sam i si m orajo  zavarovati  lase  in opasa ti  
se  z beliin p red pasn ikom  p reko  prs; če n imajo bele 
jopice, pa  si morajo  nade ti  bele dokomolčnfce.

V ostalem, zlasti g lede kakovos ti  m leka in mlečnih 
izdelkov, veljajo  splošni p red p is i .
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Clen 13.

Pov rtn ina  m ora  biti sveža in od p rs t i  osnažena; ne 
sm e biti poležana, s ta ra  ali ovela. P roda ja t i  se sm e v 
čistih je rbas ih  ali n a  belih p la tnen ih  prtih.

Zelenjava se sm e t reb i t i  sam o v posode za odpadke .

Clen 14.

Sadje m ora bili zd ravo  in zrelo. Nagnito, od črvov 
raz jedeno  ali ob rezano  sad je  za v k uhavan je  se m ora po
sebej kot takšno  označiti.

Člen 15.

Živila živalskega izvora morajo  us treza t i  splošnim 
v e te r in a rsk im  predp isom , zlasti m orajo  bili tud i  o p re m 
ljena z l is t inam i po p red p is ih  o p reg ledovan ju  živine 
in mesa. P roda ja t i  se sm ejo  sam o na stojnicah, u re jen ih  
po zah tevah , ki se stavijo, za mesnice. Meso se m ora  
označevati po vrsti  in kakovosti.

D ivjačina se sm e p rodaja ti  sam o v času, določenem 
po lovskem  zakonu, kasnejša  prodaja  je dopustna  samo 
za meso iz h ladiln ice,  če se s icer  izkaže, da je bila žival 
u je ta  v dovoljenem času. Od prodaja lcev  se sm e zah te 
vati izvirno po trd ilo  v sm islu  določb zakona o lovu.

Clen 16.

P e ru tn in a  se sm e p rodaja ti  samo v p rostorn ih  k u r 
it ikih al i  pa je rbas ih .  Ne sm e se nositi za noge. Za pe
ru tn ino  je  p r ip ra v i t i  posodo s pitno vodo. K lanje p e ru t
n in e  na  t rg u  n i  dovoljeno.

Če so jajca osušena in vložena, se ne smejo p roda
ja t i  skupa j s svežimi, tem več jih je kot taka  posebej 
označiti.

Clen 17.

Vodne živali morajo biti sveže in zdrave. Žive- r ibe 
je  sh ran je v a t i  v potterjih , v k a te re  se dovaja kisik  ali 
skozi k a te re  kroži sveža voda. P roda ja t i  se smejo samo 
v času, ko  je ribji lov dovoljen, s icer  se m orajo  p ro d a 
ja lci p red p isn o  izkazati. Tehtnice  za r ibe  morajo imeti 
p ločnike iz p le ten e  c inkaste  žice z zankam i po 1 cm. Od
p ad k e  razsekan ih  r ib  je  odlagati v posebne  posode, ki 
se odtočijo v kanal.

Clen 18.

Živila se p rodaja jo  p rvenstveno  po zakonitih  m erah 
ali  pa  po kosih in m ericah .  Merila m ora jo  biti veljavno 
za p rom et  dopuščena. O dred iti  se sme, da se določeno 
blago prodaja  po teži nam esto  po m ericah  ali kosih in 
se sm e tudi p red p isa t i  lik  m eri ln ih  naprav .  Le-te mo
rajo b it i  tako postavljene,  da  k upec  lahko  nadzoru je  
m e r jen je  in teh tan je .

Dopustn i uk o ren in jen i  običaji m e rjen ja  se obdrže v 
veljavi. V en d a r  pa se smejo p roda ja ti  d rv a  sam o po m e
trsk i  meri.  ki m ora  biti postavljena na t ržn e m  prostoru.

Clen 19.

Točenje a lkoholn ih  pijač in k rošn ja r jen je  na tržnem  
prostoru  je p repovedano .

Clen 20.

Koliko je vožnja po t ržnem  pros io ru  dovoljena, do
ločajo splošni policijski p redpis i .

Dovoz blaga na t rg  je  dovoljen le v zgodnjih ju t r a 
njih urah ,  kasneje  p a  sam o z izrečnim dovoljenjem trž
nih organov. ■ j

Vožnje po tržnem  prostoru  ne  smejo ovirati p rom et 
in zastavljati pota ali dohode do stojišč.

Za sp rav l jan je  vozil, vozičkov in vp rege  so določeni 
posebni prostori.  U poraba d rugega  javnega  p ros to ra  se 
kaznu je  po določilih tega praviln ika .

Clen 21.

T ržne p r is to jb ine  se pobira jo  po posebni odredbi,  
ki jo v sm islu  § 191., odstavek  3., ob. z. odobri  ban.

Clen 22.

Nadzorstvo nad  poslovanjem  n a  t ržnem  p ros to ru  
vrši m estno poglavarstvo (tržni urad).

V njegovo pristojnost spada zlasti:
a) dodeljeva ti  vrstni red  in dovoljevali ali odk la

njati t rgovanje  nes ta ln im  prodaja lcem,
b) [lobirati t ržne in d ru g e  pris to jb ine ,  kolikor  ne 

bi bile p lačane nepos redno  pri b lagajn i občine,
c) v rš i l i  tržno policijo po zakonitih  določilih in p r e d 

pisih lega p rav iln ika ,  zlasti odreja t i ,  da  se živila in blago 
vidno označujejo s cenam i, p redpisovati  m ere  po čl. 18. 
tega prav iln ika  in vobče sk rbe t i  za red in čistoto na trgu.

Člen 23. ,

P re k ršk e  določil tega p rav iln ika  kaznuje jo  občna 
u p ra v n a  oblastva I. s topnje po $ 397. ob. z. z globo od 
din 25-— do  din 1.500 —, ob neizterl j ivosti  pa z zapo
rom do 1 meseca, kolikor  ne bi bila z obr tn im  ali d rug im  
zakonom za dotični p rek ršek  določena s trožja kazen.

Clen 24.

Ta p rav iln ik  slopi v veljavo, ko ga odobri ban.

Ta p rav iln ik  je bil sp re je t  v VII.  r edn i  javni seji 
m estnega  sveia l jub l janskega dne  12. ok tobra  1939.

V L jubljan i dne  9. novem bra  1939.

P re d se d n ik  m estne  občine l jub l janske:  
i Dr. .Turo Adlošič s. r.

VI I I .  št. 6926/1. '

Odobreno  po § 191., odst. 3., ob. z. S to odobritvijo  
je stopil iz veljave tržni red, ki je  bil odobren  nazadnje  
z odločbo deželne v lade za K ranjsko  z d n e  Ki. n ovem bra
1910., št. 27.451, ostanejo  pa v veljavi tržne pristojbine, 
ki jih je  odobrilo  m in is trs tvo  za trgovino in industrijo, 
odde lek  v L jubljani,  z dne  17. avgusta  1924., št. 5134.

K ra ljevska b a n sk a  u p rav a  d rav sk e  banovine.
V L jubljan i  dne  21. novem bra  1939.

Ban:
Dr. Marko Natlačen s. r.

Izdaja kraljevska banska uprava dravske banovine; njen predstavnik in uredn ik : Pohar Robert v Ljubljani. 
T iska in zalaga tiskarna M erkur d . d. v L jubljani; njen predstavnik; Otmar Mihalek v Ljubljani.



Štev. 100-

SLUŽBENI LIST KRALJEVSKE BANSKE UPRAVE DRAVSKE BANOVINE
P ri lo g a  k 100. kosu X. le tn ik a  z dne  1(5. decem bra  1935).

Razglasi kraljevske 
banske uprave

.V. No. 330/243. 3614 3 —1

Razglas o licitaciji.
K ra ljevska  b an sk a  u p ra v a  d ravske  

banovine v L jubljan i razp isu je  za par-  
k e ta r sk a  dela  v priz idku  k iru rg ičnega  
paviljona obče drž. bolnice v L jubljani 
III .  javno p ism eno ponudbeno  licitacijo 
n a  dan 2. ja n u a r ja  1940. ob ena js t ih  
v prostorih  re fe ra ta  za zdravstvene za
vode tehničnega odde lka  v L jubljani,  
A leksand rova  cesta 11. Pojasnila  in po
nudben i pomočki se dobe proti plačilu 
napravil ih s troškov m ed u rad n im i u r a 
mi p ri  tem uradu .

P o nudbe  naj se g lase v obliki po
pusta v odstotkih (tudi z besedam i) na 
vsoto odobrenega  pro računa ,  k i  znaša 
102.254'40 d inarjev .

Nadrobnosti razpisa so razv idne  iz 
razglasa o licitaciji na razglasni deski 
tehničnega oddelka.
Kralj,  b a n s k a  uprava  d ravske  banovine.

V Ljubljani dne  12. decem bra  1939.
*

.V -N o .  224 /13-1939 .  3 6 2 0 - 3 —1

Razglas o licitaciji.
K ra ljevska  banska  u p ra v a  d ravske  

banovine v Ljubljani razp isu je  za r e 
konstrukcijo  drž. ceste št. 30 od km  
J 13*760 do km 114’490, skozi Slov. Bi
strico
L javno p ism eno ponudbeno  licitacijo 
na  dan 10. ja n u a r ja  1940. ob 11. u r i
v p ros to r ih  odseka za drž. ceste in mo
stove v L jubljani,  Gajeva ul. 5. Po jasn i
la in ponudben i pomočki se dobe proti  
p lačilu  n ap ra v n ih  stroškov  med u ra d 
n im i u ra m i  v sobi št. 13, tehn . oddelka 
kralj ,  banske  u p rave ,  G ledališka ul. 8.

Ponudbe  naj se g lase v oblik i po p u 
sta  v odsto tk ih  ( tudi z besedam i)  na  
eno tne  cene odobrenega  p ro računa ,  ki 
znaša  d in  1,133.927'70.

Nadrobnosti  razp isa  so razv idne iz 
razglasa o licitaciji na  razglasni desk i  
tehn ičnega  oddelka  te r  te rensko-teh -  
nične sekcije  v Celju.
K ra lj ,  b anska  u p rav a  d rav sk e  banovine.

V L jubljani dne  7. decem bra  1939.
*

V-No. 346/224-1939 . 3562 3 - 3

Razglas o licitaciji.
K ra lje v sk a  banska u p ra v a  d ravske  

banovine v L jubljani razp isu je  za o b r t
niška dela p ri  g radn ji  vseučiliške knjiž
nice v L jubljan i
I. javno p ism eno ponudbeno  licitacijo 
n a  dan 28. d ecem b ra  1939. ob ena js t ih
v sobi št. 33 tehničnega oddelka v L jub
ljani.  Pojasnila in ponudben i pomočki 
se dobe proti  plačilu takse po tar. post. 
260.a taksnega zakona m ed  u radn im i

u ra m i  v  sobi št. 18 tehn. oddelka  kralj ,  
banske  u p rav e  v L jubljani.

P o n u d b e  naj se  g lase  v ob lik i popusta 
v odsto tk ih  (tudi z besedam i)  na vsote 
odobrenega  p ro računa ,  ki znaša za:
1. dodatna  te sa rsk a  dela  din 81.763'50
2. k l jučavn iča rska  dela . „ 208.968'—
3. pečarska  de la  . . . „  73.615'80
4. s l ik a rsk a  dela . . . „  49.028'04
5. p le sk a rsk a  dela  . . . „  116.913'72
6. p a rk e ta r sk a  dela  . . „  274.82375

Nadrobnosti  razp isa  so razv idne  iz
razglasa o licitaciji na  razg lasn i  desk i 
tehn ičnega  od d e lk a  in s resk ih  načelstev. 
Kralj,  b an sk a  u p ra v a  d rav sk e  banovine.

V L jubljan i dne  2. decem bra  1939.

L št. 9537/1. 3563 3—3

Razpis javne oferlne licitacije 
za  n a b a v o  p i s a r n i š k ih  p o t r e b š č in .

K ra ljevska  b anska  u p rav a  d rav sk e  
banovine razp isu je  na  osnovi čl. 86. do 
105. zakona o d ržavnem  računovodstvu 

prvo javno ofertno licitacijo 
za nabavo pap ir ja ,  k u v e r t  in d rug ih  
p isa rn išk ih  potrebščin .

Licitacija sc bo vršila v sk ra jšanem  
roku dne  3. ja n u a r ja  1940. v sobi št. 21 
v II.  n ad s trop ju  k ra l jevske  banske 
uprave ,  Bleivveisova cesta 10.

Kavcijo v v išin i 5% ozirom a 10% od 
vsote ponudene  nabave je  položiti pri 
banovinsk i b lagajni ,  Bleivveisova cesta 
št. 13.

P o n u d n ik i  m orajo  na dan licitacije 
m ed 10. in 11. u ro  izročiti p red se d n ik u  
lic itacijske kom isije  potrd ilo  o  dražitelj- 
ski sposobnosti, potrd ilo  o poravnavi 
vseh zapadlih  davkov in pr iznan ico  o 
položeni kavciji.

Pogoje in inform acije  dobe in te resen t i  
vsak dan med u ra d n im i  u ra m i  v ekono- 
rnatu k ra ljevske  b anske  u p ra v e  na  Blei- 
vveisovi cesti 10, soba št. 33.

Iz p isa rn e  k ra ljevske  b anske  u p rave  
d rav sk e  banovine.

V L ju b l ja r i  dne 5. decem bra  1939.

II I /5  No. 3083/1. 3617

Izkaz
živalskih kužnih bolezni 

v območju dravske banovine
po stanju dne 8. d ecem b ra  1939.

O p o m b a :  Im ena  sedežev sreskih  
načelstev (m estnih  poglavarstev) so n a 
tisn jena z debe le jš im i,  im ena občin pa 
z navadn im i č rkam i,  k ra ji  s številom za- 
kuženih dvorcev so naveden i v o k le 
pajih. '

S l i n a v k a  i n  p a r k l j e v k a :  
Kočevje: Vel. Lašče (Hlebce 1 d jr.. 

Mala Slivica 1 dv., Vel. Lašče 5 dv.).
L jubljana: Dobrova (Kozarje  4 dv.), 

Št, Vid (V ižm arje  1 dv.).
Logatec: R a k ek  ( Ivan je  selo 1 dv.). 
M aribor-desn i b reg : Hoče (Razvanje 

1 dv.), Ruše (3 dv.).

M a r ib o r - le v i  b reg :  D up lek  (Sp. D u
p lek  1 dv.), K am nica  (Rošpoh 1 dv.), 
P esn ica  (D obren je  4 dv., Na Ranci 1 dv.), 
Sv. Ju r i j  v Slov. gor. (P a r t in je  1 dv., 
Sv. J u r i j  1 dv.), Sv. L e n a r t  v Slov. gor. 
(Lorm anje  2 dv., P a r t in je  1 dv.), Sv. 
M arje ta  ob P. (Dragučevo  2 dv., Ložane 
1 dv., Vosek 10 dv., Vukovje  3 dv.), 
Sv. R u p e r t  v Slov. gor. (Sp. Voličina 
1 dv.).

P tu j:  Cirkovci (S tarošinci 3 dv.).
Škofja L oka: S ta ra  Loka (Zabnica 

3 dv.).
Celjc-mesto: Celje (1 dv.).
L jub ljana-m csto : (Podgolovec 1 dv.).

G a r j e  k o n j :
Ljubljana: Tomišelj (Vrb ljane  1 dv.).
Konjice: Sl. Konjice (Križevec 1 dv.).
M aribor-desni b reg :  l loče (Sp. Raz

vanje  1 dv.).

S v i n j s k a  k u g a :
Črnom elj:  M etlika (4 dv., Rosalnica 

1 dv.).
D ravograd : K ap la  (Sp. K ap la  1 dv.), 

Ribnica na  Poli. (H udi kot 1 dv.).
K am nik : K om enda  (Kaplja  vas  1 dv.. 

Spodnji Zalog 1 dv., S redn ji  Zalog 1 dv.).
L endava : L endava  (Dolga vas  2 dv.).
L iti ja : Zagorje  (1 dv.).
M aribor-levi breg: P esn ica  (G radiška 

1 dv.).
Ptuj: Sv. L en a r t  p. Vel. Ned. (Brsnica 

1 dv., Cvetkovci 1 dv., Podgorci 8 dv., 
Osluševci 2 dv., S tržanci 1 dv.), Sv. Mar
je ta  n. P t.  (Gorišnica 1 dv., Zamužanci 
1 dv.). Vel. Nedelja (1 dv.).

S v i n j s k a  r d e č i c a :
Kočevje: V idem -D obrepolje  (Zdenska 

vas 1 dv.).
Krško : Leskovec (Ven iše  1 dv.), Mo

kronog  (Martinja vas 1 dv.).
L jub ljana :  Polje (Zg. Kašelj  1 dv.), 

Šm arje  (Glinek 1 dv.).
Logatec: Bloke (F a ra  1 dv.).
M aribor-desni b reg : Š m ar tno  n. Poli. 

(Vojtina 1 dv.).
Maribor-levi b reg :  Sv. J a k o b  v Slov. 

gor. ( Jakobsk i dol 1 dv.), Sv. R u p e r t  
(Zg. Voličina 1 dv.).
Kralj, b an sk a  u p ra v a  d rav sk e  banovine.

V L jub ljan i  dne 10. d ec em b ra  1939.

Razglasi sodišč 
in sodnih oblastev

Su 580—13/32—7 3621

Razglas.
Okrožno sodišče v Novem m estu  po

ziva vse one, k i  imajo na  kavciji po
kojnega javnega  no ta rja  liauta F ra n 
ceta v Metliki zakonito  zastavno p rav i
co (§ 17., odst. 1., št. 1. in 2. ozirom a 
S 19. zakona o javnih  notarj ih)  ali vobče 
prav ico  do poravnave  iz te  kavcije, naj 
v roku  dveh m esecev pri jav ijo  svoje
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zahtevke,  k e r  bo po p re te k u  tega roka 
sodišče n e  g lede na  n jih  zah tevke iz
reklo , da  položena im ovina n e  bo več 
velja la  za kavcijo.

1‘redsedn iš tvo  okrožnega sodišča 
v Novem m estu

dne  lil. d ecem b ra  1939.

1 376/39—6. 3388

Dražbeni oklic.
Dne 22. j a n u a r j a  1940. o b  d e 

s e t i h  bo p r i  podp isanem  sodišču v 
sobi štev. 1 d ražba  nep re m ičn in  zem 
lj iška  kn jiga  k. o. Dob vi. št. 2. V n a 
rav i  p rev z am e  zdražite lj  s lužnostno p r a 
vico d o sm r tn e g a  s tanovanja  in soupo
ra b e  kuh in je  v kor is t  T erez ije  P e ta v a r  
iz Doba št. 47.

Cen ilna  v rednost:  din 6.634'—.
Najm anjš i p o nudek :  d in  4.422'—.
V arščina: din 664'—.
P rav ice ,  ki bi ne p r ipušča le  dražbe, 

je  pr ig lasi t i  sodišču najpozneje  p ri  d ruž
b en e m  n a ro k u  p red  začetkom dražbe,  
s ic e r  bi se  ne mogle več uveljavljati 
g le d e  nep rem ičn in  v škodo  zdražitelja ,  
k i  je  ravna l v dobri veri.

D rugače pa se opozarja  na dražben i 
oklic, ki je nab i t  na u rad n i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče mi Brdu, odd. II.,
dne  10. s e p te m b ra  1939.

1 2291/39— 17 3025

Dražbeni oklic.
D n e  19. j a n u a r j a  1940. ob d e 

s e t i h  bo p r i  podp isanem  sodišču v 
sob i št. 10 d ražba  nep re m ičn in  zemlji
šk a  kn jiga  T rnovlje  vi. št. 423.

Cenilna v rednos t :  din 29.133-—.
Najm anjš i p onudek :  din  19.423'32.
V aršč ina :  din 2.914— .
P rav ice ,  ki bi ne  p r ipušča le  dražbe,  

je  pr ig lasi t i  sodišču najpozneje  pri druž
b en e m  naroku  p red  začetkom dražbe, 
s ic e r  bi se ne mogle več uveljavljati 
g le d e  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
k i  je  ravnal v dobri veri.

D rugače  pa  se opozarja  na d ražbeni 
oklic, ki je  nab i t  na u rad n i  desk i tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Celju, odd. IT.,
dne  5. d ec em b ra  1939.

I 3690/39—26. 3498

Dražbeni oklic.
D ne 24. j a n u a r j a  1940. o b  d e 

v e t i h  bo p r i  podp isanem  sodišču v 
sobi št. 10 d ražba  nep re m ičn in  zemlji
ška  kn jiga  Ostrožno vi. št. 41.

Cenilna  vrednost:  din 34.289'—.
Najm anjši ponudek : d in  22.860'—.
V arščina: din 3.429'— .
Prav ice ,  ki bi ne p r ipušča le  dražbe,  

je priglasiti sodišču najpozneje pri draž- 
benern  n aroku  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se  ne  mogle več uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
k i  je ravna l  v dobri veri.

D rugače pa se opozarja na d ražben i 
oklic, ki je  nab i t  na  u ra d n i  desk i tega 
sodišča

Okrajno sodišče v Celju, odd. VI.,
d ne  23. n o v em b ra  1939.

I 757/39. 3576
Dražbeni oklic.

Dne 23. j a n u a r j a  1940. o b o s  m i h 
bo p r i  podp isanem  sodišču v sobi št. o 
d raž b a  nep rem ičn in

I. skup ina :  k. o. Mlaka vi. št. 50; 
ceu ilna  vrednost:  din 28.607'20; naj
manjši ponudek : din 14.271 '4(>; varšč ina  
din 2.86072.

II. skup ina :  k. o. K riž  vi. št. 129; 
cenilna v rednost:  din 7.203'30, naj
m anjši ponudek : din 4.802'20; varščina 
din 72033.

III .  skup ina :  k. o. Moste vi. št. 362, 
cen ilna  v rednost:  din 2.017'60; na j
manjši ponudek : din 1.345'06; varščina 
din 20176.

11'. skupina :  k. o. Moste vi. št. 235: 
cen ilna  vrednost:  din 9.527'20, naj
manjši ponudek: d in  6.351'46; varščina 
din 93272.

V. skup ina :  k. o. Nasoviče vi. št. 152; 
cen ilna  vrednost:  din 2.724'— ; na j
m anjši ponudek: d in  1.816'— ; varščina 
din 272'40.

Pravice , ki bi ne  p r ipušča le  dražbe, 
je priglasiti sodišču najpozneje pri druž
benem  naroku  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja , 
ki je ravnal v dobri veri.

D rugače pa se opozarja na dražbeni 
oklic, ki je nabit na u ra d n i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v K am niku 
d n e  16. n o vem bra  1939.

1 579/39—7. 3581

Dražbeni oklic.
Dne 20 j a n u a r j a  1940. o p o l i  

d e s e t i h  bo p ri podp isanem  sodišču 
v sobi št. 9 d ražba  neprem ičn in  zem 
ljiška knjiga S tra ška  gorica vi. št. 71.

Cenilna  vrednost:  d in  70 885'65.
V rednost  p r i te k l in e :  din 370'—.
Najmanjši ponudek : d in  47.257-10.
Varščina: din 7090'—.
Pravice , ki bi ne p r ipušča le  dražbe, 

je priglasiti sodišču najpozneje pri d ruž
benem  naroku  p red  začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne mogle v̂ eč uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je  ravnal v dobri veri.

Drugače pa se  opozarja  na d ražbeni 
oklic, ki je  nabit  na u radn i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Kozjem 
dne 7. decem bra  1939.

jj;
I 1003/39—7. 3502

Dražbeni oklic.
Dne 23. j a n u a r j a  1940. o b  d e 

v e t i h  bo p ri podp isanem  sodišču v 
sobi št. 22 d ražba  nep rem ičn in  zemlji
ška knjiga Kolovrat vi. št. 53.

Cenilna vrednost:  din  83.672'—.
Najmanjši ponudek : din 55.782'—.
V aršč ina :  d in  8.370'—.
P r i te k l in  ni.
Pravice ,  ki bi ne  p r ipušča le  dražbe,  

je p rig lasiti  sodišču najpozneje  pri draž- 
benem  naroku  p red  začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne  mogle več uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
k i  j e  ravna l  v d o b r i  veri.

D rugače  pa se opozarja na d ražben i  
oklic, ki je  nabit  na u radn i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Litiji, odd. II.,
dne  23. novem bra  1939.

IX 1 1277/39—16. 8608
Dražbeni oklic.

Dne 24. j a n u a r  j a 1940. o  p o 1 i 
d e v e t i h  bo p ri podpisanem  sodišču 
v sobi št. 27 d raž b a  nep rem ičn in  zem 
ljiška knjiga Morje vi. št. 152, 46.

Cenilna  v rednost:  din 37.390’46.
Najmanjši ponudek: din 24.927'04.
V arščina  znaša din 3.739'Q5.
Pravice , ki bi ne p r ipušča le  dražbe, 

je priglasiti sodišču najpozneje pri draž- 
benem  naroku  pred začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
glede neprem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja na d ražbeni 
oklic, ki je nabit na u radni deski tega 
sod išča.

Okrajno sodišče v Mariboru 
dne  21. n o vem bra  1939.

IX I 1207/39— 14. 3545

Dražbeni oklic.
D ne 24. j a n u a r j a  1940. o p o l i  

d e s e t i h  bo pri podpisanem  sodišču 
v sobi šl. 27 d ražba nep rem ičn in  zem 
ljiška knjiga Ciglenci vi. št. 49.

Cenilna  v rednost:  din 50.372'25.
V rednost  p r i tek l in :  din 300 '—.
Najmanjši ponudek: din 33.581'48.
Varščina: din 5 .038—.
Pravice ,  ki bi ne p ripušča le  dražbe, 

jo prig lasiti  sodišču najpozneje pri draž- 
benem  naroku  pred začetkom dražbe ,  
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
glede neprem ičn in  v škodo zdražitelja , 
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja na d ražbeni 
oklic, ki je nabit na u radn i deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v M ariboru 
dne  21. novem bra  1939.

•j;
IX 1 396/39—32. v $3

Dražbeni oklic.
D ne 24. j a n u a r j a  1940. o p o l i  

e n a j s t i h  bo pri podpisanem  sodišču 
v sobi št. 27 dražba nep rem ičn in  zem
lj iška knjiga

I. Sp. Radvanje 2. del (Tezno) 'A vi. 
št. 219,

II. Digoše vi. št. 446.
Cenilna v rednost:  ad L. uiii 294.507’50. 

ad  II. din  16.81775.
Najm anjši ponudek: ad  1. 196.378'32 

din, ad II. d in  t0.883'50.
Varšč ina :  ad I. d in  29.45675, ad II. 

din 1625’02.
Prav ice ,  ki bi ne pripušča le  dražbe, 

je pr ig lasit i  sodišču najpozneje pri druž
benem  naroku  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se  ne mogle več uveljavljati 
g lede nep rem ičn in  v škodo zdražitelja , 
ki je  ravna l  v dobri veri.

D rugače pa se  o|Kizarja na d ražben i 
oklic, ki je nab i t  na u radn i deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Mariboru 
dne  24. n o vem bra  1939.
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I 698/39. _ 3612
Dražbeni oklic.

Dne 18. j a  11 u a r  j a 1940. o b  e n a j 
s t i h  bo p ri podpisanem  sodišču v sobi 
št. 2 d ražba  n ep rem ičn in  vi. št. 11 k. o. 
Podgora.

Cenilna v rednost:  din 43.928‘50.
Najnižji ponudek: din 29.286'—.
Pravice , ki bi ne pripušča le  dražbe, 

je  prig lasiti  sodišču najpozneje pri druž
b enem  n a roku  pred  začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne tnogle več uveljavljati 
g lede  neprem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je  ravnal v dobri veri.

D rugače pa se opozarja na dražben i 
oklic, ki je  nabit na uradni deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v P reva l jah  
d ne  11. novem bra  1939.

❖
1 779/39. _ 3610

Dražbeni oklic.
D ne 20. j a n u a r j a  1940. o b  d e 

v e t i h  bo pri podpisanem  sodišču v 
sobi št. 2 d ražba  neprem ičn in  vi. št. 15 
k. o. Lom.

C enilna  vrednost: din  40.631'80.
Najnižji ponudek: din 27.088'—.
Pravice , ki bi ne p r ipušča le  dražbe, 

je prig lasiti  sodišču najpozneje pri druž
benem  naroku  pred začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede  neprem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja na dražbeni 
oklic, ki je  nabit na u radn i deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v P revaljah  
d n e  15. novem bra  1939.

-j.
I 926/39. 3611

Dražbeni oklic.
D ne 20. j a n u a r j a 1940. o b  e n  a j - 

s t i h  bo p r i  podpisanem  sodišču v sobi 
št. 2 d ražba  nep rem ičn in  vi. št. 4 in 22 
k. o. Šelenberg .

Cenilna  vrednost:  din 69.285'50 in 
din 4585'80.

Najnižji ponudek : din 40.1901)0 in 
d in  3.057'—.

Pravice , ki bi ne p r ipušča le  dražbe, 
je  prig lasiti  sodišču najpozneje pri draž- 
ben e m  naroku  p red  začetk nn dražbe, 
s ice r  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja na d ražbeni 
oklic, ki je  nab i t  na u rad n i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v P revaljah  
d n e  15. n o vem bra  1939.

1 2050/39—15 3622
Dražbeni oklic.

Dne 17. j a n u a r  j a 1940. ob e n a j - 
s t i h  bo v sobi št. 7 podp isanega  sodi
šča javna dražba  n ep rem ičn ine  zem lji
ška  kn jiga  vi. št. 3 kat. obč. S lovenja 
vas.

Cenilna  v rednost:  din  13.564'50.
V rednost  p r i tek l in :  din 100-—.
Najm anjši ponudek : d in  9.043-—.
V arščina: din 1.357-—.
Prav ice ,  ki bi ne pripušča le  dražbe, 

je  pr ig lasi t i  sodišču najpozneje p r i  draž-

benem  n a ro k u  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede  nep rem ičn in  v škodo zdražitelja , 
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja  na d ražbeni 
oklic, ki je nab i t  na u radn i  desk i tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Ptuju, odd. IV.,
d ne  5. d ec em b ra  1939.

❖
I 218/39—21. 3531

Dražbeni oklic.
D n e 24. j a n u a r j a  1940. o b  d e 

s e t i h  bo p r i  podp isanem  sodišču v 
sobi št. 1 d ražba  n ep rem ičn in  zemlji
ška knjiga Govidol vi. št. 92 in 111.

Cenilna  vrednost:  d in  38.73675.
V rednost  p r i tek l in :  din 3.405'—.
Najm anjši ponudek : din 25.824'50.
V arščina: d in  3.874'—.
Prav ice ,  ki bi ne pripušča le  dražbe, 

je priglasiti sodišču najpozneje pri druž
benem  n a ro k u  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede nep rem ičn in  v škodo zdražitelja , 
ki je ravnal v dobri veri.

Drugače pa se opozarja  na d ražben i 
oklic, ki je  nabit  na u radn i  deski tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Radečah 
dne  25. novem bra  1939.

•J;
I 440/39— 10. 3500

Dražbeni oklic.
D ne 24. j a n u a r j a 1940. o b d e v e - 

t i h  bo  p r i  podpisanem  sodišču v sobi 
št. 5 d ražba nep rem ičn in  zemljiška kn j i 
ga Š m arje  vi. št. 109.

Cenilna v rednost:  din 12.306'—.
V rednost  p r i tek l in :  din 150'—.
Najmanjši ponudek : din 8.304'—.
V arščina: din 1.230'60.
Prav ice ,  ki bi ne pripušča le  dražbe, 

je pr ig lasi t i  sodišču najpozneje p ri  druž
benem  n a ro k u  p red  začetkom dražbe, 
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
glede nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je ravnal v dobri veri.

D rugače pa se opozarja  na d ražben i 
oklic, ki je nabit  na u rad n i  desk i tega 
sodišča.

Okrajno sodišče v Sevnici 
d n e  18. n ovem bra  1939.

»J.
I 404/39. v # 3524

Dražbeni oklic.
D ne 24. j a n  u  a  r  j a  1940. o b  d e 

s e t i h  bo pri p o d p isanem  sodišču v 
sobi St. 5 d ražba  n ep rem ičn in  zem lj i
ška kn jiga  Z igarsk i vrh  vi. št. 28.

Ceniina v rednost:  din 39.266'50.
V rednos t  p ri tek lin :  din 524'—.
Najm anjši ponudek: d in  26.527'—.
V aršč ina :  din 3.980'—.
Pravice ,  ki bi ne p r ipušča le  dražbe,  

je prig lasiti  sodišču najpozneje  p ri  d ruž
benem  naroku  p red  začetkom dražbe,  
s icer  bi se ne mogle več uveljavljati 
g lede nep rem ičn in  v škodo zdražitelja ,  
ki je  ravnal v dobri veri.

D rugače pa se  opozarja  na  d ražben i 
oklic, ki je  nab i t  na u ra d n i  desk i  tega 
sod išča .

Okrajno sodišče v Sevnici 
dne 28. n o v em b ra  1939.

Vpisi v zadružni register.
Vpisale so se sprememne m dodatki 

pri nastopnih zadrugah:
1262.

Sedež: Maribor.
Dan vpisa : 30. novem bra  1939. 
Besedilo: »Drava«, gospoda rska  zava

rovalna zadruga,  reg is trovana  zadruga 
z omejeno zavezo v M ariboru.

I. Zaznam uje  se odstop p red se d n ik a  
načelstva dr. D ernovška Ja n k a ,  p r im a 
rija v Mariboru.

II. Na podlagi sk le p a  sk u p n e  seje n a 
čelstva in nadzorstva  zad ru g e  z dne
10. n ovem bra  1939. se izbriše  doseda
nji ravna te lj  zavoda M ajerle Ivo, vp iše  
pa novopostavljeni ravna te lj  zavoda P e 
rič F ran jo ,  pis. ravna te lj  v M ariboru , 
Kneza Koclja ul. 19.

Okrožno kot trg. sodišče v M ariboru, 
odd. IV., 

dne 30. n o vem bra  1939.
Z ad r  V 40/71.

*
1263.

Sedež: Novo mesto.
Dan vpisa : 4. d ecem b ra  1939. 
Besedilo: S tavbna  zadruga Prosvetni 

dom r. z. z o. z. v Novem mestu.
Izb r isa la  se je dosedan ja  članica na 

čelstva Žlebnik  Marija, vp isa la  pa  novo
izvoljena članica načelstva Bajželj Zin
ka, nam eščenka  L judske  posojilnice v 
Novem mestu.
Okrožno kot trg. sodišče v Novem m estu

dne  4. d ec em b ra  1939.
Zadr  111 94/8.

*
1264.

Sedež: Sv. J u r i j  ob Ščavnici.
Dan vpisa: 30. n o v em b ra  1939. 
Besedilo: H ran iln ica  in posojilnica 

p r i  Sv, Ju r i ju  ob Ščavnici,  reg is t ro v a n a  
zadruga  z neom ejenim  jamstvom .

Izbriše se dosedanji  član u p ravnega  
odbo ra  K arol K reft ,  poses tn ik  v B iser
ja n ah  te r  se vp iše  novoizvoljeni elan 
Zrnec Alojz, pos. v Rožičkem vrhu. 

Okrožno kot trg. sodišče v Murski 
Soboti, odd. IV., 

dne 30. n o v em b ra  1939.
Z adr  I 6/56

*
1265.

Sedež: Šiška.
Dan vpisa : 20. no v em b ra  1939. 
Besedilo: L judska  h ran i ln ica  in poso

jilnica v Šiški, reg is t ro v a n a  zadruga z 
neom ejeno  zavezo.

V piše se  za sopodpisovanje  u p rav i
čeni uslužbenec zadruge  dr. Novak Mo- 
dest, župnik  v š išk i .

Okrožno kot trg. sodišče v Ljubljani, 
odd. II L. 

dne  18. n ovem bra  1939.
Zadr. IX 19/12.

*
1266.

Sedež: šm arje -S ap .
Dan vpisa : 31. ok to b ra  1939.
Besedilo: H ran iln ica  in posojilnica v 

Šm ariji-Sap, reg is trovana  zad ruga  z n e 
om ejeno  zavezo.

Izn r iše jo  se člani načelstva Perčič 
Anton, K užn ik  Anton, Mehle Jožef in



Sl ran  632. Ste v. 100.

K aste lic  Alojzij, vpiše jo  pa se člani n a 
čelstva:

Goršič Anton, poses tn ik  v Podgorici 7, 
P av lin  Anton, posestnik, H uda Polira  1, 
Kastelic  Janez ,  posestnik, Sap 17 in 
Vidic Anton, posestn ik , P leše  št. 2. 

Okrožno kot trg. sodišče v Ljubljani, 
odd. III., 

dne 28. ok tob ra  1939.
Zadr. II. 139/71.

Konkurzni razglasi
1267. 3626

Poravnalni oklic.
U vedba  po rav n a ln eg a  postopanja  o 

iniovini Z aje lšn ika  R om ana, trgovca v 
Sv. J e rn e ju  p r i  Ločah v d rav sk i  bano
vini.

P o ra v n a ln i  sodnik : L evstek  A ndrej,  
s ta re š in a  o k ra jn e g a  sodišča v Slov. Ko
njicah.

P o ra v n a ln i  u p ra v n ik :  dr.  Macarol F ra 
njo, odvetn ik  v Slov. Konjicah.

N arok  za sk le p an je  po rav n a v e  pri 
im enovanem  sodišču v Slov. Konjicah 
dne  16. j a n u a r ja  1940. ob 9. uri.

Rok za oglasitev do 11. ja n u a r ja  1940.
Okrožno sodišče v Celju, odd. I., 

d ne  12. d ec em b ra  1939.
P o r  7/39—2

Razglasi raznih uradov 
in oblastev

St. 3538/39. 3606
Razpis.

Občina Sv. Peter pod Sv. goram i raz
pisuje pogodbeno m esto občinskega taj
nika. Šolska izobrazba: 4 raz red i  s r e d 
n je  al i  njej enake  šole ali d e k re t  o s p r e 
g ledu  kvalif ikacije .

Prosilci  s p rak so  imajo prednost.
Pravilno kolkovane prošnje, o p r e m 

l jene  z l is t inam i po čl. 7. in 8. u red b e  
o  občinsk ih  uslužbencih, je  vložiti pri 
tej občini v roku  enega meseca, to je 
do 17. januarja 1940.
Uprava občine Sv. P eter pod Sv. gorami 

dne 11. d ec em b ra  1939.

ER št. 9890. 3555 3—3
Razpis licitacij.

Na osnovi Čl. 88. do  105. zakona o 
drž. računovodstvu t e r  ostalih zakonskih 
določil razpisuje obča državna bolnica 
v Ljubljani za o p rem o  novega k irurg ič-  
n ega  paviljona L pism eno ofertno lici
tacijo, in s icer

dne 10. januarja 1940. za dobavo po
stelj in nočnih omaric,

dne 11. januarja 1940. za dobavo zdrav
niških aparatov in instrum entov, labo
ratorijskih predm etov ter sanitetnih po
trebščin.

Licitacije se bodo vršile vsakokrat ob
11. uri dopoldne v p isa rn i  up rav n ik a  
bolnice.

P o g o ji in v sa  d ru g a  p o ja sn ila  z n a 
v e d b o  v iš in e  p o tr e b n e  v a rš č in e  se  dobe  
p r i  e k o n o m a tu  bo ln ice .
U p ra v a  obče d rž a v n e  bo ln ice  v L ju b lja n i 

d n e  4. d e c e m b ra  1939.
*

Narodna banka 3613 
kraljevine Jugoslavije

S t a n j e  8 . d e c e m b r a  1 939 .
A k tiv a . dinarjev

Podloca . . 1.987,908.408-29 ( +  11)0 319 91)
Devize, ki ni
so v podlojzi 637,165.119-76 ( +  48,220.877-10) 

Kovani denar 307,736.854"23 (— 41,299.347-- ) 
Posojila . . .2.488,445.966-05 (— 71,438.514-84)
V rednostni
papirji . . .  403,534.324-50(— 12.404 70)

Prejšnji 
predjem i
državi . . . 1.628,932.406-61 (— 1,299.569-50) 

Začasni 
predjem i gl.
drž blagajni 600,000.000-—

Min. fin. po 
u red b ah  od 
24. V lil. in
16. IX. 1939. 802,250.000-— ( +  4,300.000-—) 

Vrednosti re
zervo fonda 240,671.413'63 (— 143.834-68

V rednosti 
ostalih fon
dov . . . .  38,578.406'25

Nepremični
ne .................  214.105.308-60 ( +  2,503.699 61)

Razna ak tiv a2.7QS,117.042-68 ' ■ -  11,120.624-94)
12.057.445.310-02

P a s iv a . dinarjev
Kapital . . . 180.000.000 —
Rezervni
fond . . . 245,359.244-33 ( +  300.061 40)

Ostali fondi 39,391.986-44 ( +  6 1 6 '- )
Pan k ovci v
obtoku . . 9.286.272.800-—( +  123,032.900-—) 

Obveze na
pokaz . . . 1.822,605.943-88(-107,289.311 33)

Obveze z ro
kom . . . .  155.000.000--( — 55,000.000-—) 

Razna pasiva 328.815.335-97(— 31,233.685-11)
12.057.445.310-62 

Obtok in ob
veze . . .  .11.108,878.743*88

Skupna pod
loga- s tv a rn a
v re d n o s t . . .  3.180,653.453'26 
Celotno k ritje  . . . . 28’63 
K ritje v zlatu . . . .  28"47 °/„

O b re s tn a  m e ra :
po e e k o m p t u .........................   5%
po zastavah: 

na zlato in varante 5%
na vrednostne pap irje  . . . . . .  6%

Razne objave
3631

Licitacija
zastavljenih predm etov bo dne  8. in
12. januarja 1940. ob 15. uri popoldne 
na Poljanski cesti št. 15.

Mestna zastavljalnica v Ljubljani
dne  14. d ecem b ra  1939.

3597 3 - 2
Poziv upnikom.

G ospodarska  zad ru g a  v Zavodnjem  
poziva u p n ik e  spo jene gospodarske  in 
iuko re jske  zadruge,  da  v 3 mesecih  p r i 
javijo svoje terjatve.

G ospodarska  zad ruga  v Zavodnjem,
pošta Šoštanj, 

dne  1. decem bra  1939.
*

3616
Objava.

Podp isan i  F ra n k  Valentin , bivajoč v 
Polulah  27, obč. Celje, p rek licu jem  v e
ljavnost svoje izgubljene izkaznice o 
poklicu.

F ra n k  V a le n t in  s. r.
❖

3609
Objava.

Izgubil sem  prom etno  knjižico za to
vorni av to m o b il evid. štev. 2-1119/1939, 
glasečo se na ime Kopač L eander  in jo 
p roglašam  za neveljavno.

Kopač L e a n d e r  s. r., 
Slov. Bistrica.

*
3615

Objava.
Izgubil sem  delavsko knjižico, in jo 

proglašam  za neveljavno.
K u m e r  F ranc s. r., 

vod. monf., Celje.
❖

3627
Objava.

Tzgubila s e m 'o d p u s tn ic o  d ržavne  l ju d 
ske šole v Bohinjski Bistrici, št. 21 z 
dne  30. a p r i l a  1926., glasečo se na  im e 
Rozman Ana, rojena dne  28. ja n u a r ja  
1912. v T rs tu ,  te r  jo p rog lašam  za n e 
veljavno.

A nica  Miličevič roj. Rozman s. r. 
❖

3624
Objava.

Izgubil sem  odpustnico  (duplika t)  d r 
žavne ljudske  šole v Bohinjski Bistrici 
št. 22 z d n e  28. se p tem b ra  1921., g la
sečo se na  im e  Rozman Franc,  ro jen  
29. januar ja  1888. v Bohinjski Bistrici, 
le r  jo p rog lašam  za neveljavno.

Rbzman F ra n c  s. r.

* » 7
Objava.

Izgubil sem ev idenčno  tablico štev. 
2-783/39 k osebnem u  avtu  »Ford« in  
jo  p roglašam  za neveljavno, k e r  je na
dom eščena z novo š tevilko  2-A-74/39.

dr. M. S tajnko s- r -, 
odvetn ik ,  Maribor.

ri»
3629

Objava.
Izgubil sem evidenčno tablico za kolo 

št. 18,4.224 in jo proglašam  za neve
ljavno.

Uršič Ludvik  s. r.
Gor. D obrava nad Škofjo Loko.

Izdaja kraljevska banska uprava dravske banovine. U rednik. Pohar Robert v Ljubljani. 
.Tiska in  zalaga T iskarna M erkur v L jubljani, njeu predstavn ik : O. Mihalek v Ljubljani.


